KrajVysocina
KRAJSKY URAD KRAJE VYSOCINA

Odbor informatiky
Zizkova 57, 587 33 Jihlava, Ceska republika

Zakladni informace o informaénim systému datovych
schranek (ISDS) a autorizované konverzi pro obce

Tyto informace by Vam mély pomoci zvliadnout zakladni povinnosti a praci s datovymi
schrankami ve Vasem uradé. Zaroven zde stru¢né popiSeme podstatu tzv. eGON center
a moznosti, které ma Vas urad (obec) v souvislosti s nimi a se a vzdélavanim v ramci
celého velkého projektu eGovernment. Soucasti téchto informaci jsou i nezbytné
kontakty na jednotliva eGON centra v kraji VysocCina.

1. Informacni systém datovych schranek — ISDS (obce)

Ze zakona 300/2008 Sb. o elektronicky ukonech a autorizované konverzi Vam byla
automaticky zfizena datova schranka organu verfejné moci. Z titulu tohoto zakona Vam
pfibylo také nékolik povinnosti. Napfiklad jste povinni dorucit dokumenty prostfednictvim
informacniho systému datovych schranek tomu subjektu, ktery ma zfizenou a
pfistupnou datovou schranku, pokud to povaha doruCovaného dokumentu umozriuje
(nejedna-li se dokumenty velkého formatu: technické vykresy, mapy; neobsahuje-li
dokument ochranné prvky: ob&ansky prikaz, cestovni pas, atd.) nebo se nedorucuje na
misté.

Co je datova schranka?

Datova schranka je elektronickym ulozistém, tedy datovym prostorem, ktery je vyhrazen
pravé pro organ verejné moci nebo pravnickou osobu nebo podnikajici fyzickou osobu
nebo pro fyzickou osobu.

Co datova schranka neni?

Datova schranka neni e-mailova schranka ani jeji nahrada. Neni digitalni archiv,
neslouzi k archivaci elektronickych dokumentu.

a) Do datové schranky miizeme pristupovat témito zpasoby (jednotlivé, nikoli véemi
zpusoby najednou):
1. Pfes webové rozhrani informacniho systému datovych schranek

Pfistup pfes webové rozhrani informaéniho systému datovych
schranek na adrese https://www.mojedatovaschranka.cz
Pfistupové udaje Vam byly doruCeny v obalce se Zlutym pruhem.
Prvotni heslo je platné pouze pro 6 uspésnych pfihlaseni, je nutné ho
zmenit!

2. S pouzitim elektronické spisové sluzby

tel.: 564 602 348, fax: 564 602 432, e-mail: posta@kr-vysocina.cz, internet: www.kr-vysocina.cz
IC: 70890749, bankovni spojeni: Volksbank CZ, a.s., &.0.: 4050005000/6800
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V souvislosti ze zakonem 499/2004 Sb. mate povinnost vést spisovou
sluzbu. Pokud pouzivate elektronickou spisovou sluzbu, je mozné
propojit spisovou sluzbu s datovou schrankou a datové zpravy jsou pak
doruCovany a evidovany pfimo ve spisové sluzbé.

3. Ostatni software pro pristup k datové schrance
Tvurci pocitacovych program( postupné nabizeji software ulehcujici
praci s informacnim systémem datovych schranek. Napf. komponenta
do Microsoft Outlook http://www.microsoft.com/cze/datoveschranky/

Vice informaci Ize ziskat na strankach http://www.datoveschranky.info

b) Co potiebuje ke komunikaci prostrednictvim informaéniho systému
datovych schranek? (v tomto pfipadé musi byt splnény vSechny body zaroven)

1. Pocital s pfistupem na internet pro komunikaci s informaénim systémem
datovych schranek.

2. Prostor pro ukladani datovych zprav (v datové schrance jsou datové zpravy po 90
dnech automaticky smazany!!) Pro zalohovani datovych zprav mate moznost
vyuzit tzv. datové ulozisté technologického centra pfislusné ORP ve Vasem
spravnim obvodu.

3. ZaruCeny elektronicky podpis pro podepisovani odesilanych dokumentl. Podpis
musi byt zaloZzen na kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanou
certifikacni autoritou.

Akreditované certifikacni autority jsou v sou€asné dobé ffi:
e Prvni certifikacni autorita a.s. (ICA) http://www.ica.cz/
o Ceska posta s.p. https://gca.postsignum.cz/
e eldentity a.s. http://www.eidentity.cz

Na internetovych strankach jednotlivych certifikacnich autorit je seznam mist, kde
je mozné o zaruc€eny elektronicky podpis zazadat.

4. Nastroj pro pfevod dokumentd do formatu PDF, ktery umoznuje dokument
elektronicky podepsat. Napf. software print2pdf http://www.602.cz/print2pdf
Pfevod dokumentu do formatu PDF a jeho elektronické podepsani obvykle
umoznuje také elektronicka spisova sluzba.

2. Informacni systém datovych schranek — ISDS (pravnické osoby)

Ze zakona 300/2008 Sb. je automaticky zfizena datova schranka pravnické osobé
zapsané v obchodnim rejstfiku. Pokud pravnicka osoba neni zapsana v obchodnim
rejstfiku, muze si datovou schranku nechat zfidit na zadost na kontaktnich mistech
CzechPOINT obdobné, jako podnikajici fyzicka a fyzicka osoba.

Do skupiny pravnickych osob zapsanych v obchodnim rejstfiku mohou spadat i nékteré
zfizované organizace obce (Skoly, obecni policie, atd.). Jejich povinnosti pfi praci
s datovymi schrankami jsou odliSné od povinnosti organu verejné moci. Dokumenty ji
jsou do datové schranky doruCovany, ale na rozdil od organu vefejné moci nemusi
dokumenty z datové schranky odesilat, mize pouzit klasickou listinnou formu
dokumentu. Pokud se pfesto rozhodne odeslat dokument prostfednictvim datové
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schranky, nemusi byt dokument elektronicky podepsany vyjma situace, kdy jiny pravni
nebo vnitini pfedpis pozaduje spole¢ny ukon (podpis) vice osob.

3. Autorizovana konverze dokumentu

Autorizovana konverze dokumentl je proces prevedeni dokumentu z elektronické
podoby do listinné a naopak. Vystup z autorizované konverze ma stejné pravni ucinky,
jako ovérena kopie dokumentu, jehoz pfevedenim vystup vznikl.

Autorizovana konverze se déli na dva typy:

1. Autorizovana konverze dokumentu na zadost.
Provadi se na kontaktnich mistech CzechPoint, je ur€ena vefejnosti pro
konverzi dokumentu a je zpoplatnéna.

2. Autorizovana konverze dokumentu z moci ufedni

Je urCena pro organy vefejné moci, které ji provadéji pro vykon své
pusobnosti. Je bezplatna a provadi se prostfednictvim nastroje
CzechPOINT@office. Pokud jiz provozujete CzechPOINT staci, aby Vas
administrator zadal uzivatele CzechPOINT@office v systému ePUSA a
dale pak zaregistroval jejich komeréni certifikaty k pfistupu do prostredi
CzechPOINT. Pokud CzechPOINT neprovozujete, postupujte podle
informaci dostupnych na http://www.czechpoint.cz/web/?g=node/151

2. eGON centrum obce s rozsifenou pusobnosti

V ramci projektu eGON centra (technologického centra) obci s rozSifenou pusobnosti
Ize nakoupit novou elektronickou spisovou sluzbu resp. software pro jeji vedeni, atoiv
hostované formé (tzn., Ze nemusim mit spisovou sluzbu nainstalovanou na svém
pocitaci, ale pfipojuji se ,vzdalené” ke sluzbé&, nainstalované napf. na serveru pfislusné
obce s rozSifenou pusobnosti). Soucasti eGON centra obce s rozSifenou plsobnosti by
mélo byt také negarantované ulozisté dat, které bude slouZit k ulozeni VaSich
elektronickych dokumentu (datovych zprav), tedy pro spinéni povinnosti zalohovat
datové zpravy. Pro vice informaci kontaktujte prosim pfisluSnou obec s rozSifenou
pusobnosti. Realizace eGON centra neni pro obce s rozSifenou puUsobnosti povinna.
Jde o dobrovolny projekt financovany maximalné z 85% z EU fondld (IOP). Vice na
www.egoncentrum.cz.
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3. Vzdélavani v eGovernmentu eGON centra obce s rozSifenou

pusobnosti

eGON centrum pfislusné obce s rozSifenou pusobnosti by Vam mélo bezplatné

poskytne eGON manazer prislusSného eGON centra obce s rozSifenou pusobnosti.
Seznam eGON center kraje Vysoc€ina, v€etné kontaktll na e GON manazery je dostupny
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v v

na adrese http://www.institutpraha.cz/egon/egoncentra/vysocina

Stav pfipravy projektl na Skoleni je v kraji Vysoc€ina k 18.11. nasleduijici:

ORP Stav Skoleni OPLZZ
Havli¢ktiv Brod projekt podan, upravovan dle MVCR
Chotébor projekt planovan, konzultace na MVCR

Svétla nad Sazavou

projekt nebude podavat

Jihlava

projekt podan, Skoleni zajiSténo

Moravské Budéjovice

projekt podan, Skoleni zajiSténo

Humpolec

projekt podan, Skoleni zajiSténo

Tiebié

projekt podan, ¢ekaji na vyjadieni MVCR

projekt podan, Skoleni zajiSténo

Zdar nad Sazavou

projekt podan, ¢ekaji na vyjadieni MVCR

Namést’ nad Oslavou
Bystrice nad Pernstejnem

projekt podan, ¢ekaji na vyjadieni MVCR
projekt podan, zatim jen indvidualni konzultace

Pelhfimov

projekt podan, Skoleni zajiSténo

NMNM projekt podan, Skoli po obcich
Tel€ projekt podan, upravovan die MVCR, &ast iz odskoleno
Pacov projekt nebude podan, smlouva s Pelhfimovem na zajisténi Skoleni

Dalsi informace o eGovernmentu lze ziskat na kontaktnim centru kraje Vysocina.
Nevahejte nas kontaktovat a zeptat se na vSechno, co Vas v souvislosti s datovymi

schrankami zajima.

KONTAKTNi CENTRUM KRAJE VYSOCINA
1 |

téma eGovernment

bezplatn4 linka 800 809 809

egon@kr-vysocina.cz
www.kr-vysocina.cz/kc

18.11.2009

Viypracoval: eGON Tym kraje Vysocina
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