
Metodický pokyn pro poskytování dotací ze státního rozpočtu obcím na Doplňkový program podpory terénní sociální práce v  roce 2003

___________________________________________________________________

Metodický pokyn pro poskytování dotací ze státního rozpočtu obcím na Doplňkový program podpory terénní sociální práce v  roce 2003 (dále jen „Metodický pokyn“) slouží k zabezpečení jednotného postupu při poskytování dotací ze státního rozpočtu (dále jen „dotace“) obcím na výdaje spojené s realizací Programu podpory terénní sociální práce (schválený usnesením vlády ČR ze dne 19. dubna 2000 č. 386) z prostředků, které byly na základě  usnesení vlády České republiky ze dne 5. srpna 2002 č. 761 vyčleněny v kapitole Všeobecná pokladní správa státního rozpočtu na rok 2003.

Čl. I

Vymezení účelu dotace 

1. Dotace bude poskytnuta ze státního rozpočtu České republiky z kapitoly Všeobecná pokladní správa z položky Podpora projektů integrace romské komunity.
2. Dotace je určena na výdaje spojené se zajištěním a realizací terénní sociální práce v sociálně znevýhodněných nebo sociálně vyloučených romských komunitách. 

Čl. II

Podmínky pro poskytnutí dotace

1. Dotaci podle čl. I  lze poskytnout kterékoliv obci, v jejímž katastru se vyskytuje romská komunita, respektive klienti, kteří pocházejí ze sociálně znevýhodňujícího sociálního prostředí, které jim neumožňuje či velmi ztěžuje dosažení srovnatelného uplatnění v běžném životě z důvodu jejich nízkého vzdělání, nedostatečného sociálního začlenění, nevyhovujících bytových podmínek, nedostatečného zabezpečení výživy a ošacení, horšího zdravotního stavu, příp. návyku na zneužívání návykových látek. Přednostně bude  dotace poskytnuta obcím, které byly do programu zařazeny již v roce 2002 a nebo přejímají terénní pracovníky z okresních úřadů zařazených do programu v roce 2002. 

2. Realizátorem žádosti je pouze obec.  Dotaci nemůže čerpat jiný subjekt.

3. Základní podmínkou pro poskytnutí  dotace je podání žádosti statutárního zástupce obce o zařazení do programu (dále jen „žádost“) a o  dotaci s garancí finanční spoluúčasti podle čl. V odstavce 3.

4. Žádost podle   odstavce 3 tohoto článku  zasílá obec kanceláři Rady vlády pro záležitosti romské komunity (dále jen „kancelář Rady“) na předepsaném formuláři, který je přílohou tohoto Metodického pokynu. Obec může podat žádost v termínu ode dne účinnosti Metodického pokynu do 31. května 2003. Tiskopis žádosti je k dispozici v kanceláři Rady a na internetových stránkách Úřadu vlády ČR www.vlada.cz.

5. K žádosti musí být přiloženo schválení radou (zastupitelstvem) obce, žádost musí obsahovat popis koordinačních vztahů, personálního zajištění a návrh na finanční  krytí. Schválení radou (zastupitelstvem) obce může být zasláno odděleně od žádosti, nejpozději však do15 dnů ode dne podání žádosti. 

Čl. III

Posouzení žádosti

1. Kancelář Rady posoudí, zda  žádost obce splňuje všechny formální náležitosti. Formálně správná žádost bude předložena k posouzení výběrové komisi. 

2. Pokud žádost nebude splňovat všechny formální náležitosti, vyzve kancelář Rady žadatele o jejich doplnění. Pokud žadatel chybějící náležitosti nedoplní do 5-ti dnů ode dne doručení výzvy nebo poskytne neúplné či chybné údaje, nebude žádost výběrové komisi k posouzení předložena. O této skutečnosti informuje kancelář Rady žadatele do 15-ti dnů. 

3. Poskytnutí a výši  dotace schvaluje na základě doporučení výběrové komise a ředitele kanceláře Rady Ministerstvo financí České republiky. 

4. Vyrozumění o schválení/neschválení  bude předkladateli sděleno písemně kanceláří Rady do 30 dnů ode dne rozhodnutí Ministerstva financí České republiky. Důvody neschválení  žádosti se žadateli nesdělují. Předložené žádosti se předkladatelům nevracejí.

Čl. IV

Podmínky čerpání  dotace

1. Poskytnutou dotaci mohou obce použít na tyto  výdaje: 

a) mzdové prostředky včetně povinného pojistného placeného zaměstnavatelem  a převodu fondu kulturních a sociálních potřeb;

b) výdaje spojené s provozními náklady: cestovné (nelze hradit  výdaje spojené s cestami do zahraničí), telekomunikační služby (včetně případného připojení na internet), poplatky, kancelářské potřeby;

c) výdaje spojené s rozšiřováním a prohlubováním kvalifikace terénního sociálního pracovníka: účast na konferencích, seminářích  a specializačních školeních, nákup odborné literatury. Částka na tyto výdaje nesmí přesáhnout 10% z celkové požadované dotace;

d) výdaje spojené s motivací klientů a výdaje na úhradu nákladů spojených s realizací volnočasových aktivit pro děti a dospělé klienty;

e) výdaje spojené s nákupem takového materiálu, který bude sloužit pouze k nejnutnějším opravám obydlí klientů, nikoli ke zhodnocení majetku. Částka na tyto výdaje nesmí přesáhnout více než 10% z celkové požadované dotace. Podmínkou je, že se na všech těchto nákladech spolupodílí klienti ve výši 50% nákladů, celková částka včetně spoluúčasti klienta nesmí přesáhnout 2000,- Kč – částka za kalendářní rok nesmí u jednoho klienta přesáhnout  3000,- Kč. (Na prostředky vydané klientovi není možné hledět jako na prostředky poskytnuté ze státního rozpočtu. Klient tedy nebude moci být postižen za porušení rozpočtové kázně podle zákona č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech);   

f) na úhradu nákladů klientů spojených s řešením problémů v působnosti terénního sociálního pracovníka (např. cestovních výloh,  poplatků a nákladů na pořízení fotografií souvisejících se získáním osobních dokladů nebo jiných dokumentů). Částka na tyto výdaje nesmí přesáhnout  3% z celkové požadované dotace. Náklady klienta mohou být  uhrazeny pouze v případě, že pracovník, kterému sociální pracovník podléhá,  s jejich uhrazením vyslovil předem souhlas. (Na prostředky vydané klientovi není možné hledět jako na prostředky poskytnuté ze státního rozpočtu. Klient tedy nebude moci být postižen za porušení rozpočtové kázně podle zákona č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech).
2. Na výdaje uvedené v odstavci 1 písmena d) – f) tohoto článku lze čerpat finanční prostředky z dotace pouze v tom případě, že klienti, kterým jsou prostředky poskytovány, jsou předmětem kontinuální péče terénního sociálního pracovníka. 

3. Zásadně je vyloučeno použití prostředků  dotace  jiným způsobem než jak je uvedeno v odstavci 1 písmena d) – f). 

4. Případná změna  rozpočtových položek uvedených v části 10. Žádosti o poskytnutí dotace je možná pouze na základě písemné žádosti příjemce. V odůvodněných případech může povolit změnu rozpočtových položek Ministerstvo financí České republiky na doporučení ředitele kanceláře Rady. Příjemce musí písemně požádat o změnu rozpočtu  dotace, a to nejméně 30 dnů před čerpáním finančních prostředků z jiné položky. Náležitosti žádosti o změnu rozpočtu  dotace stanoví Ministerstvo financí ve spolupráci s kanceláří Rady. Vyrozumění o schválení/neschválení  požadované změny rozpočtových položek bude žadateli sděleno písemně do 15 dnů.

5. Bude-li zjištěno, že finanční prostředky z dotace byly využity v rozporu se schválenými rozpočtovými položkami,  rozhodne Ministerstvo financí na doporučení ředitele kanceláře Rady o vrácení poskytnuté dotace, případně její poměrné části. Obdobně se bude postupovat i v případech, kdy obec nebude realizovat Program terénní sociální práce ve stanovené lhůtě a nebo jej bude realizovat v rozporu s Metodickým pokynem. 

Čl. V

Výše dotace

1. Dotace je poskytována na období 1. února do 31. prosince 2003. Na jednoho terénního sociálního pracovníka může být obci poskytnuta částka maximálně do výše 147 000 Kč. 
2. Při stanovení výše dotace bude přihlíženo k délce doby, po kterou bude  program  realizován, a popisu komunity, ve které se bude program realizovat. Za každý měsíc, kdy  program nebude realizován, bude  při stanovení výše dotace odečítána maximálně částka ve výši 13 000 Kč.  

3. Od obcí, kterým bude poskytnuta  dotace, bude požadována minimální finanční spoluúčast ve výši 10% z požadované dotace, s výjimkou ustanovení odstavce 5 tohoto článku. Finanční spoluúčast obce je vztahována na každého terénního sociálního pracovníka, na kterého bude obci přidělena dotace podle tohoto Metodického pokynu. 

4. V případě neplnění finanční spoluúčasti, ke které se obec zavázala, se jedná o porušení rozpočtové kázně. 

5. Finanční spoluúčast obce může v odůvodněných případech Ministerstvo financí České republiky na doporučení výběrové komise snížit či prominout, požádá-li o to statutární zástupce obce spolu se žádostí o poskytnutí  dotace a svou žádost dostatečně zdůvodní. 

6. Poskytnutí  dotace nezakládá jejímu příjemci nárok na další finanční  příspěvky ze státního rozpočtu na realizaci programů v následujícím období. Tyto  dotace mají především  motivační  charakter  a  cílem  jejich  poskytování  je  nastartování  (iniciace) aktivit zaměřených k předcházení sociálnímu vyloučení v romských komunitách a odstraňování jeho důsledků.

7. Na poskytnutí  dotace není právní nárok. 

Čl. VI

Výběrová komise 

1. Výběrovou komisi jmenuje ředitel kanceláře. Členem výběrové komise je vždy jmenován pracovník kanceláře Rady pověřený koordinací programu a pracovník Ministerstva financí České republiky. 

2. Výběrová komise má sedm členů. 

3. Předsedu výběrové komise si volí její členové vždy před zahájením každého jednání. 

5. Výběrová komise je usnášeníschopná za přítomnosti nejméně pěti členů. Výběrová komise  rozhoduje většinou přítomných hlasů. V případě rovnosti hlasů rozhoduje hlas předsedy.

6. Rozhodnutí výběrové komise má doporučující charakter. 

7. Zasedání výběrové komise svolává dle potřeby ředitel kanceláře, který se účastní jednání výběrové komise s hlasem poradním.

8. Zasedání výběrové komise jsou neveřejná. 

Čl. VII

Způsob poskytnutí dotace 

Návrh na uvolnění  dotací  obcím začleněným do programu se stručným    komentářem předkládá Ministerstvu financí České republiky ředitel kanceláře Rady. Ministerstvo financí České republiky poukáže finanční prostředky do rozpočtu dané obce prostřednictvím krajského úřadu. 

Čl. VIII

Odpovědnost a kontrola hospodaření s prostředky dotace

1. Obce odpovídají za hospodárné využívání dotací poskytnutých ze státního rozpočtu. V účetnictví se evidují finanční prostředky dotace odděleně v souladu s platnými právními předpisy zejména se zákonem č. 563/1991 Sb. o účetnictví. Doklady prokazující využití dotace musí být viditelně označeny. 

2. Obec je povinna vést analytické účtování dle jednotlivých položek, včetně příspěvků k jednotlivým položkám.

3. Kontrolu správnosti, hospodárnosti a účelovosti využití dotace provádí územní finanční orgány, Nejvyšší kontrolní úřad, kancelář Rady a poskytovatel dotace. Kontrola správného využití dotace vyplývá ze zákona č. 320/2001 Sb. Za neoprávněné použití či zadržení prostředků poskytnutých ze státního rozpočtu budou obce postihovány sankcemi vyplývajícími ze zákona č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech. 

Čl. IX

Zúčtování dotace se státním rozpočtem

1. Vyúčtování poskytnutých  dotací  za  kalendářní rok bude provedeno v rámci finančního vypořádání vztahů se státním rozpočtem. 

Čl. X

Věcné vyhodnocení realizace Programu podpora terénní sociální práce

1. Obce provedou vyhodnocení realizace Programu podpora terénní sociální práce (realizovaných aktivit) dle formuláře vypracovaného kanceláří Rady ve spolupráci s Ministerstvem financí České republiky (důraz bude kladen na změnu situace klientů), který bude rozeslán nejpozději 31. prosince každého roku, a předloží je kanceláři Rady nejpozději do 31. ledna následujícího roku. Přičemž bude obec čerpat údaje pro věcné vyhodnocení realizace programu z dokumentace vedené terénním(i) sociálními pracovníky: kontaktní knihy, záznamu o postupu práce s klientem (v posloupnosti problém, strategie, dílčí řešení) a terénního deníku. Vyhodnocení musí obsahovat i údaje o celkové výši vynaložených prostředků v členění na prostředky státního rozpočtu, prostředky rozpočtu obce a spoluúčast klientů (vzor tabulky pro finanční vyhodnocení je přílohou Metodického pokynu).

2. Zprávu o celkovém vyhodnocení realizovaných projektů vypracuje kancelář Rady  a schválí Rada. Schválenou zprávu předloží předseda Rady vládě ČR k informaci.

Čl. XI

Poskytování informací

1. Informace o přidělovaných prostředcích  a žadatelích, jež se vztahují k programu, budou zveřejňovány.

Čl. XII

Účinnost

Tento Metodický pokyn nabývá účinnosti dnem  30. ledna 2003.       







 


Roman Krištof









      ředitel kanceláře Rady  

Příloha:  

Žádost o zařazení a poskytnutí  dotace doplňkového Programu podpory terénní sociální práce 2003
Využití dotace z doplňkového programu podpora terénní sociální práce za rok 2003

Základní východiska práce terénního sociálního pracovníka a návrh obsahu jeho práce
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