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Čl. 1

Úvod

(1) 
Kraj Vysočina (dále jen „kraj“) vyhlašuje v souladu s Programovým dokumentem a Programovým dodatkem Společného regionálního operačního programu verze 0.8 Výzvu „Výstavba a rekonstrukce ubytovacích a stravovacích zařízení“ (dále jen „Výzva“) v rámci grantového schématu „Podpora regionální a místní infrastruktury cestovního ruchu v kraji Vysočina.“ 

(2) 
Tyto Pokyny pro žadatele a příjemce podpory pro Výzvu č. V/SROP/4.2.2./1/2004 v rámci grantového schématu Podpora regionální a místní infrastruktury cestovního ruchu v kraji Vysočina (dále jen „Pokyny“) definují specifika vyhlášeného grantového schématu (dále jen „GS“) Podpora regionální a místní infrastruktury cestovního ruchu v kraji Vysočina v rámci podopatření 4.2.2. Podpora regionální a místní infrastruktury cestovního ruchu.

(3)
Pokyny:

a) vysvětlují účel (zaměření) kola Výzvy,

b) definují postupy pro podávání žádosti a požadavky na její přílohy, 

c) stanovují kritéria pro kontrolu formálních náležitostí a kritéria pro kontrolu přijatelnosti, 

d) poskytují informace o smluvních podmínkách platných pro vybrané žadatele (příjemce podpory) a postupy závazné pro realizaci akce.

Čl. 2

Základní pojmy

Pro účely těchto Pokynů se rozumí:

a) krajem - kraj Vysočina (dále jen „kraj“),

b) Řídícím orgánem Společného regionálního operačního programu (dále jen „ŘO SROP“) – odbor Řídícího orgánu SROP a JPD Praha ČR - Ministerstva pro místní rozvoj, 

c) grantovým schématem (dále jen „GS“) – projekt, zahrnující v sobě množství akcí (projektů v rámci GS),

d) gestorem grantového schématu (dále jen „gestor“) – oddělení odboru Krajského úřadu kraje Vysočina, stanovené v čl. 17 odst. 5 těchto Pokynů,

e) žadatelem o akci (dále jen „žadatel“) – právnická nebo fyzická osoba oprávněná podat žádost o akci v souladu s Výzvou a těmito Pokyny, 

f) příjemce podpory - žadatel po uzavření Smlouvy o poskytnutí finanční podpory v rámci GS (dále jen „smlouva“), 
g) Centrem pro regionální rozvoj (dále jen „CRR“) – příspěvková organizace ČR – Ministerstva pro místní rozvoj, která je zprostředkujícím orgánem pro implementaci akcí realizovaných v rámci SROP a dále zajišťuje činnosti monitorovacího systému,

h) uznatelným nákladem – se rozumí náklady specifikované v čl. 13 těchto Pokynů,

i) akcí – projekt v rámci GS,

j) smlouvou o poskytnutí finanční podpory v rámci GS – smlouva mezi příjemcem podpory a krajem, na základě které bude příjemci podpory poskytnuta podpora pro realizaci akce,

k) pravidlem „de minimis“ – veřejná podpora malého rozsahu (podpora „de minimis“) poskytnutá jednomu podniku je podporou, která v období tří let nepřesáhne částku v Kč odpovídající 100 000 EUR; jedná se o hrubé částky, to znamená před srážkou přímé daně. Nová podpora de minimis může být poskytnuta teprve po přezkoumání, zda celková výše podpory de minimis v relevantním období tří let nepřesáhne výše uvedený limit. Podrobnosti stanoví Nařízení Komise (ES) č. 69/2001,

l) minimální přípustnou hranicí uznatelných nákladů - minimální hodnota plánovaných uznatelných nákladů akce v rámci daného opatření. Hranice se u jednotlivých opatření/podopatření liší; akce s nižšími uznatelnými náklady nebudou financovány,

m) hrubými pracovními místy – přímá pracovní místa, která vznikla díky poskytnuté dotaci, a která jsou udržena po dobu pěti let ode dne podpisu smlouvy, 

n) závazkem zvýšení počtu zaměstnanců – k navýšení počtu zaměstnanců musí dojít nejpozději do 1 roku po dokončení realizace akce. Závazek udržení této zvýšené zaměstnanosti musí trvat minimálně 5 let ode dne podpisu smlouvy mezi žadatelem a krajem. Výchozím počtem zaměstnanců, ke kterému je navýšení zaměstnanosti porovnáváno, je průměrný přepočtený počet zaměstnanců za poslední uzavřené pololetí. Vypočítá se jako podíl celkového počtu hodin odpracovaných všemi zaměstnanci příjemce podpory, zvýšený o neodpracované hodiny v důsledku čerpání dovolené na zotavenou, překážek v práci a pracovní neschopnosti, za níž jsou poskytovány dávky nemocenského pojištění, a poloviny ročního fondu pracovní doby připadající na jednoho zaměstnance pracujícího na stanovenou týdenní pracovní dobu,

o) vykazováním počtu zaměstnanců v rámci SROP - počet zaměstnanců se vykazuje v ukazateli průměrný evidenční počet zaměstnanců. V případě navýšení počtu zaměstnanců v rámci realizace akce musí dojít nejpozději do 1 roku po dokončení realizace akce. Závazek udržení této zvýšené zaměstnanosti musí trvat minimálně 5 let ode dne podpisu smlouvy mezi žadatelem a krajem. Výchozím počtem zaměstnanců, ke kterému je navýšení zaměstnanosti porovnáváno, je průměrný evidenční počet zaměstnanců přepočtený za poslední uzavřené pololetí. Vypočítá se jako podíl celkového počtu hodin odpracovaných všemi zaměstnanci příjemce podpory, zvýšený o neodpracované hodiny v důsledku čerpání dovolené na zotavenou, překážek v práci a pracovní neschopnosti, za níž jsou poskytovány dávky nemocenského pojištění, a poloviny ročního fondu pracovní doby připadajícího na jednoho zaměstnance pracujícího na stanovenou týdenní pracovní dobu. Ke zvýšení zaměstnanosti musí dojít v místě realizace akce a nesmí jí být dosaženo přesunem pracovníků z jiných provozoven příjemce podpory.

Čl. 3

Zdůvodnění GS

(1) 
Kvalitní produkt cestovního ruchu může být vytvořen tehdy, disponuje-li kraj nezbytnými ubytovacími, stravovacími, zábavními, informačními a obchodními službami na standardní úrovni. Cestovní ruch se pak stává oblastí, která zásadním způsobem přispívá k celkovému ekonomickému a sociálnímu rozvoji regionu. Jako takovou ji také identifikuje Program rozvoje kraje Vysočina (PRK) a navrhuje v rámci dílčího cíle 1. Zlepšení konkurenční pozice ekonomiky opatření 1.4.4. Podpora budování a zkvalitňování základní infrastruktury cestovního ruchu. Na základě SWOT analýzy byly v profilu Programu rozvoje kraje definovány některé slabé stránky rozvoje cestovního ruchu: nedostatečná vybavenost území základní i doprovodnou turistickou infrastrukturou (ubytovací, sportovně – rekreační služby), špatný stav některých památek a historických objektů, využití ubytovací kapacity je v rámci ČR podprůměrné, podíl cizinců mezi návštěvníky je výrazně podprůměrný, malý podíl zaměstnanosti v cestovním ruchu, nedostatek financí na údržbu a péči o památky. 

(2) 
Zaměření grantového schématu na podporu infrastruktury cestovního ruchu bylo vybráno také na základě výsledků sběru projektových záměrů na území kraje Vysočina. Nashromážděné projektové záměry v databázi potvrzují, že výběr tohoto GS je podpořen poptávkou subjektů z řad malých a středních podnikatelů po kofinancování výše zmiňovaných typů projektů z veřejných zdrojů. Podstatná část projektových záměrů, které jsou na území kraje Vysočina připravovány, se týká především výstavby nebo obnovy ubytovacích nebo restauračních zařízení, další velkou skupinou jsou projektové záměry týkající se vybavenosti pro sportovně - rekreační činnost vhodné pro cestovní ruch. 

Čl. 4

Cíle a priority GS

 (1)
Operačním cílem GS je:

a) dosažení lepší nabídky a využití turistického potenciálu kraje Vysočina,

b) zvýšení konkurenceschopnosti turistické nabídky kraje Vysočina,

c) zvýšení přitažlivosti kraje Vysočina, měst a obcí pro návštěvníky,

d) zvýšení příjmů z cestovního ruchu pro soukromé podnikatele,

e) zlepšení úrovně poskytovaných služeb zařízení cestovního ruchu.

 (2) 
Specifickým cílem GS je v rámci jednotlivých výzev:

a) vybudování, rozšíření a zkvalitnění základní a doprovodné infrastruktury využitelné pro cestovní ruch, 

b) nárůst počtu pracovních míst, 

c) zvýšení počtu certifikovaných zařízení. 

Čl. 5

Finanční rámec výzvy

(1) 
Kraj si vyhrazuje právo nerozdělit všechny dostupné finanční prostředky v případě, že neobdrží dostatečný počet kvalitních žádostí o akci. Nerozdělené prostředky budou převedeny do rozpočtu další výzvy.

(2) 
Celková částka pro Výzvu č. V/SROP/4.2.2./1/2004 pro podporu výstavby a rekonstrukce ubytovacích a stravovacích zařízení činí 18 059 463,- Kč

(3) 
Podpora pro jednotlivé akce financované z Výzvy se pohybuje v tomto rozmezí:

-
minimální přípustná výše podpory činí 960 000,- Kč

Poskytnutá podpora nesmí překročit 48% z celkových uznatelných nákladů. Zbývající část nákladů akce musí být financována z vlastních zdrojů žadatele nebo z jiných zdrojů, než jsou veřejné zdroje (tj. zdroje státního rozpočtu, rozpočtu územních samosprávných celků a zdrojů Evropského společenství).

(4)
Velikost jednotlivých akcí, které se ucházejí o podporu z GS, se pohybuje v rozmezí:

- 
minimální výše celkových uznatelných nákladů 2 000 000,- Kč

- 
maximální výše celkových uznatelných nákladů 15 000 000,- Kč

Čl. 6

Časový harmonogram

(1) 
Uznatelné náklady ve smyslu čl. 13 těchto Pokynů mohou vznikat nejdříve dnem předložení žádosti podle čl. 21 těchto Pokynů. Uznatelnými náklady jsou náklady na projektovou dokumentaci do výše 5 % celkových uznatelných nákladů akce, které vznikly nejdříve 1. 5. 2004. 

(2) 
Příjemce podpory je povinen začíst s realizací akce nejpozději do 6 měsíců od podpisu smlouvy.

(3)
Realizace akce musí být ukončena nejpozději do 30.6.2006

(4)
Ukončením akce se rozumí prokazatelné uzavření všech aktivit akce v souladu se smlouvou. Tuto skutečnost doloží příjemce podpory závěrečnou zprávou k akci.

(5) 
Závěrečná zpráva k akci podává gestorovi informaci o výsledcích realizace celé akce. Závěrečnou zprávu předloží příjemce podpory gestorovi nejdéle do 1 kalendářního měsíce od ukončení realizace akce. 

(6)
Závěrečná zpráva obsahuje technickou a finanční část, včetně Osvědčení o provedené práci a Žádosti o provedení platby za akci. Na konci Závěrečné zprávy je uveden seznam povinných příloh. Přílohou zprávy musí být originály účetních dokladů k ověření gestorem, které se vztahují ke všem výdajům souvisejícím s realizací akce. Formulář Závěrečné zprávy je obsažen v příloze č. 7 těchto Pokynů. Vzor Osvědčení o provedené práci a Žádosti o provedení platby za akci tvoří přílohy č. 8 a 9 těchto Pokynů. 

Čl. 7

Příjemci podpory 

(1) 
V rámci této Výzvy se mohou o podporu ucházet malí a střední podnikatelé podnikající v cestovním ruchu, to jsou fyzické osoby a právnické osoby, které zaměstnávají méně než 250 zaměstnanců a splňují přitom i kritéria stanovená pro malé a střední podnikatele v rámci Nařízení Komise (ES) č. 70/2001.

(2) Malí a střední podnikatelé musí mít sídlo v České republice. Žadatelé musí být schopni prokázat, že mají odpovídající vazby na kraj, jsou schopni akci realizovat a zajistit její trvale udržitelný přínos.

Čl. 8

Další podmínky pro podání žádosti

(1) Místo realizace akce musí být na území kraje Vysočina, to znamená, že sídlo žadatele nemusí být totožné s místem realizace akce.

(2) Podpora se bude výhradně týkat jen existujících podnikatelů, kteří mají uzavřeno účetnictví minimálně za poslední dva účetní roky.

Čl. 9

Podmínky pro vyloučení žadatele

(1)
V rámci Výzvy není oprávněn se účastnit kola výzvy nebo získat podporu žadatel, pokud:

a) 
byl na jeho majetek prohlášen konkurz, nebo je předmětem jednání vedoucích ke vstupu do likvidace, nebo k uvalení nucené správy, nebo má pozastavené podnikatelské aktivity, nebo byl podán návrh na vyrovnání s věřiteli nebo se nachází v podobné situaci vyplývající z příslušných obecně závazných právních předpisů České republiky,

b) závažným způsobem porušil povinnosti vyplývající pro něj z obecně závazných právních předpisů České republiky nebo legislativy EU, 

c) nepostupoval v souladu s čl. 34 a 35 těchto Pokynů.

(2) 
V rámci Výzvy je dále vyloučen žadatel pokud v době vyhlášení kola výzvy:

a) u něj došlo ke konfliktu zájmů,

b) se dopustil závažného zkreslení informací předložených kraji, které byly podmínkou účasti v kole výzvy nebo měly tvořit součást smlouvy, nebo tyto informace neposkytl,

c) 
pokusil se získat důvěrné informace nebo ovlivnit hodnotící komisi nebo kraj v průběhu vyhodnocovacího procesu tohoto kola výzvy.
(3)
Žadatel musí ke své žádosti přiložit čestné prohlášení, že nesplňuje podmínky uvedené v čl. 9 odst. 1 a 2 těchto Pokynů. 

Čl. 10
Partner žadatele

Podnikatelské subjekty se mohou v rámci partnerství podílet i na spolufinancování projektů, které předkládají jiní koneční uživatelé jako partneři. Nemohou však být pro daný projekt příjemci dotací ze SF ani z veřejných prostředků ČR. 

Čl. 11

Akce způsobilé v rámci Výzvy ke GS

Podporovány budou akce zaměřené na základní infrastrukturu cestovního ruchu:

- 
výstavba ubytovacích a restauračních zařízení, 

- 
obnova, rekonstrukce ubytovacích a restauračních zařízení,

- 
vybavení ubytovacích a restauračních objektů.

Čl. 12

Indikátory a jejich kvantifikace

Každý žadatel je povinný v rámci žádosti o podporu doložit monitorovací ukazatele akce a zejména uvést kvantifikaci vybraných indikátorů, které mají vazbu na indikátory stanovené v rámci SROP nebo v jeho Programovém dodatku. Přehled monitorovacích ukazatelů je přílohou č. 6 těchto Pokynů. Indikátory, stanovené metodou ex-ante (předběžné hodnocení) budou mít klíčový význam při hodnocení realizace akce a při jejich nedodržení může dojít i k částečnému nebo úplnému odebrání poskytnuté podpory. V případě podpory podnikatelských subjektů je rozhodující přepočtený počet zaměstnanců k datu podání žádosti o podporu. Indikátory, které se budou u podnikatelských subjektů sledovat v rámci jejich udržení jsou hlavně zvýšení zaměstnanosti. Indikátory mohou mít podobu: 

a) 
indikátorů výstupu – vztahují se k aktivitám. Měří se ve fyzických nebo peněžních jednotkách (např. počet podpořených malých a středních podniků v cestovním ruchu, počet vytvořených stálých lůžek v penzionech a obdobných ubytovacích zařízeních, apod.),

b) 
indikátorů výsledků – vztahují se k přímým a okamžitým účinkům, které program (opatření, akce) přinesl. Poskytuje informaci např. o chování, kapacitě nebo výkonnosti příjemců podpory. Tyto ukazatele mohou být fyzické nebo finanční povahy,

c)
indikátorů dopadu – vztahují se k následkům programu, které překračují rámec bezprostředních účinků na příjemce. Je možné definovat dva typy dopadů - specifické dopady jsou účinky, které nastanou po určité časové prodlevě, nicméně souvisí přímo s provedenými akcemi. Globální dopady jsou dlouhodobé účinky ovlivňující širší populaci. 
Čl. 13
Náklady, které mohou být hrazeny z prostředků podpory (uznatelné náklady)

(1) Do struktury uznatelných nákladů patří výlučně:

a)
investiční náklady:
- 
projektová dokumentace do 5 % celkových uznatelných nákladů akce (např. projektová dokumentace k územnímu a stavebnímu řízení včetně rozpočtu, dokumentace k EIA, zpracování dokumentace pro podání žádosti - studie proveditelnosti, analýzy nákladů a výnosů),

- 
stavební část stavby,

- 
technologická část stavby,

- 
náklady na pořízení nových strojů a zařízení,

- 
nákup počítačů včetně základního vybavení a software,

- 
nákup použitého strojního a technologického zařízení,

- 
nákup pozemku (do max. výše 10 % celkových uznatelných nákladů),

- 
nákup ostatních nemovitostí, 

- 
základní vnitřní vybavení (nezbytné předměty, které jsou přímo a výhradně spojené s účelem akce a jsou požadovány v dokumentaci pro stavební řízení)

- 
leasing dlouhodobého hmotného majetku,

· náklady na označení akce (informační tabule),

· nákup specifického dopravního prostředku,

- 
výdaje v naturáliích - jedná se o poskytnutí pozemků, nemovitostí a stavebních prací a dodávek. Jde o výdaje, kdy příjemce podpory příslušný majetek nakoupil v minulosti nebo vykonává osobně činnost bez nároku na odměnu. Jejich hodnota může maximálně dosáhnout výše 10 % celkových uznatelných nákladů akce,

b) 
neinvestiční náklady, které mohou maximálně dosáhnout výše 10% celkových uznatelných nákladů:

- 
režijní náklady ( do 5 % celkových uznatelných nákladů),

- 
finanční a jiné náklady (bankovní poplatky za zřízení a vedení zvláštního bankovního účtu),

- 
právní služby (náklady na právní poradenství – musí být prokázáno, že byly vynaloženy v souvislosti s realizací akce),

- 
konzultační a jiné služby a činnosti (nákup těchto služeb),

- 
notářské poplatky za ověření dokumentů,

- 
odborné posudky (audit; nezbytné posudky v souvislosti s realizací akce),

- 
náklady na bankovní záruky, 

- 
subdodávky (pouze v případě, že přispívají k realizaci akce a vytvářejí hodnotu),

c) 
DPH za podmínky, že malý a střední podnikatel není plátcem DPH a nemá nárok na odpočet DPH na vstupu,

d) 
u akcí malých a středních podnikatelů náklady na poradenské služby (nákup těchto služeb) pro jednotlivé akce malých a středních podnikatelů nesmí přesáhnout 50% nákladů vynaložených na poradenské služby.

(2)
Stavební práce a dodávky podle čl. 13 odst. 1 písm. a) těchto Pokynů musí být:

a) specifikovány a označeny v podrobném rozpočtu k akci už při podání žádosti,

b) řádně vedeny ve stavebním deníku,
c) oceněny dle ceníku stavebních prací (Katalogu popisů a směrných cen stavebních prací).

(3)
Podrobná pravidla týkající se určování uznatelnosti či neuznatelnosti nákladů stanoví Nařízení Rady (ES) č. 1260/1999 a prováděcí předpisy.

Čl. 14

Neuznatelné náklady

Za neuznatelné budou považovány zejména tyto náklady na:

a) 
bytovou výstavbu,

b) 
poplatky charakteru sankce (např. pokuty, penále),

c)
režijní náklady žadatele nesouvisející s akcí,

d) nákup osobních vozů, 

e) kancelářské vybavení,

f) pokud nesouvisí s akcí na výzkum a vývoj a nenaplňuje hlavní cíle opatření, zlepšení odborných dovedností, odborný výcvik apod.,

g) DPH u plátců daně z přidané hodnoty,

h) náklady na opravu (např. oprava a údržba strojů a zařízení),

i) náklady na právní spory,

j) náklady na pořízení subdodávky od třetí osoby, která dodává konečnému příjemci za cenu vyšší, než jakou by dosáhl za stejných podmínek u běžného dodavatele či výrobce,

k) manka, škody,

l) daň z příjmu,

m) silniční daň,

n) daň z nemovitostí,

o) daň z převodu nemovitostí,

p) daň dědická,

q) daň darovací,

r) náklady na reprezentaci,

s) náklady související s odměnami,

t) správní poplatky,

u) leasing software,

v) dlouhodobý nehmotný majetek (např. výsledky výzkumu a vývoje vyjma know-how), 

w) umělecká díla a předměty,

x) poplatky leasingové společnosti za služby nad rámec hodnoty pořizovaného majetku,

y) dary.

Čl. 15
Žádost, podkladové dokumenty 

(1)
Žádost vyplňuje žadatel elektronicky v programu Elza podle podrobného návodu, který je součástí programu Elza. Žádost předkládá žadatel v elektronické podobě (na CD nebo disketě, a to ve formátu FINÁLNÍ ULOŽENÍ, tato verze uložení je výchozí pro vytištění tištěné verze žádosti) a ve 3 tištěných vyhotoveních (1 originál, 2 prosté kopie) včetně příloh (1 originál nebo úředně ověřená kopie a 2 prosté kopie). Předloženy musí být všechny přílohy uvedené na seznamu povinných příloh. Přílohy musí být očíslovány a jejich seznam musí být opatřen podpisem žadatele nebo jeho oprávněného zástupce. Žádost a přílohy žadatel vloží do obálky, její spoj přelepí samolepkou a přes tento spoj umístí svůj podpis, případně podpis oprávněného zástupce. Na obálce musí být uvedeno evidenční číslo, pod nímž byla zveřejněna Výzva k podávání návrhů, plný název žadatele, adresa organizace a text „NEOTEVÍRAT – VÝZVA V/SROP/4.2.2/1/2004 „VÝSTAVBA A REKONSTRUKCE UBYTOVACÍCH A STRAVOVACÍCH ZAŘÍZENÍ“

(2)
Program Elza je k dispozici na webových stránkách www.strukturální-fondy.cz nebo na kontaktních místech uvedených v čl. 19 těchto Pokynů. 

(3) 
Formulář žádosti je nutno vyplnit pečlivě a co nejsrozumitelněji. Je nutno uvádět přesné a dostatečně podrobné údaje zajišťující srozumitelnost akce, zejména pokud jde o způsob dosažení cílů, přínos akce a význam akce pro cíle GS.

Čl. 16

Přílohy žádosti

(1)
K žádosti je nutno přiložit následující povinné přílohy:

a) logický rámec akce (metodika pro zpracování logického rámce viz příloha č. 2 těchto Pokynů),

b) podrobný rozpočet akce (na podkladě průkazné kalkulace, případně rozpočtu stavby v rozsahu soupisu prací a dodávek – podrobnost nemusí být v úrovni položkového rozpočtu), tabulka pro rozpočet a zdroje financování viz příloha č. 1 těchto Pokynů,

c) podklady pro ekonomické hodnocení akce:

- 
do výše investice do 3 mil Kč včetně – zjednodušená studie proveditelnosti podle metodiky obsažené v příloze č. 3  těchto Pokynů,

- 
do výše investice do 10 mil. Kč včetně – základní studie proveditelnosti podle metodiky obsažené v příloze č. 3 těchto Pokynů,

- 
do výše investice do 90 mil Kč včetně – základní studie proveditelnosti + analýza nákladů a výnosů (CBA) viz. www.strukturalni-fondy.cz,

d) doklady o právní subjektivitě žadatele podle typu žadatele (např. zakládající smlouva, stanovy, výpis z obchodního rejstříku, zřizovací listina, …)
e) podklady pro posouzení finančního zdraví žadatele - daňová přiznání za poslední dva účetně uzavřené roky. Daňová přiznání za jednotlivé roky jsou předkládána včetně příslušných povinných příloh k daňovému přiznání, u obcí a organizací zřizovaných obcí nebo krajem doklad o dluhové službě,
f) čestné prohlášení o bezdlužnosti (tento doklad je automaticky generován programem Elza),

g) výpis z rejstříku trestů pokud je žadatelem fyzická osoba (výpis z rejstříku trestů nesmí být starší 90 dnů), 

h) výpis z rejstříku trestů všech statutárních zástupů žadatele pokud je žadatelem právnická osoba (výpis z rejstříku trestů nesmí být starší 90 dnů), 

i) doklad o partnerství (smlouva, dohoda o partnerství),

j) doklad o prokázání vlastnických vztahů (ve všech případech dokládá žadatel výpis z katastru nemovitostí a snímek z katastrální mapy ne starší 90 dní před datem podání žádosti, případně pokud je akce realizována na cizím pozemku či v budově dokládá navíc nájemní smlouvu na dobu určitou, nejméně však na 5 let od data podpisu smlouvy, v případě pronájmu (nebo spoluvlastnictví), pak i písemný souhlas pronajímatele (spoluvlastníka) s realizací akce (na jeho pozemku nebo v jeho nemovitosti),

k) územní rozhodnutí (pro akce u nichž je vyžadováno ve smyslu zákona č. 50/1976 Sb., o územním plánování a stavebním řádu (stavební zákon), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „stavební zákon“), dokládá žadatel na celou akci s jednoznačným vyznačením nabytí právní moci. V situaci, kdy je územní a stavební řízení sloučeno, pak žadatel předloží při podání žádosti sdělení stavebního úřadu o sloučení územního a stavebního řízení. V případě, kdy se územní rozhodnutí nevyžaduje, předloží žadatel čestné prohlášení, že územní rozhodnutí není vyžadováno ve smyslu stavebního zákona,
l) projektová dokumentace - do úrovně územního rozhodnutí, stavebního povolení – pokud je na akci vyžadováno stavební řízení. Pokud tato dokumentace není zpracována, což vyplývá z charakteru akce, např. u neinvestiční akce, pak žadatel předkládá nezbytnou dokumentaci podrobně popisující předmět akce, potřebnou k jejímu posouzení,
m) doklad o posouzení vlivu na životní prostředí - stanovisko o posouzení vlivu na životní prostředí (EIA) je vydáváno podle zákona č. 100/2001 Sb., zákon o posuzování vlivů na životní prostředí, ve znění pozdějších předpisů. Toto stanovisko nemusí předkládat ti žadatelé, jejichž akce vyžaduje územní nebo stavební povolení, které bylo předloženo již při předložení vlastní žádosti (oproti možnosti předložit stavební povolení až při podpisu smlouvy) a v rámci něhož byla problematika vlivu akce na životní prostředí již prověřena, 

n) stanovisko o posouzení vlivu na oblasti definované v rámci soustavy Natura 2000 vydávané v souladu se zákonem č. 114/1992 Sb., o ochraně přírody a krajiny, ve znění pozdějších předpisů, 
o) doklad o zajištění finančního krytí akce - vztahuje se k celkovým nákladům akce, v případě víceetapových akcí nejméně první etapy. Akceptován je buď výpis z účtu žadatele (ne starší než 30 dní ), úvěrová smlouva nebo závazný úvěrový příslib, nebo jiný doklad,
p) seznam příloh podepsaný žadatelem nebo jeho oprávněným zástupcem.
(2)
Žadatel na základě kontrolního seznamu přiloženého k formuláři žádosti ověří, že je žádost úplná včetně všech požadovaných příloh.

Čl. 17

Místo pro odevzdání žádosti a způsob odevzdání žádosti

(1) 
Příjem žádostí probíhá na pracovišti gestora uvedeném v čl. 17 odst. 5 těchto Pokynů v pracovní dny (od … hod. do … hod.) po celou dobu od vyhlášení kola výzvy do konečného termínu stanoveném v čl. 18 těchto Pokynů. Žádosti, které jsou doručeny později, nebudou převzaty. 

(2)
Gestor při převzetí zkontroluje, zda jsou na obálce uvedeny všechny údaje. stanovené v Příáručce pro předkladatele akcí. Pokud tomu tak není, vyzve žadatele k jejich doplnění. Je-li obálka s žádostí podána v pořádku, gestor vystaví ve dvou vyhotoveních potvrzení o převzetí žádosti s uvedením jména (názvu) žadatele, názvu akce, data a času převzetí, které tiskne z IS-Monit a toto potvrzení stvrdí svým podpisem pracovník gestora, k jehož rukám byla žádost předložena. Jedno vyhotovení potvrzení předá žadateli, druhé si ponechá. 

(3) 
Žádosti podané po termínu uvedeném v čl. 18 těchto Pokynů nebo způsobem odlišným od postupu uvedeného v čl. 15, 16 a 17 těchto Pokynů nebudou akceptovány. Obálka s žádostí nebude přijata a bude vrácena žadateli zpět. Na žádost žadatele vydá gestor potvrzení o nepřijetí žádosti z důvodu podání žádosti po termínu.

(4)
Žádosti musí být předloženy osobně na adresu uvedenou v čl. 17 odst. 5 Pokynů. Jiný způsob předložení žádosti není možný. Žádost předkládá žadatel v elektronické podobě (na CD nebo disketě a to ve formátu FINÁLNÍ ULOŽENÍ, tato verze uložení je výchozí pro vytištění tištěné verze žádosti) a ve 3 tištěných vyhotoveních (1 originál, 2 prosté kopie) včetně příloh (1 originál nebo úředně ověřená kopie a 3 prosté kopie). Předloženy musí být všechny přílohy uvedené na seznamu povinných příloh. Přílohy musí být očíslovány a jejich seznam musí být opatřen podpisem žadatele nebo jeho oprávněného zástupce. Žádost a přílohy žadatel vloží do obálky, její spoj přelepí samolepkou a přes tento spoj umístí svůj podpis, případně podpis oprávněného zástupce.

(5)
Adresa, kam podávat žádosti:

Krajský úřad kraje Vysočina



Odbor regionálního rozvoje 





Oddělení cestovního ruchu





Žižkova 16





587 33 Jihlava





Čl. 18

Termín pro odevzdání žádosti

Konečný termín pro odevzdání žádosti je ……………… v ……. hod. 

Čl. 19

Poskytování informací o GS

(1)
Informování o grantovém schématu zajišťuje kraj prostřednictvím gestora. Poskytování informací probíhá formou:

-
bezplatných konzultací poskytovaných na kontaktních místech stanovených v čl. 19 odst. 2 těchto Pokynů,

-
informačních schůzek/seminářů, 

-
zveřejněním informací na internetové stránce kraje Vysočina www.kr-vysocina.cz,

-
uveřejněním informací ve Zpravodaji kraje Vysočina a novinách Kraj Vysočina.

(2)
Veškeré potřebné informace pro zpracování žádosti o akci nebo některé z jejích příloh tak, aby předložená žádost splňovala formální náležitosti a aby požadovaná pomoc odpovídala zaměření programu SROP, poskytuje žadatelům a případným zájemcům o konzultaci gestor, Krajský úřad kraje Vysočina, Odbor regionálního rozvoje, Oddělení cestovního ruchu Žižkova 16, 587 33 Jihlava (dále jen „kontaktní místo“).
(3)
Pracovníci na kontaktním místě mohou poskytovat metodickou a konzultační pomoc v technicko-administrativních otázkách, v záležitostech věcné problematiky akce však tuto činnost poskytovat nemohou. Informace budou poskytovány nejpozději 5 pracovních dnů před konečným termínem pro předkládání žádostí.

(4)
Nejčastější dotazy budou uveřejněny na webových stránkách kraje Vysočina www.kr-vysocina.cz a budou pravidelně aktualizovány až do 11. dne před konečným termínem pro předkládání návrhů akcí. Souhrnné informace o programu SROP jsou uveřejněny na webových stránkách www.strukturalni-fondy.cz. 

(5) 
Na kontaktních místech budou k dispozici také nosiče s programem Elza a Pokyny. 

Čl. 20

Administrativní kontrola ex-ante

(1) 
Jedná se o kontrolu žadatelem předložené žádosti z hlediska toho, zda je žádost kompletní včetně všech příloh (kontrola formálních náležitostí) a dále z hlediska posouzení přijatelnosti akce, která se bude realizovat (kontrola přijatelnosti). 
(2)
Kontrola formálních náležitostí spočívá v ověření těchto skutečností: 

· zda byla žádost dodána v elektronické a tištěné podobě a zda jsou tyto verze shodné podle kontrolního kódu (UID),

· zda žádost obsahuje předepsaný počet kopií včetně povinných příloh, 

-
zda povinné přílohy jsou kompletní, úplné a aktuální (včetně elektronického media), a očíslované,

- 
zda jsou poslední strana žádosti v tištěné podobě a seznam povinných příloh podepsány žadatelem nebo jeho oprávněným zástupcem.

(3)
Pokud je při kontrole zjištěno, že přijatá žádost s přílohami nesplnila některou z formálních náležitostí uvedených v čl. 20 odst. 2 těchto Pokynů, pracovník provádějící kontrolu formálních náležitostí vyzve žadatele k jejich doplnění. Lhůta pro doplnění chybějících údajů je 48 hodin od odeslání nebo předání vyzvání k doplnění. Seznam chybějících náležitostí bude pracovníkem gestora faxem, emailem či osobním předáním doručen žadateli na adresu žadatele uvedenou v žádosti. Seznam chybějících náležitostí bude přiložen k tabulce pro posouzení splnění formálních náležitostí a přijatelnosti akce. Všechny požadavky na vysvětlení a/nebo doplnění, vyžadující komunikaci s žadatelem během hodnocení (faxem nebo e-mail) musí být podepsány oběma pracovníky provádějícími kontrolu. Kopie veškeré korespondence musí být přiloženy k hodnotící zprávě. V případě, že žadatel nedodá chybějící podklady ve stanovené lhůtě, či nereaguje na vyzvání a nedodá chybějící podklady, je žádost vyřazena z dalšího procesu administrace žádostí. Seznam žádostí, které neprošly kontrolou formálních náležitostí, včetně uvedení důvodu jejich vyřazení, je součástí zápisu, který gestor vypracovává po provedení kontroly přijatelnosti.

(4)
U žádostí, které úspěšně prošly kontrolou formálních náležitostí provedou minimálně dva pracovníci gestora kontrolu přijatelnosti akce, která spočívá v prověření následujících kritérií přijatelnosti:

-
soulad akce s aktivitami, definovanými ve Výzvě a v těchto Pokynech,

-
realizace akce na území definovaném ve Výzvě a v těchto Pokynech,

-
soulad akce s příslušnými obecně závaznými právními předpisy České republiky a legislativou EU (ochrana hospodářské soutěže, vliv na životní prostředí apod.),

-
splnění definice žadatele o akci uvedené ve Výzvě a v těchto Pokynech,

· věcný a formální soulad ekonomické analýzy akce s doporučenou metodikou,

· na akci nebyl přidělen finanční příspěvek z jiného dotačního programu ČR ani z jiného programu financovaného EU,

· doba realizace akce odpovídá období uvedenému ve Výzvě a v těchto Pokynech,

-
požadovaná výše podpory nesmí být nižší než minimální výše podpory pro příslušné kolo Výzvy ani vyšší než maximální výše podpory uvedené ve Výzvě a v těchto Pokynech, 
· požadovaná podpora nepřesahuje procentuální výši podpory uvedené v těchto Pokynech, 

· žádost se vztahuje pouze na jedno opatření/podopatření programu SROP;
· akce bude realizována na území kraje Vysočina 

· specifická kriteria (budou doplněna).

(5)
Gestor zašle žadatelům vyřazeným z dalšího procesu hodnocení do vlastních rukou oznámení o vyřazení z dalšího procesu administrace, včetně odůvodnění, a to do 20 pracovních dnů od uplynutí termínu pro příjem žádostí. Oznámení zároveň sděluje žadatelům, že na podporu není právní nárok a že si mohou u gestora vyzvednout kopie žádosti s přílohami, originál se archivuje ve složce pro případ kontroly. 

Čl. 21

Hodnocení akcí

(1)
Všechny žádosti budou gestorem zaregistrovány do systému IS Monit, který jim přiřadí registrační číslo. Den předložení žádosti je prvním dnem, od kterého mohou vznikat uznatelné náklady.

(2)
Hodnotící komise pro grantové schéma jmenovaná zastupitelstvem (dále jen „hodnotící komise“) vyhodnotí žádosti z hlediska technické a finanční kvality. Hodnotící komisi svolá gestor po provedení administrativní kontroly ex-ante podle čl. 20 těchto Pokynů. Hodnotící komise provede hodnocení ve lhůtě 17 dnů ode dne převzetí žádostí k hodnocení. 

(3)
Pro hodnocení musí hodnotitelé použít hodnotící tabulku, která je přílohou č. 5 těchto Pokynů. Žádosti hodnotitelé hodnotí podle zastupitelstvem stanovených výběrových kritérií přidělením počtu bodů odpovídajícímu míře naplnění těchto kritérií. Výsledné bodové ohodnocení žádosti je průměrem počtu bodů od obou (všech) hodnotitelů. 

(4)
Na základě znalosti výše alokovaných prostředků na Výzvu navrhne hodnotící komise podporu žádostem s nejvyšším bodovým ohodnocením. Zároveň navrhne seznam náhradních akcí s doporučeným pořadím včetně zdůvodnění. 
(5) Zápis s výsledky hodnocení předloží gestor radě k projednání na nejbližším zasedání. V případě stejného bodového ohodnocení žádostí, které jsou na hranici uvažované podpory (vztaženo k výši alokace prostředků na Výzvu), bude radou zastupitelstvu k podpoře doporučena žádost, která lépe splňuje výběrová kritéria předem stanovená zastupitelstvem.
(6)
V případě technicky a finančně náročných akcí je v kompetenci gestora vyžádat si posudek od některého z expertů ze skupiny nezávislých expertů, vedených na základě nominace krajů ŘO SROP
 (dále jen „expert“). V tomto případě se lhůta pro provedení hodnocení stanovená v čl. 21 odst. 2 těchto Pokynů přiměřeně prodlužuje.

Čl. 22

Kontrola ex-ante na místě (před podpisem smlouvy)

U vzorku akcí, které prošly bodovým hodnocením a jsou vybrány k podpoře, provede kraj (gestor) před podpisem smlouvy kontrolu ex-ante na místě, která prokáže pravdivost údajů uvedených v žádosti o podporu a připravenost žadatele akci realizovat.

Čl. 23

Rozhodování o poskytnutí podpory

(1) Seznam akcí doporučených radou k poskytnutí podpory a akcí náhradních předloží gestor ke schválení zastupitelstvu. 

(2) Zastupitelstvo schvaluje akce, jimž bude poskytnuta podpora
, výši podpory a akce náhradní. Hlasování o poskytnutí/neposkytnutí podpory akci se nesmí účastnit člen hodnotící komise pro tuto akci. 
(3)
Zastupitelstvo má pro své rozhodování jako podklad zápis z administrativní kontroly ex-ante podle čl. 20 těchto Pokynů a zprávu o výsledcích hodnocení žádostí, obsahující seznam akcí doporučených k financování, seznam akcí náhradních a seznam akcí vyřazených na základě administrativní kontroly ex-ante podle čl. 20 těchto Pokynů. 

(4)
Zastupitelstvo rozhodne o výběru akcí v rámci GS a o spolufinancování jednotlivých akcí z prostředků kraje. Na základě tohoto rozhodnutí budou zpracovány smlouvy, v nichž se žadatel zaváže k zajištění financování z vlastních zdrojů a ve smlouvách budou rovněž specifikovány podmínky financování akcí ze strukturálních fondů a rozpočtu kraje. 
(5) 
Zápis z jednání zastupitelstva týkající se schvalování akcí je veřejný. 

(6)
Gestor zašle žadatelům oznámení s výsledkem rozhodnutí zastupitelstva o poskytnutí podpory. Úspěšným žadatelům (tj. těm, jejichž akce byly zastupitelstvem vybrány k poskytnutí podpory) bude oznámení zasláno do 7 pracovních dnů po jednání zastupitelstva, které schválí seznam akcí určených k podpoře. Úspěšní žadatelé budou zároveň vyzváni k podpisu smlouvy na pracovišti gestora v termínu, který jim bude určen v oznámení. Žadatelům, jejichž akce byly zařazeny mezi akce náhradní, bude oznámení zasláno do 7 pracovních dnů po jednání zastupitelstva, které schválí seznam náhradních akcí. Gestor založí písemné oznámení do složky akce.

Čl. 24

Smlouva o poskytnutí podpory v rámci GS

(1)
Gestor připraví na základě rozhodnutí zastupitelstva návrhy smluv podle vzoru smlouvy schváleného zastupitelstvem v rámci grantového schématu, přičemž odpovídá za jejich věcnou správnost. Formulář smlouvy o financování z programu SROP je obsažen v příloze č. 4 těchto Pokynů. Smlouva se vyhotovuje alespoň v 6 vyhotoveních, přičemž všechna vyhotovení mají platnost originálu. Přílohou smlouvy budou Pokyny.

(2) Před podpisem smlouvy musí žadatel předložit všechny povinné přílohy:

- 
smlouvu o vedení účtu - smlouva o vedení účtu nebo podúčtu k účtu, který je určen pouze pro platby související s realizací akce a platbou z prostředků podpory po podpisu smlouvy (platby dodavatelům, příjem prostředků z podpory),

- 
stavební povolení na celou akci s jednoznačným vyznačením nabytí právní moci nebo kladné vyjádření příslušného stavebního úřadu ke stavebnímu záměru. V případě provedení drobných staveb, stavebních úprav a udržovacích prací uvedených v § 55 odst. 2 a 3 stavebního zákona, postačí doklad o ohlášení stavebnímu úřadu a čestné prohlášení žadatele, že stavební úřad nenařídil, že ohlášený záměr podléhá stavebnímu povolení),

· doklad o zajištění finančního krytí.

(3)
Smlouvu podepisuje nejprve žadatel o akci a poté hejtman kraje Vysočina. 

(4)
Gestor zajistí zveřejnění informací o žadatelích, se kterými byla podepsána smlouva, v tisku a na internetových stránkách kraje www.kr-vysocina.cz.

Čl. 25

Změny akce, dodatek ke smlouvě

(1)
Jakékoliv změny akce, ke kterým v průběhu její realizace dojde, musí příjemce podpory oznámit gestorovi bez zbytečného odkladu. Popis těchto změn se musí objevit v monitorovacích zprávách, které vyhotovuje příjemce podpory. Podle typu změny gestor rozhodne o následném postupu řešení a tuto změnu zanese do systému IS Monit.

(2)
V případě, že v průběhu realizace akce dojde k podstatné změně (tj. takové, která ovlivní cíle akce, finanční plán, rozpočet akce nebo délku trvání akce, apod.), gestor vypracuje návrh dodatku ke smlouvě, návrh výpovědi smlouvy nebo návrh odstoupení od smlouvy, který předloží zastupitelstvu k projednání a schválení.

(3)
V případě, že v průběhu realizace akce dojde k její nepodstatné změně (tj. takové, která neovlivní cíle akce, např. změna účtu banky nebo sídla příjemce), oznámí ji příjemce písemně gestorovi. Gestor tuto změnu písemně oznámí všem subjektům, kteří smlouvu obdrželi.

(4)
V pochybnostech se má za to, že se jedná o podstatnou změnu akce.

(5)
Gestor založí dodatek ke smlouvě nebo korespondenci související s nepodstatnou změnou ve smlouvě do složky příslušné akce.

Čl. 26

Výpověď smlouvy 

Příjemce podpory může smlouvu písemně vypovědět. Výpovědní lhůta činí dva měsíce a začíná běžet prvním dnem kalendářního měsíce následujícího po měsíci, kdy bylo písemné vyhotovení výpovědi prokazatelně doručeno kraji. Příjemce podpory nemá v tomto případě nárok na uhrazení realizované části akce. 

Čl. 27

Odstoupení od smlouvy

(1)
Kraj může od smlouvy odstoupit bez vyplacení podpory, pokud příjemce podpory:

a) bez odůvodnění nesplní některou z povinností vyplývajících pro něj ze smlouvy nebo těchto Pokynů. Před odstoupením od smlouvy je kraj povinen konečného uživatele písemně vyzvat ke sjednání nápravy, a to nejpozději do 30 kalendářních dnů ode dne odeslání písemné Výzvy. Pokud v této lhůtě nebude sjednána náprava nebo příjemce podpory nepodá uspokojivé vysvětlení neplnění povinností, má kraj právo od smlouvy odstoupit,

b) je v úpadku nebo v likvidaci, 

c) neoznámí v souladu s čl. 25 těchto Pokynů změnu, na základě které má být zpracován dodatek ke smlouvě,

d) neprovede všechna opatření nezbytná pro to, aby předešel střetu zájmů, 

e) 
neplní povinnosti vyplývající pro něj z obecně závazných právních předpisů,
f) nesplní základní požadavky na finanční a technickou kontrolu akce,

g) za účelem získání pomoci uvede nepravdivé nebo neúplné údaje nebo předkládá zprávy, které neodpovídají skutečnosti.

(2) 
Dříve než kraj od smlouvy odstoupí z důvodů uvedených v čl. 27 odst. 1 těchto Pokynů nebo místo tohoto odstoupení, může bez předchozího upozornění, pozastavit platby.

(3)
V případě, že příjemce podpory neplní své závazky vyplývající z podmínek smlouvy, může kraj rozhodnout o úplném nebo částečném navrácení vyplacené pomoci.

(4) 
Gestor založí veškerou dokumentaci související s výpovědí nebo ukončením smlouvy do složky příslušné akce.

Čl. 28 

Ukončení akce 

(1)
Ukončením akce se rozumí prokazatelné uzavření všech aktivit akce v souladu se smlouvou. Tuto skutečnost doloží příjemce podpory závěrečnou zprávou k akci.

(2)
Závěrečná zpráva k akci podává gestorovi informaci o výsledcích realizace celé akce a současně slouží jako podklad pro žádost o platbu. Závěrečnou zprávu předloží příjemce podpory gestorovi nejdéle do 1 kalendářního měsíce od ukončení realizace akce.

(3)
Závěrečná zpráva obsahuje technickou a finanční část, včetně Osvědčení o provedené práci a Žádosti o provedení platby za akci. Na konci zprávy je uveden seznam povinných příloh. Přílohou zprávy musí být originály účetních dokladů k ověření gestorem, které se vztahují k uskutečněným výdajům.

Čl. 29

Platební postupy

(1) Podpora ze strukturálních fondů a z rozpočtu kraje bude příjemci podpory poskytnuta na základě jedné Žádosti o provedení platby za akci.

(2) Příjemce podpory před podpisem smlouvy musí prokázat zajištění finančních zdrojů na krytí nákladů akce v takové výši, aby byla zajištěna její plynulá realizace. Toto krytí se dokládá závazným úvěrovým příslibem, úvěrovou smlouvou, výpisem z bankovního účtu ne staršího 30 dnů, nebo jiným dokladem. Obce a kraje mohou toto krytí prokázat usnesením zastupitelstva obce nebo kraje.
(3) 
Při rozhodování zastupitelstva o poskytnutí podpory je zároveň rozhodováno o spolufinancování jednotlivých akcí z prostředků kraje. Výše spolufinacování akce z prostředků kraje a podíl na financování akce z prostředků strukturálních fondů bude stanoven ve smlouvě.

(4) 
Ke každé Žádosti o provedení platby za akci musí příjemce podpory předložit požadované doklady – zejména účetní dokladů a výpis z účtu. Gestor na základě originálu účetních dokladů, výpisů z účtu apod. vytvoří kopie požadovaných dokladů. Kopie i originál gestor opatří razítkem o vytvoření kopie. 

(5) Po ukončení akce na základě podané Žádosti o provedení platby za akci a po provedené kontrole vypracuje gestor „Souhrnné osvědčení o provedené práci“, které spolu se žádostí o proplacení uznatelných nákladů za realizované akce předloží zprostředkujícímu subjektu CRR maximálně 3krát v průběhu jednoho kalendářního roku. Žádost o provedení platby za akci za realizované akce musí být minimálně ve výši 2 000 000 Kč. Takto podaná Žádosti o provedení platby za akci bude posuzována a kontrolována v příslušných orgánech určených k realizaci plateb ze strukturálních fondů (CRR, Řídící orgán, Platební jednotka, Platební orgán). Poté provede Platební jednotka platbu na účet kraje.

(6) Kraj po obdržení finančních prostředků na svůj Zvláštní účet GS provede do pěti dnů platbu účelové dotace z prostředků strukturálních fondů na zvláštní účet příjemce podpory. Spolu s prostředky ze strukturálních fondů budou jako účelové dotace zasílány i prostředky určené na spolufinacování z rozpočtu kraje.

(7) Zálohové platby není možno ze zdrojů strukturálních fondů ani z rozpočtu kraje příjemcům podpory poskytovat.

Čl. 30

Použití loga

(1)
Pro příjemce podpory, stejně jako pro všechny subjekty, které jsou zapojeny do příprav a realizace příjmu pomoci z EU, je závazný Grafický manuál SROP. Ten je k dispozici na www.strukturalni-fondy.cz. Logo slouží k označení programu SROP a všech aktivit s ním souvisejících, musí být společně s textovým označením nedílnou součástí všech propagačně-informačních produktů, týkajících se projektů financovaných prostřednictvím programu SROP.

(2) 
Příjemce podpory je povinen v případě informování o akci uvést skutečnost, že na realizaci akce obdržel podporu od kraje. Na výstupech akce typu publikací, internetových stránek nebo jiných nosičů uvede příjemce podpory text „Tento projekt se uskutečnil s finanční podporou kraje Vysočina“ a logo kraje Vysočina, které mu v elektronické podobě poskytne gestor. V případě, že výstupem akce je investiční akce, bude na ní nebo v její bezprostřední blízkosti umístěna tabulka s informací, že akce byla podpořena krajem Vysočina. 

Čl. 31

Povinnosti příjemce podpory

(1) 
Příjemce podpory je povinen zejména zajistit:

a) řádnou realizaci akce v souladu s obecně závaznými právními předpisy České republiky a legislativou EU, smlouvou a těmito Pokyny, 

b) podávání monitorovacích zpráv o realizaci akce, 

c) regionální a místní publicitu o akci,

d) vedení dokumentace o akcích, která umožňuje dostatečnou pomůcku pro audit se zaměřením na finanční toky ve smyslu článku 7 Nařízení Komise (ES) č. 438/2001,

e) nepřetržitost dostupnosti dokladů o akcích pro účely kontroly prováděné oprávněnými osobami; dále musí umožnit kontrole vstup do svých objektů a na svoje pozemky,

f) archivaci dokumentace o akcích, atd. v souladu s čl. 36 těchto Pokynů.

(2) 
Příjemce podpory musí respektovat skutečnost, že podle článku 30 odst. 4 Nařízení Rady (ES) č.1260/1999 bude příspěvek ze strukturálních fondů u jednotlivých akcí zachován jen tehdy, jestliže v období pěti let ode dne, kdy bylo rozhodnuto o podpoře (rozumí se tím datum uzavření smlouvy), v něm nedošlo k nějaké podstatné změně, která:

a) ovlivňuje jejich povahu nebo podmínky provádění nebo poskytuje nějaké firmě nebo veřejnému subjektu nepatřičnou výhodu,

b) je výsledkem buď změny v povaze vlastnictví nějaké součásti infrastruktury, nebo ukončení či přemístění nějaké produktivní činnosti.

(3)
Příjemce podpory z hlediska finančního řízení zajišťuje zejména následující úkoly:

a) řídí realizaci akce souladu s podmínkami smlouvy,

b) kontroluje správnost faktur zaslaných dodavateli a proplácí je,

c) zajišťuje fungující oddělený účetní systém akce ve smyslu zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů,

d) zajišťuje vnitřní finanční kontrolu podle zákona č. zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, a podle zákona č. 320/2001Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů,

e) zajišťuje provedení nezávislého výročního auditu organizace podle zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů,

f) 
zasílá Žádost o provedení platby za akci po skončení akce kraji; tuto žádost dokladují požadovanými doklady (zejména prvotními účetními doklady a doklady potvrzujícími jejich úhradu),

g) 
zasílá monitorovací zprávy o průběhu akce kraji (gestorovi),

h) hlásí kraji jakékoliv změny v akci, ke kterým v průběhu realizace dojde v souladu s čl. 25 těchto Pokynů.

(4) 
Příjemce podpory musí před podpisem smlouvy zřídit Zvláštní účet GS (nebo podúčet), který bude používat pro veškeré příjmy a výdaje spojené s realizací akce (příjemce podpory nesmí platit dodavatelům nebo zhotovitelům v hotovosti ani šekem). Účet může mít u kterékoli komerční banky a musí být veden v korunách. 

(5) 
Při předkládání žádostí o platby na standardních formulářích příjemce podpory doloží, že uváděné náklady odpovídají podmínkám akcí obsaženým ve smlouvě. Veškeré platební nároky musí být řádně doloženy účetními doklady a skutečně zaplacené. 

(8)
Při zajišťování úkolů spojených s přípravou a realizací akce vychází příjemce podpory z obecně závazných právních předpisů České republiky a z legislativy ES. 

Čl. 32

Monitorování akcí 

 (1)
Jednotlivé akce podléhají procesu monitorování, to znamená, že příjemce podpory je povinen v pravidelných intervalech (tj. ke konci každého 4. kalendářního měsíce od podpisu smlouvy do ukončení akce) odevzdávat průběžné zprávy o realizaci akce a dle podmínek GS dodržet deklarované výsledky akce, které se týkají závazku vytvoření a udržení nových pracovních míst. Formulář průběžné zprávy je obsažen v příloze č. 7 těchto Pokynů.

(2)
Průběžná zpráva o realizaci akce obsahuje plnění harmonogramu aktivit, stav rozpočtu, zpráva o průběhu zadávacího řízení podle čl. 34 a 35 těchto Pokynů, zapojení partnerů do plnění aktivit, atd.

(3) Pokud by měla být průběžná zpráva předložena 1 kalendářní měsíc před termínem pro předložení závěrečné zprávy, konečný uživatel může písemně požádat gestora o možnost předložit pouze závěrečnou zprávu k akci. Gestor uvědomí konečného uživatele rovněž písemnou formou o tom, zda jeho požadavku vyhověl či nevyhověl.

(4) Etapová zpráva (u víceetapových akcí) o akci podává gestorovi informaci o ukončení etapy realizace projektu. Je podávána příjemce podpory do 1 měsíce od ukončení příslušné etapy realizace akce a slouží jako podklad pro žádost o platbu. Gestor založí etapové zprávy do složky příslušné akce. Pokud by etapová zpráva měla být předložena 1 měsíc před nebo po termínu pro předložení průběžné zprávy, nemusí příjemce podpory průběžnou zprávu vypracovávat, postačí pouze vypracování zprávy etapové.

(5)
Gestor má právo si kdykoliv písemně vyžádat od konečného uživatele doplňující informace, které mu musí být poskytnuty do 30 dnů od doručení vyžádání.

Čl. 33

Kontrola

(1)
V rámci GS se kontroly 1. stupně člení do tří základních druhů, které mohou probíhat buď jako plánované, nebo jako neplánované kontroly:

a) 
předběžná – ex-ante,


b)
průběžná – interim,

- 
interim bez žádosti o proplacení,

- 
interim se žádostí o proplacení,

c) následná – ex-post. 

Tyto kontroly provádí (gestor).

(2)
Pro provádění kontrol jsou stanoveny kontrolní postupy spočívající v :

d) ověřování údajů uvedených v žádosti (ex-ante – předběžná kontrola),

e) průběžném sledování realizace akce až do jejich ukončení a vyúčtování 
(interim – průběžná kontrola),

f) následném ověřování dodržování podmínek uvedených ve smlouvě po ukončení akce, tj.porovnání obsahu konkrétních smluv včetně jejich specifických částí s výsledky realizace akce (ex-post – následná kontrola).

(3)
Nezávislá kontrola vzorku akcí, jako kontrola 2. stupně je důsledně oddělena od systému kontrol 1. stupně. Kontrola probíhá u příjemců podpory po úhradě finančních prostředků, ale před uzavřením GS. Každá kontrola vzorku kromě fyzické kontroly zahrnuje i kontrolu veškeré administrativní činnosti v souladu s praktickým uplatněním a účinností řídících a kontrolních systémů v rámci akce. Tuto kontrolu provádí kraj (odbor kontroly).

(4)
Základní práva a povinnosti kontrolované osoby a postup při kontrole na místě (tj. u žadatelů resp. příjemců podpor) je vymezen zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů. Mezi práva a povinnosti kontrolované osoby patří zejména:
g) vyžádat si náhradní termín pro kontrolu na místě z velmi vážných důvodů; kontrolovaná osoba je povinna navrhnout náhradní termín nejpozději do 7 kalendářních dnů od navrhovaného dne,

h) u kontrol interim a ex-post doložit své vyjádření k protokolu, a to do 7 kalendářních dnů od doručení/předání protokolu,

i) předložit kontrolní skupině na vyžádání dokumenty o kontrolách jak fyzických, tak finančních, které provedly jiné kontrolní orgány a které mají vztah ke kontrole akce financované z programu SROP,

d)
umožnit kontrolní skupině vstup na pozemek, do každé provozní budovy, místnosti a místa včetně dopravních prostředků, přístup k účetním písemnostem, záznamům a informacím na nosičích dat v rozsahu nezbytně nutném pro dosažení cíle kontroly,

e)
uchovávat smlouvu a veškeré účetní doklady týkající se podpory u příjemců podpory po dobu stanovenou v čl. 36 těchto Pokynů,

f) 
přijmout opatření k nápravě nedostatků zjištěných kontrolou,
g) 
další práva a povinnosti vyplývající z obecně závazných právních předpisů České republiky a legislativy EU.

(5)
Příjemce podpory je povinen umožnit vstup kontrolou pověřeným osobám (pracovníkům kraje, Sekretariátu Regionální rady, Centra pro regionální rozvoj, ČR-Ministerstva pro místní rozvoj, ČR-Ministerstva financí, Evropské komise, Evropského účetního dvora, Nejvyššího kontrolního úřadu, finančního úřadu a dalších oprávněných orgánů) do svých nemovitostí a na pozemky k ověřování plnění podmínek smlouvy, a to po dobu trvání smlouvy a dále po dobu 5 let od podpisu smlouvy, nestanoví-li obecně závazný právní předpis České republiky jinak. Stejné ustanovení musí být obsaženo ve smlouvě mezi příjemcem podpory a vybraným dodavatelem.
Čl. 34

Zadávání veřejných zakázek

(1)
Příjemce podpory je povinen vybrat dodavatele pro realizaci akce v souladu se zákonem 
č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách, (před realizací akce) a průběh výběru dodavatele náležitě dokladovat dle platného zákona v případě, že bude podléhat zákonu č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách (dále jen „zákon“).

(2)
V případě, že předpokládaná cena předmětu zakázky bude přesahovat 2 mil. Kč (dle ustanovení § 6 odst. 1 zákona), ale zakázka na dodávky, služby a stavební práce není z více než 50% financována veřejným zadavatelem (viz. § 2 odst. 1 písm. b) zákona) bude postupováno v souladu se zákonem, jako by se jednalo o veřejnou zakázku.

Čl. 35

Zakázky pod 2 000 000 Kč

(1)
V případě, že předpokládaná cena předmětu zakázky nebude přesahovat 2 mil. Kč, zároveň nebude nižší než 500 000 Kč, bez ohledu na to, zda je nebo není z více než 50% financovaná veřejným zadavatelem, bude postupováno s ohledem na zajištění ustanovení § 6 odst. 3 zákona takto:

(2) 
Dle ustanovení § 27 zákona bude použito jednací řízení bez uveřejnění s tím, že budou osloveni 3 dodavatelé.

(3)
Dodavatelé musí splňovat kvalifikaci způsobilosti dodavatele:

- 
základní kvalifikační kriteria dle § 31 zákona,

- 
prokazování technické způsobilosti dle § 33 zákona,

- 
poskytování informací o kvalifikaci zájemce ve lhůtě stanovené dle 
§ 36 zákona,

- 
prokazování jakosti a splnění požadavků systému řízení podniků z hlediska ochrany životního prostředí dle § 37 zákona.

(4) 
Vymezení předmětu veřejné zakázky musí být provedeno dle klasifikace zboží, služeb a stavebních prací stanovenou prováděcím právním předpisem dle § 48 odst. 2 zákona,

(5) Zadávací dokumentace musí obsahovat dle § 48 odst. 3 zákona:

- 
obchodní podmínky,

-
požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny,

-
platební podmínky,

-
podmínky za nichž je možné překročit výši nabídkové ceny a

-
jiné požadavky pro realizaci veřejné zakázky.

Zadávací dokumentace bude poskytnuta v rámci Výzvy k podání nabídky § 51 odst. 1 zákona.

(6) Technické specifikace nesmí být stanoveny tak, aby určitým dodavatelům zaručovaly konkurenční výhodu nebo vytvářely překážky pro mezinárodní obchod-viz § 49 odst. 2 zákona. Technické specifikace stanoví zadavatel odkazem na technické normy viz § 49 odst. 3 zákona.

(7) 
Zájemce je oprávněn požadovat po zadavateli dodatečné informace k zadávací dokumentaci. Žádost musí být písemná a musí být zadavateli doručena nejpozději 12 dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Zadavatel je povinen umožnit všem zájemcům prohlídku místa plnění nejpozději 12 dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek.

(8) 
Lhůta pro podání nabídky nesmí být kratší než 20 dnů. Dodavatel je vázán svou nabídkou po dobu stanovenou zadavatelem. Lhůta pro podání nabídky počíná běžet dnem následujícím po dni odeslání výzvy k podání nabídky.

(9)
Kriteria pro zadání veřejné zakázky dle § 55 zákona:

- 
ekonomická výhodnost nabídky nebo

- 
nejnižší nabídková cena.

(10)
Pokud se zadavatel rozhodne pro zadání zakázky podle ekonomické výhodnosti nabídky, je postupováno dle § 55 odst. 3 zákona.

(11)
Pro posuzování a hodnocení nabídek zadavatelem v jednacím řízení bez uveřejnění platí ustanovení části III., hlavy páté zákona přiměřeně.

(12)
Pro přidělení zakázky v jednacím řízení bez uveřejnění platí přiměřeně ustanovení § 65 odst. 1 a 2 zákona.

(13)
Pro uzavření smlouvy v jednacím řízení bez uveřejnění platí ustanovení § 66 odst. 3,4, a 5 přiměřeně.

(14) 
Zadavatel je oprávněn zrušit jednací řízení bez uveřejnění kdykoliv bez uvedení důvodu § 68 odst. 1 zákona.

(15) Písemná zpráva zadavatele musí obsahovat zdůvodnění, proč byli v případě jednacího řízení bez uveřejnění vyzváni k jednání vybraní zájemci. Ustanovení § 69 zákona se použijí přiměřeně (bez odst. 1 písm. e).

(16) Pro zvýhodnění některých zájemců v zadávacím řízení se použije ustanovení § 87 zákona.

(17)
Námitky musí být zadavateli doručeny nejpozději do 15 dnů ode dne doručení oznámení o přidělení zakázky. Námitku nelze podat po uzavření smlouvy. Přiměřeně bude uplatněn § 88 zákona.

(19) 
Příjemce podpory je povinen zajistit ve všech subdodavatelských smlouvách závazek, že subjektům provádějícím audit a kontrolu poskytnou všechny nezbytné informace týkající se subdodavatelských činností (Nařízení Komise (ES) č. 448/2004, Pravidlo č. 1, bod 3.2.);

(18) 
Příjemce podpory je povinen v rámci realizace schválené akce uzavírat smlouvy s dodavateli zboží, práce a služeb výhradně v písemné podobě. Výdaje příjemce podpory uskutečněné bez písemné smlouvy nemohou být uznané za přijatelné výdaje. Příjemce podpory je povinen zabezpečit (např. formou smluvního ustanovení), aby smluvní dodavatel vyhotovil a příjemci podpory o akci odevzdal účetní doklady za každou dodávku v potřebném počtu stejnopisů tak, aby byl příjemce podpory schopen splnit svoji povinnost prokázat uznatelné náklady. 

(19)
Gestor má právo přístupu k veškeré dokumentaci a účetnictví akce příjemce podpory související s dodávkami v rámci akce.
Čl. 36

Archivace

(1)
Příjemce podpory archivuje pro případ kontroly a pro prokázání udržitelnosti akce po dobu platnosti smlouvy minimálně však 5 let od podpisu smlouvy, nestanoví-li obecně závazný právní předpis jinak: 
- 
smlouvu včetně všech příloh,

- 
veškerou dokumentaci k akci předkládanou v rámci GS 

- 
veškeré účetní doklady k akci 
(2)
Nesplnění povinnosti archivovat příslušnou dokumentaci bude mít za následek odnětí podpory v plné výši. Uchování dokladů musí být v souladu s legislativou EU a zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví.

Čl. 37

Účetnictví

(1)
Žadatel musí v době podání žádosti a realizace akce vést účetnictví podle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů.

(2)
Pro evidenci účetních případů souvisejících s akcí bude žadatel používat oddělenou analytickou evidenci.

Čl. 38

Související legislativa

(1)
Základní související legislativa české republiky:

a) zákon č. 50/1976 Sb., o územním plánování a stavebním řádu, ve znění pozdějších předpisů,

b) zákon č. 17/1992 Sb., o životním prostředí, ve znění pozdějších předpisů,

c) zákon č. 244/1992 Sb., o posuzování vlivů rozvojových koncepcí a programů na životní prostředí, ve znění pozdějších předpisů,

d) zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, ve znění pozdějších předpisů,

e) zákon č. 252/1997 Sb., o zemědělství, ve znění pozdějších předpisů,

f) 
zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů,

g) zákon č. 215/2004 Sb., o úpravě některých vztahů v oblasti veřejné podpory a o změně zákona o podpoře výzkumu a vývoje,

h) zákon č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech, ve znění pozdějších předpisů,

i) 
zákon č. 248/2000 Sb., o podpoře regionálního rozvoje,

j) 
zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů,

k) zákon č. 143/2001 Sb., o ochraně hospodářské soutěže, ve znění pozdějších předpisů,

l) 
zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů,

m) zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů,

n) zákon č. 219/2000 Sb., o majetku České republiky a jejím vystupování v právních vztazích, ve znění pozdějších předpisů,

o) zákon č. 47/2002 Sb., o podpoře malého a středního podnikání, ve znění pozdějších předpisů,

p) zákon č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů,

q) zákon č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách.

(2)
Základní související legislativa Evropské unie:

a) Smlouva o založení Evropských společenství,

b) Nařízení Rady (ES) č. 1260/1999, které stanoví obecná ustanovení o Strukturálních fondech a také hlediska uznatelných vydání u akcí kofinancovaných Strukturálními fondy,

c) Nařízení Rady (ES) č. 1447/2001, kterým se mění Nařízení Rady (ES) č. 1260/1999,

d) Nařízení Komise (ES) č. 1685/2000, kterým se stanoví pravidla pro provádění Nařízení Rady č. 1260/1999, týkající se způsobilosti výdajů na činnosti spolufinancované Strukturálními fondy,

e) Nařízení Rady (ES) 1447/2001, kterým se mění Nařízení Rady (ES) č. 1260/1999 o obecných ustanoveních o Strukturálních fondech,

f) 
Nařízení Komise (ES) č. 1266/1999 o koordinaci pomoci zemím ucházejícím se o členství v rámci předvstupní strategie (koordinační Nařízení),

g) Nařízení Komise (ES) č. 1783/1999 o Evropském fondu pro regionální rozvoj,

h) Nařízení Komise (ES) č. 1159/2000 o informačních a propagačních opatřeních v souvislosti s pomocí ze Strukturálních fondů,

i) 
Nařízení Komise (ES) č. 448/2001 – podrobná pravidla pro provádění Nařízení Rady (ES) 1260/1999 ohledně postupu při provádění oprav financování,

j) 
Nařízení Komise (ES) č. 2355/2002, kterým se mění Nařízení Komise (ES) č. 438/2001, kterým se stanoví podrobná pravidla pro provádění Nařízení. Rady (ES) č. 1260/1999 týkající se řídicích a kontrolních systémů pro pomoc poskytovanou v rámci Strukturálních fondů,

k) Nařízení Komise č. 438/2001, kterým se stanoví podrobná pravidla pro provádění Nařízení Rady (ES) č.1260/1999 ohledně řídících a kontrolních systémů pro pomoc poskytovanou v rámci strukturálních fondů,

l) 
Nařízení Komise (ES) č. 448/2004, kterým se mění Nařízení (ES) č. 1685/2000, kterým se stanoví podrobná pravidla pro provádění směrnice Rady (ES) č. 1260/1999 týkající se způsobilosti výdajů na činnosti spolufinancované strukturálními fondy a ruší Nařízení Komise (ES) č. 1145/2003.

Čl. 39

Přechodná a závěrečná ustanovení

(1) Za aktualizaci těchto Pokynů odpovídá Odbor regionálního rozvoje Krajského úřadu kraje Vysočina.

(2) Tyto Pokyny nabývají platnosti a účinnosti dnem schválení zastupitelstvem.

(3) Nedílnou součástí těchto Pokynů jsou přílohy: 

1. Rozpočet + zdroje financování – formulář

2. Logframe – formulář

3. Metodika zpracování Studie proveditelnosti

4. Smlouva o financování z programu SROP

5. Hodnotící tabulka

6. Monitorovací ukazatele

7. Průběžná zpráva, závěrečná zpráva – formulář

8. Vzor osvědčení o provedené práci

9. Žádost o provedení platby

10. Seznam příloh

(4) Tyto Pokyny byly projednány na jednání Zastupitelstva kraje Vysočina dne 27. 7. 2004 a vzaty na vědomí usnesením č. 270/04/2004/ZK. Zapracované změny do Pokynů byly Radou kraje Vysočina dne 14.9.2004 doporučeny Zastupitelstvem kraje Vysočina ke schválení usnesením č. 1180/32/2004/RK.

V Jihlavě dne 15. 9. 2004

 František Dohnal

hejtman kraje

� U akcí, které budou spolufinancovány z prostředků krajského rozpočtu současně vydá zastupitelstvo rozhodnutí o poskytnutí těchto finančních zdrojů.
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