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Směrnice 

bezpečnostní služby pro střežení objektu

Příloha č. 1 k Mandátní smlouvě o poskytování služby fyzické ostrahy objektu ze dne 17. 1. 2003 ve znění dodatků.

Čl. 1

Úvodní ustanovení
1) 
Tato „Směrnice bezpečnostní služby pro střežení objektu“ (dále jen „směrnice“) tvoří Přílohu č. 1 k „Mandátní smlouvě o poskytování služby fyzické ostrahy objektu“ (dále jen „smlouva“) uzavřené mezi krajem Vysočina (dále jen „kraj“) a společností PATROL group, s.r.o. (dále jen „Patrol“) dne 17. 1. 2003, ve znění dodatků. 

2) 
Tato směrnice stanovuje bližší podmínky plnění účelu smlouvy. 

3) 
Patrol zajišťuje fyzickou ostrahu objektu sídla kraje (dále jen „ostraha“) na adrese Žižkova 57, Jihlava (dále jen „objekt“) prostřednictvím svých zaměstnanců (dále jen „strážní“). Objekt má charakter veřejnosti přístupného úřadu s provozem v pracovní dny. 

Čl. 2

Výkon ostrahy
Výkonem ostrahy se pro účely této směrnice rozumí:

a) obsluha systémů EZS, EPS, CCTV, MPR,

b) provádění vyhodnocení signálu ze zabezpečovacích systémů na objektu a reakce na  tyto signály,

c)   
vydávání klíčů - klíčový režim,

d)  
kontrola oprávněnosti vjezdu vozidel,

e)  
plnění povinností ohlašovny požárů,

f)  
součinnost s Policií ČR a HZS,

g)  
plnění úkolů vyplývajících pro zaměstnance kraje z předpisů kraje o požární ochraně objektu 

h)  
zajišťování příslušných opatření v případě mimořádné události jako je požár, únik plynu nebo vody, provozní havárie a úrazy, a to zejména:

· vyhlášení poplachu,

· oznámí událost odpovědné osobě kraje,

· odemkne a zpřístupní vchody pro požární jednotky,

· uzavře hlavní přívod plynu, vody nebo elektřiny,

i)  
kontrolní obchůzky po objektu podle Čl. 10 této směrnice,

j)  
vedení písemné dokumentace o průběhu služby podle Čl. 11 této směrnice,

k)  
plnění povinností podle Čl. 7 této směrnice.

Čl. 3

Stanoviště zaměstnanců a pracovní směna

1) Stanovištěm strážného se rozumí místo, kde strážní vykonávají ostrahu, a to stanoviště - velín (dále jen „stanoviště“).

2) Strážní jsou povinni být na začátku pracovní směny řádně ustrojeni, vyzbrojeni a upraveni na určeném stanovišti. Rozpis směn strážným určuje Vedoucí střediska 2 Bezpečnostní služba Patrol group s.r.o. Výzbroj a výstroj pro jednotlivé pracovní směny určuje Vedoucí střediska 2 Bezpečnostní služba Patrol group s.r.o.

3) Základní výstroj a výzbroj je složena:

a)  
výstroj    - stejnokroj bezpečnostní služby Patrol

b)  
výzbroj   - opasek s pouzdry a úchyty

 

      - pouta

 

      - kasr

 

      - tonfa

4) Stanoviště je  zajišťováno nepřetržitě 24 hodin jedním strážným, v pracovní dny v době od 19 do 20 hodin je zajišťováno dvěma strážnými.

5) Strážný je povinen při ukončení své pracovní směny setrvat na stanovišti, až do doby než bude vystřídán jiným strážným.

6) Strážný je povinen při každém příchodu na stanoviště nebo odchodu ze stanoviště oznámit tuto skutečnost, včetně zjištěného stavu objektu a případných změn na výstroji a výzbroji, telefonicky na stálou službu dispečerského pracoviště Patrol (tel.: 602565656).

7) Skutečnosti podle Části II. Čl. 2 odst. 6 zaznamená strážný současně do Knihy o průběhu služby.

Čl. 4

Vybavení stanovišť

Stanoviště je vybaveno movitým majetkem ve vlastnictví kraje. Za jeho poškození nebo zničení odpovídá Patrol. Seznam majetku je uveden v Příloze č. 1 této směrnice.

Čl. 5

Vstup do objektu

Strážný na stanovišti nepřetržitě monitoruje vstup osob do objektu.

Čl. 6

Vjezd vozidel do objektu

1) 
Vjezd do objektu a výjezd z objektu u stanoviště je vybaven závorou, kterou obsluhuje strážný. Tato závora je neustále spuštěná na vjezdu i výjezdu.

2) 
Do objektu mohou vjíždět:

a)  
vozidla, která mají přidělenou „parkovací kartu“ vydanou odborem sekretariátu hejtmana a podepsanou ředitelem Krajského úřadu kraje Vysočina,
b)  
vozidla, jejichž posádka je oprávněným držitelem průkazu člena Zastupitelstva kraje Vysočina,
c)  
vozidla HZS kraje Vysočina uvedená v seznamu automobilů HZS, jehož aktualizaci zajišťuje odbor sekretariátu hejtmana,

d)  
vozidla, jejichž posádka byla pozvána na jednání do sídla kraje Vysočina a povolení k vjezdu je vyznačeno na pozvánce,
e)  
jiná vozidla na základě telefonického souhlasu k vjezdu do objektu, který mohou dát osoby zajišťující chod Krajského úřadu kraje Vysočina.
3) 
Pokud vozidlo nesplní podmínky pro vjezd do objektu podle Čl. 6 odst. 2 této směrnice, nebude mu umožněn vjezd do objektu. 

Čl. 7

Autoprovoz služebních vozidel

1) Strážný na stanovišti předává zaměstnancům kraje, kteří mají řádně povolenou pracovní cestu služebním vozidlem, Záznam o provozu vozidla osobní dopravy, o době řízení a bezpečnostních přestávkách – tiskopis SEVT 30 605 4, klíče od služebního vozidla, doklady ke služebnímu vozidlu, které jsou nutné pro jeho provoz, a kartu CCS. 

2) Po návratu služebního vozidla strážný od zaměstnance kraje převezme a uloží Záznam o provozu vozidla osobní dopravy, o době řízení a bezpečnostních přestávkách – tiskopis SEVT 30 605 4, klíče od služebního vozidla, doklady ke služebnímu vozidlu, které jsou nutné pro jeho provoz, a kartu CCS.

Čl. 8

Kamerový systém

1) 
Patrol je zpracovatelem osobních údajů z kamerového systému kraje podle zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů. 

2) 
Strážný během plnění úkolů ostrahy objektu nepravidelně monitoruje a vyhodnocuje přenášený signál na monitorech. V případě zjištění vzniku mimořádné události (páchání trestné činnosti, poškozování kamery, v noční době pohyb osob v objektu) vyhodnotí situaci na monitoru, případně provede fyzickou kontrolu daného prostoru a pokud zjistí známky páchání trestné činnosti přivolá Policii ČR a odpovědnou osobu kraje. Vždy o mimořádné události provede zápis do Knihy o průběhu služby. 

Čl. 9

Vydávání klíčů – klíčový režim

1) 
Na stanovišti jsou uloženy klíče od všech místností objektu včetně náhradních klíčů.

2)  
Klíče se vydávají proti podpisu osoby uvedené na svazku klíčů. O předání a převzetí klíčů strážný provede záznam v Knize klíčů. Při vrácení klíče strážný uloží klíč na místo.

3) 
Náhradní klíče jsou uloženy na stanovišti v zapečetěných obálkách. Na obálce je uvedeno označení klíče a místa. Náhradní klíče lze použít při vzniku mimořádné události (vloupání, havárie, požár, apod.). O takovémto použití musí být proveden záznam Knize klíčů. Důvod použití náhradních klíčů musí být podrobně popsán v Knize o průběhu služby. O použití náhradních klíčů bude neprodleně informována odpovědná osoba kraje. 

4) Kontrola náhradních klíčů probíhá při každé výměně směny. O stavu náhradních klíčů bude proveden záznam v Knize o průběhu služby.

Čl. 10

Obchůzková a kontrolní činnost 

1) 
V pracovní dny v době od 19 do 20 hodin provede strážný vnitřní kontrolní obchůzku objektu s cílem uzavření všech oken, vstupů do objektu a zhasnutí světel ve veřejných prostorách. Po provedené kontrole strážný objekt uzamkne a provede aktivaci EZS v objektu.

2) 
Pokud strážný zjistí při kontrolní obchůzce otevřená okna v kancelářích nebo nezhasnutá světla informuje o tom následující pracovní den odpovědnou osobu kraje.

3) 
Každý den v době od 19 do 20 hodin provede strážný vnější kontrolní obchůzku objektu z ulice Ke Skalce a Žižkova.  

4) 
Při ohlášení poplachu EZS provede strážný kontrolu prostor dle dokumentace o umístnění jednotlivé EZS v objektu s cílem zjištění poplachového stavu. Pokud poplach EZS nebude vyhodnocen jako plný, může strážný na pomoc při zásahu využít Zásahovou jednotku PCO Jihlava. O její pomoc žádá dispečera PCO, a to telefonicky ze stanoviště. 

Čl. 11

Písemná dokumentace

Patrol vede v souvislosti s výkonem ostrahy tuto písemnou dokumentaci:

a) 
Kniha o průběhu služby,

b) 
Kniha klíčů.

Čl. 12

Kontrola výkonu ostrahy

Kontrolu výkonu ostrahy jsou oprávněni provádět:

a) hejtman kraje Vysočina a členové Rady kraje Vysočina, 

b) ředitel Krajského úřadu kraje Vysočina,

c) zaměstnanec kraje zařazený do Krajského úřadu kraje Vysočina na pozici vedoucí oddělení hospodářské správy, 

d) odpovědné osoby kraje,

e) vedoucí střediska 2 a jeho zástupci pro fyzickou ostrahu, nebo písemně pověřený pracovník Patrol. 

Čl. 13

Odpovědné osoby a důležitá telefonní čísla

1) 
Stálá služba dispečerského pracoviště Patrol


602 56 56 56

2) 
Vedoucí fyzické ostrahy Patrol 




606 73 37 50

3) 
Vedoucí střediska Patrol





602 50 55 33

4) 
Odpovědné osoby kraje:

a) 
v provozních záležitostech pan Hanus


777 75 21 04 

b) 
v případech mimořádných událostí pan Jelínek 

777 75 01 29

Čl. 14

Závěrečná ustanovení

1) 
Nedílnou součástí této směrnice je Příloha č. 1 - Inventární seznam vybavení stanoviště.

2) 
Tato směrnice se vyhotovuje ve dvou vyhotoveních, z nichž jedno je určeno pro kraj a jedno pro Patrol.
3) 
Tuto směrnici lze měnit pouze formou písemných dodatků podepsaných oprávněnými zástupci obou smluvních stran.
4) 
Tato směrnice nahrazuje Směrnici bezpečnostní služby pro střežení objektu ze dne 17. 1. 2003.

5) 
Tato směrnice byla projednána na jednání Rady kraje Vysočina dne ……………. a schválena usnesením č. ………………..
4) 
Smluvní strany prohlašují, že směrnice byla sepsána dle jejich pravé a svobodné vůle, nikoli v tísni ani za nápadně nevýhodných podmínek.

V Jihlavě, dne …………..
PATROL group s.r.o.  




Vysočina

…………………………………………


…………………………………..

    Ing. Pavel Volenec





   František Dohnal 

    ředitel společnosti 





      hejtman kraje 
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