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PRAVIDLA PRO ZADÁVÁNÍ VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK KRAJE VYSOČINA

ve znění změn schválených usnesením xxx/03/2004/RK Rady kraje Vysočina ze dne           20. 1. 2004

Čl. 1

Předmět úpravy

(1) Tato Pravidla pro zadávání veřejných zakázek kraje Vysočina (dále jen Pravidla)  stanovují závazný postup kraje jako zadavatele veřejných zakázek a působnost jeho orgánů a dalších zúčastněných osob při zadávání veřejných zakázek kraje podle zákona č. 199/1994 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen Zákon).

(2) Tato pravidla konkretizují Zákon do podmínek kraje, jejich význam je metodický a nemohou být užita mimo jeho rámec. Pro případ sporu v jejich výkladu má vždy přednost Zákon.

 Čl. 2

Obchodní veřejná soutěž

(1) O vyhlášení, podmínkách, případných změnách a zrušení veřejné obchodní soutěže rozhoduje rada kraje na návrh vedoucího odboru krajského úřadu, do jehož věcné působnosti podle organizačního řádu zadání veřejné zakázky přísluší (dále jen „příslušný odbor“). Po odborné a věcné stránce podklady pro obchodní veřejnou soutěž připraví příslušný odbor po projednání z hlediska ekonomického zajištění s  odborem ekonomickým. Organizaci a průběh obchodní veřejné soutěže zajistí odbor majetkový.

(2) Rada kraje jmenuje na základě návrhu vedoucího příslušného odboru  komisi pro otevírání obálek s nabídkami. V nejméně tříčlenné komisi musí být zastoupen člen zastupitelstva kraje. 

(3) Rada kraje na základě návrhu vedoucího příslušného odboru jmenuje nejméně pětičlennou komisi pro posouzení a hodnocení nabídek. Komise bude složena nejméně z 1/3 ze členů zastupitelstva kraje, komisí rady kraje nebo výborů zastupitelstva kraje. 

(4) Komise pro posouzení a hodnocení nabídek vyhotoví v souladu se Zákonem  Zprávu o posouzení a hodnocení nabídek, která je vedoucím příslušného odboru předkládána radě kraje. Rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky přísluší radě kraje. 

Čl. 3

Výzva více zájemcům o veřejnou zakázku k podání nabídky

( § 49 Zákona )

(1) Zadání  veřejné zakázky, včetně výzvy schvaluje rada kraje na návrh vedoucího příslušného odboru. Rada kraje schvaluje seznam nejméně pěti zájemců, kteří budou vyzváni k podání nabídky. Po odborné a věcné stránce podklady pro veřejnou zakázku připraví příslušný odbor po projednání z hlediska ekonomického zajištění s  odborem ekonomickým. Organizaci a průběh zadání veřejné zakázky zajistí odbor majetkový. 

(2) Rada kraje na základě návrhu vedoucího příslušného odboru jmenuje nejméně pětičlennou komisi pro posouzení a hodnocení nabídek.  Komise bude složena nejméně z 1/3 ze členů zastupitelstva kraje, komisí rady kraje nebo výborů zastupitelstva kraje. Podle potřeby rada kraje na základě návrhu vedoucího příslušného odboru jmenuje nejméně tříčlennou komisi pro otevírání obálek s nabídkami.

(3) Komise vyhotoví v souladu se Zákonem a ve struktuře dle čl. 7 odstavce(1)  Pravidel návrh  Záznamu o posouzení a hodnocení nabídek, který je vedoucím příslušného odboru předkládán radě kraje. Rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky přísluší radě kraje. 
Čl. 4

Zjednodušené zadání

( § 49a Zákona)

(1) Zadání veřejné zakázky včetně výzvy a seznam nejméně tří zájemců, kteří budou vyzváni k podání nabídky schvaluje hejtman nebo jeho náměstek na návrh vedoucího příslušného odboru. Po odborné a věcné stránce podklady pro veřejnou zakázku připraví příslušný odbor po projednání z hlediska ekonomického zajištění s  odborem ekonomickým. Organizaci a průběh zadání veřejné zakázky zajistí odbor majetkový. 

Ve výzvě se vždy uvede požadavek na prokázání kvalifikačních předpokladů podle požadavků Zákona.

Veškeré úkony zadavatele s uchazeči musí mít písemnou formu a musí být  průkazným způsoben doložen způsob a datum doručení.

(2) Hejtman nebo jeho náměstek na návrh vedoucího příslušného odboru jmenuje nejméně tříčlennou komisi pro posouzení a hodnocení nabídek, ve které musí být zastoupen člen zastupitelstva kraje a v případě potřeby jmenuje i nejméně tříčlennou komisi pro otevírání obálek s nabídkami. 

(3) Komise vyhotoví ve struktuře dle čl. 7 odstavce (1) Pravidel návrh Záznamu  o posouzení a hodnocení nabídek, který je vedoucím příslušného odboru předkládán radě kraje. Rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky přísluší radě kraje. 

Čl. 5

Veřejné zakázky malého rozsahu

( § 49b Zákona)

(1) U veřejné zakázky do výše budoucího peněžitého závazku do 500.000,- Kč zastupuje zadavatele vedoucí příslušného odboru, který je oprávněn činit za zadavatele všechny úkony dle zákona. Vybere zájemce, vyžádá si nabídku u peněžitého závazku vyššího než 100 000,- Kč podloženou cenovou kalkulací a rozhodne o přímém zadání veřejné zakázky za cenu obvyklou v místě plnění. U všech veřejných zakázek musí být zdokladováno, jakým způsobem byla posuzována cena zadané veřejné zakázky s cenou obvyklou v místě plnění. Vedoucí příslušného odboru je oprávněn zadat veřejnou zakázku pouze v případě, že je finančně kryta položkou schváleného rozpočtu kraje, u které je podle směrnice o oběhu účetních dokladů správcem rozpočtových prostředků. O rozhodnutí bude  bezodkladně informován ředitel krajského úřadu.

(2) Veřejná zakázka s výší budoucího peněžitého závazku od 500.001,- Kč do 2.000.000,- Kč bude zadána na základě vyhodnocení vyžádaných nabídek. Po odborné a věcné stránce podklady pro veřejnou zakázku připraví příslušný odbor po projednání z hlediska ekonomického zajištění s  odborem ekonomickým. Organizaci a průběh zadání veřejné zakázky zajistí odbor majetkový.  Podmínky pro podání nabídky a seznam oslovených zájemců podléhá schválení hejtmanem nebo jeho náměstkem. Nejvhodnější nabídku posoudí a vyhodnotí nejméně tříčlenná komise jmenovaná na návrh vedoucího příslušného odboru hejtmanem nebo jeho náměstkem. V komisi musí být zastoupen člen zastupitelstva kraje. O průběhu a výsledcích posouzení a hodnocení nabídek musí být komisí vyhotoven zápis, který obsahuje návrh  Záznamu o posouzení a hodnocení nabídek, ve struktuře dle odstavce (1) čl 7 Pravidel. Rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky přísluší hejtmanovi nebo jeho náměstkovi, o rozhodnutí bude informována rada kraje na nejbližším zasedání formou předložení Záznamu o posouzení a hodnocení nabídek.

(3) V odůvodněných a zvlášť naléhavých případech může hejtman, jeho náměstek nebo ředitel krajského úřadu udělit souhlas se zadáním zakázky do 2.000.000,- Kč a rozhodnout o přímém zadání zakázky za cenu obvyklou v místě plnění, o rozhodnutí bude informována na nejbližším zasedání rada kraje.

Čl. 6

Výzva jednomu zájemci k podání nabídky

( § 50 Zákona)

(1) Zadání veřejné zakázky v případě písemné výzvy jednomu zájemci o veřejnou zakázku k podání nabídky podle § 50 odst (1) písmeno a), b), e) Zákona schvaluje rada kraje na návrh hejtmana, v případě nepřítomnosti jeho náměstek. 

(2) Zadání veřejné zakázky v případě písemné výzvy jednomu zájemci o veřejnou zakázku k podání nabídky podle § 50 odst (1) písmeno c), d) Zákona schvaluje ten orgán nebo osoba, kteří jsou podle těchto Pravidel oprávněni schválit zadání veřejné zakázky podle jednotlivých způsobů zadání veřejných zakázek (§ Zákona) nebo podle stanovených limitů budoucích peněžitých závazků. Rozhodující je přitom součet budoucích peněžních závazků původní veřejné zakázky a zadání písemnou výzvou jednomu zájemci o veřejnou zakázku k podání nabídky podle § 50 zákona. 

(3) Postupy při předkládání, schvalování a zajištění veřejné zakázky stanovené Pravidly se použijí přiměřeně.

Čl. 7

Společná ustanovení

(1) Záznam o posouzení a hodnocení nabídek vždy obsahuje:

· Předmět zakázky včetně výstižné specifikace

· Způsob zadání (§ zákona)

· Seznam jmenovaných a přítomných členů komise

· Popis posouzení a hodnocení nabídek, včetně hodnotících kritérií a rozdělení vah

· Seznam vyzvaných zájemců o veřejnou zakázku

· Seznam uchazečů o veřejnou zakázku včetně stručného popisu jejich nabídky

· Výsledek posouzení nabídek podle Zákona a dalších požadavků stanovených v zadání nebo zadávací dokumentaci včetně případného doporučení zadavateli na vyloučení nabídky z další účasti na veřejné zakázce

· Hodnocení nabídek

· Jméno  uchazeče jehož nabídku komise vyhodnotila jako nejvhodnější, zdůvodnění výběru nejvhodnější nabídky

(2) Oprávněnost podaných námitek přezkoumá hejtman nebo jeho náměstek. Po doručení námitek k nim zpracuje odbor majetkový ve spolupráci s příslušným odborem bezodkladně stanovisko. Dále připraví a hejtmanovi nebo jeho náměstkovi předá podklady k rozhodnutí o námitkách. Podklady musí být předány tak, aby mohla být dodržena 10 denní lhůta pro přezkoumání oprávněnosti podaných námitek.

(3) O uzavření dodatku smlouvy v průběhu plnění veřejné zakázky o jejímž zadání rozhodla rada kraje rozhoduje hejtman nebo jeho náměstek na základě zdůvodnění příslušného odboru. O rozhodnutí je informována rada kraje na nejbližším zasedání.

(4) Za organizaci a průběh obchodní veřejné soutěže nebo zadání veřejné zakázky s výjimkou zakázek zadávaných podle čl. 5 odst. (1) těchto Pravidel, archivaci dokumentace, veškerá vyhlášení uveřejněním v obchodním věstníku, zveřejnění na centrální adrese podle Zákona odpovídá odbor majetkový. Odeslání objednávky zveřejnění v obchodním věstníku a na centrální adrese bude  provedeno bezprostředně po schválení veřejné zakázky v radě kraje nebo hejtmanem kraje nebo jeho zástupcem. Za odborné a věcné podklady odpovídají vedoucí příslušného odboru, za soulad vyhlášení a průběhu obchodní veřejné soutěže a veřejných zakázek zadávaných podle § 49, 49a a 49b s výší peněžitého závazku nad 500.000,- Kč se Zákonem a těmito Pravidly odpovídá odbor majetkový. 

(5) Informace o zadání veřejných obchodních soutěží a veřejných zakázek s výjimkou zakázek s peněžitým závazkem nižším než 100.000,- Kč budou zveřejněny na webových stránkách kraje v den zveřejnění obchodní veřejné soutěže v obchodním věstníku nebo v den odeslání výzvy k podání nabídky nebo v den předání poptávky k podání nabídky. Na webových stránkách kraje budou zveřejněny po celou dobu soutěžní lhůty nebo lhůty pro podání nabídek i podmínky obchodní veřejné soutěže, text výzvy k podání nabídky nebo text podmínek pro podání nabídky. Současně bude zveřejněn text zadání veřejné zakázky s výjimkou technické projektové dokumentace. Za zveřejnění je zodpovědný vedoucí příslušného odboru.

(6) O zadaných veřejných zakázkách, s výjimkou zakázek s peněžitým závazkem nižším než  100 000,- Kč, vede kraj Vysočina centrální evidenci. Evidence je zveřejněna na webových stránkách kraje.Evidence zajišťuje  přehled o veřejných zakázkách,jejich realizaci a umožňuje vyhodnocení splnění základních atributů veřejné zakázky. V evidenci jsou zaznamenávány následující údaje:  

· Evidenční číslo veřejné zakázky

· Předmět veřejné zakázky

· Příslušný odbor

· Způsob zadání (§ Zákona)

· Seznam vyzvaných (poptaných) zájemců o veřejnou zakázku

· Seznam uchazečů o veřejnou zakázku 

· Jméno vybraného uchazeče

· Celková cena veřejné zakázky dle smlouvy

· Termín zahájení veřejné zakázky dle smlouvy

· Termín dokončení veřejné zakázky dle smlouvy

· Celková konečná cena veřejné zakázky

· Skutečný termín zahájení veřejné zakázky

· Skutečný termín dokončení veřejné zakázky

· Poznámka

Za zveřejnění základního přehledu odpovídá správce základního přehledu, kterého určuje vedoucí odboru majetkového. 

Za úplné a včasné dodání údajů správci základního přehledu zodpovídá příslušný odbor.

(7) Obsah podmínek obchodní veřejné soutěže, výzva více zájemcům o veřejnou zakázku k podání nabídky nebo podmínky pro podání nabídky musí obsahovat v části způsobu hodnocení nabídek u jednotlivých kritérií jejich význam, který bude použit při hodnocení nabídek. Rozhodující kritéria musí být stanovena tak, aby mohla být zapracována do ustanovení smlouvy. Kritéria ostatní mohou mít při hodnocení pouze podpůrný význam. Návrh smlouvy bude zpravidla součástí zadání veřejné zakázky.

(8) Ve všech zadáních veřejných zakázek musí být uvedeno, že zadavatel si vyhrazuje právo veřejnou zakázku zrušit. V případě zadání veřejné zakázky podle § 49 Zákona musí být ve výzvě nebo v poptávce vždy vyhrazena možnost neuzavřít smlouvu se žádným uchazečem.

(9) O zrušení veřejné zakázky rozhoduje rada kraje, v případě zadání podle čl. 5 odstavce (1) těchto pravidel příslušný vedoucí odboru, v případě zadání podle čl. 5 odstavce (2) hejtman nebo jeho náměstek. 

(10) Komise pro otevírání obálek i pro posouzení a hodnocení nabídek musí být navrženy a jmenovány včetně náhradníků.

(11) Jmenovaní členové komisí pro otevírání obálek a pro posouzení a hodnocení nabídek budou o svém jmenování informováni především prostřednictvím emailové pošty se zajištěním zpětné vazby o přijetí.

(12) Vedoucí příslušného odboru zajistí, aby veškeré nabídky od uchazečů byly přijímány přes podatelnu krajského úřadu.   

(13) Vedoucí odborů dle své působnosti zajistí v příspěvkových organizacích kontrolu dodržování zákona a těchto pravidel. 

(14) Všechny finanční limity uvedené v těchto pravidlech jsou peněžní závazky bez daně z přidané hodnoty.

Čl. 8

Veřejné zakázky zadávané příspěvkovými organizacemi

(1) Příspěvková organizace zřizovaná krajem Vysočina (dále jen organizace) je oprávněna v rámci schváleného finančního plánu zadávat veřejné zakázky. Právo rozhodnout o vyhlášení veřejné soutěže, zadání veřejné zakázky, jmenovat členy a náhradníky komisí, rozhodnout o výběru nejvhodnější nabídky, námitkách podaných proti úkonům zadavatele přísluší statutárnímu orgánu organizace.

(2) Na vyhlášení, podmínky, změny  a zrušení veřejné obchodní soutěže a průběh veřejných zakázek zadávaných jinými způsoby se tato pravidla vztahují přiměřeně. Organizace je zejména povinna se pravidly řídit při ustanovování komisí, stanovování počtu jejich členů a organizaci průběhu veřejných zakázek podle způsobů zadání a výše peněžitých závazků.

(3) Před vyhlášením veřejné obchodní soutěže a zadáním zakázky podle ustanovení § 49, § 49a a § 50 zákona je organizace povinna vyžádat si od majetkového odboru krajského úřadu schválení znění vyhlášení veřejné obchodní soutěže, výzev podle zákona a zadávacích dokumentací.

   (4) Organizace je povinna vyžádat si prostřednictvím odvětvového odboru krajského úřadu delegování zástupců zřizovatele do komisí pro posouzení a hodnocení nabídek. ustanovovaných podle Čl. 2 odst. (3), Čl. 3 odst. (2) a Čl. 4 odst. (2) těchto Pravidel. Zástupce delegovaný radou kraje v případě obchodní veřejné soutěže a veřejné zakázky zadávané podle § 49 Zákona nebo hejtmanem nebo jeho náměstkem v ostatních případech  bude jmenován statutárním orgánem organizace členem komise.

Čl. 9

Závěrečná a přechodná ustanovení

(1) Pravidla byla schválena usnesením 145/19/01/RK Rady kraje Vysočina dne 14. 8. 2001, Změna pravidel byla schválena usnesením 481/28/2002/RK Rady kraje Vysočina dne 27. 8. 2002. 

(2) Toto znění Pravidel bylo projednáno na jednání Rady kraje Vysočina dne 20. 1. 2004 a schváleno usnesením č. xxx/03/2004/RK.

(3) Tato Pravidla nabývají platnosti dnem schválení Radou kraje Vysočina a účinnosti dnem 1. 2. 2004. 

(4) Zadávání veřejných zakázek zahájené před nabytím účinnosti těchto Pravidel bude dokončeno podle Pravidel ve znění schváleném Radou kraje Vysočina dne 27. 8. 2002 usnesením č. 481/28/2002/RK.

(5) Ředitel krajského úřadu je oprávněn vydat Příkaz ředitele k technickému provedení těchto Pravidel.

                                                                                            František Dohnal 

                                                                        hejtman kraje Vysočina
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