ZK-03-2003-58, př. 1

počet stran: 6

Dodatek č. 1 k Zásadám

Zastupitelstva kraje Vysočina

pro poskytování cestovních náhrad členům zastupitelstva

Čl. 1

(1) Přílohy č. 1 - 5 Zásad Zastupitelstva kraje Vysočina pro poskytování cestovních náhrad členům zastupitelstva (dále jen „Zásady“) se nahrazují Přílohami č. 1 - 5 tohoto Dodatku.

(2) Ostatní ustanovení Zásad tímto Dodatkem nedotčená zůstávají v platnosti.

Čl. 2

(1) Tento Dodatek č. 1 k Zásadám byl projednán na jednání Zastupitelstva kraje Vysočina dne ……… a schválen usnesením č. ………………………

(2) Tento Dodatek č. 1 k Zásadám nabývá platnosti a účinnosti dnem schválení Zastupitelstvem kraje Vysočina.

V Jihlavě dne …….

 

 








 
František Dohnal
  








   hejtman  kraje
Seznam příloh:
 
Příloha č. 1 - Cestovní příkaz k tuzemské pracovní cestě
Příloha č. 2 - Cestovní příkaz k zahraniční pracovní cestě
Příloha č. 3 - Vyúčtování zahraniční pracovní cesty
Příloha č. 4 - Výpočet nároku cestovní náhrady
Příloha č. 5 - Sazby stravného a základních náhrad za používání silničních motorových    vozidel a průměrná cena pohonných hmot platná k 1. 1. 2003.
	    Kraj Vysočina                                       CESTOVNÍ PŔÍKAZ                                                
                                                     1. Příjmení, jméno, titul                                                                    Telefon, linka    

                                                                                                                                                                                            
                                                     2. Bydliště                                                                                         

	Počátek cesty (místo, datum, hod.)
	Místo jednání
	Účel cesty
	Konec cesty (místo, datum)

	
	 
	
	 

	3. Spolucestující     

4. Určený dopravní prostředek (u vlastního vozidla druh, SPZ a přiložit kopii technického průkazu)       
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….

                                                                                                      ______________________________________________

                                                                                                          Datum a podpis osoby oprávněné k povolení cesty

	VYÚĆTOVÁNÍ PRACOVNÍ CESTY:

5. Zpráva o výsledku pracovní cesty byla podána dne …………………                   ___________________________________

    Se způsobem provedení souhlasí:                                                                                  Datum a podpis oprávněné osoby

	6. Povolená záloha Kč ………………………. 

    Vyplacena dne …………..……………

    Pokladní doklad číslo …………………………

 ________________________
          Podpis pokladníka
	7. VÝDAJOVÝ – PŘÍJMOVÝ POKLADNÍ DOKLAD číslo: …………

Účtovaná náhrada byla přezkoušena a upravena na Kč: ………………..

Vyplacená záloha: …………………….Kč

Doplatek – přeplatek: …………………Kč

Slovy: ……………………………………………………………………

_________________________________ 
 Datum a podpis člena zastupitelstva,

        který upravil vyúčtování

	   ________________________          _____________________  

     Datum a podpis příjemce              Datum a podpis  pokladníka                                                                                                                            

         (průkaz totožnosti)                             (hlavní účetní)
	               ______________________                       ____________________

                      Správce rozpočtu                                        Příkazce operací

                       (datum, podpis)                                          (datum, podpis)


	VYÚČTOVÁNÍ PRACOVNÍ CESTY

	Datum
	Odjezd – příjezd1)

Místo jednání podtrhněte
	Použitý dopr.

prostředek2)
	Ujeté km3)
	Spotřeba

PHM v litrech
	Počátek a konec pracov. výkonu (hodina)
	Jízdné 

a místní 

přeprava
	Nocležné
	Stravné


	Nutné vedlejší výdaje


	Celkem
	Upraveno

	
	
	
	Ujeté km v Kč
	Spotřeba PHM v Kč
	
	
	
	
	Jiné

náhrady
	
	

	
	
	v hod.
	
	
	
	
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12


	
	Odjezd             
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Příjezd              
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odjezd              
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Příjezd              
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Příjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Příjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Příjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Příjezd
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Stravování bylo poskytnuto bezplatně:   ano  -  ne

Ubytování bylo poskytnuto bezplatně:   ano  -  ne

Volná – zlevněná jízdenka:                     ano  - ne
	Celkem
	
	
	
	
	
	

	
	Záloha
	
	

	
	Doplatek – přeplatek
	
	

	Pobírám odlučné:                                    ano  -  ne
O – osobní vlak         MOS – motocykl služební                L – letadlo                                                              K vyúčtování pracovní cesty připojuji   ……. příloh/u.

R – rychlík                AUS – auto služební                         P – pěšky

A – autobus              AUV – auto vlastní                                                                                                       Prohlašuji, že jsem všechny údaje uvedl úplně a správně.

1) Dobu odjezdu a příjezdu vyplňujte podle jízdního řádu.

2) Uvádějte ve zkratce.                                                                                                                                                                  ___________________

3) Počet km  uvádějte jen při použití vlastního dopravního prostředku.                                                                                    Datum a podpis účtovatele

	Kraj Vysočina

C E S T O V N Í   P Ř Í K A Z

k zahraniční pracovní cestě

	A.

Příjmení, jméno, titul:                                                       Datum narození:     

Trvalý pobyt:                                                                     



	Počátek pracovní cesty

(místo, datum, hod.)
	Místa jednání,

stát
	Doba trvání
	Konec pracovní cesty

(místo, datum)

	
	
	
	

	Účel pracovní cesty:


	                                                                                       . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                          
Doporučuji – Nedoporučuji                                              datum, podpis oprávněné osoby                                   

	Určený dopravní prostředek:
	

	Spolucestující:


	

	Tímto povoluji absolvování výše uvedené zahraniční pracovní cesty a schvaluji poskytnutí zálohy v cizí měně ve smyslu Zásad Zastupitelstva kraje Vysočina pro poskytování cestovních náhrad členům zastupitelstva.

Datum: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                      . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .      

                                                                                                                                                              podpis oprávněné osoby

                                                                                                                                                                    příkazce operací



	Cestovní pojištění bylo sjednáno

Datum: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                        Podpis: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

	B. Vypočtená záloha
	                                                                                       . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  .

                                                                                            podpis pracovníka, který vypočítal zálohu



	C. Vyplacená záloha
	V jednotlivých cizích měnách /příp. v Kč/:

	
	
	
	
	

	   - v hotovosti
	
	
	
	

	   - v šecích
	
	
	
	

	   Celkem
	
	
	
	

	Záloha vyplacena dne:  ……………    

Pokladní doklad č. ……………         . . . . . . . . . . . . . . . . .    . . . . . . . . . . . . . . . . . .    . . . . . . . . . . . . . . . . .

                                                                                                        podpis příjemce               podpis pokladníka – hl. účetní               podpis správce rozpočtu

	D.

     Změny podmínek zahraniční pracovní cesty 
     Zdůvodnění:

     Změny podmínek odsouhlaseny dne:                                        . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

                                                                                                                                                                     podpis oprávněné osoby


	Kraj Vysočina

V Y Ú Č T O V Á N Í

pracovní zahraniční cesty

	1.Příjmení, jméno, titul:                                              Tel.:

                                                      

	2. Země a místo pobytu:
	

	3. Určený dopravní prostředek:
	

	4. Počátek cesty
	Překročení hranic 

(odlet, resp. přílet)
	Konec cesty

	místo
	datum
	v hod.
	místo
	datum
	v hod.
	místo
	datum
	v hod.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Jízdní výdaje

	Datum
	Dopravní prostředek
	Země
	Autem ujeté km
	Náhrada za ujeté km
	Jízdné a místní přeprava
	Poznámka
	Upraveno

v měně

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	6. Ostatní prokázané náhrady (ubytování, nutné vedlejší výdaje na základě prokázaných dokladů)

	Doklad

číslo
	Druh náhrady
	Datum
	Výdaj celkem
	Měna
	Poznámka
	Upraveno v měně

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




	Kraj Vysočina

V Ý P O Č E T   N Á R O K U   C E S T O V N Í   N Á H R A D Y



	1. Stravné a kapesné

	Datum
	Počet

hodin
	Země
	Měna
	Denní

sazba
	Stravné
	Stravování 
	Kapesné

	
	
	
	
	
	
	Bezplatně vše 

(ano, ne)
	Částečně bezplatně (snídaně,oběd, večeře) 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	2. Celkový nárok v cizí měně
	
	
	
	
	

	3. Záloha v cizí měně
	
	
	
	
	

	4. Doplatek – přeplatek v cizí měně
	
	
	
	
	


………………………………………….……………………

      datum a podpis člena zastupitelstva, který nárok vypočítal 


	5. VÝDAJOVÝ – PŘÍJMOVÝ POKLADNÍ    DOKLAD    č.  …….

	
	Částka v

měně
	Částka

v

měně
	Částka

v

 měně
	Částka

v 

měně
	Částka

v 

měně
	Účtovací předpis

	Nárok cestovní náhrady celkem v cizí měně
	
	
	
	
	
	Má dáti
	Dal
	Částka
	Středisko

	Vyplacená záloha v cizí měně
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Doplatek v cizí měně
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Přeplatek v cizí měně
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Přepočet  v Kč
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	_______________        _________________             ______________             _____________

Datum a podpis příjemce                   Datum a podpis pokladníka                      Schválil a se způsobem                            Správce rozpočtu
                                                                  ( hlavní účetní )                          provedení souhlasí(datum a podpis)
                                                                                                                                      příkazce operací   


Příloha č. 5

1. Stanovení výše stravného

Ve smyslu ustanovení § 5 odst. 2 zákona č. 119/1992 Sb., o cestovních náhradách, ve znění pozdějších předpisů, se stanovuje v rámci rozmezí sazeb stravného podle § 1 vyhlášky 
č. 569/2002 Sb., kterou se pro účely poskytování cestovních náhrad stanoví výše sazeb stravného, výše sazeb základních náhrad za používání silničních motorových vozidel a výše průměrných cen pohonných hmot (dále jen „vyhláška“) výše stravného takto:

Za každý kalendářní den pracovní cesty přísluší členovi zastupitelstva stravné ve výši:

a) 65 Kč, trvá-li pracovní cesta 5 až 12 hodin,

b) 100 Kč, trvá-li pracovní cesta déle než 12 hodin, nejvýše však 18 hodin,

c) 150 Kč, trvá-li pracovní cesta déle než 18 hodin.

2. Sazby základních náhrad za používání silničních motorových vozidel

Podle § 2 vyhlášky činí k 1. 1. 2003 sazba základní náhrady za 1 km jízdy:

a) u jednostopých vozidel a tříkolek


0,90 Kč,

b) u osobních silničních motorových vozidel

3,40 Kč.

3. Průměrné ceny pohonných hmot

Podle § 3 vyhlášky činí k 1. 1. 2003 výše průměrné ceny za jeden litr pohonné hmoty:

a) u benzinu automobilového 91 O Speciál

24,80 Kč,

b) u benzinu automobilového 91 O Normal

24,80 Kč,

c) u benzinu automobilového 95 O Super

25,10 Kč,

d) u benzinu automobilového 98 O Super plus

27,70 Kč,

e) u motorové nafty




21,80 Kč.

Ubytování bylo poskytnuto  bezplatně:	 ANO - NE, ve dnech


Stravování bylo poskytnuto bezplatně vše:  ANO -  NE, ve dnech


                                              částečně: snídaně, oběd, večeře, ve dnech











7. Prohlašuji, že jsem všechny údaje uvedl úplně a pravdivě                      . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


									              datum, podpis účtovatele             


8. Potvrzuji převzetí písemných podkladů (datum, podpis)                        . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .








Potvrzuji převzetí            
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1

