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PRAVIDLA PRO ZADÁVÁNÍ VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK

Čl. 1

Předmět úpravy

Tato pravidla stanovují závazný postup kraje jako zadavatele veřejných zakázek a pravomoci a povinnosti jeho orgánů při zadávání veřejných zakázek podle zákona č. 199/1994 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění změn a doplňků (dále jen zákon). Ve stanoveném rozsahu se pravidla vztahují i na příspěvkové organizace zřizované krajem.

 Čl. 2

Obchodní veřejná soutěž

(1) O vyhlášení, podmínkách, případných změnách a zrušení obchodní veřejné soutěže rozhoduje rada kraje na návrh vedoucího odboru nebo sekretariátu krajského úřadu, do jehož  věcné působnosti podle organizačního řádu zadání veřejné zakázky přísluší (dále jen příslušný odbor). Po odborné a věcné stránce podklady pro obchodní veřejnou soutěž připraví příslušný odbor po projednání z hlediska ekonomického zajištění s  odborem ekonomickým. Organizaci a průběh obchodní veřejné soutěže zajistí odbor majetkový.

(2) Rada kraje jmenuje na základě návrhu vedoucího příslušného odboru  komisi pro otevírání obálek s nabídkami. V nejméně tříčlenné komisi musí být  zastoupen člen zastupitelstva kraje. 

(3) Rada kraje na základě návrhu vedoucího příslušného odboru  jmenuje nejméně pětičlennou komisi pro posouzení a hodnocení nabídek. Komise bude složena nejméně z 1/3 ze členů zastupitelstva kraje, komisí rady nebo výborů  zastupitelstva kraje. 

(4) Komise pro posouzení a hodnocení nabídek vyhotoví zprávu, která je vedoucím příslušného odboru předkládána radě kraje. Rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky přísluší radě kraje. Smlouvu s vybraným uchazečem podepisuje hejtman, v případě jeho nepřítomnosti zástupce hejtmana.

Čl. 3

Výzva více zájemcům o veřejnou zakázku k podání nabídky

( § 49 zákona )

(1) Zadání  veřejné zakázky, včetně výzvy schvaluje rada kraje usnesením na návrh vedoucího příslušného odboru. Rada kraje schvaluje seznam nejméně pěti zájemců, kteří budou vyzváni k podání nabídky. Po odborné a věcné stránce podklady pro veřejnou zakázku připraví příslušný odbor po projednání z hlediska ekonomického zajištění s  odborem ekonomickým. Organizaci a průběh zadání veřejné zakázky zajistí odbor majetkový. 

(2) Rada kraje na základě návrhu vedoucího příslušného odboru jmenuje nejméně pětičlennou komisi pro  posouzení a hodnocení nabídek.  Komise bude složena nejméně z 1/3 ze členů zastupitelstva kraje, komisí rady nebo  výborů  zastupitelstva kraje. 

(3) Komise vyhotoví zprávu, která je vedoucím příslušného odboru předkládána radě kraje. Rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky přísluší radě kraje. Smlouvu s vybraným uchazečem podepisuje hejtman, v případě jeho nepřítomnosti zástupce hejtmana.

Čl. 4

Zjednodušené zadání

( § 49a zákona)

(1) Zadání veřejné zakázky včetně výzvy schvaluje rada kraje usnesením na návrh vedoucího příslušného odboru. Rada kraje schvaluje seznam nejméně tří zájemců, kteří budou vyzváni k podání nabídky. Po odborné a věcné stránce podklady pro veřejnou zakázku připraví příslušný odbor po projednání z hlediska ekonomického zajištění s  odborem ekonomickým. Organizaci a průběh zadání veřejné zakázky zajistí odbor majetkový. 

Ve výzvě  se  vždy  uvede  požadavek  na  prokázání  kvalifikačních  předpokladů podle   požadavků zákona.

Veškeré úkony zadavatele s uchazeči musí mít písemnou formu a musí být    průkazným způsoben doložen způsob a datum doručení.

(2) Rada kraje na návrh vedoucího příslušného odboru jmenuje nejméně tříčlennou komisi pro posouzení a hodnocení nabídek. V komisi musí být  zastoupen člen zastupitelstva kraje. 

(3) Komise vyhotoví zprávu, která je vedoucím příslušného odboru předkládána radě kraje. Rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky přísluší radě kraje. Smlouvu s vybraným uchazečem podepisuje hejtman, v případě jeho nepřítomnosti zástupce hejtmana.

Čl. 5

Veřejné zakázky malého rozsahu

( § 49b zákona)

(1) U veřejné zakázky s výší budoucího peněžitého závazku do 500.000,- Kč zastupuje zadavatele vedoucí příslušného odboru, který je oprávněn činit za zadavatele všechny úkony dle zákona. Vybere zájemce, vyžádá si nabídku u peněžitého závazku vyššího  než  100 000,- Kč podloženou cenovou kalkulací a rozhodne o přímém zadání veřejné zakázky za cenu obvyklou v místě plnění.

(2) Veřejná zakázka s výší budoucího peněžitého závazku od 500.001,- Kč do 2.000.000,- Kč bude zadána na základě vyhodnocení nabídek vyžádaných vedoucím příslušného odboru. Po odborné a věcné stránce podklady pro veřejnou zakázku připraví příslušný odbor po projednání z hlediska ekonomického zajištění s  odborem ekonomickým. Organizaci a průběh zadání veřejné zakázky zajistí odbor majetkový.  Podmínky pro předložení nabídky a seznam oslovených zájemců podléhá odsouhlasení hejtmanem nebo jeho zástupcem. Nejvhodnější nabídku posoudí a vyhodnotí nejméně tříčlenná komise jmenovaná na návrh vedoucího příslušného odboru radou kraje, ve které musí být zastoupen člen zastupitelstva. O průběhu a výsledcích posouzení a hodnocení nabídek musí být pořízen záznam. Rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky přísluší hejtmanovi nebo jeho zástupci.

(3) V odůvodněných a zvlášť naléhavých případech může hejtman, jeho zástupce nebo ředitelka úřadu udělit souhlas se zadáním zakázky do 2.000.000,- Kč a rozhodnout o přímém zadání zakázky za cenu obvyklou v místě plnění.

Čl. 6

Výzva jednomu zájemci k podání nabídky

( § 50 zákona)

Zadání veřejné zakázky  schvaluje rada kraje na návrh hejtmana, v případě nepřítomnosti jeho zástupce. Smlouvu na podkladě písemné výzvy uzavírá hejtman, v případě jeho nepřítomnosti jeho zástupce..

Čl. 7

Společná ustanovení

(1) Oprávněnost podaných námitek přezkoumá hejtman nebo jeho zástupce. Po doručení námitek k nim zpracuje odbor majetkový ve spolupráci s příslušným odborem bezodkladně stanovisko. Dále připraví a hejtmanovi nebo jeho zástupci předá podklady k rozhodnutí o námitkách. Podklady musí být předány tak, aby mohla být dodržena 10 denní lhůta pro přezkoumání oprávněnosti podaných námitek.

(2) Za organizaci a průběh obchodní veřejné soutěže nebo zadání veřejné zakázky s výjimkou zakázek zadávaných podle čl. 5 odst. (1) této směrnice, archivaci dokumentace, veškerá vyhlášení uveřejněním v obchodním věstníku, zveřejnění na centrální adrese podle zákona zodpovídá majetkový odbor. Za odborné a věcné podklady zodpovídají vedoucí příslušného odboru. Informace o veřejných obchodních soutěžích a veřejných zakázkách s výjimkou zakázek zadávaných podle čl. 5 odst. (1) této směrnice budou zveřejněny na webových stránkách kraje. Příslušní vedoucí odborů jsou zodpovědní za včasné předání údajů odboru informatiky, který zajistí zveřejnění.

(3) O veřejných zakázkách, s výjimkou zakázek s peněžitým závazkem nižším než  100 000,- Kč,  vede odbor majetkový centrální evidenci. Účelem evidence je zajistit základní přehled o veřejných zakázkách a jejich realizaci. V evidenci budou zaznamenávány následující údaje: příslušný odbor, předmět zakázky, způsob zadání (§ zákona), jméno vybraného uchazeče, datum uzavření smlouvy, cena zakázky dle smlouvy, datum zahájení a ukončení plnění zakázky a skutečná výše peněžitého závazku. Příslušní vedoucí odborů jsou zodpovědní za předání údajů do centrální evidence.

(4) Ve všech zadáních veřejných zakázek musí být uvedeno, že zadavatel si vyhrazuje právo veřejnou zakázku zrušit.

(5) O zrušení veřejné zakázky rozhoduje rada kraje, v případě zadání podle čl. 5 odstavce (1) této směrnice příslušný vedoucí odboru, v případě zadání podle čl. 5 odstavce (2) hejtman nebo jeho zástupce. 

(6) Komise pro otevírání obálek i pro posouzení a hodnocení nabídek musí být navrženy a jmenovány včetně náhradníků.

(7) Veškeré nabídky od uchazečů budou přijímány přes podatelnu krajského úřadu.   

(8) Vedoucí odborů dle své působnosti zajistí v příspěvkových organizacích kontrolu dodržování zákona a této směrnice. 

(9) Všechny finanční limity uvedené v této směrnici jsou peněžní závazky bez daně z přidané    hodnoty.

Čl. 8

Veřejné zakázky zadávané příspěvkovými organizacemi

(1) Příspěvková organizace zřizovaná krajem Vysočina (dále jen organizace) je oprávněna   v rámci schváleného finančního plánu zadávat veřejné zakázky. Právo rozhodnout o vyhlášení veřejné soutěže, zadání veřejné zakázky, jmenovat členy a náhradníky komisí, rozhodnout o výběru nejvhodnější nabídky, námitkách podaných proti úkonům zadavatele přísluší statutárnímu orgánu organizace.

(2) Na vyhlášení, podmínky, změny  a zrušení veřejné obchodní soutěže  a průběh veřejných zakázek zadávaných jinými způsoby se tato směrnice vztahuje přiměřeně. Organizace je zejména povinna se řídit směrnicí při ustanovování komisí, stanovování počtu jejich členů a organizaci průběhu veřejných zakázek podle způsobů zadání a výše peněžitých závazků.

(3) Před vyhlášením veřejné obchodní soutěže a zadáním zakázky podle ustanovení § 49, § 49a a § 50 zákona je organizace povinna vyžádat si od majetkového odboru krajského úřadu schválení znění vyhlášení veřejné obchodní soutěže a výzev podle zákona.

(4) Organizace je povinna vyžádat si prostřednictvím svého odvětvového odboru krajského úřadu delegování zástupce zřizovatele  do komisí pro posouzení a hodnocení nabídek. ustanovovaných podle Čl. 2 odst. (3), Čl. 3 odst. (2) a Čl. 4 odst. (2) této směrnice. Zástupce delegovaný radou kraje bude jmenován statutárním orgánem členem  komise.

Čl. 9

Tato pravidla byla schválena usnesením …………    rady kraje Vysočina dne 14. 8. 2001. 

