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Zpracoval
kontrolní výbor (Jaromír Barák, Jan Koten)


Předkládá
Miloš Vystrčil

Poznámka – není můj materiál, podle mého názoru chybí definice kontroly (Co ještě není a co již je kontrola)

Návrh Zásad postupu při provádění kontrolní činnosti pro výbor kontrolní a finanční

1) V rámci přípravy kontroly sestaví výbor jednoduchý záměr kontroly, v němž uvede zejména, co bude kontrolovat, koho bude kontrolovat, termín a složení pověřené kontrolní skupiny sestavené z členů výboru, která kontrolu provede.

2) Se záměrem kontroly seznámí pověřená kontrolní skupina kontrolovanou osobu nebo subjekt nejpozději bezprostředně před zahájením kontroly. Nejpozději bezprostředně před zahájením kontroly bude o záměru kontroly informován ředitel krajského úřadu, v případě jeho nepřítomnosti jeho zástupce. Při kontrolách jakéhokoliv druhu (nahlížení do spisů a písemností, pohovory), pracuje výbor zásadně ve skupinách a to nejméně o dvou členech, popřípadě jeden člen a jeden přizvaný odborník.

3) Kontrolu provádí členové pověřené kontrolní skupiny obvykle formou:

· Nahlížení do písemností (záznamů z jednání, evidencí, protokolů, účetních a jiných dokladů  apod.).

· Pohovoru s pracovníky, jejichž činnost se kontroluje (požaduje od nich vysvětlení a další informace k jednotlivým ověřovaným skutečnostem), případně s dalšími občany,

· Místního šetření, kde zjistí skutečný stav věcí v terénu.

4) Členové výboru zúčastnění při kontrole jsou povinni šetřit práva, právem chráněné zájmy kontrolovaných osob a podnikatelských subjektů. Převzaté doklady musí chránit před ztrátou, zničením, poškozením nebo zneužitím. Musí objektivně zjišťovat skutečný stav věcí a konkrétně specifikovat a doložit zjištěné nedostatky. O zjištěných skutečnostech jsou členové kontrolní skupiny, jakož i přizvaní odborníci, povinni zachovávat mlčenlivost.

5) O provedené kontrole pořídí pověření členové výboru zápis, který obsahuje:

· předmět kontroly

· výsledky kontroly, zejména zjištěné nedostatky  

· důsledky zjištěných nedostatků 

· přiměřeně návrhy opatření směřující k odstranění nedostatků. 

Zápis podepisuje člen výboru a zaměstnanec či osoba, jehož činnosti se kontrola týkala. Podepsaný zápis předloží předseda výboru ZK prostřednictvím hejtmana. Ke kontrolnímu zápisu se připojí vyjádření orgánu, případně zaměstnanců, jejichž činnosti se kontrola týkala.

