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Zakladni legislativa:

= Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 ze dne 11. ervence 2006 o obecnych ustanovenich o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti a
o zruSeni nafizeni (ES) ¢. 1260/1999,

= Nafizeni Evropského parlamentu a rady (ES) €. 1080/2006 ze dne 5. Cervence 2006 o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj a o zruSeni nafizeni (ES) €. 1783/1999,

= Nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi provadéci
pravidla k Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se
Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu soudrznosti
a k Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj,

= Zakon ¢&. 218/2000 Sb., o rozpocltovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisd,

v

» Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu,

v

= Zakon &. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu,

= Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisd,

» Zakon €. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu,

» Zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu
(zakon o finan&ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisd,

» Zakon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisd,
» Zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpis,

= Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech uzemnich rozpoétu, ve znéni pozdéjsich
predpis,

= Strategie Efektivni vefejna sprava a pratelské veiejné sluzby — usneseni vlady &. 757/2007

= Usneseni vlady ¢. 536/2008 o strategickych projektovych zamérech pro Cerpani finanénich
prostfedk( ze strukturalnich fond EU v ramci Smart Administration,

= Usneseni vlady €. 854/2008 ke Strategii rozvoje sluzeb pro informacéni spolecnost

» Metodika financnich toku a kontroly program( spolufinancovanych ze strukturalnich fondd,
Fondu soudrznosti a Evropského rybafského fondu

= Metodicka pfiru¢ka zpusobilych vydaju pro programy spolufinancované ze strukturalnich
fondl a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007-2013
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Uvod

Tato pfirucka ma za ukol provést zadatele a posléze pfijemce finanéni podpory procesem
vytvoreni, podani zadosti a nasledné realizace projektu tak, aby tyto kroky byly v souladu
s legislativou Evropskych spoleéenstvi a Ceské republiky, jako i s pravidly upravujicimi celou
oblast pfijmu pomoci ze strukturalnich fondl EU v programovém obdobi 2007 - 2013.
Pfirucka je urCena vyhradné opravnénym subjektim, vyjmenovanym v Provadécim
dokumentu IOP" a uvedenym ve vyzvé..

Pro zodpovézeni jakychkoliv dotazu, tykajicich se pfipravy a podani projektovych zadosti,
realizace projektl, jejich monitorovani, vyuctovani obdrzené podpory a dalSich otazek, které
Vam pomohou naplnit prostfednictvim bezchybné realizace kvalitnich projektu cile definované
v IOP, jsou Vam k dispozici pracovnici odboru strukturalnich fondd MV CR (kontakty najdete
v textu vyzvy).

Informace o IOP a podporovanych aktivitach
Cilem IOP je modernizace a zefektivnéni Cinnosti a procesu v oblasti vefejné spravy a

navazujicich verejnych sluzeb a uzemniho rozvoje jako predpokladu pro vytvoreni moderni
obC&anské spolecnosti a zvySeni konkurenceschopnosti regioni a CR jako celku.

Cislo prioritni Nazev prioritni osy/oblasti intervence
osyl/oblasti
intervence
1a Modernizace verejné spravy — Cil Konvergence
1.1a Rozvoj informacni spoleCnosti ve vefejné spravé
1b Modernizace verejné spravy — Cil Regionalni
konkurenceschopnost a zaméstnanost
1.1b Rozvoj informaéni spole€nosti ve vefejné spravé
2 Zavadéni ICT v izemni verejné spravé- Cil Konvergence
2.1 Zavadéni ICT v Uzemni vefejné spravé
3 Zvyseni kvality a dostupnosti verejnych sluzeb — Cil
Konvergence
3.1 Sluzby v oblasti socialni integrace
3.2 Sluzby v oblasti vefejného zdravi
3.3 Sluzby v oblasti zaméstnanosti
3.4 Sluzby v oblasti bezpeénosti, prevence a feSeni rizik
4a Narodni podpora cestovniho ruchu - Cil Konvergence
4.1a Narodni podpora cestovniho ruchu
4b Narodni podpora cestovniho ruchu — Cil Regionalni
konkurenceschopnost a zaméstnanost
4.1b Narodni podpora cestovniho ruchu
5 Narodni podpora uzemniho rozvoje — Cil Konvergence
5.1 Narodni podpora vyuziti potencialu kulturniho dédictvi
5.2 ZlepSeni prostfedi v problémovych sidlistich
5.3 Modernizace a rozvoj systému tvorby tzemnich politik
6a Technicka pomoc — Cil Konvergence

' Uplné znéni Provadéciho dokumentu IOP najdete na www.strukturalni-fondy.cz/iop/dokumenty
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6.1a Aktivity spojené s fizenim IOP
6.2a Ostatni naklady technické pomoci IOP
6b Technicka pomoc - Cil Regionalni konkurenceschopnost a
zaméstnanost
6.1b Aktivity spojené s fizenim IOP
6.2b Ostatni naklady technické pomoci IOP

Prioritni osa 2 — Zavadéni ICT v tUzemni vefejné spravé

Zaméreni prioritni osy:

Prioritni osa ,Zavadéni ICT v uzemni vefejné spravé“ reaguje na kliCovy problém dalSi
faze reformy verfejné spravy, kterym je zvySeni efektivnosti vykonu a procesu uvniti tzemni
vefejné spravy (organy obci a krajll) a ke zvySeni kvality vefejnych sluzeb. Prioritni osa
pfispiva k napliovani strategie Efektivni vefejna sprava a pratelské vefejné sluzby,
konkrétné jejich nasledujicich cill:

01 zefektivnit ¢innost ufadl vefejné spravy, snizit finanéni naroky na chod
administrativy a zajistit transparentni vykon verejné spravy;

[l pfiblizit vefejné sluzby ob&anovi, zajistit jejich maximalni dostupnost a kvalitu. IOP FeSi
touto prioritni osou stejné vydaje spojené s rozvojem technologickych siti, datové
zakladny a komunikaénich systému jako v prioritnich osach 1a/1b, avSak v iuzemni verejné
sprave.

Z koncepénich dokumentd pfislusnych resortll vyplyva, Ze investice do modernizace
uzemni verejné spravy jsou nezbytnou souéasti rozvoje informacni spoleé¢nosti v CR.

Reforma vefejné spravy v Ceské republice se dosud dominantné soustfedila na vytvofeni
novych struktur vefejné spravy ve vazbé na decentralizaci a pfesun kompetenci. V
souCasné dobé je tfeba zajistit podminky pro efektivni vykon vefejné spravy v uzemi
a nastavit vhodné komunikacni a koordina¢ni rozhrani mezi jednotlivymi Gdrovnémi
vefejné spravy. Zaroveni se jako nutné ukazuje podporovat rozvoj eGovernment a to
jednak v oblasti vnitfnich procesl uzemni spravy, v komunikaci mezi jednotlivymi
urovnémi vefejné spravy i ve vykonu uzemni vefejné spravy smérem k ob&anovi. Cilené
investice do informacnich a komunikaénich technologii jako klicovy aspekt Smart
Administration pfedstavuji hlavni nastroj pro zajisténi pfiznivych podminek pro efektivni
tvorbu politik, spravu a sdileni dat a maji vliv na rozvojovy potencial regiond jak v
oblasti podnikani, tak v oblasti vefejné spravy. Soucasti téchto podminek jsou i dostupné
transakéni a on-line spravni agendy a vefejné sluzby. Sluzby vefejné spravy musi byt pro
uzivatele jednoduché a musi byt dostupné vSem skupinam obyvatel. Podpora
zabezpeceni pfijatelné dostupnosti a kvality vefejnych sluzeb pro ob¢any musi byt
nezbytné podpofena na zakladé stanovenych standard(l vefejnych sluzeb. Je tedy zfejmé,
ze pro zajisténi rovného pristupu obyvatel k vefejnym sluzbam a k elektronické vefejné
spravé je nezbytné ploSné budovani informacni infrastruktury v jednotné podobé ve
vsech regionech Ceské republiky.

Obdobné jako na urovni statni spravy je ve vztahu k modernizaci uzemni spravy nutno
zajistit systémovy a koordinovany pfistup z centralni urovné tak, aby byla zajisténa
kompatibilita a zakladni technologicky standard; systémy budované v ramci této
prioritni osy musi byt kompatibilni a navazané na systémy budované v ramci 1.
prioritni osy IOP. Proto je uvedena problematika zahrnuta do narodniho tématického
operacniho programu a je feSena z hlediska efektivniho fungovani centralni i Gzemni spravy
a z hlediska vazeb na poskytovani vefejnych sluzeb. Intervence do modernizace
infrastruktury vefejné spravy povedou v souladu se strategii ,Efektivni vefejna sprava
a pratelské vefejné sluzby“ (gesce Ministerstvo vnitra) a s globalnim cilem IOP k
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systémovym zménam nastroju efektivni komunikace a fizeni procesl, coz vytvofi
multiplikacni efekty, a nasledné posili konkurenceschopnost regiont a CR jako celku.

Prioritni osa 2 IOP nezahrnuje podporu uUzemni vefejné spravy na uzemi hl.mésta
Prahy. Podpora poskytovana v ramci IOP se proto nepfekryva s podporou v ramci OP
Praha — Konkurenceschopnost, kde v ramci oblasti podpory 1.2 Rozvoj a dostupnost ICT
sluzeb bude umoznéna podpora rozvoje-sluzeb méstské spravy. Koordinaci ICT projektd
Smart Administration u Ustfedni i uzemni vefejné spravy, v€. hl. mésta Prahy zajistuje
Ministerstvo  vnitra, a  to prostfednictvim koordinaénich mechanism( stanovenych
usnesenim viady ¢&. 927/2007 (zfizeni Grémia pro regulaéni reformu a efektivni
vefejnou spravu v€. Vyboru pro koordinaci Smart Administration) a usnesenim vlady ¢.
854/2008 (Strategie rozvoje sluzeb informacni spole¢nosti).

2.1 Oblast intervence 2.1 — Zavadéni ICT v izemni verejné spravé

Cilem oblasti intervence 2.1 je dosazeni rychlejS§iho a spolehlivéjS§iho poskytovani
ob&anim a podnikatelskym subjektiim jednoduSe a rychle komunikovat s Ufady Uuzemni
samospravy.

Oblast intervence 2.1 Integrovaného operacniho programu se zaméfuje na modernizaci
uzemni verejné spravy (v cili Konvergence) a zkvalitnéni a zefektivnéni sluzeb vefejné
spravy prostfednictvim vyS8§iho vyuziti informacénich a komunikaénich technologii (ICT) v
uzemi, podporujicich komplexni informatizaci a rozvoj informacnich systému v organech
uzemni vefejné spravy. Uzemni vefejna prava je tvofena subjekty mistni samospravy
na urovni kraja (13 kraji bez hl. mésta Prahy) a obci (cca 6240 obci, z toho 205 obci s
rozSifenou plasobnosti).

Zdavodnéni podpory:

[ nedostate¢né vyuzivani modernich ICT v Uzemni vefejné sprave,

[l neznalost a nizka mira vyuzivani metod a modell fungovani elektronické vefejné
spravy (eGovernment),

0 $patna infrastrukturni vybavenost pro Sifeni vysokorychlostniho pfipojeni k internetu,

0 velky podil dosud nedigitalizovanych dat,

[l roztfisténé, nejednoznatné a nedostateCné popsané datové zdroje Uzemni vefejné
spravy,

[ chybéjici standardy pro vymeénu a sdileni dat mezi subjekty verejné spravy,

mala nabidka sluzeb na arovni interakci a transakci,

nedostateCné zabezpeceni informaénich siti a sluzeb,

nedostateéna informovanost vefejnosti o moznostech, které jim eGovernment nabizi,
nedostate¢na pocitaCova gramotnost.

OO OO

Globalni cil:
Modernizace uzemni vefejné spravy prostfednictvim rozvoje informacni spolecnosti.

Specifické cile:
[J zvysit uroven sluzeb elektronicke vefejné spravy na regionalni a mistni arovni,
[l snizit administrativni zatizeni ob¢anu, podnikatell a vefejného sektoru.

Forma podpory a jeji vyse:

Nevratna pfima pomoc (dotace).

VeSkeré zpusobilé vydaje projektd jsou financovany =z vefejnych zdroju. Podil
spolufinancovani z ERDF je v maximalni vysSi 85% celkovych  vefejnych  zdroju;
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spolufinancovani z narodnich vefejnych zdrojl zajisti pfijemci ze svych rozpoc¢td (minimalné
v rozsahu 15 % za projekt).

Verejna podpora:

Neni poskytovana vefejna podpora. Podpora je poskytovana organim uUzemni vefejné
spravy, které své sluzby neposkytuji na ekonomické bazi; vykon vefejné &innosti nema
charakter ekonomické &innosti.

Flexibilita — Kfizové financovani:

Kfizové financovani se u prioritni osy 2 nepfedpoklada. Potfebné aktivity, napf.
vzdélavani ufednikG v souvislosti s pofizenim novych ICT se realizuje prostfednictvim
prioritni osy 4a OP LZZ.

Podporované aktivity v ramci této vyzvy:

e Vybudovani pfistupovych mist pro komunikaci s informaénimi systémy vefejné
spravy, zfizovani a rozvoj tzv. kontaktnich mist vefejné spravy — zapojovani
regionalnich a mistnich pracovist k tzv. CzechPOINT (zejména zajisténi technického
a technologického vybaveni).

Indikatory a jejich kvantifikace:

Indikatory vystupu

Kéd Indikator Mérna Zdroj Hodnota | Indikativ. cil
nar. jednotka 2005 2015 - Cil
Ciselnik Konvergenc
u e

150105 | Pocet kontaktnich mist vefejné | PocCet RO IOP | 13007 6244
spravy (Czech Point) c¢)

Vysvétleni k popisu vybranych indikatorut :

Pocet kontaktnich mist verejné spravy (CzechPOINT) - Zfizeni centralnich mist pro styk s
organy vefejné spravy, tzn. zapojovani organu Uzemni vefejné spravy k systému sdileni dat
(zejména pofizeni technického a technologického vybaveni umoznujici pfipojeni
k zakladnim registriim vefejné spravy a dalSim relevantnim registrdm vefejné spravy véetné
zajisténi jejich kompatibility s regionalnimi registry a systémy).

Indikatory vysledku

Koéd nar. | Indikator Mérna Zdroj Hodnota | Indikativ. cil
ciselnik jednotka 2005 2015 - Cil
u Konvergenc
e
152105 Snizeni administrativniho | % RO IOP | 100 75
zatizeni obcanl, podnikatell a

2 Hodnota v roce 2007

CESKE REPUBLIKY
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Uzemni zaméreni podpory:

Uzemi vymezené pro cil ,Konvergence* v Ceské republice, to je vdechny regiony soudrznosti
vyjma uzemi Prahy (viz §15 zakona ¢.248/2000 Sb., o podpofe regionalniho rozvoje). Oblast
intervence 2.1 neni vicecilova, proto podpora nem(ize zahrnout projekty realizované uzemni
vefejnou spravou na uzemi hl.mésta Prahy.

Zprostiedkujici subjekt:

Ministerstvo vnitra (Odbor strukturalnich fondd MV).

Obecné o CzechPOINTu

CzechPOINT (Cesky Podaci Ovéfovaci Informaéni Narodni Terminal) je misto, kde ob&an
pfichazi na Gfad nebo na podobné obsluhované misto (Ceska posta, Hospodaiska komora,
zahraniéni zastoupeni CR, atd.), kde asistent ovéfuje totoZznost ob&ana, pomaha ob&anovi
spravné vyplnit vhodny formulaf, odesila tento formulaf ke zpracovani, pfijima, tiskne a
legalizuje vystup (opatfuje ho ovéfovaci dolozkou a razitkem), vybird poplatek a predava
legalizovany vystup ob¢anovi.

Cilem je zajistit zavadéni CzechPOINT v obcich, ale i na posté, komorach, ambasadach, na
notarstvich. Mistni a agendova pfislusnost bude odstranéna za splnéni podminek
legislativnich zmén, které v sou€asné dobé agendovou a mistni pfislusnost urc€uji, za splnéni
podminek vzdélanostniho standardu obsluhujicich asistentl a za splnéni podminek
vybavenostniho standardu.

CzechPOINT je a bude kvalitni, bezpe&nou a uzZivatelsky jednoduse ovladatelnou transportni
vrstvou. Misto CzechPOINT je terminal. Véci zde zacinaji a konci, ale neprobihaji. Czech
POINT je front-end, tvaf, slupka, to, co ob&an &i jednatel firmy vnima jako rozhrani.

Jaké vyhody prinese obéanovi ziizeni kontaktniho mista CzechPOINT v obci :

K 1. lednu 2009 bude CzechPOINT poskytovat tyto sluzby:

e Vypis z katastru nemovitosti

e Vypis z obchodniho rejstfiku

e \ypis z Zivhostenského rejstiiku
e Vypis z Rejstfiku trestl.

Prijeti podani podle zivnostenského zakona (§ 72):
e ohlaseni zivnosti
e ohlaseni udaju /nebo jejich zmén/ vedenych v zivnostenském rejstfiku
e zadost o udéleni koncese a zadost o zménu rozhodnuti o udéleni koncese.

VySe uvedeny vypis neni kone¢ny. Sluzby poskytované kontaktnim mistem se budou
postupné rozSifovat. Vice informaci o moznostech CzechPOINTu na www.czechpoint.cz.
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1-Cil vyzvy

Globalnim cilem Integrovaného operac¢niho programu (dale jen IOP) je prostfednictvim
zefektivnéni fungovani vefejné spravy a vefejnych sluzeb podpofit socioekonomicky rist CR a
zvysit kvalitu Zivota ob&anu. Spinénim tohoto cile bylo povéfeno MV realizaci strategie Smart
Administration.

Smart Administration je vykon vefejné spravy provadény dle Programového prohlaseni Viady
CR tak, ze ,vefejna sprava v CR je primarné pojata jako sluzba ob&anovi, naplfiuje principy
dobrého vladnuti, funguje efektivné a vykonné. Verfejné sluzby jsou klientsky orientovany,
naplniuji o¢ekavani obc¢and, flexibilné reaguji na jejich potfeby a funguji hospodarné. Verejna
sprava a verejné sluzby pfispivaji ke zvySovani konkurenceschopnosti Ceské ekonomiky a
zvySovani kvality Zivota obyvatel CR*.

Prostfednictvim zefektivnéni fungovani vefejné spravy a vefejnych sluzeb chce vlada podpofit
socialné ekonomicky rast CR a zvys$it kvalitu Zivota ob&an(.. Podstatnou podminkou je
provedeni legislativnich, procesnich a organizacnich zmén tak, aby vefejna sprava vySe
uvedené plnila. Jednim ze zplsobd, jak této vize dosahnout, je vyuziti modernich technologii.

Realizace této strategie bude v programovém obdobi 2007 — 2013 finanéné podpofena ze
strukturalnich fondd EU, a to az do vySe 85 % z celkovych zpusobilych vefejnych vydaju.
Zbylych 15 % zpuisobilych vefejnych vydaji bude uhrazeno z narodnich finanénich zdroji CR.
Tato vyzva je vyhlaSena v ramci IOP, prioritni oblasti 2 — Zavadéni ICT v izemni vefejné
sprave, oblasti intervence 2.1 - Zavadéni ICT v Uzemni vefejné spravé za ucelem zlepSit
uroven poskytovanych sluzeb ob&anim, v cili podpory Konvergence. Vyzvu vyhlasuje
Ministerstvo vnitra CR jako Zprostfedkuijici subjekt IOP.
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2 — Typy projektd a opravnéni zadatelé

Projekty podavané v této vyzvé maiji charakter tzv. typovych projektd pro obce.

VSechny aktivity realizované v této vyzveé jsou specificky uréené v programovém dokumentu
IOP a jejich realizace je esencialni pro uspésnou realizaci Strategie efektivni vefejna sprava.
Je nezbytné, aby podporovana aktivita byla realizovana na celém uzemi CR, to je ve vSech
typech obci dle zakona &. 128/2000 Sb., o obcich.

Podporovana aktivita vychazi z koncepce realizace CzechPOINT.

Prijemci podpory pro tuto vyzvu:

e obce a jimi zfizované a zakladané organizace (zakon €.128/2000 Sb., o obcich,
zakon €.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpodtu).

10
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3 - Vyhlaseni vyzvy a predkladani zadosti o udéleni podpory

Vyzva bude zvefejnéna na webovych strankdch Ministerstva vnitra a na webu
www.strukturalni-fondy.cz, potencidlni Zzadatelé budou osloveni pfimo ZS MV CR a vyzvani
k podavani zadosti prostfednictvim obce s rozSifenou plsobnosti, do jejihoz spravniho
obvodu patfi (dle vyhlasky MV ¢&. 388/2004 Sb.). Vyzva 02 je oteviena do 31. 5. 2009 do
16:00.

VSichni Zadatelé, ktefi dodaji Zadost o udéleni dotace, budou uspokojeni v pfipadé, Ze dodrzi
veskeré podminky vyzvy.

Zadatel vypliuje zadost nejlépe na ORP, do jejihoz spravniho obvodu patii.

Zadost se vyplfiuje do standardniho formulafe, ktery je dostupny na webovych strankach
www.eu-zadost.cz. V pfipadé dotazi k administraci projektli se mohou obracet na kontaktni
misto uvedené ve vyzvé. Zadatel se mGze prostiednictvim ORP v pfipadé& problémd obracet
na kontaktni adresu OSF.

U zadosti predlozenych po uzavérce zasle MV CR Zadateli Dopis o vyfazeni Zzadosti
z davodu nesplnéni terminu.

Postup pro zpracovani a podani elektronické Zadosti je podrobné uveden v pfiloze této
pfirucky (Pfirucka pro zadatele pro podani zadosti o udéleni dotace IS Benefit 7 - Czech
POINT - Kontaktni mista). Zadost musi byt odevzdana také v tisténé podobé, kterou Zadatel
ziska vytiskem finalizované sestavy vyplnéného formulafe projektové Zadosti zpracované
v aplikaci Benefit7. Tu musi podepsat statutarni zastupce zadatele. Dokument o volbé
nebo existenci statutarniho zastupce zadatele (napfiklad ovéfeny vypis nebo original zapisu
nebo usneseni z jednani prvniho zastupitelstva) musi Zadatel dodat nejpozdéji pfi pfedlozeni
zavére¢né monitorovaci zpravy. Jedna se o dokument vztahujici se k osobé, ktera byla
statutarnim zastupcem v dobé podani Zadosti o dotaci.

V pfipadé osobniho pfedani pfedlozi kromé tisténé Zadosti Zadatel jesSté dvakrat prvni dvé
strany projektové Zadosti, tj. po vytisténi projektové Zadosti jesté dvakrat vytiskne stranku €. 1
a 2 nebo je dvakrat okopiruje. V pfipadé doruCeni postou je rozhodujici datum odeslani
Zadosti vyznacené na obalce, u dorueni kuryrem je rozhodujici datum prevzeti podatelnou
MV CR.

K tiSténé zadosti musi byt prilozeny vSechny povinné prilohy, které jsou upfesnény
v textu vyzvy a dale v této pfirucce. Listy vytisku zadosti je tfeba pevné spajit, tj. podepsana
zadost musi byt seSita a prelepena paskou v levém hornim rohu nebo jinym obdobnym
zpusobem zamezujicim neopravnénému nakladani s zadosti. Paska musi byt oznacena
podpisem (pfipadné podpisem a razitkem) pfedstavitele Zadatele opravnéného jednat jeho
jménem na prvni a posledni strané Zadosti. Za pevné spojeni neni povazovana krouzkova
vazba €i vazba do hibetu.

3.1 PFilohy

e se predkladaji v jednom vyhotoveni,

e jsou origindlem nebo ufedné ovérenou kopii,

e Pokud pfilohy obsahuji vice nez 1 list, musi byt listy pevné svazany v nerozebiratelném
vyhotoveni formatu A4.

11
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Pfilohy, u nichz je vyzadovan podpis Zadatele, musi byt statutarnim zastupcem Zadatele
fadné podepsany.

Seznam pfriloh k zadosti o dotaci
K tisténé Zadosti o dotaci pfiklada Zadatel:

e podepsané Cestné prohlaseni a podepsané Podminky Rozhodnuti o poskytnuti
dotace v péti vyhotovenich,

e interni akt, kterym ma zadatel upraven vybérové fizeni do dvou miliond K¢ (zakazky
malého rozsahu), pokud takovy pfedpis uplatiiuje, nebo dokument, ve kterém popise
zpusob provedeni vybéru dodavatele

Po vyplnéni zaSle zadatel nejlépe prostfednictvim ORP tiSt€énou zadost na adresu:

Ministerstvo vnitra

Odbor strukturalnich fondu
Jindfisska 34

110 00 Praha 1

Obalka musi byt oznacena zretelné textem ,,Vyzva 02 eGovernment v obcich -
CzechPOINT“.

ZpUsob doruceni:

e Osobni doruceni

e Doruceni postou

e Kuryrni ¢i jinou podobnou sluzbou
Pfijem Zadosti probiha v pracovni dny od 9:00 do 16:00 hod. po celou dobu od vyhlaseni
vyzvy do kone¢ného terminu uvedeného ve vyzvé k predkladani projektd. Doporucujeme
neodkladat odevzdani zadosti na posledni dny pfijmu.

12
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4 - O co je mozné pozadat - zpUsobilost vydaju

Vycet zpusobilych vydaja véetné technické specifikace je prilohou této prirucky a je
rozdélen na vydaje spojené s porizenim celkové verze CzechPOINT a na vydaje spojené
s pofizenim upgrade jiz existujiciho mista CzechPOINT.

Maximalni vyse vydajl na jeden projekt u plné verze ¢ini 93 927 K¢, pricemz tato ¢astka
jiz v sobé zahrnuje i internetové pripojeni a vydaje na administraci.

Maximalni vySe vydaji na jeden projekt u verze upgrade €ini 68 540,- K¢, pficemz tato
Castka jiz v sobé zahrnuje i internetové pripojeni a vydaje na administraci.

Vydaje na ro¢ni napojeni na internet — sluzby komunikaci (ADSL nebo jiné ekvivalentni

Sirokopasmové pfipojeni) v maximailni vysi 10 000,- K¢ jsou zpUsobilé za spInéni

nasledujicich predpokladu:

- u plné verze i verze upgrade pfijemce prokaze zfizeni nového pfipojeni k internetu, pFip.
navyseni stavajiciho pfipojeni, kterym obec disponuje.

- Pfijemce uplatni tuto ¢astku, jestlize ji vydal na zakladé vyuctovani komunikaénich sluzeb
v souvislosti s provozovanim pracovidté Czech POINT, a uhradil poskytovani takové
sluzby maximalné v rozsahu obdobi od 1.12.2008 do terminu ukonceni realizace projektu.
Vydaje na komunikaéni sluzby poskytované v jiném obdobi nemohou byt uhrazeny.

Vydaje na administraci ve vysi 1000,- K& na projekt jsou zpusobilé napfiklad pokud zadatel
(obec) vyuzije sluzeb ORP, do jejihoz obvodu patfi. Sluzby ORP poskytuje obcim nejen ve
fazi vyplnéni projektové Zadosti, ale i pfi dalSi fazi projektu, kterou je vyplnéni vyuctovani
zadosti o platbu a zavére¢né monitorovaci zpravy (viz dale). ORP nasledné uplatni tuto
¢astku na administraci vici kazdému pfijemci dotace ve svém spravnim obvodu, ktery podal
projekt a vyuzil sluzeb ORP.

Vydaje na realizaci projektu Ize z pfidélené podpory uhradit az do vySe 85 % rozpoctu, ovsem
za pfedpokladu, Ze rozpoctované prostfedky splfiuji nasledujici principy:

e hledisko hospodarnosti - vydaj musi odpovidat cenam v misté, ¢ase a v daném
oboru obvyklym;

¢ hledisko uéelnosti - vydaj musi mit pfimou vazbu na projekt a byt pro jeho realizaci
nezbytny;

e hledisko efektivnosti - je nutné usilovat o maximalizaci pomé&ru mezi vstupy a
vystupy projektu;

e hledisko casové — zplsobilost vydaju se vztahuje k datu vyhlaseni vyzvy, to
znamena, zZe vSechny faktury (acéty) nesméji mit datum uhrady (datum nakupu)
realizace projektu,

o dokladovani a zaplaceni vydaje: vydaje musi byt identifikovatelné, prokazatelné (tzn.
prokazatelné zaplaceny pfijemcem), definitivni a pfijemce podpory je musi kdykoliv
dolozit ucetnimi doklady, které v souladu s pozadavky legislativnich pfedpist musi byt
zachycené v ucetnictvi nebo v dafiové evidenci pfijemce.

PInéni téchto zakladnich principl je podminkou tzv. zplUsobilosti vydajt, tj. pouze vydaje
splnujici podminky zplsobilosti mohou byt proplaceny zfinanénich prostredkii
pridélenych v ramci podpory.

Zpusobily vydaj, ktery je uplatnén v ramci této vyzvy, nelze uplatnit v jiném dotaénim
programu financovaném z verejnych zdroji EU a CR.
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Pofizeni vydaju nesmi byt vrozporu se zakonem ¢&.137/2006 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek. Nakup jednotlivych komponent vramci v ramci této vyzvy je zakazka malého
rozsahu. Pro zakazku tohoto rozsahu plati pouze, Zze vybér dodavatele musi byt proveden
transparentnim a nediskrimina&nim zpUusobem a je tfeba uplathovat vici dodavatelim princip
rovného zachazeni. Pokud jsou interni pravidla Zadatele pfisnéjSi, musi se jimi Fidit a
k zadosti o dotaci pfilozit interni dokument, ktery toto specifikuje

V pripadé, Zze Zadatel nema vybér dodavateli do dvou milionl upraven internim
predpisem, doporuc¢ujeme, aby provedl pruzkum trhu za ucéelem pofizeni majetku co
nejhospodarnéjSim zpisobem.

14
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5 — Prijem zadosti, jejich hodnoceni a vybér projektt, financovani

5.1 Prijem zadosti a prevod finanénich prostredkii

Aplikace IS Benefit je pfednastavena takovym zplsobem, ze Zadateli a popf. povéfenému

pracovnikovi ORP umozrfiuje maximalni komfort a vyplnéni minima potfebnych informaci pro

v8echny faze projektu, tzn. jak podani zadosti o podporu v€etné jejiho vyplnéni, tak podani

vyuctovani zadosti o ex-ante platbu.

Zadatel predklada spolu s zadosti o dotaci dale Podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
Tyto Podminky jsou platné k datu vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace, jehoZ jsou nedilnou
soucasti. Vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace je jednostrannym pravnim aktem v souladu
se zakonem 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

Zadatel predklada Zavérednou monitorovaci zpravu, vyuétovani a vsechny prilohy
vyuctovani do 20 pracovnich dnu od ukonéeni realizace projektu.

Za ukonc¢eni realizace projektu se povaZzuje stav, kdy pfijemce naplnil tyto aktivity:

- pfFijemce pofidil majetek nutny pro zprovoznéni pracovisté CzechPOINT dle technické
specifikace popsané projektem (plna verze i upgrade);

- pokud pfijemce uplatiiuje vydaje na komunikaéni sluzby, pak ukon&eni doby pfipojeni
K internetu, jejichz naklady budou zahrnuty do vyuctovani a narokovany z dotace 10P;

- pokud pfijemce uplatiiuje vydaje na administraci projektu, pak vyuzil sluzeb ORP pfip.
jiného subjektu pfi administraci projektu a sou¢asné vydal ¢astku za administraci.

| (Modelovy priklad.

- Zadatel provedl vybérové Fizeni a nakoupil vypocetni techniku vztahujici se k projektu
v unoru 2009.

- Na zdkladeé smlouvy provozuje zZadatel internetové pripojeni, formou zalohové proplatil
naklady poskytovateli sluzby dne 17.1.2009.

- Administraci projektu si Zadatel zpracovava sam.

- Dne 31.3.2009 zadatel predlozil Zadost o financni dotaci.

- Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze dne 28.5.2009 obdrzi Zadatel dne 13.6.2009,
rozhodnutim je termin ukonceni realizace projektu stanoven na 15.9.2009.

- Uznatelnym nakladem je internetové pripojeni v obdobi nejpozdéji do terminu ukonceni
realizace projektu, tedy do 15.9.2009.

- Zdlohovd faktura nemiize byt pouZita pro vyuctovani dotace. Zadatel musi poZadat
poskytovatele internetového pripojeni o vyuctovani.V ramci vyuctovani mohou byt
pokryty naklady na provozovani internetu nejdéle do doby ukonceni realizace projektu,
tedy do 15.9.2009.

Maximalni termin ukonceni realizace projektu je uveden v Rozhodnuti o poskytnuti dotace a
je pro zadatele zavazny.

Spolu se zavére€Cnou monitorovaci zpravou zadatel predlozi ve vySe uvedenych terminech
nasledujici pfilohy (podrobnéji jsou jednotlivé pfilohy uvedené pfimo v Zavéretné
monitorovaci zpraveé):

zavérecné vyuctovani zadosti o platbu,

soupisku faktur,

kopie vSech ucetnich dokladd,

fotografie pofizeného majetku oznaceného Stitky od poskytovatele (viz dale),
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e vypis z UCtu, ze kterého vyplyne pfijeti finan¢nich prostfedkd na Gcet,

e dokument o volbé nebo existenci statutarniho zastupce zadatele (napfiklad ovéfeny
vypis nebo original zapisu nebo usneseni z jednani prvniho zastupitelstva); jedna se o
dokument vztahujici se k osobé, ktera byla statutarnim zastupcem v dobé podani
Zadosti o dotaci,

e Ufedné ovéfenou kopii zaznamu usneseni zastupitelstva nebo vypisu z usneseni
zastupitelstva, kde bude uvedeno, Ze zastupitelstvo schvalilo Podminky Rozhodnuti o
poskytnuti dotace,

e kopie dokladl souvisejicich se zadavacim Fizenim na dodavatele.

Dokumenty Zadatel vyplfiuje s pomoci uréeného pracovnika ORP opét v aplikaci IS Benefit.
Faktury nebo uc€etni doklady Zadatel opatfi informaci, Ze tento projekt je spolufinancovan
Z Integrovaného operaéniho programu a Cislem projektu.

V pfipadé, ze zadatel uplatiuje jako dolozeni vydaju zalohové faktury Ci jiné zalohové vydaje
(napf. zaloha na komunikaéni sluzby, zaloha na sluZzby spojené s administraci projektu) je
nutné tyto zalohové vydaje uzavfit vyuctovanim (napf. vyucétovani vydaji na komunikaéni
sluzby v obdobi od 1.12.2008 do terminu ukon&eni realizace projektu, vyuétovani sluzeb
spojenych s administraci projektu) a k vyuctovani dotace pouzit oba doklady — zalohu i
vyuctovani zalohy. Neuzaviend, resp. nevyuétovana zaloha na poskytovani sluzeb neni
zpusobilym vydajem.

Ugetni doklady se ptedkladaji ve formé& kopii. Originaly dokladd si Zadatel uschova pro
pfipad dal3ich kontrol uvedenych dale v této pfiruCce.

NevyCerpané penézni prostfedky, které byly poskytnuty formou dotace na stanoveny ucel
musi byt vraceny nejpozdéji do 20 pracovnich dnli od potvrzeni pfrijeti vyzvy MV
k vraceni nevycerpanych prostiredkl na ucet kraje, ze kterého prostredky obdrzel (jako
variabilni symbol se uvede €islo Rozhodnuti). Vraceni finanénich prostiedkii musi byt
doprovazeno pisemnym oznamenim poskytovateli dotace. Pfi nedodrzeni uvedené
povinnosti se postupuje podle § 44 zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o
zmeéné nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisu.
Dale musi pfijemce nejpozdéji do 31. 12. 2009 provést zavérecné vyhodnoceni akce
v souladu s vyhlaskou ¢&. 52/2008 Sb.

Poté, co jsou dokumenty zaslany na OSF, muze byt v pribéhu administrace dokumentace
odborem strukturalnich fondd MV Zadatel kontaktovan projektovym manazerem OSF
(prostifednictvim pracovnika ORP) s pozadavkem o doplnéni zadosti tak, aby mohla byt
postoupena k dalsi administraci.

Pfijemci je poskytnuto 85% celkovych zpusobilych vydaju projektu, pficemz prostfedky jsou
uréeny na predfinancovani podilu EU. Prostfedky jsou poskytovany v rezimu ex-ante formou
pritokové dotace prostfednictvim kraj.

Pfisludny kraj obdrzi od MV pisemnou Zadost o pfevod finan¢nich prostfedk( na ucty
specifikované zadateli v zadostech o dotaci. Kazda zadost na kraj bude obsahovat kopii
Rozhodnuti vydaného ve prospéch zadatele. Souasné s touto zadosti budou odeslany
finan&ni prostfedky ve prospéch pfislusného kraje, ktery musi pfevod uskutecnit neprodlené.
Obec musi potvrdit pfijem finanénich prostfedk, coz udini jako soucast vyuctovani zadosti o
ex-ante platbu pfilozenim vypisu z uctu.

Pokud obec obdrzela Rozhodnuti, ale neobdrzi finanéni prostfedky v terminu, obrati se na
kraj a v pfipadé Ze se bude jednat o chybné& zadané &islo Uétu, pozada obec ZS MVCR
(odbor strukturalnich fondd) o upravu Rozhodnuti. Nasledné se cely proces opakuje.

5.2 Hodnoceni pfrijatelnosti, formalnich nalezitosti a hodnoceni projektu
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Obecna kritéria prijatelnosti:

e zadost se vztahuje pouze na jednu oblast intervence IOP,

e projekt je svym zaméfenim v souladu s cili a aktivitami pfislusné oblasti intervence,

e projekt odpovida pokynim nastavenym v pfislusné vyzvé,

e projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpusobilych vydaji a
povolené obdobi v pfipadé, Ze tyto hranice byly pro danou oblast intervence pfipadné
pfislusnou vyzvu stanoveny,

e projekt nema negativni vliv na zadnou z horizontalnich priorit IOP,

e Zadatel spliuje definici pfijemce u pfislusné oblasti intervence, vymezenou v pfislusné
vyzve.

V pfipadé, Ze projekt nesplini jakékoli kritérium pfijatelnosti, je vyfazen z dalSiho hodnoceni.
Tuto skutecnosti sdéli OSF Zadateli pisemné.

Specificka kritéria prijatelnosti:
e Pozadovana dotace se vztahuje pouze ke zpusobilym vydajum stanovenym pro
pfisludnou oblast podpory.
e Projekt je v souladu s pravidly vefejné podpory pro pfisluSsnou oblast podpory.
e V projektu jsou popsana vSechna zadavaci fizeni, pokud s nimi projekt pocita. Popis
zadavacich fizeni nevykazuje rozpor s pfislusnou legislativou.

Kontrola formalnich nalezitosti:

Pokud Zadost spini v8echna kritéria pfijatelnosti, provede odbor strukturalnich fondd MV CR
kontrolu formalnich nalezitosti, pfi které se zjistuje zda:
e 7zadost byla podana v predepsané formé (v elektronické podobég, vytisténa, pocet
vytisk),
o tiSténa Zadost je podepsana statutarnim zastupcem Zadatele,
e v zadosti jsou vyplnény vSechny pfedepsané a pozadované udaje,
e jsou dolozeny vsechny povinné pfilohy a ty jsou v pozadované formé (vCetné
oCislovani),
e povinné pfilohy a zadost obsahové spliuji pfislusné nalezitosti
e verze elektronickeé i tisténé zadosti jsou (dle kontrolniho znaku ) shodné.

V pfipadé, Ze projekt nesplfiuje vSechny formalni nalezitosti, vyzve OSF MV Zadatele
k dopln&ni nebo opravé chybéjicich nalezitosti. Zadatel je povinen dodat nebo opravit formalni
nalezitosti do 15 pracovnich dnu od potvrzeni prevzeti vyzvy k doplnéni.

Pokud Zzadatel ve stanoveném terminu neprovede napravu, je vyfazen z dalSiho postupu
administrace a je mu zaslan dopis s doru¢enkou, oznamujici tuto skute€nost, s uvedenim
vyCtu nesplnénych formalnich nalezitosti, véetné odidvodnéni.

Po vyhodnoceni kritérii pfijatelnosti a formalnich nalezitosti je projekt pfedlozen k dal§imu
hodnoceni kvality dle vybérovych kritérii schvalenych Monitorovacim vyborem IOP, ktera jsou
uvedena v nasledujici tabulce:

SKUPINY A VYBEROVA KRITERIA MAXIMALNi POCET BODU
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1.Hodnoceni schopnosti a zkuSenosti zadatele Max. 10

- Zadatel méa zku$enosti s fizenim a realizaci obdobnych

projekti

2. Potieba, relevance projektu a jeho regionalni pfinos | Max. 60

- Realizace projektu je nezbytna pro naplhovani Strategie | 30

Efektivni vefejna sprava a pratelské vefejné sluzby a je v

souladu s touto Strategii

- Vazba projektu na jiné aktivity, projekty (synergicky efekt) | 30

3. Kvalita projektu Max. 20

- Umisténi projektu v Hexagonu (viz kapitola 1.1 — strategie | 20

Efektivni vefejna sprava a pratelské verejné sluzby,

usneseni viady 757/2007) — hodnoti se zakotvenost

projektu v poslednim vrcholu Hexagonu vefejné spravy,

kterym jsou technologie, a jeho vazba na ostatni souvisejici

vrcholy; posuzuje se systematicnost pfistupu projektu

k feSené problematice

4. Horizontalni kritéria Max. 10

- Realizace projektu pfispéje k naplnéni principu rovnych 5

pfileZitosti (potirani diskriminace na zakladé pohlavi, rasy,

etnického plvodu,viry, zdravotniho postizeni, véku,

sexualni

orientace apod.).

- Realizace projektu prispéje k naplnéni principu | 5

udrzitelného

rozvoje a ochrany Zivotniho prostfedi.

+ bonifikace za IPRM® 10%
Max 110

Vzhledem ktomu, Ze se jedna o typové projekty, je provadéno hodnoceni automaticky
v monitorovacim systému IS MONIT7+. VSechny projekty, které dosahnou potfebny pocet
bodu, schvaluje Feditel OSF. Minimalni pocet bodl pro typovy projekt je 60.
VSechny projekty, které projdou hodnocenim a splni podminky vyzvy, budou vyhodnoceny
jako Uspésné a bude jim udélena dotace. O této skutecnosti je Zadatel vyrozumén tim, ze je
mu zaslano Rozhodnuti o poskytnuti dotace, jehoz nedilnou soudasti jsou Podminky
Rozhodnuti o poskytnuti dotace, podepsané zastupcem poskytovatele dotace.

v pfipadé, Ze je projekt zafazen do Integrovaného planu rozvoje mésta, bude bonifikovan navySenim o 10 %

z celkového poétu ziskanych bodt, v souladu s Usnesenim viady CR ¢&. 883/2007 ze dne 13. srpna 2007.
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Je nanejvys nutné, aby se zadatel seznamil dikladné s textem téchto Podminek, nebot’
neplnéni ustanoveni Podminek, mlize byt sankcionovano az do vyse odebrani celé

dotace na realizaci projektu.

Vzorové Podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace jsou pfilohou vyzvy.

6 — Realizace projektu

Harmonogram projektu, stanoveni termini

Realizace projektu od 1.12.2008 do terminu ukonceni
(realizace vybérovych fizeni, nakup, pfipojeni realizace projektu
k internetu, administrace) ¢ast realizovana minimalné v D+1 den
Pfedani Zadosti o poskytnuti dotace k 31.3.2009
k 31.5.2009
Vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace
(po provedeni formalniho hodnoceni a hodnoceni | D
pfijatelnosti)
Uskute¢néni minimalné jednoho zplsobilého D+1 den
vydaje
Termin ukonceni realizace projektu podle data k 15.8.2009
podani projektu k 15.9.2009 =E
k 15.10.2009
PfredloZeni vyucétovani a monitorovaci zpravy E+20 dni
UdrZitelnost projektu D+5let

Poté, co pfijemce obdrzi Rozhodnuti o poskytnuti dotace, finan¢ni prostfedky na sv(j ucet a
Stitky k oznaceni pofizeného majetku, provede nakup technologii dle specifikace uvedené
v pfiloze pfirucky pro zadatele ,Technicka specifikace zpusobilych vydaji“ a v souladu
s pozadavky na vybérové fizeni dle kapitoly 4 této PFirucky. Nakup majetku mize Zadatel
provést uz i v den vyhlaseni vyzvy vzhledem k tomu, Ze datum nakupu (Uhrady napfiklad na
vypisu z uctu, vydajovém pokladnim dokladu), je pocitano od tohoto terminu.

Pfijemce nasledné majetek oznaci na viditelnych mistech Stitky, které obdrzi od poskytovatele
dotace za uc€elem dodrzZeni pravidel publicity projektu a takto oznadeny majetek zdokumentuje

pomoci fotografii a zaeviduje.

Podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace na realizaci projektu zavazuji prijemce k fadé
povinnosti, vyplyvajicich pfedevsim z platné legislativy ES a CR.

6.1 Povinnosti prijemcu

Pfijemce dotace ma povinnost realizovat projekt v souladu se schvalenou verzi projektu a pfi

dodrzeni pfislunych pravnich predpisti ES a CR.
PFijemce musi:

e zajiStovat fadnou realizaci projektu dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace;

e zajiStovat efektivni Fizeni projektu a jeho rizik v souladu s Rozhodnutim a Podminkami;

e zajiStovat zadavani vefejnych zakazek v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy
(pfipadné v pfipadé zakazek malého rozsahu do dvou mil K& internimi pfedpisy
upravujicimi postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu);

e ovéfovat faktury a jejich proplaceni dodavatellim;

e vést oddéleny ucetni systém projektu;
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e zajiStovat zavedeni a udrZzovani adekvatniho vnitfniho kontrolniho systému, vcetné
finan¢ni kontroly po celou dobu realizace projektu;

e predlozit poskytovateli podpory nejlépe prostiednictvim ORP formulafe uvedené
v kapitole 3.1 a 5.1 pficemz musi dolozit, Ze uvadéné vydaje odpovidaji podminkam,
na které je poskytnuti dotace vazano a které jsou uvedeny v Podminkach Rozhodnuti
o poskytnuti dotace; veSkeré platebni naroky musi byt podloZzeny potvrzenymi
fakturami nebo, pokud to nelze provést, ucetnimi dokumenty rovnocenné dikazni
hodnoty;

e v prubéhu realizace vést dokumentaci o projektu, ktera bude dostateCnou pomuckou
pro audity a kontroly;

e zajiStovat neustalou dostupnost dokladl o projektu pro Ucely kontroly provadéné
opravnénymi osobami a umoznit kontrolam vstup do svych objektd a na svoje
pozemky;

e neprodlené oznamovat vSechny zmény a skute€nosti, které maji vliv nebo souvislost s

plnénim zavazku plynouciho z Rozhodnuti dotace; to se netyka nepfedvidatelnych

situaci zpusobenych force majeure;

plnit povinnosti spojené s monitorovanim, tj. podanim zavére¢né monitorovaci zpravy;

zajistovat publicitu projektu v souladu s touto pfiru¢kou;

zajistit udrzitelnost projektu po dobu 5 let od jeho ukonc&eni;

zajistit spolufinancovani projektu — tzn. 15 % zpusobilych vydaju (podil

spolufinancovani z vlastnich prostfedk(l) a financovani pfipadnych nezplsobilych

vydaju, pokud pfi pro realizaci projektu vzniknou.

6.1.1 Monitorovani

Pfijemce je povinen pravidelné pfedkladat informace o stavu realizace projektu. Vzhledem ke
kratkosti realizace projektu se redukuje povinnost pfijemce reportovat pravidelné o prabéhu
projektu na podani zavére¢né monitorovaci zpravy, kterou pfijemce predklada do dvaceti
pracovnich dnu po ukon&eni realizace projektu.

Pfijemce do MZ vyplfuje udaje potfebné ke zhodnoceni pokroku projektu, tedy prfedevsim
Ciselné udaje o naplfiovani zavaznych a monitorovacich indikatord a stru¢ny pokrok
v implementaci projektu. Monitorovaci zpravu vyplni nejlépe za podpory pracovnika ORP v IS
Benefit, finalizovanou zpravu podepiSe statutarni zastupce nebo jim povéfeny pracovnik a
odesle ji na kontaktni adresu Odboru strukturalnich fonda.

6.1.2 Vedeni ucetnictvi

Pfijemce je povinen vést o projektu oddélenou ucetni evidenci v souladu se zakonem o
UCetnictvi (zakon &. 563/1991 Sb., o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist). Pokud je to
mozné, mélo by byt u€etnictvi vedeno v elektronické formé.

Pfijemci musi kontrolnim organdm opravnénym k provadéni kontrol a auditd (jako je napfiklad
MV CR, MMR, MF, Evropska komise) poskytovat ucetni a dalSi udaje o projektu.

Ugetni zaznamy musi byt chranény a uchovany v souladu se zakonem &. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu.

6.1.3 Archivace

Pfijemci jsou povinni uchovavat veSkeré dokumenty souvisejici s projektem (ucetni
pisemnosti, dokumentaci k projektu, inventurni soupisy hmotného majetku, veskeré
souvisejici potvrzeni a privodni materialy apod.) v pisemné podobé, na technickych nosicich
dat anebo mikrografickych zaznamech.
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Vsechny uvedené dokumenty musi pfijemce archivovat na jednom misté a uchovavat je
v terminu stanoveném Podminkami, tj. dokumenty a dokladu tykajici se vydaju a nezbytné
pro audit je nutné uchovavat minimalné do 31. 12. 2021.

Originaly v§ech dokladu souvisejicich s pfislusnym projektem IOP budou ulozeny u pfijemce.

V souladu s pfedpisy ES se ucetni zaznamy o operacich musi v co nejvétsi mife uchovavat
v elektronické formé. Tyto zaznamy musi byt dany Komisi k dispozici na zvlastni zadost pro
ucely vykonani pisemné dolozenych kontrol.

Pfijemci musi zajistit neustalou dostupnost dokladu o projektech pro ucely kontroly provadéné
opravnénymi osobami.

6.1.4 Informovani o projektu, propagace projektu

Povinnost pfijemcl provadét informaéni a propagacni opatfeni vychazi z Nafizeni Komise
(ES) €. 1828/2006, kde je kromé jiného stanovena odpovédnost pfijemcl, pokud jde o
informacni a propagacni opatfeni pro vefejnost. Dodrzeni pravidel pro publicitu je stanoveno
rovnéz Podminkami Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Pfijemce musi oznalit veSkery pofizeny majetek z dotace S&titky s oznaenim zdroje
financovani pofizeného majetku které obdrzi od poskytovatele dotace. Dale bude publicita
projektll zavadéni elektronizace vefejné spravy zajisténa z centralni drovné.

6.1.5 Zmény projektu

PFjemce je povinen neprodlen& oznamit poskytovateli podpory - MV CR v8echny zmény a
skuteénosti, které maiji vliv na plnéni Rozhodnuti o poskytnuti dotace a Podminek, nebo
skutecnosti s tim souvisejici. Zménu musi pfijemce nahlasit pfed samotnou jeji realizaci na
formulafi Zadost o zménu projektu, s vyjimkou nepfedvidatelnych situaci zptisobenych force
majeure, jako jsou povodné apod., a jeji pfipadné povoleni ze strany poskytovatele nelze
vydat az po jejim zahajeni na strané pfijemce, tzn. zmény v Podminkach po terminu nejsou
mozné. Zména Pravnim aktu o poskytnuti podpory mlze byt provedena pouze pisemnou
formou na zadost pfijemce.

Za nepodstatné zmény projektu se povazuje napf.:

e zména manazera projektu, statutarniho zastupce, kontaktnich udaju kromé nazvu a
adresy pfijemce a pod.

Za podstatné zmény projektu se povazuji napf.:
e zmény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢&i dopady projektu a jeho indikatory,
e zmény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméfeni projektu,
e zmeény terminu ukonceni realizace projektu a zavére€ného vyhodnoceni akce,

e financni a terminové zmény, které zplsobi zménu rozlozeni Cerpani SR a SF
v letech,

e zmény struktury financovani projektu z jednotlivych zdroja,
e zmény, které by ovlivnily hodnoceni projektu,

e zmény uctu projektu, sidla nebo nazvu pfijemce.
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Zadost o zménu projektu je nezbytné predloZit s predstihem, tj. dfive neZ se zaéne zména
realizovat. Zadost zasila pfijemce odboru strukturalnich fond(, ktery zmény posoudi a
schvali/zamitne. V pfipadé, Ze ma podstatna zména za nasledek zménu udaji v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace nebo v Podminkach, musi byt pro projekt vydano nové Rozhodnuti.

6.1.6 Odstoupeni od projektu

Pfijemce mUze odstoupit od realizace projektu na zakladé svého pisemného prohlaseni. Toto
prohlaSeni pfijemce zasila na stanovené kontaktni misto (podatelnu MV CR).

V pfipadé, Ze jiz byly v souvislosti s projektem pfijemci poskytnuty finanéni prostfedky, jedna
se 0 neopravnéné pouzité prostfedky dle zakona 218/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech, ve
znéni pozdéjSich predpisu, které je pfijemce povinen vratit.

Za timto Ucelem obdrzi pfijemce oznameni o vysi neopravnéné pouzitych prostfedkld s vyzvu
k vraceni prostfedkd na ucet MV (Pokyn spravce programu ke vraceni prostfedku). Stanovena
Ih(ta je zpravidla 30 kalendarnich dn(. V pfipadé, ze se bude jednat o prostiedky, které jiz
byly refundovany nebo dokonce certifikovany, vraceji se tyto prostiedky na ucet Platebniho a
certfikaéniho organu (Ministerstvo financi). Cislo Gétu a dal$i naleZitosti budou uvedeny
v Pokynu spravce programu ke vraceni prostifedk.

6.1.7 ZfFizeni uctu projektu
Pfijemce musi pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace informovat poskytovatele

podpory o adrese banky a Cisle uctu nebo poductu, na ktery mu bude zasilana dotace. Tento
udaj pfijemce zanese do Zadosti o dotaci vyplnované v IS Benefit7+.

6.1.8 Udrzitelnost projektu

V souladu s legislativou ES je tfeba, aby pfijemce dotace udrzel vysledky projektu, tzn. provoz
stanice CzechPOINT, po dobu péti let od ukonCeni realizace projektu. Nedodrzeni této
podminky je opét upraveno v Podminkach Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

6.2 Postup pri vyuctovani poskytnuté platby a administrace plateb

Vyuctovani Zadosti o ex-ante platbu predklada pfijemce v elektronické a tisténé verzi.
Elektronickou verzi vyplfiuje v IS Benefit7. Postup pro vyplnéni je formou napovédy uveden
pfimo v aplikaci IS Benefit7.

PFi pfedlozeni vyuctovani zadosti o ex ante platbu zZadatel predlozi soupisku faktur, kopie
vSech ucetnich dokladu, fotografie pofizeného majetku oznaceného Stitky od poskytovatele,
vypisu z UCtu ze kterého vyplyne pfijeti finanCnich prostfedkd na uCet a zavérecnou
monitorovaci zpravu. V pfipadé, Ze Zadatel ma upraven internim aktem provadéni
vybérovych fizeni pro zakazky malého rozsahu (do dvou mil. K&), pfidava jako povinnou
pFilohu pfi vyuctovani vydaju projektu i evidenci postupu dodrzeni tohoto interniho aktu.

Zpracovani vyucétovani plateb prijemcu probihda na OSF obecné nasledujicim zplsobem.
OSF kontroluje:

e vécnou a asovou zpusobilost vydaji vzhledem k pfedmétu a termindm projektu,
e dolozeni povinnych pfiloh k vyuétovani zadosti o platbu, vCetné jejich spravnosti
(danové doklady),
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opravnénost zadatele,
spravnost provedeného vybérového Fizeni,
nalezitosti dokladu dle zakona o Ucetnictvi, zakona o dani z pfijmu,
zda jsou fakturacni podminky dohodnuty a plnény tak, aby byla dolozena ucelovost
faktur v€etné specifikace jednotlivych zpUsobilych vydaju — tj. pfedmét fakturace je
v souladu s projektem, zfaktury je patrné, Ze se jedna o fakturaci vztahujici se
k projektu,
e predlozené pfilohy k u€etnim dokladim (dodaci listy),

predlozeny doklad o vedeni oddéleneho ucetnictvi,
o Uhrady faktur dle vypisu z bankovniho uétu projektu (datum, ¢astka, ucet), pfFip. jinych
uctd dokladajicich zaplaceni pfedlozenych dokladd.

V pfipadé, ze OSF zjisti v pribéhu kontroly nedostatky ve vyuctovani zadosti o platbu, vyzve
zadatele k odstranéni nedostatk( (elektronicky). OSF ve vyzvé uvede Ihutu pro odstranéni
nedostatki (maximalné 10 pracovnich dni). Do doby odstranéni nedostatkli ze strany
pFijemce se pozastavuji lhaty spojené s administraci vyuctovani zadosti o platbu.

V pfipadé, ze Finan¢ni manazer zjisti ve vyuctovani zadosti o platbu nebo v podpuirné
dokumentaci nedostatky, které povedou ke kraceni, vyznacéi nezpusobilé vydaje v Soupisce
faktur a Kontrolnim listu. V pfipadé, Ze pfijemci jiz byla vyplacena dotace a pfi kontrole
zadosti o platbu se zjisti jeho pochybeni, musi OSF oznamit tuto skutecnost pfislusnému
Finanénimu ufadu. Vzhledem ktomu, Ze se jedna o poruSeni rozpoctové kazné, ktery
vymaha dotaci nebo jeji Cast dle ustanoveni Podminek a zakona 218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pokud ma byt na zakladé analyzy rizik v souladu s Metodikou pro vybér vzorku pro kontrolu
na misté provedena v ramci autorizace vyuctovani zadosti o ex-ante platbu kontrola na
misté, je provedena po provedeni dokladové kontroly po strance vécné i finan¢ni.

V pfipadé neschvaleni vyugtovani ZoP je pfijemce podpory vyzvan poskytovatelem pisemné
(e-mailem, faxem) k doplnéni Udajli a odstranéni nedostatkii ve stanovené |haté (ne delSi
nez 10 pracovnich dnu).

Prijemce je povinen provést Uhradu nevycerpanych prostredkil na ucet uréeny
poskytovatelem podpory v terminu dle Podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
Vyse vratky bude uvedena ve vyuctovani zadosti o platbu.

Vyuctovani zadosti o ex-ante platbu je generovano automaticky v IS Benefit 7 v Castce
odpovidajici souctu vSech uskuteénénych zpusobilych vydaju, pficemz c¢astka musi
odpovidat soupisce ugetnich doklad(i*). 85% tohoto souétu bude odeéteno od poskytnuté
zélohy.

* Pouze v piipadé, kdy piijemce tuto ¢astku nesnizuje o pfipadny vklad z vlastnich nebo ostatnich zdroju (tj. o soukromé
spolufinancovani) a/nebo o pifipadné piijmy projektu.
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6.3 Kontroly projektu

Povinnosti pfijemce je poskytnout spolupraci pfi kontrolach, které jsou jednotlivé instituce
povinny, respektive opravnény, vykonavat. Jsou to: Ministerstvo vnitra CR, Ministerstvo pro
mistni rozvoj - Ministerstvo pro mistni rozvoj, Ministerstvo financi, Evropska komise, OLAF,
Evropsky Udetni dvir, Nejvy$si kontrolni ufad CR.

Pokud pfrijemce nespolupracuje pfi vykonu kontroly, je to sankcionovano snizenim
finanéni podpory.

6.3.1 Kontroly z hlediska realizace projektu

Kontrola projektd na misté je realizovana v rezimu vefejnospravni kontroly dle pFislusnych
ustanoveni zak. ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a zméné nékterych
zakon(, resp. zak. €. 552/1991 Sb., o statni kontrole. V ramci vefejnospravni kontroly jsou
realizovany nasledujici typy kontrol na misté:

Priibézna kontrola je vykonavana v obdobi od vydani Rozhodnuti do ukonéeni projektu.
Kontrola na misté je vykonavana zejména za uCelem ovéfeni informaci uvedenych
v Monitorovaci zpravé a vyuctovani Zzadosti o platbu, a to zpravidla v ramci jeji autorizace.

Nasledna kontrola je vykonavana po ukonéeni projektu za ucelem ovéfeni dodrZzovani
podminek Rozhodnuti po ukonceni realizace projektu.

V pfipadé, ze kontrolu provadi OSF, pfijemce je seznamen s planem uskutecnit u néj kontrolu
nejpozdéji dva pracovni dny pfed zahajenim kontroly. Za timto uCelem obdrzi Oznameni o
kontrole podepsané vedoucim kontrolni skupiny.

Kontrolni skupina bude mit k provedeni kontroly pfislusné povéfeni.

6.3.1.1. Realizace kontroly na misté

Pfi zahajeni kontroly na misté probéhne uUvodni schizka se zastupci pfijemce. B&éhem ni
seznami vedouci nebo €len kontrolni skupiny pfijemce s pfedmétem kontroly, jejim pribéhem

a predlozi pfijemci Povéfeni vSech &lenu kontrolni skupiny, pozada o vytvofeni podminek
k provedeni kontroly a predlozi pfijemci k podpisu Pouceni kontrolované osoby (ve dvou
vyhotovenich, jedno vyhotoveni si ponechava kontrolovand osoba tzn. pfijemce, druhé
vedouci kontrolni skupiny).

Na zavér kontroly vyplni vedouci kontrolni skupiny nebo povéfeny ¢len Protokol. Protokol se
vypracuje ve dvou Cislovanych stejnopisech, z nichz €. 1 si ponechava MV, €. 2 obdrzi
pfijemce.

V pfipadé, Ze kontrola na misté odhali nedostatky, jsou soucasti protokolu zjisténi a opatfeni
k napravé s terminem, do kdy musi kontrolovana osoba nedostatky odstranit.

Pfijemce potvrzuje seznameni s obsahem protokolu a prevzeti protokolu svym podpisem.
Protokol obsahuje termin, do kdy mlze kontrolovana osoba podat proti Protokolu pisemné a
zdhvodnéné namitky. Lhita je zpravidla pét dnll ode dne seznameni s protokolem. Tuto Ih{tu
je mozné po dohodé s vedoucim kontrolni skupiny prodlouzit.

Odmitne-li se kontrolovana osoba seznamit s Protokolem, ztraci opravnéni uplatnit pisemné a
zdGvodnéné namitky, jestlize se s Protokolem seznami, ale odmitne ho podepsat, bézi ji od
tohoto dne Ihuta pro podani namitek.Tyto skute¢nosti i s datem zaznamena vedouci nebo ¢len
kontrolni skupiny do protokolu.

Protokol je zpravidla dokonen a pfedan kontrolované osobé osobné na misté. V pfipadé
potfeby Ize Protokol také dokoncit a odevzdat pfijemci k podpisu pozdéji, nejdéle viak do 20
pracovnich dnl od ukonceni realizace kontroly na misté, a to bez zbyte€nych pratahd.
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Protokol Ize zaslat postou. V tomto pfipadé vedouci kontrolni skupiny zajisti podpis protokolu
pfijemcem.

6.3.1.2 Uzavieni kontroly na misté

Kontrolovana osoba mlze ve stanovené Ih(té uplatnit pisemné a zddvodnéné namitky. O
namitkach rozhoduje feditel odboru strukturalnich fondd. Pokud pfijemce jako kontrolovana
osoba prekrocil Ihttu pro uplatnéni namitek, vedouci kontroly pisemné sdéli, Ze stanovena
Ihta pro podani namitek byla pfekroCena a zZe namitky poklada za bezpfedmétné. Proti
Rozhodnuti o namitkach se nelze odvolat.

Kontrola je ukon¢ena uplynutim lhaty pro podani namitek, vzdanim se prava podat namitky,
odmitnutim seznameni se s Protokolem nebo dnem dorué¢eni Rozhodnuti o namitkach
kontrolované osobé.

6.4 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni piedpisi ES nebo piedpisti CR, které upravuji pouziti
prostfedkil z rozpoétu EU nebo vefejnych zdrojii CR, v jehoz dusledku jsou, nebo by mohly
byt dotéeny vefejné rozpoéty CR nebo rozpoget EU formou neopravnéné vydajové polozky.
Tzn. jedna se o kazdé poruseni podminek, za kterych byly prostfedky z rozpoétu EU
poskytnuty CR, a kazdé poruseni podminek, za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky
narodnich verejnych rozpoctl prevedeny dale pfijemcum.

Bude-li mit ZS podezfeni na nesrovnalost vztahujici se ke konkrétnimu projektu, prerusi do
vyfeSeni véci administraci projektu. Jestlize se prokaze, Zze k nesrovnalosti doSlo a jedna se
o poruseni rozpoctové kazné podle zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o
zméné nékterych souvisejicich zakonl, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, pfeda ZS véc
k dalSimu fizeni pfisluSnému finan¢nimu GOfadu. Ten mulze pfijemci vyméfit odvod za
poruseni rozpoctové kazné.

Jestlize dojde k poruseni Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo Podminek pred
vyplacenim penéznich prostiedkii a nejedna se o nesrovnalost, rozhoduje o dalSim
postupu OSF a v zavislosti na zavaznosti poruSeni krati finanéni prostfedky pfed jejich
vyplacenim.

6.5 Stiznosti a odvolani

Zakonna uprava stiznosti je obsazena v § 175 zakona & 500/2004 Sb., spravni fad,
v platném znéni. Kdokoli mGze podat stiznost poukazujici na nevhodné chovani ufednich
osob nebo na nespravny postup OSF, jestlize se ho toto jednani pfimo dotyka.

Poda-li stiznost osoba, ktera nebyla pfedmétem stiznosti sama dotena, bude takové podani
OSF brat pouze jako podnét k vykonu dohledu &i kontroly nebo jako podnét ke zlepSeni
¢innosti a k odstranéni nedostatk(l. Obdobnym zplsobem bude postupovat i v pfipadé pfijeti
anonymniho podani, tj. pokud stéZovatel zasle podani bez podpisu €i s podpisem, ale bez
uvedeni adresy pro dorucovani.

Stiznost Ize podat pisemné, ustné, prostfednictvim technickych prostfedkd (napf. fax,
dalnopis) nebo elektronicky. Pokud nelze ustni stiznost vyfidit ihned, sepiSe o ni OSF
pisemny zaznam.

Ze stiznosti musi byt patrné, kdo ji podava, které véci se tyka a co se navrhuje. StiZznost

musi obsahovat pfedevSim nalezitosti, které jsou tfeba pro jeji vyfizeni. Jestlize tyto
nalezitosti postrada, vyzve OSF stézovatele k jejich doplnéni v pfiméfené Ihuté. SouCasné
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st&Zovatele pouéi, Ze pokud nejasnosti, které by branily dalS§imu postupu, neodstrani,
stiznosti se dale nebude zabyvat.

StiZznost se podava u organu, proti jehoz Cinnosti je zaméfena.

OSF fadné prosetfi vSechny skute€nosti uvedené ve stiznosti a stiznost vyfidi do 60 dnd ode
dne, kdy mu byla doru€ena. Stanovenou lhltu Ize prekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim prabéhu
zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V této lhaté také pisemné vyrozumi
stézovatele o vyfizeni stiznosti. Stiznost se povazuje za vyfizenou dnem, kdy je vyrozuméni
o vyfizeni stiznosti vypraveno €i pfedano k postovni prepravé. Jestlize stéZovatel nesouhlasi
se zpusobem vyfizeni stiznosti, muze pozadat o preSetieni véci.

Zadost o presetfeni mize stézovatel podat:

1) organu, ktery vyfizoval stiznost, ten posoudi obsah po vécné a formalni strance a z
hlediska novych skute¢nosti. Shleda-li divod ke zméné svych predchozich zavéru,
vyrozumi o tom stéZovatele. V opacném pfipadé oznami stéZovateli, Ze neshledal
divody ke zméné jiz uCinénych zaveérl a preda stiznost k preSetfeni nadfizenému
spravnimu organu. V pfipadé OSF mUize stéZovatel podat zadost o proSetfeni odboru
interniho auditu a supervize MV.

2) nadfizenému organu, ten je povinen fadné prosetfit vSechny skute¢nosti uvedené ve
stiznosti, a to bez zbyte€ného odkladu. ZpUsob vyfizeni stiznosti zavisi na obsahu
stiznosti.

V pfipadé, Ze stéZovatel poté, co nadfizeny organ stiZznost prosetfil a potvrdil vysledky
pfedchoziho Setfeni, poda znovu stiznost shodného obsahu a nebudou-li shledany diavody
ke zméné vysledkll prfedchoziho vyfizeni, bude stiznost zalozena bez dalSiho Setfeni.
StéZovatel bude o tomto postupu informovan.
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7 — Prilohy Prirucky pro zadatele a prijemce

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Vzor zavére€né monitorovaci zpravy
Vyuctovani zadosti o ex-ante platbu
Soupiska faktur

Formular Zadost o zménu projektu
Technicka specifikace zpUsobilych vydaju

PFirucka pro zadatele pro podani zadosti o udéleni dotace IS Benefit 7 - Czech POINT -
Kontaktni mista
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8 - Seznam zkratek

PCO Platebni a certifikacni organ

CR Ceska republika

DPH Dan z pfidané hodnoty

ERDF Evropsky fond pro regionalni rozvoj

ES Evropska spole€enstvi

EU Evropska unie

HW Hardware

ICT Informacni a komunikaéni technologie (angl. zkratka)
IOP Integrovany operaéni program

IS Informacni systém

MV CR Ministerstvo vnitra Ceské republiky

MZ Monitorovaci zprava

NUTS Klasifikace uzemnich jednotek (franc. zkratka)

OLAF Evropsky urad pro potirani podvodnych jednani
ORP Obec s rozsifenou plsobnosti

OSF Odbor strukturalnich fondu

SR Statni rozpocet

SW Software

ZS Zprostredkujici subjekt — odbor strukturalnich fond OSF
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