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Postup pro vykazovani nep Fimych naklad U

Dokladovani a kontrola ¢erpani nepfimych nakladu

NN se nedokladaji a neprokazuji jednotlivymi Uucetnimi doklady. VySe NN, ktera bude
povazovana za zpusobilou, je dana procentem vzhledem k prokadzanym zpUsobilym
pfimym nakladim projektu bez kfizového financovani a je stanovena ve Smlouvé
o realizaci GP. Nebudou-li tedy vyCerpany veSkeré pfimé néklady planované ve
schvaleném rozpoctu projektu nebo budou-li v pribéhu realizace projektu nékteré pfimé
naklady vyhodnocené jako nezplsobilé, tmérné tomu bude kracena i absolutni vySe NN.
Procento NN stanovené ve Smlouvé o realizaci GP vSak zlstane stejné, bez ohledu na
skute¢nou vysi zpusobilych pfimych vydaju.

V pfipadé, Ze v prabéhu realizace projektu dojde k pfesunu prostfedkd z/do kfizového
financovani, zméni se souc€asné zakladna pro vypocet naroku na ¢astku pfipadajici na
NN, a tim i absolutni vySe NN, na které ma pfijemce narok. Pfijemce mé vSak narok
maximalné na vyplaceni ¢astky dotace schvalené ve Smlouvé o realizaci GP, tato ¢astka
nemuze byt prfekroena.

Pfedmétem kontroly na misté vykonavané ze strany poskytovatele dotace nebude
kontrola jednotlivych G€etnich doklad( vztahujici se k NN, a tedy ani to, na jaké konkrétni
vydaje byly NN pouZity. | pFesto se p fedpoklada, Ze prost fedky poskytnuté na NN
byly vyuzity na projekt (pfijemce dolozi ,Cestné prohlaSeni pifjemce — &erpani NN
vramci GP“). Smyslem NN totiz neni uhrazeni ¢asti nakladi na kmenovou ¢&innost
organizace, nybrZz zjednoduSeni administrace. | v pfipadé NN je nutné, aby byly
evidovany v analytické ucetni evidenci s vazbou ke konkrétnimu projektu. Timto nejsou
nijak dotéena Zadna dalSi pfipadna pravidla upravujici G&etni postupy prijemce
stanovena dalSimi subjekty (napf. zfizovatelem).

PInéni povinnosti organizace vyplyvajicich z pravnich predpist, internich smeérnic
i pravniho aktu o poskytnuti podpory jsou pfedmétem pfipadné kontroly ze strany UFO.

Pravidly NN nejsou nijak dotéeny Uc¢etni postupy organizace ani povinnosti organizaci se
stanovenymi limity mzdové regulace; tyto organizace mohou vramci NN proplatit
prostfedky na platy nebo ostatni osobni naklady, sou¢asné vsak tyto prostfedky eviduji
a nemohou o né prekrocit stanovené limity.

Doporucéeny postup pro ¢erpani nepfimych nakladd pro pfijemce

Pfijemce si po obdrZeni zalohové platby stdhne &astku pfipadajici na NN v pfislusné
zaslané zaloze (vypocitanou dle % NN ve vztahu k pfimym nakladim bez kfizového
financovani stanovenych ve Smlouvé o realizaci GP) na provozni Uc€et organizace.
Jelikoz musi kone¢na vySe NN na konci projektu procentuélné odpovidat skutecné
vycerpanym a prokadzanym zpuasobilym pfimym vydaji projektu, doporucuje se pfijemci
prubézné sledovat vyvoj ¢erpani nepfimych nakladu ve vztahu k ¢astce prfimych naklad
(bez kfizového financovani), ktera byla v pfedloZzenych Zadostech o platbu odsouhlasena
poskytovatelem jako vyCerpané zpusobilé vydaje projektu.

Prijemce (finan&ni partner) se zavazuje vést oddélené ucetnictvi (napf. analytickymi acty
nebo U€etnim stfediskem) o v3ech Uc€etnich pFipadech vztahujicich se k projektu. Toto
tedy plati i pro nepfimé naklady a jejich naslednou refundaci z projektového Uctu na ucet
organizace.
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» Pro lepsi prehled o vydajich souvisejicich s projektem se pfijemci doporucuje vést si pro
nepfimé néklady oddélené Ucetnictvi (analytické Ucty nebo G&etni stfedisko), jiné nez pro
pfimé néklady.
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» V pfipadé, Ze se pfi zavérec¢ném vyuctovani projektu zjisti, Ze na NN bylo €erpano vice,
nez bylo zplsobilé, bude takto ¢erpana castka od pfijemce vymahana a feSena coby
podezfeni na poruseni rozpoctové kazné a nesrovnalost.

» Je-li vprojektu zapojen partner s finanénim pfispévkem, je rozloZeni Cerpani pfimych
a nepfimych nékladd u pfijemce a partnera na jejich vlastnim uvazeni. Podil nepfimych
nakladd u finanéniho partnera, popf. pravidla pro stanoveni vySe nepfimych nakladi si
stanovi pfijemce s partnerem v ramci partnerské smlouvy, popf. v prohlaSeni o rozdéleni
NN mezi pfijemce a jednotlivé finanni partnery.

sz s >

Postup pro predkladani Zadosti o platbu a proplaceni NN

« PFjemce nejprve vypini pfilohu ZoP — soupisku U éetnich doklad @, kterd ma pro NN

stanovené pausalem speciélni format.

o Castku vypinénou vFadku ,PoZadovano na pfimé a nepfimé néklady celkem*
v soupisce Uc&etnich dokladl, ponizenou o pfijmy projektu, napf. o kladné Groky na
uctu zanese pFijemce do pole ,Piedpokladané celkové vydaje* ZoP v Benefitu.

o Castku vypinénou v fadku ,% nepfimych nakladi“ v soupisce zanese pfijemce do
pole ,Nepfimé naklady stanovené pau3alni sazbou“ v &asti ,Specifické vydaje* ZoP
v Benefitu. Tato c&astka je automaticky zaokrouhlena programem MS Excel
matematicky; pfipadné odchylky vzniklé zaokrouhlenim je poskytovatel podpory
opravnén dorovnat v zavéreéné ZoP.

« Vramci ZoP bude proplaceno schvélené % nepfimych nakladd uvedené ve Smlouvé
o realizaci GP ze schvélenych pfimych nakladd dané ZoP.

« S ZoP piedloZi pfijemce samostatnou evidenci pro jednotlivé finanéni partnery, ze které
bude zfejma pozadovana c¢astka nepfimych nakladd u jednotlivych partnert. Tato
evidence muZe mit podobu Soupisky ucetnich dokladl nebo jiné zjednoduSené evidence
(podle vySe finanéniho podilu partnera). Zplsob vykazovani pfijemce doporucujeme
konzultovat s finan€nim manazerem poskytovatele.

« Pokud bude pfi kontrole ZoP kracena o pfimé naklady, budou poniZzeny i nepfimé
naklady tak, aby bylo zachovano dané procento nepfimych nakladd uvedené ve Smlouvé
o realizaci GP. Podil nepfimych nakladl se proplati vzdy jako procento z doloZenych
a schvalenych pfimych nakladl bez nakladl spadajicich do kategorie kfizového
financovani v kaZdé Zadosti o platbu. Castka nepfimych nékladd, ktera uZ byla
pfijemcem refundovana z projektového UCtu na uUcet organizace a nebude z duavodu
kraceni pfimych nakladd proplacena, nebude povazovana za porusSeni rozpoctové kazné
a pfijemce ji znovu zahrne do néasleduijici ZoP.

» Skute¢né vyse proplacenych nepfimych nakladl bude uvedena v Oznameni o proplaceni
ZoP.

e Po ukonéeni administrativni kontroly bude ze strany ZS v soupisce Ucetnich dokladu
uvedena &astka NN, kterd byla v ZoP schvalena, pokud doslo ke kraceni pfimych
a nasledné tedy i NN. V takovém pfipadé bude kopie Soupisky zaslana pfijemci spolu
s Oznamenim o proplaceni ZoP.



evropsky | *x  x IK%F — Kr a j VySOC“’la

socialni MINISTERSTVO $KOLSTVI, OP Vzdélavani

% 4 fondv CR EVROPSKA UNIE ~ MLADEZE A TELOVYGHOVY  pro kenkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Postup pro sledovani nepfimych nakladu

Proporcionalitu Cerpani NN sleduje poskytovatel i pFijemce podpory. Cilem je
zabezpeceni plynulého financovani v prabéhu projektu a snaha o to, aby pfijemce
v zaveru projektu nemusel vracet prostfedky kvili pfe€erpani naroku na NN.

Pfijemce podpory je povinen prabé&zné sledovat vyvoj Cerpani nepfimych nakladd ve
vztahu k ¢astce pfimych nakladd (bez kfizového financovani), ktera byla v predloZzenych
Zzadostech o platbu odsouhlasena poskytovatelem jako vyCerpané zplsobilé vydaje
projektu.



