KrajVysocina

Rada Kraje Vysocina

Pravidla
Rady Kraje Vyso€ina,
kterymi se stanovi odpovédnost za administraci tudajt
v Rejstiiku prispévkovych organizaci Kraje Vysoé€ina

ze dne 6. 12. 2011
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Cl.1
Uvodni ustanoveni

Kraj Vysoc€ina vede aplikaci Rejstfik pfispévkovych organizaci Kraje Vysoc€ina (dale jen
.Rejstiik®).

Tato Pravidla stanovuji postup pfispévkovych organizaci zfizenych Krajem Vysoc€ina a
Kraje Vysocina pfi napliiovani Rejstfiku a jejich odpovédnost za aktualizaci
udaju uvedenych v Rejstfiku.

Udaje vedené v Rejstiiku jsou vefejné pristupné prostfednictvim webovych stranek
Kraje Vysocina (http://www.kr-vysocina.cz/rejstrik).

Pokud je dale uvedeno ,vécné prislusny odbor”, rozumi se tim odbor Krajského ufadu
Kraje Vysocina, ktery v souladu s organizacnim fadem Krajského ufadu Kraje Vysoc€ina
vykonava za zfizovatele zfizovatelské funkce, pfipadné odbor servisni povahy,
zabezpeduijici Cinnosti které je tfeba zaznamenat v Rejstfiku.

Cl. 2
Udaje napliiované prispévkovymi organizacemi

Za uplné a rfadné naplnéni udaju v Rejstfiku, vCetné jejich aktualizace, pod zalozkou
,<Zakladni informace” a ,Kontaktni osoby“ (s vyjimkou fotografie sidla pfispévkove
organizace) odpovida feditel prispévkové organizace. Udaje jsou napliiovany
prostfednictvim administracni ¢asti Rejstfiku, popf. prostfednictvim systému ,e-Pusa®,
a to bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do 10 kalendarnich dnli ode dne, kdy
k jejich vzniku, zméné €i zaniku doslo.

V zaloZce ,Zakladni informace” jsou povinné udaje o organizaci v rozsahu:
a) nazev

b) sidlo

c) ICO

d) statutarni organ a jeho zastupce

e) e-mail

f) ucet

g) telefon.

V zalozce ,Zakladni informace* Ize naplfiovat dalSi informace, zejména:
a) aktivni odkaz na webové stranky

b) profil zadavatele

c) DIC

d) identifikator datové schranky

e) informace o platcovstvi DPH.

V zélozce ,Kontaktni osoby“ jsou uvedeny osoby minimalné vrozsahu Feditel
organizace, jeho statutarni zastupce (je-li v organizaci jmenovan) a vSichni
zaméstnanci povéfeni standardni komunikaci s vefejnosti (asistent/ka feditele/ky,
tiskovy/a mluvéi, spojovatel/ka, podatelna apod.) s témito Udaji:

a) v kolonce ,jméno*: titul, jméno a pfijmeni

b) funkce

c) telefon (pevna linka, pfipadné sluzebni mobilni telefon)

d) e-mail

e) adresa pracovisté.
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CL3
Udaje napliiované Krajem Vysoéina

Za uplné a fadné naplnéni udaju v Rejstfiku pod zalozkou ,Dokumenty” a za pfipojeni
fotografie sidla pfispévkové organizace a v pfipadé udéleni jejich souhlasu dle Pfilohy
¢. 1 téchto Pravidel i fotografie feditele a jeho zastupce odpovida vedouci vécné
pfislusného odboru. Udaje do Rejstfiku na zakladé podkladi zaslanych vécné
prislusnym odborem naplfiuje administrator Rejstfiku, kterym je Odbor informatiky
Krajského ufadu Kraje Vysocina.

Administrator Rejstfiku provede zménu do 5 pracovnich dni ode dne doruceni
podkladi na e-mailovou adresu rejstrik-po@kr-vysocina.cz.

Vé&cné prislusny odbor pfeda administratorovi na e-mailovou adresu uvedenou v Cl. 3

odst. 2 téchto Pravidel tyto podklady:

a) fotografii sidla pfispévkové organizace do 60 pracovnich dnd od zfizeni
pfispévkové organizace Zastupitelstvem Kraje Vysoc€ina, pfipadné od zmény sidla
pfispévkové organizace nebo od podstatné zmény vzhledu sidla (nemovitosti),

b) ostatni podklady (viz Cl. 3 odst. 4 t&chto Pravidel) do 10 pracovnich dn( ode dne,
kdy k jejich vzniku, zméné &i zaniku doslo, a to v€etné pokynu k jejich zvefejnéni
(napf. informace o odloZené ucinnosti, nazev dokumentu, ktery ma byt vlioZen,
apod.).

Pod zalozkou ,Dokumenty” jsou vedeny:

a) zfizovaci listina véetné dodatki

b) rozhodnuti zfizovatele o slouceni, splynuti nebo zruseni pfispévkové organizace

c) organizacni fad véetné dodatkul

d) kolektivni smlouva, pokud ji ma pfispévkova organizace uzavienou

e) aktualni vyro€ni zprava dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim

f) rozvaha k poslednimu kalendainimu dni posledniho ukonceného ucetniho obdobi
(roku)

g) vysledovka za obdobi posledniho uzavieného (ukonéeného) ucetniho obdobi

h) dalsi dudlezité dokumenty na zakladé rozhodnuti vedouciho pfislusného
odvétvoveho odboru.

V zalozce ,Ostatni informace® jsou uvedeny v pfehledné formé dalSi dulezité informace
0 organizaci, zejména zakladni pfehledné informace o jeji velikosti, kapacitach. Dale
mohou byt uvedeny dle moznosti a potfeb dalSi informace, a to zejména o rozsahu a
obsahu ¢innosti (vytvafenych a poskytovanych vefejnych statk(l a vefejnych sluzeb),
vedlejSi Cinnosti organizace, o provozni dobé& resp. oteviraci dob& pro vefejnost, o
zakladnich podminkach poskytovani vefejnych statk( a vefejnych sluzeb apod.

Reditelé prisp&vkovych organizaci jsou povinni poskytnout kraji Vysogina nezbytnou
soucinnost, zejména pfedat vCas potfebné aktualni dokumenty (organizacni fad,
kolektivni smlouvu, v pfipadé udéleni souhlast dle Cl. 3 odst. 1 t&chto Pravidel i vlastni
fotografii a fotografii svého zastupce, vyroéni zpravu dle zakona €. 106/1999 Sb.
apod.).

Cl. 4
Kontrola udajt

Vécné pfisluSny odbor provadi pribéznou kontrolu Udaju naplhovanych pfispévkovymi
organizacemi (zejména uplnost a spravnost) a v pfipadé zjiténi nesrovnalosti, je povinen
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zjisténé nedostatky odstranit, pfipadné pfispévkovou organizaci pozadat o odstranéni
nedostatka.
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] ClL.5
Udaje v zalozce Historie

Pod zdaloZzkou ,Historie“ jsou vedeny zejména informace, které jiz ztratily svoji
aktualnost.

Udaje do zalozky ,Historie* se vyplfiuji automaticky v ramci aplikace Rejsttik, a to od
1. 11. 2010.

Cl.6
Prechodna a zavérec¢na ustanoveni

Za aktualizaci téchto Pravidel odpovida Odbor informatiky Krajského ufadu Kraje
Vysocina.

Tato Pravidla rusi Pravidla Rady kraje Vysocina &. 15/10, kterymi se stanovi
odpovédnost za administraci udaju v Rejstfiku pfispévkovych organizaci kraje Vysoc€ina
pfijata usnesenim Rady kraje Vysocina €. 1869/38/2010/RK ze dne 29. 11. 2010.

Tato Pravidla nabyvaji platnosti dnem schvaleni Radou Kraje Vyso€ina a ucinnosti
dnem 1. 1. 2012.

Tato Pravidla byla projednana na jednani Rady Kraje Vyso€ina dne 6. 12. 2011
a schvalena usnesenim 2006/40/2011/RK.

V Jihlavé dne 6. 12. 2011

MUDr. Jifi Béhounek
hejtman kraje



Pfiloha €. 1

KRAJSKY URAD KRAJE VYSOCINA

Informace o zpracovani osobnich udajua

Kraj Vysoc€ina, se sidlem v Jihlavé, Zizkova 57, PSC 587 333, jako spravce osobnich udaji Vas informuje
0 zpracovani osobnich udaji ve smyslu § 9 pism. a) a § 11 odst. 1 a 2 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich Udaji a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisl, v tomto rozsahu:

Zpracovani osobnich udaju

Ucel zpracovani:
Fotogalerie — Rejstfik pfispévkovych organizaci
zfizenych krajem Vysocina

Kategorie osobnich Udajud, které jsou zpracovavany:
Osobni udaje jiné nez citlivé: jméno a pFijmeni
Osobni udaje citlivé: fotografie

Obdobi, na které je souhlas davan:
po dobu vykonu funkce feditele (nazev PO)

ZpUsob zpracovani osobnich udaju:
shromazdovani, ukladani na nosice, Uprava, Sifeni,
zpfistupfiovani, vyhledavani, pouzivani,
zverejfiovani, tfidéni, blokovani, zména, oprava,
uchovavani, vyména, likvidace, uspofadavani,
kombinovani

Prostredky zpracovani:
vypocetni technika, kartotéka, jiné nosi¢e informaci
(napf. neperiodické a periodické publikace)
a) pouzitim automatizovaného zpracovani
osobnich udaja: Ano
b) pouzitim manualniho zpracovani osobnich
Gdaji: Ano

Kategorie pfijemcu:

Prijemci z Ceské republiky: klienti vefejné spravy
Prijemci ze zahranii: zahraniénim subjektim
nejsou osobni Udaje zpfFistupriovany

Souhlasim se zpracovanim udaju poskytnutych
Kraji Vysocina kvySe uvedenému ucelu.
Souhlas se zpracovanim osobnich udaji udéluji
dobrovolné a mohu jej kdykoliv bezplatné
odvolat, o svych pravech jsem byl spravcem
pouéen vsouladu s§ 9 a § 11 zakona
€.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja a o
zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich
predpist.

V Jihlavé dne ..........oovvvvvunnnnnn..

(titul, jméno a prijmeni)
feditel (nazev PO)

Informace o pravech subjektu Gdajl podle § 12 a
21 zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaji a o zméné nékterych zakona, ve znéni
pozdéjsich predpist

Pravo na pfistup k osobnim udajim (§ 12 zakona)
Pozadate-li jako subjekt udajia o informaci o zpracovani
Vasich osobnich tdajl, je spravce osobnich udaji povinen
Vam tuto informaci bez zbyte€ného odkladu predat.
Obsahem informace je vzdy sdéleni o

a) Ucelu zpracovani osobnich udaj,

b) osobnich udajich, pfipadné kategoriich osobnich
udaju, které jsou pfedmétem zpracovani, véetné
veskerych dostupnych informaci o jejich zdroji,

c) povaze automatizovaného zpracovani v
souvislosti s jeho vyuzitim pro rozhodovani,
jestlize jsou na zakladé tohoto zpracovani
¢inény ukony nebo rozhodnuti, jejichz obsahem
je zasah do prava a opravnénych zajmu
subjektu udajl,

d) pfijemci, pfipadné kategoriich pfijemcu.

Spravce osobnich Gdaji ma pravo za poskytnuti informace
poZadovat pfiméfenou Uhradu nepfevysujici naklady
nezbytné na poskytnuti informace.

Povinnost spravce poskytnout informace subjektu udaju
muze za spravce plnit téz zpracovatel osobnich udaja.

Pravo na opravu osobnich tdaji (§ 21 zakona)

Pokud jako subjekt udaji zjistite nebo se domnivate, ze
spravce osobnich Udajl (zpracovatel osobnich udaju)
provadi zpracovani Vasich osobnich udaju v rozporu s
ochranou VaSeho soukromého a osobniho Zivota nebo v
rozporu se zakonem, zejména jsou-li osobni Udaje
nepresné s ohledem na Ucel jejich zpracovani, mizete:

a) pozadat spravce (nebo zpracovatele) o vysvétleni,

b) pozadovat, aby spravce nebo zpracovatel odstranil takto
vznikly stav. Zejména se muze jednat o blokovani,
provedeni opravy, doplnéni nebo likvidaci osobnich udajl.
Bude-li Vase zadost podle pfedchoziho odstavce shledana
opravnénou, spravce (zpracovatel) osobnich udaju
odstrani neprodlené zavadny stav. Nebude-li Vasi zadosti
vyhovéno, mate pravo obratit se pfimo na Ufad pro
ochranu osobnich udajl. Postup podle § 21 odst. 1
nevyluduje, abyste se obratil se svym podnétem na Urad
pro ochranu osobnich udajd pfimo.

Pokud by Vam vznikla v dusledku zpracovani osobnich
udajt jind nez majetkovd Gjma, postupuje se pfi
uplatriovani jejiho naroku podle zvlastniho zakona (napf. §
13 ob&anského zakoniku).

DoSlo-li pfi zpracovani osobnich Gdaju k poruseni
povinnosti ulozenych zakonem u spravce nebo u
zpracovatele, odpovidaji za ni spole¢né a nerozdilné.
Spravce osobnich Udaju je povinen bez zbyte¢ného
odkladu informovat pfijemce osobnich ddaju o Vasi
zadosti na opravu osobnich Udaju a o blokovani, oprave,
dopInéni nebo likvidaci osobnich udaju. To neplati, pokud
je informovani pfijemce osobnich udaji nemozné nebo by
vyzadovalo neumérné usili.

za spravce osobnich udajd
Magr. Ing. Zdenék Kadlec, feditel krajského uradu



