KrajVysocina

KRAJSKY URAD KRAJE VYSOCINA
Odbor ekonomicky
Zizkova 57, 587 33 Jihlava, Ceska republika

VSem prispévkovym organizacim
zfizenych Krajem Vysoc¢ina
mimo odvétvi Skolstvi

Vas dopis znacky/ze dne Cislo jednaci Vyfizuje/telefon .V Jihlavé dne
KUJI 2349/2012 OE M. Palan/564602233 10. 1. 2012

Pokyn pro zpracovani vykazul ucetni zavérky za rok 2011

Pfispévkové organizace jsou povinny dle vyhlasky €. 383/2009 Sb., (dale jen ,vyhlaska®)
pfedavat do Centralniho systému ucetnich informaci statu (dale jen ,CSUIS") C&tvrtletné
vykazy ucCetni zavérky.

Dle ust. § 5 odst. 6) vyhlasky krajsky ufad k zajisténi Fadného pfenosu ucetnich dat do
pfislusnych Gc&etnich informacnich systém( spojenych s kontrolou Uplnosti a spravnosti
predanych vykazu stanovuje:

1. Terminy pro zaslani vykazl na sbéraci automat krajského uradu
1.1. u organizaci odvétvi kultury
Organizace pfedaji data vykazu v elektronické podobé v terminu

do pondéli 30. 1. 2012;

1.2. u organizaci odvétvi socialni péce, Zdravotnické zachranné sluzby Kraje
Vysocina, Détského centra Jihlava a Détského domova Kamenice n. L.

Organizace predaji data vykazu v elektronické podobé v terminu
do pondéli 30. 1. 2012;
1.3. u nemocnic a Krajské spravy silnic Vysocina

Organizace predaji data vykazu v elektronické podobé v terminu
do étvrtka 9. 2. 2012.

V pFipadé komplikaci se zpracovanim ucetnich dat je nutné se dohodnout s ekonomickym
odborem krajského Ufadu o odeslani vykazl ucetni zavérky v nahradnim terminu.

2. Predavani vykazl za rok 2011

2.1. Prispévkové organizace (dale jen ,organizace®) za8lou vykazy uletni zavérky za rok
2011 v elektronické podobé na sbéraci automat krajského uradu.

2.2. Predani vykazd Ucetni zavérky za jednotlivé organizace do Centralniho systému
ucetniho informaci statu (dale jen ,CSUIS") provede po jejich pfedchozim odsouhlaseni
krajsky ufad prostfednictvim urCené zodpovédné osoby.

2.3. Vykazy ucetni zavérky budou zpracovany v K¢ s pfesnosti na 2 desetinna mista.

tel.: 564 602 231, fax: 564 602 424, e-mail: posta@kr-vysocina.cz, internet: www.kr-vysocina.cz
IC: 70890749, bankovni spojeni: Volksbank CZ, a.s., &.4.: 4050005000/6800



3. Transport dat u€etni zavérky na sbéraci automat krajského uradu

3.1. Vykazy organizace zasilaji elektronicky na adresu vyk@kr-vysocina.cz_stim, Ze
rozhrani automatu i zpUsob odesilani zlstava obdobny jako v minulosti, tedy soubor se
zasila ve formatu XML v nezaSifrované podobé.

Pfedmét odeslani zlGstava shodny jako dfive, tj. napf.:
WinVYK25_03/2010_14.04.2009_17:05:00_0000167959 Horacka galerie
3.2. Data Ize alternativné vkladat i zobrazovat pfes http://extranet.kr-vysocina.cz/sber _dat a

tento zalozni zpUsob pfenosu dat je zcela rovnocenny se zakladnim transportem dat a
poskytuje rovnéz zpétnou informaci s vypisem zpravy o stavu zpracovani zaslanych dat.

4. Rozsah predkladanych vykazu

Organizace predaji na sbéraci automat krajského Ufadu vykazy v rozsahu: Rozvaha, Vykaz
zisku a ztrat a Priloha.

Organizace, u kterych jsou sou¢asné splnény hodnotova kritéria, tedy ,Aktiva celkem® Cini
vice nez 40 mil. K& a ,Rocni uhrn Cistého obratu® je vice nez 80 mil. K¢, jsou dale povinny
sestavovat a predat:

a) Prehled o penéznich tocich, ktery zobrazuje stav penéznich prostfedkd k 1.1.2011,
zdroje a polozky, které byly v priibéhu roky vynaloZzeny a kone¢ny zustatek k 31.12.2011.
Vécnou napln polozek definuje § 43 vyhlasky €. 410/2009 Sb.;

b) Prehled o zménach vlastniho kapitalu, jehoZz obsahova naplh je vymezena v § 44
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Ktomu dale poznamenavame, Ze vedle splnéni obou kriterii najednou dale musi byt
splnéna i podminka, Ze tyto objemy jsou vykazany nejen ke konci rozvahového dne, ale i za
bezprostfedné predchazejici ucetni obdobi (odkaz na § 18 odst. 1 a § 20 odst.1 pism. a)
body 1 a 2 zakona o Ucetnictvi). Organizace, které tato pravidla nesplfuji, nebudou tyto
vykazy sestavovat.

5. Nékteré zasady k provedeni Uu€etnich praci k 31. 12. 2011

5.1. vykazovat minusové stavy u ucta jen v pfipadech, které umoznuje vyhlaska ¢. 410/2009;
ve vétSiné pripadl je chybné zauctovani vyvolano vzajemnou zaménou pohledavkovych a
zavazkovych uctl; Ministerstvo financi vykazani minusovych u¢td monitoruje a vyhodnocuije;

5.2. pfi uctovani dotaci na provoz dodrzet Metodické sdéleni & 3/2011 s ¢&.j. KUJI
25549/2011/OE ze dne 30. 3. 2011, kterym byly stanoveny postupy uétovani téchto dotaci
vcetné postupu uctovani pro ucelové dotace podléhajici finanénimu vyporadani;

5.3. pfi uctovani investiCnich dotaci dodrzet Metodické sdéleni €. 4/2011 s ¢.j. KUJI
40595/2011/OE ze dne 16. 5. 2011;

5.4. zucCtovat stav materidlu a zboZi na skladé pfi aplikaci metody ucCtovani zasob
zplUsobem B;

5.5. vyporadat uspofadaci ucty technického zhodnoceni dlouhodobého majetku €. 044 a 045
tak, aby byl k 31. 12. 2011 vykazan nulovy zustatek;

5.6. zajistit rovnost ucta €. 018 a 078 a rovnost ucta ¢. 028 a 088;

5.7. prevést k 31. 12. 2011 nevycCerpané neinvesticni poskytnuté z rozpoctu Evropské unie,
penézni prostfedky zfinanéniho mechanismu Evropského hospodaiského prostoru,
z finanéniho mechanismu Norska a programu Svycarsko-Ceské spoluprace do rezervniho
fondu — viz odkaz na § 28 odst. 2 a odst. 3 zakona ¢. 250/2000 Sb.;

5.8. zuctovat za 12/2011 ucetni odpisy v souladu se schvalenym odpisovym planem;

5.9. zuc¢tovat za 12/2011 jednotny pfidél do FKSP ve vysi odpovidajici 1 % ze zu&tovanych
prostfedkll na platy a zajistit pfevod urokl z FKSP na bézny ucet a pfevod bankovnich
poplatkl za vedeni U¢tu FKSP z bézného Uctu;

5.10. zuctovat inventarizaéni rozdily zjisténé pfi inventarizaci majetku a zavazku;
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5.11. ovéfit kone€né stavy bankovnich U¢td na bankovnich vypisech s kone¢nymi G€etnimi
stavy UCta uctové skupiny 24 (Ucty 241, 243, 244. 245) v analytickém ¢lenéni, pfip. s u¢tem
068;

5.12. zkontrolovat kone¢né stavy uctu uctové skupiny 28 (ucty 281, 289) a uctové skupiny 45
(ucty 451,452, 459);

5.13. zajistit ovéfeni kryti investicniho fondu ve smyslu ustanoveni § 66 odst. 8 vyhlasky ¢.
410/2009, kterou se provadi zakon o ucetnictvi véetné zdlvodnéni vysledkového zucétovani
nekrytého zustatku fondu v pfiloze ucetni zavérky;

5.14. u uétu 403 zuctovat alikvotni &ast dotace zapisem MD 403/DAL 401 v souvislosti
s uctovanim odpisu;

5.15. zuctovat k 31. 12. 2011 odvod do statniho rozpoétu za neplnéni povinnosti zaméstnat
stanoveny podil ob&an( télesné postizenych.

6. Nékteré zasady pro zpracovani a predkladani vykazu ucetni zavérky
6.1. Organizace je povinna pfed odeslanim dat na krajsky automat ovéfit, zda jsou dodrzeny
zakladni vazby u ucetnich vykazu, tedy, aby se u rozvahy Aktiva rovnala Pasivim a dale
vysledek hospodafeni po zdanéni vykazany ve vykazu zisku a ztraty rovnal vysledku
hospodafeni v rozvaze.

6.2. Organizace dale pred odeslanim ucletnich dat na automat provede nezbytné
odsouhlaseni nactenych dat v jednotlivych vykazech ucetni zavérky. V ramci této kontroly je
tfeba zvlastni pozornost vénovat mezivykazovym vazbam, zejména pak mezi rozvahou a
prilohou tykajicich se zastatkii penéznich fondl. Kromé toho je tfeba ovéfit, zda ucetni
stavy vybranych rozvahovych a nakladovych uctu (napf. pridél odpist — ucet 551 = E.II.2.
prilohy, hodnota budov — ucet 021 = soucet polozek G.1. az G.6. prilohy, hodnota
pozemkd — ucet 031 = soucet polozek H.1. az H.5. prilohy) souhlasi na stavy vykazané
v pfiloze. Timto preventivnim opatfenim Ize predejit vysokému poctu reklamaci a
pozadavkim na opravy ze strany krajského ufadu. Pfehled rozhodujicich kontrolnich vazeb
je uveden v metodickém sdéleni ¢. 1/2012 ze dne 10. 1. 2012 o kontrolnich vazbach u
vykaz( ucetni zavérky za rok 2011.

6.3. U vykazu s nazvem ,Prfiloha“ organizace povinné vyplriuje textové polozky v Casti E.1.,
E.2., E.3. a E.4. a pokud ucetni jednotka se rozhodne u nékteré &asti neposkytnout Zadny
komentaf, je tfeba vzdy vykazat nulu ve tvaru ,,0“. K véci se dale uvadi:

6.3.1. U polozky E.1. organizace blize rozvede zejména zustatky rozvahovych uétu aktiv €.
346, 348, 384 a 388 a dale pasiv €. 451, 459, 347. 349, 374 a 389, a sice v analytickém
¢lenéni véetné nazvu polozky.

v

6.3.2. U polozky E.2. pljde zejména o rozpis analytiky uctu €. 672. Stavy u dalSich uctu
organizace uvede na zakladé kriteria vyznamnosti této informace pro Ucely samotné ucéetni
jednotky a zfizovatele.

6.4. U polozky A.3. pfilohy organizace uvede zejména informace o pouzitych u&etnich
metodach a pfip. zdlvodnéni odchylek od téchto metod. Vycet ucetnich metod je vymezen v
§ 55 az § 72 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

6.5. Vcasti A.10. pfilohy se provozni dotace poskytnuté zrozpoc¢td uUzemnich
samospravnych celkd (napf. dotace z rozpoctu zfizovatele, dotace od mést) vykazou na F.
19, zatimco dotace ze statniho rozpoctu (napf. veskeré dotace od ministerstev, Ufadu prace)
organizace zahrne do F. 9. Investi¢ni dotace ze statniho rozpoc¢tu v€etné dotaci ze systému
ISPROFIN je tfeba vykazat do F. 1 a dotace od USC na t. 8 prilohy.

6.6. Ke zpracovani textovych &asti pfilohy obecné sdélujeme, Ze vzhledem ke skutecnosti,
ze se jedna o informace za celé ucetni obdobi, je nezbytné, aby organizace slovni komentar
u textovych polozek pfilohy uvadéla, pfi¢emz sdéleni ve tvaru ,0“ (tedy Zadny komentar) se
prakticky nevyskytovalo.
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7. Uréeni kontaktni osoby krajského uradu pro ovéreni vykazi ucetni zavérky

Kontaktnim pracovnikem pro ovéfeni spravnosti a Uplnosti vykazu ucetni zavérky a pro
komunikaci mezi krajskym ufadem a pfispévkovymi organizace je uren pracovnik
ekonomického odboru

Ing. Milan Palan, tel.: 564 602 233, meil.adresa: palan.m@kr-vysocina.cz.

8. Predlozeni vykazi ucetni zavérky v pisemném formatu

8.1. Podepsané vykazy ucetni zavérky organizace pfedlozi na krajsky ufad v rozsahu:
Rozvaha (bilance), Vykaz zisku a ztraty, Pfiloha, Pfehled o penéznich tocich a Pfehled o
zménach vlastniho kapitalu v po€tu 2 vytiskl (1x pro ekonomicky odbor a 1 x pfislusny
odvétvovy odbor), pficemz vykazy budou opatfeny razitkem ucetni jednotky a podpisem
osoby odpovédné za jejich sestaveni a dale podpisem statutarniho organu. Pisemnosti podle
pfedchozi véty organizace za$le na krajsky ufad bezprostfedné po odsouhlaseni datového
souboru kontaktnim pracovnikem ekonomického odboru krajského ufadu.

8.2. Udaje ve vykazech v ti$téné podob& musi_souhlasit na Gdaje vykaz(, které byly
zaslany na sbéraci automat krajského ufadu. Odpovédnost za dodrzeni této povinnosti
pfislusi osobé zodpovédné za sestaveni vykazl ucetni zavérky.

8.3. Soucasti vykazu predanych na krajsky ufad bude i pfedlozeni stru¢ného komentare o
dosazenych vysledcich v&etné dopliikové €innosti a o finanéni situaci organizace. Komentar
bude obsahové zaméfen pfedevsim na ty véci, které negativné ovlivhuji hospodareni nebo
jsou rizikovym faktorem pro plnéni ukolu stanovenych zfizovatelem na rok 2012. V pripadé
ztraty budou uvedeny jeji pri€iny a navrh opatfeni na reSeni vzniklé situace.
V komentafi organizace povinné uvede vypocéet mzdové regulace v rozsahu ukazatel(:
stanoveny limit prostfedkd na platy, skuteCnost Cerpani prostfedkd na platy a pfipadna
Uspora Ci prekroceni limitu.

V komentafi bude dale samostatné uveden rozdil zjistény pfi inventarizaci majetku a zavazki
a zpusob jeho vyporadani a dale pfipadné soudni spory, ve kterych je Ucetni jednotka
stranou Zalovanou, se struénym popisem predmétné kauzy a <&astka odepsanych
pohledavek.

Komentar se nebude zabyvat plnénim ostatnich zalezitosti (ukazatell), pokud jejich vyvoj byl
v relaci se schvalenym finan¢nim planem.

8.4. Nedilnou soucasti vykazi bude dodatek k priloze ucetni zavérce, ktery zpracuji
v8echny organizace. Jeho vzor je uveden v pfiloze €. 1 tohoto pokynu. Dodatek organizace
zpracuji ve vyjadreni v tis. KE se zaokrouhlenim na 2 desetinna mista.

8.5. Organizace dale predlozi vjednom vyhotoveni pfislusnému odvétvovému odboru
v tisténé podobé nebo sehrané na CD nosici hlavni knihu v ¢lenéni podle jednotlivych uctl
a uctovy rozvrh platny pro rok 2011.

9. Ruzné

9.1. Ro¢ni rozbor hospodareni

Rozsah zpracovani rocCni zpravy o cCinnosti organizace za rok 2011 a termin pro jeji
pfedlozeni zfizovateli stanovi pfislusny odvétvovy odbor krajského uradu.

9.2. Legislativni zmény platné od 1. 1. 2012
9.2.1. Vyhlaska ¢&. 436/2011 Sb., kterou se méni vyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se
provadéji néktera ustanoveni zakona o ucetnictvi;

9.2.2. Vyhlaska €. 403/2011 Sb., kterou se méni vyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se
provadéji néktera ustanoveni zakona o ucetnictvi;

9.2.3. Vyhlaska €. 433/2011 Sb., kterou se méni vyhlaska €. 383/2009 Sb. — technicka
vyhlaska o ucetnich zaznamech;
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9.2.4. Vyhlaska €. 403/2010 Sb., kterou se méni vyhlaska &. 449/2009 Sb., o zpusobu,
terminech a rozsahu udaju predkladanych pro hodnoceni pinéni statniho rozpoctu .....

9.2.5. Zmény Ceskych Ugetnich standardi (dale jen CUS) zvefejnéné ve Finan&nim
zpravodaji €. 9/2011:

a) Zména CUS &. 701 — Usty a zasady Gdtovani na Gétech pro nékteré vybrané ucetni
jednotky, které vedou ucetnictvi podle vyhlasky &. 410/2009 Sb.;

b) Zmé&na CUS &. 703 — Transfery pro nékteré vybrané Gdetni jednotky, které vedou
Ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.;

c) Zména CUS &. 706 — Opravné polozky a vyFazeni pohledavek pro nékteré vybrané ugetni
jednotky, které vedou ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.;

d) Zména CUS &. 707 — Zasoby pro nékteré vybrané G&etni jednotky, které vedou Udetnictvi
podle vyhlagky &. 410/2009 Sb.

9.3. Informace na webu Ministerstva financi

Organizace prub&zné sleduje webovou stranku Ministerstva financi v prostfedi ,U&etni
reforma vefejnych financi“ s aktualnimi informacemi o jejim pribéhu, zejména rubriku
,Otazky a odpovédi®.

9.4. Zverejnéni pokynu na WEBU
Tento pokyn je rovnéz zvefejnén na webovych strankach kraje VysocCina pod heslem
,Vykaznictvi pfispévkovych organizaci*.

S pozdravem

Ing. Anna Kristofova v. r.
vedouci ekonomického odboru

Priloha: Dodatek k pfiloze ucetni zavérky k 31. 12. 2011
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