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l. Pfiprava a vyhlaseni grantového programu

Tvorba a predkladani grantového programu (GP) se fidi Statutem ucelového Fondu

VysoCi
1.

2.

ny (Statut).

Podnét k vyhlaseni grantového programu muaze podat pravnicka Ci fyzicka osoba.
Clen nebo skupina &lentl zastupitelstva kraje, vybor zastupitelstva, komise rady nebo
odbor krajského ufadu pfipravi a pfedlozi radé kraje k projednani navrh na vyhlaseni
grantového programu (Navrh).

Soucasti Navrhu je Vyzva k predkladani projekta, ktera musi obsahovat informace
obsazené v ¢lanku 7 v bodé 3) pod pism. a) — pism. o) Statutu. S ohledem na snazsi
orientaci Zadateldl je upfednostnéno zachovavat jednotnou formu Zadosti;
v pfipadé potfeby Ize navrhnout Upravy ve formulafi Zadosti — musi rovnéz projit RK.
Body, které neni tfeba vyplhovat, je téZ mozno stanovit ve Vyzvé. Odchylky od
$ablony vyzvy je tfeba zdGvodnit v podani do RK. Sablona vyzvy je k dispozici na
intranetu pod odkazem Finance/Fond Vysoc€iny/Podklady pro garanty. Pfi formulaci
uznatelnych a neuznatelnych vydaju (nakladd) ve Vyzvé je doporuceno, aby Vyzvu
posoudil ekonom v ramci pfislusného odboru pfip. kontrolor. Vzhledem k riznorodosti
predkladanych projektd doporuCujeme vymezit vydaje spiSe negativné, tedy
specifikovat zejména to, co nelze z FV financovat

Ve Vyzvé grantového programu, u kterého pfichazi v uvahu poskytnuti vefejné
podpory ve smyslu ¢l. 107 Smlouvy o fungovani Evropské unie, musi byt uvedeno, ze
poskytovana podpora je poskytovana jako podpora malého rozsahu (de minimis) ve
smyslu Nafizeni Komise (ES) ¢&. 1998/2006 ze dne 15. 12. 2006 o pouziti ¢lankl 87 a
88 Smlouvy na podporu de minimis, nebo Ze jde o podporu poskytovanou v ramci



10.

blokové vyjimky podle Nafizeni Komise (ES) ¢. 800/2008 ze dne 6. srpna 2008,
kterym se v souladu s ¢lanky 87 a 88 Smlouvy o ES prohlasuji urcité kategorie
podpory za slucitelné se spole€nym trhem (obecné nafizeni o blokovych vyjimkach),
jiné blokové vyjimky, nebo Zze jde o podporu poskytovanou v ramci individualni
vyjimky.

Podporu de minimis tvofi prostfedky poskytnuté z vefejnych zdroju jakymkoliv
vefejnopravnim subjektem (kraj, obec, stat a jimi zfizované organizace, ...) a nesmi
pfesahnout ¢astku 200 000 EUR za 3 roky (tzn. dany rozpodétovy rok a pfedchozi dva
rozpoctové roky). VeSkera podpora malého rozsahu poskytnutda vySe uvedenymi
subjekty se scita. Do vy3e podpory se pocita pouze podpora, ktera nebyla poskytnuta
jako blokova vyjimka nebo podpora notifikovana v souladu s Nafizenim Komise (ES)
659/1999.

K zaméru i k Navrhu se vyjadfuje odbor regionalniho rozvoje, ktery vyda stanovisko o
zpusobilosti grantového programu k vyhlaSeni z hlediska souladu s Programem
rozvoje Kraje Vysocina.

Grantovy program je tfeba pfed projednanim v RK zaevidovat v systému Centraini
evidence dotaci (zkracené eDotace) v jednoduché administraci a ziskat ID dotace
(kod dotace) a stanovisko odboru informatiky. Pfistup do systému eDotace probiha
prostfednictvim intranetu. Pfi zakladani dotace garant vyplni zakladni udaje o GP. Po
zaevidovani GP obdrzi garant automaticky e-mailem |ID dotace i stanovisko Ol.
Podrobnéji o systému eDotace pojednava vlastni metodicka pfirucka, ktera je
zvefejnéna na strankach systému.

Navrh GP projedna rada kraje a v pfipadé souhlasného stanoviska vyda usneseni:
,Rada kraje doporuCuje zastupitelstvu kraje vyhlasit grantovy program dle
materialu...“ Grantové programy jsou projednavany také v pfislusnych komisich RK ¢i
vyborech ZK.

VyhlaSeni grantového programu schvaluje zastupitelstvo kraje. Zastupitelstvo
definitivné stanovi objem finanénich prostfedkd uréenych k ¢erpani v ramci daného
programu, jmenuje Cleny a pfedsedu fidiciho vyboru a urCi garanta, jimZ je vécné
prisludny odbor krajského ufadu. V praxi to znamena do usneseni navrhnout do
fidiciho vyboru dva zastupce pfislusného odboru, jednoho s pravem hlasovacim a
jednoho s pravem poradnim.

Vzorové usneseni ZK:

Zastupitelstvo kraje

vyhlasuje

grantovy program,,............. “ dle materialu ZK-xx-xxxx-xx, pf. 1;
jmenuje

. fidici vybor grantového programu,,,............ “ ve slozeni:

politicka strana ZK €1 —...................
politicka strana ZK ¢.2 —...................
politicka strana ZK €¢.3 - ...................
politicka strana ZK ¢.4 - ...................

® —— pfedsedou fidiciho vyboru grantového programu ............. “
o garantem grantového programu ,............ “odbor ......... a zastupce garanta
.............. s pravem hlasovacim a .............. s pravem poradnim;

povéruje

radu kraje, aby v pfipadé rezignace ¢lena fidiciho vyboru jmenovala nahradnika.

Po schvaleni grantového programu zastupitelstvem kraje zajisti garant zvefejnéni
programu v  systému eDotace (http://lextranet.kr-vysocina.cz/edotace/).
Automaticky jsou tyto udaje o GP zvefejnény pak i na webovych strankach Fondu
Vysoc€iny (www.fondvysociny.cz) . U GP, kde sbér Zzadosti bude probihat i
elektronicky, je tfeba se v dostatecném predstihu domluvit s Ol na pfipravé
(naprogramovani) formulafe zadosti. U ostatnich GP je vyvéSen aktualné platny
formular zadosti.



Il. Informaéni kampan

1.

Kinformovani o schvélenych GP je mozno vyuzit napf.: inzerci v tisku (médiich),
webové stranky kraje, tiskové zpravy a Clanky, informovani obci + vyuziti web stranek
obci, osloveni potencialnich Zadateld emailem, schizky s moznymi zadateli,
seminare, tiskové konference apod.

. Za informacni kampan ke grantovému programu je odpovédny garant. Inzeraty

v novinach konzultuje se sekretariatem hejtmana — oddélenim vnéjsich vztaht. O
formach informovani o programu rozhoduje garant ve spolupraci se sekretariatem
hejtmana. V pfipadé soutasného schvaleni vétsiho poc¢tu GP (3+) probiha informacni
kamparn koordinované ve spolupraci ORR, sekretariatu hejtmana a garantl (podavani
spole€nych inzeratu, graficka podoba).

Naklady na informaéni kampan (postovné, inzerce apod.) jdou z rozpoctu sekretariatu
hejtmana.

Zastupce garanta poskytuje zadatelim prabézné informace k formalnimu zpracovani
zadosti. Na webovych strankach kraje je také mozné vyvésit vyplnénou vzorovou
Zadost.

Il. Sbér Zadosti o poskytnuti dotace z FV

1.
2. F
3. Zadosti se podavaji minimalné ve dvou (pokud je nutné i ve tfech) vyhotovenich —

NOo

Kazdy predkladatel projektu vyplni formulaF Zadosti o poskytnuti dotace a priloZi
doklady nutné k posouzeni zadosti, jsou-li Vyzvou pozadovany.
Podminky a termin pro odevzdani Zadosti jsou stanoveny ve Vyzvé.

(original + kopie)

. V8echny zadosti musi projit pfes podatelnu krajského ufadu — podani dorucené

osobné, postou nebo elektronicky (datovou schrankou ¢&i e-mailem).

Rozhodujici pro podani Zadosti podané postou je datum postovniho razitka.
K vlastnimu otevirani obalek se Zadostmi a k jejich registraci dojde prakticky asi dva
dny po terminu uzavérky. Zadosti, které budou odeslany po terminu uzavérky se
registruji, ale nebudou z tohoto diivodu hodnoceny.

Chybéjici nalezitosti Zadosti neni mozné po terminu odevzdani zadosti doplfiovat.

O terminu otevirani obalek a registraci Zadosti informuje garant pfedsedu a &leny
fidiciho vyboru, ktefi se mohou otevirani obalek zuc¢astnit.

IV. Vyhodnoceni doslych Zadosti garantem

1.

2.

Dotaci (GP) je nutné nejpozdéji vtomto kroku prferegistrovat do rozSifené
administrace.

Prvotni vkladani zadosti probiha ve stavu ,Vyrazeni zadosti“. V ramci tohoto kroku
garant vklada po otevieni obalek do elektronické databaze v souladu s manualem
rozsifené administrace (eDotace) postupné vSechny doslé Zadosti GP. Zadosti se
vkladaji po kliknuti na ,vytvorit novou Zadost*.
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Uloz Storno

Jakmile jsou vloZeny vSechny Zadosti, v poli ,Pfisti stav‘ garant u kazdé Zadosti
vybere jednu ze dvou moznosti a to vyfazeni nebo zafazeni zadosti (vyfazeni napf.
v pfipadé, kdy omylem byly vlioZzeny data z jedné Zadosti dvakrat). Dokud tato volba
nebude provedena u v8ech Zadosti, nebude je mozné posunout do daldiho stavu.
V pfFipadé vyfazeni se do poznamky zapisuje divod vyfazeni. Po kliknuti na ,Predej
k setfidéni“ se administrace Zadosti posune do dalSiho stavu.

V ramci kroku ,Setfidéni zadosti“ Ize libovolné Zadosti sefadit a pfidélit jim ID. Ve
vypisu zadosti garant vyplni prazdna pole, je nutné vyplnit ,datum jednani RK/ZK*
(pFedpokladany datum jednani organu, ktery bude zadost schvalovat) - se zadanymi
Castkami a terminy systém nasledné pracuje pfi vypoctu limitd, které rozhoduji o tom,
kterému organu bude tfeba pfedlozit dotace ke schvaleni. Déle garant vyplni mj. typ
Zadatele, oblast podpory, ZUJ a dopad projektu.

Pokud je vSe vyplnéno, klikne garant na tlac¢itko ,Pfedej k formalnimu hodnoceni® —
v tomto kroku jsou zalozeny Zadosti do centralni databaze a posunuty do dalSiho
stavu.

Garant pred zasedanim RV upravi Podklady pro hodnoceni projekta - dopini bod I.

- Identifikacni Udaje a v souladu s Vyzvou upravi bod Ill. — 2. Specificka kritéria.
Ke kazdé Zadosti pfipoji garant pfipravené Podklady pro hodnoceni projektu a
zhodnoti Zadost po formalni strance — bod Il. - Administrativni soulad. Je

doporuéeno, aby se hodnoceni administrativniho souladu Zadosti G&astnili oba
zastupci garanta.

Nezpusobilé Zadosti garant vyfadi do zvlastni slozky. Zadost je nezplisobila
k dalsimu hodnoceni, pokud aspori jedna odpovéd v bodu Il. — Administrativni soulad
je ,NE*“. Do komentare dopiSe garant duvod, pro€ je zadost nezplsobila.

V elektronické evidenci v ramci kroku ,Formalni hodnoceni zadosti“ vybere garant
zadosti, které jsou/nejsou doporuceny k hodnoceni z hlediska administrativniho
souladu/nesouladu. V pfipadé vyfazenych Zzadosti se doporuCuje uvést v poli
.,Komentar“ divod, pro ktery projekt nevyhovuje. Garant ma v tomto kroku moznost
ovéfit limit de minimis (v relevantnich pfipadech). Tladitkem ,Ukongit formalni
hodnoceni“ budou zadosti posunuty do dalSiho stavu.

Pro vytvareni podkladovych tabulek jsou uréeny tlaCitka Export. Pomoci nich ziska
garant vSechny udaje, které zadal do databaze, v podobé tabulky MS Excel.
S tabulkami Ize dale pracovat a pouzit je napf. pfi zasedani Fidiciho vyboru, jako
zdroj dat pro hromadnou korespondenci, pro doplnéni zakladnich udaji o zadosti do
Podkladd pro hodnoceni projektl, doplnéni udaji o zadateli do smluv o poskytnuti
dotace apod.

Odhiasit



V. Hodnoceni Zadosti Ridicim vyborem

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Pozvanky na zasedani vyboru odesila ¢lenim RV koordinatorka komisi z OSH.
Termin prvniho zasedani je vhodné domluvit s pfedsedou RV.
Do jednani fidiciho vyboru (RV) se postoupi véechny zaregistrované Zadosti, tedy i
ty, které byly garantem vyhodnoceny jako nezpUlsobilé pro dal$i hodnoceni z hlediska
administrativniho nesouladu. O zafazeni Zadosti do hodnoceni rozhoduje ve vsech
pfipadech s koneénou platnosti RV.
Kazdy uéastnik hodnoceni (hlasujici i nehlasujici élen RV, élen Rady Fondu, pFip.
dalsi pozorovatel) podepiSe ,ProhlaSeni o nestrannosti‘. Prohlaseni jsou archivovana.
Ridici vybor je usnasenischopny pfi ugasti nadpoloviéni vétsiny vSech &lenl RV
s pravem hlasovacim.
Na zadatku jednani seznami garant éleny RV s Vyzvou daného GP, popt. pak i
s principy fungovani Fondu Vysociny a Programem rozvoje Kraje Vysocina. Nasledné
pak s poétem do$lych Zadosti a celkovou pozadovanou sumou.
Ve vazbé na pocet a slozitost projektd rozhodne RV o zptisobu hodnoceni Zadosti.
MozZnosti hodnoceni:

- kazdy &len RV vyhodnoti urgitou &ast Zadosti,

- kazdou Zadost hodnoti alespor 2 &lenové RV,

- kazdy ¢len RV hodnoti v8echny projekty apod.
Clen RV se nepodili na hodnoceni té Zadosti, kde by do$lo ke stfetu zajmu.
Doporuéeni k rozdéleni projektd k hodnoceni - stejnou Zadost nehodnoti &lenové RV
nominovani jednou politickou stranou; projekty opakovanych Zadatell hodnoti rdzni
hodnotitelé; zastupci garanta nehodnoti Zadosti.
Zadosti Ize hodnotit na misté, pfipadné po dohodé &lenli RV je mozné do uréité Ihity
vyhodnotit projekty mimo urad.
Ridici vybor pfi svém hodnoceni vyplini body Ill. a IV. Podkladd pro hodnoceni
projektd. Je-li alespori jeden pfedmét hodnoceni v bodé Ill. — 1. zakladni kritéria
ohodnocen NE ¢i poétem bodu nula, Zadost se dale nehodnoti.
Vzhledem k bodovani Zadosti je dileZité snazit se udrzet pfi hodnoceni stejnou
naro¢nost. Vice hodnotitell jedné Zadosti zaruCuje vétsi objektivitu hodnoceni.
Posuzuje-li Zadost nezavisle vice hodnotitelt, udéla se aritmeticky pramér jejich
bodového hodnoceni (bod IV. — celkovy pocet bodu).
Po obodovéani jednotlivych Zadosti zpracuje garant vystupni tabulku s pofadim
bodového hodnoceni a se souétem navrzenych &astek pro jednotlivé Zadosti.
Vystupni tabulku garant ziska i prostfednictvim elektronické databaze v ramci kroku
,Hodnoceni a komentovani zadosti“, kdy po vyplnéni bodl a navrzenych dotaci
systém sefadi zadosti dle pfidélenych bodl od nejlépe hodnoceného k nejhorSimu.
Pfi pfevisu poptavané Castky nad celkovym objemem finanénich prostfedku je
doporu€eno uspokojit v plné vySi jen ty nejlepSi Zadatele (ve vyjimeénych
pripadech muze fidici vybor navrhnout nizsi ¢astku dotace, nez je pozadovana).
RV vzdy respektuje vysledky hodnoceni — tzn. nemél by navrhnout dotaci jinym
projektiim nez tém, které doporucili hodnotitelé (na zakladé bodového ohodnoceni).
Pokud se hodnoceni hodnotitell u stejné zadosti vyraznégji liSi (o 5 a vice bodu),
upozorni garant hodnotitele na tento bodovy rozdil a doporuéi jim vzajemné
prokonzultovat odlisny pfistup k hodnoceni dané zadosti a pfipadné korigovat bodové
hodnoceni. V pfipadé, Zze nedojde k upravé hodnoceni, je doporuéeno takto rozdilné
obodované Zadosti nechat vyhodnotit dalSim hodnotitelem a zapoéitat toto hodnoceni
do bodového priiméru.
V pfipadé, Ze nékolik projektll ziska shodny pocet bodl a bude se mezi nimi
rozhodovat o pfidéleni dotace, mize RV po vzajemné dohodé& znovu projednat, ktera
z téchto zadosti je kvalitngjsi a zlstane tzv. nad ¢arou. Rovnéz muize byt u téchto
projektld, pokud jsou opravdu kvalitativné na stejné urovni, procentualné pokracena
dotace. Mozna je i varianta, kdy ani jeden ztéchto projektd nebude navrzen k
podpore. Kone&né rozhodnuti, ktera z t&chto variant bude pouzita, je na RV.
Vysledkem hodnoceni zadosti v RV je navrh na pfidéleni a vysi dotace, ktery bude
podkladem pro rozhodnuti pfislusného organu kraje. K platnému rozhodnuti RV je



17.

18.

19.

tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vech &lent RV s pravem hlasovacim (nejen
pfitomnych).

Garant v pfipadé kraceni pozadované Castky dotace konzultuje se Zadatelem po
zasedani RV, zda je schopen i se snizenou dotaci projekt uskuteénit v plném
rozsahu. Po dohodé se zadatelem je mozné snizit celkové naklady projektu o
pokracenou c¢astku (finan¢ni podil Zadatele zUstane zachovan v absolutni vysSi
uvedené v Zadosti (!!), jeho procentudlni podil se zvysi). V pfipadé, Ze zadatel neni
schopen se zkracenymi prostfedky projekt vibec realizovat, je tfeba toto dolozit
pisemnym dokladem od Zadatele. Po dohodé& v RV je mozné vybrat dal$i projekt pod
Carou.

Z kazdého jednani RV pofizuje garant zapis. V pfipadé, Ze hlasovani neni
jednomysiné, uvadi se do zapisu jmenovité hlasovani jednotlivych &lend RV. U
posledniho zasedani RV bude soudasti zapisu i ptehled Zadateld navrzenych a
nenavrzenych k podpofe s vySi navrzené dotace (viz vystupni tabulka). Zapis bude
opatien podpisem predsedy RV, pFip. dal$ich ovéfovatelt stanovenych RV.

Garant po odevzdani hodnotitelskych tabulek zkontroluje jejich formalni uUplnost
(podpisy hodnotitell apod.) a spravnost vyplnéni (zejména bodové soucty).
V pfipadé, Ze zjisti nesrovnalost, ktera by méla vliv na pfidéleni dotace, vyvola garant
dal$i jednani RV (nasledna zména muize byt odsouhlasena i koresponden&nim
hlasovanim jednotlivych ¢lenl napf. e-mailem).

VI. Schvaleni navrzenych dotaci v prislusném organu kraje

1.

Garant na zakladé navrhu Ridiciho vyboru pfipravi material pro jednani organd kraje
(zastupitelstvo kraje nebo rada kraje). RK pfip. ZK s kone¢nou platnosti rozhodne o
poskytnuti dotace a jeji vysi konkrétnim zadatelim.

Na zakladé elektronické databaze (stav ,Tvorba podklad(“) budou pfipraveny
k materidlu do RK/ZK pfilohy s pfehledy projektll navrzenych/nenavrzenych
k podpore. Pfed exportem ma garant moznost kontroly limitG. Pfehled zadosti, které
s konecnou platnosti schvalila RK je mozné pfipoijit k materialu do ZK pro informaci.
Navrzené usneseni by mélo byt ve formatu — pokud rozhoduje jen RK: RK rozhoduje
poskytnout dotaci subjektim, na projekt a ve vySi dle pfilohy &.x (tabulka
podpofenych projektl), RK rozhoduje neposkytnout dotaci subjektim, na projekt a ve
vySi dle pfilohy €.y (tabulka nepodpofenych projektd); pokud rozhoduje jen ZK: RK
doporucuje ZK rozhodnout poskytnout dotaci subjektim, na projekt a ve vysi dle
prilohy €. x (tabulka podpofenych projektd), RK nedoporucuje ZK rozhodnout
poskytnout dotaci subjektlim, na projekt a ve vySi dle pfilohy €. y (tabulka
nepodporenych projektl); pokud rozhoduji oba tyto organy, tak kombinace téchto
usneseni. V pfipadé pfidéleni dotace pfispévkové organizaci kraje je tfeba zaroven
schvalit i zvySeni zavazného ukazatele Pfispévek na provoz (RK schvaluje zvySeni
zavazneho ukazatele Prispévek na provoz u pfispévkové organizace zfizované
krajem (nazev), ICO xxx ve vysi xxx K&).

Po zasedani RK (pFip. ZK) garant pfejde v el. databazi do kroku ,Schvaleni zadosti*.
Garant zde doplni schvalené Castky, datum jednani schvalujiciho organu a Cislo
usneseni a to do dvou dnd od schvaleni. Poslednim krokem je tzv. ,ukonceni
dotace”. Toto tlaCitko je aktivni aZz po vyplnénych poZzadovanych naleZitosti.
Zverejnéni vysledkd grantového programu (zvefejnéni Uspésnych i neuspésnych
Zadatell) probiha prostfednictvim webovych stranek FV a eDotaci. Zvefejnéni
vysledkt probéhne automaticky po doplnéni pozadovanych udaju v databazi.
V pfipadé, Ze Cast dotaci schvaluje RK a ¢ast ZK, probéhne zvefejnéni na webu az
po zasedani ZK. Usp&$né Zadatele je moZno vyrozumét spole¢né s rozesilanim
smlouvy o poskytnuti dotace. Rozesilani smluv u zadatelu, kterym byla dotace
s kone¢nou platnosti schvalena v RK, je mozné jiz po zasedani RK, neni nutné ¢ekat
na schvaleni ostatnich dotaci v ZK.

Garant mu0ze poskytnout Zadateldm na zakladé jejich dotazu k vyhodnoceni
programu tyto informace - jména ¢&lend RV, divod vyfazeni Zadosti
z administrativniho souladu a pfehled podpofenych/nepodpofenych projektd s vysi



pfiznané dotace. Pocéty ziskanych bodl u jednotlivych projektd a odlvodnéni
bodového ohodnoceni, popf. nahlizeni do hodnotitelskych tabulek je mozné
sdélit'umoznit pouze na zakladé pisemné zadosti ze strany Zadatele popft. tieti osoby.

VII. Smlouva o poskytnuti dotace

1.

2.

3.

10.

Garant zkonzultuje ¢lanky smlouvy tykajici se publicity (propagace Kraje Vysocina)
s oddélenim vnéjSich vztah(.

Garant zkonzultuje s pravnikem odboru (pfip. s pravnim oddélenim) kone¢né znéni
Smlouvy o poskytnuti dotace. Vhodna je i konzultace Smlouvy s ORR.

Nedilnou soucasti smlouvy je Zadost o poskytnuti dotace. Ke smlouvé se pfiklada
kompletni zadost v€etné dokladl nutnych k posouzeni zadosti, na zakladé kterych je
kontrolovan prabéh projektu (specificka kritéria — ano; doklady o pravni subjektivité —
ne; doklady o vlastnictvi — ne; stavebni povoleni — ne; poloZzkovy rozpocCet — ano;
zafazeni dal$ich dokladd je na zvaZeni garanta). Zadost ke smlouvam je mozné
okopirovat nebo k jednomu paré smlouvy pfilozit original zadosti a ke druhému kopii
Zadosti.

Garant provéfi prostfednictvim Registru podpor malého rozsahu (eDotace) moznost
uzavieni Smlouvy s jednotlivymi Zadateli z hlediska limitu poskytnuté podpory malého
rozsahu (de minimis).

Garant vyplni potfebné udaje do Smluv, zaregistruje je v evidenci smluv a pfipravi je
k podpisu. Smlouvy se pfipravuji ve dvou vyhotovenich.

V pfipadé pfiznani dotace pfispévkové organizaci zfizované obci bude smlouva
uzaviena s touto pfispévkovou organizaci a ve smlouvé bude vzdy uvedeno ¢islo
uctu obce (zfizovatele) a dale bude uvedeno, Ze prostfedky budou organizaci v
souladu s ust. § 28 odst. 12 zakona €. 250/2000 Sb. poukazany prostfednictvim
rozpoctu jejiho zfizovatele.

Smlouvy podepsané hejtmanem, nebo povéfenym d¢lenem RK posle garant
s instrukci dalSiho postupu zadatellm. U pfipadl de minimis je doporu¢eno poslat
Smlouvy nejdfive k podpisu pfijemciim dotace, aby bylo mozné dodrzet 5-denni lhatu
od uzavieni Smlouvy k zaznamenani Udaji do Centralniho registru podpor malého
rozsahu.

Zadatel doplni do Smlouvy misto a datum podpisu, jméno osoby opravnéné
k podpisu a Smlouvu podepiSe. Jedno podepsané vyhotoveni poSle zpét. Toto
vyhotoveni se pfeda neprodlené pravnimu oddéleni k archivaci.

Pokud nebude bez zavazného divodu podepsana smlouva Zadatelem do 30 dnu od
jejiho obdrzeni, ztraci Zadatel automaticky narok na poskytnuti dotace.

Pokud je podpora poskytovana v rezimu de minimis, pfeda garant informaci o
takovéto podpofe do Centralniho registru podpor malého rozsahu, a to
zaznamenanim udaje o poskytnuti podpory do systému eDotace do 2 pracovnich dn
od poskytnuti takové podpory.

VIII. Poskytnuti dotace uspésSnym zadateliim

1.

V souladu s platebnimi podminkami, uvedenymi ve Smlouvé, vyhotovi garant
programu prostfednictvim programu GINIS (modul Kniha poukazul) elektronické
platebni poukazy pro jednotlivé pfijemce dotace.

Je-li dotace vyplacena po skonCeni akce/projektu, pak garant musi nejprve
zkontrolovat (na zakladé predlozenych kopii u€etnich dokladu apod.), zda vyuctované
naklady odpovidaji uznatelnych nakladdm, které jsou vymezené ve smlouvé o
poskytnuti dotace.

Garant vyhotovi a pfeda na OE platebni poukaz dle Smérnice o ob&hu uéetnich
dokladll. Na vyzadani OE se k poukazu pfiklada kopie formulafe zavérecného
vyuctovani. Na zakladé téchto dokumentu bude provedena platba.



Garant je odpovédny za v€asné predani platebnich poukazt na OE tak, aby mohla
byt platba provedena v souladu s podminkami uvedenymi ve Smiouvé.

V pfipadé, Ze Zadatel nebude projekt realizovat, oznami garant neprodlené tuto
skute¢nost OE, aby tim nedochazelo ke zbyte¢nému blokovani prostfedkd na
potencialni vyplatu dotace. Rovnéz po ukonéeni GP (po vystaveni posledniho
platebniho poukazu) garant potvrdi na OE, Ze jiz vyhotovil vS8echny platebni poukazy
a tudiz se jiz nebude v ramci daného grantového programu provadét zadna platba.
Pokud bude dotace poskytovana obcim nebo jimi zfizenym organizacim, vyhotovi OE
pfi poukazani prostiedkll oznameni o platbé, vnémz bude uveden ucel
poskytovanych financnich prostfedkd a zpulsob jejich zauctovani ze strany obce resp.
pfispévkové organizace. Obci (zfizovateli pfisp. organizace) bude ekonomickym
odborem zaslano oznameni o platbé pro pfispévkovou organizaci spolu s Kkopii
smlouvy, aby obec mohla finan¢ni prostfedky poukazat své pfispévkové organizaci a
dale upravit zavazné ukazatele.

V pfipadé poskytovani dotace pfispévkovym organizacim, jez jsou zfizovany obci je
tfeba vzit v ivahu ustanoveni § 28, odst. 12, zdkona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Uzemnich rozpoctl, podle kterého rozpocet zfizovatele zprostfedkovava
vztah pfispévkové organizace k rozpoctu kraje. Proto je nutné v téchto pfipadech
jako pfijemce na platebnim poukazu uvadét obec, v€etné jejiho identifikacniho Cisla
/ICO/ a &isla Gstu.

IX. Zavére€éné vyuctovani

1.

V ramci zavére¢ného vyuctovani Pfijemce pfedlozi kopie vSech Ucetnich dokladu ve
vySi celkovych nakladd projektu. Doklady prokazuji vydaje, skuteéné zaplacené
kone¢nymi pfijemci, tj. vypisy z bankovnich uctl nebo pokladni doklady. Nezbytné
doklady (faktury, paragony, dodaci listy) musi byt také pfilozeny.

. Zaroven svyucCtovanim pfedlozi pfijemce dotace zavéreCnhou zpravu na

pfedepsaném formulafi, na kterém uvede vlastni hodnoceni projektu (popis realizace
projektu, terminy realizace, skute¢né naklady apod.).

Vyuctovani a zavéreCna zprava bude podana dle terminu stanovené smlouvou o
poskytnuti dotace po ukoncéeni projektu k rukam garanta programu.

Garant zaeviduje do elektronické databaze udaje tykajici se zavérecného vyuctovani
dotace z FV.



BE Zivéreéna zprava
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ZapiSte hodnoty do pFislugnych poli a kiknéte na tiagitko "UloZ" pro jejich uloZeni. T c
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Zadatel Méstys Mrakotin
Celkem 250000
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Wiastni zdroje v % 60
Pfid&leno Dotace v K& 100000
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Jiné zdroje v % 0
Celkem 250000
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Wiastni zdroje v % 60
Schvileno Dotace v K& 100000

Viastni zdroje v K&

Wlastni zdroje v %
Skuteéné  Dotace v K&

Dotace v %

Jiné zdroje v K&

Jiné zdroje v %

vloz schvalené hodnoty

Zavereéna zprava priata? - EV3
ID smiouvy

Datum podpisu smlouvy Dnes

5. Obsahové zmény projektu v pribéhu jeho realizace konzultuje zastupce garanta

s vedoucim pfislusného odboru a gesCnim radnim. PFijemce dotace o této zméné
informuje garanta pisemné. V pfipadé drobnych zmén, které neméni zakladni
parametry projektu a nemaji vliv na vyhodnoceni GP, je mozné tyto zmény
akceptovat, v ostatnich pfipadech je nutné pfedlozit material do pfislusného organu
kraje. K materialu je nutné dolozit stanovisko ORR.

6. Garant ovéfi a vyhodnoti Udaje tykajici se zavére¢ného vyuctovani dotace z Fondu

Vysociny a kontroluje plnéni jednotlivych Smluv o poskytnuti dotace. V pfipadé
nesrovnalosti mezi uzavienou smlouvou a realizovanym plnénim pfedklada garant
tyto nesrovnalosti k feSeni pfislusnému organu kraje (tzn. tomu, ktery rozhodl o
pfidéleni podpory). Na navrh garanta rozhoduje pfislusny organ kraje o spornych
pfipadech, o zménach uzavienych smluv ¢i o pfipadnych sankcich. Garant si vzdy
vyzada stanovisko odboru regionalniho rozvoje. Stanovisku ve véci projednani
pfipadného uzavfeni dodatku smlouvy o poskytnuti dotace muze na zakladé
pozadavku ORR ¢i garanta dojit k provedeni vefejnospravni kontroly na misté u
pfijemce dotace dle bodu XI.

7. V pfipadé feSeni jakychkoliv nesrovnalosti se garant muUze obratit na odbor

regionalniho rozvoje, oddéleni ekonomicko pravni pro €erpani prostfedkt EU, které
poskytne metodickou pomoc.

8. Po vloZeni vSech zavéreCnych vyuctovani za jednotlivé projekty v eDotacich klikne

garant na ,ukon&eni dotace, grant timto krokem pfestane byt ,aktivni“ a je uzav¥en.

X. Ukladani dokumentu a skartace

1.

VSechny dokumenty v souvislosti s grantovymi programy maiji skartacni znak ,V“ a
Ihdtu 10, tzn. Ze od ledna roku nasledujiciho po ukonéeni jsou dokumenty ulozeny 10
let ve spisovné kraje, poté statni archiv rozhodne, zda budou dokumenty vybrany
k archivaci nebo skartovany. Do spisovny jsou pfedavany originaly téchto dokumentu:
vyuctovani a zavéreéné zpravy, vSechny nepodpofené/podpoiené projekty, nepouzité
doklady k posouzeni zadosti u podpofenych projektl (za pfedpokladu, Zze ostatni
dokumentace je soucasti smluv o poskytnuti dotace), hodnotitelské tabulky, zapisy
z jednani RV.



2. Predavané spisy do spisovny musi byt ,pfipravené a oznatené“ podle naseho

Spisového a skartacniho fadu. Kopie zadosti a dalSich dokumentl neni tfeba
archivovat.

XI. Vefejnospravni kontrola

1.

Pfedbéznou a pribéznou vefejnospravni kontrolu dle zakona ¢&. 320/2001 Sb., o
finan&ni kontrole ve vefejné spravé je opravnén a povinen provadét garant nebo jiné
povéiené osoby.

Naslednou vefejnospravni kontrolu vykonava odbor kontroly nebo jiné povéfené
osoby.

K pribézné vefejnospravni kontrole dojde nejméné u 5 % z finanéniho objemu
rozdélenych prostfedkd u kazdého GP. Je vhodné pfizpUsobit tento pocet celkovému
poctu uspokojenych zadosti a pfihlédnout k vysledkiim analyzy rizik.

O vefejnospravni kontrole vyhotovi kontrolni skupina protokol — §ablona na intranetu
— formulafe — b — ,protokol pro vefejnospravni kontrolu*.



