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Jak s dokumentem pracovat

Tento dokument je prilohou hlavniho dokumentu Dopady spusténi zdkladnich registrii na subjekty tuzemni
samosprdvy a shrnuje dopady zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, do vnitfniho stavu organu
verejné moci kategorie KRAJ. Slouzi jako vzorovy ndvod pro zajisténi souladu stimto zakonem a pfipravu

organizace na spusténi zakladnich registrd.

Dopady implementace zdkona o zdkladnich registrech jsou v dokumentu ¢lenény na obdobi pfipravy a bézného
provozu (tj. po 1. 7. 2012). Jejich struény popis je doplnén odkazy na prislusné pasaze hlavniho dokumentu,
kde Ize nalézt podrobny popis, vétsinou doplnéni o ukazku konkrétnich prikladd, doporuceni ¢i modelovych
situaci.

Popis typického subjektu

Typicky subjekt je v tomto scénafi kraj s krajskym Gradem se sloZitou organizacni strukturou v Cele s feditelem,
ktery vykonava velky rozsah agend v prenesené plsobnosti, typicky jako druhoinstancni spravni organ. Ma
vétsi mnozstvi zfizovanych a zaklddanych organizaci, které jsou rozmisténé po Uzemi kraje.

Typicky provozuje verejné kontaktni misto CzechPOINT.
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1 Pripravna faze

Cilem této faze je pfipravit organ verejné moci typu kraj na spusténi zakladnich registrd. Tato faze zahrnuje
kroky, které musi kraj resp. krajsky Urad provést v predstihu pred nabytim Gcinnosti zdkona (tj. pfed 1. 7. 2012)
v oblasti:

e organizacniho zajiSténi procesu pfipravy a ndsledného plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona o
zakladnich registrech,
e informacnich a komunikacnich technologii,

e procesl a postupU uvnitf krajského uradu.

1.1 Urceni metodika/koordinatora pro zakladni registry

Pfiprava a spusténi zakladnich registr(i vyZzaduje po organizaci Upravu technickych, metodickych a organizacné-
procesnich podminek uvnitf organizace. Vzhledem ke skutecnosti, ze dopady zdkona ¢. 111/2009 Sb., o
zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich predpist (dale i jen ZZR) jdou napfi¢ organizaci, je vhodné vzhledem
k velikosti ufadu vytvofit pracovni skupinu, ve které budou zdstupci kompetentni v oblasti spravy a fizeni
procesl organizace, kvality, informacnich a komunikacnich technologii, pravni podpory a personalistiky. Tato
pracovni skupina by méla byt pfimo podfizena fediteli krajského Uradu. V ramci této pracovni skupiny je
potfeba zajistit ¢innosti v oblastech:

e oznamovani plisobnosti v agendach,

e registrovani AlS jako ISVS,

e (isténi dat,

e povéreni zaméstnancl vykonem nové vzniklych ¢innosti a procesq,

e provedeni aktualizace vnitfnich predpisl a interni dokumentace,

e  zajiSténi pfipravenosti informacnich a komunika¢nich technologii, véetné ziskani technického
certifikatu,

e provedeni Upravy formulard,
e  zajisténi metodické podpory.
Tato pracovni skupina mlZe po spusténi zakladnich registrd ukoncit svoji ¢innost a mlZe byt nahrazena

metodikem pro zakladni registry, ktery mlzZe zajistovat zejména nova oznamovani plsobnosti v agendéch,
metodickou podporu v oblasti zakladnich registrii smérem do krajského uradu, pfipadné i do Uzemi, aktualizaci

v

vnitfnich predpist souvisejicich s aplikaci zdkona €. 111/2009 Sb. a evidenci Ufednich osob vykonavajici
pfislusné agendy.

1.2 Oznameni o vykonavani ptisobnosti v agendach

Kraj je povinen provést oznameni o vykonavani ptisobnosti v agendé do 30 dnli ode dne registrace agendy
Ministerstvu vnitra jako sprdvci Registru prdv a povinnosti (RPP), a to pokud:

a) je editorem referencnich udaju,
b) poZaduje ziskavani udajh ze zadkladnich registra,
c) pozaduje ziskavani udajl z agendovych informacnich systémda jinych spravca.

Vyzvu k oznameni o vykonavani plsobnosti v agendé obdrzi kraj od Ministerstva vnitra do datové schranky.
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Oznameni o vykonavani pisobnosti vagendé provede kraj prostfednictvim Agendového informacniho
systému RPP Pasobnostniho®. Oznameni vykonavani pisobnosti v agendé se provadi vyplnénim:

e poctu urednich osob podilejicich se na vykonu dané cinnostni role,

e celkového poctu urednich osob podilejicich se na vykonu agendy.

Pojem ,Gfedni osoba“ neni v zakoné ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech definovan, zpracovatel vsak
doporucuje vychazet ze stanoviska Ministerstva vnitra, které bylo zverejnéno na strankach SZR (viz
http://www.szrcr.cz/registr-prav-a-povinnosti/stanovisko-spravce-zakladniho-registru-agend-organu-
verejne?highlightWords=p%C5%AFsobnost+OVM):

»Pokud vznikla nejasnost, koho zapocist jako uredni osobu v dané agende, plati obecné, Ze se jednd zejména o
osoby, které se bezprostredné podili na vykonu pravomoci sprdvniho orgdnu (tedy zajistuji vykon c¢innosti nebo
ukont specifickych pro danou agendu, tj. zajistuji vykon verejné sprdvy). Za smérodatny vyklad prdvnich
predpisu pro ucely ohlasovadni a registrace agend se zde povaZuje zejména metodické stanovisko legislativniho
gestora prislusného zdkona.“

Vyplnéni formulare oznameni plsobnosti v AlS RPP Plsobnostni predpoklada znalost poctu osob, které se na
vykonu dané agendy podili. Z pohledu systémovosti a dlouhodobé udrzitelnosti zpracovatel proto doporucuje:

e Provést analyzu a pfifazeni téchto osob k jednotlivym agendam, kdy nejvhodnéjsim zdrojem pro
tuto analyzu je organizacni fad a pracovni ndplné zaméstnancl nebo napft. vystupy z procesni analyzy
(vCetné vytvoreného kompetencniho modelu).

e Zalozit a vést prehlednou evidenci zjisténych a oznamenych udajti minimalné na Urovni: ohlasena
agenda — ohlaseny pocet Ufednich osob pro vykon konkrétni ¢innosti role/agendy jako celku — vycet
prislusnych pracovnich pozic — konkrétni jmenny seznam zaméstnancl; viz nasledujici ukazka velmi
jednoduché evidence:

Cislo agendy A 46
Nazev agendy Uzavirani manzZelstvi a uréovani otcovstvi
. Uredni osoba .
Nazev role — - ~ Odbor/oddéleni Celkem

Pracovni pozice |Jméno zaméstnance

PFijeti prohldseni snoubencl o uzavieni manzelstvia |Matrikarka Jana Mald Odbor spravni 2

dohoda o uzivani pfijimeni po uzavieni manzelstvi Matrikarka Petra Velka Odbor spravni

Prominuti predlozZeni doklad( k uzavieni manzelstvi |Matrikarka Jana Mald Odbor spravni 2
Matrikarka Petra Velkd Odbor spravni

Prijeti souhlasného prohlasenirodi¢u o urceni Matrikdrka Jana Mald Odbor spravni 2

otcovstvi Matrikarka Petra Velkd Odbor spravni

Celkovy pocet pracovniku (za agendu) 2

Tato evidence mlze byt vedena mnohem sofistikovanéjsim zplsobem, ktery umozni vyuZivat jiz existujici
lokalni evidence (napf. Udaje o zaméstnancich budou cerpany z personalniho systému) a napomoci jejich
sjednoceni.

Doporuceni:

Pfi oznamovani pUsobnosti a zaddvani poctu osob je dllezité zohlednit také zastupitelnost osob tak, aby
napfriklad v pfipadé dlouhodobé nemoci bylo mozné plynule zajistit vykon prislusné ¢innosti/agendy. Zejména
u krajt, kde agendu vykonava napr. 1 zaméstnanec, radéji zadavejte pocet o jeden vyssi.

Oznameni o vykonavani plasobnosti vnimejte jako prilezitost zmapovat si vykon konkrétnich cinnosti uvnitr

Uradu, sjednotit evidence zaméstnanc, pripadné si vytvofit zaklad katalogu procest/sluzeb a kompetencniho
modelu.

! Podminkou prace v AIS RPP Plsobnostni je zfizeni uctu uZivateli, ktery bude oznameni provadét — ve Spravé dat aplikace
Seznam OVM (viz https://www.seznamovm.cz/spravadat/) musi byt nastavena role ,,Ohlasovatel plisobnosti v agendé”.
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Zakladnich principy oznamovani pusobnosti (viz stanovisko spravce zadkladniho registru agend organl
vefejné moci a nékterych prav a povinnosti http://www.szrcr.cz/registr-prav-a-povinnosti/stanovisko-
spravce-zakladniho-registru-agend-organu-verejne?highlightWords=p%C5%AFsobnost+OVM):

e Pokud je pusobnost OVM jednoznaéné stanovena zakonem jako povinnost, ale neni zajistovana
konkrétnim zaméstnancem Ufadu (napf. se o této povinnosti vilbec nevi, nebo se jednd o natolik
sporadickou ¢innost, Ze nebyla dosud oSetfena v pracovni naplni), je nutno ve formulafi jako pocet
urednich osob uvést pocet ,1“ nebot tuto povinnost v pfipadé jeji konzumace musi zajistit
minimalné statutdrni zastupce OVM.

e Pokud je plisobnost OVM stanovena zakonem jako pravo, které muze, ale nemusi byt naplnéno
(typicky se muiZe jednat o agendu nebo jeji ¢innosti v samostatné plsobnosti) je moZnost ve
formulari jako pocet Urednich osob uvést ,0“.

e Pokud je agenda registrovana s udaji, které jsou v rozporu s platnym pravnim predpisem, je
potreba Udaje ve sdéleni a formulari rozporovat u jejich zdroje, to je bud pfimo u ohlasovatele, nebo
prostfednictvim spravce RPP. Agenda a nasledné formuldr ke sdéleni plsobnosti OVM budou
zméneény postupem dle § 54, odst. 6 ZZR.

V pripadech, kdy registrovana agenda vykazuje chybné udaje (napf. Spatné uvedené OVM k Cinnostni roli,
Spatny zdkon, chybné pfristupy kreferenénim Udajim), mulzZe kraj iniciovat zahajeni rozporového fizeni
(agendu tzv. reklamovat). Reklamace se realizuje prostfednictvim dopisu do datové schranky spravce RPP
(Ministerstvo vnitra), ktery zahaji proces rozporového fizeni vici ohlasovateli agendy. Pokud ohlasovatel
agendy uzna omyl, provede nové ohlaseni agendy, spravce RPP provede novou registraci a vSechna dotcena
OVM budou znovu vyzvana k oznameni o vykonavani plisobnosti prostfednictvim AIS RPP Plisobnostni.

V pripadé, Zze OVM potrebuje zménit pocet urednich osob (pro jednotlivé ¢innostni role nebo celkovy pocet
urednich osob) v jiz schvaleném oznameni (tj. plsobnost jiz byla registrovana):

1. po dobu fungovani soucasné provizorni aplikace (ktera bude vyuZivana pfiblizné do konce dubna
2012) zasle zadost na helpdesk SZR (podpora@szrcr.cz)

2. po spusténi cilové aplikace (od pocatku kvétna 2012) bude moci editovat pocty urednich osob pfimo
v aplikaci AIS RPP Plsobnostni pomoci prislusné funkcionality.

Podrobnéji jsou jednotlivé body postupu oznameni plsobnosti v agendé popsany v hlavnim dokumentu, viz
kapitola 8.1 nebo v dokumentu Popis procesu ozndmeni o vykondvdni plisobnosti v agendé, viz:

http://www.szrcr.cz/uploads/download/RPP_Dokumentace Oznameni o vykonavani pusobnosti v agende
0.5.pdf.

1.3 Zajisténi informacni (aplikacni) podpory agendam

Se zakladnimi registry resp. sinformacnim systémem zakladnich registrd (ISZR) je moiné (kromé
komunikacnich kanall CzechPOINT a Datovych schranek) komunikovat pouze prostfednictvim agendovych
informacnich systému (AIS).

V pfipadech, kdy kraj plsobi v roli editora, musi k zakladnim registrim vidy pfistupovat prostfednictvim
agendovych informacnich systémii, které jsou ve velké vétsiné provozované centralné. V ostatnich pripadech
vsak bude kraj pfistupovat k zakladnim registrim zpravidla prostfednictvim lokalnich AIS integrovanych
s rozhranim ISZR. Mohou vsak nastat situace, kdy kraj v ramci vykonu plsobnosti v agendé potfebuje vyuZivat
referenéni Udaje ze zakladnich registrd, ale:

e Pro vykon agendy nepouZiva Zzadny informacni systém — neni vedena jakakoli elektronicka evidence a
data jsou uloZena v papirové podobé, napf. v sesité, do kterého jsou zapisovany.
e Pro vykon agendy pouziva jednoduchy kancelarsky program, napf. tabulka v prostredi MS Excel.

e  Pro vykon agendy vyuZiva lokalni specializovany ISVS, ktery neni integrovany s rozhranim ISZR. Jeho
integrace neni mozna z diivodu technologického omezeni nebo neiimérnych financénich nakladd, které
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integrace vyZaduje ve srovnani s potencidlnimi pfinosy (napf. mald opakovanost vykonu agendy, malé
zefektivnéni prace) a je tedy vyrazné neekonomicka. Zpracovatel tedy odporucuje provést alespon
jednoduchou tvahu/analyzu ekonomické vhodnosti integrace jednotlivych ISVS.

V téchto pripadech je mozné vyuzit pro pristup k zakladnim registrim:

e FAIS — tedy formulaf v prostiedi Czech POINT, ktery umoznuje komunikaci se zakladnimi registry
online,

e datovou schranku, prostfednictvim které zasle formuldf se Zzadosti o referencni Udaje Sprdvé
zakladnich registr(i a prostfednictvim datové schranky (formuladfe) dostane odpovéd,

e centralni AlS jiného spravce (pokud je k dispozici, napf. ROS-IAIS).

Bezprostfedné souvisejici procesy spojené se zajisténim ICT podpory, jejich posloupnost a ndvaznost na dalsi
¢innosti, je pak pro jednotlivé varianty schematicky zobrazena na nasledujicim obrazku:

VYKONAVAM PUSOBNOST V AGENDE, KTERA VYUZIVA NEBO EDITUJE REFERENCNI UDAJE ZAKLADNICH REGISTRU

Rozhodnuti o wyuZivéani lokdlniho AIS Rozhodnuti o vyuiivani centralniho AIS Rozhodnuti @ nevyuzivani AlS
pro vykonavani plisobnosti v agendé pro vykondvani plisobnosti v agendé pro vykonévani plisobnosti v agendé
(AlS jiného spravce) nebo jeho nepfipojeni k ISZR

Registrace AIS do ISoISVS

Zajisténipristupu k Zajisténi piistupuk Za]ihénill‘skévénl‘re‘f. udajd
wvnéjsimu rozhraniISZR centralnimu AIS prostfednictvim
alternativniho ndstroje

typu Formularovy AlS
e rh— o (napf. v ramci
Ziskani certifikdtu -
pro komunikaci s ISZR CzechPoint@0ffice)
Doplnéni/dodatkovani

provoznich smluv )
\ upgrade AlS
Aktualizace informacni )
koncepce Pfifazeniufednich osobk vykondvané agendévéetné uZivatelskych Gétl

Testovanikomunikace
sISZR

Komunikace AIS s ISZR zajisténa

1.3.1 Vyuziti lokalniho AIS

Pokud kraj vyuziva pro vykon nékterych agend ve své pusobnosti lokalni AlS, je moZné uvaZovat o tomto AlS
jako o lokdlnim AIS pro potifeby komunikace se ZR. V pfipadé, Ze se rozhodne integrovat lokalni AlS s ISZR,
postupuje podle jednotlivych bod( uvedenych v nasledujicich kapitolach.

1.3.1.1 Registrace AIS do Informacniho systému o informacnich systémech verejné spravy

Registrace AIS do Informacéniho systému o informacnich systémech verejné spravy (ISolSVS) je podminkou pro
ziskani technického certifikdtu nutného k zajisténi komunikace sISZR. Registraci AIS do ISolISVS provadi
spravce, tzn.:

e v pripadé centralnich AIS je timto spravcem ustfedni spravni urad,
e v pfipadé lokdlnich AlS pfislusny kraj.
Sprévce AlS rovné? zajistuje realizaci vazby s ISZR a splnéni dalSich zakonnych poZadavk.
V obdobi pilotniho provozu nebylo vyZzadovdno splnéni pozadavku, aby byl AIS provozovan v souladu se

zdkonem ¢&. 365/2000 Sbh. a tedy zaregistrovan v I1SolSVS. Po zahdjeni testovaciho provozu (od 1. 4. 2012) se
vsak jiz bude jednat o podminku povinnou a kazdy AlS, ktery ma komunikovat s ISZR, musi byt zaregistrovan
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v ISolSVS. Podrobny postup plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zdkona €. 365/2000 Sh. (véetné plnéni ISolSVS) je
uveden zde:

http://www.mvcr.cz/clanek/jak-postupovat-pri-plneni-povinnosti-vyplyvajicich-ze-zakona-c-365-2000-sb.aspx

V obdobi pilotniho i testovaciho provozu je moziné k rozhrani ISZR pfipojit i AlS, ktery obsahuje
nezaregistrovanou agendu — toto vSak neplati pro produktivni provoz od 1. 7. 2012.

Poznamka:

V pfipadé, Ze kraj nemlze ke dni spusténi zakladnich registrd (1. 7. 2012) pripojit AIS kISZR z divodu
neprobéhlé registrace agendy a tedy nemoznosti oznamit plsobnost v této agendé, pouZije se ustanoveni §
63 odst. 1 ZZR:

Pokud orgdn verejné moci nemd z technickych divodi dosud zaveden pristup k zakladnim registrim, do doby,
neZ bude tento pristup zaveden, se § 5 ZZR pro tento orgdn verejné moci nepouZije.

Rozhodnuti o identifikaci (a ¢lenéni) jednotlivych ISVS je plné v kompetenci spravce ISVS. BohuZel k této
problematice neexistuje jednoznagny vyklad, vydany komenta#* k zakonu ISVS je zaméfen na vyklad rozdilu
mezi ISVS a provoznimi informacnimi systémy. Definice uvedend v zakoné o ISVS v §3 odst. 1 rika, ze
Informacni systémy verejné spravy jsou souborem informacnich systémd, které slouzi pro vykon verejné spravy.

Existuji nasledujici zakladni pFistupy ke zplsobu registrace jednotlivych AlS do ISolISVS:

1. Agendovy — kdy jsou jednotlivé AIS do ISolISVS zaregistrovany tak, Ze i v pripadé integrovanych
softwarovych teSeni ¢ini pomér AIS k vykondvanym agendam 1:1. Pokud tedy aplikace zajistuje
podporu vykonu vice agend, budou do ISolSVS zaregistrovany jednotlivé moduly, kdy modul = agenda.

2. Aplikaéni — jednotlivé AIS jsou do ISolSVS zaregistrovany jako samostatné celky. V pfipadé
integrovanych softwarovych feseni, které zajistuji podporu vykonu vice agend, bude ¢init pomér AIS
v I1SolSVS k agendam 1:n.

3. Kombinace vySe uvedenych zplsobl, kdy mohou byt nékteré moduly integrovanych feseni
zaregistrovany spolecné jako jeden AlS do ISolSVS (jedna se o velice podobné ¢i vzajemné provazané
agendy), zbylé pak samostatné pro kazdou jednotlivou agendu.

MozZnosti je rovnéz zaevidovat 1 AlS jako cely informacni systém kraje, za predpokladu vyuziti integracni
platformy (jako jeden ISVS). S tim souvisi i podani zadosti na jeden technicky certifikat pro komunikaci s ISZR.
Vice o této varianté v Hlavnim dokumentu v kap. 9.1.2.

Zpusob, jakym kraje zaregistruji AIS do 1SoISVS by nemél ovlivnit princip pouZivani AIFO v ramci vykonu
jednotlivych agend — v souladu s vykladem zdkona o zakladnich registrech musi byt kazdé agendé pridéleno
unikatni AIFO a to i v pripadé, kdy se jednd o integrovany software (tento poZadavek musi v ramci Upravy
aplikace zajistit dodavatelé).

Komplexnéji a podrobnéji jsou jednotlivé mozZnosti pfistupu kraje k referenénim Gdajdm popsany v kapitole 9.1
hlavniho dokumentu.

Shrnuti:

VSechny uvedené varianty registrace lokalnich AIS do ISoISVS jsou mozné. S ohledem na pozadavek vydani
technického certifikatu pro kazdy AIS a mnoZstvi agend, které jednotlivda OVM vykonavaji, Ize doporucit
registrovat agendové informacni systémy vsouladu s aplikacnim pristupem, tedy jako integrované
informacni systémy podporujici vykon vice agend.

% Komentaf k zakonu €& 365/2000 Sb., o informagnich systémech verejné spravy a o zméné nékterych dalsich zakond - Co je
a co neni informacni systém vefejné spravy, http://www.mvcr.cz/clanek/co-je-a-co-neni-isvs.aspx, je zaméfen na vyklad
rozdilu mezi ISVS a provoznimi informacénimi systémy.
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Voditkem mUZe byt clenéni AlS podle dodavatell jednotlivych feseni.

Pozor: | pres vyse uvedené doporuceni je nutné zohlednit aspekt ochrany osobnich Gdaji v jednotlivych
gastech AlSu a povinnosti nesdruzovat osobni tdaje’.

Vlastni postup vypliiovani ISoISVS je popsan v dokumentu ,,Strucny ndvod pro registraci informacnich systémd

verejné sprdvy podle zdkona ¢ 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné sprdvy” dostupny na
http://www.szrcr.cz/file/36 1 1/ .V konkrétnich krocich je mozné postup pospat:

7 , s v vy . . , ; e ’ a2
1. Statutarni organ urci povérenou osobu spravce, ktera musi mit kvalifikovany certifikat".

2. Pristup do ISolISVS je na adrese: http://www.sluzby-isvs.cz.

3.  Postup pfihlaseni do ISoISVS je moZné nalézt na str. 10 prirucky zverejnéné na webu Ministerstva vnitra
na adrese:

http://www.mvcr.cz/clanek/informacni-systemy-is-o-isvs-a-isdp.aspx?g=Y2hudW09Ng%3d%3d.

4.  Po prihlaseni povérené osoby do I1SolSVS je potfeba nastavit pfistup administratorem systému (za timto
Ucelem kontaktujte e-mailem administratora (marketa.bittherova@mvcr.cz) s uvedenim identifikacniho
gisla (ICO) vadeho kraje. Povérend osoba bude zpétné vyrozuména e-mailem, Ze jiZ mize v systému
pracovat — zadavat udaje o ISVS.

5. Povérend osoba zapiSe udaje oISVS do elektronického formulare v systému ISolSVS a podepise je
elektronickym podpisem. Povérena osoba zodpovida za spravnost zapsanych udajd, Ministerstvo vnitra
kontroluje Uplnost zaznamu a formalni spravnost.

6. Pripravovany zaznam muZe povérena osoba opakované editovat. Nakonec jej predloZi administratorovi
ISoISVS ke zverejnéni.

7.  Administrator zaznam zverejni a systém zasle tuto zpravu povérené osobé, nebo zdznam vrati do pfipravy
s zadosti o doplnéni udaju.
1.3.1.2 Zajisténi pristupu k vnéjSimu rozhrani ISZR

V ptipadé, Ze lokalni AIS ma pracovat s referencnimi Udaji ZR, je nezbytné zajistit bezpecnou komunikaci mezi
timto AIS a ISZR (ISZR zprostredkovava referencni data ZR prostrednictvim eGON sluzeb).

V dokumentu ,,Podminky pro pripojeni agendovych informacnich systémi do ISZR verze 1.0” zvefejnéného na
portéle Spravy zdkladnich registrd (http://www.szrcr.cz) je v kapitole 3.2 popsan pfistup AIS k eGON sluzbam.
Z popisu vyplyva, ze eGON rozhrani ISZR je dostupné prostfednictvim KIVS.

V jiném dokumentu ,Procesni postup pro pripojeni AlS (pro pilotni provoz — datum aktualizace 1. 2. 2012)“,
ktery je téZ zvefejnén na portale Spravy zakladnich registrl, je v kapitole ,Zakladni pojmy“ popsan zpUsob
komunikace s vnéjSim rozhranim ISZR. Je zde uvedeno, Ze jsou vytvofeny a nadale budou podporovany dva
kanaly pristupu k eGON sluzbam:

e prvni prostfednictvim DMZ1 CMS/KIVS, ktery je uréen pro AlSy, jejichZ provozovatel neni subjektem
KIVS; jedna se pfistup fizenym internetem,

e druhy prostfednictvim DMZ2 CMS/KIVS, ktery je uréen pro AlSy, jejichZ provozovatel je subjektem
KIVS.

Tyto informace byly potvrzeny zastupci Spravy zdkladnich registrd véetné moZnosti pfistupovat kISZR
prostfednictvim internetu i pro editujici AlSy.

v

Zavér:

Z vySe uvedenych informacnich zdroju vyplyva, Ze i AISy, jejichZ provozovatel neni subjektem KIVS, ma pro
pilotni provoz umoznén pristup k eGON rozhrani ISZR prostfednictvim internetu a tato moznost by méla byt
zachovana.

®§ 5 odst. 1h) zdkona ¢. 101/2000 Sb. - spravce je povinen pfi zpracovani osobnich Gdaji nesdruzovat osobni Udaje, které
byly ziskany k rozdilnym uceldm.

4 vydanym akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb podle zakona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu
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Doporuceni:

Je nezbytné, aby Sprava zakladnich registrl sjednotila a detailnéji specifikovala zplsob komunikace s vnéjsim
rozhranim ISZR v pilotnim a produktivnim rezimu.

1.3.1.3 Ziskani certifikatu pro komunikaci s ISZR

Pokud kraj ozndmil plGsobnost ke vSem agendam (v AIS RPP PUsobnostni), pro jejichz vykon bude konkrétni
lokalni AIS vyuzZivat, vyplni formuldr Zadosti o ziskani certifikatu pro komunikaci s ISZR. Zpracovatel doporucuje
zazadat o certifikat aZ v okamziku, kdy bude mit kraj ozndmenu plisobnost ke VSEM agendam, pro které bude
tento lokalni integrovany AIS vyuZivan pro komunikaci se ZR. V tuto chvili totiZz neni zndm postup pro pripad,
kdy kraj jiz ziskal pro konkrétni AIS certifikat ke komunikaci s ISZR (v zadosti uved| napf. pouze Ctyfi agendy) a
dodatecné se rozhodne vyuzit tento AlS také pro vykon dalsi.

Poznamka:

V obdobi pilotniho provozu neni podminka, aby OVM oznamil svou plsobnost ve vsech agendach obsazenych
v AlIS, povinnd. Tato podminka vSak bude povinna pro provoz od 1. 7. 2012.

Kraj vygeneruje soubor, ktery bude obsahovat verejnou cast klice pro vydani technického certifikatu. Pritom
postupuje podle navodu ,Postup pro generovdni asymetrického klicového pdru”, ktery je uverejnén na
strankach Spravy zakladnich registrd http://www.szrcr.cz/vyvojari.

Kraj upravi nazev vygenerovaného souboru obsahujiciho verejnou cast klice na Mycsr_ICO.txt. (tj. Mycsr_8
¢islic bez mezer.txt) a vyplni tiskopis ,Zddost o umoznéni pfistupu orgdnu verejné moci ke sluzbém vnéjsiho
rozhrani ISZR”. Vyplnénou Zadost ve formatu *.pdf. odesle spolu s pfiloZenym souborem Mycsr_ICO.txt do
datové schranky Spravy zékladnich registrl (certifikaéni autorita) (ID jjgjqih).

Upozornéni:

Proces vydavani technickych certifikatd pro ucely provozu s ostrymi daty bude upresnén na webovych
strankach Spravy zakladnich registri. Podle ziskanych informaci ke dni zpracovani dokumentu by mél byt
postup nasledujici:

e Opravnény zaméstnanec OVM (spravce AlS) v prostiedi JIP KAAS:
0 zahdji registraci AlS podle ICO OVM (autorizace zaméstnance procesem podle CzechPOINT,
OVM musi byt v Seznamu OVM),
0 vybere AIS z nabidky zaregistrovanych AIS v ISoISVS (omezeno pro dané OVM),
0 pfriradi agendy podporované timto AlS z nabidky Agend registrovanych v RPP, ve kterych ma
dané OVM ohlasenou plisobnost,
0 definuje zplsob sitového pristupu.
e  Sprava zakladnich registrli na zakladé registrace AIS daného OVM v JIP/KAAS:
0 pridéli systémovy certifikat pro pfistup AlS do ISZR,
0 pridéli idaje nezbytné pro vyuzivani AIFO registrovanym AlS v ORG,
0 zavede AIS do ISZR a umozni jeho pfistup,
0 odesle prislusnému OVM potvrzeni o registraci AlS pro pristup do ZR.

Formular pro provedeni registrace pro pilotni provoz je dostupny na:
http://www.szrcr.cz/uploads/download/ZADOST OCERTIFIKAT VERZE 120120.pdf.
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1.3.1.4 Provedeni update/upgrade lokalniho AIS

Zakon o zadkladnich registrech a cely koncept zakladnich registri vyvolavd zménu v agendovych informacnich
systémech, zejména se zajisténim funkcionality typu:

e zavedeni AIFO,

e Uprava formulard,

e komunikace s ISZR,

e zabranéni neopravnéného pristupu k Udajim vedenym v AIS a k referenénim uUdajim vedenym
v zakladnich registrech,

e vedeni zaznam{ o pristupu k idajliim obsazenym v zakladnich registrech.

V ptipadé, Ze se kraj rozhodne lokalni aplikaci pouZivat jako AlS, je nezbytné provedeni update/upgrade
pfislusného AIS v souladu s popsanymi zménami. Rozsah Uprav zalezi na konkrétnim feSeni (architekture,
datovém modelu, moznosti konfigurace apod.).

V pfipadé, Ze zmény vyvolané ZZR nejsou pokryty servisni smlouvou (z divodu neexistence smlouvy ¢i chybéjici
podminkou na zajisténi souladu s aktudini legislativou), je nutné zajistit dokoupeni funkcionality a sluzeb
souvisejicich simplementaci (napf. instalace, Upravy dat, Skoleni). Vtomto pfipadé je nutné postupovat
v souladu se zdkonem o verejnych zakazkach a vnitfnim predpisem upravujicim postup pfi zadavani zejména
zakdzek malého rozsahu. V ptipadé, Ze upgrade resp. rozvoj AlS je soucasti projektll realizovanych v ramci
Integrovaného operacniho programu vyzvy €. 08, musite postupovat v souladu s podminkami vyzvy.

Doporuceni:

Iniciujte jednani s dodavateli AISU, které se rozhodnete integrovat se zakladnimi registry a jednejte o
moznostech a terminech realizace potiebnych Uprav. V ptipadé, Ze servisni smlouva nepokryvd zajisténi
souladu s platnou legislativou v rozsahu pozadovanych Uprav vyvolanych zakonem o zakladnich registrech,
pocitejte, Ze Upravy AlSy si vyZadaji financni naklady.

V souvislosti s pofizenim nové funkcionality je doporuceno podepsat nebo rozsifit provozni smlouvu mezi
OVM a dodavatelem o zavazek udriovat dodavané feseni v souladu se zakony €. 111/2009 Sb., €. 365/2000
Sb. a €. 101/2000 Sh., viechny ve znéni pozdéjsich predpisu.

Priklad formulace v servisni smlouvé

Zaplacenim poplatku za udrzbu software ziskdva zakaznik narok na to, ze bude dodany software v souladu s
aktudlnim stavem préavniho radu Ceské republiky.

Legislativni Upravou se rozumi Uprava stavajici funkénosti systému (software), kterou je nutné provést,
protoZe tato stdvajici funkcionalita by nutila zdkaznika konat v rozporu s novou legislativni Upravou.
Aktualizace bude zajistovana prostfednictvim upgrade nebo update software, jehoz realizace je soucasti
legislativni podpory.

1.3.1.5 P¥ifazeni Gfednich osob k agendé vcetné zfizeni uZivatelskych ucta

V ramci naplnéni poZadavku na zajisténi evidence pristupd k udajim v zakladnich registrech musi kraj ptiradit
konkrétni zaméstnance k jednotlivym agenddm a jejich ¢innostnim rolim. Pro vétSinu centrdlnich AIS plati
pravidlo: aby uZivatel mohl pracovat s centralnim AIS, musi byt zaveden v JIP.

Editaci Udaja v JIP, véetné spravy lokalnich administrator(i a lokalnich uZivatell, je mozné realizovat dvéma
zpUsoby:

e aktualizace udaju o OVM a lokalnich administratorech se méni prostiednictvim interaktivnich
formular( umisténych na webovém portéle http://www.seznamovm.cz
(http://www.seznamovm.cz/dokumentace/formulare/),

e ostatni aktualizace, jako sprdva uzivateld, pridélovani roli, certifikatd, zarazovani do organizacni
struktury apod. se déje prostfednictvim webové aplikace pro Spravu dat Seznamu OVM
(https://www.seznamovm.cz/spravadat/).
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Doporuceni:

S ohledem na mozZnost fizeni uZivatell ve vlastnim IdM se doporucuje Spravé zakladnich registri vydat
Metodiku stanovujici pravidla a postupy pro komunikaci mezi IdM OVM a JIP.

Seznam castych dotazli, vcéetné ndvodu jak vtéchto pripadech postupovat, je zvefejnén na adrese:
http://www.seznamovm.cz/ovm/welcome.do?part=info.

Tip:

Na portéle ELEV je dostupny e-learningovy kurz popisujici, jak pracovat s webovym portdlem Seznam OVM
(http://elev.institutpraha.cz/novinky/seznam-organu-verejne-moci.html).

Jak je uvedeno vysSe, mohou existovat centralni AlS, které si budou resit spravu identit mimo JIP, typicky
v prosttedi daného centréiniho AIS. V takovém pripadé postupujte dle pokyn( konkrétniho spravce AlS.

Pozadavek:

V ramci uzivatelské dokumentace daného centralniho AIS by mél byt popsan postup rfeSeni spravy identit,
véetné prebirani informaci o vykonavanych agendach a Cinnostnich roli zaznamenanych v procesu ohlaseni
plsobnosti vykon agend daného OVM.

Pro lokalni AIS existuji nasledujici moZnosti zajisténi Zivotniho cyklu identity:
e  Vyuziti sluzeb JIP/KAAS

Tato moznost reseni vyuziva sluzeb katalogu autentizacnich a autorizacnich sluzeb pro spravu identit
potfebnych pro praci slokalnim AIS. Implementace této moznosti reseni spocivd bud v Upravé
lokdlniho AIS, ktery bude komunikovat prostfednictvim webovych sluzeb sJIP/KAAS za Ucelem
autentizace uzivatele, nebo v synchronizaci vybranych identit s lokdlnimi adresarovymi sluzbami (viz
nasledujici doporuceni).

e  Zajisténi zivotniho cyklu identity lokalné

Lokalni AIS feSi spravu identit bud ve svém vlastnim — nativhim prostiedi (v rdmci daného
informacniho systému), nebo prostfednictvim lokdlnich adresarovych sluzeb, které nejsou
synchronizovany s JIP.

Konkrétni zplsob zajisténi Zivotniho cyklu identity by mél byt kompatibilni s ICT architekturou daného kraje. Ta
by méla respektovat:

e  bezpecnostni predpis,

e technologické moznosti jednotlivych AlS,
e informacdni strategii/koncepci,

e pozadavky na komunikaci s ISZR.

Doporuceni:

Optimalni je varianta vyuzivajici lokdlnich adresarovych sluzieb, které maji implementovdny procesy
synchronizace vybranych lokalnich uZivatelskych Géth s JIP/KAAS. Tak je mozné zajistit jednotnou spravu
identit pro potreby centralnich a lokalnich AlS.
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1.3.1.6 Testovani komunikace s ISZR

Dalezitym krokem pred tim, neZ bude mozZno pouZzivat lokalni AIS pro komunikaci s ISZR v rutinnim provozu, je
ovéreni jeho funkcionality. Pro Uspésné a hladké ovéreni rozsirujici funkcionality AlS je klicové poskytnuti
soucinnosti ze strany kraje pro dodavatele rfeseni. Ta je nezbytna pro pfipady, kdy dodavatel nema zadnou
moznost ovéfit komunikaci sISZR, coz mlzZe byt Castym jevem. Zajisténi soucinnosti by mélo vychazet
z bezpecnostni politiky a zaroven by nemélo zplsobovat dodavateli AlS velké komplikace. Jednou z variant
ovérovani komunikace AIS s ISZR je umoznit dodavateli vyuZit statickou IP adresu, véetné certifikatu.

Doporuceni:

Zahajte proces testovani komunikace mezi AIS a ISZR. Poskytnéte soucinnost dodavatellim vasich reseni.

Certifikat vydany pro Ucely testovani komunikace AIS s ISZR je pouze docasny. Pro nasledny produkéni provoz
bude zapotiebi zazadat o vydani nového.

Pro Ucely testovani jsou pripravena testovaci data, a to na adrese http://www.szrcr.cz/vyvojari. Na témie
misté je zverejnén Katalog eGON sluzeb a XSD a WSDL s popisem datovych typU véetné seznamu publikaénich
sluzeb.

1.3.1.7 Aktualizace informacni koncepce

Povinnost zpracovat informacni koncepci a provést naslednou atestaci dlouhodobého Fizeni informacnich
systémU verejné spravy vyplyva ze zakona €. 365/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisti. V ramci této
koncepce uvadi spravce seznam ISVS a jejich predpokladany rozvoj. Zménou definice resp. rozsifenim ISVS o
vSechny agendové informacni systémy dochazi k revizi seznamu ISVS, proto je nutné provést aktualizaci
informacni koncepce.

Doporuceni:

Nezapomerite provést aktualizaci informacni koncepce tak, jak vyplyva z pozadavkd zakona €. 365/2000 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

1.3.2 Vyuziti centrdlniho AIS

Centralni AIS je vyuZivan zejména u agend, kde kraj pUsobi v roli editora. Podminkou zajisténi pfistupu je
provedeni ozndmeni o vykonavani plsobnosti.

Vsechny Cinnosti spojené s pfipravenosti AlS na komunikaci s ISZR zajistuje sprévce prislusného AlS, kraj je
vtomto pripadé pouhym uzivatelem systému. Jako uZivatel systému musi provést pfifazeni Urednich osob
k jednotlivym agenddm, které jsou pfislusnym AIS podporovany a provést zaevidovani uZivatell do JIP nebo
k fizeni ptistupovych prav dle pravidel stanovenych spravcem AIS.

Ke kazdému ze zdkladnich registrli bude k dispozici minimalné jeden centralni AIS. Pfiklad jednotlivych
editacnich AIS je uveden v nasledujici tabulce:

Registr A )
ROB IS evidence obyvatelstva (obc¢anské prikazy a pasy)
ROS IS Zivnostensky rejstrik
ROS- IAIS
RUIAN IS Gzemnich identifikaci
RPP AIS RPP Plsobnostni

vSechny editorské AlS zapisujici Udaje o rozhodnuti

13/27




1.3.3 Vyuziti alternativniho nastroje pro ziskavani informaci ze zakladnich registrt

V pfipadé, kdy kraj pro vykon své agendy nepouziva zadny AIS, musi mit zaméstnanec k dispozici zplsob, jakym
mUZe provést ovéreni referencnich udajl ¢i reklamovat chybny Gdaj v zakladnich registrech. V praxi nastane
nejcastéji jedna z nasledujicich variant:

e  Kraj vyuZije tzv. Formularovy AIS (FAIS) dostupny z prostfedi CzechPOINT@Office.

Kazdému zaméstnanci, ktery pottebuje k vykonu pfistup k idajim ze zékladnich registri (v kontextu
uvedenych poctll irednich osob oznamenych v plGsobnosti pro vykon konkrétni agendy), je pro tento
zplUsob komunikace potreba na jeho pocitac naistalovat prostredi pro jeho uZivani (alespon 602XML
filler). Kazdého takového zaméstnance je nutné zadat do JIP prostfednictvim Seznamu OVM na adrese
www.seznamovm.cz a pridélit mu pfrislusnd opravnéni. Rovnéz je nutné kazdému zaméstnanci
pristupujiciho k CzechPOINT@Office pofridit vlastni komercni a kvalifikovany certifikat uloZzeny na
externim nosici (token, Cipova karta).

v v

e  Vyuiiti ,prohlizecky” dat ze zakladnich registrl, kterd m(ze mit podobu:

0 Funkcionality/samostatného modulu integrovaného informaéniho systému, ktery takto
umozni nahlizeni nareferencni data i pro vykon jinych agend, neZ jsou v AIS vedeny a
standardné nemaji napr. Zzadnou aplikacni podporu.

0 Primo AIS, ktery komunikuje s ISZR, pfipadné je internim AIS, ktery ISZR vyuZiva
prostfednictvim zaregistrovaného jednotného rozhrani (toto rozhrani musi byt registrovano
vUci ISZR jako AIS).

V téchto pfipadech neni nutné vést dalsi databazi zaméstnanc( (v JIP) a sidentitami Ufednik( je
mozné pracovat vici lokalni databazi uZivatell. RovnéZ neni nutné pro kazdého uZivatele poftizovat
komer¢ni a kvalifikovany certifikat uloZzeny na externim nosici.

1.4 Provedeni ztotoznéni udaji obsazenych v soucasnych databazich vici
zakladnim registrim
Ke dni zpracovani analyzy neni zndma metodika pro provedeni prvotniho ztotoZnéni zaznami obsaZenych

v lokalnich databazich (lokalnich AIS) vici zakladnim registriim (véetné prvotniho ziskani AIFO pro jednotlivé
agendy), coz je proces, kterym je mj. podminéno ziskavani notifikaci o zménach provedenych v ZR.

Doporuceni:

Sprava zakladnich registr musi pred spusténim zakladnich registrd stanovit metodiku pro provedeni
prvotniho ztotoZznéni idaji obsazenych v lokélnich databazich OVM vici zakladnim registram.

1.5 Cisténi dat v zakladnich registrech

Ovéreni spravnosti a Uplnosti Udajl nezbytnych pro naplnéni zakladnich registrli vedenych v agendovych
informacnich systémech se provadi v krocich a harmonogramu daném Natizenim vlady ze dne 25. kvétna 2011,
o stanoveni harmonogramu a technického zplsobu provedeni opatfeni podle § 64 az 68 zakona o zakladnich
registrech. Tyto kroky jsou upfesriovany jednotlivymi spravci zakladnich registrl, ktefi zpracovavaji konkrétni
metodiky pro dany postup a agendu. Tyto postupy jsou zvefejfiovany na strankach Spravy zakladnich registr.

Toto Cisténi dat musi provést vidy prislusny editor referencnich udaja.

Pokud neni hodnota nékterého referencniho udaje znama, ponechd editor obsah pfislusného atributu
v registru editor prazdny a hodnotu atributu spravnosti nastavi na nedefinovanou.

Tento typ omezeni platnosti miZe byt pouZit pouze pfi prvotnim plnéni u vybranych Gdajda dfive zaniklych
osob. Témito Udaji je adresa sidla firmy (mista podnikani), datum vzniku a datum zaniku.
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Priklad:

Adresa sidla firmy, ktera jiz ukondila svoji ¢innost, se nachazi v obci, ktera zanikla v disledku dulni ¢innosti.
Nelze tedy nijak dohledat adresu a nelze navazat kontakt za Ucelem zjisténi aktualni adresy. Hodnota
referenéniho odkazu do RUIAN pro adresu sidla firmy nebude vyplnéna a atribut spravnosti bude nastaven na
,hedefinovany”.

1.5.1 Prvotni import a Cisténi udaju o provozovatelich stanic technické kontroly (fyzické
osoby)

Krajsky urad vstupuje do role editora ROS z dlivodu udélovani opravnéni k ¢innosti. Dle vlastniho rozhodnuti
uplatnuji krajské arady jednu ze tfi variant:

Varianta A:

1. Krajské urady pfripravily soubor s referenénimi udaji fyzickych osob - provozovatell stanic technické
kontroly a tento soubor dorucily na €SU. Soubor musel splriovat pravidla a format uvedeny v pokynu
CSU (dopis €SU adresovany krajim dne 30. 1. 2012, ,Pfiprava krajskych Gfadd na roli editora
zakladniho registru osob - instruktazni material“).

2. CSU provedlo kontrolu dat a nahrani dat do ROS-IAIS.

3. Krajské urady provedou kontrolu souladu nahranych dat s jejich evidenci a provedou jejich pfipadné
opravy, doplnéni a odsouhlaseni.

4. CsU naplni ROS odsouhlasenymi daty v ROS-IAIS.
Varianta B:

1. Krajské Grady pfipravily soubor s ICO fyzickych osob - provozovateld stanic technické kontroly, které
vedou ve své evidenci, a tento soubor dorucily na CSU. Soubor musel splfiovat pravidla a format
uvedeny ve vyse uvedeném pokynu.

2. CSU provedlo doplnéni Gdajd, které vedou ve statistickém registru ekonomickych subjekt( (RES), a
provedlo nahrani dat do ROS-IAIS.

3. Krajské arady zkontroluji soulad nahranych dat s jejich evidenci a provedou jejich pripadné opravy,
doplnéni a odsouhlaseni.

4. CsU naplni ROS odsouhlasenymi daty v ROS-IAIS.
Varianta C

1. Krajské urady po zpfistupnéni ROS-IAIS manudlné zapiSou existujici fyzické osoby - provozovatele
stanic technické kontroly, které vedou ve své evidenci do ROS-IAIS a nasledné provedou jejich
odsouhlaseni.

2. CsU naplni ROS odsouhlasenymi daty v ROS-IAIS.

Pokud krajské ufady vedou ve své evidenci pouze maly pocet fyzickych osob - provozovatell stanic technické
kontroly, je doporuceno uplatnit variantu C tj. manudlni zapsani osob do ROS-IAIS. V opacném pfipadé je
vhodné uplatnit variantu A nebo B, pficemzZ varianta B predstavuje vétsi naroky krajskych Gradl na kontrolu a
ptipadné opravy Udaja v ROS-IAIS z dlvodu, Ze data z RES nemusi byt vidy vsouladu s jejich evidenci a
neobsahuji vSechna poZadovana data.

1.5.2 Prvotni import a CiSténi dat nestatnich zdravotnickych zafizeni (fyzické osoby)

Krajsky Ufad vstupuje do role editora ROS z dlivodu udélovani opravnéni k ¢innosti. Pro prvotni import a ¢isténi
dat se uplatni postup:

1. CSU do ROS-IAIS nahraje udaje fyzickych osob — nestatni zdravotnickd zafizeni z registru
zdravotnickych zafizeni vedeného Ministerstvem zdravotnictvi (UZIS).
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2. Krajské urady zkontroluji soulad nahranych dat s jejich evidenci a provedou jejich pripadné opravy,
doplnéni a odsouhlaseni zplsobem popsanym v dokumentu ,Primdrni plnéni ROS-IAIS”, ktery je
zvefejnény na webovych strankach Spravy zakladnich registr( (http://www.szrcr.cz/registr-osob).

3. CSU naplni ROS odsouhlasenymi daty v ROS-IAIS.

1.5.3 Prvotni import a Cisténi dat poskytovatell socialnich sluzeb (fyzické osoby)

Krajsky Ufad vstupuje do role editora ROS z dlivodu udélovani opravnéni k ¢innosti. Pro prvotni import a ¢isténi
dat se uplatni postup:

1. CSU do ROS-IAIS nahraje Udaje fyzickych osob — poskytovateld socidlnich sluzeb z registru
poskytovatell socidlnich sluzeb vedeného Ministerstvem prace a socidlnich véci.

2. Krajské urady zkontroluji soulad nahranych dat s jejich evidenci a provedou jejich pfipadné opravy,
doplnéni a odsouhlaseni zplsobem popsanym v dokumentu ,Primdrni plnéni ROS-IAIS“, ktery je
zvefejnény na webovych strankach Spravy zakladnich registr(l (http://www.szrcr.cz/registr-osob).

3. CsU naplni ROS odsouhlasenymi daty v ROS-IAIS.

1.5.4 Prvotni import a Cisténi dat dobrovolnych svazkt obci

Krajsky Urad vstupuje do role editora ROS z dlivodu registrace dobrovolnych svazkd obci. Pro prvotni import a
¢iSténi dat se uplatni postup:

1. CSU do ROS-IAIS nahraje tGdaje dobrovolnych svazk( obci a zdjmovych sdruzeni pravnickych osob z
RES.

2. Krajské urady zkontroluji soulad nahranych dat s jejich evidenci a provedou jejich pripadné opravy,
doplnéni a odsouhlaseni.

3. CsU naplni ROS odsouhlasenymi daty v ROS-IAIS.

1.5.5 Prvotni import a ¢isténi dat zajmovych sdruzeni pravnickych osob

Krajsky urad vstupuje do role editora ROS z dlivodu registrace zdjmovych sdruZzeni pravnickych osob. Pro
prvotni import a CiSténi dat se uplatni stejny postup jako u dobrovolnych svazk( obci, viz kap. 1.5.4.

1.5.6 Cisténi udajl o prispévkovych organizacich
Krajsky urad vstupuje do role editora ROS z dlivodu rozhodovani o vzniku prispévkovych organizaci (stejné tak i
obce). Dle vlastniho rozhodnuti uplatnuji krajské urady jednu ze tii variant pro prvotni import a Cisténi dat:

Varianta A:

1. Krajské urady pripravily soubor s referenénimi tdaji pfispévkovych organizaci a ten doruéily na €SU.
Soubor musel splfiovat pravidla a format uvedeny v dopise €SU adresovaného krajiim dne 30. 1. 2012.

2. CsU proved! kontrolu dat a proved! import dat do ROS-IAIS.

3. Krajské arady zkontroluji soulad nahranych dat s jejich evidenci a provedou ptipadné opravy, doplnéni
a odsouhlaseni.

4. (CSU naplni ROS odsouhlasenymi daty v ROS-IAIS.
Varianta B:

1. Krajské trady pripravily soubor s ICO pfispévkovych organizaci, které vedou ve své evidenci a soubor
dorucily na €SU. Soubor musel spliiovat pravidla a format uvedeny v dopise €SU adresovaného krajiim
dne 30. 1. 2012.

2. CsU doplnil k ICO udaje, které vede v RES a proved! import do ROS-IAIS.
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3. Krajské urady provedou kontrolu souladu nahranych dat s jejich evidenci a provedou pfipadné opravy,
doplnéni a odsouhlaseni zplsobem popsanym v dokumentu ,Primdrni plnéni ROS-IAIS”, ktery je
zvefejnény na webovych strankach Spréavy zakladnich registri (http://www.szrcr.cz/registr-osob).

4. CSU naplni ROS odsouhlasenymi daty v ROS-IAIS.

Varianta C

1. Krajské urady po zpristupnéni ROS-IAIS manualné zapisi existujici prispévkové organizace, které vedou
ve své evidenci do ROS-IAIS a nasledné provedou jejich odsouhlaseni dle dokumentu ,,Primdrni pInéni
ROS-IAIS”.

2. CSU naplni ROS odsouhlasenymi daty v ROS-IAIS.

Pokud krajské urady vedou ve své evidenci pouze maly pocet prispévkovych organizaci, doporucuje se uplatnit
variantu C tj. manualni zapsani osob do ROS-IAIS. V opac¢ném pripadé je vhodné uplatnit variantu A nebo B,
pricemZ varianta B predstavuje vétsi naroky krajskych Gradd na kontrolu a pfipadné opravy Gdajd v ROS-IAIS
z dlivodu, Ze data z RES nemusi byt vZdy v souladu s jejich evidenci a neobsahuji vSechna pozadovana data.

Poznamka:

Pristup pro zastupce krajskych uradd do ROS-IAIS byl provizorné ztizen spravcem aplikace, coz umozroval
maly pocet takovychto uZivateld (na zakladé vyplnéného Formuldre pro registraci agendy v ROS-IAIS - pro fdzi
primdrniho plnéni). Obdobny pfistup pro obce nebylo mozno realizovat z déivodu kapacit na strané €SU.

1.5.7 Cisténi dat v registru prav a povinnosti

Cisténi dat v registru prav a povinnosti je atypické oproti ostatnim registrim, nebot data v RPP prvotné vznikaji
ohlasovanim a registraci agend a oznamovanim pUsobnosti v agendach. Z tohoto procesu je nicméné ziejmé,
Ze tento proces byl zahajen prvnim zasldanim poZadavku na ozndmeni plsobnosti jednotlivym OVM, které
v fadé pripadd iniciovali zahajeni rozporového fizeni k registrované agendé. Ohlasovatelé tak byli nuceni
provést nové ohlaseni agendy a spravce RPP provedl novou registraci. Pravé proto byli spravcem RPP
jednotlivé dotéené OVM vyzvani k opakovanému oznamovani plsobnosti k agendam.

1.6 Uprava vnitinich predpist a souvisejici dokumentace

Na zakladé pribéhu implementace zdkona o zakladnich registrech se pfipravuje vydani zakona, kterym by mély
byt novelizovany nékteré pravni pfedpisy v souvislosti se spusténim zakladnich registra (tzv. ,tlustoch”).

V pfipadé vnitfnich predpisli a interni dokumentace by kraj mél provést Upravu minimalné téchto vnitinich
predpist Ci internich dokumentl (pokud existuji):

e pracovnich naplni,
e organizacniho radu,
e podpisového radu.
Soucasné s témito zménami lze doporucit zpracovani samostatné smérnice komplexné upravujici zmény

vyvolané ZZR v ramci Uradu.

1.6.1 Smérnice pro aplikaci zakona o zakladnich registrech do uradu

V nasledujici tabulce je uveden pfiklad struktury vnitiniho predpisu, kterym je mozné promitnou dopady
zakona o zakladnich registrech do prostiedi krajského uradu.

Navrh smérnice feditele krajského Gfadu o aplikaci zdkona €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech
Obsah:

e (Cl. |. Preambule

17/27



.
@

. Il. PFredmét upravy zakona

. lll. Obecna ustanoveni a pojmy:

.
@

(zakladni registry, referenéni idaje, informacni systém zakladnich registrt, Spréva zakladnich
registrli, agenda, ¢innostni role, agendovy informacni systém, ohlaseni a registrace agendy,
oznameni o vykonavani plsobnosti v agendé, registrace OVM pro vykon agendy, editor
zakladniho registru, vyuzivani udaja ze zakladnich registrd, reklamace Udaji obsazenych

v zdkladnich registrech, identifikatory fyzické a pravnické osoby, vydavani ovérenych vystuptli ze
zakladnich registr()

.
@

. IV Registr obyvatel

subjekty vedené v ROB
udaje vedené v ROB
zapisovani Gdaju do ROB

poskytovani idajti z ROB

R

uchovavani a likvidace Uidaja vedenych v ROB
Y

[ ]
(@3

Registr osob

1. subjekty vedené v ROS
2. udaje vedené v ROS

3. zapisovani udaji do ROS

4. poskytovani udaji z ROS

°
@S

. VI. Zakladni registr izemni identifikace
objekty tidaj vedenych v RUIAN
daje o objektech vedené v RUIAN

zobrazeni Uzemnich prvkd

= PP

zapisovani tidaji do RUIAN
5. poskytovani udaj z RUIAN

[ ]
(o3

. VII. Registr prav a povinnosti
1. obsah registru
2. referencni Udaje vedené v RPP
3. zapis udajl

4. poskytovani udajl

e (L VIII. Postupy
1. oznameni o vykonavani plisobnosti v agendé
2. pfipojeni jednotlivych AlS
3. pfirazeni roli jednotlivym Urednim osobam
4. Uredni postupy

e (L. IX. Obcané, pravnické osoby a podnikatelé

[ ]
(o3

. X. Sluzby CzechPOINT @ Office

e (L. XI. Souvisejici zmény v ostatnich internich predpisech uradu
e (L. XIl. Zavérecna ustanoveni.

1.6.2 Pracovni naplné

Pracovni naplné konkrétnich zaméstnancl by mély byt rozsifeny/upraveny na zakladé:

e Oznamovani o vykonu pusobnosti, kdy nékteré cinnosti stanovené zdkonem jako pravo nebo
povinnost nejsou zajistovany konkrétnim zaméstnancem Gfadu (napf. Ufad o této povinnosti viibec
nevi, vykon povinnosti nikdy nenastal nebo se jednd o velice sporadickou ¢innost) a tedy nebyly
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doposud v pracovnich naplnich oSetfeny. Cilem je uvést do souladu obsah pracovnich naplini se
skute¢nym stavem a Udaji uvedenymi v RPP (v rdmci oznameni plisobnosti).

Garantem této aktualizace by mélo byt persondlni oddéleni, zmény pracovnich naplni lze provést
formou dodatka.

Vzniku vykonu novych cinnosti na zadkladé implementace zakona o zakladnich registrech do
organizace, napfr.:

0 povéreni osob oznamovanim vykonu pUsobnosti,
rozporovanim oznamené resp. registrované plsobnosti vlci spravci RPP,
zadavanim udajd do jednotného identitniho prostoru,

povérenim osob spravou a pripojenim AlS,

O O O ©O

obnovou certifikat( ziskanych pro lokalni AIS apod.

Tyto zmény v pracovnich naplnich by mély byt provedeny persondlnim oddélenim na zakladé
povéreni pfislusnych zaméstnanct vykonem uvedenych ¢innosti vedenim Gradu.

Rozsiteni povinnosti prislusnych zaméstnancl v metodické oblasti a to jak smérem dovnitf do Uradu,
tak do uzemi.

Novych povinnosti vyplyvajicich pfimo ze zakona o zakladnich registrech, které upravuji rozsah a
postup vykonavanych ¢innosti. Jedna se zejména o:
0 povinnost vyuZivat udaje ze zakladnich registrli pfi vykonu Cinnosti,
0 povinnosti editora referencnich Gdaju vytizovat reklamace referenénich Udajl a zapisovat ¢i
provadét zmény referencnich Gdaji co nejdrive od jejich zjisténi, nejdéle vsak ve Ihité
3 pracovnich dnd.

Cilem této Upravy je prenést zodpovédnost za plnéni nové vzniklych povinnosti na konkrétni zaméstnance dle
skutecného stavu. Garantem této zmény by mélo byt vedeni Uradu ve spolupraci s personalnim oddélenim a
pfipadné s metodiky krajského uradu.

V nasledujici tabulce jsou uvedeny ndvrhy formulaci, které je mozné doplnit do popisu pracovniho mista.

Pracovni napln editora referenénich udaji (zaméstnanec povéreny editaci referenénich ddaju v zakladnich
registrech):

Zameéstnanec je povinen zapsat referen¢ni Gdaj do zakladniho registru nebo provést jeho zménu bez
zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dni ode dne, kdy se o vzniku nebo o zméné
skutecnosti, kterou referencni tdaj popisuje, dozveédél.

Zaméstnanec provadi zapis referencniho Udaje do zakladniho registru prostfednictvim prislusného
agendového informacniho systému.

Zaméstnanec je v pfipadé pochybnosti o spravnosti referenéniho Udaje povinen oznacit referencéni
udaj jako nespravny a neprodlené ovérit spravnost udaja.

Zaméstnanec je povinen provadeét ¢isténi referencnich dajd v souladu s pokyny jednotlivych spravct
zakladnich registrli ve stanovenych terminech a rozsahu.

Pracovni napln zaméstnance povéreného metodickou podporou a koordinaci implementace ziakona o
zakladnich registrech:

Na zakladé oznameni o registraci agendy obdrzeném do datové schrany uradu provede zaméstnanec
ozndmeni o vykondvané plsobnosti v agendé (prostfednictvim AIS RPP Plsobnostni) v souladu
s pozadavky zakona ¢. 111/2009 Sb. Poéty Urednich osob zaméstnanec zjistuje na zakladé
organizac¢niho radu, pracovnich naplni a konzultaci s pfisluSnymivedoucimi pracovniky uradu,

pravnikem a vedenim uradu.

Odeslani ozndmeni o vykonavani pusobnosti provadi zaméstnanec aZz na zakladé souhlasu reditele
krajského uradu.

V pfipadé, Ze oznameni o registraci agendy vykazuje chyby, konzultuje tuto skute¢nost s pravnikem a
na zakladé jeho doporuceni zahdji proces reklamace agendy.
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Zaméstnanec vramci svych znalosti a moZnosti zajistuje metodickou podporu pro ostatni
zaméstnance Uradu v oblasti implementace zdkona ¢. 111/2009 Sb. a koordinuje Upravu dotcenych
formulara.

Zaméstnanec koordinuje aktualizaci vnitfnich predpist a internich dokumentU na zdkladé oznamené
plsobnosti tak, aby byl zajistén soulad se skuteénym stavem.

Zaméstnanec vede a aktualizuje evidenci oznamené pusobnosti v podrobnosti dané dokumentem xy.
Tato evidence oznameni plsobnosti je prilohou organiza¢niho rfadu.

Pracovni napln informatika/spravce IS:

Zameéstnanec provadi registraci AIS uréenych pro komunikaci se zakladnimi registraci do IS o ISVS
v souladu s pozadavky zdkona €. 365/2000 Sb. a zakona ¢. 111/2009 Sb.

Zaméstnanec zajistuje pfipravenost informacnich a komunikacénich technologii iradu pro komunikaci
s ISZR v souladu s poZzadavky zakona ¢. 111/2009 Sb.

Zaméstnanec provadi ve spolupraci s Metodikem zakladnich registri a personalnim oddélenim
spravu uzivatelskych ucta agendovych informacnich systému.

Zaméstnanec zajistuje registraci AIS do JIP.
Zaméstnanec aktualizuje informacni koncepci v souladu se zakonem ¢. 365/2000 Sb.

Zameéstnanec provadi spravu certifikatl pro zajisténi komunikace AlIS s ISZR.

Pracovni napli vsech zaméstnanci uradu vykonavajici agendy, jejichZ pisobnost byla oznamena:

Zaméstnanec je povinen poskytnout editorovi referencnich udaji v zakladnim registru potrebnou
soucinnost pro ovéreni spravnosti Gdaju.

Zaméstnanec je povinen vyuZzivat pri své Cinnosti referencni Udaje obsazené v prislusném zakladnim
registru v rozsahu, v jakém je opravnén tyto Udaje vyuZivat podle zdkona ¢. 111/2009 Sbh. nebo jinych
pravnich predpist.

1.6.3 Organizacni rad

Organizacni rad, ktery by mél byt aktualizovdn vsouladu soznamenou pUlsobnosti tak, aby rozsah
vykonavanych agend jednotlivymi odbory/oddélenimi odpovidal stavu uvedenému v AlS RPP Plsobnostni.

Soucasti prilohy organizacniho fadu muze byt evidence oznamené plsobnosti, tak jak byla zadana do prostredi
AIS RPP PUsobnostni. Kazdé OVM by totiz mélo oznamovani o vykonu plsobnosti provadét systematicky, na
zakladé alespon minimalni analyzy skute¢ného vykonu a tento prehled (ve formé evidence) udrzovat.

Navrh na Gpravu organizaéniho Fadu v ¢astech upravujicich rozsah svérenych ¢innosti Gtvarim:

Ridici kompetence a plsobnost feditele:

Reditel kontroluje proces aplikace zakladnich registrd a koordinuje aplikaci zékona €. 111/2009 Sb.
do pracovnépravnich a dalsich internich predpist uradu.

Organizacni jednotka typu Oddéleni metodické podpory/Oddéleni e-Governmentu/Oddéleni podpory
fizeni:

Vedouci oddéleni se podili se na metodice a implementaci zakladnich registri v ramci aradu.
Organizacni jednotka typu Oddéleni persondlni a mzdové:

Organizuje skoleni k aplikaci zakona ¢. 111/2009 Sb., zajistuje doplnéni agendy zakladnich registrd do
popisti pracovnich cinnosti jednotlivych zaméstnancl povérenych cinnostmi, které souvisi se
zakladnimi registry, zajistuje doplnéni i do ostatnich pracovnépravnich dokumentl souvisejicich se
zakladnimi registry.

Organizacni jednotka typu Odbor/oddéleni informatiky:

Zajistuje technologickou pfipravenost agendovych informacnich systémd na komunikaci se
zakladnimi registry a spolupracuje s Oddélenim metodické podpory/e-Governmentu/podpory fizeni
na implementaci zdkona ¢. 111/2009 Sh.
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1.6.4 Podpisovy rad

Podpisovy rad, ktery by mél zohlednit pfipadnou komunikaci prostfednictvim datové schranky, pokud byl
okruh opravnénych zaméstnanct rozsiten na zdkladé vykonu novych ¢innosti.

1.6.5 Dalsiinterni normy

Implementace zakona o zakladnich registrech se mlze promitnout i do dalsich vnitfnich predpisQ, napf.:
e  provoz a vyuZivani IT prostredka,
e  bezpecnost informaci,
e ochrana osobnich udaju,

e  bezpecnostni politika.

1.7 Uprava formulafi

Vramci pfipravy na zavedeni ZZR se doporuCuje provést analyzu formuldfli a doporuéenych vzorl
s v o u\5 s . . v . 7 . vrs o1
(,formulara“)’, které jsou v ramci verejné spravy pouzivany.

svo

Jakykoliv Ufad mUZe po obcdanech vyZzadovat vyplnéni pouze téch formulaft, které jsou centrdiné stanoveny,
tzn. maji oporu v pravnim predpisu (jejich podoba je presné dana speciadlnim zdkonem nebo provadécim
predpisem). Tyto specialni zakony zpravidla upravuji povinnosti podani, v téchto pripadech je mozno doporucdit
doplnéni téchto naleZitosti formulafl o Cislo elektronicky citelného identifikaéniho dokladu pro efektivnéjsi
kontrolu spravnosti uvedenych Gdaji na zadosti vGci zakladnim registrdm. Upravu téchto formulait mGzZou
zajistit pouze ustfedni spravni urady.
V ptipadech, kdy nejsou nalezitosti podani upraveny specidlnim zakonem, ale jsou v rezimu zdkona ¢. 500/2004
Sb., spravni fad, musi dle § 37 odst. 3 spravniho radu:
e  Fyzickd osoba v podani uvést:
0 jméno a pfijmeni,
0 datum narozeni,
O misto trvalého pobytu, popfipadé jinou adresu pro dorucovani podle § 19 odst. 3 spravniho
radu.
eV podani souvisejicim s jeji podnikatelskou €innosti fyzickd osoba uvést:

O jméno a prijmeni, popripadé dodatek odlisujici osobu podnikatele nebo druh podnikani
vztahujici se k této osobé nebo ji provozovanému druhu podnikani,

0 identifikac¢ni ¢islo osob,
0 adresu zapsanou v obchodnim rejstfiku nebo jiné zakonem upravené evidenci jako misto
podnikani, popfipadé jinou adresu pro dorucovani.
e  Pravnickd osoba v poddani uvést:

0 nazev nebo obchodni firmu,

0 identifikacni Cislo osob nebo obdobny udaj,

0 adresu sidla, popfipadé jinou adresu pro dorucovani.
Nema-li podani pfedepsané naleZitosti nebo trpi-li jinymi vadami, pomuUZe spravni organ podateli nedostatky
odstranit nebo ho vyzve k jejich odstranéni a poskytne mu k tomu pfimérfenou lhdtu. Pravé z dlvodu
jednoznacné identifikace se doporucuje pfi kontrole podani provést ztotoznéni vici zakladnim registrim, kdy
v pripadé zjisténi vad je ucastnik povinen predloZit na vyzvu opravnéné Gredni osoby prikaz totoznosti (z ného
je mozné pro identifikaci zjistit i jiny Gdaj, napf. Cislo elektronicky Citelného identifikacniho dokladu), viz § 36

® Je mozné vyuzit zkudenosti Uradu méstské ¢asti Praha 13, kterd tuto analyzu pilotné zpracovala.
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odst. 4. Proto se doporucuje o toto Cislo elektronicky citelného identifikacniho dokladu rozsifit formulare
pro podani.

V pfipadé podani mimo rezim spravniho fadu a povinnosti vyuZit centralni formulafe pak zdkon o zakladnich
registrech uklada organu verejné moci povinnost vyuZivat pfi své cinnosti referen¢ni Udaje obsazené v
pfislusném zakladnim registru v rozsahu, v jakém je opravnén tyto Udaje vyuzivat, a to aniz by ovéroval jejich
spravnost. Obcan pak mize pro svou identifikaci poskytnout pouze ¢islo elektronicky Eitelného identifikacniho
dokladu (obéanského prikazu, cestovniho pasu, povoleni k pobytu, vizového stitku a pobytového Stitku) nebo
dobrovolné uvést jméno, pfijmeni, misto trvalého pobytu a datum narozeni.

Doporuceni:

K datu zpracovani tohoto dokumentu neni mozné poskytnout jednoznacné doporuceni tykajici se zmény
formulara.

K problematice formuldri a jejich Uprav v zavislosti na dopadech zakona €. 111/2009 Sb. doporudujeme
Ministerstvu vnitra provést analyzu formularl v kontextu jednotlivych zakonl upravujicich povinné naleZitosti
podani a vytvorit oficidlni a jednotny metodicky vyklad (zejména ve vztahu k specidlnim zdkonlm a
provadécim vyhlaskam).

Priklad formulare:

Zadatel

Jind adresa pro doruCoVANT (NEPOVINNE): ......c.c.cuiuiieeueietiieet ettt ettt eae b s sese s ebeae et ebeseseaeeseaeseseae s ebesenesenbstesnsres

7 vz

Vécna cast podani ....

1.8 Informovanost a skoleni

Zajisténi Skoleni a predani informaci o zakladnich registrech zaméstnancim je nedilnou soucasti pfipravy na
zmény vyvolané ZZR. Zaméstnanci Uradu musi byt informovani zejména o:

e povinnosti vyuZivat udaje ze zakladnich registri pfi vykonu ¢innosti - pocet a okamzik validace
téchto udajl je véci konkrétni Upravy procesniho postupu kazdého z uradd, doporucuje se provadét
tuto validaci minimalné v okamziku ptijeti Zadosti, komunikace s dalSimi subjekty a ukonceni ptipadu,

e nemozZnosti poZadovat po klientovi dokladani referenénich udaja,

e vzniku novych povinnosti spojenych s povinnosti editora referenénich udaji (pokud je vykonem této
¢innosti zaméstnanec povéren), a to:

0 zapsat referencni udaj nebo provést jeho zménu v zakladnim registru bez zbytecného
odkladu, nejdéle vSak do 3 pracovnich dni, kdy se o vzniku nebo o zméné skutecnosti
dozvédél,

0 vyridit pfipadnou reklamaci referenc¢nich udajli bez zbytecného odkladu.

Pro podporu vzdélavani v této oblasti je mozné vyuzit:

e Pripravované materidly Ministerstvem vnitra vztahujici se k problematice zakladnich registrd, jejich
dopadu a konkrétni metodické postupy, které budou distribuovany do Gzemi prostfednictvim kraja v
prabéhu dubna a kvétna 2012.
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e  Existujici zakladni e-learningovy kurz, ktery je dostupny prostfednictvim eGON center (zpracovany
Institutem pro verejnou spravu Praha), ktery predstavuje obecny Uvod do feSené problematiky
vhodny pro zbéZiné seznameni se s problematikou zakladnich registra.

o Skolici materialy €UZK a to v podobé e-learningového kurzu prace s ISUI, viz http://www.cuzk.cz/isui-
elearning/index.html.

e  Cyklus Skoleni pro zaméstnance krajl (pfipravovany Ministerstvem vnitra jakoZto spravce RPP), ktefi
maji na starosti oznamovani pldsobnosti v agendach. V ramci tohoto Skoleni se uZivatelé seznami se
strukturou zdakladnich registrli, s postavenim Agendového informacniho systému RPP Plisobnostni
v celkovém konceptu ZR a se vSsemi funkcemi urcenymi pro roli editora, které se tykaji plsobnosti.
Predpokladany rozsah skoleni je 4 hodiny a z kapacitnich dlvodl bude pro kazdy kraj k dispozici
pouze 1 termin. Pfehled konani jednotlivych Skoleni bude pribéiné aktualizovdan na portalu
http://skoleni-rpp.cz/ (portdl bude zprovoznén k26. 3. 2012), kde bude moiné provadét také
registraci, pripadné zde budou uc¢astniklim skoleni k dispozici skolici materidly a uZivatelské prirucky.

e Zvefejnéné metodické materialy jednotlivych spravcl zakladnich registrd.

Odkazy na dalsi informacni zdroje (helpdesk Spravy zékladnich registrd, technické férum, seznam nejcastéjsich
dotazl a odpovédi apod.), metodické postupy a podporu jsou uvedeny v hlavnim dokumentu, viz kapitola 14.

Doporuceni:

Zaméstnanci Urady by méli byt prokazatelné seznameni s existenci, vyznamem a dopadem zakladnich registr(i
a to minimalné v pripadé, kdy zajistuji vykon agendy pracujici s referen¢nimi Gdaji. Zvlastni daraz by pak mél
byt kladen na zaméstnance vydavajici Ufedni rozhodnuti a povérené editaci referenénich Udajd, u nichz je
dopad na zménu pracovniho postupu nejzasadnéjsi.
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2 Faze béziného provozu

BéZny provoz se systémem zakladnich registri zacina od 1. 7. 2012, kdy zakon o zakladnich registrech nabyva
své ucinnosti. Vyjimkou bude situace, kdy OVM nebude mit z technickych divod( dosud zaveden pfistup k
zékladnim registrim — v takovém pfipadé se do doby, neZ bude tento pFistup zaveden, § 5 ZZR pro tento OVM
nepouzije.

2.1 Povinnosti editora referencnich udajt

Kraj je editorem referenénich Udajl v zakladnich registrech u vybranych agend. V téchto pfipadech je v roli
editora a je odpovédny za to, Ze zapsané referencni Udaje jsou v souladu s Udaji uvedenymi v dokumentech, na
jejichz zakladé jsou udaje do pfislusného zdakladniho registru zapsany. Tyto Udaje jsou zapisovany
prostrednictvim AlS.

Zapis referencnich Udaja do zakladnich registri je kraj povinen ucinit bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vsak
do 3 pracovnich dnli ode dne, kdy se o vzniku nebo o0 zméné skutec¢nosti dozvi.

Kraje pUsobi v roli editora v téchto pfipadech:

e registru obyvatel pfi zapisovani udaju do Informacniho systému evidence obyvatel (zapis Udaji o
nabyti statniho obcanstvi CR udélenim, prohlasenim, o pozbyti statniho ob&anstvi CR nabytim ciziho
statniho obcanstvi, prohlasenim o vzdani se statniho ob&anstvi CR)

e registru osob pfi udélovani opravnéni k ¢innosti, registraci nebo rozhodovani o vzniku:

0 fyzické osoby - provozovatelé stanice technické kontroly
fyzické osoby - nestatni zdravotnické zatizeni

fyzické osoby - poskytovatelé socialnich sluzeb
pravnické osoby - svazky obci

pravnické osoby - zajmova sdruzeni pravnickych osob

O O O O O

pravnické osoby - pfispévkové organizace
e registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti pfi zapisu

0 stavebniho objektu a adresniho mista v rdmci specidlniho stavebniho Uradu
e  registru prdv a povinnosti pfi oznamovani plisobnosti OVM v agendé.

Soucasti provedeni zmény referenénich Udajl je kraj povinen provést zapis rozhodnuti, na zakladé kterého se
tak déje, do RPP®. Zapis téchto rozhodnuti resp. udaje o téchto rozhodnuti, jsou zapisovana prostfednictvim
pfislusného editacniho AIS souc¢asné s provedenim zmény referencnich udaja.

Obecné plati, Ze referencni Udaje jsou povaZovany za spravné, pokud neni prokdzan opak nebo pokud
nevznikne opravnéna pochybnost o spravnosti referencniho uUdaje. V ptipadé pochybnosti editor oznaci
referen¢ni udaj jako nespravny; toto oznacdeni editor odstrani neprodlené poté, co ovéfi spravnost udajti. Po
celou dobu kdy je Udaj editorem oznacen jako ,nespravny”, ma pouze informativni hodnotu.

Priklad:

Fyzicka osoba (FO) nema v agendé ukonéenou cinnost, agenda obdrzi upozornéni od jiného OVM na to, Ze FO
jiz ¢innost ukoncila. Agenda nevi, kdy Cinnost byla ukoncena; oznaci proto nenaplnény Udaj ,datum zaniku
nebo datum vymazu z evidence podle jinych pravnich predpist” na hodnotu ,nespravny” a zahaji zjistovaci

Do registru prav a povinnosti zapisuji organy verejné moci Udaje o rozhodnutich podle § 52 odst. 1 ZZR, ktera nabudou
pravni moci, vykonatelnosti nebo jinych pravnich ucink(, po zaregistrovani organu verejné moci pro vykon agendy podle §
55 ZZR.
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fizeni. Podle zjisténé skutecnosti pak Udaj opravi (bud nastavi datum, nebo ponecha udaj prazdny) a nastavi
atribut spravnosti na ,spravny”.

Proces reklamace je obecné resen ve 3 krocich:

a) obcan nebo organizace dolozZi podnét orgdnu verejné moci, ktery s danym udajem pracuje. Tim
vznikne opravnéna pochybnost o spravnosti evidovaného udaje a OVM uvédomi pfislusného editora
(8§ 5 odst. 2 zakona o zakladnich registrech),

b) editor zpochybnéného tdaje oznaci tento Gdaj jako nespravny,

c) editor ovéri spravnost evidovaného udaje a podle vysledku bud' tdaj opravi, nebo reklamaci zamitne
(§ 4 odst. 4 ZZR).

2.2 Uzivatel referencnich udaju

Utedni osoba je povinna vyuzivat Gdaje ze zakladnich registrd pfi vykonu €innosti, aniz by ovéfrovala jejich
spravnost. Pfi vykonu své Cinnosti provadi ztotoznéni vici ZR u klientd, ktefi jsou subjekty fizeni. Pocdet a
okamzik validace téchto udajl je véci konkrétni Upravy procesniho postupu kazdého z Gradd, zpracovatelé vsak
doporucuji provést tuto validaci minimalné v okamziku pfijeti Zadosti, komunikace s dalSimi subjekty a
ukonceni pripadu.

Toto ztotoznéni uredni osoba provadi na zakladé identifikace klienta, kterou po 1. 7. 2012 bude mozné provést
prostfednictvim cisla elektronicky citelného identifikacniho dokladu (obéanského prikazu, cestovniho pasu,
povoleni k pobytu, vizovy Stitek a pobytovy Stitek) nebo na zakladé alternativnich Udaji umoznujicich
jednoznacnou identifikaci (uvedenim jména, prijmeni, adresy trvalého bydlisté a data narozeni). Spravni rad
(836, odst. 4) Ci jiné specialni pravni predpisy definujici Ukony Ucastnik( fizeni, které opravnuji Gredni osobu
vyzvat Ucastnika fizeni k predloZeni prikazu totoZnosti.

DolozZeni referencnich Gdajl je od klientd vyZzadovano pouze, pokud:

a) nejsou v zakladnim registru obsazeny,

b) jsou oznaceny jako nespravné,

c) vznikne opravnéna pochybnost o spravnosti referenc¢niho udaje, nebo
d) jsou nezbytné pro bezpecnostni fizeni podle jiného pravniho predpisu.

Z vy$e uvedeného vyplyvd, Zze neni mozné pozadovat po klientovi doloZeni referenénich udaja, které si musi
OVM zjistit v ramci svym kompetenci vykonavat pfislusnou agendu.

V pfipadé, Ze orgdn verejné moci, ktery neni editorem daného tdaje v zakladnim registru, pfi své ¢innosti zjisti
nesoulad referenénich Udajd vedenych v zakladnim registru se skute¢nym stavem, anebo vznikne-li u néj
opravnénd pochybnost o spravnosti referen¢niho Udaje, uvédomi o tom neprodlené editora.

2.3 Dopad na klienta

Realizace zékladnich registr(i pfinasi vyznamnou zménu ve vztahu obcan/podnikatel — stat, kterd prinasi
klientovi nasledujici benefity:

e klient nemusi dokladovat referen¢ni Udaje o ném vedené’ (zajisti si kraj pristupem do zakladnich
registr(),

e klient ma prehled, jaké referencni Gdaje jsou o ném vedeny a kdo je vyuZiva (je mu poskytnut vypis
referenc¢nich Gdajl o ném vedenych a zaznamu jejich vyuzivani jednotlivymi OVM prostrfednictvim
vypisu na CzechPOINT nebo kazdoro¢nim zaslanim do datové schranky),

e automatické rozesilani zmén (notifikaci) vybranych referencnich udaji na soukromopravni subjekty,
které klient urci (prostrednictvim Zadosti na CzechPOINT).

Detailni informace o vySe uvedenych benefitech pro klienta lze nalézt v hlavnim dokumentu v kap. 5.

7Pozor,nezamér“\ovats povinnosti klienta identifikovat.
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2.4 Podpora

Podpora pfi implementaci zdkona o zakladnich registrech je zajistovana viceuroviiové. Zakladni podporu
zajistuje Sprava zdkladnich registr(, kam je mozné sméfovat jak technické, tak metodické dotazy
(podpora@szrcr.cz). Dale kazdy ze spravcl registri vydava metodické postupy, uZivatelskou dokumentaci
k centralnim editorskych AIS véetné e-learningovych kurzl a provadi skoleni.

Dale byli krajskymi Gfady jmenovani metodici, ktefi budou plsobit nejen do Ufadu, ale také smérem do Uzemi.

V pfipadé nejasnosti se zplsobem a podminkami evidovani IS do ISolSVS je moZno vyuZit podporu zajistovanou
zaméstnancem Ministerstva vnitra - kontaktni Udaje jsou: e-mail: marketa.bittnerova@mvcr.cz, tel.
974817515, Odbor Hlavniho architekta eGovernment, Ministerstvo vnitra CR.

Detailni informace k zajistovani podpory lze nalézt v hlavnim dokumentu v kap. 14.
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3 Shrnuti zakladnich krokut

Zakladni postup:

1.

Po prijeti oznameni o registraci agendy (oznameni prijde do vasi datové schranky od Ministerstva
vnitra) provedte oznameni o vykonavani ptsobnosti (vyplite pocty osob) do 30 dni.

Toto provedete v prostiredi AlS RPP PUsobnostni.
Oznamujete-li plisobnost k agendé poprvé, postupujte nasledovné:

a) Lokalni administrator pfifadi konkrétni osobé roli ,Ohlasovatel plisobnosti v agendé“ a sdéli
ji prihlasovaci jméno a heslo. Instrukce pro pfirazeni role jsou uvedeny v Pfirucce pro
lokalniho administratora (https://www.seznamovm.cz/dokumentace/prirucky), viz kapitola
3.6.3.

V pripadé, Ze jste prosli uspésné predchozimi kroky nebo uz jste dfive oznamovali plsobnost,
pokracujte tim, Ze:

b) ,Ohlasovatel plsobnosti v agendé” se prihlasi do AIS RPP PuUsobnostni na adrese
https://rpp-m1.asseco-ce.com/AISP, dle metodiky umisténé na http://www.szrcr.cz/registr-
prav-a-povinnosti. Pro pfihlaseni pouzije jméno a heslo ziskané v bodé 1a).

c) Vyplnte pocet urednich osob pro jednotlivé ¢innostni role a celkovy pocet v agendé. Pokud
se néktera uredni osoba opakuje ve vice ¢innostech, uvedte je v celkovém poctu pouze
jednou.

Poridte pristup k CzechPOINT@Office pro vSechny pracovniky, ktefi budou potfebovat pristupovat
k referenénim tdajam zakladnich registrti a nebudou mit pristup k témto udajim prostfednictvim
jiné aplikace (centrdini AlS, lokdaIni systém napojeny na ISZR). Tzn. Ze tito uzivatelé musi byt vybaveni
vlastnim komercnim a kvalifikovanym certifikdtem uloZzenym na externim nosici (token, Cipova
karta). Postup ziskani certifikatu je dostupny na adrese:

http://www.czechpoint.cz/web/files/Postup zrizeni certifikatu.pdf.

Pokud pro komunikaci se zakladnimi registry budete pouzivat vlastni informacni systém, registrujte
jej do Informacniho systému o informacnich systémech verejné spravy. Postup vypliovani I1SolSVS
je popsan v dokumentu ,Strucny ndvod pro registraci informacnich systémi verejné spravy podle
zdkona ¢. 365/2000 Sb., o informachnich systémech verejné sprdavy”, ktery je dostupny na adrese:
http://www.szrcr.cz/file/36 1 1/.

Zahaijte jednani s dodavateli vaseho informacniho systému ohledné terminu a rozsahu potrebnych
Uprav tak, abyste idedalné méli informacni systém upraven pro komunikaci se zakladnimi registry
k 1.7.2012. V pripadé, Ze tento termin nebude vas dodavatel schopen splnit nebo bude mit pfilis
velké financni naroky (z Vaseho pohledu nesplnitelné a tedy Uprava nebude realizovana), pripravte
se na alternativni zajisténi pristupu, viz bod 2 tohoto postupu.

V pfipadé, Ze vas dodavatel potrebuje testovat zplsob integrace s Informacnim systémem zakladnich
registrli, umoZnéte mu toto testovani ziskanim technického certifikatu pro konkrétni informacni
systém. Zadost pro ziskani technického certifikatu je dostupna na adrese

http://www.szrcr.cz/uploads/download/ZADOST OCERTIFIKAT VERZE 120120.docx, ha adrese

http://www.szrcr.cz/uploads/download/Postup pro generovani_asymetrickeho klicoveho paru ve
rze 2.0.pdf je zverejnén postup pro generovani asymetrického klicového paru. V pfipadé nejasnosti
pozadejte svého dodavatele o soucinnost.

Realizujte ¢isténi dat dle postupt jednotlivych spravca zakladnich registrt (v ramci registru osob).

Urcete konkrétni zaméstnance ke kazdé agendé a cinnostni roli a pridélte jim pfislusna opravnéni
dle pravidel spravct Agendovych informacnich systéma (napft. ISEO, ISUI, ROS-IAIS).

Detailnéji jsou jednotlivé kroky a dalsi doporuéené Cinnosti rozepsany v predchozich kapitolach.
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