KrajVvysocina

Rada Kraje Vysoc€ina

Pravidla
Rady Kraje Vysocina
o komunikaci mezi Krajem Vysocina a prispévkovymi organizacemi zfizovanymi
Krajem Vyso€ina
a o uzivani Portalu prispévkovych organizaci Kraje Vysocina

ze dne 11. 9. 2012

€.10/12



(1)

(2)

3)

(1)

(2)
3)

Castl.
Uvodni ustanoveni

Cl. 1

Kraj Vysoclina provozuje Portal pfispévkovych organizaci Kraje Vysoclina (dale jen
.Portal PO*) jako misto pro spolupraci a komunikaci mezi Krajem Vysocina (dale jen
,Zfizovatel*) a jim zfizovanymi pfispévkovymi organizacemi (dale jen ,pFispévkové
organizace®).

Tato Pravidla Rady Kraje Vyso€ina o komunikaci mezi Krajem Vysocina

a pfispévkovymi organizacemi zfizovanymi Krajem Vyso€ina a o uzivani Portalu

pfispévkovych organizaci Kraje Vysoc€ina (dale jen ,Pravidla®) upravuiji:

a) pravidla vzajemné komunikace mezi zfizovatelem a pfispévkovymi organizacemi,

b) prava, povinnosti a odpovédnost pfi uzivani a naplfiovani Portalu PO pfispévkovymi
organizacemi a zfizovatelem.

Pokud je dale uvedeno .resortni odbor®, rozumi se tim odbor Krajského ufadu Kraje
Vysoc€ina, ktery v souladu s organizacnim fadem Krajského ufadu Kraje Vysocina
vykonava za zfizovatele zfizovatelské funkce, pfipadné odbor resp. oddéleni podplrné
a servisni povahy.

Cast Il
Komunikace mezi zfizovatelem a prispévkovou organizaci

Cl. 2
Informaéni povinnost prispévkovych organizaci v béznych vécech

Informacni povinnosti v béZznych vécech se pro ucely téchto Pravidel rozumi povinnost

informovat zfizovatele zejména o:

a) déletrvajici nepfitomnosti feditele pfispévkové organizace (dale jen ,feditel”) na
pracovisti (vice jak 3 pracovni dny) a jeho zastupovani v dobé nepfitomnosti,

b) béznych majetkovych Skodach, zpusobenych v souvislosti s ¢innosti pFispévkové
organizace (rozsah bézné majetkové Skody vymezi vedouci resortniho odboru
Krajského Ufadu Kraje Vysoc€ina po dohodé s feditelem pfispévkové organizace),

c) oznamenych kontrolach s vyjimkou kontrol provadénych zfizovatelem,

d) pracovnich urazech zaméstnancu pfispévkovych organizaci,

e) pojistnych udalostech,

f) zahraninich navstévach,

g) navstévach politickych zastupctl obci, krajd, statu - Ceské republiky, pfip. organt a
instituci Evropské unie, s vyjimkou navstév komunalnich politiki k feSeni bézné,
provozni spoluprace,

h) jednanich, kterd& mohou podstatnym zplsobem ovlivnit ¢innost pFispévkové
organizace, jeji zaméfeni, hospodafeni, majetkopravni vztahy, organizacni
strukturu nebo pracovnépravni vztahy.

Informacni povinnost viéi zfizovateli ma feditel, pfipadné jim povéfena osoba.

O bé&znych vécech, s vyjimkou b&znych véci uvedenych v Cl. 2 odst. 1 pism. b) a
pism. d), informuje Feditel zfizovatele prostfednictvim zaloZky ,Vzkazy“ umisténé na
Portalu PO pfedem, pokud je to mozné, pfipadné bezprostfedné poté, co doslo k véci,
0 niz ma feditel informovat. O b&znych vécech uvedenych v Cl. 2 odst. 1 pism. b) a
pism. d) informuje feditel zfizovatele prostfednictvim zalozky ,Vzkazy“ umisténé na
Portdlu PO souhrnné, a to dvakrat rocné vzdy k30. 6. a 31. 12. pfisluSného
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kalendainiho roku, pokud se s vedoucim resortniho odboru nedohodne na informovani
CastéjSim.

Pro zajisténi vzajemné optimalni informovanosti jsou vedouci resortnich odbor( povinni
zorganizovat minimalné 1x ro¢né informaéni schizku s fediteli. O prabéhu schiizky a
projednavanych bodech resortni odbor vyhotovi zapis. Reditelé maji povinnost se
takovéto schuzky ucastnit.

Cl. 3

Informacni povinnost prispévkovych organizaci v mimoradnych a krizovych vécech

(1)

(2)
3)

(4)

®)

(1)

(2)

Informacni povinnosti v mimofadnych a krizovych vécech se pro ucely téchto Pravidel

rozumi povinnost informovat zfizovatele zejména o:

a) skuteCnostech, které mohou mit SirSi spoleCensky dopad (napf. epidemie, Zivelni
pohromy, apod.),

b) situacich, které mohou mit nepfiznivy medialni dopad na zfizovatele, pfipadné
pfispévkovou organizaci,

c) majetkovych Skodach zplsobenych v souvislosti s €innosti pfispévkové organizace,
které presahuji ramec bézné majetkové Skody zplisobené v souvislosti s €innosti
pfispévkové organizace,

d) podezfenich na spachani trestného c¢inu v souvislosti s Cinnosti pfispévkové
organizace, a to neprodlené poté, co tato skuteCnost bude oznamena organim
cinnym v trestnim fizeni.

Informacni povinnost v{ci zfizovateli ma feditel.

O mimoradnych a krizovych vécech informuje feditel vedouciho resortniho odboru
s ohledem na miru zavaznosti konkrétni mimoradné a krizové véci, a to telefonicky a
souCasné prostfednictvim zalozky ,Vzkazy“ umisténé na Portalu PO bezprostfedné
poté, co doslo ke skute€nosti, 0 niz ma feditel informovat.

Vedouci resortniho odboru informuje o sdélenych mimofadnych a krizovych vécech
neprodlené telefonicky:

a) hejtmana kraje,

b) pFislusného resortniho radniho,

c) feditele krajského ufadu.

Vedouci resortniho odboru pfedlozi material Radé Kraje Vysoclina (dale jen ,rada
kraje*) na jejim nejbliz§im zasedani, ve kterém ji informuje o sdélenych mimofadnych a
krizovych vécech.

Cl. 4
Informaéni povinnost zfizovatele

Informacni povinnosti zfizovatele se pro uc€ely téchto Pravidel rozumi povinnost

informovat pfispévkovou organizaci zejména o:

a) zménach zfizovacich listin provedenych Zastupitelstvem Kraje Vysocina (dale jen
,zastupitelstvo kraje),

b) usnesenich zastupitelstva kraje a rady kraje tykajicich se cCinnosti pfislusnych
pfispévkovych organizaci.

Zfizovatel informuje pfispévkovou organizaci prostfednictvim feditele.
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Informacni povinnost dle téchto Pravidel pini za zfizovatele vedouci resortniho odboru.
Vedouci resortniho odboru informuje feditele zpravidla prostfednictvim aplikace ,Ukoly*
umisténé na Portalu PO bezprostfedné poté, co je vyhotoven zapis zjednani
prislusného organu zfizovatele, pfipadné bezprostfedné poté, co doslo k véci, o nizZ ma
byt pfispévkova organizace informovana.

Cast Il
Portal PO

Cl.5
Zakladni informace o Portalu PO

Portal PO je webové rozhrani, které slouzi jako:

a) komunikacni nastroj pro obecnou i individualni komunikaci mezi zfizovatelem a
pfispévkovymi organizacemi,

b) vstupni brana k jednotlivym centralizovanym a agregovanym informa¢nim zdrojam,

c) rozcestnik k dalSim aplikacim,

d) nastroj pro archivaci informaci a zachovani auditni stopy procesd.

Portal PO je dostupny na webové strance http://portalpo.kr-vysocina.cz/.

Cl.6
Aplikace ,,Informace o organizaci*

Aplikace ,Informace o organizaci“ je editaCnim nastrojem pro naplfiovani Rejstfiku
pFispévkovych organizaci a ke dni nabyti u€innosti téchto Pravidel nahrazuje dosavadni
editaCni ¢ast Rejstfiku pfispévkovych organizaci.

Aplikace ,Informace o organizaci je rozdélena do nasledujicich ¢asti:
a) informace o organizaci,

b) kontaktni informace,

C) osoby organizace,

d) dokumenty,

e) ostatni informace,

f) historie.

Za uplné a fadné naplnéni Udaju v aplikaci ,Informace o organizaci“ (s vyjimkou
fotografie sidla ptisp&vkové organizace) dle Cl. 6 odst. 2 pism. a), pism. b) a pism. c)
odpovida feditel. Reditel je povinen naplfiovat Gdaje bez zbyteéného odkladu,
nejpozdéji vSak do 10 dnu ode dne, kdy k jejich vzniku, zméné &i zaniku doslo.

V ¢asti ,Informace o organizaci® jsou povinné zaznamenany udaje vyplyvajici
z prisluSnych dokumentu o pfispévkové organizaci v rozsahu:

a) nazev,

b) sidlo — ulice, Cislo popisné, Cislo orientani, obec a PSC,

c) ICO,

d) DIC,

e) informace o platcovstvi DPH,

f) identifikator datové schranky.

V Casti ,Kontaktni informace* Ize naplfiovat dal$i informace, zejména:
a) e-mail,
b) telefon,
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c) aktivni odkaz na webové stranky,
d) ucet.

V ¢asti ,Osoby organizace® jsou uvedeny osoby minimalné v rozsahu: feditel, jeho
statutarni zastupce (je-li v pfispévkové organizaci jmenovan) a vsichni zaméstnanci
povéfeni standardni komunikaci s vefejnosti (asistent/ka feditele/ky, tiskovy/a mluvci,
spojovatel/ka, podatelna apod.) s t&€mito udaiji:

a) funkce (vybér z Ciselniku) a zpfesnéni funkce,

b) pfijmeni, jméno, titul,

c) adresa pracovisté,

d) e-mail,

e) telefon.

Za uplné a Fadné naplnéni udajd v aplikaci ,Informace o organizaci® dle Cl. 6 odst. 2
pism. d), pism. €) a pism. f) a za zvefejnéni fotografie sidla pfispévkové organizace
odpovida zfizovatel. Zfizovatel je povinen naplfiovat udaje bez zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji vSak do 10 dnl ode dne, kdy k jejich vzniku, zméné ¢i zaniku doslo, pokud
dale neni uvedeno jinak.

Reditelé jsou povinni poskytnout zfizovateli nezbytnou souginnost, zejména predat
potfebné aktualni dokumenty (organizacni fad, kolektivni smlouvu, v pfipadé udéleni
souhlasu dle Prilohy €. 1 téchto Pravidel i vlastni fotografii a fotografii svého zastupce,
vyro¢ni zpravu dle zakona &. 106/1999 Sb. apod.), a to neprodlené, nejpozdéji vSak do
10 dnl ode dne jejich vzniku.

V Casti ,Dokumenty” jsou vedeny:

a) zfizovaci listina v€etné dodatka,

b) rozhodnuti zfizovatele o slou€eni, splynuti nebo zruSeni pfispévkové organizace,

c) organizacni fad vCetné dodatkad,

d) kolektivni smlouva, pokud ji ma pfispévkova organizace uzavienou,

e) aktualni vyroCni zprava dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim,

f) rozvaha k poslednimu kalendafnimu dni posledniho ukon&eného ucetniho obdobi
(roku),

g) vysledovka za obdobi posledniho uzavieného (ukonéeného) ucetniho obdobi,

h) dalSi dilezité dokumenty na zakladé rozhodnuti vedouciho resortniho odboru.

Resortni odbor neprodlené, nejpozdéji vSak do 5 pracovnich dnud, preda

administratorovi na e-mailovou adresu portal-po@kr-vysocina.cz tyto podklady:

a) fotografii sidla pfispévkové organizace do 60 pracovnich dnu od zfizeni pfispévkové
organizace Zastupitelstvem Kraje Vysoc&ina, pfipadné od zmény sidla pfispévkové
organizace nebo od podstatné zmény vzhledu sidla (nemovitosti),

b) v pfipadé udéleni souhlasu dle Pfilohy €. 1 téchto Pravidel fotografii feditele a jeho
zastupce,

c) ostatni podklady (viz Cl. 6 odst. 9 téchto Pravidel) véetn& pokynu k jejich zvefejnéni
(napf. informace o odlozené ucinnosti, nazev dokumentu, ktery ma byt vlozen,
apod.).

Administrator provede zménu do 5 pracovnich dni ode dne doruéeni podkladl na

e-mailovou adresu.

V ¢gasti ,Ostatni informace” jsou vedeny v pfehledné formé dalsi ddlezité informace o
organizaci, zejména zakladni pfehledné informace o jeji velikosti, kapacitach. Dale
mohou byt uvedeny dle moznosti a potfeb dalSi informace, a to zejména o rozsahu a
obsahu ¢innosti (vytvafenych a poskytovanych vefejnych statk(i a vefejnych sluzeb),
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vedlejSi €innosti organizace, o provozni dobé resp. oteviraci dobé pro vefejnost, o
zakladnich podminkach poskytovani vefejnych statk( a vefejnych sluzeb apod.

V casti ,Historie” jsou vedeny zejména informace, které jiz ztratily svoji aktualnost.
Udaje se vyplnuji automaticky, a to od 1. 11. 2010.

CL7
Aplikace ,,Ukoly*

Aplikace ,Ukoly“ slouzi pro zadavani konkrétni &innosti/Ukolu, resp. poskytnuti

informaci pfispévkové organizaci. Jako ukoly jsou chapany zejména:

a) Cinnosti majici charakter povinného, terminovaného (jednorazového, opakujiciho
se) ukolu, jehoz splnéni zfizovatel vyzaduje pro potfeby fizeni vefejnych sluzeb
poskytovanych prostfednictvim pfispévkovych organizaci a strategického,
koncepéniho a finanéniho planovani téchto sluzeb,

b) bézné, provozni ukoly a Zadosti o spolupraci,

c) poskytnuté informace dle Cl. 4 t&chto Pravidel.

Zadavatel ukolu je resortni odbor.

Resitel Ukolu je pfispévkova organizace. Pfisp&vkova organizace ma povinnost pinit
zadané ukoly fadné a vcéas.

Zadavatel ukolu potvrzuje feSiteli spravnost feSeni ukolu verifikaci, a to do 10 dnu ode
dne splnéni ukolu.

Aplikace ,Ukoly* zajisti ptehled o vSech ukolech zadanych prispévkové organizaci
v€etné auditni stopy o pribéhu jejich pInéni.

Aplikace ,Ukoly“ je jednim ze zakladnich nastroji pro odstrafiovani duplicitnich
pozadavku ze strany zfizovatele.

Cl.8
Aplikace ,,Pozadavky“

Aplikace ,Pozadavky“ slouzi pro zadavani pozadavk( ze strany pfispévkové
organizace zfizovateli. Pfispévkova organizace muze zadat zfizovatele zejména o:

a) metodickou pomoc,

b) FeSeni problému s Portalem PO,

c) feSeni problému informacnich technologii,

d) feSeni problému spisové sluzby,

e) feSeni problému s Profilem zadavatele Kraje Vysocina,

f) odstranéni duplicitnich pozadavku.

Zadatelem je pfisp&vkova organizace.

Resitelem pozadavku je pfislusny resortni odbor.

Pozadavky jsou feSeny postupem a v terminech uvedenych v Cl. 24 Pravidel Rady
Kraje Vyso€ina, kterymi se konkretizuji vybrané vztahy mezi zfizovatelem
a prispévkovymi organizacemi, zejména vybrané povinnosti feditelll pFispévkovych

organizaci, a stanovi se podminky k jejich pInéni.
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CL9
Aplikace ,,Evidence zavazkovych vztahu“

(1) Aplikace ,Evidence zavazkovych vztahl“ slouzi jako nastroj k evidenci zavazkovych
vztah( pfispévkovych organizaci.

(2) Povinné jsou evidovany:
a) smlouvy, u nichz pfispévkova organizace pini zvefejiiovaci povinnost dle zakona
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu.
b) smlouvy o najmu,
c) smlouvy o vypujcce.

(3) Evidence ostatnich zavazkovych vztaht je na rozhodnuti Feditele.

(4) Prostfednictvim Aplikace ,Evidence zavazkovych vztah(“ pfispévkova organizace pini
povinnost zvefejfiovani smluv uzavienych na zakladé vefejnych zakazek na profilu
zadavatele dle zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich
predpis(.

Cl.10
Aplikace ,,Evidence verejnych zakazek“

(1) Aplikace ,Evidence vefejnych zakazek® slouzi k plnéni povinnosti dle obecné
zavaznych pravnich predpisu (zejména zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
ve znéni pozdéjSich predpisl) a pravidel Rady Kraje Vysocina pro zadavani verejnych
zakazek v podminkach Kraje Vysocina a pfispévkovych organizaci zfizovanych Krajem
Vysocina.

(2) Aplikaci ,Evidence vefejnych zakazek® naplfiuje pfFispévkova organizace
prostfednictvim evidenéniho informacniho systému KEVIS.

Cl. 11
Aplikace ,,Evidence spori*

Aplikace ,Evidence spord®“ slouzi kplnéni informaéni povinnosti vl&i zfizovateli o
neukon&enych sporech dle Cl. 8 Pravidel Rady Kraje Vysogina, kterymi se konkretizuji
vybrané vztahy mezi zfizovatelem a pfispévkovymi organizacemi, zejména vybrané
povinnosti Feditelll pfispévkovych organizaci, a stanovi se podminky k jejich plnéni.

Cl.12
Aplikace ,,Vzkazy“

Aplikace ,Vzkazy“ slouzi zejména:

a) k pInéni informaéni povinnosti vigi zfizovateli dle Cl. 2 a Cl. 3 t&chto Pravidel,
b) k zasilani podkladovych materiald pro jednani organt kraje.
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Cl.13
Aplikace ,,Evidence stiznosti“

Aplikace ,Evidence stiznosti“ slouzi k evidenci stiznosti dle Cl. 18 Pravidel Rady Kraje
Vysocdina, kterymi se konkretizuji vybrané vztahy mezi zfizovatelem a prispévkovymi
organizacemi, zejména vybrané povinnosti feditelt pfispévkovych organizaci, a stanovi se
podminky k jejich pInéni.

Cl. 14
Aplikace ,,Rizeni PO“

Aplikace ,Rizeni PO* slouzi ke sdileni vize, stfedn&dobého planu &innosti, posouzeni
doplitkovych &innosti a dal$ich informaci dle Cl. 2, Cl. 3 a Cl. 4 Pravidel Rady Kraje
Vysoc€ina, kterymi se konkretizuji vybrané vztahy mezi zfizovatelem a pfispévkovymi
organizacemi, zejména vybrané povinnosti feditelt pfispévkovych organizaci, a stanovi se
podminky k jejich pInéni.

Cl.15
Aplikace ,,Projektové fizeni“

Aplikace ,Projektové fizeni“ je nastrojem pro fizeni projekttd dle pravidel Rady Kraje
Vysodina k projektovému Fizeni pfispévkovych organizaci.

Cl. 16
Aplikace ,,Nepotrebny majetek”

Aplikace ,Nepotifebny majetek” slouzi k plnéni informacni povinnosti pfispévkové organizace
vlci zfizovateli dle ¢l. 2 zasad Zastupitelstva Kraje Vysoc€ina o vymezeni majetkovych prav
a povinnosti pfispévkovych organizaci zfizovanych Krajem Vysocina.

Cast V.
Spolec¢na, prechodna a zavére¢na ustanoveni

Cl. 17
Kontrola

Resortni odbor provadi:

a) prabéznou kontrolu udaju naplfiovanych pfispévkovymi organizacemi (zejména
uplnost a spravnost) a v pfipadé zjisté€ni nesrovnalosti je povinen zjisténé
nedostatky odstranit, pfipadné pfispévkovou organizaci pozadat ve stanoveném
terminu o odstranéni nedostatkd,

b) prabéznou kontrolu pIinéni ukoll a plnéni informacénich povinnosti.

Cl. 18
Pfechodna ustanoveni
(1) Portal PO integruje veSkeré udaje a data zadana do Rejstfiku pfFispévkovych
organizaci Kraje Vysocina.
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Rejstiik pFispévkovych organizaci Kraje Vyso€ina nadale funguje jako nastroj pro
zvefejiiovani vybranych informaci o pfispévkovych organizacich na webu Kraje
Vysoc€ina. Rejstfik je dostupny na http://www.kr-vysocina.cz/rejstrik.

Cl. 19
Prechodna a zavére¢na ustanoveni

Smlouvy povinné evidované dle Cl. 9 odst. 2 t&chto Pravidel doplni feditel do 3 mésicu
od nabyti u€innosti téchto Pravidel.

Témito Pravidly nejsou dotfeny povinnosti pfispévkovych organizaci poskytovat
informace podle obecné zavaznych pravnich predpisl, ostatnich Pravidel rady kraje,
Zasad zastupitelstva kraje, konkrétnich usneseni organa kraje €i vnitfnich predpisl
pfispévkovych organizaci. V pfipadé, Ze dojde k duplicité povinnosti stanovenych
témito Pravidly a nékterym z vySe uvedenych pravnich aktl, pfispévkova organizace je
opravnéna a povinna na tuto skutednost zfizovatele upozornit postupem dle Cl. 8
téchto Pravidel.

Tato Pravidla rusi:

a) Pravidla Rady kraje Vysocina €. 08/11 o komunikaci s pfispévkovymi organizacemi
zfizovanymi krajem Vysocina ze dne 15. 3. 2011,

b) Pravidla Rady Kraje Vysocina &. 14/11, kterymi se stanovi odpovédnost za
administraci udaji v Rejstfiku pfispévkovych organizaci Kraje VysoCina ze dne
6. 12. 2011.

Za aktualizaci téchto Pravidel odpovida Odbor analyz a podpory fizeni Krajského
Ufadu Kraje Vysoc€ina.

Odbor analyz a podpory fizeni Krajského ufadu Kraje Vysoc€ina odpovida za udélovani
uzivatelskych prav k Portalu, a to jak ze strany pfispévkovych organizaci, tak ze strany
Kraje Vysocina.

Tato Pravidla nabyvaji platnosti dnem schvaleni Radou Kraje Vyso€ina a ucinnosti
dnem 1. 10. 2012.

Tato Pravidla byla projednana na jednani Rady Kraje VysoCina dne 11. 9. 2012
a schvalena usnesenim €. 1637/31/2012/RK.

V Jihlavé, dne 11. 9. 2012

MUDr. Jifi Béhounek
hejtman kraje
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KrajVvysocina

Rada Kraje Vysoc€ina

Informace o zpracovani osobnich udaju

Kraj Vysoéina se sidlem v Jihlavé, Zizkova 57, PSC 587 333, jako spravce osobnich Gdaji Vas informuje
0 zpracovani osobnich udaji ve smyslu § 9 pism. a) a § 11 odst. 1 a 2 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaji a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist, v tomto rozsahu:

Zpracovani osobnich udaju

UcCel zpracovani:
Fotogalerie — Portal pfispévkovych organizaci Kraje
Vysocina

Kategorie osobnich Udajd, které jsou zpracovavany:

Osobni tdaje jiné nez citlivé: jméno a pfijmeni
Osobni udaje citlivé: fotografie

Obdobi, na které je souhlas davan:
po dobu vykonu funkce feditele (nazev PO)

Zpusob zpracovani osobnich udaju:
shromazdovani, ukladani na nosice, Uprava, Sifeni,
zpfistupnovani, vyhledavani, pouzivani,
zvertejfiovani, tfidéni, blokovani, zména, oprava,
uchovavani, vyména, likvidace, uspofadavani,
kombinovani

Prostredky zpracovani:
vypocetni technika, kartotéka, jiné nosice informaci
(napf. neperiodické a periodické publikace)
a) pouzitim automatizovaného zpracovani
osobnich udaja: Ano
b) pouzitim manualniho zpracovani osobnich
Gdaji: Ano

Kategorie prijemcu:

Prijemci z Ceské republiky: klienti vefejné spravy
Prijemci ze zahraniéi: zahrani¢nim subjektliim
nejsou osobni Udaje zpfistupfiovany

Souhlasim se zpracovanim udajti poskytnutych
Kraji Vysoc€ina k vySe uvedenému ucelu.
Souhlas se zpracovanim osobnich udaji udéluji
dobrovolné a mohu jej kdykoliv bezplatné
odvolat, o svych pravech jsem byl spravcem
poucen v souladu s § 9 a § 11 zadkona
€.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o
zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich
predpist.

V Jihlavé dne ..........oovvvvvunnnnnnn.

(titul, jméno pfijmeni)
feditel (nazev PO)

Informace o pravech subjektu Gdajl podle § 12 a
21 zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaji a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpist

Pravo na pfistup k osobnim udajim (§ 12 zakona)
Pozadate-li jako subjekt udaji o informaci o zpracovani
Vasich osobnich udajd, je spravce osobnich Udaju povinen
Vam tuto informaci bez zbyte¢ného odkladu predat.
Obsahem informace je vzdy sdéleni o

a) Ucelu zpracovani osobnich udajt,

b) osobnich udajl, pfipadné kategoriich osobnich
udaju, které jsou predmétem zpracovani, véetné
veskerych dostupnych informaci o jejich zdroji,

c) povaze automatizovaného zpracovani v
souvislosti s jeho vyuZitim pro rozhodovani,
jestlize jsou na zakladé tohoto zpracovani
¢inény ukony nebo rozhodnuti, jejichz obsahem
je zasah do prava a opravnénych zajmu
subjektu udaju,

d) pfijemci, pfipadné kategoriich pfijemcu.
Spravce osobnich udaji ma pravo za poskytnuti informace
pozadovat pfiméfenou Uhradu neprevysujici naklady
nezbytné na poskytnuti informace.

Povinnost spravce poskytnout informace subjektu udajl
muze za spravce plnit téZ zpracovatel osobnich udaja.
Pravo na opravu osobnich udajd (§ 21 zakona)

Pokud jako subjekt udaju zjistite nebo se domnivate, ze
spravce osobnich udaju (zpracovatel osobnich udaju)
provadi zpracovani Vasich osobnich udaja v rozporu s
ochranou Va8eho soukromého a osobniho Zivota nebo v
rozporu se zakonem, zejména jsou-li osobni udaje
nepfesné s ohledem na Ucel jejich zpracovani, muzete:

a) pozadat spravce (nebo zpracovatele) o vysvétleni,

b) pozadovat, aby spravce nebo zpracovatel odstranil takto
vznikly stav. Zejména se mize jednat o blokovani,
provedeni opravy, doplnéni nebo likvidaci osobnich udaji.
Bude-li Vase zadost podle pfedchoziho odstavce shledana
opravnénou, spravce (zpracovatel) osobnich udaju
odstrani neprodlené zavadny stav. Nebude-li Vasi Zadosti
vyhovéno, mate pravo obratit se pfimo na Ufad pro
ochranu osobnich Udaju. Postup podle § 21 odst. 1
nevyluduje, abyste se obrétil se svym podnétem na Ufad
pro ochranu osobnich udaju pfimo.

Pokud by Vam vznikla v disledku zpracovani osobnich
udajul jina nez majetkova Ujma, postupuje se pfi
uplatriovani jejiho naroku podle zvlastniho zadkona (napt. §
13 ob&anského zakoniku).

Doslo-li pfi zpracovani osobnich Gdaja k poruseni
povinnosti uloZzenych zakonem u spravce nebo u
zpracovatele, odpovidaji za ni spole¢né a nerozdilné.
Spravce osobnich Udaju je povinen bez zbyte¢ného
odkladu informovat pfijemce osobnich udaji o Vasi
zadosti na opravu osobnich udajl a o blokovani, opravé,
doplInéni nebo likvidaci osobnich Udajd. To neplati, pokud
je informovani pfijemce osobnich udaji nemozné nebo by
vyzadovalo neumérné usili.

za spravce osobnich udajd

Mgr. Ing. Zdenék Kadlec, dr. h. c.
feditel krajského uradu



