KrajVysocina

KRAJSKY URAD KRAJE VYSOCINA
Odbor ekonomicky
Zizkova 57, 587 33 Jihlava, Ceska republika

VSem prispévkovym organizacim
zfizenych krajem Vysoc€ina
mimo odvétvi Skolstvi

Vas dopis znacky/ze dne Cislo jednaci Vyfizuje/telefon .V Jihlavé dne
KUJI 64888/2012 OE M. Palan/564602233 25.9. 2012

Pokyn k mezitimni ucetni zavérce zpracovavané k 30. 9. 2012

Prispévkové organizace jsou povinny dle vyhladky €. 383/2009 Sb., (dale jen ,vyhlaska®)
predavat do Centralniho systému Ggetnich informaci statu (dale jen ,CSUIS®) &tvrtletné
vykazy ucetni zavérky a pomocny analyticky prehled (dale jen ,vykazy“).

Dle ust. § 5 odst. 6 vyhlasky ekonomicky odbor krajského Ufadu k zajisténi fadného pfenosu
vykazu do pfisluSnych ucetnich informacnich systémua spojenych s kontrolou Uplnosti a
spravnosti pfedanych vykazl stanovuje:

1. Predavani vykazu

1.1. Pfispévkové organizace (dale jen ,organizace®) zasilaji vykazy za 1. — Ill. &tvrtleti 2012
v elektronické podobé jen na sbéraci automat krajského Urfadu a nebudou je tedy predavat
do CSUIS. Predani UCetnich zaznamu bude provedeno v rozsahu vykazu ucetni zavérky:

rozvaha, vykaz zisku a ztraty a pfiloha. Pomocny analyticky pfehled (dale jen ,PAP“) bude
pfedan v rozsahu dle vzor( pfilohy &. 2a vyhlasky.

1.2. Pfedani vykaza do CSUIS provede po piedchozim jejich odsouhlaseni krajsky ufad
prostfednictvim uréené zodpovédné osoby.

1.3. Vykazy budou zpracovany v K¢ s pfesnosti na 2 desetinna mista.

2. Transport dat vykaz( na automat krajského uradu

2.1. Vykazy organizace zasilaji elektronicky na adresu vyk@kr-vysocina.cz stim, ze
rozhrani automatu i zpUsob odesilani zistava obdobny jako v minulosti, t.j. pfedani dat ve
formatu XML vyhldSeném Ministerstvem financi v nezasifrované podobé.

Pfedmét odeslani zlstava shodny jako dfive, tj. napf.:
WinVYK25_09/2012_14.10.2012_17:05:00_00167959___ Horacka galerie .

2.2. Automat zaSle zpét protokol o chybach nebo o akceptaci davky a sestavené vykazy,
které |ze prohliZzet v programu Notepad - poznamkovy blok. Je tfeba souCasné provést
kontrolu i opisu vykazl, zda souhlasi s odeslanymi vykazy na automat. Bude-li néktera ¢ast
vykazu chybét, je to s nejvétsi pravdépodobnosti signal o tom, Ze neni aktualizovan uéetni
software ve smyslu platnych pravnich pfedpisa.
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2.3. Jestlize organizace z automatu neobdrzi odpovéd, je tfeba zkontrolovat nastaveni
vlastni e-mailové adresy a pokud potiZze dale pfetrvavaji I1ze na strance http://extranet.kr-
vysocina.cz/sber_dat zobrazit vysledek zpracovani organizace i celkovy pocet odeslanych
datovych soubor( &ekajicich ve fronté na zpracovani. Samotné zpracovani dat mize byt
mimo to pozastaveno i z didvodu externi chyby, instalace nové verze ¢i jinych divodd. Po
odstranéni téchto pficin jsou Cekajici datové soubory zpracovany béznym zplsobem.

2.4. Data Ize alternativné vkladat i zobrazovat pfes http://extranet.kr-vysocina.cz/sber_dat a
tento zalozni zplsob pfenosu dat je zcela rovnocenny se zakladnim transportem dat a
poskytuje rovnéz zpétnou informaci s vypisem zpravy o stavu zpracovani zaslanych dat.

3. Technickoorganizaéni opatieni pfi predavani vykazi na automat
krajského uradu u organizaci s povinnosti predavat PAP

1. K zajisténi fadného ovéfeni spravnosti a Uplnosti vykaz(l u organizaci s povinnosti
pfedavat i vykazy PAP bude platit tento postup:

a) organizace pfi zaslani udaji na krajsky automat jako prvni krok provede transport jen
Ucetnich vykazl - tedy bez PAP - v terminu stanoveném v bodé 4. tohoto pokynu;

b) kontaktni pracovnik krajského Ufadu provede nejpozdéji do 2 dnl po nadteni dat
v prostiedi GORVYK ovéfeni spravnosti a uplnosti u€etnich vykazi a o vysledku kontroly
organizaci informuje prostfednictvim e-mailové korespondence;

c) pokud vysledek ovéfeni bude obsahovat informaci o nutnosti provést opravu vykazanych
ucetnich udaju, organizace bez zbyte¢nych pritaha pfistoupi ke korekci dat a opravené
vykazy znovu posle k ovéfeni na krajsky automat;

d) v pfipadé, Ze informace o vysledku ovéfeni ucetnich vykazu bude stvrzovat souhlas o
spravnosti vykazanych dat, organizace bezprostfedné po obdrzeni této zpravy transportuje
na krajsky automat vykazy PAP, které jsou poté Setfeny kontaktnim pracovnikem. V dalSim
pak plati postup jako v pfipadé ucetnich vykazu.

2. Zasilani vykazl na krajsky automat mlze organizace provadét formou jednorazového
transportu vSech ucetnich vykaz( (PAP) nebo za kazdy vykaz samostatné, ale v tomto
pfipadé dochazi u systému GORVYK k citelnému zpomaleni nacitani a zpracovani dat. Pfi
zasilani opravenych jednotlivych vykaz(l organizace upfednostriuje transport pouze toho
vykazu, jenZ byl opravou dotlen. Pro uplnost se dale pfipomina, Zze nelze vyloucit, Ze
opravou vykazu PAP muze dojit i k dotCenosti uCetniho vykazu a vtomto pfipadé musi
organizace poslat na automat i korigovany ucetni vykaz!

4. Terminy pro elektronické zaslani vykazi na automat krajského uradu
4.1. u organizaci odvétvi kultury a cestovniho ruchu

4.1.1. Organizace nemajici povinnost predkladat PAP predaji data vykazu v elektronické
podobé v terminu

nejpozdéji do étvrtka 11. 10. 2012;
4.1.2. Organizace povinné ke zpracovani PAP pfedaji data v elektronické podobé v terminu:
a) ucetni vykazy nejpozdéji do patku 12. 10. 2012;
b) PAP nejpozdéji do pondéli 15. 10. 2012;

4.2. u organizaci odvétvi socialni péce, Détského centra Jihlava a Détského domova
Kamenice n. L.

4.2.1. Organizace nemajici povinnost predkladat PAP predaji data vykazu v elektronické
podobé v terminu

nejpozdéji do pondéli 15. 10. 2012;
4.2.2. Organizace povinné ke zpracovani PAP pfedaji data v elektronické podobé v terminu:
a) ucetni vykazy nejpozdéji do pondéli 15. 10. 2012;

Cislo jednaci: Cislo stranky

2



b) PAP nejpozdéji do stiedy 17. 10. 2012;

4.3. u nemocnic, zdravotnické zachranné sluzby a Krajské spravy a udrzby silnic
Vysocina

4.3.1. Organizace predaji data ucetnich vykazu v elektronické podobé v terminu
nejpozdéji do patku 19. 10. 2012;
4.3.2. Organizace predaji data PAP v elektronické podobé v terminu
nejpozdéji do pondéli 22. 10. 2012.

5. Zasady pro uctovani, zpracovani a predkladani ucetnich vykazu

5.1. Vykazovani minusovych stavi uctd je pfipustné jen v pfipadech, které umozriuje
ustanoveni § 4 odst. 8 vyhlasky ¢. 410/2009 (odkaz na informaci ekonomického odboru &.j.
KUJI 18602/2012 OE ze dne 16.3.2012);

5.2. Pfi uctovani transferl na provoz je tfeba vyuzit Metodické sdéleni ¢. 3/2011 s &.j. KUJI
25 549/2011 OE ze dne 30. 3. 2011, kterym jsou blize stanoveny postupy uctovani pro
dotace vCetné prfipadl uctovani dotaci v rezimu uréeném k finanénimu vyporadani; pro
uctovani investicni transfer(l plati Metodické sdéleni €. 4/2011 s &.j. KUJI 40595/2011 OE ze
dne 9. 5. 2011;

5.3. Zajistit dodrzeni zakladnich vazeb u ucetnich vykazu, tedy, aby se u rozvahy Aktiva
rovnala Pasiviim a dale vysledek hospodareni po zdanéni vykazany ve vykazu zisku a ztraty
se rovnal vysledku hospodareni v rozvaze;

5.4. Textové polozky prilohy Cast E1. a E.2. se povinné vypliuji; je tfeba, aby udetni
jednotka poskytla k vykazanym ucéetnim udajum komentaF, ktery se bude dotykat zejména
analytiky uctl 672, 346, 348, 374, 472, 388 a dale kratkodobych uvér a pljcek (ucty 289,
289) a dlouhodobych zavazkud (ucty 451 a 459).

5.5. Organizace pred odeslanim vykazi na krajsky automat provede nezbytné
odsouhlaseni naétenych dat v jednotlivych vykazech ucetni zavérky. V ramci této
kontroly je nezbytné zvlastni pozornost vénovat mezivykazovym vazbam zejména
mezi rozvahou a prilohou tykajicich se penéznich fondu.

6. Uréeni kontaktni osoby krajského uradu pro ovéreni vykazu

Kontaktnim pracovnikem pro ovéfeni spravnosti a Uplnosti vykazi a pro komunikaci mezi
krajskym ufadem a organizacemi je uréen pracovnik ekonomického odboru

Ing. Milan Palan, tel.: 564 602 233, e-mailova adresa: palan.m@kr-vysocina.cz.

7. Predlozeni vykazl v pisemném formatu

7.1. Podepsané ucetni vykazy organizace predlozi na krajsky ufad pouze v rozsahu: rozvaha
(bilance) a vykaz zisku a ztraty v poc¢tu 2 vytiskd (1x pro ekonomicky odbor a 1 x pfislusny
odvétvovy odbor). Vykazy budou opatfeny razitkem ucetni jednotky a podpisem osoby
odpovédné za jejich sestaveni a dale podpisem statutarniho organu. Pisemnosti podle
pfedchozi véty organizace za$le na krajsky urad bezprostfedné po odsouhlaseni datového
souboru kontaktnim pracovnikem ekonomického odboru krajského ufadu.

7.2. Udaje ve vykazech v ti§téné podob& musi _souhlasit na udaje udetnich vykazt, které
byly zaslany na sbéraci automat krajského ufadu. Odpovédnost za dodrzeni této povinnosti
prislusi osobé zodpovédné za sestaveni vykazu ucetni zavérky.

7.3. Soucasti vykazll pfedanych na krajsky ufad bude i pfedlozeni struéného komentafe o
dosazenych vysledcich a finan¢ni situaci organizace. Komentaf bude obsahové zaméfen
pfedevS§im na ty véci, které negativné ovliviiuji hospodareni nebo jsou rizikovym faktorem
pro plnéni ukoll stanovenych zfizovatelem na rok 2012. Komentaf se nebude zabyvat
plnénim ostatnich zalezitosti (ukazatell), pokud jejich vyvoj probiha v relaci se schvalenym
finanénim planem.
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7.4. Organizace vykazy PAP v pisemném formatu nebude na krajsky ufad predkladat.

8. Ostatni

8.1. Pokud se vyskytnou nepfredvidatelné skuteCnosti, pro které nebude mozné dodrzet
stanoveny termin pro pfedani dat ucetni zavérky dle tohoto pokynu, je tfeba, aby organizace
zavéas o tom informovala kontaktniho pracovnika ekonomického odboru a dojednala
pfipadny nahradni termin pro pfedani uc¢etnich dat na automat krajského uradu.

8.2. Vzhledem k nebyvalé &etnosti priab&znych zmén v CSUIS provadénych Kompetenénim
centrem Integrovaného informaéniho systému Statni pokladny, které je nutné aktualné
zapracovavat do ucetnich softwar(, je nezbytné, aby organizace sledovaly jejich vyvoj na
webovych strankach Ministerstva financi (www.mfcr.cz) zejména v prostredi ,,WEB-
STATNi POKLADNA". Poslednimi zde zvefejnénymi zmé&nami jsou:

8.2.1 Informace Kompetenc¢niho centra IISSP - Publikace dokumentu Metodika
Krizovych kontrol — PAP - verze 1.0 ze dne 26. 9. 2012;

8.2.2 Informace Kompetencniho centra IISSP ke sbéru a zpracovani vykazu PAP za 1.
pololeti 2012 a pripravované aktivity pro sbér a zpracovani vykazu PAP za 3. kvartal
2012 ze dne 20. zafi 2012

Jde totiz o to, aby si organizace ovéfila u dodavatele ucetniho software, ze jeho produkt
obsahuje ke konci sledovaného obdobi vSechny aktualni zmény zvefejnéné na webu
ministerstva a nedojde tak k situaci, Ze nebude zajiSténa kompatibilita prostfedi pro
predavani vykazd na CSUIS v terminech stanovenych vyhlaskou.

8.3. Nepredani vykazt Géetni zavérky do CSUIS je dle § 37a odst. 1 pism. k) zékona o
Ucetnictvi povazovano za spravni delikt a mize byt sankciovano dle § 37a odst. 3 pism.
d) zakona az do vySe 5000 K& za kazdy nepfedany vykaz za dané ucetni obdobi a ve
stanoveném terminu.

8.4. Tento pokyn je rovnéz zvefejnén na webovych strankach Kraje Vysoc€ina v sektoru
ekonomicky odbor pod heslem ,Pokyny pro PO zfizované krajem®.

S pozdravem

Ing. Anna Kristofova
vedouci ekonomického odboru

Priloha:
Informace Kompetencniho centra IISSP - Publikace dokumentu Metodika KfiZzovych
kontrol — PAP - verze 1.0 ze dne 26. 9. 2012
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