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ZADAVATEL
Okresní hospodářská komora Jihlava se sídlem Benešova 13, Jihlava, jako zadavatel vyhlašuje v souladu se „Závaznými postupy pro zadávání zakázek z prostředků finanční podpory OP VK“ podmínky pro předložení nabídky na zakázku „Zajištění servisních služeb“. 
Identifikační údaje zadavatele
	Název zakázky
	Zajištění servisních služeb

	Identifikační údaje zadavatele

	Název
	Okresní hospodářská komora Jihlava

	Právní forma
	Hospodářská komora

	IČ
	48910805

	DIČ
	CZ48910805

	Adresa sídla
	Benešova 13, 586 01 Jihlava

	Osoba oprávněná za zadavatele jednat
	JUDr. Tomáš Marek, předseda představenstva

Okresní hospodářská komora Jihlava
       Benešova 13, 586 01 Jihlava

tel.: 567 309 320

email: podatelna@hkjihlava.cz 

	Kontaktní osoba
	Ing. Bc. Petra Jírová, manažer projektu
Okresní hospodářská komora Jihlava

Benešova 13, 586 01 Jihlava

tel.: 561 114 322

mobil: +420 724 775 169

email: jirova@hkjihlava.cz 


Tato zadávací dokumentace doplňuje Výzvu k podání nabídek pro zakázku s názvem „Zajištění servisních služeb“ v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky.

Výběrové řízení je realizováno v rámci projektu „Inovace vzdělávání pedagogických pracovníků středních odborných škol“, registrační číslo CZ.1.07/1.3.50/01.0007. 
1. VYMEZENÍ PŘEDMĚTU ZAKÁZKY

Předmětem zakázky je zajištění ubytování, stravování a školicích prostor (dále jen „servisní služby“) pro cílovou skupinu v rámci projektu „Inovace vzdělávání pedagogických pracovníků středních odborných škol“, registrační číslo CZ.1.07/1.3.50/01.0007, spolufinancovaného z Evropského sociálního fondu prostřednictvím operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost a státního rozpočtu České republiky. 
Rozsah zakázky tvoří zajištění školení, a to:
· salonků na 21 dvoudenních školení pro až 15 osob včetně zajištění techniky (dataprojektor, flipchart, WiFi internet),
· stravování pro až 15 osob na první a druhý den školení s možností předběžného výběru stravy,
· ubytování pro až 15 osob na jednu noc v maximálně  dvoulůžkových pokojích s vlastním sociálním zařízením.
Předpokládaný počet účastníků celkem bude až 240.
Požadujeme, aby veškeré ubytovací, stravovací a školicí služby byl v jedné budově, příp. v jednom areálu. 
Shora uvedené služby budou realizované v Kraji Vysočina. 

Stravování bude zahrnovat:

· První den – teplý oběd, coffee break a teplá večeře,

· Druhý den – snídaně formou švédského stolu, coffee break a teplý oběd
Doba plnění zakázky:

Zakázka bude realizována v období od měsíce listopadu 2012 do prosince 2014.

Místo plnění zakázky:

Místem plnění zakázky je Kraj Vysočina, což znamená, že dodavatel musí být schopen zajistit servisní služby v tomto kraji. Zadavatel s vítězným uchazečem uzavře rámcovou smlouvu, na základě které bude formou jednotlivých objednávek objednávat dle skutečné potřeby servisní služby v Kraji Vysočina.

Nejvyšší přípustná nabídková cena:
Předpokládaná cena zakázky činí 262.500,-Kč bez DPH, 315.000,-Kč včetně DPH – jedná se tedy o nejvyšší přípustnou nabídkovou cenu, kterou nelze překročit. Cena zahrnuje dodávku „Zajištění servisních služeb“, tedy zajištění ubytování, stravování a pronájem školících prostor. 
Zadavatel stanovil maximální jednotkové ceny jednotkových služeb takto: 

· pronájem salonku (školicích prostor)
4 000,-Kč/2 dny, 

· stravování 




400,-Kč/osoba/den
· ubytování 




1 500,-Kč/osoba/noc.


Všechny výše uvedené jednotkové ceny jsou uvedeny v CZK včetně DPH.
Nabídková cena bude uvedena v CZK včetně DPH na krycím listu nabídky (viz Příloha č. 1 „Krycí list nabídky“).

Nabídková cena bude obsahovat:

a) Celková cena vč. DPH za „Zajištění servisních služeb“

b) Ceny vč. DPH za 

· pronájem salonku (školicích prostor)
 
za 2 dny, 

· stravování 




osoba/den

· ubytování 




osoba/noc.


2. POŽADAVKY NA PROKÁZÁNÍ SPLNĚNÍ KVALIFIKACE
2.1 Základní kvalifikační předpoklady

Dle § 53 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, splňuje základní kvalifikační předpoklady uchazeč:
a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště, 
b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

c) který v posledních třech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu,

d) vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních třech letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů,

e) který není v likvidaci,
f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
i) který nebyl v posledních třech letech pravomocně disciplinárně potrestán, či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle § 54 písm. d) požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby,
j) který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek a
k) kterému nebyla v posledních třech letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu.
Uchazeč prokáže splnění základních kvalifikačních předpokladů předložením Čestného prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů dle § 53 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů. Z obsahu čestného prohlášení musí být zřejmé, že uchazeč splňuje všechny příslušné základní kvalifikační předpoklady požadované zadavatelem (vzor čestného prohlášení viz Příloha č. 2 „Čestné prohlášení uchazeče“).
Čestné prohlášení musí být podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče.

2.2 Profesní kvalifikační předpoklady
Uchazeč předloží k prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů originál či ověřenou kopii výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán, nebo originál či ověřenou kopii dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních předpisů, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci. Tento doklad nesmí být starší než 90 kalendářních dnů ke dni podání nabídky. 
3. PODMÍNKY A POŽADAVKY NA ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY
3.1. Lhůta a místo pro podání nabídky
Lhůtou pro podání nabídek se rozumí doba, ve které může uchazeč podat svou nabídku.
Počátek běhu lhůty pro podání nabídek: 8. 10. 2012 od 08:00 hod.
Konec běhu lhůty pro podání nabídek: 22. 10. 2012 do 12:00 hod.
Nabídky, které budou doručeny po uplynutí této lhůty, zadavatel neotvírá a vrátí je neprodleně zpět uchazeči s písemným vyrozuměním, že nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek.

Místem pro podání nabídek je sídlo zadavatele:

Okresní hospodářská komora Jihlava

Benešova 13, 586 01 Jihlava
Nabídky je možné zaslat poštou na adresu zadavatele nebo osobně předat každý pracovní den na shora uvedené adrese zadavatele. 
Osobně lze nabídky předat v pracovních dnech v době 08:00-12:00 a 13:00-15:00 hod., v poslední den lhůty do 12:00 hod.

Upozornění: Při podání nabídky poštou se za datum doručení považuje okamžik převzetí zásilky zadavatelem.

Kontaktní osoba pro příjem nabídek:

Ing. Bc. Petra JÍROVÁ

Okresní hospodářská komora Jihlava, Benešova 13, 586 01 Jihlava

email: jirova@hkjihlava.cz, tel.: +420 724 775 169 
Nabídky musí být doručeny v uzavřené obálce a na obálce musí být uveden název zakázky „Zajištění servisních služeb“, nápis „NEOTVÍRAT“ a kontaktní adresa uchazeče. 
3.2. Forma zpracování nabídky
a) Nabídku i doklady k prokázání splnění kvalifikace a ostatní náležitosti je uchazeč povinen podat písemně v jednom originále a kopii v souladu se zadávacími podmínkami. Požadavek na písemnou formu je považován za splněný tehdy, pokud je nabídka podepsána osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče.

b) Nabídky musí být doručeny v uzavřené obálce a na obálce musí být uveden název zakázky „Zajištění servisních služeb“, nápis „NEOTVÍRAT“ a kontaktní adresa uchazeče. 
c) Nabídka musí být podána v českém jazyce.

d) Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly uvést zadavatele v omyl.

e) Nabídka bude podána na adrese pro podání nabídek uvedené zadavatelem ve výzvě, resp. v zadávací dokumentaci.

3.3. Povinné součásti nabídky
Nabídka musí obsahovat:

a) Krycí list nabídky, který je přílohu č. 1 a jenž zahrnuje identifikační údaje zadavatele a uchazeče, nabídkovou cenu (bez DPH, samostatně DPH a včetně DPH) a podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče,

b) Doklad k prokázání základních kvalifikačních předpokladů (bude doložen přílohou č. 2 „Čestné prohlášení uchazeče“,

c) Doklady k prokázání profesních kvalifikačních předpokladů (uchazeč předloží originál či ověřenou kopii dokladu o oprávnění k podnikání).

Nabídka bude podepsaná osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče.

4. ZPŮSOB HODNOCENÍ NABÍDEK

Způsob hodnocení nabídek:

Jediným hodnotícím kritériem bude nejnižší nabídková cena. 

	Hodnotící kritérium
	Váha (%)

	Celková nabídková cena vč. DPH
	100


Nabídková cena bude uvedena v CZK včetně DPH.
5. PRÁVA ZADAVATELE A DALŠÍ PODMÍNKY ZAKÁZKY

a) Všechny náklady a výdaje spojené s vypracováním a předložením nabídky nese uchazeč.
b) Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení bez udání důvodů.

c) Žádný z uchazečů nemá ani ve výše uvedeném případě nárok na náhradu nákladů spojených s vypracováním a podáním nabídky.
d) Zadavatel nepřipouští možnost variantního řešení.
e) Uchazeč je oprávněn požadovat po zadavateli dodatečné informace k zadávací dokumentaci. Žádost se podává písemně na adresu zadavatele nebo e-mailem (jirova@hkjihlava.cz) nejpozději do 17. 10. 2012 do 12:00 hod.
f) Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku. 
g) Zadavatel nepřipouští překročení nabídkové ceny.

h) Smlouva s vybraným dodavatelem zaváže dodavatele, aby umožnil všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty).
i) Ve smlouvě s vybraným dodavatelem bude dodavatel zavázán povinností uchovávat min. do 31. 12. 2025 doklady související s plněním této zakázky a povinností umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu těchto dokladů.
j) Výběrové řízení se řídí „Závaznými postupy pro zadávání zakázek z prostředků finanční podpory OP VK – Evropský sociální fond“.

k) Nejedná se o zadávací řízení dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů.

PŘÍLOHY ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

Příloha č. 1 – Krycí list nabídky 
Příloha č. 2 – Čestné prohlášení – základní kvalifikační předpoklady

V Jihlavě dne 27. 9. 2012

JUDr. Tomáš MAREK

předseda představenstva
 Příloha č. 1 – Krycí list nabídky
	KRYCÍ LIST NABÍDKY

	1. Veřejná zakázka malého rozsahu

	Název
	Zajištění servisních služeb

	2. Základní identifikační údaje

	2.1 Zadavatel

	Název
	Okresní hospodářská komora Jihlava

	Adresa sídla
	Benešova 13, 586 01 Jihlava

	Právní forma
	Zájmové sdružení právnických osob

	IČ
	48910805

	DIČ
	CZ48910805

	Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele
	JUDr. Tomáš Marek, předseda představenstva

Okresní hospodářská komora Jihlava
         Benešova 13, 586 01 Jihlava

tel.: 567 309 320

      email: podatelna@hkjihlava.cz

	Kontaktní osoba
	Ing. Bc. Petra Jírová

Okresní hospodářská komora Jihlava

Benešova 13, 586 01 Jihlava

tel.: 561 114 322

mobil: +420 724 775 169

      email: jirova@hkjihlava.cz

	2.2 Uchazeč

	Obchodní firma/název nebo Obchodní firma/jméno a příjmení
	

	Sídlo nebo Místo podnikání, popř. místo trvalého pobytu
	

	Právní forma
	

	IČ    (pokud je přiděleno)
	

	DIČ (pokud je přiděleno)
	

	Osoba oprávněná jednat jménem uchazeče
	

	                      telefon

                      e-mail
	

	Kontaktní osoba ve věci zakázky
	 

	                     telefon
	

	                     e-mail
	

	3. Nabídková cena vč. DPH za „Zajištění servisních služeb“

	Cena celkem včetně DPH 
	

	Pronájem salonku (šk. prostor) vč. DPH za 2 dny
	

	Stravování vč. DPH na osobu za 1 den
	

	Ubytování vč. DPH na osobu za 1 noc
	

	4. Měna, ve které je nabídková cena v bodu 3. uvedena

	CZK

	5. Osoba oprávněná jednat jménem uchazeče

	Podpis osoby oprávněné jednat jménem uchazeče
	

	Jméno, příjmení
	

	Funkce
	

	Datum
	


Příloha č. 2 – Čestné prohlášení uchazeče
ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ UCHAZEČE

v rozsahu dle § 53 Zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů
k  zakázce
„Zajištění servisních služeb“
	Identifikační údaje uchazeče

	Obchodní firma/název nebo Obchodní firma/jméno a příjmení
	

	IČ (pokud je přiděleno)
	

	Sídlo nebo Místo podnikání, popř. místo trvalého pobytu
	

	Osoba oprávněná jednat jménem uchazeče
	


Uchazeč prohlašuje, že:

a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště, 
b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

c) který v posledních třech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu,

d) vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních třech letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů,

e) který není v likvidaci,
f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

i) který nebyl v posledních třech letech pravomocně disciplinárně potrestán, či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle § 54 písm. d) požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby,

j) který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek a

k) kterému nebyla v posledních třech letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu.

V 

 dne 

podpis osoby oprávněné jednat jménem uchazeče
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