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Podrozvahové ucty

Metodicka pomticka byla zpracovana spole¢né s Odborem kontroly, oddélenim
prezkoumani hospodareni obci.
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1. Vymezeni podrozvahy

Povinnost uctovat na podrozvahovych uctech uklada pro vybrané ucetni jednotky zakon €.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi, § 4, odst. 8 pism. b). Usporadani, oznatovani a obsahové
vymezeni podrozvahovych U&td je uvedeno v provadéci vyhlasce MF CR &. 410/2009 Sb.,
v platném znéni (dale jen vyhlaska).

Na podrozvahovych uétech se uctuje na stranu MD nebo Dal podle charakteru uc¢tu — uctuje
se na stejnou stranu, jak by se uc€etni pfipad zauctoval na ucet v hlavni knize jako aktivni
nebo pasivni (zavazky, pohledavky, majetek). Jako protiicet se pouziva vyrovnavaci ucet
k podrozvahovym ucétim €. 999 xxxx.

Napriklad vzory uétovani:

Majetek

sU (AU |§ |POL |ZJ |Nastroj |zdroj vz MD DAL
902  xxxx XXX

999  xxxx XXX
Pohledavky

sU (AU |§ |POL |ZJ |Nastroj |zdroj vz MD DAL
942  Xxxxx XXX

999  xxxx XXX
Zavazky

sU |AU § POL |Z) |Nastroj |Zdroj vz MD DAL
965  xxxx XXX
999  xxxx XXX

V pfiloze ucetni zavérky uvadéji vybrané ucetni jednotky informace o stavu podrozvahovych
uctd. Hodnoty polozek podrozvahovych G&tl vstupuji do pfilohy ¢asti ,A. 4. Informace podle
§ 7 odst. 5 zakona o stavu UCtd v knize podrozvahovych Uctl“ s kladnym znaménkem,
s vyjimkou vyrovnavaciho uctu k podrozvahovym uétiim ¢€. 999.
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Pro polozku prilohy P.VIl.1. Vyrovnavaci ucet k podrozvahovym uétam plati tento
vztah:

Polozka P.VII.1. (koneény stav SU &. 999) se rovna rozdilu soudt:

(P. I. majetek ucetni jednotky + P. Il. 1. Vyfazené pohledavky + P. lll. Podminéné
pohledavky z dlivodu uzivani majetku jinou osobou + P. V. DalSi podminéné pohledavky a
ostatni podminéna aktiva)

minus
(P. Il. 2. Vyfazené zavazky + P. V. Podminéné zavazky z duvodu uzivani ciziho majetku + P.
VI. Dal$i podminéné zavazky a ostatni podminéna pasiva).

Ustanoveni tykajici se inventarizace majetku a zavazkl podle zakona o ucetnictvi, § 30 se
pouziji i pro inventarizaci jinych aktiv a jinych pasiv, v€éetné skute¢nosti uctovanych v knize
podrozvahovych u¢td. Podrozvahové Ucty podléhaji také dokladové inventarizaci.

2. Kdy uctovat na podrozvahovych uétech

Podminky uétovani na téchto uétech stanovuje CUS &. 701, bod 5 — Podrozvahové Gdty.
Na podrozvahovych uétech se uctuje o skuteCnostech, které jsou pfedmétem ucetnictvi,
avsak nejsou splnény vSechny podminky pro provedeni ucetniho zapisu v hlavni knize, a to
jak v prabéhu ucetniho obdobi, tak ke konci rozvahového dne.

Zjisti-li uCetni jednotka, Ze nejsou jiz splnény podminky pro uc¢tovani v knize podrozvahovych
uctl a tato skute€nost zaklada povinnost provedeni zapisu v hlavni knize, provadi se zapis
v knize podrozvahovych uétd a zapis v hlavni knize ve stejny okamzik. Stejné tak, pokud
zanikl ddvod pro zachyceni urcité skute€nosti v hlavni knize a zarovef byly splnény
podminky pro zauctovani v knize podrozvahovych ucta.

Postupujeme podle pfedchozich odstavcl a dale zjiStujeme, zda:
» informace neni vedena v jinych agendach
» informace je vyznamna
o pro uzivatele ucetni zavérky
o pro rozhodovani ucetni jednotky
» cena informace je pfimérena
» informace neni duplicitni.

Informace neni vedena v jinych agendach
Na podrozvahovych uétech neuctujeme o takovych informacich, které muze ucetni jednotka
vycCist z jinych svych agend (majetkové evidence, knihy pohledavek a zavazkd, ...).

Informace je vyznamna

Cena informace je pfimérena

Tyto dva body davaji ucetni jednotce moznost neuctovat na podrozvahovych uctech o viech
skute€nostech. Zjistuji, jaky prakticky vyznam bude pro uzivatele dana informace mit a jaka
bude ,pracnost” zjisténi této informace, zda naklady na ziskani informace nepfevysi pfinosy
plynouci z této informace. Podle toho ucetni jednotka zvazi, zda bude o daném pfipadu
uctovat &i nikoliv. Problematika vyznamnosti je rozvedena v § 19 odst. 6 zakona o ucetnictvi
a bodu 6.7. CUS &. 701.

Podle bodu 5.2. CUS &. 701 Ggetni jednotka na podrozvahovych Udtech ,Uctuje o
vyznamnych skuteCnostech, jejichz znalost je podstatna pro posouzeni majetkopravni
situace ucetni jednotky a jejich ekonomickych zdroju, které Ize vyuzit, nebo jejichz zachyceni
a zobrazeni v uletni zavérce podava jejimu uzivateli informaci vyuzitelnou pro jeho
rozhodovani nebo usudek.”
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§ 19 odst. 6 zakona o ucetnictvi: ,Informace se povazuje za vyznamnou (zavaznou), jestlize
by jeji neuvedeni nebo chybné uvedeni mohlo ovlivnit usudek nebo rozhodovani osoby,
ktera tuto informaci vyuziva ...*

Pravidla u¢tovani na podrozvahovych uétech upravi uéetni jednotka ve vnitfnim predpisu.
Uvede skutednosti, které neuréuje pfimo jiny pravni predpis (Cesky Ggetni standard nebo
vyhlaska) tedy pfipady, u kterych si muze uCetni jednotka sama ur€it hranice vyznamnosti.
Nemusi tak pfemyslet u kazdého jednotlivého pfipadu, zda je nebo neni vyznamny. Kli€ovym
bodem vnitfniho pFfedpisu bude pravé stanoveni vyznamnosti informace neboli
rozhodnuti, o ¢em bude U&etni jednotka uctovat a o Eem uz nikoliv.

Ve vnitfnim pfedpisu upravi ucetni jednotka pouze ty ucetni pfipady, které v u€etni jednotce
vznikaji, a bude se o nich u¢tovat. Neupravuji tedy vSechny mozné niZze uvedené pfiklady.

Dale muze stanovit s ohledem na vyznamnost u nékterych ucetnich pfipadl, ze okamzikem
uctovani na podrozvahovych uctech je rozvahovy den. Informace se povazuje vtomto
pfipadé za vyznamnou, pokud je vyuzitelna pro uzivatele ucetni zavérky sestavované ke
konci rozvahového dne. Napf. hodnota majetku k 31. 12., ktery predal zfizovatel své
pfispévkové organizaci k hospodafreni.

Pravidla vyznamnosti informace se obvykle stanovuji (viz bod 6.5. CUS &. 701).:

e konkrétni ¢astkou, limitem — pouziva se napf¥. u drobného dlouhodobého hmotného a
nehmotného majetku s pofizovaci cenou pod hranici 3 000 K¢ (resp. 7 000 K&), kdy si
ucetni jednotka urci dolni hranici, od které bude uvedeny majetek evidovat na uctech
901 nebo 902.

e procentem (z obratu, z vySe aktiv, ...) — napfiklad ucetni jednotka je pfijemcem
transferu. Nastane-li skuteCnost, ktera je natolik urlitd a vyznamna, Ze zaklada
moznost poskytnuti transferu (pfi uzavieni smlouvy), pak si mize ucetni jednotka
stanovit, Ze po dosahnuti hodnoty stanovené urenym procentem z aktiv, zauctuje
hodnotu transferu na ucty 942 nebo 943.

e typovym vyCtem pfipadd — lze pouzit napf. pfi stanoveni typu podminénych
pohledavek a zavazku, o kterych ucetni jednotka chce mit pfehled a tudiz o nich bude
uctovat bez ohledu na jejich vysi

e stanovenim jinych limitd. Ugetni jednotka mlZe pro r(izné skuteénosti nastavit
vyznamnost informace rizné, nemusi se drzet pouze jedné z uvedenych moznosti

e nebo kombinaci.

Na tomto misté je nutné rovnéz zduraznit, Ze jsou skute€nosti, o kterych ucetni jednotka
na podrozvaze uétovat musi a které nelze vyznamnosti informace omezit. Na tyto ucetni
pfipady je upozornéno v €asti 3. této metodické pomucky u konkrétnich prikladu uctovani.

» informace neni duplicitni

Tato podminka znamena, Ze jedna a ta sama informace nema byt sou€asné zaznamenana
v hlavni knize a na podrozvaze, ale vzdy jen v jedné z téchto u€etnich agend. Zjisti-li tedy
ucetni jednotka, Zze napf. u pohledavky nebo zavazku jiz nejsou spinény podminky pro
uctovani v knize podrozvahovych uétd a soucasné uvedeny ucetni pfipad zaklada povinnost
provedeni zapisu v hlavni knize, oductuje uc€etni jednotka pohledavku nebo zavazek
Z podrozvahového uctu a ve stejny okamzik zauctuje na rozvahovy ucet. Stejné tak naopak.
Dal§im pfikladem muze byt zauctovani lesniho porostu na podrozvahovém uétu. Protoze je
tato informace jiz uvadéna na rozvahovém uctu 031 — Pozemky, neni potfeba uctovat na
podrozvahovém uctu.
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3. Priklady ucétovani na podrozvahovych uctech

901 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek

Nehmotny majetek, ktery nespliuje pouze podminku dolni hranice 7 000 K& pro vykazovani
na uctu 018 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek. Je-li pro obec tato znalost podstatna
pro posouzeni majetkopravni situace, muze si obec vnitfnim predpisem upravit podminky pro
zauctovani tohoto majetku (napf. dolni hranice pro zauctovani 1 000 K¢&). Pokud neni
informace o urcitém majetku pro ucetni jednotku podstatna pro posouzeni majetkopravni
situace, uvede do smérnice, Ze o tomto majetku nebude uctovat a z jakého davodu.

902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek

Hmotny majetek, ktery nespliuje pouze podminku dolni hranice 3 000 K¢ pro vykazovani na
uctu 028 - Drobny dlouhodoby hmotny majetek. Je-li pro obec tato znalost podstatna pro
posouzeni majetkopravni situace, muze si obec vnitfnim pfedpisem upravit podminky pro
zauctovani tohoto majetku (napf. dolni hranice pro zauctovani 1 000 K¢&). Pokud neni
informace o urcitém majetku pro ucetni jednotku podstatna pro posouzeni majetkopravni
situace, uvede do smérnice, Ze o tomto majetku nebude uctovat a z jakého duvodu.

903 — Ostatni majetek

Na tomto uctu uctuji zfizovatelé pFispévkovych organizaci o majetku, ktery pfedaly své
pfispévkové organizaci k hospodareni. O tomto uctuje obec nejpozdéji k 31. 12. pfislusného
roku. Ve smérnici uvede, jak €asto bude o tomto majetku uétovat. Hodnota majetku na
podrozvahovém ucétu musi byt odsouhlasena v ramci inventarizace. Tzn., Ze zfizovatel
vramci dokladové inventury odsouhlasi ucet 903 na provedenou fyzickou inventuru
prispévkovou organizaci. UStovani nelze omezit hranici vyznamnosti.

Dale je zde sledovan majetek viozeny do DSO, ve kterém je obec Clenem. DSO vede
majetek na rozvahovych uctech. Majetek inventarizuje obec (dokladova inventura) i DSO
(fyzicka inventura). U¢tovani nelze omezit hranici vyznamnosti.

Dale ucetni jednotka na tomto uctu vede majetek, ktery vyuziva a neni veden v rozvaze
z dlivodu jeho povahy (napf. pokutové bloky i jiné pfisné zuctovatelné tiskopisy) a dale dalSi
majetek, o kterém tak rozhodne vnitfnim predpisem.

911 - Vyrazené pohledavky

Na uctu se uctuji vyfazené pohledavky z jinych divodl nez je prekluze (ij. zanik naroku) a
postoupeni pohledavky. Je zde pfedpoklad, ze dluznik svoji povinnost zcela nebo z €asti
splni nebo ze bude pInéno jinou osobou. Povinnost uétovat vyplyva z CUS &. 706, bodu
6.2. Ugtovani nelze omezit hranici vyznamnosti.

U uctovych skupin 92 — 98 uctujeme o tzv. podminénych zavazcich a pohledavkach.
Podminkou pro uctovani na téchto uctech je existence konkrétni vy¢€islitelné smluvni
podminky, ktera vytvofi podminénost pohledavky nebo zavazku.

Jednotlivé ucty podminénych pohledavek a zavazk( se déli na kratkodobé a dlouhodobé.
Za kratkodobé se povazuji takové podminéné pohledavky a podminéné zavazky, u nichz
uCetni jednotka predpoklada, ze spinéni vS8ech podminek pro provedeni u€etniho zapisu
v hlavni knize nastane v obdobi do jednoho roku vEetné. Ostatni podminéné pohledavky a
podminéné zavazky se povazuji za dlouhodobé (z § 48 vyhlasky).

Ocenovani podminénych aktiv a podminénych pasiv:

o Kratkodobé podminéné pohledavky, ostatni kratkodoba podminéna aktiva,
kratkodobé podminéné zavazky a ostatni kratkodoba podminéna pasiva se oceriu;ji
v predpokladané vysi pohledavek a zavazku v souladu s § 48 odst. 6 vyhlasky.
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e Dlouhodobé podminéné pohledavky, ostatni dlouhodoba podminéna aktiva,
dlouhodobé podminéné zavazky a ostatni dlouhodoba podminéna pasiva se oceriuji
ve vySi ocenéni stanoveném v uhrnu za 3 nasledujici ucetni obdobi.

o V pfipadé, Ze je stanovena konkrétni vyse podminénych aktiv nebo podminénych
pasiv (napf. smlouvou), stanovi se vySe ocenéni podle této smlouvy.

e Dlouhodobé podminéné pohledavky, ostatni dlouhodoba podminéna aktiva,
dlouhodobé podminéné zavazky a ostatni dlouhodoba podminéna pasiva se oceni ke
konci rozvahového dne.

923 a 924 - Kratkodobé a dlouhodobé podminéné pohledavky z duvodu uzivani
majetku jinou osobou na zakladé smlouvy o vypljéce

Tyka se situaci, kdy smlouva o vypuj¢ce, ve které obec figuruje jako pujcitel, obsahuje
podminku Uhrady Skod zpusobenych uc€etni jednotce nebo sankci pfi zni€eni nebo odcizeni
majetku ucetni jednotky.

PF.: Obec vybavi zubni ordinaci hmotnym majetkem a zapujci jej ordinujicimu lékafi. Do
smlouvy zanese podminku, jaké bude finanéni plnéni v pfipadé, Zze se majetek vrati
poskozeny — uctujeme o podminéné pohledavce ve vysi smluvné stanoveného plnéni.

931 az 934 — Kratkodobé a dlouhodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji
dlouhodobého majetku a z jinych smiuv

Obec bude napfiklad prodavat dlouhodoby majetek, pohledavka bude splacena zalohové.
Do smlouvy obec zakotvi podminku, co se stane v pfipadé, Ze dluznik nebude plInit smlouvu.
Doporuc€ujeme upravit vnitfni smérnici o vyznamnost s uvedenim &astky, od které by se
zapis proved! a stanovit takovou hranici, aby se uctovalo jen o velmi vyznamnych ¢astkach.
Obdobné u vyznamnych pronajmd, pokud byla ve smlouvé zakotvena podminka napf.
v pfipadé neplnéni.

939 a 941 - Kratkodobé a dlouhodobé podminéné pohledavky 2z nastroji
spolufinancovanych ze zahranici

Podminkou pro uctovani na tyto ucty je pfima smlouva se zahraniénim subjektem.
Poskytovatel podpory ma sidlo v zahraniéi. Ugetni jednotka Gétuje o podmin&né pohledavce
v okamziku, kdy podala pfislusnou Zadost. Povinnost Uétovat vyplyva z CUS &. 701, bodu
6.7. Ugtovani nelze omezit hranici vyznamnosti, o téchto prostredcich se Gétuje vzdy.

942 a 943 - Kratkodobé a dlouhodobé podminéné pohledavky ve vztahu k jinym
zdrojim

Ugtovani transferd podle CUS &. 703. Uétuje se v okamziku, kdy pfijemce zjisti, Ze doslo ke
skute¢nosti, ktera je natolik ur€ita a vyznamna, ze zaklada moznost poskytnuti transferu.
Vy3se, od které bude ucetni jednotka ucétovat, Ize upravit stanovenim hranice vyznamnosti.

947 a 948 — Kratkodobé a dlouhodobé podminéné pohledavky ze soudnich spord
UCtuje se k okamZzZiku podani navrhu na soudni fizeni, je mozZné upravit vyznamnosti
informace od urcité ¢astky.

949 a 951 - Ostatni kratkodoba a dlouhodoba podminéna aktiva
UCtuje se napf. o moznosti Cerpani kontokorentu u banky, je mozné upravit vyznamnosti
informace od urcité Castky.

961 a 962 — Kratkodobé a dlouhodobé podminéné zavazky z leasingovych smluv
Obsahuje vysi splatek, které ucetni jednotka predpokladané uhradi z titulu uzavienych
leasingovych smluv.
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965 a 966 — Kratkodobé a dlouhodobé podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho
majetku na zakladé smlouvy o vypujcce

Tyka se situaci, kdy smlouva o vypujcce, ve které obec figuruje jako vypujcitel, obsahuje
podminku uhrady Skod zpUsobenych ucetni jednotkou nebo sankci pfi zni€eni nebo odcizeni
majetku.

PF.: Obec ma vypujéeny majetek od jiné osoby. Ve smlouvé je zanesena podminka, ze
v pfipadé poSkozeni majetku nebo jeho zcizeni musi obec uhradit 8kodu — uctujeme o
podminéném zavazku ve vySi smluvné stanovené sankce.

971 a 972 — Kratkodobé a dlouhodobé podminéné zavazky ze smluv o pofrizeni
dlouhodobého majetku

Prikladem mUze byt pofizeni dlouhodobého majetku obci na splatky. Majetek je ve vlastnictvi
obce — byl doruéen navrh na zapis KU pred uhradou celé kupni ceny. Obec hradi kupni cenu
na zakladé splatkového kalendafe. Ve smlouvé je zakotvena sankce v pfipadé neuhrazeni
kupni ceny kupcem.

973 a 974 — Kratkodobé a dlouhodobé podminéné zavazky z jinych smluv
Uctovani transferd podle CUS &. 703 v pfipadé, kdy je obec poskytovatelem dotace. Lze
upravit stanovenim hranice vyznamnosti.

981 a 982 — Kratkodobé a dlouhodobé podminéné zavazky z poskytnutych zajisténi
Uctuje se zde o poskytnutych zarukach, zastavach (ve vysi hodnoty zastavy dle smlouvy),
poskytnutych depozitech a ostatnich poskytnutych zajisténich.

983 a 984 — Kratkodobé a dlouhodobé podminéné zavazky ze soudnich spori

Uégtuje se v pfipad&, Ze prislugné Fizeni jiz bylo zahajeno, a to o predpokladané vysi plnéni
ze strany obce. Jedna se o budouci riziko, jehoz nasledek je spiSe pravdépodobny a
nespliuje hranici vyznamnosti pro uctovani o rezervach. Je mozné upravit vyznamnosti
informace od urcité Castky. Jako ddvod uvede ucCetni jednotka napf. skutecnost, zZe
informace neni pro ni vyznamna z hlediska rozhodovani fidicich pracovniku.

Velmi struéné shrnuti:
e vzdy uctujeme transfery, které se tykaji prostfedku ze zahranici
o vzdy uctujeme, pokud tak uruje pravni pfedpis — napf. vyfazeni pohledavek podle
CUS ¢. 706, bod 6.2.
e vzdy uctujeme o vyznamnych informacich. Ty pak ucetni jednotka upravi ve vnitfnim
predpisu zdivodnénim a hranicemi vyznamnosti.

4. Qdkazy na pravni predpisy

Problematika ucétovani na podrozvahovych uétech a vyznamnost informace je uvedena
zejména v nasledujicich pfedpisech:

Zakon ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi — §§ 4, 7, 13, 14,19 odst. 6 (vyznamnost informace), §25
odst. 2, § 30

Vyhlaska €. 410/2009 Sb. — §§ 45, 47 - 54, 8§72 a 78

Cesky ugetni standard &. 701 — zejména body 5. a 6.

Cesky U&etni standard &. 702 — bod 2.2.

Cesky U&etni standard &. 703 Transfery — zejména bod 4.

Cesky ugetni standard &. 705 Rezervy — zejména bod 3.8. a 3.9.

Cesky ugetni standard &. 706 Opravné polozky a vyfazeni pohledavek — body 6.2. a 6.3.



