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Uvod

Tato Pfirucka pro piijemce finanéni podpory z Operacniho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost (dale jen Pfirucka pro piijemce) je urena vSem, ktefi budou realizovat
Individualni projekty (zejména Individudlni projekty ostatni — IP0)! a Grantové projekty (GP)
podporované Operacnim programem Vzdélavani pro konkurenceschopnost (OP VK Ptirucka
pro piijemce navazuje na Ptirucku pro zadatele o finan¢ni podporu z OP VK a v nékterych
pasazich ji pfimo dopliiuje). Je proto dileZité, aby se s ni seznamili jiz i zadatelé o finan¢ni
podporu pfi psani projektovych zadosti.

Tato prirucka neni urcena pro Individuilni projekty ostatni aplikujici zpusob
zjednoduseného vykazovani vydaja unit costs/lump sums oblasti podpory 1.4 ZiepSeni
podminek pro vzdélavani na zdakladnich Skolach a 1.5. ZlepSeni podminek pro vzdélavani
na stirednich Skoldch. Pro tyto projekty je zpracovana samostatna prirucka.

Hlavni pravidla a postupy zavazné pro piijemce i jejich ptipadné partnery v procesu realizace
projektu a v procesu cCerpani finan¢ni podpory jsou uvedeny v pravnim aktu, ktery
S pfijemcem uzavira poskytovatel dotace po jejim schvaleni. S témito podminkami se piijemci
podpory museji seznamit jesté pred zapocCetim realizace projektu.

Udelem této piirucky je navézat na tento prvni krok a vylozit &i popsat pravidla Gerpani
finan¢nich prostfedkti pro Individudlni a Grantové projekty realizované v ramci OP VK,
pocinaje jejich schvalenim pies realizaci projektovych aktivit az po uzavieni projektl, a to ve
veétsi §ifi, nez je tomu V pravnim aktu. Pfirucka pro piijemce ma také slouzit jako voditko
Vv piipad¢, ze by vyklad a obsah n¢kterych terminti v pravnim aktu nebyl pro piijemce zcela
ziejmy.

Podminkami uvedenymi v pravnim aktu a postupy, které jsou obsahem Ptirucky pro piijemce,
jsou povinni se Fidit vSichni realizatofi projekti — tj. pfijemci finanéni podpory z OP VK, ale
také jejich partnefi. Proto je dulezité, aby s témito dokumenty byli skutecné dobie
obeznameni a pii realizaci projektu z nich vzdy vychazeli. Pfijemce se musi fidit té¢Z dalSimi
pravidly, uvedenymi v Metodickych dopisech OP VK (viz www.msmt.cz).

Pfirucka stanovuje a vysvétluje pravidla, ktera se tykaji realizace projektu z hlediska
pifijemce, ktery ru¢i za UspéSnou realizaci projektu, za hospodarné nakladani s finanénimi
prostfedky a za dosazeni planovanych vystupi a vysledkd projektu. Zaroven je povinnosti
pifijemce uspésny postup realizace projektu dokladovat poskytovateli dotace formou, kterou
tento poskytovatel dotace pozaduje.

V piipadé nesrovnalosti a problémi, které by vyplynuly z nedodrZzovéani téchto zavaznych
pravidel a postuptl, je poskytovatel dotace opravnén vii¢i piijemci uplatnit patficné postupy a
sankce. Cilem Pfirucky pro piijemce je, aby k takovym problémim na strané piijemce
nedochazelo, a proto krom¢ hlavnich pravidel a postupli upozoriiuje také na néktera uskali,
pfipadné potencialni rizika, se kterymi by se pfijemci mohli pfi realizaci projektd setkat, a
uvadi také postupy, jak se s témito tskalimi vypotadat.

Ptirucka pro piijemce je rozdélena do n¢kolika okruhti, ve kterych jsou zpracovéana pravidla
a podminky, tykajici se toho kterého okruhu — uzavirani smluvniho vztahu s poskytovatelem

1 Individuélni projekty narodni (IPn) — V piipad¢ IPn jsou nékteré podminky realizace projektd oSetfeny
zvlastnimi metodickymi pokyny (Pfirucka pro zadatele a ptijemce IPn).


http://www.msmt.cz/

podpory, procesy a pravidla realizace projektu, projektového fizeni, finan¢niho fizeni (vCetné
problematiky vefejné podpory a podpory de minimis), dale pravidla a postupy, které musi
piijemce dodrzovat pti vybéru dodavatell, vztahy s partnery a prace s cilovymi skupinami,
povinnosti vztahujici se k monitorovani realizace a udrzitelnosti projektu a povinnosti
uchovavat projektovou dokumentaci a Vv neposledni fad¢ také pravidla pro provadéni
informacnich a propagacnich aktivit.

V souvislosti s vySe zminénymi okruhy Pfirucka pro piijemce také zminuje prava
poskytovatele dotace — monitorovani a realizace kontrol projektt, ptipadné uvaleni sankci pfi
zjisténi nedostatkli a nesrovnalosti pii realizaci projektu na strané piijemce.

Neni bohuzel v moznostech této Prirucky pro pfijemce, aby podchytila veskeré aspekty
realizace projektu, které budou vzhledem k moznostem danym OP VK ¢asto velmi rozdilné,
soustfed’uje se tedy predevsim na obecnd pravidla a podminky, kterd musi kazdy piijemce
napliovat za vSech okolnosti.

V piipad€ specifickych potfeb nebo pravidel, které tato Pfirucka nezmiiluje, lze vzdy jen
doporucit, aby se ptfijemce obratil na poskytovatele dotace s konkrétnim dotazem, tykajicim
se jeho projektu. Seznam relevantnich kontaktd pro OP VK je dostupny na webu MSMT
www.msmt.cz.



1.Proces od rozhodnuti o pridéleni financni podpory po uzavieni smluvniho

zavazku

1.1 Poskytnuti finan¢ni podpory Zadateli

Pfid¢lovani  finan¢nich  prosttedki z  Operacniho  programu  Vzdé€lavani  pro
konkurenceschopnost se fidi podminkami OP VK a déle vychazi z Metodiky finan¢nich toka
a kontroly programt spolufinancovanych ze SF, Fondu soudrznosti a Evropského rybatského
fondu na programové obdobi 2007-2013, z Pravidel zpusobilych vydaji pro programy
spolufinancované ze strukturdlnich fondt a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007 —
13 a ze Zavaznych postupi pro zadavani zakdzek spolufinancovanych ze zdroji EU,

nespadajicich pod aplikaci zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, V programovém obdobi 2007 — 2013.

Zadatel? se s nékterymi zakladnimi podminkami platnymi pro piidélovani finanéni podpory
seznamuje jiz v procesu piipravy a piedlozeni projektové zadosti.

V ptipadé schvaleni projektu k financovani je dilezité, aby se Uspésny zadatel (a tedy budouci
ptijemce dotace) podrobné seznamil s dal$imi dokumenty, které obsahuji podminky a
pravidla, jimiz se bude muset pii realizaci projektu fidit.

Jedna se o dokumenty:
= Operacéni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost;
=  Provadéci dokument OP VK;
= azejména tato Pfirucka pro piijemce.

Tyto dokumenty jsou pro pfijemce zdvazné a jsou volné pfistupné na webovych strankach
Ridiciho organu OP VK, kterym je Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy CR (RO) —
www.msmt.cz, piipadné na webovych strankach jednotlivych Zprostfedkujicich subjektt —
krajii (ZS).

Nékteré z téchto dokumentd mohou byt pribézné aktualizovany. Aktualizace budou
zvefejiiovany na webovych strankach RO a ZS. V piipadé potieby aktualniho feseni konkrétni
zalezitosti uvedené v Pfirucce pro pfijemce muize byt vyddn Metodicky dopis, ktery tuto
zélezitost podrobné rozpracovava. Metodické dopisy budou zvefejiovany na webovych
strankach RO nebo ZS.

Zavazna je vzdy ta verze jmenovanych dokumentl, ktera je uvedena Vv pravnim aktu
0 poskytnuti podpory. Soucasné se piijemce dotace jesté pied zahdjenim realizace projektu
musi seznamit se znénim pravniho aktu, uzaviraného mezi poskytovatelem podpory a
piijemcem, ktery obsahuje hlavni podminky ptidéleni finan¢ni podpory a hlavni povinnosti
ptijemce.

Kromé vyse uvedenych dokumentil je pfijemce povinen fidit se pfi realizaci projektt také
platnou legislativou Ceské republiky.

2 Termin Zadatel je zde uzivan pro subjekt, ktery predkladal zadost poskytovateli dotace. Timto terminem je
subjekt oznaCovan v pribéhu zpracovani projektové zadosti, jejiho predlozeni poskytovateli dotace a
nasledné v pribéhu schvalovani zadosti a uzavirani pravniho aktu s poskytovatelem dotace. V okamziku
uzavieni pravniho aktu se Zadatel stava piijemcem.


http://www.msmt.cz/

1.2 Formy pridéleni finan¢nich prostredkii

Finan¢ni podpora bude piijemci poskytnuta v ndvaznosti na schvaleni piedlozené zadosti
o dotaci a na zakladé uzavieni pravniho aktu mezi poskytovatelem podpory a piijemcem.
Poskytovatelem podpory je bud MSMT, nebo v piipadé grantovych projekti ureny
zprostiedkujici subjekt.

Jednotlivé typy pravnich aktd upravuji vztahy mezi poskytovatelem dotace (RO/ZS) a
piijemcem. Pravni akty jsou zpracovany na zékladé¢ metodik pro provadéni OP VK, nafizeni
ES a platné legislativy CR.

Na zéklad¢ vysledkli hodnoceni projektovych Zzadosti a jejich schvéleni k financovani
vypracovava Ridici organ OP VK navrh Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatfeni Vrchniho
feditele (v pifipadé Individualnich projekti) nebo v piipadé Grantovych projekti
Zprosttedkujici subjekt pfipravi Smlouvu o realizaci grantového projektu v ramci OP VK (pro
ucely této Piirucky pro piijemce je v nékterych piipadech pouzivan termin pravni akt namisto
vyjmenovani jednotlivych typt téchto pravnich akt).

Zadateli, jehoZ projekt bude schvalen, budou finanéni prostiedky podpory poskytnuty na
zéakladé téchto pravnich aktl, vzdy v zavislosti na typu projektu, ktery byl schvalen.

Vsechny typy pravnich aktd museji obsahovat oznaCeni piijemce dotace (véetné uvedeni
statutarnich organt/zastupci), ucel, na ktery je podpora poskytovana, vysi poskytnuté
podpory, zplsob poskytovéani prostfedkli na projekt, zdvaznou dobu realizace podpoieného
projektu, povinnosti piijemce dotace, podminky pro uziti dotace a sankce za neplnéni
podminek pravnich akta.

1.3 Vyrozuméni o schvaleni Zadosti o finan¢ni podporu z OP VK

Ridici organ nebo Zprostiedkujici subjekt zvefejni, po ukonéeni procesu schvalovani
projektovych Zadosti v kazdé vyzve a sestaveni definitivniho seznamu podpotenych Zadosti,
tento seznam na svych webovych strankach. Seznam podpotenych projektt slouzi pouze jako
predbézna informace pro Uspésné zadatele.

O schvaleni pfidéleni dotace je nasledné Zzadatel vyrozumén formou ,,Vyrozumeéni o schvaleni
zadosti o finan¢ni podporu z OP VK. Toto Vyrozuméni je zadateli (resp. statutarnimu
zastupci uvedenému v zadosti o finanéni podporu) zaslano v pisemné formé zpravidla do 10 -
15 dnii od schvaleni projektii Usnesenim Zastupitelstva kraje/ Ridicim organem (zastoupenym
odborem CERA).

Vyrozuméni obsahuje napt. nasledujici tdaje:

= informaci o schvaleni projektu pro financovani s uvedenim registra¢niho ¢isla projektu
a Cisla jednaciho;

= vysi Castky schvalené podpory, ktera bude projektu pridélena (mize byt nizs$i nez
rozpocet uvedeny v zadosti);

» informaci o zménach v projektu pozadovanych vybérovou komisi (pfipadna zména
rozpoctu — kraceni, uprava indikatori a vécnych aktivit);

= vyzvu k zalozeni projektového tuctu (pokud je pozadovan) nebo k doruc¢eni prohlaseni
o rozhodnuti pouZivat ucet, ktery je jiz pouzivan pro jiné projekty z OP VK
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= seznam a vzory dopliujicich podkladii pro uzavieni pravniho aktu o poskytnuti
podpory (véetné lhity pro jejich dodani);

= informace tykajici se zahajeni a ukonceni projektu a zptisobilosti vydaju;

» navrh Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni Vrchniho feditele nebo Smlouvy
o realizaci grantového projektu (pfipadné s pozadavkem na doplnéni relevantnich
udaju — identifikaéni tudaje, zastupujici osoba, adresa, kli¢ové aktivity, ¢islo
projektového uctu).

1.4 Doklady potirebné ke smluvnimu zajiSténi pridéleni podpory (zajiSténi

pravniho aktu)

Uspésni zadatelé museji pied podepsanim odpovidajicich pravnich akti zaslat poskytovateli
dotace vSechny pozadované doklady3, které poskytovatel dotace uvedl ve Vyrozuméni
0 schvaleni zadosti o finan¢ni podporu z OP VK. Tyto dokumenty museji zadatelé odeslat ve
lhité stanovené poskytovatelem, jinak se vystavuji moznosti, Ze financni podpora bude
poskytnuta dalsimu projektu v potadi, vybranému ze Zasobniku projekta.

Seznam podkladl pottebnych pro piipravu a uzavieni pravniho aktu mize byt konkretizovan
a uveden jiz ve vyzvé k predkladani zadosti. Nasledné je tento seznam upiesnén i ve
Vyrozuménich, ke kterym jsou zpravidla piikladany i vzory ¢i zévazné formulare téchto
dokumentd.

K pozadovanym dokumentiim patfi:
Grantovy projekt/ individualni projekt:
a) Cestné prohlaeni nebo potvrzeni

» o bezdluznosti vic¢i organim stitni sprdvy a samosprdvy a zdravotnim
pojistovnam — poskytovatel podpory miize misto Cestného prohlaSeni pozadovat
potvrzeni o bezdluznosti. Takovym potvrzenim je potom potvrzeni Finan¢niho
ufadu, Spravy sociadlniho zabezpeceni, zdravotnich pojistoven o vypofadani
zavazkll zadatele (u zdravotnich pojistoven se jednd o vSechny zdravotni
pojistovny, u kterych dfive byl a nyni je Zadatel evidovan jako platce zdravotniho
pojisténi apod.) — aktualizované po dni doruceni Vyrozuméni o schvaleni
Zadosti o financni podporu z OP VK. Pozadovana varianta dokladu bude
stanovena na zdakladé posouzeni pravni formy prijemce a bude
konkretizovana v textu Vyrozuméni.

= o tom, Ze na schvaleny projekt ¢i na identické vystupy nebo aktivity Zadatel
nederpa jiné verejné prostredky.

3v piipad¢ individualnich projekta zasila Zadatel tyto podklady v zalepené obalce s uvedenim €.j. Vyrozuméni
a poznamkou ,,NEOTEVIRAT“na pfedni stran¢ obalky doporuc¢ené na odbor CERA (MSMT). Alternativné je
mozno dorucit podklady osobné do podatelny MSMT. V ptipadé grantovych projekt upravuje podminky dodani
poskytovatel.
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b) Smlouva o partnerstvi — V pfipad¢, Ze je relevantni, smlouva musi byt podepsana
nejpozdéji soucasné s uzavienim pravniho aktu, pokud poskytovatel dotace nestanovi
jinak.

Pravnicka osoba vykonavajici ¢innost skoly nebo Skolského zatfizeni, musi v ptipadé
finan¢niho partnerstvi respektovat pozadavky stanovené v § 32a zakona ¢. 561/2004
Sb., skolsky zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Je-1i smluvni stranou pravnicka osoba zfizovana statem, krajem, obci nebo svazkem
obci, predklada se v kopii také dolozka osvédcujici souhlas zfizovatele s tim, aby
pravnicka osoba smlouvu o partnerstvi uzaviela.

c) Prohlaseni o velikosti podniku — je-li relevantni.

d) Prohlaseni o zavaznych formalnich zménach, které nastaly od doby podani zadosti
(zménovy list), je-li relevantni. Mize se jednat napt. o zmény:

1) v identifikaci projektu:

» v pravni form¢ Zadatele;

= ve statutarnich zastupcich;

» v sidle zadatele apod.;

= zmén¢ zadatele v platce DPH apod.

2) ve vlastnim projektu, které vyplyvaji z rozhodnuti vybérové komise/grémia
(nejedna se o zmény, které zadatel iniciuje sam) napt.:

= Uprava rozpoCtu projektu vcetné popisu zasadnich zmén projektu
zpusobenych zkracenim rozpoctu v ptipadé, ze vyberova komise podminila
doporuceni projektu k financovani upravou (kracenim) rozpocetu projektu.

= yprava rozpoctu projektu v ndvaznosti na pozadavek poskytovatele dotace
ohledné¢ upfesnéni jednotlivych poloZek/podpoloZzek rozpoctu ¢&i jejich
uvedeni do souladu s aktudlnimi pravidly OP VK (nap¥. dodrZeni
limitid jednotlivych kapitol rozpoctu).

3) zmény ve vlastnim projektu majici charakter podstatnych ¢i nepodstatnych
zmen:

Tyto zmény mohou byt tzv. vynucené tj. zplisobené okolnostmi, které¢ nemohl
zadatel ovlivnit, napf. ¢asovou prodlevou mezi podanim Zadosti a zahajenim
realizace projektu, nebo v odtvodnénych piipadech i iniciované Zadatelem.
Zadatel pouziva V piipadé zmény majici charakter podstatnych zmén stejny
formulaf jako pro Zadost o podstatnou zménu projektu a musi dodrzet obdobny
postup (viz kap. 3.1.2).

e) Doklad o ziizeni bankovniho uétu/poductu projektus—formulai financni
identifikace potvrzeny bankou®, tj. informace o bankovnim uctu nebo poductu

4 Neplati pro IPn a pro ptipady, kdy piijemce zvoli jiz existujici ucet, ktery vyuziva pro jiné projekty
financované z OP VK a pozadovany doklad jiz poskytovateli predlozil v souvislosti s jinym realizovanym
projektem (v té€chto ptipadech piiklada pouze prohlaseni o rozhodnuti tento projektovy ucet pouzivat pro
dalsi projekt s identifikaci uctu a vyétem projektd (ndzev a registranich ¢islo), pro které je jiz vyuzivan,
potvrzeny opravnénou osobou jednat za ptijemce..
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ur¢eném pro financni operace spojené se schvalenym projektem. Toto potvrzeni musi
byt aktudlni, tj. vydané bankou po datu zaslani vyrozuméni o schvaleni financni
podpory ze strany poskytovatele finanéni podpory.

f) Doklad o uctu ziizovatele (je-1i relevantni)®.

Veskeré dokumenty museji byt prikladany ve formé originalu nebo ovéfené kopie, nestanovi-
li poskytovatel jinak.

Dalsi povinné ptilohy mohou byt specifikovany ve Vyrozumeéni.

1.5 Pridéleni finanéni podpory

Po dodani pozadovanych dokladui zadatelem poskytovatel podpory zahaji kompletaci a
ptipravu podkladii pro uzavieni Smlouvy o realizaci grantového projektu v ramci OP VK/
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni vrchniho feditele. Po ukonceni tohoto procesu muize
byt smlouva/rozhodnuti/opatieni podepsano.

Smlouva/rozhodnuti/opatieni mize byt piijemci zaslano postou nebo piedano osobné. Postup
pro ptredani smlouvy/rozhodnuti/opatfeni komunikuje projektovy manazer poskytovatele
podpory s kontaktni osobou, uvedenou piijemcem v projektové zadosti, a to bud’ telefonicky
nebo e-mailem.

Ptilohou Smlouvy/rozhodnuti/opatfeni jsou napf.: monitorovaci indikatory, schvalena Zadost
o GP/IP, kopie smlouvy o zfizeni uctu nebo predcisli uctu’” nebo formular financni
identifikace, prohlaseni o zménach v projektu vcetné upraveného rozpoctu, prohlaseni
piijemce dotace, prohlaseni o bezdluznosti, prohlaseni o velikosti podniku, ptipadné doklad o
Cisle uctu ztizovatele prijemce. Déale miize byt ptilohou Smlouva o partnerstvi, ptipadné dalsi
ptilohy.

Grantové projekty

Po pievzeti smlouvy Zadatel o dotaci smlouvu v zavazné lhuté¢ (do 5 pracovnich dnt)
podepise a preda zpét poskytovateli dotace.

Podpisem Smlouvy o realizaci grantového projektu v ramci OP VK obéma smluvnimi
stranami se zadatel stava piijemcem finan¢éni podpory a je povinen fidit se pfi realizaci
projektu zdvaznymi podminkami uvedenymi ve Smlouvé a v Pfirucce pro pfijemce.

Pokud v uvedené 1huté nebo z jinych diivodti smlouvu neuzavte, ziika se tim schvalené dotace
a finanéni podpora bude nabidnuta jinému projektu vybranému ze Zasobniku projektt.

57e akceptovan i jiny dokument vydany bankou, obsahujici v§echny relevantni informace.
6 Neni tieba, pokud zfizovatel je soucasné poskytovatelem podpory.

7 Plati pouze u IPn.
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Individualni projekty ostatni

Vydanim rozhodnuti se Zadatel stava piijemcem finan¢ni podpory a je povinen fidit se pfi
realizaci projektu zavaznymi podminkami uvedenymi v rozhodnuti a v Pfirucce pro piijemce.
Po ptevzeti rozhodnuti zasle ptijemce do 10 pracovnich dnil poskytovateli podpory ProhlaSeni
piijemce dotace, které potvrzuje akceptaci daného pravniho aktu pfijemcem.Pokud v uvedené
lhité nebo z jinych ditvodi nebude akceptace dorucena poskytovateli, ziikd se tim pfijemce
schvalené dotace a finan¢ni podpora bude nabidnuta jinému projektu vybranému ze
Zasobniku projektii.

Pokud v uvedené 1huté nebo z jinych duvodt nebude akceptace doruéena poskytovateli, ziika
se tim pfijemce schvalené dotace a financni podpora bude nabidnuta jinému projektu
vybranému ze Zasobniku projektt.

Individualni projekty narodni

Vydanim opatfeni se zadatel stdva piijemcem financni podpory a je povinen fidit se pfi
realizaci projektu zdvaznymi podminkami uvedenymi v rozhodnuti a v Ptiruc¢ce pro piijemce.
Po ptevzeti opatfeni zasle pfijemce do 10 pracovnich dnl poskytovateli podpory podepsané
Potvrzeni piijeti opatieni, Kterym potvrzuje akceptaci daného pravniho aktu piijemcem.

2. Procesy a pravidla realizace projektu

2.1 Doba realizace projektu

2.1.1 Zahajeni projektu

Za zah4jeni realizace Grantového projektu je povazovano datum zahéjeni realizace projektu
uvedené ve Smlouvé o realizaci grantového projektu, nejdiive vSak datum podpisu Smlouvy
0 realizaci grantového projektu v ramci OP VK.

Za zahajeni realizace Individualniho projektu je povazovano nejdiive datum akceptace
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni vrchniho feditele, podpisem opravnéné osoby ze
strany piijemce formou Prohlaseni piijemce dotace/Potvrzeni pfijeti Opatieni nebo piipadné
jiného typu pravniho aktu, neni-li ve schvaleném projektu uvedeno datum pozdé;jsi.

K pfislusnému dni zahajeni realizace projektu vznikaji u projekti zpusobilé vydaje, pokud
neni v pravnim aktu stanoveno jinak.

K tomuto dni se zpravidla zahajuji ¢innosti souvisejici s realizaci aktivit projektu (den, kdy
zaCne realizace aktivit projektu, resp. za¢ne poskytovani sluzeb a zacnou vznikat vydaje
spojené s projektem).

Za zpusobilé vydaje se zpravidla povaZuji pouze vydaje projektu vzniklé béhem
realizace projektu, tj. mezi dnem zahajeni a dnem ukonceni projektu (s vyjimkami
uvedenymi v Casti 2.1.2 — Ukonceni projektu a s vyjimkou vydaji vzniklych v souvislosti se
zalozenim a vedenim projektového uctu — viz kapitola 5.3.2.8 — Naklady vyplyvajici ptimo ze
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Smlouvy/Opatieni/ Rozhodnuti, nebo neni-li v pravnim aktu o poskytnuti dotace stanoveno
jinak).

Pouhé¢ schvaleni zadosti o finan¢ni podporu neni datem zacatku zpusobilosti vydaji.

2.1.2 Ukondeni realizace projektu

Piijemce je povinen ukoncit realizaci projektu nejpozdéji ke dni uvedenému v pravnim aktu
0 poskytnuti podpory jako den ukonceni projektu.

V piipadé ukonceni realizace projektu diive nez ke dni uvedenému v pravnim aktu a za
predpokladu, Ze jsou ukonceny vSechny planované aktivity projektu, se jednd o nepodstatnou
zménu.

L4

Zména data ukonceni realizace projektu na pozd¢jsi je podstatnou zménou projektu a je
mozna pouze v fadné zduvodnénych ptipadech po schvaleni této zmény poskytovatelem.

V piipadé, ze dojde ke zmén¢ data ukonceni projektu (a schvaleni poskytovatelem podpory
V pfipad¢ podstatné zmény), plati pro zpisobilost vydajii projektu nové stanoveny termin
ukonceni projektu.

Doba od zahajeni projektu do ukonceni projektu je rozhodnou dobou pro prohlaseni
vydajt projektu za zpisobilé, pokud neni v pravnim aktu vyslovné stanoveno jinak.

Zpisobilymi vydaji jsou také takové vydaje, které byly uskuteénény po ukonéeni projektu, ale
jejich vécné plnéni souvisi s obdobim, ve kterém se projekt realizoval, a jsou vyuctovany
nejpozdéji se zdvére¢nou zadosti o platbu (napt. zaveére€ny audit, mzdy pracovniki projektu
za posledni mésic realizace projektu a piipadné vyuctovani zalohovych faktur — viz kap.
5.6.1.2).

2.1.3 Délka trvani projektt

Maximalni mozna délka trvani jednotlivych typl projekti je uvedena v nasledujici tabulce:

Grantové projekty realizované v ramci Globalnich | 3 roky

grantll

Individualni projekty (Prioritni osa 1, 3, 4a, 4b) stanoveno
ve Vyzve

Individuélni projekty (Prioritni osa 2) 3 roky

Vsechny projekty (IPo, IPn a GP) musi byt ukonceny nejpozdéji do 30. 6. 2015 z divodu
zajisténi dostate¢ného Casu na piipravu zaveére¢né zpravy a dokumentace k uzavieni celého
programového obdobi. Délka trvani projektii je vzdy stanovena v ptislusné vyzve.

2.2 Ukonceni projektu v jiném reZimu

Realizace projektii podporovanych v ramci OP VK mize byt ukoncena oproti terminim
uvedenym v pravnich aktech 1 diive. PfedCasné ukonceni realizace projektu zpravidla souvisi
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s neplnénim podminek pravnich aktt a sankcemi, které poskytovatel podpory uplatni vuci
piijemci.

Pokud pfijemce nerealizuje projekt v souladu se smluvnimi podminkami, vyhrazuje si
poskytovatel podpory pravo pozastavit platby nebo finanéni podporu odejmout. Pokud
piijemce neplni podminky pravniho aktu, muze si poskytovatel podpory vyzadat plné nebo
CasteCné vraceni jiz vyplacené Castky podpory. VySe mozné udélené sankce je uvedena
V pravnim aktu o poskytnuti finan¢ni podpory.

2.2.1 Ukonceni projektu prijemcem

Pfijemce miize ve vyjimecnych piipadech a pouze ze zavaznych divodi podat navrh na
pred¢asné ukonceni realizace projektu, a to pisemné k rukam poskytovatele podpory formou
navrhu zmény pravniho aktu. Soucasti navrhu na ukonceni projektu musi byt podrobné
zdivodnéni a stanoveni lhity (nejvySe vSak dvoumési¢ni) na uzavieni aktivit projektu, tj.
lhiity pro ukonceni realizace projektu.

Poskytovatel podpory posoudi navrh véetné zdiivodnéni a lhity a vyjadii se k nému. Dnem
uzavieni nebo akceptace zménového pravniho aktu (Dodatek ke Smlouvé o realizaci GP/
Rozhodnuti o zméné Rozhodnuti) za¢ina bézet lhiita pro uzavieni aktivit projektu.

Pokud piijemce usp&$né naplni ucel dotace alespon z Casti (tj. uspéSné dokonéi alesponi
nékteré klicové aktivity projektu), budou piijemci v piipadé akceptace navrhu na predcasné
ukonceni realizace projektu poskytovatelem a po uzavieni pfislusSného dodatku/upravy
pravniho aktu proplaceny finan¢ni prostiedky za tu ¢ast projektu, kterd jiz byla provedena
v souladu s pravnim aktem. Narok piijemce dotace na proplaceni prostiedkd bude posuzovan
individualng.

Finanéni vypotadani jiz poskytnutych prostfedki probiha v souladu se zdkonem ¢&. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkonli (rozpoctova
pravidla) ve znéni pozdé&jsich piedpist, nebo v souladu se zakonem ¢. 250/2000 ve znéni
pozdéjSich predpisli, 0rozpoctovych pravidlech tUzemnich rozpoctd, a s ptisluSnymi
provadécimi predpisy.

Pokud byl projekt financovdn v reZimu ex-ante, musi pfijemce pii vyactovani zalohy,
pfipadné posledni pribéZzné platby, oddélené evidovat vydaje uskute¢néné po dni odeslani
navrhu na ukonceni projektu. K tomuto vytictovani musi byt pfiloZen komentat odiivodnujici
uskute¢néné vydaje. Vyuctovani téchto vydajii, pokud nebudou fadné¢ zdivodnény, nemusi
byt poskytovatelem podpory akceptovano.

Poskytnuté zalohy a pribézné platby museji byt fadné vyuctovany a prostiedky nevyuzité ve
prospéch projektu do jeho ukonceni museji byt do 30 pracovnich dnii po ukonéeni projektu
vraceny piijemcem na Ucet poskytovatele podpory uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti
podpory, pokud poskytovatel nestanovi termin jiny. V ptipad¢, Ze prostfedky prochazeji pies
ucet ztizovatele (obec/kraj) se termin prodluzuje o dalSich 20 pracovnich dnii.

2.2.2 Neopravnéné predcasné ukonceni realizace projektu

Neopravnéné predCasné ukonceni realizace projektu, napi. v ptipad€, ze nebudou dodrzeny
vySe uvedené podminky pro piedCasné ukonceni projektu, je povazovano za poruSeni
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podminek pravniho aktu o poskytnuti podpory. Vznikld situace je vzdy posuzovéna jako
nesrovnalost a podezieni na poruseni rozpoctové kazné a ptijemce bude povinen neopravnéné
vyplacené financni prostiedky odvést v plné vysi a ve lhité stanovené poskytovatelem, nebo
pfislusnym finan¢nim ufadem.

2.2.3 Pozastaveni podpory z OP VK

Poskytovatel podpory je opravnén vzniklé podezieni na poruseni rozpoctové kdzné ve smyslu
zékona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkoni
(rozpoctova pravidla) ve znéni pozdé&jSich predpist, ptipadné zakona ¢. 250/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctt, ve znéni pozdéjsich piedpisii, nebo podezieni
na poruseni dalSich povinnosti pfijemce dotace uvedenych v pravnim aktu o poskytnuti
podpory, které nemaji charakter poruseni rozpoctové kazné, provéfit a:

= vyzvat piijemce dotace k okamzité napravé zjisténych nedostatkii véetné stanoveni lhity
K naprave;

= preventivné pozastavit platby pfijemci podpory.

2.2.4 Rizeni o odnéti podpory

Pokud nastala néktera z okolnosti uvedena v §15 zakona ¢. 218/2000 Sh., o rozpocétovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakond (rozpoétova pravidla), ve znéni
pozd¢jsich predpisti, 1ze zahajit fizeni o odnéti podpory.

Rizeni o odnéti podpory miiZze byt zahajeno, doslo-li po poskytnuti podpory (po vydani
pravniho aktu o poskytnuti podpory):

a) Kk vazani prostredkil statniho rozpoctu;
b) ke zjisténi, ze udaje, na jejichz zéklad¢ byla finanéni podpora poskytnuta, byly
neuplné nebo nepravdive,;
c) ke zjisténi, ze pravni akt o poskytnuti dotace byl vydan v rozporu se zakonem nebo
pravem ES;
d) ke zjisténi, Ze nemlze byt splnén fadné nebo vcas ucel, na ktery byla dotace
poskytnuta, pokud jiz nedoslo k poruseni rozpoc¢toveé kazné¢.
e)  k vydani rozhodnuti Evropské komise o navraceni nebo o prozatimnim navraceni
vefejné podpory,
f) ke zjisténi, ze byl umoznén vykon nelegalni prace odejmout je mozné prostiedky
poskytnuté v obdobi az 12 mésict pied zjisténim.
V piipadg, ze Ridici organ OP VK po vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace zjisti okolnosti
nasveédcujici tomu, Ze ucel, na ktery byla dotace poskytnuta, nemtze byt ze strany piijemce
véas a fadné splnén, bude postupovat dle § 15 odst. 1 pism. d) zdkona o rozpoctovych

pravidlech, tj. pfijemci dotaci odejme. Dotaci vSak lze odejmout pouze v ptipade€, Zze dosud
nedoslo k poruseni rozpoc¢tové kazn¢ z divodu nenaplnéni ucelu dotace.

(Poruseni rozpoctové kazné, ke kterému doslo z jiného diivodu, nez z diivodu nenaplnéni
ucelu dotace, pak neptredstavuje piekdzku odnéti dotace podle § 15 odst. 1 pism. d) zdkona
0 rozpoctovych pravidlech).
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RO OP VK v téchto piipadech zahaji ¥izeni o odnéti dotace, pfi¢emz vysledkem tohoto
spravniho fizeni bude vydani rozhodnuti, kterym bude dotace odejmuta ¢i nikoliv. Na fizeni
o odnéti dotace se vztahuji obecné predpisy o spravnim fizeni (zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad, ve znéni pozdéjsich predpist).

2.3 Harmonogram projektu

Piijemce je povinen realizovat projekt v souladu se schvalenym harmonogramem projektu,
ktery je soucasti pravniho aktu. K zajisténi bezproblémové a plynulé realizace projektu podle
planovaného harmonogramu slouzi nastroje pro fizeni projektu, a to zejména nastroje, které
zajistuji efektivni komunikaci mezi pfijemcem a jeho partnery.

V pripadé, Ze béhem realizace projektu dochazi ke zménam vici puvodné planovanému
harmonogramu, zejména napr. k prodlevam V realizaci jednotlivych aktivit, které vSak
nemaji vliv na dosaZeni cili a naplnéni monitorovacich indikatoru projektu (napf.
prodlouzeni realizace kli¢ové aktivity projektu, vramci které mélo byt uskute¢néno
a dokonceno zadévaci fizeni, z divodu namitkového fizeni s netspéSnym predkladatelem
nabidky), jsou takové zmény, které se uskute¢ni v mezich schvaleného harmonogramu
(tedy mezi dnem zahijeni a ukonceni projektu podle pravniho aktu), povazovany za
zmény nepodstatné.

Pokud by takova zména méla vliv na prodlouZeni doby realizace celého projektu, jedna
se 0 podstatnou zménu projektu a prijemce dotace je povinen pri realizaci takové zmény
postupovat podle podminek uvedenych dale v této Prirucce pro prijemce.

V ramci harmonogramu projektu a jeho pfipadnych zmén neni mozné zrusit aktivity nebo
zavadét nové, které nebyly soucasti harmonogramu v piivodné schvaleném projektu, pokud
poskytovatel podpory nestanovi jinak.

Pfi zméné délky trvani projektu a data jeho ukonceni neni mozZné piesahnout
maximalni povolenou délku trvani projektu podle typu (viz ¢ast 2.1.3 — Délka trvani
projekti).

2.4 Namitky a jejich FeSeni

Néamitku je mozno podat proti postupu RO nebo ZS, ktery nastal v procesu administrace
zadosti nebo schvaleného projektu, a to do 15 pracovnich dni od okamziku, kdy se dotéena
osoba o tomto postupu prokazatelné dozvédéla pisemnym vyrozuménim8. Namitku ma pravo
podat statutarni zastupce piijemce, pfipadné jim povéfena osoba. V piipadé zaslani namitky
datovou schrankou, musi byt dopis opatien zaru¢enym elektronickym podpisem.

Obecné plati, Ze ptijemci fesi své namitky (stiznosti) s poskytovatelem a namitku/stiznost je
tedy tfeba v prvé instanci adresovat poskytovateli podpory.

NamitKy (stiZnosti) v oblasti realizace IP? fesi v prvé instanci odbor 46 MSMT. Do 10
pracovnich dnli od pfijeti ndmitky provede jeji provétfeni/proSetieni a o vysledku

8 Tyka se téz schvaleni Monitorovaci zpravy, o kterém je pfijemce vyrozumén prostfednictvim e-
mailove zpravy.

9 V piipadé projektt technické pomoci realizovanych MSMT a ZS fidi postupem uvedenym v Manualu OP VK.
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a eventuelnich piijatych opattenich informuje zadatele/piijemce IP (do 5 pracovnich dna od
ukonceni provéieni).

Namitky (stiznosti) v oblasti realizace GP ¥eSi v prvé instanci ZS (kraj). Do 10
pracovnich dni od pfijeti namitky provede jeji provéteni/proSetieni a o vysledku a
eventuelnich piijatych opatienich informuje ptijemce GP (do 5 pracovnich dna od ukonceni
provéteni).

V pripadé, Ze osoba, ktera podala namitku (stiZnost) neni s FeSenim namitky
(stiznosti) subjektem v prvé instanci (tj. ZS nebo 046) uspokojen, obraci se ve |hité 15
pracovnich dni od obdrZeni pisemného vyrozuméni o vyfrizeni namitky v prvé instanci
na odbor ¥izeni OP VK (odbor 41 MSMT), ktery do 10 pracovnich dnii od piijeti namitky
provede jeji provéreni/prosSetieni. Jako podklad je opravnén vyzadat si od piislusného
Zprostiedkujiciho subjektu kraje/odboru 46 CERA MSMT informaci o postupu a vysledku
feSeni namitky z jeho strany ¢i pfipadné dalsi materidly tykajici se této zalezitosti. O vysledku
a eventuelnich pfijatych opatfenich informuje odbor 41 piislusného zadatele/ptijemce (do 5
pracovnich dnt od ukonceni provétent).

V odGvodnénych ptfipadech, kdy se jedna o slozit¢jsi Setfeni, se doba na
provéteni/prosetfeni namitky (v prvé ¢i druhé instanci) prodluzuje o 10 pracovnich dnd.

2.5 Autorska prava Kk vystupim/produktiml® vytvofenym v ramci realizace

projektu

Ptijemce je povinen bezplatn¢ vSechny nové vytvoiené vystupy/produkty nebo jejich kopie
(vzdy vSe vjednom vyhotoveni, podle povahy produktu bud’ v pisemné podobé nebo
na elektronickém nosici) predat do vlastnictvi poskytovatele, a to nejpozdéji pied odeslanim
nebo spolu se zavérecnou monitorovaci zpravou.

Poskytovatel je opravnén predané vystupy/produkty uchovavat, vyuzivat, zptistupnovat tretim
osobam a Sifit bezplatn¢, a to v ¢asové, izemné a mnozstevné neomezeném rozsahu. Za
poskytovatele je nutno vtomto piipadé povazovat vzdy i MSMT. Pfijemce je povinen
umoznit volné vyuziti téchto vystupt/produktall.

Pfijemce je povinen =zajistit smluvné nebo jinym vhodnym zplsobem, aby nositelé
chranénych prav dusevniho vlastnictvi vzniklych v souvislosti s realizaci projektu podnikli

10 Vystupem se zde rozumi dilo, které bylo vytvofeno v ramci realizace projektu (napi. uéebnice, metodika,
vyukovy material, védecky ¢lanek apod. Za produkt je povazovan vystup tehdy, pokud je zapocitavan do
monitorovacich indikatora. Ptiklad: v rdmci projektu vznikne vzdélavaci kurz (produkt, ktery je vykazovan
V hodnoté¢ monitorovaciho indikatoru). Pii tvorbé vzdélavaciho programu vzniknou: ucebni material
(skripta) a vyukova prezentace (2 vystupy, které nejsou samostatné zapocitavany). V ramci jiného projektu
mohou byt vytvofena skripta, kterd vSak jsou samostatné¢ zapocitdvana jako produkt v monitorovacich
indikatorech. Autorska prava je vSak tfeba oSetfit k obéma zde popsanym skupinam(vystuptim i produktiim).

11y piipad¢ projektd, kterym je podpora poskytnuta v rezimu vefejné podpory nebo v rezimu de minimis neni

e

povinen umoznit volné vyuziti téchto produktd. Za tfeti osoby nejsou povazovani externi odbornici
provadéjici pro poskytovatele hodnoceni kvality vytvofenych produktt/vystupt.
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veskeré kroky k zajisténi bezplatného opravnéni poskytovatele podpory k vykonu prav uzit
autorské dilo.
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3. Pravidla projektového Fizeni

3.1 Zmény projektu a doplnéni projektu

Piijjemce muze v ndvaznosti na interni monitorovani realizace projektu a na monitorovani
projektu formou monitorovacich zprav, v ptipade¢, kdy je zjevné, ze v realizovaném projektu
dochazi k odchylkam od cilt schvaleného projektu, realizovat napravna opatfeni formou
nepodstatné nebo podstatné zmény projektu. Navrhy podstatnych zmén museji byt schvaleny
vSemi partnery projektu, kterych se dotykaji, a to v pisemné formé¢ s podpisem statutarniho
zastupce nebo statutarniho orgdnu organizace partnera/partnert.

Kazda provedena zmeéna (i nepodstatnd) musi respektovat podminky pro realizaci projektt
vramci OP VK a pfedev§im zmény tykajici se rozpoctu projektu musi byt v souladu
s pozadavky na piiméfenost, hospodarnost, icelnost a efektivnost vydaje.

3.1.1 Nepodstatné zmény projektu

Pfijemce je opravnén projekt upravit nebo pozmeénit bez piedchoziho souhlasu poskytovatele
podpory, ale pouze za ptedpokladu, ze takova zména neovlivni dosazeni cilt projektu a
nedotkne se povinnosti plynoucich zpravniho aktu (napf. napliovani schvalenych
monitorovacich indikatort). Tyto zmény maji charakter nepodstatnych zmén.

Pfijemce je nicméné i v piipad¢ téchto nepodstatnych zmén projektu povinen o takové zméné
pisemné informovat v nejblizsi pribézné monitorovaci zpravé poskytovatele podpory, pokud
u konkrétni nize uvedené nepodstatné zmény neni pozadovan termin krat$i. V téchto
ptipadech je mozné vyuzit K zaslani informace pisemnou formu nebo formu e-mailu.

Soucasti téchto informaci musi byt zdivodnéni, pro¢ ke zméné doslo, uvedeni tucinnosti
zmény a piipadn¢ doloZeni dal$i dokumentace, kterd se k provedené zméné vaze a je
pozadovana poskytovatelem podpory.

Za nepodstatnou zménu projektu, kterd nezaklddd predem povinnost schvaleni ze strany
poskytovatele podpory a naslednou zménu nebo doplnéni pravniho aktu o poskytnuti
podpory, a je oznamovana v nejbliz§i monitorovaci zpravé (kromé uvedenych vyjimek, které
jsou oznamovany neprodlené), je povaZzovana napf-.:

* nepodstatna zména rozpoctu (viz blize kapitola 5.5.1);

= zména Kkontaktnich udaji prijemce — adresy, telefonniho ¢isla pfijemce dotace —
oznamovano neprodleng;

= zména sidla pFijemce — oznamovéano neprodleng;
= zména kontaktni osoby projektu a manaZera projektu — oznamovano neprodleng;
= zména auditora (pokud je povinnosti piijemce projektu nechat provést audit);

= zména harmonogramu realizace projektu tykajici se jednotlivych aktivit vCetné
data dosaZeni hodnoty monitorovaciho indikatoru (nejedna se o prodlouZeni
celkové doby realizace projektu). Pokud k tomu dojde, bude soucasti oznameni o
zméné prepracovany harmonogram v elektronické i listinné podob¢;
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= zména smlouvy prijemce s partnerem majici charakter nepodstatné zmény
(ptijemce je povinen dolozit poskytovateli kopii nové smlouvy S partnerem a popsat
tuto zménu v textu nejblizsi monitorovaci zpravy);

= zména nizvu subjektu pFijemce - piijjemce o této zmén€ dopiedu informuje
poskytovatele dotace (poskytovatel dotace je opravnén nasledné po oznameni této
zmény zahajit proces ipravy nebo doplnéni pravniho aktu o poskytnuti podpory
V reZimu podstatnych zmén),

= zména ve statutu platce DPH

= zména statutarniho zastupce — piijemce je povinen do 5 pracovnich dnii zaslat
oznameni o zmén¢ statutarniho zastupce spolu s podklady, které tuto zménu prokazuji;

= drivéjsi ukonéeni projektu za predpokladu, Ze jsou ukonceny vSechny planované
aktivity projektu;

= zména spolivajici v prifazeni projektového uctu k projektu, v némz jsou
poplatky z projektového uc¢tu povaZovany za zpisobily vydaj a uroky za p¥ijem
projektul2 (tj. pfevedeni vykazovani projektového Uétu pod jiny projekt), je
povazovana za nepodstatnou zménu, pokud souvisejici zména rozpoctu projektu ma
téz charakter nepodstatné zmeny;,

» dalSi zmény, které neovlivni dosazeni monitorovacich indikatord a plnéni cilt
projektu.

V ptipadé, ze poskytovatel podpory zjisti, ze oznamena/provedend nepodstatnd zména
projektu neni v souladu s podminkami OP VK, pravniho aktu ¢i Ptiru¢ky pro piijemce, vyzve
poskytovatel dotace piijemce k naprave.

3.1.2 Podstatné zmény projektu

Podstatnd zména je takova zména projektu (v jeho klicovych aktivitach, rozpoctu, financovani
¢i jinych oblastech), kterd vyraznéji méni charakter a obsah projektu oproti schvéalené zadosti.
Podstatnd zména projektu zakladd povinnost upravit nebo doplnit pravni akt o poskytnuti
podpory.

Zména, ktera ma charakter podstatné zmény projektu, nesmi byt zpravidla provedena
pred jejim schvalenim poskytovatelem podpory a pred provedenim tpravy nebo
doplnénim pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Piijemce informuje o navrhovanych zménach poskytovatele podpory, véetné zdivodnéni,
proc€ je o schvaleni navrhovanych podstatnych zmén zadano.

Podstatné zmény projektu museji byt odsouhlaseny partnery piijemce, pokud se jich dotykaji,
jesté pred podanim prislusnych navrhti zmén projektu, a to v pisemné formé s podpisem
statutarniho zastupce nebo statutarniho organu organizaci/partnert. V ptipad¢, Ze takového
souhlasu nebylo dosazeno, musi pfijemce tuto informaci uvést pii predkladani zédosti o
schvaleni zmén a odiivodnit, pro¢ k ziskani souhlasu téchto partnerti nedoslo.

Originadl Zzadosti o schvaleni podstatné zmény projektu svécnym néavrhem zmény
a zdivodnénim této zmény a sdalSimi dokumenty (zménovy rozpocet, zménovy

12 Tyka se prijemct, kteti vyuZivaji jeden spoleény projektovy tidet pro vice projektt financovanych z OP VK.
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harmonogram) doruéi piijemce poskytovateli podpory. Zadost o podstatnou zménu projektu
muze byt poskytovateli podpory predlozena nejpozdéji 60 kalendainich dni pred terminem
ukonceni projektu, pokud poskytovatel ve vyjimecnych piipadech nepovoli termin jiny.

Navrhovana podstatni zména projektu musi mit tésnou vazbu na charakter a hlavni cile
projektu, které jsou predmétem piivodniho schvaleného projektu a pravniho aktu.

Poskytovatel podpory navrh zmény zvazi, ptipadné jej po diskusi s ptijemcem upravi, a pokud
navrhovanou zménu schvali, vyda odpovidajici Gpravu nebo doplnéni pravniho aktu, pokud
neni dale stanoveno jinak. Tato uprava pravniho aktu nabyvé G¢innosti dnem podpisu obéma
stranami v piipadé smlouvy, v pfipadé rozhodnuti/opatieni nabyva a¢innosti dnem vydani.

Rozhodnuti 0 schvaleni/neschvaleni zmén probéhne do 30 pracovnich dnil® od ptedlozeni
zadosti v pisemné podobé. Piijemce bude pisemné informovan poskytovatelem podpory
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od rozhodnuti poskytovatele.

Podstatné zmény projektu nesmi prijemce provést pred jejich odsouhlasenim
poskytovatelem podpory. Odsouhlaseni zmén nelze provést se zpétnou platnosti.
Vyjimkou je odsouhlaseni zmény zacatku realizace projektu nebo zmén, jejichZ pri¢inu
prijemce nemohl ovlivnit.

Jestlize piijemce provede podstatné zmény projektu pred jejich odsouhlasenim
poskytovatelem podpory, nebudou tyto zmény uznany jako platné a pfijemce se jejich
realizaci vystavuje riziku vzniku poruseni rozpoctové kdzné a nesrovnalosti ¢i ptipadného
odnéti finan¢ni podpory.

Pfijaté zmény projektu mohou vést k upravam struktury rozpoctu, tedy napi. k jeho snizeni,
v souvislosti s rozsahem a charakterem navrhovanych podstatnych zmén, avSak navySeni
celkovych zptsobilych vydaji v rozpo¢tu projektu neni zpravidla mozné.

Podstatnou zménou projektu jel4:

= zména pravni formy p¥ijemce’d (pravnicka osoba piijemce nezanika ani nepiechazi
jeji jméni na pravniho nastupce, pouze se méni jeji vnitini pravni poméry a pravni
postaveni jejich spole¢niki) - zména pravni formy piijemce je pfipustna jen v téch
piipadech, kdy budou i nadale splnény vSechny podminky opravnénosti zadatele
stanovené vyzvou ¢i piiruckou pro zadatele;

= zména prijemce - ve vyjimeénych a dostate¢né odivodnénych piipadech, které jsou
umoznény Vv § 14a az 14d zakona ¢. 218/2000 Sb. (v pifipadé grantovych projekta
Vv obdobnych ptipadech), je mozné projekt realizovat novym piijemcem, ktery nebyl
uvedeny v projektové zadosti (napf. dojde-li k transformaci subjektu pivodniho
piijemce a vzniku nastupnické organizace pii Slucovani, splyvani a rozdélovani

13 V odtivodnénych pfipadech si poskytovatel dotace vyhrazuje pravo prodlouzeni dané lhity, napt. v ptipadech
zmén zavaznych mzdovych limiti. O prodlouzeni lhiity bude poskytovatel dotace piijemce véas informovat.

14 V piipadech zmény pfijemce ¢i zmény pravni formy piijemce postupuje prijemce i poskytovatel u
individualnich projekti dle relevantnich ustanoveni § 14a az 14d zakona ¢. 218/2000 Sb., v piipadé
grantovych projektl postupem obdobnym. V pfipadé zmeény pravni formy anebo zmény piijemce ze
zakona, poskytovatel vezme zménu na zakladé pisemného ozndmeni ptijemce dotace na védomi avsak
nemeéni samotny pravni akt o poskytnuti dotace (tj. nevydava dodatek k pravnimu aktu).

15 'V ptipadé zmény pravni formy anebo zmény piijemce ze zadkona, poskytovatel vezme zménu na zékladé
pisemného oznameni piijemce dotace na védomi, aviak neméni samotny pravni akt o poskytnuti dotace (.
nevydava dodatek k pravnimu aktu).
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Skolskych pravnickych osob, Vv pfipadé¢ fuze ¢i rozdéleni obchodni spolecnosti ¢i
druzstva, apod., pfipadné zméné piijemce ze zakona), zména v osob¢ piijemce je
piipustna jen v téch ptipadech, kdy budou i nadale splnény vSechny podminky
poskytnuti dotace stanovené vyzvou k predkladani projektovych Zzadosti vcéetné
podminek uvedenych v ptiruckach pro pfijemce a pro zadatele;

zména nazvu projektu (ve vyjimecnych ptipadech);

zména tykajici se monitorovacich indikatori (piekroceni vySe stanovenych
indikatori nebo vykazovéani dalSich indikatori nad ramec pravniho aktu neni
povazovano za podstatnou zménu projektu, pokud nesouvisi s podstatnou zménou
rozpoctu), zruseni povinnych indikator neni mozné,

zapojeni nového partnera do projektu — ve vyjimeénych a dostate¢né
odivodnénych piipadech je mozné do projektu zapojit nového partnera, ktery nebyl
uveden v projektové zadosti (napi. dojde-li k transformaci subjektu partnera a vzniku
nastupnické organizace nebo vymeéné partnera za jiného partnera pti zachovani vSech
povinnosti a zavazkl); pfi této zméné nesmi dojit k naruSeni principi partnerstvi
uvedenych v Ptirucce pro zadatele ¢i v kapitole 4 této Prirucky;

podstatna zména rozpoctu (viz bliZze kapitola 5.5.2);
zména zaclatku realizace projektu;
zména data ukonceni projektu —

o prodlouZzeni doby realizace projektu: ve vyjimednych a dostate¢né
odtivodnénych piipadech je mozné prodlouzit dobu realizace projektu (do maximalni
mozné doby trvani), narokovat navyseni poskytnutych prostiedki podpory
neni mozné ani v ptipad€ prodlouZeni projektu,;

o drivéjsi ukonceni projektu: o podstatnou zménu se jedna v pripadech, kdy je
projekt ukoncovan dfive, neZ jsou naplnény a ukonceny vSechny planované
aktivity projektu;

zména projektového uctul® — zamér zmeénit bankovni ucet/podicet je piijemce
povinen ptfedem oznamit poskytovateli podpory. Realizovat zménu je piijemce
opravnén az po vydani dodatku k pravnimu aktu (pfed vydanim dodatku k pravnimu
aktu piijemce dolozi ovéienou kopii smlouvy o zfizeni bankovniho uctu nebo formulaf
finan¢ni identifikace). Poskytovatel v dodatku k pravnimu aktu pfijemci stanovi
povinnost  prevést vSechny prostiedky OP VK, urcené na realizaci projektu,
z pivodniho projektového uctu na novy projektovy ucet. Neni-li v dodatku stanovena
Ihata jina, ptijemce uskute¢ni pievod prostiedktt do 10 pracovnich dn od data
uvedeného v dodatku k pravnimu aktu jako datum realizace zmény. Zmeéna G¢tu musi
byt specifikovana v naslednych zadostech o platbu. V ptipadé, ze zména banky je
vynucena uzavienim bankovnich operaci banky, u které byl otevien pavodni
projektovy ucet, oznami to piijemce bezodkladné a do 5 pracovnich dni zasle
poskytovateli podpory oznameni o provedené zmené projektového uctu, jehoz soucasti

16 Za podstatnou zménu se nepovazuje situace, kdy piijemce, ktery vyuziva pro vSechny své projekty jeden
projektovy cet, zmeéni pfifazeni tohoto Gctu k jednomu konkrétnimu projektu pro Gcely uplatnéni popjatk jako

zplsobilych vydaji a pro ucely zohlednéni vzniklych urokd na tomto Gétu (pokud souvisejici zména rozpoctu
projektu ma téZ charakter nepodstatné zmény).
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musi byt kopie smlouvy o zfizeni nového uctu nebo formulai finanéni identifikace
potvrzeny bankou a doklad o pfevodu finan¢nich prostredki z pavodniho G¢tu na novy
projektovy ucet.

= zména smlouvy pFijemce s partnerem, majici charakter podstatné zmény (zadatel
je povinen dolozit s Zadosti o podstatnou zménu navrh nové smlouvy s partnerem);

= odstoupeni partnera v priibéhu realizace projektu;
= v pripadé pochybnosti se ma za to, Ze jde 0 zménu podstatnou.

Piijemce je dale povinen poskytovatele pisemné informovat o kazdé zméné, rozhodné pro
poskytovani finan¢nich prostiedkti na projekt, do 5 pracovnich dnli ode dne, kdy se o zméné
dozvedel.
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4 Typy partnerstvi pri realizaci projektu a vzajemné vztahy prijemce

dotace a partnera

4.1 Principy a podminky partnerstvi
4.1.1 Principy partnerstvi

Partnerstvi v ramci OP VK je smluvni vztah mezi dvéma nebo vice subjekty (vefejnymi ¢i
soukromymi), ktery je zaloZzen na spole¢né odpovédnosti za realizaci projektu v pribéhu
celého projektového cyklu. Partnefi se spole¢né podileji na piipravé a realizaci projektu
ve fazi zpracovani projektové Zadosti, ve fazi jeho realizace i ve fazi ukonceni projektu.
Partneri se podileji rovnéZ na zajiSténi udrzitelnosti projektu, jsou-li k tomu zavazani
partnerskou smlouvou.

Ucast partnerii v projektu musi byt opodstatnéna a nezastupitelna. Jejich p¥inos pro realizaci
projektu musi spocivat v zajiSténi aktivit, bez jejichz realizace by nebylo dosazeno cili a
monitorovacich indikatort projektu a zarovei je piijemce nemiiZe zajistit sam vlastnimi zdroji
a silami. Vybérova komise/Expertni skupina doporucuje projekty k realizaci na zakladé
posouzeni projektu jako celku, tzn. v€etné posouzeni nezastupitelnosti role partnera.

Ma-li Zadatel pouze jednoho partnera, ktery pfed uzavienim pravniho aktu o poskytnuti
podpory na projekt odstoupi, ztraci Zadatel narok na finan¢ni podporu (projekt jiz neodpovida
podobgé, v jaké byl doporucen ke schvaleni a nasledné ve vazbé na toto doporuceni schvélen
poskytovatelem dotace).

V ptipadé projektl s vice partnery lze v odivodnénych piipadech akceptovat odstoupeni ¢i
nahrazeni nékterého z partnerd jesté pred uzavienim pravniho aktu, pokud tato zmeéna
neovlivni dosazeni cili projektu ani nezplsobi zruSeni aktivity schvalené vybérovou komisi
nebo vznik nové. Souhlas ostatnich partnerti je nutny tehdy, pokud tato zména ovlivni
zapojeni jiného partnera do projektu.

Predpoklada se, Ze spoluprace partnerti podilejicich se na realizaci projektu bude pokracovat i
po ukonceni projektovych aktivit, napf. v ramci zajiSténi udrzitelnosti projektu.

4.1.2 Podminky partnerstvi

Piijemce realizuje hlavni, podstatnou cast aktivit projektu, pokud vyzva nestanovi jinak
(neplati pro IPn).

Partnerstvi nesmi byt zaloZeno pouze na zabezpe€eni béZné administrace projektu (zejména
zpracovani monitorovacich zprav, finan¢ni fizeni projektu, €etnictvi, administrativni agenda
apod.), dale nesmi byt zaloZeno na poskytovani béznych sluzeb (publicita projektu, IT sluzby,
ucetni sluzby, audit apod.) nebo na dodavkach zbozi.

Partnerem neni dodavatel, ktery je vramci projekti poskytovatelem sluzby ¢i
dodavatelem zaiizeni a vybaveni na komer¢ni bazi. Partner nesmi byt dodavatelem
bézné komercné poskytovanych dodavek, sluZeb ¢i stavebnich praci (napf. dodavka
papiru, vytisténi propagacnich tiskovin, provedeni stavebnich uprav prostor pottebnych pro
realizaci projektu apod.) — tj. poskytovatel podptirnych ¢innosti, na které by v zadném ptipadé
nemohl samostatné ziskat finanéni podporu z programu a vici ptijemci realizuje tyto ¢innosti
za ucelem zisku. Realizace principu partnerstvi tak nesmi byt v rozporu s piisluSnymi
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pravnimi piedpisy CR, zejména nesmi byt principu partnerstvi zneuZito k obchazeni zdkona
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Povaha pravnich vztaht mezi prijemcem a jeho partnery neni zaloZena na poskytovani
sluZeb. Oznaceni plateb mezi pifijemcem finan¢ni podpory a jeho partnery podle tcetnich
piedpist pfitom neni rozhodujici.

Se zaméstnancem partnera muize zadatel (pfijemce) uzaviit pracovné pravni vztah. Napln
¢innosti tohoto pracovné pravniho vztahu vSak nesmi byt shodna s cinnosti partnera
v projektu. V pripadé, Ze prijemce uzavie pracovné pravni vztah se zaméstnancem
partnera na totoznou ¢innost, jakou ma partner v projektu, nemuze pak partner stejnou
¢innost vykazovat v ramci partnerstvi. Aby partner naplnil ulohu partnera v projektu, musi
V ramci partnerstvi vykazovat jiné dalsi ¢innosti, jako je napt. zabezpeceni cilové skupiny,
aplikace vysledk metodik vytvoienych v projektu a dalsi.

Pokud by byla totozna ¢innost vykazovana jak partnerem projektu tak dal$i osobou, ktera by
méla uzavien pracovnépravni vztah s pfijemcem, jednd se o poruseni pravidel partnerstvi
v OP VK a vydaje na takovou ¢innost budou prohlaSeny za nezpisobilé.

4.2 Typy partnerstvi

V ramci OP VK jsou mozné dva typy partnerstvi:

a) partner s finanénim piispévkem — tento typ partnera pfijima prostfednictvim piijemce
Cast finan¢ni podpory na realizaci vécnych projektovych aktivit;

b) partner bez finan¢niho prispévku — tento typ partnera se podili na realizaci vécnych
aktivit projektu, napt. formou konzultaci, odborné garance apod., ale neni mu poskytovan
zadny finan¢ni piispévek za ucast na realizaci projektu.

4.2.1 Partner s finanénim prispévkem

V piipadé€ grantovych projektii a individudlnich projektl (jejichZz predkladateli jsou subjekty,
kterym pravni predpisy umoziuji financni partnerstvi) je pifi splnéni stanovenych kritérii
mozna Ucast partnertl s financnim piispévkem, tzn. vydaje, jez vznikaji partnerim piijemce,
kteti se zucCastnuji na tvorbé a realizaci vécnych aktivit projektl, jsou soucasti zpusobilych
vydajl projektu, pokud napliuji pravidla zpisobilosti.

4.2.2 Uhrady vynaloZenych zpisobilych vydaji mezi pFijemcem a partnerem s finanénim
prispévkem

V piipadé finan¢niho partnerstvi mize byt piijemcem podpory pouze jeden subjekt. Timto
subjektem je zadatel, ktery predkladal projektovou Zzadost a uzaviral s poskytovatelem
podpory pravni akt o poskytnuti podpory. Tento Zadatel — ptijemce dale vystupuje jako
subjekt odpovédny za fizeni projektu ve vztahu K partnerim a zodpovida za rozdéleni
obdrzenych prostfedki mezi partnery na zakladé¢ smluvnich aktl uzavienych s témito
partnery, dale na zakladé schvéleného rozpoctu projektu a na zakladé dokladovanych
skute¢nych vydaji.

V tomto piipadé predklada partner piijemci zaddost o proplaceni svych vydaji (napt. ve forme
soupisky ucetnich dokladd s doloZzenymi kopiemi ucetnich dokladd, ptip. vypisem z Gctu, vse
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potvrzené odpovédnou osobou partnera) a pfi vyuctovani a dokladovani svych vydaji ma
stejné povinnosti jako pfijemce. Uhrady mezi piijemcem a partnerem projektu mohou
probihat podle nasledujiciho schématu:

= Po zahjjeni projektu a thrad¢ zalohové platby poskytovatelem podpory piijemce
poskytne partnerovi odpovidajici ¢ast zalohové platby (napf. odpovidajici procentualni
pomér podle celkovych zplisobilych vydaji partnera) na zakladé Smlouvy
0 partnerstvi, uzaviené mezi partnery.

» Pro zpracovani prabéznych monitorovacich zprav predkladd partner piijemci
vyuctovani zpusobilych vydajt, které dokladd soupiskou odpovidajicich ucetnich
dokladl a jejich kopiemi, dale vypisem z projektového, pfipadné i provozniho uctu,
jimz doklada, Ze vyuctované platby byly uskutecnény. Prijemce zahrne tudaje
Z téchto soupisek do souhrnné soupisky ucetnich dokladi.

* Pfijemce muze v ptipad¢, Ze partner jiz vyCerpal poskytnutou zalohovou platbu a
realizoval v ramci projektu dal$i zptsobilé vydaje, proplatit partnerovi tyto dalsi
dolozené zptsobilé vydaje, které jiz nejsou hrazeny ze zalohové platby, na zikladé
jeho vyuctovani zpuasobilych vydaji  doloZzenych soupiskou nebo posecka
s proplacenim této zadosti do okamziku, kdy jsou zpiisobilé¢ vydaje schvalené
poskytovatelem podpory (tato varianta je vhodné&j$i, protoze zamezi vratkdm ze strany
partnera v ptipadé, Ze poskytovatel né¢které vydaje neschvali).

» Nedocerpané finanéni prostiedky je partner povinen vratit na projektovy ucet piijemce
nejpozdéji do odeslani zavérecné monitorovaci zpravy s zadosti o platbu.

Dalsi moznosti je proplacet partnerovi vynaloZzené vydaje ex post, tedy poté, co je uhradi
z vlastnich prostiedkd.

Cinnosti, které jsou realizovany v rdmci partnerstvi, maji neziskovy charakter, to znamena, ze
nesmg¢ji byt realizovany za tcelem vytvareni zisku.

4.3 Povinnosti prijemce pri partnerstvi

Piijemce uvadi své partnery jiZ v zadosti o finan¢ni podporu vcetné roli, podilu na aktivitach
projektu (pozn.: piijemce realizuje v porovnani s partnerem podstatnou cast projektu, pokud
vyzva nestanovi jinak ¢i se nejednd o individudlni projekt narodni) a v pfipadé finan¢niho
partnerstvi také podilu na prostfedcich z obdrzené podpory. Dale je povinen za kazdého
partnera piedloZit ProhlaSeni o partnerstvi.

Veskeré smluvni vztahy mezi piijemcem a partnery véetné postaveni jednotlivych partnerd,
jejich ulohy v projektu a vymezeni aktivit, odpovédnosti a Upravy vzajemnych prav a
povinnosti pii realizaci projektu jsou upraveny ve Smlouvé o partnerstvi. Smlouva
0 partnerstvi je predkladdna poskytovateli podpory pied uzavienim pravniho aktu
0 poskytnuti podpory. Poskytovatel nenese odpovédnost za obsah Smlouvy o partnerstvi
uzaviené mezi pfijemcem a partnery.

Prijemce neni opravnén béhem realizace projektu uzavirat se svymi partnery
uvedenymi ve schvalené Zadosti o finanéni podporu Ziadné smluvni vztahy vV ramci
projektu, jejichz pfedmétem jsou dodavka nebo sluzby poskytnuté za aplatu (v opaéném
piipadé se nejednd o partnerstvi, ale 0 dodavatelsky vztah). Toto ustanoveni nema vliv na
moznost vzajemného pieuctovani platby mezi piijemcem a partnery, pokud jeden z nich
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zajistuje pro projekt hromadné zadavaci/vybérové fizeni na dodavku, ktera se vztahuje
k projektu.

V piipadé, Zze budou v ramci projektu realizovany podstatné zmény projektu, museji byt
odsouhlaseny partnery ptijemce, kterych se tyto zmény dotykaji, jesté¢ pred podanim néavrht
zmén textu pravniho aktu o poskytnuti podpory. Pokud partner nebo partneti nebudou
S témito zménami souhlasit, musi predkladatel zadosti o schvaleni zmén tuto skutecnost uvést
a oduvodnit, proc¢ k ziskani souhlasu nedoslo. 17

4.4 Spoluprace partneru pri realizaci projektu

Partnefi projektu museji v pribéhu realizace projektu spolupracovat na napliiovani cila a
monitorovacich indikatortt projektu. K tomuto ucelu mohou vyuZzivat nastroje fizeni
a komunikace, které jsou uvedeny v Ptiruc¢ce pro Zadatele o finan¢ni podporu z OP VK.

Doporucujeme, aby piijemce zavazal partnery povinnosti podilet Se na pfipraveé
monitorovacich zprdv, které jsou predkladany poskytovateli dotace ve stanovenych
intervalech a které zpracovava a predklada piijemce, jenz S poskytovatelem podpory uzaviel
pravni akt.

Partneti jsou také povinni pro ucely zpracovani téchto zprav a zadosti o platbu predkladat
ptijemci podpory veskeré doklady, které jsou podkladem pro vypracovéani téchto zprav a
zadosti.

V pfipadé, Ze je u projektu provadéna kontrola na misté, je povinnosti piijemce mit
k dispozici a dolozit kontrolnimu organu originaly ucetnich doklad partnerd, které jsou
partnefi projektu povinni piijemci k tomuto Ucelu poskytnout, ptfipadné¢ mulze cast této
kontroly probihat pfimo u partnera/partnert projektu.

Zatizeni a vybaveni pofizené a hrazené piijemcem z poskytnuté podpory a uzivané partnerem
bez finan¢niho pfispévku, musi byt inventarizovano a oznaceno stejné jako zafizeni uzivané
piijemcem podpory.

V névaznosti na znéni Smlouvy o partnerstvi se museji piijemce a partnefi pred ukoncenim
projektu (podle terminu uvedeného v pravnim aktu) dohodnout 0 rozd€leni zafizeni a
spotiebniho materialu, hrazeného z poskytnuté podpory, mezi partnery v cilovych regionech,
tj. regionech, na které byly zaméteny aktivity projektu a ve kterych byla realizovana podpora
cilovych skupin.

Zatizeni a spotiebni materiial nakoupeny z poskytnuté podpory nesméji byt po realizaci
projektu prevedeny partnerovi sidlicimu mimo cilovy region Vv pripadé, Ze v ramci
udrzitelnosti nepodporuje cilovou skupinu daného (cilového) regionu.

17 U Individualnich projektl narodnich v piipad€ nesouhlasu partnera/i s navrhovanou podstatnou zmeénou,
bude tento problém vyfefen Ridicim vyborem projektu, piipadné jinym organem (napi. gremialni porada
naméstka, ministr/ ministrynd). U Individualnich projektil ostatnich je situace feSena napf. Ridicim vyborem,
pokud je pro projekt ustaven.
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Kopie ptfevodnich listin (darovacich smluv) spolu se seznamem pievadéného ¢i darovaného
zafizeni ¢i spotfebniho materialu je pfijemce povinen ptedlozit poskytovateli se zavérecnou
monitorovaci zpravou.

4.5 Odstoupeni partnera v pribéhu realizace projektu

Je-li do projektu zapojen pouze jeden partner a odstoupi vV prubéhu realizace projektu, neni
V zasadé¢ mozné tohoto schvalené¢ho partnera nahradit novym partnerem a projekt musi byt
ukoncen (viz kapitola 2.2 Ukonceni projektu Vjiném rezimu). Ve vyjimecnych a
odiivodnénych ptipadech, pokud se pfijemce dotace zavaze prevzit zbyvajici zavazky
partnera, nebo pokud partner naplnil svoji ulohu v projektu, mize poskytovatel dotace
umoznit dokonceni projektu i bez ucasti tohoto partnera.

Je-li do projektu zapojeno dva a vice partnerii a partner odstoupi v prubéhu realizace projektu,
jednéd se o podstatnou zménu projektu, kterd musi byt schvélena poskytovatelem podpory.
Poskytovatel podpory uréi, zda je mozné pokraCovat v realizaci nebo musi byt projekt
ukoncen.
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5. Procesy a pravidla finanéniho rizeni
5.1 Projektovy ucet

Pfed poskytnutim podpory, resp. jesté v procesu pied uzavienim pravniho aktu o poskytnuti
podpory, je prijemce povinen ztidit bankovni ucet/poducet (dale projektovy ucet)!8, ktery
po celou dobu slouzi vyhradné pro platebni operace souvisejici s projektem/projekty OP VK.
Prijemce muze ztidit samostatny projektovy ucet pro kazdy jim realizovany projekt OP VK ¢i
ziidit jeden spole¢ny projektovy ucet pro vSechny realizované projekty financované z OP
VK.19

Pokud piijemce zvoli tento zptsob vedeni projektového wétu, je povinen vést evidenci
projektd, pro které bude tcet slouzit, a pii kazdé zméné pisemné informovat poskytovatele.
Piijemce musi byt schopen jednotlivé platby (polozky na bankovnim vypisu projektového
uctu) pritadit ke konkrétnimu projektu/projektim (za dostacujici se povazuje ruc¢ni oznaéeni
plateb na bankovnim vypisu). Pfijemce ptedlozi uplny bankovni vypis z projektového uctu za
uplynuly kalendaini rok s platbami pfifazenymi k jednotlivym projektim vzdy spolu
S monitorovaci zpravou za monitorovaci obdobi do néjz spada 31.12.20

Vede-li piijemce projektovy ticet pro vice projektd soucasné, je povinen v kazdé monitorovaci
zpravé (vSech projektll) uvést registraéni ¢islo projektu, v némz jsou troky z projektového
uctu povazovany za piijem projektu a poplatky mohou byt zpiisobilym vydajem.

K povinnosti vést projektovy tiet musi prijemce zavazat také své projektové partnery
s finanénim piispévkem (partner téZ muze vyuzivat jeden spole¢ny projektovy ucet pro vice
projektt financovanych z OP VK).

Pokud pfijemce proplaci partnerovi s finanénim piispévkem vydaje ex-post, tj. az poté, co je
partner uhradil z vlastniho provozniho G¢tu, neni nutné, aby tento partner zfizoval vlastni
projektovy ucet. Tento zptisob proplaceni finan¢nich prostfedkii mezi pfijemcem a partnerem
musi byt specifikovan v partnerské smlouvé.

V piipadé projektt, jejichz realizatorem (tj. piijemcem) je piispévkova organizace a
poskytovatel podpory neni zaroven jejim ztizovatelem, budou prostredky poskytnuty
prosttednictvim ztizovatele.

Zpusobilost vydaji za vedeni projektového uétu a povinnost vyporadat vzniklé kladné Groky
jsou upraveny v kapitolach 5.3.2.8 Naklady vyplyvajici ptimo ze Smlouvy/Opatieni/
Rozhodnuti a 5.11 Ptijmy projektu.

18 Netyka se individualnich projekti narodnich a piijemcti OSS.

19 Pokud vyzva pro predkladani projektovych zadosti stanovuje povinnost vést samostatny uéet, pak nelze tuto
volbu vyuzit. Poskytovatel podpory téz mize stanovit povinnost vedeni samostatného projektového uctu pro
kazdy realizovany projekt v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

20 Za Monitorovaci obdobi, do né&jz nespada 31.12. neni nezbytné nutné piedlozit uplny vypis (je mozné
piedlozit zkraceny ¢i neuplny bankovni vypis), pokud vSak tento bankovni vypis (Ci jeho ¢ast) obsahuje
platby nesouvisejici s danym projektem, je piijemce povinen zietelnd vyznacit platby souvisejici
s projektem, za né&jz je predkladana monitorovaci zprava.
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Ucet miize byt zalozen u jakékoli banky opravnéné pasobit v Ceské republice?! a musi byt
veden vyhradné v mén¢é CZK.

Dispozi¢ni pravo?? K tomuto ¢tu mohou mit pouze pracovnici povéfeni prijemcem podpory
(napt. hlavni manazer projektu, financni manazer).

Projektovy ucet nesmi prijemce zruSit drive, neZ bude provedena a poskytovatelem
odsouhlasena posledni platba projektu/vSech projekti pro které ucet slouzi —
doplatek/vratka Partner mize zrusit sviij projektovy ucet, pokud realizoval v§echny finan¢ni
vztahy vaci projektu/projektim (véetné vyporadani kladnych tGrokd na projektovém uctu) a
pokud vSechny jim uplatiované vydaje byly vyporadany (tj. byla schvalena a proplacena
zéadost o platbu, ve které mél naposled zahrnuty vydaje).

Prijemce nesmi vyuZivat finan¢ni prostfedky podpory, které obdrzi od poskytovatele
podpory formou ,,zalohovych* plateb nebo prubéznych plateb a které jsou urceny na realizaci
projektu jinym zpisobem, nez jak je stanoveno v pravnim aktu o poskytnuti podpory. To
znamena, ze s nimi nesmi provadét zadné operace, které nesouviseji pfimo s realizaci projektu
a neslouzi k thradam zputsobilych vyda;ji.

Prevod prostiedka z projektového uctu na jiné (provozni) ucty prijemce dotace, mize
byt proveden jen v souvislosti s platbou souvisejici s realizaci projektu.

V pripadé, ze soucasti proplacené platby z projektového uctu ma byt i DPH, u které ptijemci
vznika narok na odpocet (a tudiz ¢astka DPH neni zptsobilym vydajem), musi piijemce tuto
situaci oSetfit takovym zpisobem, aby nevzniklo neopravnéné vydani z projektového uctu.
Napi. piislusnou ¢astku DPH vlozit nejpozdéji v den thrady faktury na projektovy ucet nebo
vydaj uhradit napied z provozniho U¢tu a poté provést refundaci z projektového uctu jiz
v ¢astce bez DPH, ptipadné provést tthradu ceny bez DPH z projektového uctu a uhradu
castky DPH provést z provozniho a¢tu. Obdobné je prijemce povinen nejpozdéji tentyz den
pievést vlastni prosttedky na projektovy ucet v souvislosti s jakoukoliv thradou
nezpusobilych vydaji, provedenou z projektového uctu.

V pripadé, ze prijemce k uhradé nékterych vydaji, které souviseji s realizaci projektu,
pouziva provozni ucet organizace, mize finan¢éni prostiedky z projektového uctu
prevést na provozni icet organizace, ale teprve poté, co jsou tyto vydaje prokazatelné
z tohoto provozniho u¢tu uhrazeny. Tuto operaci je mozné provést v ramci jednoho dne,
tzn. z vypisu z ucta prijemce/partnera bude ziejmé, ze platba zpisobilych vydaji z jiného uctu
piijemce/partnera a refundace této platby z projektového uétu probéhla nejdiive ke stejnému
datu (pfijemce/partner pak, pokud poskytovatel nestanovi jinak, k monitorovaci zpravé
piedklada vypisy z obou uctl, nejen z projektového uctu). Vyjimka z tohoto pravidla je
umoznéna Vv pripadé proplaceni vydaji v ramci kapitoly 1 rozpoctu — Osobni vydaje.
V tomto piipadé je mozno provést pirevod prostiedka z projektového uctu na provozni
ucet 5 pracovnich dni prede dnem, kdy budou tyto prostiedky z provozniho wuctu
uhrazeny.

21 Banka opravnéna puisobit v CR — banky s licenci CNB a pobocky zahraniénich bank ze zemi EHP zalozené
v CR na principu jednotné licence (vydané v domovském staté). Jednotna licence bank a dalsich finanénich
instituci je zalozena na smérnici 2000/12/ES, o pfistupu k ¢innosti uvérovych instituci a jejim vykonu, a na
ustanoveni zakona €. 21/1992 Sb., o bankach, ve znéni pozd¢jsich predpist.

22 Dispozi¢ni pravo k u€tu — prédvo nakladat s financnimi prostfedky na bankovnim uctu a provadét veskeré
operace tykajici se tohoto uctu.
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Zpétna refundace z projektového uctu OP VK miize byt provedena jednou platebni operaci za
vice ucetnich polozek, musi vSak byt vystaven interni €etni doklad, ze kterého bude zfejmé,
Z jakych castek se celkova prevadéna suma sklada.

V pripad¢, ze prijemce uplatiuje nepiimé naklady (dale NN)23, muze ¢astku pripadajici na
nepiimé naklady v prislusné zaslané ,,zaloze“ (vypocitanou dle % NN ve vztahu Kk pfimym
nakladim bez kiizového financovani stanovenych v pravnim aktu) pfevést na provozni ucet
organizace Vv libovolném okamziku - tedy bez ohledu na to, kdy byly, nebo budou tyto
naklady z provozniho uctu uhrazeny.

Dojde-li k pouziti finan¢nich prostiedka uréenych na realizaci projektu z divodu chyby
na strané prijemce (napf. odeslani urcité platby, kterd nesouvisi s projektem, omylem
zZ projektového uctu misto z provozniho uctu nebo pouziti prostiedki na vydaje, které byly
v dobré viie uhrazeny z projektového uctu jako zpusobilé, ale po kontrole poskytovatelem
podpory zhodnoceny jako nezpusobilé), je piijemce povinen okamzité po zjisténi této chyby,
piipadné po upozornéni poskytovatelem podpory, vratit danou ¢astku na projektovy tcet/do
projektové pokladny?* a informovat o tomto postupu poskytovatele podpory v nasledujici
monitorovaci zpraveé. Poruseni vyse uvedenych pravidel je klasifikovano jako podezieni na
poruSeni rozpoctové kazné podle zakona ¢. 218/2000 Sh., o0 rozpoctovych pravidlech a
0 zmeén¢ nekterych souvisejicich zakonu (rozpocétova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpist,
nebo zakona ¢&.250/2000 Sb., orozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, ve znéni
pozdgjsich piedpisi. Vraceni prostiedkt na projektovy ucet nelze povazovat za splnéni
povinnosti odvodu vyméieného za poruseni rozpo¢tové kazné.

Prijemce mize v odivodnénych piipadech vlozit vlastni prostiedky na projektovy ucet?>
(napt. v piipadé nedostatku financi k tthradé projektovych vydaju). O této skutecnosti
informuje poskytovatele dotace v monitorovaci zpravé. Do Zadosti o platbu vSak miize
zaradit vydaje pouze do vySe poskytnutého a v piedchozich ZoP nevyuétovaného
piredfinancovani od poskytovatele dotace pro konkrétni projekt?® (za nevyuctované se
povazuji rovnéz vydaje poskytovatelem oznacené za nezpisobilé k financovani z OP VK).

Ucetnictvi pFijemce/partnera musi rovnéZ obsahovat podrobnosti o trocich, které
vzniknou na projektovém uctu, pokud je prijemce povinen je zohlediovat, viz kap. 5.11
PFijmy projektu.

23 Tato skuteénost je vzdy stanovena v pravnim aktu.

24 pokud byl vydaj jiz predlozen v zadosti o platbu, schvalen poskytovatelem v ramci kontroly monitorovaci
zpravy a proplacen, a teprve nasledné oznacen jako nezpusobily, a o vysi tohoto nezpulsobilého vydaje
nebyla zkracena zadna z nasledujicich zadosti o platbu, tak jej piijemce na projektovy ucet nevraci.

25 pokud to piijemci umoziiuji pedpisy, kterymi je povinen se fidit (napft. z. ¢. 218/2000 Sb. a ¢. 250/2000 Sb.).

26 Netyka se zavéreéné zadosti o platbu v ptripadech, kde je uplatiiovano pravidlo pro omezeni zalohové platby
urcitym procentem tzv. zadrzné.
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5.2 Rozpocet projektu

V pribéhu realizace projektu je nutné vzdy vychdzet zrozpoctu, ktery byl schvalen
poskytovatelem podpory a je nedilnou soucasti pravniho aktu mezi poskytovatelem podpory a
pfijemcem.

Piijemce i jeho partnefi museji mit tento schvaleny rozpocet k dispozici a jsou povinni
vramci realizace projektu stale sledovat, zda jsou jednotlivé vydaje v souladu s timto
rozpoCtem. Pfi Cerpani rozpoctu je nutné sledovat nejen to, zda konkrétni vydaje odpovidaji
kapitolam rozpoctu, ale zda jsou také v souladu s charakterem a vysi jednotlivych polozek.

Z tohoto dlivodu je pozadovano, aby jiz pii zahajeni realizace projektu piijemce a jeho
partnefi zpracovali finan¢ni plan Cerpani projektového rozpoctu, ktery jim bude slouzit jako
pomiicka pro spravné a v€asné Cerpani jednotlivych polozek rozpoctu, napomiize vcasné
indikaci pfipadné potieby dil¢i zmény v rdmci rozpoc¢tu a napomuze také pii planovani napf.
vybérovych fizeni.

Rozpocet projektu, tedy vydaje, které jsou schvaleny pro projekt a jsou uvedeny v pravnim
aktu, vychdzeji zrozpoctu, ktery piijemce piedlozil v projektové Zadosti, a z ptipadnych
dalsich uprav rozpoctu, které navrhla a schvalila Vybérova komise/grémium, ¢i které
pozadoval poskytovatel podpory na zaklad¢ hodnoceni projektu pfed vyddnim nebo podpisem
pravniho aktu. Tento rozpocet je kvalifikovanym odhadem vydaji projektu a je
pravdépodobné, ze v prubchu realizace projektu dojde k urCitym odchylkdm. Proto musi
piijemce pocitat s tim, ze skutecnd vyse prostiedkli na thradu zpusobilych vydaji projektu
bude vypocitana az pti schvalovani Zadosti o zavérecnou platbu (schvélena vyse celkovych
zpusobilych vydaji vSak nesmi byt vyssi nez maximalni vySe podpory uvedend v pravnim
aktu). Celkovy schvaleny rozpocet projektu je zavazny a nelze jej prekrocit.

Pokud jsou v nasledujici ¢asti stanoveny pro jednotlivé kapitoly (podkapitoly ¢i polozky)
omezujici limity, musi byt tyto limity dodrzeny jak p¥i sestavovani rozpoctu, tak pri
provadéni podstatnych a nepodstatnych zmén rozpoctu.

V pripadé, Ze pri realizaci projektu nedojde k vyCerpani schvalené ¢astky podpory,
nema prijemce na tuto nevyferpanou ¢astku narok a nemuze ji vici poskytovateli
podpory uplatiiovat ve vyuctovani projektu.

5.3 Zpiusobilé vydaje
5.3.1 Definice zpisobilych vydaji

Zpusobilé vydaje jsou vydaje, které byly uskuteénéné v souladu s podminkami stanovenymi
Vv pravnim aktu o poskytnuti podpory, a které jsou v souladu s pfislusnymi piedpisy EU a CR.
Tyto vydaje lze hradit z prostfedkii OP VK.
Pravidla zptsobilych vydajl jsou podlozena zejména nasledujicimi zékladnimi legislativnimi
predpisy:

= Nafizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 1083/2006, ¢l. 1, 56 a 78;

= Nafizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 1080/2006 €l. 7 a €l. 13

» Nafizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 1081/2006 ¢l. 11
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Pravidla zptsobilych vydaju pro programy spolufinancované ze strukturalnich fondu a
z Fondu soudrznosti Evropské unie na programové obdobi let 2007-2013%, ktera byla
piijata Usnesenim vlady ¢. 61, ze dne 24. ledna 2007

Metodicka ptirucka zpisobilych vydaji pro programy spolufinancované ze
strukturalnich fondt a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007-2013, MMR
Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakont (rozpoctova pravidla), ve znéni pozd¢jsich predpist,

Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, ve znéni
pozd¢jsich predpist;

Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetfejné sprave a o zméné nékterych
zékont, ve znéni pozdéjsich predpist ;

dalsi zakony — zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjSich predpist,
zakon ¢. 586/1992 Sb., o dani zpfijmu, ve znéni pozdéjSich piedpist, zakon
¢. 235/2004 Sh., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdé&jSich piedpisi, zakon
¢. 582/1991 Sh., 0 organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich
ptedpist, zdkon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpeceni a ptispévku na
statni politiku zaméstnanosti, ve znéni pozd¢jsich predpist, zakon ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist, apod.

Z prosttedki OP VK mohou byt financovany pouze tzv. zpiusobilé vydaje, které museji
spliiovat nasledujici kritéria:

Charakter vydaje — vydaje museji byt primérené (museji odpovidat cenam v misté,
oboru a ¢ase obvyklym) a museji byt vynalozeny v souladu s principy hospodarnosti
(minimalizace vydaji pfi respektovani cili projektu), ucelnosti (piima vazba na
projekt a nezbytnost pro realizaci projektu) a efektivnosti (maximalizace poméru mezi
vystupy a vstupy projektu);

Ukel vydaje — vydaje museji byt nezbytné pro realizaci projektu a musi mit piimou
vazbu k aktivitam, realizovanym v souladu s obsahovou strankou a cili projektu;

Prokazatelnost vydaje — vydaje museji byt identifikovatelné a prokazatelné a museji
byt dolozeny ucetnimi doklady s pfedepsanymi (pozadovanymi) nélezitostmi, tzn.
museji byt definitivni, odpovidajicim zpusobem a v souladu s pozadavky ceské
legislativy zachycené v ucetnictvi nebo danové evidenci piijemce dotace a jeho
ptipadnych partnert. Vydaje museji byt zaplaceny a zaplaceni musi byt dolozeno
vypisem z projektového u¢tu??, ptipadné i z provozniho uctu piijemce nebo partnera
(pokud byl vydaj primarné uhrazen z provozniho Gétu), nebo vydajovym pokladnim
dokladem, pokud je vedena pokladna projektu (s vyjimkou odpist, nepiimych nakladt
a rezijnich naklad). Rezijni naklady budou vytGcétovany na zakladé skutecnych
vyuctovani od dodavatelti. Do zptsobilych vydaji se budou rezijni naklady zahrnovat
na zékladé vyuctovani od dodavatell, nebo na zékladé zaloh. Vyjimku tvoii nepiimé
naklady (blize v kapitole 5.6).

Datum uskutecnéni vydaje — vydaje museji vzniknout a byt uhrazeny v pribéhu
realizace projektu, tj. mezi dnem zahajeni a ukonéeni projektu (viz kapitola 2.1 Doba
realizace projektu), pokud neni v stanoveno jinak.

27 pokud se nejednd o zavérecnou zadost o platbu u projektd, kde se zaloha poskytuje jen do vySe stanoveného
% celkovych schvalenych vydaju.
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= Vydaje souvisejici s projektem, vzniklé pired vydanim Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Opatieni Vrchniho feditele nebo pfed uzavienim Smlouvy o realizaci GP nebo
pred okamzikem Uc¢innosti dvoustranné smlouvy, jsou zpusobilé pouze v piipadé, Ze je
tak vyslovné stanoveno v daném pravnim aktu a soucasné za predpokladu, ze spliuji
dalsi podminky zpisobilosti.

» Vydaje prokazateln¢ souvisejici s realizaci projektu, uskuteénéné az po ukonceni
realizace projektu — napf. mzdy nebo vydaje na mistni kancela¥, audit a dalsi vydaje
projektu, které budou uhrazeny az po ukonceni realizace projektu, jsou zpusobilé,
pokud budou prokazany jako skutecné vynalozené zpusobilé vydaje V zavérecné
zpraveé a v zavérecném vyuctovani projektu. Vyjimkou jsou pouze odpisy, u nichz
nemusi byt splnéno kritérium data uskutecnéni vydaje (pokud spadaji mezi zptsobilé
vydaje).

= Vydaje spojené s pofizovanim zafizeni a vybaveni, ptip. spotiebniho materidlu, které
jsou realizovany Vv obdobi kratce pied ukoncenim projektu, museji byt prokazatelné
vyuzité pro praci s cilovou skupinou nebo musi prokazatelné slouzit pro dokonceni
realizace projektu nebo jeho zavéreéného vypotradani. Pokud zafizeni, vybaveni nebo
spotfebni material pro realizaci projektu nebudou zakoupeny s dostate¢nym ¢asovym
predstihem pted ukoncenim projektu ¢i nebudou prokazatelné¢ nutné pro ukonceni
projektu (bude se jednat o neopodstatnény vydaj), nebude poskytovatelem podpory
tento vydaj uznan jako zpisobily, 1 kdyz je soucasti schvaleného rozpoctu projektu.

DodrZzovéani vSech téchto kritérii na strané piijemce dotace z OP VK je vzdy pfedmétem
kontroly projektu (v rdmci pravidelného monitorovani nebo kontrol na mist¢).

V pripadé, Ze poskytovatel podpory dojde na ziakladé téchto kontrol projektu k zavéru,
Ze vydaj prokazovany v Zadosti o platbu nespliiuje nékteré z Kritérii, neuzna tento vydaj
jako zpusobily, a to i v pripadé, Ze tento vydaj je uveden ve schvileném rozpoctu
projektu.

5.3.2 Zpisobilé vydaje projektu dle kapitol rozpoctuz?
5.3.2.1 Kapitola rozpoctu 1 — Osobni vydaje souvisejici s realizaci projektu

Pred zahajenim realizace projektu je nutné, aby piijemce a jeho partnefi stanovili nebo
jmenovali pracovni tym projektu a aby s pracovniky byl v€as uzavien smluvni vztah, ktery
bude definovat jejich zapojeni vramci projektu (pracovni smlouva, dodatek k pracovni
smlouvé¢, dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti, ptipadné autorska smlouva).
Vcasné uzavieni téchto smluvnich vztahl je potfebné v souvislosti se zajiSténim hladkého
zaCatku realizace projektu, s cCerpanim finan¢nich prostiedkli zrozpoc¢tu projektu
a vV neposledni fad¢ také pro zajisténi v€asného piihlaseni pracovnikl k zdkonnym odvodim.
V této kapitole rozpoctu jsou zplsobilymi vydaji rozumény pouze osobni vydaje pracovnikii,
ktefi jsou pfimo zapojeni do realizace projektu a podileji se na ni v rdmci organizace piijemce
nebo partnera projektu. Jsou tedy tzv. ,,zaméestnanci® projektu.

28 (islovani kapitol uvedené v této pfirucce je orientaéni a nemusi se shodovat s o¢islovanim kapitol rozpoctu
ve webové aplikaci Benefit 7+ pro jednotlivé vyzvy. Dilezity je vzdy slovni nazev kapitoly.

36



Pokud projekt na zakladé vyzvy vyuziva neprimé naklady, musi byt s prihlédnutim
k pravidlim pro nepiimé naklady relevantni pracovni pozice hrazeny v ramci
nepifimych nakladi (viz kap. Nepiimé naklady), nikoliv v ramci této kapitoly.

Pracovni smlouva, dohoda o pracovni ¢innosti a dohoda o provedeni prace, autorské
honorare

Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér museji byt uzavieny
v souladu se zakonikem prace a obsahovat vSechny nalezitosti pracovni smlouvy/dohody
podle tohoto zdkona. Dale smlouva/dohoda nebo jeji ptilohy musi obsahovat:

» identifikaci projektu, do kterého je pracovnik zapojen;

® popis pracovni €innosti (tj. napln prace) relevantni pro projekt;

= rozsah ¢innosti, tzn. Gvazek ¢i pocet hodin za ¢asovou jednotku (mésic, rok apod.);
* 10daj o mzdé nebo platu (zpravidla platovy vymer).

Autorské honorafe — uzavieni autorské smlouvy se tidi zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zakont

(autorsky zakon), ve znéni pozd&jSich predpist, (nejedna se tedy o pracovné-pravni vztah — tj.
neuzavirad se DPC ani DPP). Za autorské dilo nelze povazovat napft. lektorovani.

Zpusobilé osobni vydaje tedy zahrnuji:

* mzdové vydaje pracovniku, Ktefi maji v ramci projektu uzavien pracovnépravni vztah
a Jsou zameéstnani vyhradné pro projekt;

= pfislusnou ¢ast mezd nebo plati zaméstnanct, ktefi se na realizaci projektu podileji
pouze Casti svého tvazku, a to ve vysi odpovidajici jejich ivazku na projektu;

» vydaje na odménu zaméstnanct, kteti jsou v ramci projektu zaméstnani na dohodu
0 pracovni ¢innosti nebo dohodu o provedeni prace;

= autorské honorare;

= zékonné odvody na socidlni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem, ptipadné
dalsi zdkonna pojisténi a zdkonné odvody a nahrady.

Osobni vydaje museji odpovidat nominalnim mzdam?9, resp. platim3? a zakonnym
odvodim3! na socialni a zdravotni pojisténi hrazenym zaméstnavatelem a piipadné dal$im
nadkladim danym zdkonem nebo jinym pravnim piedpisem (zékladni mzda nebo plat,
ptiplatky a doplatky ke mzdé& nebo platu, prémie a odmény, ndhrady mezd a platii napf. za

29 Nominlni (hruba) mzda — zahrnuje vSechny pracovni piijmy (zékladni mzda nebo plat, ptiplatky a doplatky
ke mzd¢ nebo platu, prémie a odmény, ndhrady mezd a plati, odmény za pracovni pohotovost a jiné slozky
mzdy nebo platu, vydaje spojené s dovolenou a zakonnymi ptekazkami v praci), které byly v daném obdobi
zaméstnancim zuctovany k vyplat€, a predstavuje podil piipadajici na jednoho zameéstnance na mesic.
Jedna se o hrubou mzdu, tj. pfed snizenim o pojistné na vSeobecné zdravotni pojiSténi a socialni
zabezpeceni, o zalohové splatky dan¢ z pfijmu fyzickych osob a dalsi zdkonné nebo se zaméstnancem
dohodnuté srazky.

30 plat - podle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace.

31 Zakonné odvody na socialni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem za své zaméstnance.
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dovolenou, za praci ve statem uznany svatek, odmény za pracovni pohotovost, jiné slozky
mzdy nebo platu, odvody zaméstnavatele na socidlni a zdravotni pojisténi, ndhrada mzdy za
pracovni neschopnost v souladu s platnou legislativou (snizena o piipadny narok na refundaci
ze strany statu) a dalsi poplatky spojené se zaméstnancem hrazené zaméstnavatelem povinné
ze zakona). Jedna se tedy o hrubou mzdu vcetné vSech zakonnych odvodii hrazenych
zaméstnavatelem a dale povinné vydaje vyplyvajici z pravnich ptedpist, napt. zdkonné
pojisténi odpoveédnosti zaméstnavatele za Skodu pii pracovnim urazu nebo nemoci z povolani,
FKSP, Socialni fond v ptipadé vysokych skol apod.

Pii stanoveni zpusobilosti dovolené v prabéhu realizace projektu musi dojit k soub&hu
nasledujicich kritérii:
e nahrada za dovolenou musi byt zaméstnanci poukazana v ramci realizace projektu, tj.
je soucasti hrubé mzdy zaméstnance v obdobi zpisobilosti vydaj,
e nahrada za dovolenou pfislusi k obdobi realizace projektu. Tzn. pokud trva realizace
projektu 3 mésice, pak k danému ¢asovému useku pfislusi maximalné 3/12 dovolené
(v souladu s platnou legislativni upravou).
e nahrada za dovolenou pfislusi k obdobi odpracovanému pfislusSnym zaméstnancem na
daném projektu. Tzn. zpisobila ndhrada za dovolenou se bude kratit u zaméstnanch,
kteti pracuji pouze ¢asti svého uvazku na daném projektu.

Pomérna ¢ast nahrady dovolené, ktera vyhovi soucasné vsem vyse uvedenym kritériim je
zpisobilym vydajem. Nahrada dovolené, kterd kritériim nevyhovi, neni zptisobilym vydajem.

Piiplatky za praci v sobotu, v nedéli a o svatcich jsou zputsobilé jen tehdy, je-li vykonavani
prace v tyto dny nezbytné pro realizaci projektu. Jedna se predevsim o realizaci samotnych
kurzl pro pedagogické pracovniky, které se konaji o vikendech, aby nebyla naruSena vyuka
ve Skolach. Divodem pro zptsobilost pfiplatku neni Casova zaneprazdnénost pracovnika
realizacniho tymu béhem pracovnich dni, ve kterych by mél vykonavat praci pro projekt.
Neoduvodnéné vykazovani prace o vikendech a svatcich neni v souladu s pravidlem
hospodarnosti, a proto pfiplatek za praci v tyto dny neni obecné zplsobilym vydajem.

Odvody do Fondu kulturnich a socialnich poti‘eb podle vyhlas§ky Ministerstva financi

¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socidlnich potreb, ve znéni pozdéjSich predpisii:

Naklady na odvody do Fondu kulturnich a socialnich potieb (FKSP) jsou zptsobilé jen u téch
ptijemci/partnert, ktefi jsou organizacni slozkou statu, statni piispévkovou organizaci a nebo
piispévkovou organizaci zfizenou Gzemnimi samospravnymi celky, kterym uklada vyhlaska
¢. 114/2002 Sb. odvadét do FKSP zakladni ptidél ve vysi stanoveného % z ro¢niho objemu
nakladl zactovanych na platy a ndhrady platd, popfipadé na mzdy a ndhrady mzdy a odmény
za pracovni pohotovost a dile na odmény a ostatni plnéni za praci vykonavanou v ramci
odborného vycviku na produktivnich ¢innostech zaktim ucilist32.

Naklady na odvody do FKSP nemohou uplatnit ptijemci, kterym vyhlaSka MF ¢. 114/2002
Sb. tuto povinnost neuklada.

V piipadé, ze je v ramci projektu vyuzita metodika nepfimych nékladd, pak lze néklady na
plnéni fondu FKSP uplatnit jen vzhledem K pracovnikiim, jejichz mzdy/platy/odmény jsou
hrazeny v ramci ptimych nakladt projektu.

32 Postupuje se podle platné vyhlasky. V dobé nabyti platnosti této priruky je aktualni vyhlaska MF.
¢. 365/2010.
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FKSP je v prabéhu roku napliiovan zalohové€, proto piijemce musi dolozit vyaétovani
skutetné vyse odvodu, které provadi vramci ucetni uzaveérky, nejpozdéji V nejblizsi
monitorovaci zpravé piedkladané po provedeni ucetni uzavérky. Vzhledem k tomu, ze ¢astky
FKSP na mési¢nich vystupnich sestavach mzdového Ucetnictvi neodpovidaji skute¢nému
zalohovému odvodu na ucet FKSP, je navic v jednotlivych Zadostech o platbu nutné dolozit
(napt. kopii platebniho poukazu nebo jinym dokladem), ze k zalohovému odvodu na ucet
FKSP v daném monitorovacim obdobi skute¢né doslo.

Vydaj na odvody do Socialniho fondu v piipadé vysokych $kol se zahrnuje do polozky jiné
povinné vydaje. Vydaj je zpusobily maximalné ve vysi stejného procenta, kterou stanovuje
vyhlaska ¢. 114/2002 Sb. pro odvod do FKSP.

VySe mzdovych vydaji musi respektovat vysi v misté realizace projektu, oboru a ¢ase
obvyklou. Doporudujici vy§e mzdovych nakladi jsou uvedeny v Metodickém dopise ¢. 4,
uverejnéném na strankach www.msmt.cz.

| v pfipadé téchto vydaju plati, Ze se musi jednat o skutecné vynalozené vydaje, piijemce
dotace a ptipadni partnefi proto museji dokladat vynalozeni téchto vydaji odpovidajicimi
doklady (smlouva upravujici pracovnépravni vztah, mési¢ni pracovni vykaz, vyplatni
listina/vyplatni paska, mzdovy list, vypis z projektového uétu (piipadné také z provozniho
uctu, pokud byly vydaje z provozniho a¢tu prvotné uhrazeny) nebo vydajovy doklad).

V ptipadég, Ze se zaméstnanec piijemce nebo partnera podili na aktivitach projektu pouze ¢asti
svého pracovniho uvazku, musi byt tento uvazek specifikovan v jeho pracovni smlouvé
(ptipadné Vv jiném typu smlouvy) a zplsobilym vydajem muze byt v tomto piipadé pouze
odpovidajici ¢ast jeho mzdovych naklada.

Pracovnici pfijemce a partnera projektu prokazuji své zapojeni v projektu pracovni
smlouvou/dohodou a v relevantnich pfipadech pracovnim vykazem.

Pracovni vykazy nevykazuji pracovnici, jimz je odména hrazena v rdmci autorského honoraie
a zamé&stnanci, kteif se podili na realizaci projektu celym svym pracovnim tuvazkem.” Vzdy
vSak pracovni vykazy vykazuji pracovnici, ktefi jsou do projektu zapojeni formou dohody
0 pracovni ¢innosti (DPC) ¢i dohody o provedeni prace (DPP).

Pracovni vykaz musi minimalné obsahovat:
= identifikaci projektu;
= ndazev subjektu (pfijemce/partner);

= jednoznacnou identifikaci pracovnika a zastavané funkce (odkaz na polozku rozpoctu,
ze které jsou osobni naklady hrazeny); ¢asové vymezeni (mésic a rok, ve kterém byla
¢innost provadeéna);

= udaje o Givazku v projektu, piipadné o zapojeni do dalSich projektt a dalSich ¢innosti
pro piijemce a partnery;

= gasovy rozsah prace dle smlouvy a popis Cinnosti, které jsou vykonavany v ramci
projektu v jednotlivych dnech konkrétniho mésice

33 Tj. pracovni vykazy musi byt vzdy dolozené u zaméstnanci, ktefi se podileji na realizaci projektu pouze Casti
pracovniho tivazku pro piijemce nebo partnera, piipadné se podileji na vice projektech v ramci jednoho
pracovnépravniho vztahu nebo pracuji na castecny tivazek.
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= popis ¢innosti musi byt podrobné¢ zpracovan vzhledem ke konkrétnim provadénym
¢innostem, nestaci obecné formulace typu ,,administrativni prace” nebo ,,vedeni
projektu®, a cinnosti musi byt vykazovany ve dnech, které odpovidaji jejich
skute¢nému provadéni.

Cinnosti a objem prace vV pracovnim vykazu musi odpovidat skute¢né odvedené praci
vV ramci vykazovaného obdobi!

Formulat pro vypliovani vykazu prace je soucasti ptiloh monitorovacich zprav. V ptipadé, ze
by v ramci jedné monitorovaci zpravy mélo byt predkladano vétsi mnozstvi formaln¢ stejnych
pracovnich vykazi pro jednotlivé pracovniky, mize byt poskytovatelem podpory odsouhlasen
i jiny typ upraveného pracovniho vykazu, napf. hromadny pracovni vykaz pro skupinu
pracovniki vykazujicich Cinnosti stejného charakteru.

U projekti aplikujicich na zikladé vyzvy neprimé naklady se v pracovnim vykazu
nevykazuji Cinnosti, které svym charakterem spadaji do nepifimych nakladi a jsou
hrazeny z nepfimych nakladi projektu.

Vykaz musi déle obsahovat informace o Cerpani dovolené, pracovni neschopnosti, ptipadné
dalsi relevantni udaje, vztahujici se k vykondvané Cinnosti (statni svatek apod.).

Vykaz musi byt podepsan odpovédnou osobou®# (nadfizenym piislusného pracovnika,
koordinatorem projektu, feditelem, statutdrnim zastupcem apod.).

Pracovni tivazky zaméstnance Vv ramci organizace Se nesméji piekryvat a neni mozné, aby byl
placen za stejnou praci vicekrat, tj. soucasné vykazoval stejnou praci v ramci projektu OP VK
a v ramci jin¢ho projektu nebo tkolu.

Jeden pracovnik nemiiZe byt v ramci projektu a souc¢asné v ramci vykonavani dalSich
¢innosti pro prijemce a jeho partnery zaméstnan na vice nez 1,0 tvazku celkem
(pracovni pomér vramci vSech pracovnich smluv a prace podle dohod vykonavana
mimo pracovni pomér3®).

V ptipad€ pedagogickych pracovnikll Skol vymezenych §7, odst. 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon, v platném znéni, a akademickych pracovnikli vymezenych §70, odst. 2 zakona
111/1998 Sh., o vysokych Skolach, v platném znéni, se limit posouva na 1,5 uvazku celkem
(pracovni pomér v ramci vSech pracovnich smluv a prace podle dohod vykondvand mimo
pracovni pomer), tvazek takovych pracovniki v ramci projektu vSak smi Cinit nejvyse 1,0
uvazku.

Jiné piipady prekroceni stanovené maximalni vySe Uvazku jsou akceptovatelné pouze ve
vyjimeénych (zpravidla jednorazovych) pfipadech u odbornych pracovniki, jako jsou napf.
specialisté najati na kratkodobé obdobi, lektoti atd. Potfeba vys§iho uvazku v téchto
pripadech musi byt predem Fadné zdivodnéna a musi byt odsouhlasena
poskytovatelem.

DodrZeni limitu stanoveného uvazku je dokladano ¢estnym prohlaSenim pracovnika bud’ jako
soucast pracovniho vykazu, nebo samostatnym ¢estnym prohlasenim.

Jednotkové mzdy, které jsou stanovené ve schvialeném rozpoctu projektu v zavislosti na
pracovni pozici a typu pracovniho poméru hodinovou sazbou nebo mési¢ni sazbou, jsou

34 Osoba oveiyjici svym podpisem vykaz prace musi byt odlisnd od osoby, pro kterou je vykaz prace dokladan
(vyjimku tvoii vykazy prace predkladané osobou, ktera je vrcholnym organem subjektu — napi. feditel $koly,
statutarni zastupce).

35 Do posuzovaného uvazku se nezapoditava ¢erpani matefské/rodi¢ovské dovolené.

40



primérovymi ukazateli za celou dobu realizace projektu a nesmi byt pri zavére¢ném
vyuctovani projektu prekroceny.

Pro moznost vyuzivani motivacnich prvkll v odménovani zaméstnancti lze tyto prostiedky,
urc¢ené na jednotlivé pracovni pozice, ¢erpat béhem doby realizace projektu nerovnomeérneg.
Jednotkova mzda je vzdy stanovena za pocet hodin/ ivazek odpracovany pro projekt pii
plném tvazku (1,0 vazku), pii snizeni tivazku/poc¢tu hodin pro projekt v rdmci nepodstatné
zmény, jednotkovéa sazba zlistava stejnd, musi vSak byt vzdy piepocten pocet jednotek.

napf.: finanéni manazer projektu

vychozi stav: tivazek 1,0; jednotkova sazba 30 000 K¢; pocet jednotek = 30 mésicti

nepodstatnd zména: tivazek 0,5; jednotkova sazba 30.000 K¢, pocet jednotek = 15 mésicti (30*0,5=15).

V ptipadé, Ze v projektu je planovano vice pracovnich pozic, nez maji ptijemce a jeho partneti
zaméstnancl, neni mozné rozd¢lit ¢astky z prebyvajicich pozic mezi soucasné pracovniky
projektu na zdklad¢ stavajicich smluv. Bud’ je nutné pfijmout/zaméstnat nové pracovniky,
ktefi budou tyto pozice zastavat nebo upravit pracovni napln¢ stavajicich pracovniki a povérit
je plnénim ukolu tykajicich se projektu namisto piivodné¢ vykonavanych ¢innosti, nebo ve
vyjimecnych ptipadech lze pro projekt uzavtit pracovni uvazky nad limit 1,0 pracovniho
uvazku (viz vySe). Neni vSak mozné feSit rozsifeni objemu prace dotyéného pracovnika
z diivodu zapojeni do realizace projektu navySenim jeho pivodni jednotkové mzdy pii
zachovani stejného tvazku.

Pii vyactovani zpiasobilych vydaji projektu pii predkladani monitorovacich zprav a zadosti
0 platbu doklada piijemce a piipadni partnefi osobni naklady napt. nasledujicimi dokumenty,
ptipadné jejich kopiemi (S jednoznacnou identifikaci pracovnika3®é a zastavané funkce -
specifikace bude provedena poskytovatelem podpory):

= pracovnimi smlouvami (nebo odpovidajicimi typy smluv), jejich dodatky
V monitorovaci zpravé projektu, ve které budou odpovidajici osobni vydaje
daného pracovnika poprvé uplatiiovany;

= vyplatni listinou nebo vyplatni péaskou zapojenych pracovnikii, piipadné
mzdovymi listy nebo autorizovanou sestavou z personalniho IS, ktera bude
obsahovat relevantni tdaje,

= vypisem z projektového uctu/z provozniho uctu organizace, ve kterém jsou
identifikované pfevody vyplat jednotlivym pracovnikiim a pfevody zédkonnych
odvodu a dani, pfipadné Cestnymi prohlasenimi jednotlivych pracovniku, ze
jim byla mzda vyplacena.

= pracovnimi vykazy za jednotlivé pracovniky;

= rozpisem mzdovych nakladi pracovnikii projektu,

= piipadné dalsimi doklady, které jsou v souladu s platnou legislativou (vydajové
pokladni doklady u mzdy vyplacené v hotovosti apod.).

36 Jméno, piijmeni nebo osobni ¢islo. V tomto piipadé piijemce/partner predlozi s prvni Zadosti o platbu seznam
pracovniki s pridélenymi osobnimi Cisly a v pfipadé zmény vzdy aktualizovany seznam.
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5.3.2.2 Kapitola rozpoctu 2 — Cestovni nahrady souvisejici s realizaci projektu

V ptipadé, Zze ve schvaleném rozpoctu projektu jsou definovany zpilisobilé vydaje v této
kapitole, je potifeba, aby se piijemce a jeho partneti fidili pfi vykazovani téchto vydaja
podminkami, které byly zohlednény jiz pfi ptipraveé projektové zadosti.

Vzdy se musi jednat o vydaje na pracovni cesty zaméstnancu piijemce nebo partnera projektu,
a to pouze osob zapojenych do realizace projektu (na zaklad¢ uzaviené¢ho pracovnépravniho
vztahu). Cestovni vydaje osob, které se na realizaci projektu nepodileji, neni mozné v ramci
projektového rozpoctu hradit — cestovné zastupcii cilové skupiny spada do Pfimé podpory —
Kapitola rozpo¢tu 7, ptipadné do Kapitoly 5.

Pokud projekt na zikladé vyzvy vyuZzZiva neprimé naklady, musi byt s prihlédnutim
k pravidlim pro nepfimé naklady tuzemské cestovni naklady realiza¢niho tymu
hrazeny v ramci nep¥imych nakladi, nikoliv v ramci této kapitoly.

Vypocet cestovnich nédhrad pracovnikiim projektu se fidi:

= zadkonem ¢. 262/2006, zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisi;

= platnou vyhlaskou MPSV, kterou MPSV vydava v pravidelném terminu 1. ledna
na zakladé §189 zakona ¢. 262/2006, zakoniku prace;

* internimi pfedpisy organizace, které pfesn¢ stanovuji stravné pro pracovniky
organizace na pracovni cest¢, poptipad¢ vnitini smérnice organizace, kterd urcuje
miru kréceni stravného za bezplatné poskytnutd jidla;

» v pfipad¢ zahrani¢nich pracovnich cest vyhlaskou MF, vydavanou vzdy k 1. lednu
kalendarniho roku, ktera stanovuje vysi zdkladnich sazeb zahrani¢niho stravného
Vv celych ménovych jednotkéach ptislusné cizi mény;

» specifickymi pravidly OP VK.

Specificka pravidla OP VK:

Ugel pracovni cesty musi vzdy souviset s projektem.

* Vydaje spojené s cestovnimi nahradami museji odpovidat cenam obvyklym
V misté a ¢ase realizace projektu. Cestovné
Nahrada prokazanych jizdnich vydaji — Vydaje, které jsou spojené s dopravou
na sluzebni cesté (vydaje za jizdenky vefejné dopravy ve 2. tfid¢, mistenky,
lehatka nebo lizka, letenky, jizdenky mistni vefejné dopravy, vydaje souvisejici
S pouzitim silni¢énitho motorového vozidla s vyjimkou vozidla poskytnutého
zamg&stnavatelem) jsou v ramci schvaleného rozpoctu zpusobilé.

o Pouziti letadla — Pii pouziti letadla je zpusobilym vydajem letenka
v ekonomické tfidé a pfimo souvisejici poplatky (napft. letiStni) pfi letu na
vzdalenost vétsi nez 500 km. Pokud jde o krat§$i vzdalenost, je tieba
k zakoupeni letenky souhlas poskytovatele podpory. Pokud poskytovatel
souhlas nedd, Ize z projektu uhradit jen vydaj odpovidajici cené jizdenky v 2.
ttide vlaku vyssi kvality (SuperCity, EuroCity, InterCity, Express apod.).

o Pouziti mistni vefejné dopravy — V ramci cestovného je mozné hradit
vydaje na mistni vetejnou dopravu (s vyjimkou jizdenek v ramci obce, kde ma
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zamé&stnanec uréeno misto pravidelného pracovisté3” pokud poskytovatel
nestanovi jinak). Pti zakoupeni ¢asovych kuponti musi byt dolozeno, ze nakup
kuponu je vramci realizace projektu levnéjs$i neZ proplaceni jednotlivych
jizdenek.

o Pouziti silni¢éniho motorového vozidla s vyjimkou sluZebniho vozidla
poskytnutého zaméstnavatelem — pokud jsou splnény podminky uvedené
v zakoné €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich piedpist, pro
pouziti takového vozidla, jsou zptsobilé vydaje:

— zékladni nahrada vyjadtujici odhad miry opotiebeni vozidla, jejiz
vySe vychazi z vyhlasky ministerstva prace a socialnich véciss;

— nahrada za spotfebované pohonné hmoty; vyse se vypocita z ceny

pohonnych hmot a spotieby vozidla podle § 158, odst. 4, zdkona
¢. 262/2006 Sb., ve znéni pozdé&jSich ptedpisu. Neprokaze-li
pracovnik cenu pohonné hmoty, vypocte se vySe nadhrady
Z prumérné ceny pohonné hmoty, kterd je stanovena vyhlaskou
ministerstva prace a socidlnich véci. Pro udaj o spotiebé vozidla

se pouzije udaj z technického pritkazu.

o Pouziti sluzebniho vozidla — V piipad¢ pouzivani sluzebniho vozidla je
zpusobilym vydajem cena pohonnych hmot spotfebovanych na cestach podle
ujeté vzdalenosti. Hodnota se vypocte obdobné jako pii pouziti silni¢niho
motorového vozidla (viz odrazka vySe) bud’ podle primérmé ceny pohonnych
hmot na dané obdobi stanovené vyhlaSkou MPSV nebo je dolozena Gcetnim
dokladem dokladujicim nakup pohonnych hmot. Ujetd vzdalenost bude
dolozena z vyuctovani pracovni cesty, piipadné vypisem z knihy jizd.

= Ubytovani/noclezZné
Pro zpisobilé vydaje za ubytovani béhem sluZebnich cest plati, ze museji
odpovidat cenam v misté obvyklym. V ptipadé vydaji za tuzemské ubytovani je
nutné dodrzovat cenovy limit pro ubytovani v CR — maximalné 1500 K& za osobu
a noc (pro hl. mésto Prahu se limit zvySuje na 2000 K¢ za osobu a noc) a zaroven
se fidit dle internich ptedpisti dané organizace, pokud stanovuji niZsi cenovy limit.

* Stravné — Pfislusi zaméstnanci v zavislosti na dob& trvani pracovni cesty. Vysi
stravného na zaklad¢é zékona €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjsich
ptedpist, a podle odpovidajicich vyhlaSek ministerstva prace a socidlnich véci
urcuje zameéstnavatel zaméestnanci pied vyslanim na pracovni cestu. Zakonik prace
(poptipad¢ vnitini smérnice organizace) také urcuje miru kraceni stravného za
bezplatné poskytnuta jidla. Stravovani je zptisobilé maximalné do vyse 300 K¢ na
osobu za celodenni akci, v pfipadé vyjezdnich akci spojenych s pfenocovanim
ucastnikli do vySe 400 K¢ na osobu a den.

37 Napt. jizdenky MHD ze sidla MSMT v Praze 1 na deta§ované pracovisté na Praze 8 jsou nezpiisobilé pro
zameéstnance, ktefi maji misto pravidelného pracovisté na izemi HI. m. Prahy.

38 Vyhlaska MPSV, kterou se pro ucely poskytovani cestovnich nidhrad stanovi vySe sazeb stravného, vysSe
sazeb zékladnich ndhrad za pouzivéani silni¢nich motorovych vozidel a vySe primérnych cen pohonnych
hmot.
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= Nutné vedlejsi vydaje
Krom¢é vyse uvedenych jsou zptsobilym vydajem také dal$i tthrady souvisejici
s predmétem pracovni cesty, napi. parkovné, poplatky spojené s pracovni cestou,
konferen¢ni poplatky, poplatky za pouziti telefonu, dalni¢ni poplatek3?, vstupenky
na veletrh, cestovni pojisténi, poplatky za tischovu zavazadel apod. Tyto poplatky
1ze hradit pouze na zaklad¢ prokazanych thrad.

Specificka pravidla OP VK pro sluZebni cesty zahranicni:

Zpusobilé jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zaméstnancl pifjemce a zaméstnanci
partnerti pfi zahranicnich cestach, piicemz zaméstnancem se rozumi také osoba, kterda ma
S pfijemcem, popf. partnerem uzavienu dohodu o provedeni prace ¢i O pracovni Cinnosti,
pokud je v této dohod¢ stanoveno, Ze tato osoba bude vykonavat sluzebni cesty.

Vykon prace na zahrani¢ni sluzebni cest¢ musi byt z hlediska hospodarnosti a efektivnosti
pracovni cesty vykazovan nejméné v délce 6 hodin (netyka se dne piijezdu a odjezdu) a tcel
pracovni cesty musi byt v souladu s cili projektu.

Zahrani¢ni pracovni cesty mohou byt proplaceny jen v odivodnénych piipadech a pouze
Vv piipadé, ze jsou obsazeny ve schvalené verzi projektové zadosti a zahrnuty v rozpoctu, ktery
je soucasti pravniho aktu.

Mimo EU je mozné povazovat za zpisobilé pouze cesty expertii a odbornych pracovnikt
podilejicich se na realizaci vécnych aktivit projektu a s aktivni ucasti na potfddané akci
a s pfimym vztahem k aktivitdm projektu, které v ramci projektu realizuji.

NavySovat poloZKky rozpoc¢tu souvisejici se zahrani¢ni sluZebni cestou lze jen ve
specifickych pripadech (viz kapitola 5.5 Zmény rozpoctu. Vydaje museji byt naplanovany
pti piipravé rozpoétu v projektové zadosti a museji byt fadn¢ zdivodnény. Vyjimku tvoii
ptipady, kdy pfijemce jednoznacné poskytovateli prokaze, ze se hodnota planovanych vydaji
zménila v disledku neocekavaného vyvoje (zejm. zvyseni cen).

Pti vyuctovani zahrani¢nich pracovnich cest se postupuje podle Vyhlasky Ministerstva financi
o zakladnich sazbéch stravného Vv cizi mén¢ platné pro dany rok.

Ubytovani v hotelu v zahrani¢i mtze byt zajisténo za ceny v misté obvyklé, zpravidla
Vv kategorii ***,

Pii zahrani¢nich cestich mize zaméstnavatel poskytnout zaméstnanci kapesné v souladu

s pravidly pro poskytovani cestovnich ndhrad pfi zahrani¢nich cestach na zakladé zakona ¢.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich piedpisi.40

Cestovni nahrady pro zahrani¢ni experty:

Vv ptipad¢ zakoupeni ¢asové dalni¢ni znamky nutno dolozit, Ze vozidlo bylo pouZzivano po celou dobu jen pro
ucely projektu a dalniéni znamka byla pro jeho provoz nutnd, v piipad¢, ze vozidlo bylo vyuZzivano jen
z ¢asti, provést a dolozit vypocet pro uhrazeni opravnéné casti.

40 v/ souladu se zékonikem prace lze kapesné poskytnout zaméstnancim zaméstnavatele, ktery je statem,
uzemnim samospravnym celkem, statnim fondem, ptispévkovou organizaci, jejiz ndklady na platy a odmény za
pracovni pohotovost jsou plné zabezpeCovany z ptispévku na provoz poskytovaného z rozpoctu ztizovatele nebo
z thrad podle zvlastnich pravnich ptredpist nebo Skolskou pravnickou osobou zfizenou podle skolského zakona.
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V piipadé proplaceni cestovnich ndhrad zaméstnanctim zahrani¢nich subjektl je nutné
vychézet z platnych sazeb EU. Tyto nahrady, tzv. ,per diems®, kryji nadklady na ubytovani,
stravné a cestovné v CR.

,.Per diems* pro zahrani¢ni experty v CR se stanovuje podle sazeb EU publikovanych
V posledni aktualizaci na strance:
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm

Vypléci-li pfijemce cestovni nahrady per diems, pouZije pro piepocet cizi mény na K¢ kurzy
platné pro vyplaceni cestovnich ndhrad analogicky dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve
znéni pozdgjsich predpist. P¥i¢emZ den néastupu na cestu = den piekrodeni hranic CR; den
poskytnuti zélohy = den provedeni bezhotovostniho prevodu, predchazi-li dni piijezdu do CR.

Tento postup se uplatni v pfipadé napt. expertl piizvanych na konference, vzdélavaci kurzy,
kratkodob¢ hostujicim zahrani¢nim specialistim apod. Nejedna se o vyplaceni cestovnich
nahrad napi. dlouhodob¢ hostujicim ucitelim cizich jazykt a expertim podilejicim se na
realizaci projektu, tzn., Ze nejsou hrazeny zahraniénim expertum, ktefi s piijemcem uzavieli
pracovni smlouvu (¢i jinou obdobnou smlouvu/dohodu) dle ¢eskych pravnich piedpist.

,Per diems* mohou byt expertovi hrazeny v plné vysi. Pouze s jeho souhlasem mohou byt
»per diems® stanoveny niz$i, mohou byt také proplaceny jen jako doplatek po zaplaceni
ubytovani pfimo piijemcem, pfip. po poskytnuti stravovani v ramci aktivity, na kterou byl
expert pozvan. V ramci tohoto zpisobu stravovani (tj. neni-li proplaceno expertovi piimo)
nejsou proplaceny vydaje za alkohol a cigarety.

Dale je zpiisobilym vydajem vydaj za dopravu experta do CR a zpét.

Pro vyuétovani vydaju tuzemskych i zahrani¢nich pracovnich cest V ramei monitorovaci
zpravy je nutné dolozit:

1) Rozpis cestovnich nahrad (standardizovany formular).
2) Kopii dokladu o thradach cestovnich nahrad pracovnikovi projektu (napf. vypis
z uctu, pokladni vydajové doklady, danové doklady — ucty, faktury, apod.).

V ptipadé zahrani¢nich expertd doklada piijemce bud’ smlouvu uzavienou se zahrani¢nim
expertem ¢i podepsanym Cestnym prohlasenim zahrani¢niho experta, kde bude uvedena
identifikace akce (konference, seminaf), termin konani, prohlaseni, ze totozné naklady na tuto
akci nebyly hrazeny expertovi zddnym dal$im subjektem a specifikovan bankovni ucet, na
ktery maji byt prostiedky vyplaceny (pokud nebudou vyplaceny hotové piimo proti
vydajovému pokladnimu dokladu).

Pokud nelze stanovit dobu pobytu experta na celé¢ dny, zohlediiuje se doba zaokrouhlena na
celé hodiny.4

Poskytovatel dotace (RO nebo ZS) muze specifikovat jiny rozsah dokladi, ktery bude
ptedkladan s monitorovaci zpravou.

K vySe uvedenym dokladiim musi piijemce uchovéavat a na vyzvani poskytovatele nebo pfi
kontrole na misté ptedlozit jesté nasledujici doklady:

41 pyiklad: Expert piileti ve stiedu v 10.00 a odleti ve ¢tvrtek v 19.00 hod. Castka zpuisobilych per diems se
vypocte 14 + 19 = 33 hod. 33/24 = 1,375. Zpusobila bude denni sazba per diems ndsobena koeficientem
1,375.
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=  Vyplnény formulét ,,Cestovni ptikaz®, (v ptipad¢€, ze pracovnik vyjizdi na pracovni cesty
vicekrat do mésice, je mozné pouzit formular ,,Mésicni cestovni piikaz*), ktery obsahuje
tyto udaje:
a) Vyplnény cestovni ptikaz, kde je patrné

e pfijmeni, jméno pracovnika,

e souhlas s vyslanim na sluzebni cestu s podpisem pracovnika,

e pocatek cesty, misto jednani, ucel cesty, konec cesty,

e urCeny dopravni prostiedek. V pfipad¢ silnicniho motorového
vozidla: SPZ, druh, primérmé spotieba dle technického prikazu,
druh pohonnych hmot.

b) Vyplnéné vyuctovani pracovni cesty, kde je patrné:
e datum, hodina a misto odjezdu a pfijezdu,
e Vv piipadé pouziti vetejného dopravniho prostiedku cena jizdného,
piipadné mistni prepravy,
Vv piipadé pouziti silni¢niho motorového vozidla vzdalenost v km,
stravné za dobu pracovni cesty,
noclezné,
nutné vedlejsi vydaje,
celkova Castka cestovnich nahrad,
datum a podpis zodpovédného pracovnika, ktery ptevzal zpravu
0 vysledku pracovni cesty,
e (islo ucetniho dokladu o uhradé¢ cestovnich vydaju (Cislo
vydajového pokladniho dokladu, nebo vypisu z uctu),
e datum a podpis pracovnika projektu, pokladnika a nadtizené¢ho
pracovnika organizace pii thrad¢ cestovnich néhrad.

= origindly Gcetnich dokladd souvisejicich s vydaji pracovni cesty,
= doklady o uhradach vydaju (vypis z uétu, vydajové doklady, danové doklady — ucty,
faktury, jizdenky apod.),
= kopie technického prikazu vozidla pfi pouziti silni¢éniho motorového vozidla,
= struénd zprava z kazdé pracovni cesty, kterd bude prokazovat:
— kdo, kdy a kam cestu uskute¢nil,
— souvislost cesty s realizaci projektu,
— struéné popsany vysledek cesty (zavéry jednani, uskutecnéni aktivity — napf.
Skoleni, apod.),
= Dalsi doklady dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisi.

5.3.2.3 Kapitola rozpoctu 3 — Zavizeni souvisejici s realizaci projektu

Zpusobile vydaje pro nakup zafizeni nezbytného pro realizaci projektu jsou soucasti
schvaleného rozpoctu. Pii Cerpani financnich prostredkli v rdmci této kapitoly je potieba, aby
piijemce zvazil rozsah a charakter polozek v souladu s pozadavky na realizaci pripadnych
zadavacich/vybérovych fizeni.

Pro ucely projektu je mozné potidit zatizeni, které je zpusobilé k financovani z ESF nebo
zafizeni a vybaveni zpuUsobilé Vramci kfizového financovani. Odepisovatelny hmotny
majetek podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, ve znéni pozdé€jsich predpist, lze
financovat prostfednictvim odpisii, ndjmu nebo v ramci kifiZového financovani (za splnéni
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podminek, které vymezuji moznosti uzivani kiiZzového financovani). Hodnota pofizeného
majetku se vyjadfuje v pofizovaci cené, kterd se fidi zdkonem 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpist.

Pofizovany majetek musi byt vyuzivan pro projekt, pokud je vyuzivan pro projekt pouze
Castecngé, je zpusobila k financovani pouze pomérna ¢ast nakladu.

V ptipad¢ financniho partnerstvi Se majetek potizeny partnerem z financnich prostredki
projektu stava jeho vlastnictvim ihned po jeho pofizeni. V ostatnich pfipadech je majetek
ptijemcem podpory po dobu realizace a udrzitelnosti zaptjcen partnerovi na zékladé¢ smlouvy
0 vyptjcce (muze byt pfimo soucasti Smlouvy o partnerstvi). Po skonceni udrzitelnosti
projektu (pokud neni udrzitelnost stanovena, tak po ukonceni projektu) mize byt majetek
bezuplatné preveden do vlastnictvi partnera projektu bez finan¢niho prispévku.

Piijemce/partner nesmi zapijcovat vybaveni, zafizeni nebo ucebni pomicky potfizené
Z projektu dalSim subjektim v pfipad€, Ze se nejednd o partnery uvedené ve schvaleném
projektu.

V odlvodnénych ptipadech vSak muze byt v dobé realizace projektu zapijceno potizené
zafizeni ¢i ucebni pomucky cilové skupiné. V piipadé jejich zaptjceni je vSak
ptijemce/partner v kazdém jednotlivém piipad€ povinen uzaviit smlouvu o vypijcce. Moznost
zapujceni doporucujeme konzultovat s poskytovatelem podpory.

Piijjemce dotace je povinen po dobu realizace projektu zachazet s majetkem
spolufinancovanym z dotace spéc¢i tfadného hospodare, zejména jej zabezpeCit proti
poskozeni, ztraté nebo odcizeni a nezatéZovat takovy majetek Zadnymi vécnymi pravy tietich
osob, vcetn¢ zastavniho prava. V ptipadé, ze v dobé¢ realizace projektu dojde k jeho
poskozeni, je pfijemce povinen uvést tento majetek do piivodniho stavu. V ptipad¢ ztraty ¢i
odcizeni je pfijemce povinen zajistit nahradu majetku neprodlené, nejpozdéji do predlozeni
zavérecné MZ, pofizenim jin¢ho zafizeni/vybaveni s minimalné stejnymi parametry, které
bude uhrazeno z prostfedkti prijemce (partnera)*? ¢i piipadného pojistného plnéni. Toto
zatizeni musi byt pofizeno jako nahrada za odcizené/ztracené zatizeni a nakup fadné dolozen
ucetnim dokladem. Z tohoto divodu je vhodné majetek potizeny z dotace pojistit*3.

Pokud projekt na zakladé vyzvy vyuZziva neprimé naklady, musi byt s prihlédnutim
k pravidlim pro nepiimé naklady relevantni poloZky hrazeny v ramci nepiimych
nakladi, nikoliv v ramci této kapitoly.

Do kapitoly rozpoctu 3 - Zarizeni souvisejici s realizaci projektu patfi nasledujici
polozky:

A Nehmotny majetek do 60 000 K¢ véetné — (Software, Ostatni) — zahrnuje nakup
drobného nehmotného majetku do 60 000 K¢ za kus (pofizovaci cena*?). Muze se
jednat o nakup softwaru, know-how, licence, studijniho programu, piipadné dalSich
polozek drobného nehmotného majetku.

42 Nikoliv z projektovych prostredk.

43 Pojisténi majetku potizeného z dotace je zpusobilym vydajem, v projektech aplikujicich nepiimé naklady
spadé do nepfimych naklada.

44 DPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatci DPH, u platcti je zptisobila pouze ta ¢ast, u niz neni narok na
odpocet na vstupu.
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Dlouhodoby nehmotny majetek (Software, Ostatni) — zahrnuje celkovou uhradu za
nakup dlouhodobého nehmotného majetku nad 60 000 K¢ za kus (pofizovaci cena%®),
napft. licence, know-how, studijni programy, software (i vyvinuty na zakazku) a dalsi.
Jedna se o investi¢ni majetek, ktery v§ak nebude zahrnut do kiizového financovani.

Drobny hmotny majetek do 40 000 K¢ véetné za kus (pofizovaci cenat) — tato
polozka zahrnuje zejména nakup vyukového a spotiebniho materialu?’ (tzn. pomicky
pro vyuku, které budou spotiebovany v dobé realizace projektu cilovou skupinou —
napi. chemikalie), dale nakup PC sestav (pocita¢, monitor, kldvesnice, mys) nebo
notebookd, tiskaren, multifunkénich zafizeni, mobilt, dataprojektort, fotografickych
pristroju (sestavu piipadné tvoii fotoaparat a stativ), pomticek pro vyuku (uéebnice a
material pro vyuku, tedy material pouzivany pii vyuce), zafizeni a piistroje pro vyuku
a dalsi vybaveni a zafizeni, ktera jsou pro realizaci projektu nezbytna a spojena
vyhradné s realizaci projektu. Do této polozky nelze zahrnout nabytek bez ohledu na
vy$i pofizovaci ceny (patii vzdy do polozky Kiizové financovani). Do této polozky se
zafazuji téz pofizovand zvitata véetné zdkladniho stdda bez ohledu na jejich zatazeni
V ucetnictvi ptijemce.

Pouzity drobny hmotny majetek — tato polozka zahrnuje ndkup pouzitého
drobného hmotného majetku, zafizeni, které je uvedeno vyse. Pro nakup pouzitého
majetku je nutné dodrzet nasledujici podminky:

a) prodejce pouzitého drobného hmotného majetku musi vystavit prohlaseni, ve
kterém potvrdi, Ze tento majetek nebyl v prubehu uplynulych sedmi let ziskan
prostfednictvim vetejnych prostfedkii, na vyzadani musi byt ptedlozen
nabyvaci titul prodavajiciho a zplsob uthrady;

b) kupni cena pouzitého drobného hmotného majetku nesmi piesahnout jeho
trzni cenu v Case a misté pofizeni obvyklou a musi byt niz§i nez vydaje na
potizeni nového drobného hmotného majetku, které umoznuje stejné vyuziti;

) vydaje na nakup jedné polozky pouzitého drobného hmotného majetku a
zatizeni nesméji presahnout ¢astku 40 000 K¢ za kus (v pofizovaci cené“s).

Pfi nedodrzeni téchto podminek poskytovatel podpory neuzna zpusobilost téchto
vydajii a vydaje nasledn€ nebudou piijemci podpory proplaceny.

Najem zafizeni, operativni leasing” — najem zafizeni, vybaveni, piipadné
nehmotného majetku a budov, piipadné splatky operativniho leasingu (napt. zajisténi
strojntho zafizeni pro Skoly) jsou zplsobilym vydajem pouze za dodrzeni
nasledujicich podminek:

45 ppH je soucasti pofizovaci ceny u neplatct DPH, u platcii je zpUsobild pouze ta ¢ast, u niz neni narok na
odpocet na vstupu.

46 ppH je soucasti pofizovaci ceny u neplatci DPH, u platcti je zptisobila pouze ta ¢ast, u niz neni narok na
odpocet na vstupu.

47 Pro udely rozpocétu projektu se spotiebnim materialem napf. u $kol a NNO, rozumi také majetek s dobou
zivotnosti do 1 roku a potizovaci cenou do 3000 K¢&, ktery je uren pro cilovou skupinu projektu.

48 pPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatci DPH, u platct je zptusobild pouze ta ¢ast, u niZ neni narok na
odpocet na vstupu.

49 Operativni leasing — forma najmu, po jehoZ ukonceni se pronajata véc vraci pronajimateli, vlastnické pravo
na najemce nepiechazi.
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a) budova nebo pfedmét najmu museji byt vyuzivany pro projekt, pokud jsou
vyuzivany pouze Cc¢astecné, zplsobild bude pouze pomérnd Cast naklada
vypoctenych podle stanovené metodiky. Metodika vypoctu musi byt
zachovana po celou dobu realizace projektu (tedy do zavérecného vyuctovani);

b) je zfejma skute¢na ro¢ni vySe ndjemného nebo splatek;

C) je zfejma doba, po kterou je pfedmét najmu nebo operativniho leasingu
vyuzivan k realizaci projektu;

e) smlouva o najmu nebo operativnim leasingu je wuzaviena piimo
S ptijemcem podpory, piipadné s partnerem, bude-li pfedmét najmu nebo
operativniho leasingu vyuzivat partner;

f) smlouva operativniho leasingu je uzaviena s pevnym/uzavienym koncem
(tzn. neni umoznén volny nebo otevieny konec leasingového vztahu), ktery
neumoziiuje odkup zafizeni a budov za zlstatkovou cenu (zplsobilé jsou
pouze splatky, které se vztahuji k obdobi realizace projektu a soucasné
k obdobi, po které byl piedmét leasingu pro dany projekt vyuzivan);

g) na vyzadani musi piijemce prokazat hospodarnost vyuziti najmu nebo
operativniho leasingu ve srovnani s jinymi alternativami,

h) ¢ast nakladl, o kterou vydaje na operativni leasing ptesahuji vydaje, které
by ptedstavoval bézny pronédjem, je nezpiisobila.

Motorové vozidlo 1ze v ramci operativniho leasingu nebo najmu (vZdy je nutno
vybrat finanéné vyhodnéj§i variantu) zajistit pouze pro projekty podporované
v Oblasti podpory 1.2 — Rovné pfrilezitosti déti a zakt, vcetné déti a zakd se
specidlnimi vzdélavacimi potiebami, a to pouze v piipad¢, ze vozidlo bude v ramci
projektu vyuzivano pro realizaci aktivit pro cilové skupiny se specialnimi
vzdélavacimi potfebami (napt. pfeprava handicapovanych zakt do Skoly nebo na
mista, kde se aktivity realizuji, apod.).

Vydaje spojené s porizenim ¢i nadjmem vozidla, které by slouZzilo napr. k prepravé
realiza¢niho tymu ¢i k jinym tceliim, jsou ve v§ech pripadech nezpisobilé.

F. Daiiové odpisy”® — odpisy neboli amortizace vlastniho dlouhodobého hmotného
nebo nehmotného majetku (pofizeného pred zacatkem realizace projektu nebo
i v pribéhu realizace) jsou zpusobilymi vydaji projektu, jestlize jsou splnény
nasledujici podminky:

a) knakupu doteného majetku nebyly vyuzity vetejné prostiedky (tj. soucasny
¢i néktery z predchazejicich vlastnikli zafizeni neobdrZel prostiredky z
vetejnych zdroji (v ramci jiného projektu) na nakup daného majetku)

b) jsou uplatiovany v alikvotni vysi s ohledem na miru vyuziti daného majetku
Vv ramci realizace projektu,

C) jsou uplatiovany pouze po dobu realizace projektu;

d) je mozné je dolozit u¢etnim dokladem dokladajicim pofizovaci cenu majetku;

50 Dagiové odpisy se fidi zakonem 586/1992 Sb., o danich z piijmu, ve znéni pozd¢jsich predpisi.
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e) majetek je odpisovan dle odpisového planu piijemce;

f) vySe ro¢nich odpist je stanovena jednou z metod danového odpisu pro Gcely
dan¢ z piijmu pro jednotlivé druhy majetku a jsou zpisobilé pouze po dobu,
kdy je majetek vyuzivan pro ucely projektu;

g) odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru;

h) piijemce si vybere formu odpisovani (v souladu se zakonem ¢. 586/1992 Sb.,
0 danich z pfijmt, ve znéni pozdéjsich piedpisi), kterou bude pouzivat po
celou dobu realizace projektu, tuto nastavenou formu jiz nebude moci ménit
(tuto formu nastavi ve chvili, kdy zapo¢ne odpisovat).

Odepisovani motorovych vozidel neni zptisobilym vydajem.

Postup pii vykazovani zpisobilych vydaju souvisejicich s poFizenim hmotného
majetku v porizovaci cené nad 40 000 K¢:

Prijemce, ktery uplatiiuje danové odpisy, vykaZze zplsobilé vydaje ve vysi dailovych
odpistt dané¢ho majetku za posledni zdanovaci obdobi. Pfitom zohledni jak dobu trvani
projektu, tak dobu vyuzivani majetku, a to takto:

- V prvnim roce si zahrne do zpusobilych vydaji pouze pomérnou vysi odpisi. Podil na
odpisech je dan poctem mésict, v nichZ je dany majetek pouzivan v rdmci projektu
(napt. v piipadé€, ze projekt zaCina 1. biezna, vybaveni je zakoupeno 28. Cervence
téhoz roku, danové odpisy budou vykazany podle zdkona a do zplsobilych vydaja
bude zahrnuto po ukonceni zdanovaciho obdobi 6/12 takto vykézanych odpisi);

- Vv piipadé, ze je dany majetek vyuzivan i v poslednim roce trvani projektu a projekt
kon¢i ptred koncem zdanovaciho obdobi, stanovi se vySe zpusobilych vydaji
Vv zavérené zadosti o platbu jako odpovidajici ¢ast predpokladanych daniovych odpisti.
Podil na odpisech je dan poctem zapocatych mésict, po které projekt trva, k poctu
mésict ve zdaitovacim obdobi (napft. v ptipadé, Ze projekt kon¢i v fijnu daného roku,
je zpusobilym vydajem vtomto roce 10/12 piedpokladanych datiovych odpist
vykazanych na konci roku, pokud byl majetek vyuzivan nejpozdéji od 1. 1. daného
roku).

Priklad 1:

Ptijemce zakoupil pro tcely projektu vybaveni v potizovaci cen¢ 50 000 K¢.

Projekt byl zahdjen k 1. 1. 2008 a trva do 30. 6. 2010. Zatizeni bylo zakoupeno ke dni

15. 3. 2008 a ptijemce predpoklada jeho vyuziti po celou zbyvajici dobu projektu.

Pofizeny majetek spadd podle zdkona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijml, ve znéni

pozd¢jsich predpist, do odpisové skupiny 1 s dobou odpisovani 3 let. Pfijemce uplatituje

danové odpisy v jednotlivych letech takto:

- za zdanovaci obdobi 2008 odpisy ve vysi 10 000 K¢&,
- za zdanovaci obdobi 2009 odpisy ve vysi 20 000 K¢,
- za zdanovaci obdobi 2010 odpisy ve vysi 20 000 K¢.

Na zéklad¢ stanovenych odpist uplatni vysi zptsobilych vydaja takto:

- v zadosti o platbu po skonceni zdafiovaciho obdobi 2008 zptsobilé vydaje ve vysi 8333
(10/12*10 000 K¢),
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- V zadosti o platbu po skonceni zdanovaciho obdobi 2009 zptlisobilé vydaje ve vysi 20
000 (12/12*20 000 K¢),

- V zaveérecné zadosti o platbu predlozené v roce 2010 zptsobilé vydaje ve vysi 10 000
K¢ (6/12*20 000 K¢).

Odpisové sazby pro jednotlivé odpisové skupiny stanovuje § 31 zakona ¢. 586/1992
Sb.. 0 danich z prijmi, ve znéni pozdéjSich predpisi.

G. Vydaje na opravy51 a adribu® — v této polozce jsou za zptuisobilé povazovany
pouze ty vydaje, které se vazou K polozkam (majetku), jez byly pofizeny ze
zpusobilych vydaja daného projektu (pofizené z dotace, odepisované v ramci projektu)
a jsou vyuzivany pro ucely projektu. Vydaje na opravu a udrzbu majetku pouzivaného
Vv projektu, ktery nevstupuje zadnym zplsobem do zpiisobilych vydajl, nelze zahrnout
do zptsobilych vydajt.

Investice (investi¢ni ¢ast krizového financovani i investice v ramci dlouhodobého
nehmotného majetku) je mozné uplatnit pouze u téch prijemci, kteri jsou dle platnych
pravnich predpisi opravnéni realizovat investi¢ni vydaje mimo evidenci v informac¢nim
systému ISPROFIN - EDS SMVS (zejména piispévkové organizace ziizené OSS nejsou
opravnény realizovat investicni vydaje mimo evidenci v informa¢nim systému EDS/SMVS).

wvrw 4

K¥izové financovani (Investi¢ni ¢ast, Neinvesti¢ni ¢ast) — dalsi vybaveni a nabytek, ktery
neni mozné zahrnout do vySe uvedenych polozek, mlze piijemce potfizovat v rdmci tzv.
ktizového financovani, ale to opét pouze za piredpokladu, ze ,kfizové financovani® je
schvaleno v zadosti o dotaci a potvrzeno v pravnim aktu s poskytovatelem dotace.

K¥izové financovani umoziuje v projektech financovanych z ESF realizovat nékteré vydaje,
které jsou zpusobilé pouze v ramci pravidel financovani z Evropského fondu pro regionalni
rozvoj. Pouzitim kiizového financovani je mozné hradit pouze vydaje nezbytné pro dosazeni
cild projektu, tj. tyto vydaje museji mit pfimou vazbu na realizaci projektovych aktivit.

Vydaj v polozce kiiZového financovani miZe uplatnit pouze prijemce/partner, ktery dany
majetek danové neodepisuje, a to tak, ze do vydaji v rezimu kiizového financovani zahrne
nejvyse celkovou pofizovaci cenu majetku (nebo v piipad€, ze by tim doslo k piekroceni
limitu stanoveného vyzvou, jeji odpovidajici Cast, zbyvajici ¢ast mize byt financovana
i z jinych zdroju v ramci nezptsobilych vydaji projektu).

51 Opravou se odstranuji ucinky castecného fyzického opotiebeni nebo poskozeni za Ucelem uvedeni do
pfedchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi provedeni
opravy i S pouzitim jinych nez ptivodnich materialt, dild, soucasti nebo technologii, pokud tim nedojde
k technickému zhodnoceni.

52 Udrzbou se rozumi soustavna ¢innost, kterou se zpomaluje fyzické opotiebeni a predchazi porucham a
odstranuji se drobn¢jsi zavady.

51



Prijemce/partner, ktery dany majetek danové odepisuje, nema moznost vyuzit kiizového
financovani pro pofizeni vybaveni nad 40 tis. K¢, a uplatituje v jednotlivych letech danové
odpisy (viz. Bod F — Danové odpisy). V pFipadé poiizeni nabytku v hodnoté do 40 tis. K¢,
ktery nelze odepisovat, bude vyuzita poloZzka rozpoctu 3.8.2 K¥iZové financovani —
neinvesti¢ni ¢ast.

Pfi uplatnéni kiizového financovani museji byt splnény nasledujici zakladni podminky:

Maximalni procentni podily kiizového financovani na celkovych zplsobilych
vydajich projektu jsou pro jednotlivé projekty stanoveny v piislusné vyzveé
k pfedkladani projekta.

Vyhlasovatel miize v textu vyzvy vymezit, za jakym ucelem bude v jednotlivych
prioritnich osach kiizové financovani vyuzito, piipadné mize limity ve
vyjimecnych a odivodnénych piipadech navysit ¢i snizit.

U jednotlivého projektu nesmi byt preferpiana schvilena maximalni ¢astka
kFiZového financovani, ktera je uvedena v pravnim aktu (¢i v pfipadnych
doplnénich pravniho aktu), a soucasné pii zdvérecném vyuctovani projektu nesmi
byt pirekroCen ve vyzveé stanoveny podil na objemu celkovych skutecné
vynalozenych, prokazanych a poskytovatelem schvalenych zplsobilych vydaji
V ramci projektu.

Vybaveni a nabytek financovany z prostfedkt OP VK by mél byt pofizen prioritné
pro potfebu cilové skupiny. V pfipadé, kdy je kiizové financovani vyuzito
k potizeni vybaveni nebo nabytku pro potieby realiza¢niho/projektového tymu, je
nutné takovy pozadavek zvlast' zdivodnit; také je potieba vycislit vysi prostredkil
ptipadajici na jeden piepocteny pracovni tivazek®3 ¢lent projektového tymu. Pii
¢emz limit na jeden pfepocteny pracovni tvazek ¢ini 15 000 K¢.

Vymezeni pojmi souvisejicich s kfiZovym financovanim:

Nabytkem se v ramci kriZzového financovani bez ohledu na velikost a wcel pouZiti
rozumi zejména:

stoly, lavice, pracovni desky;

zidle, ktesla, pohovky, postele véetné matraci;

skiiné, police, zaveésné skiiiky vcetné kuchynskych, truhlice;

vestaveéné skiing s pofizovaci cenou do 40 tis. K¢ (vestavéné skiin€ s vys$si pofizovaci

cenou jsou technickym zhodnocenim nemovitosti);

veésaky a zrcadla volné stojici 1 zaveésné;

nabytkové stény a podobné sestavy.

53 (Casteené a plné uvazky pracovnikli se seCtou (napt. 0,5 CasteCny + 0,75 CasteCny + 3 plné = 4,25
piepoctenych) a limit se uplatiiuje k takto pirepoctenym tuvazkiim a ke stavu zaméstnancl schvalenému k
datu zah4jeni realizace projektu, tj. v tomto pfipadé 4,25 * 15 000 K¢.
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Nabytkem nejsou®*:

e textilni a jiné dopliiky, které nejsou pevnou soucésti nabytku a bez nichz je nabytek
pln¢ funkéni (napt. sedaky, lizkoviny, ubrusy atd.);
podlahové krytiny véetné koberct bez ohledu na jejich velikost;

e zaclony a zavésy veetné zafizeni slouziciho k jejich uchyceni.

Vybavenim se pro ucely kiizového financovani rozumi hmotny majetek v pofizovaci cené
ve smyslu § 29 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi, ve znéni pozd¢&jsich predpist,
vyssi nez 40 000 K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

Jednotlivé rozpoctové polozky kiizového financovani jsou rozdéleny na Investi¢ni cast
a Neinvesti¢ni Cast:

Investi¢ni ¢ast:
Kiizové financovani zajistované z této polozky ma charakter investice a mohou z ngj byt
realizovany nésledujici vydaje:

a) Vydaje na nabytek v porizovaci cené nad 40 000 K¢& za kus/soubor.

b) Vybaveni:

Z TUcCetniho hlediska jde o vydaje na nakup vybaveni hmotné povahy s dobou

pouzitelnosti nad 1 rok a potizovaci cenou® nad 40 000 K¢ za kus. Pro zpusobilost

vydaji je nutné respektovat jesté nasledujici podminky:

* musi se jednat o specidlni vybaveni, které neni mozné pofidit v nezbytné kvalité za
cenu nizsi nez 40 000 K¢;

= vybaveni musi byt pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili cilova skupina
(napt. Skoleni, vyuka, praxe, prace, vycvik atd.); nebo je respektovano vyse uvedené
finan¢ni omezeni pro projektovy tym (15 tis. K¢ pro jeden piepocteny tivazek).

=V pripadé pofizeni pouzitého vybaveni je nutné dodrzet nasledujici podminky:
a) prodejce vybaveni musi vystavit prohlaSeni, ve kterém potvrdi, Ze tento majetek
nebyl v pribéhu uplynulych sedmi let ziskan prostfednictvim vefejnych prostredkd, na
vyzadani musi byt predloZen nabyvaci titul prodavajiciho a zpisob thrady;

54y piipad€, Ze potizovaci cena nepiesdhne 40 000 K¢ a polozky jsou nakupovény pro potieby cilové skupiny,
je mozné tyto polozky uhradit po splnéni dalSich podminek zpasobilosti mimo kiizové financovani, a to
Vv ramci polozky rozpo¢tu drobného hmotného majetku.

55 Pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné DPH a pro platce cena bez DPH, pripadné je
V cen¢ zahrnuta ta ¢ast DPH, u niz neni narok na odpocet na vstupu.
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b) kupni cena tohoto vybaveni nesmi ptesahnout jeho trzni cenu v Case a misté
pofizeni obvyklou a musi byt niz$i nez vydaje na pofizeni vybaveni, které umoziuje
stejné vyuziti.

V pfipad¢ pofizeni interaktivni tabule bude veSkeré dalSi soucasné pofizené zatfizeni
slouzici k zajisténi funkcnosti interaktivni tabule povazovdno za soucast souboru
movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym urc¢enim. Pokud takto zjiSténa
cena prekroc¢i 40 tis., spadd majetek do kifizového financovani (v piipadé, Zze piijemce
majetek danové neodepisuje). To znamena, ze pokud takto zjisténa cena piekroci 40 tis.
K¢, neni mozno tento soubor movitych véci zahrnout do polozky rozpoctu ¢. 3.1 — 3.7
v kapitole 3. Zafizeni, ale je nutno jej zahrnout do kiizového financovani (polozka 3.8)
(v ptipade, ze piijemce/partner majetek danove neodepisuje).

Pokud se jednad o nadkup samostatné tabule (piedpoklada se, ze ostatnimi nalezitostmi pro
funkcénost tabule je pfijemce jiz vybaven) a pofizovaci cena nepiesahne 40 tis. K¢,
nespada do kiizového financovani.

Neinvesti¢ni ¢ast:
Kiizové financovani zajiStované z této polozky nemd charakter investice a je mozné z ngj
realizovat vydaje spojené s pofizenim:

a) nabytku v potfizovaci cené do 40 000 K¢;

b) vestavénych skiini s pofizovaci cenou do 40 000 K¢ (vestavéné skiing€ s vyssi
pofizovaci cenou jsou technickym zhodnocenim nemovitosti).

Vydaje nespadajici do kiiZového financovani:
= vydaje patfici do oblasti pomoci ESF, a to v€etn¢ odpisii;
* vydaje na nakup pozemki;
» vydaje na ndkup budov, domii a bytovych ¢i nebytovych prostor;
» vydaje na nakup vozidel;

» vydaje na nidkup zafizeni a vybaveni s dobou pouzitelnosti nad 1 rok a pofizovaci
cenou nad 40 000 K¢, pokud je mozné je pofidit v nezbytné kvalité za cenu nizsi nez
40 000 K¢ nebo neni pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili cilova skupina
(napf. kopirovaci zafizeni).

Podil vydajii na porizeni zarizeni a vybaveni, vCetné kiiZového financovani Vv této
kapitole, na celkovych zpusobilych vydajich smi ¢init nejvyse 25 %, pokud poskytovatel

r ~r

neuvedl ve vyzvé k predkladani Zadosti jinak.

v r

U majetku financovaného v rezimu kiizového financovani mize byt jeho zbyvajici ¢ast

financovana i z jinych zdrojt.

Ptijemce musi pfed zahdjenim Cerpani z této kapitoly posoudit, jaka je predpokladana cena
pofizovanych dodavek obdobného charakteru a zda =zaklada povinnost realizovat
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zadavaci/vybérové tizeni podle pravidel OP VK uvedenych v této pfirucce ¢i podle zakona ¢.
137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu.

5.3.2.4 Kapitola rozpoctu 4 — Mistni kancelar

V této kapitole rozpoCtu je mozno cerpat financni prosttedky na zabezpeceni provozu
kancelare, kterd slouzi k fizeni projektu. Za zplsobilé vydaje jsou povazovany vydaje za
material a sluzby, které souviseji s fizenim projektu a jsou pro zabezpeceni realizace projektu
nezbytné. Do této kapitoly se nezahrnuje prondjem mistnosti uréenych pro praci s cilovou
skupinou, napf. skolici prostory a souvisejici naklady.

Pokud projekt vyuZiva metodiku neprimych nakladu, nejsou vydaje z této kapitoly
vykazovany v kapitole ¢. 4 — Mistni kancelafr v primych nakladech, ale jsou zahrnuty
pod nepFimymi naklady.

Vydaje na mistni kancelaf mohou bud’ souviset vyhradné s projektem a nesméji mit vztah
k jinym aktivitam, nebo mohou s projektem souviset ¢aste¢né a mit vztah i k jinym aktivitam
pfijemce — Vtakovém piipadé¢ je mozné do zpusobilych vydaji zapocitat pouze podil
pfipadajici na aktivity projektu. Specifikace jednotlivych polozek, které mohou byt zahrnuty
Vv této kapitole:

= spotiebni zboZi a provozni material — vydaje na pofizeni majetku, jehoz provozné-
technické funkce nejsou del§i nez jeden rok, a ktery vyuzivd pfimo realiza¢ni tym
specifikovany ve schvdleném projektovém zaméru — jde napt. o nckteré kancelaiské
potieby, papir apod. V pfipadé, Ze v organizaci je pofizeny materidl spotiebovavan jak
v souvislosti s projektem, tak i pro jiné ucely, je nutné pii planovani v projektové zadosti i
vykazovani zpisobilych vydaji jednoznaéné rozlisit, jaka jeho Cast je spojena s realizaci
véetné fizeni projektu (papir do tiskaren, Sanony, kancelaiské potieby, tonery, CD, USB
flash disky apod.).

= telefon, postovné, fax — véetné internetu;

Zpusobilé jsou vzdy pouze konkrétni polozky vydaji s pfimou vazbou na projekt.
V piipadé telefonnich hovordi, musi byt naklady rozuctovany na jednotlivé hovory
(polozkovy vypis), pfijemce je povinen Vv ptipadé vyzvani prokazat souvislost kazdé
polozky s projektem. U internetového piipojeni (jde-1i o thradu pauSalniho poplatku za
sluzbu v ramci organizace) musi pfijemce dotace v okamziku zahajeni realizace
projektu ur€it zpusob stanoveni podilu zplsobilych vydajli na celkovych nakladech
uctovanych za pripojeni. Tento zplisob zlistane nezménén po celou dobu trvani projektu
a pfijemce jej musi doloZit pfi kontrole zpisobilosti ndkladl poskytovateli. V ptipadé
plateb za telefon a internet lze zahrnout do zpusobilych vydaji vzdy pouze polozky
uctované za internetové nebo telefonni spojeni souvisejici s obdobim, ve kterém se
projekt realizuje.

= spoti‘eba vody, paliv a energie — nakup energie, vody, paliv (kromé& pohonnych hmot);

Do této ¢asti rozpoctu spadaji zejména vydaje na elektrickou energii, vodné, stocné,
plyn, vydaje na vytapéni a jiné podobné povahy, a to do vySe v jaké se vztahuji
k projektu.
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Podil vyse rezijnich nakladi, které¢ Ize zahrnout do zpusobilych vydaji k celkovym
rezijnim nékladim organizace stanovi piijemce na zakladé kalkulace. Tuto kalkulaci si
zvoli sam zejména s ohledem na charakter nakladt piip. cetni postupy své organizace
nebo i podle jinych hledisek a piedlozi ji nejpozdéji v okamziku podani prvni zadosti
o platbu, kde jsou tyto vydaje zahrnuty. Postup stanoveni v této kalkulaci bude
zachovan po celou dobu realizace projektu. Pti stanoveni kalkulace musi byt zohlednéna
zejména skutecnost, ze projekt probihd pouze v omezeném prostoru organizace a ze
vlastni projekt tvoii pouze ¢ast ¢innosti dané organizace.

Za zpusobilé budou povazovany pouze takové vydaje, které budou podlozené bud’
skute¢nym vytaétovanim nakladt, nebo thradou predepsanych zaloh, nestanovi-li
dokument upravujici vztah mezi pfijemcem a poskytovatelem vyslovené¢ jinak.

*najemné — nijem kancelafe a uklid a udrzba kancelafe, kterd je vyuzivana k fizeni
projektu (alternativné napf. podil z odpist budovy). V souvislosti s naklady projektové
kancelafe zahrnuje pifijemce do zpusobilych vydaji skute¢né¢ zaplacené najemné. V
ptipad¢, Ze je kancelat vyuZzivana i pro jiné Ucely, zahrne do zplsobilych vydaji pouze
alikvotni ¢ast najemného odpovidajici napt. plose nebo dob¢ vyuzivani kancelafe pro
ucely projektu. V pfipadé, Ze piijemce vyuziva pro fizeni projektu vlastni prostory a
nehradi najjemné, ma moznost zahrnout do zpusobilych vydajii odpovidajici podil na
uplatiiovanych dantiovych odpisech budovy, a to pouze za podminky, ze na pofizeni
budovy nebyly pouzity vetejné prfispévky. Piijemce v takovém piipadé soucasné
zdivodni podil datiovych odpisit zahrnutych do zpuasobilych vydaji na celkovych
danovych odpisech budovy (napt. podle plochy, doby vyuzivani pro projekt apod.).
Ucetni odpisy neni mozné do zpisobilych vydajti zahrmout. V piipadé, Ze pijemce
zahrnuje pouze alikvotni ¢ast ndjemného nebo alikvotni dailové odpisy, je povinen pfi
planovani v projektové Zadosti 1 pti vykazovani zpusobilych vydajii stanovit metodiku
vypoctu této alikvotni ¢asti.

= Dale je mozné do této kapitoly zahrnout vydaje napf. na zajisténi uklidu, ostrahy apod.,
ato at jiz vpfipadé, Ze maji povahu nakladl osobnich, kdy je uklid zajiStén
zaméstnancem organizace, nebo jedna-li se o uhradu sluzby. Vyjimku vSak tvorii
organizace se stanovenymi limity regulace zamé&stnanosti, které uvedou pripadné osobni
naklady z diivodu snadnéjSiho sledovani a kontroly v kapitole rozpoc¢tu projektu €. 1 a
nikoliv v kapitole ¢. 4

Z vypoctu ¢astky by méla byt ziejma skute¢na ro¢ni vySe najemného, dale doba, po kterou
byla kancelat/¢ast budovy pro projekt vyuzivana. Vysledné zpuisobilé vydaje na poplatky za
nakup vody, paliv a energie, internet, uklid a idrZzbu by mé&ly byt stanoveny obdobné.

Vydaje za mistni kancelaf jsou zpusobilé za podminky, Ze jejich zdkladem jsou skute¢né a
nezbytné vydaje, které jsou ureny v poméru K dané CcCinnosti za pomoci nestranné
a opravnéné metody (napt. rozpocet spotfebované elektrické energie na jednotlivé spotiebice,
rozpocet spotfebovaného tepla podle vytapéné plochy kanceldii, dilen apod.). Tyto vydaje
museji byt prokazatelné dolozeny.

Ke stanoveni vyse vydaji je nutné pouzit odpovidajici metodiku vypoctu, ktera musi byt
zachovana po celou dobu realizace projektu véetné zavérecného vyuctovani.

V piipadé, ze se organizace podili na vice projektech vramci OP VK, uplatni ve vSech
stejnou metodiku vypoctu.
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Ptijemce musi pfed zahdjenim Cerpani z této kapitoly posoudit, jaka je piredpokladana cena
potizovanych dodavek ¢i sluzeb obdobného charakteru a zda zaklad4d povinnost realizovat
zadavaci/vybérové tizeni podle pravidel OP VK uvedenych v této Ptirucce ¢i podle zdkona ¢.
137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist.

Podil vydaju celé kapitoly Mistni kancelafr na celkovych zpisobilych vydajich projektu
smi ¢init nejvySe 8 %, pokud poskytovatel neuvedl ve vyzvé k piredkladani Zadosti jinak.

5.3.2.5 Kapitola rozpoctu 5 — Nakup sluZeb souvisejicich s realizaci projektu

Pfi Cerpani finan¢nich prostifedkti v ramci této kapitoly museji mit piijemce a jeho ptipadni
partnefi na paméti, ze pro pofizovani sluzeb souvisejicich s realizaci projektu plati obdobna
pravidla jako v ptipadé¢ pofizovani zafizeni a vybaveni. Pfijemce musi pfed zahajenim ¢erpani
Z této kapitoly posoudit, jakd je predpokladand cena potfizovanych sluzeb obdobného
charakteru a zda zaklada povinnost realizovat zadavaci/vybérové tizeni podle pravidel OP VK
uvedenych v této Prirucce ¢i podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni
pozd¢jsich predpisii.

Pokud projekt na zakladé vyzvy vyuzZiva neprimé naklady, musi byt s prihlédnutim
k pravidlim pro nepfimé naklady relevantni sluzby hrazeny v ramci nepiimych
nakladi (viz kap. Neprimé naklady), nikoliv v ramci této kapitoly.

Vydaje spojené s nakupem sluzeb jsou zptisobilé pouze za dodrzeni nésledujicich podminek:
» Dodavky veskerych sluzeb museji byt v souladu s cili projektu a museji pfispivat
k jejich napliovani.
* Dodavky sluzeb museji bezprostiedné souviset s realizaci projektu (¢asove i mistng).

»  Vybér dodavatelti pro dodavky zbozi, sluzeb a drobnych stavebnich praci musi byt
proveden v souladu s Postupy pro zadavani zakazek pii pofizovani zbozi, sluzeb ¢i
stavebnich praci z prostfedkd finanéni podpory OP VK, uvedenych v casti 7 této
ptirucky.

Néklady jsou v ramci kapitoly déle ¢lenény do polozek:

= Publikace/Skolici materialy/manualy — jedna se o nakup na zakazku vyvijenych nebo
vytvafenych publikaci, Skolicich materiald (ucebnice, publikace, knihy, manualy,
pfirucky) nebo multimediadlnich pomucek. Jiz vydané, v obchodni siti bézné dostupné
publikace a ucebnice a dalsi studijni materidly, které nejsou piimo vytvafeny pro projekt,
se zahrnuji do kapitoly 3 do poloZzky 3.3 Drobny hmotny majetek.

= Odborné sluzby/Studie a vyzkum — zahrnuje napt. vydaje na zpracovani studii, analyz,
sbér dat a zajiSténi tlumoceni a dalSich dil¢ich vyzkumnych ukold nezbytnych pro
realizaci projektu. V této polozce se napt. také vykazuje zajisténi ucetnictvi/mzdového
ucetnictvi externim dodavatelem a odména pfizvanému zahraniénimu expertovi za
¢innosti na zakladé smlouvy o dilo.

* Vydaje na konference/kurzy — zahrnuje vydaje na zaji$téni realizace konferenci nebo
kurzt potadanych v ramci projektu — Skoleni nebo konference, do kterych budou zapojeni
zastupci cilové skupiny, hostujici G€astnici nebo $irsi vetejnost. Tyto ndklady pokryvaji
zpravidla zajisténi pronajmu prostor, pfipadné konferencni techniky apod. Naklady
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souvisejici s ucasti pracovnikii projektu na zahrani¢nich Skolenich nebo konferencich jsou
zahrnuty do Kapitoly 2 — Cestovni nahrady.

» Podpora ucastniki (stravovani, ubytovani) — Vv této poloZce jsou zahrnuty vydaje
spojené se zajiSténim obcerstveni, stravovani a ubytovani ucastniki konferenci nebo
kurzi, které jsou rozpoctované v piedchozi polozce. Ubytovani GiCastnikl je mozné hradit
jen cilové skupiné. Stravovani je mozné poskytnout i dal$im ucastnikim akce, pokud
bude zdivodnéna jejich souvislost s realizaci projektu (jednd se o 0soby, které nejsou
cilovou skupinou, ale ucastni se akce, napf. vyznamni hosté, experti ¢i clenové
realizaCniho tymu (netyka se stravného v ramci cestovniho ptikazu) — tyto osoby musi
byt zapsané na prezen¢ni listing).

Stravné, pokud je vykazovano v ramci cestovniho piikazu, 1 ubytovani realiza¢niho
tymu, je zahrnuto v rozpoctu v kapitole 2 - Cestovni nahrady (pfipadné bude hrazeno v
ramci nepfimych naklada projektu).

Cenovy limit pro stravovani/obcerstveni ucastnikd, je stanoven na 300 K¢ na den a
osobu v pfipadé celodenni tuzemské akce, ptipadné 400 K¢, pokud se jedna o akci
vyjezdni, spojenou s ubytovanim tcastnikt®8, Ptijemce je zaroven limitovan piipadnymi
internimi pfedpisy dané organizace. V piipadé€, Ze se nebude jednat o celodenni akci
(akce, ktera se odehraje v ramci jednoho dne a trvd minimalné 8 béznych hodin), musi
byt limitni ¢astka v odpovidajicim poméru zkracena.

Cenovy limit pro ubytovani v CR — max. 1500 K& za osobu a noc (piipadné nizsi dle
internich ptedpisit dané organizace), pro hl. mésto Prahu se limit zvySuje na 2000 K¢ za
0sobu a noc.

= Jiné vydaje — vydaje na pravni poradenstvi, znalecké posudky, na administraci zakézek,
zajiStovanou externim dodavatelem®’ a dal$i vySe nespecifikované sluzby, pokud ptimo
souviseji s ¢innostmi projektu a pokud jsou nezbytné pro jeho realizaci (napt. naklady na
nezbytné vzdelavani ¢lent realizacniho tymu souvisejici s projektem,).

Dale sem patii 1 vydaje na sluzby zajiStované pro cilovou skupinu, napt. doprava pro
cilovou skupinu, kterd je fakturovéna pfijemci dopravcem a nejedna se o proplaceni
Jjizdného na zéklad¢ ptedloZenych jizdenek pfimo cilové skupiné.

Do této kapitoly patii také vydaje, které ptijemce zajiStuje dodavkou sluzby v ramci vlastni
¢innosti (napf. vlastni Skolici stiedisko, disponuje stfediskem zajist'ujicim kopirovani apod.)

Celkové vydaje vramci této kapitoly rozpoctu nesméji prevySit 49 % celkovych
zpusobilych vydaja projektu, pokud poskytovatel neuvedl ve vyzvé k predkladani
Zadosti jinak.

V pripadé projekti aplikujicich nepfimé naklady nesmi byt prekrocen limit 60 %
vydaju této Kkapitoly na celkovych zpisobilych vydajich projektu Vv_zavéreéném
vyuctovani projektu.

56 \/ zahrani¢i za ceny v misté obvyklé.
57 Pfijemctim se doporucuje vyuzivat sluzeb jen takovych externich administratorti zakazek, kteti budou rucit za

Skody (neproplaceni zptlisobilého vydaje), které by piipadn€é piijemci nesprdvné provedenym
zadavacim/vybérovym fizenim zplsobili, a tento zavazek zahrnout do smlouvy s dodavatelem.
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5.3.2.6 Kapitola rozpoctu 6 — Stavebni upravy souvisejici s realizaci projektu

Pti Cerpani finan¢nich prostfedkli v rdmci této kapitoly museji mit piijemce a jeho pfipadni
partnefi na paméti, ze pii porizovani dodavek stavebnich praci souvisejicich s realizaci
projektu plati obdobna pravidla jako v ptipadé pofizovani zafizeni a vybaveni. Pfijemce musi
pied zahdjenim cCerpani ztéto kapitoly posoudit, jaka je predpokladand cena dodavky
stavebnich praci obdobného charakteru a zda zaklada povinnost realizovat zadavaci/vybérové
fizeni podle pravidel OP VK uvedenych v této Ptirucce ¢i podle zdkona ¢. 137/2006 Sb.,
0 vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Soucasti projektu mohou byt stavebni upravy, které bezprostiedné souviseji s realizovanym
projektem.

Polozky rozpoctu v této kapitole:

* Drobné stavebni upravy — Podminkou zptsobilosti téchto vydaji je, Ze nesméji
presahnout ¢astku za vSechny dokoncené stavebni upravy v jednom zdanovacim obdobi
v uhrnu 40 000 K¢ (pofizovaci cena®8) na kazdou jednotlivou ucetni polozku majetku®9.
Stavebni Gprava musi byt provedena bezprostiedné s upravou pracovniho mista pro osoby
se zdravotnim postizenim nebo Upravou piistupu pro osoby se zdravotnim postizenim
nebo tpravou vyukovych, tréninkovych nebo pracovnich prostor pouzivanych na realizaci
aktivit s cilovou skupinou. Pouhé potfizeni materialu (malifské barvy, Stuku apod. a
naslednd prace provedend svépomoci ¢i hrazena z jinych nez projektovych prostredki)
neni povazovano za provedeni stavebnich uprav.

~rw

= Stavebni dpravy VvV ramci kfizového financovani — stavebni upravy, pokud prevysSily
U jednotlivého majetku v ihrnu ve zdarnovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢ (porizovaci
cena) spadaji do této polozky.
Jedna se o stavebni upravy, které jsou rekonstrukci®® nebo modernizaci®, pokud
prevysily u jednotlivého majetku v ihrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢,
ajsou provadény za tucelem usnadnéni pristupu a pohybu osobam zdravotné
postiZzenym, nebo upravy vyukovych, vzdélavacich ¢i pracovnich prostor pouzivanych
bezprostiredné na realizaci aktivit s cilovou skupinou.

Stavebni Gpravy nad 40 000 K¢ Ize provadét pouze na majetku piijemce, piipadné partnerii
projektu, nikoli na majetku, ktery mé ptijemce/partnefi v prongjmu.

V pripadé $kol a Skolskych zafizeni je mozZné stavebni upravy nad 40 000 K¢ realizovat
na majetku zfizovatele.

Za stavebni upravy v rdmci kiizového financovani nelze povaZzovat:

58 DPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatci DPH, u platci je to pouze ta ¢ast, u niz neni narok na odpocet na
vstupu.

59 Ugetni polozka majetku — stanovena provadécimi vyhlaskami k zakonu o tcetnictvi (vyhlasky ¢. 500/2002
Sb., €. 504/2002 Sb., ¢. 505/2002 Sb.).

60 Rekonstrukei se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho ucelu nebo technickych
parametrti. Za zménu technickych parametrti se nepovazuje pouha zaména pouzitého materialu.

61 Modernizaci se rozumi rozsfreni vybavenosti nebo pouZitelnosti majetku.
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= Vydaje za stavebni upravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci, pokud
neptevysily u jednotlivého majetku v uhrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢;

=  Vydaje za stavebni Gpravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci, pokud pievysily
u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢, a jejichz
ucelem neni usnadnéni pfistupu a pohybu osobam zdravotné postizenym, nebo upravy
vyukovych, tréninkovych a pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit
s cilovou skupinou, ale napt. pouze Gprava prostor kancelare projektu apod.

V piipadé¢ projektl, jejichz soucasti budou stavebni upravy, rekonstrukce ¢i modernizace, je
nezbytné, aby tyto zaméry byly v souladu s platnou izemné planovaci dokumentaci kraje a
prislusnych obci, jak to stanovi napi. § 43 odst. 5 zdkona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim
planovani a stavebnim fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozd¢jsich predpisii, pokud se na tyto

projekty vztahuji.

V ptipad¢, ze pro realizaci projektu je tfeba vydat rozhodnuti o umisténi stavby (pfip. uzemni
souhlas nebo obdobny doklad dle stavebniho zdkona), Zadatel pfedkladd tyto doklady jiz
k Zadosti, pokud je ma k dispozici, nejpozdéji vSak v ramci dokladu ptedkladanych pied
vydanim pravniho aktu.

V ptipadé, ze pro realizaci projektu je tfeba stavebni povoleni nebo ohldSeni stavby, pak je
nutno dolozit pravomocné stavebni povoleni nebo ohlaseni stavby nebo obdobny doklad dle
stavebniho zakona, na jehoz zédkladé lze projekt realizovat, nejpozdéji s zadosti o platbu, ve
které jsou poprvé zahrnuty vydaje souvisejici se stavbou.

V pripad€, ze pro realizaci stavebnich uprav neni tfeba stavebni povoleni nebo ohlaSeni
stavby ani obdobny doklad dle stavebniho zikona, pak zadatel dolozi Cestné prohlaSeni
zadatele, ze na dany projekt neni dle zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a
stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich piedpist, zapotiebi stavebni povolent,

ohlaseni ani obdobny doklad dle stavebniho zakona.

V piipadé, ze piijemce/partner majetek odepisuje, a proto nevyuziva kifiZové financovani,
zatadi odpisy vySe uvedenych stavebnich uprav (pokud pievySily u jednotlivého majetku
v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢), do podkapitoly 6.3 Stavebni Gpravy -
odpisy.

Stavebni upravy vramci kriZzového financovani je mozZné uplatnit pouze u téch
prijemci, ktefi jsou dle platnych pravnich predpisi opravnéni realizovat investi¢ni
vydaje mimo evidenci v informa¢nim systému ISPROFIN - EDS SMVS.

5.3.2.7 Kapitola rozpoctu 7 — Piima podpora

Tato kapitola zahrnuje vydaje tykajici se pifimo cilové skupiny projektu, jedna se tedy
0 vydaje spojené se zapojenim cilové skupiny do projektovych aktivit®2. Naklady uvedené
Vv této kapitole nespadaji do neptimych nékladl projektu.

62 pokud jsou n€které sluzby (napf. ubytovani, doprava,...) pofizovany pro cilovou skupinu prostiednictvim
dodavatele a hrazeny na zaklad¢ faktury, je nutno je fadit do kap. 5 Sluzby.

60



Mzdové prispévky — jsou poskytovany zaméstnavateli jako nédhrada ¢asti mzdovych nakladi
(ve vysi hrubé mzdy véetné zakonnych odvodi) na jejich pracovnika po dobu jeho tcasti na
dalsSim vzdélavani. Mzdové ndhrady se v ramci programu OP VK mohou tykat pouze
pedagogickych, akademickych a dalSich pracovnikii ve Skolstvi, pracovnikli vyzkumu a
vyvoje (VaV), piipadné dalsich opravnénych osob, pokud budou uvedeny ve vyzvé, a mohou
byt poskytovany az do vyse 100 % skutecné vyplacenych mzdovych naklada (tj. hrubé
mzdy véetné zakonnych odvodd na zdravotni a socialni pojisténi), nejvySe vSak do vySe
Ciselné odpovidajici trojnasobku c¢astky minimalni mzdy® platné v dobé konani
Skoleni.5* Tato nahrada se vyplaci zaméstnavateli pouze za dobu (v hodinach), kdy se Skolené
osoby skute¢né ucastnily vzdeélavani namisto vykonavani sjednané prace. Cesta na Skoleni a
zpet se do této doby nezapocitdva. Mzdové piispévky se poskytuji pouze na pracovnika
ucastniciho se projektovych aktivit, nikoli na pracovnika, ktery v prabéhu nepiitomnosti
Skoleného pracovnika vykonava jeho praci jako ndhradnik/zastupce.

Cestovné, ubytovani a stravné — v programu OP VK je mozné pouzit pfimou podporu na
pokryti ndkladl spojenych s realizaci praxi, stazi, exkurzi a vicedennich vzdélavacich pobyti,
kdy je jednorazové hrazeno ubytovani, cestovné a stravné. Tyto vydaje budou uznany jako
zpusobilé pouze v ptipadé, pokud vzniknou piijemci pti realizaci projektu.

Vydaje spojené se zahrani¢nimi praxemi a stdzemi mimo zem& EU a ESVO jsou zptsobilé
jen ve vyjimeénych piipadech, vyZzaduje-li to podstata projektu.

Jako ptimou podporu tcastniklim projektii je mozné hradit jejich:

= jizdni vydaje (napf. na zdklad& predloZenych cestovnich dokladi pro hromadnou
dopravu ve 2. tfid€). V ptipad€ pouziti silnicniho motorového vozidla jsou zpisobilé
vydaje omezeny ¢astkou odpovidajici jizdence 2. tfidy hromadné dopravy nasobené
poctem osob cilové skupiny, které se ve vozidle piepravovaly. Vyjimku tvofi pouziti
silni¢niho motorového vozidla v ptipad€, Ze bude doloZeno, Ze hromadnou dopravu
nebylo mozno pouzit, napt. pti prepravé handicapovanych osob nebo kdyz jizdni fady
hromadné dopravy nenabizeji vhodny pouzitelny spoj. V tomto piipadé je mozno
proplatit cestovni nahrady obdobné jako realizaCnimu tymu. Skutecné vydaje za
provoz vozidla musi byt vykazany v souladu s kap. 5.3.2.2 této ptirucky — Cestovni
nahrady souvisejici s realizaci projektu.

= ubytovani — zastupciim cilovych skupin je mozné hradit vydaje v Girovni cen v misté
obvyklych, v CR nejvyse viak 1500 K& za osobu a noc (pro hl. mésto Prahu se limit
zvySuje na 2000 K¢ za osobu a noc), ptipadné cenu niz$i dle internich ptedpisti dané
organizace. Pti ubytovani v zahrani¢i se u dospélych osob (v¢etné doktorandt apod.)
poklada za adekvatni ubytovani v hotelu za ceny v misté obvyklé, zpravidla
v kategorii ***, u zakd a studentd se za vhodné poklada ubytovani v rodinach,
hostelech, internatech, turistickych ubytovnach nebo VS kolejich (jinych, nez kde je
zak/student bézné ubytovan) apod.;

63 Pouzije se sazba bud’ hodinové ¢i mési¢ni minimalni mzdy podle toho, zda je pro danou pozici v rozpoctu
pouzita jednotkova mzda hodinova ¢i mésiéni.

64 (Cstka minimélni mzdy predstavuje Ciselny limit pro stanoveni vySe pfispévku, nenavySuje se o zakonné
odvody. V piipad€, Ze je podpora poskytnuta v rezimu vefejné podpory, pak se na vySi poskytovani
mzdovych prispévkl vztahuji ptipadna dalsi omezeni plynouci z druhu poskytnuté vetejné podpory (napf.
blokova vyjimka).
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= stravovani — cenovy limit pro stravovani/obéerstveni ucastniki, je stanoven na 300
K¢ na den a osobu v pfipad¢ celodenni tuzemské akce (tj. akce, kterd se odehraje
vV ramci jednoho dne a trvd minimalné¢ 8 béznych hodin), ptipadné 400 K¢, pokud se
jednd o akci vyjezdni spojenou s ubytovanim ucastnikil, (pokud interni ptedpisy
piijemce nestanovi nizsi limit), v zahrani¢i za ceny v misté obvyklé. V pfipad¢, ze se
nebude jednat o celodenni akci, musi byt limitni ¢astka v odpovidajicim poméru
zkréacena.

Zaméstnancim, pokud jsou cilovou skupinou, lze hradit stravné v souladu se
zakonikem prace €. 262/2006 Sb.

V odivodnénych piipadech (pouze pokud neni mozné zabezpecit stravovani jinym
zpusobem) mizou byt poskytnuty stravenky v odpovidajici vysi, pfipadné proplaceny
vydaje za stravovani na zdklad¢ jednotlivych predlozenych ucetnich dokladid z
obchodu/ stravovaciho zatizeni.

Ve vyjimeénych a odivodnénych ptipadech stravovani zastupce cilové skupiny, ktery
neni zaméstnancem a stravovani pro né neni mozné zajistovat hromadné nebo
V ramci cestovnich ndhrad na zéklad¢ zédkoniku prace, Ize v ramci ucasti na zahrani¢ni
akci (napf. stazi) proplacet stravovani na zakladé tzv. smlouvy nepojmenované,
uzaviené mezi piijemcem/partnerem a ucastnikem. Sjednand thrada za stravovani
musi odpovidat cenam v misté obvyklym6°.

U ucastnikl kurzh, ktefi jsou na Skoleni vysildni na zéklad¢ cestovniho piikazu
zameéstnavatelem, je mozné prokazovat a proplacet cestovni nahrady podle zadkoniku prace.

V piipad¢, ze v ramci projektu jsou pro cilovou skupinu proplaceny mzdové ptispévky a/nebo
cestovné, ubytovani ¢i stravné na zéklad¢ cestovnich ptikazi, je zaméstnavatel cilové skupiny
povinen s piijemcem/partnerem podpory uzaviit smlouvu o vzdélavani a nasledné piedlozit
piijemci/partnerovi rozpis cestovnich ndhrad za své zaméstnance a dolozit jej kopiemi
ptislusnych dokladti (cestovni piikaz, jizdenky, doklady o ubytovani apod.) a dale piedlozit
Rozpis mzdovych ptispévkl pro skolené osoby a dolozit jej kopiemi piislusnych dokladt
(vyplatni listinou nebo vyplatni paskou pro doloZeni poZzadované vySe mzdového piispévku
pracovnika). Piijemce doklada Kk Zadosti o platbu kopii smlouvy o vzdé¢lavani, rozpis
cestovnich nahrad a mzdovych prispévki a vypis z projektového, ptipadné i provozniho G¢tu,
kterym dokladad skuteCnost, ze prostiedky byly zaméstnavateli Skolenych osob vyplaceny.
Poskytovatel si miize vyzadat ke kontrole i kopie dokladt pfedkladanych zaméstnavatelem.

Soucasti smlouvy o vzdélavani musi byt téZ zavazek zaméstnavatele umoznit pfijemci a vSem
subjektim opravnénym k vykonu kontroly projektu, z jehoz prostiedkll je ptima podpora
hrazena, provést kontrolu ovéfujici vysi pozadovanych cestovnich nahrad a mzdovych
ptispévki a zkontrolovat originaly dokladd predkladanych v kopii.

V piipad€ cestovného déti, zakid a studentl se cestovné vyuctovava na zakladé dolozenych
Jizdnich vydajl a stravovani podle podminek uvedenych déle. Hradi se pouze ta ¢ast vydaju,
ktera ptimo souvisi s realizaci projektu, tedy ta ¢ast, ktera by napt. vznikla studentliim/zakim
Vv ramci odborné praxe pfi dojizdéni do jiného mista, nez kde sidli jejich Skola.

65 pro studenty a doktorandy se za cenu obvyklou pro zahranicni stravovani zpravidla povazuje cena pro
celodenni stravovani odpovidajici 75 % sazby stanovené pro piislusny stat v souladu se zdkonikem prace €.
262/2006 Sb.
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Ptimou podporu lze poskytnout jen na tthradu skute¢né vynalozenych ndklada na tucastniky
projektu — zastupce cilovych skupin.

Pti vyuctovani zahrani¢nich pracovnich cest se postupuje podle piislusnych ustanoveni
zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé€jsich predpist, a podle vyhlasky
ministerstva financi o zakladnich sazbach stravného v cizi mén¢ platné pro dany rok.

Pti proplaceni pfimé podpory cilovym skupindm je tieba dokladat jednotlivé castky
adekvatnimi vydajovymi doklady s podpisy podpotenych osob.

Pokud slouzi jako doklad ucasti cilové skupiny na podporené akci prezencni listiny a
akce je vicedenni, musi byt u¢ast konkrétni osoby doloZena jejim podpisem za kazdy den
konani akce.

Doprovodné aktivity — z této polozky se hradi dalsi vydaje souvisejici se zapojenim cilové
skupiny v projektu (napf. vstupenky na akce, kterych se cilova skupina ucastni v ramci
projektu apod.), dale je mozné hradit vydaje spojené se zajiSténim asistenta/asistentskych
sluzeb poskytovanych pifimo zastupcim cilovych skupin, napt. zakim se specidlnimi
potiebami, handicapovanym apod., dale pak i pro thradu nutnych nakladt (ve vysi mistné
obvyklé) spojenych s péci o déti nebo jiné zavislé osoby tak, aby se tato osoba mohla zapojit
do aktivit projektu. Tyto sluzby budou poskytovany na zakladé smlouvy uzaviené mezi
pfijemcem a poskytovatelem asistentské sluzby. Dale je mozno z této polozky hradit naklady
na pedagogicky dozor déti, zaku a studentd, kteti jsou jako cilové skupina zahrnuti v projektu.

Vydaje na piimou podporu jednotlived mohou tvorit nejvySe 20 % celkovych
zpusobilych vydaji projektu, pokud poskytovatel neuvedl ve vyzvé k predkladani
Zadosti jinak.

5.3.2.8 Kapitola rozpocétu 8 — Nadklady vyplyvajici piimo ze Smlouvy/Opatieni/
Rozhodnuti

Z této kapitoly rozpoctu jsou hrazeny veskeré vydaje projektu, které souviseji s povinnostmi
pfijemce stanovenymi pravnim aktem uzavienym s poskytovatelem podpory, které by vsak
piijemci nevznikly, pokud by projekt realizoval bez finan¢ni podpory OP VK. Tyto néklady
jsou zpusobilé v ptipad¢, ze spliuji podminky dané programem OP VK.

Pokud projekt na zakladé vyzvy vyuZzZiva neprimé naklady, musi byt s prihlédnutim
k pravidlim pro nepfimé naklady relevantni polozky (nap¥. publicita) hrazeny v ramci
nepfimych nakladi, nikoliv v ramci této kapitoly.

Audit projektu — v ptipadé, ze schvalena podpora je rovna 10 000 000 K¢& nebo vyssi, je
ptijemce povinen zadat vybranému auditorovi (fyzické ¢i pravnické osobé, musi se jednat
0 auditora nebo o auditorskou firmu, kteii jsou zapsani v Komote auditortt CR6), zpracovani
zaverecného auditu ovefeni projektového tcetnictvi (audit).

66 Aktualni seznam auditord je uvefejnén na www.kacr.cz .
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Piijemci se doporucuje, aby smlouva 0 s vybranym auditorem byla uzaviena nejpozdéji 6
mésict pred ukoncenim projektu podle pravniho aktu.

Financni dokumentace projektu je pomérné rozsahla a cenové relace se U jednotlivych
auditor mohou liSit, proto je vhodné obeznamit auditora s pfedpoklddanym rozsahem
dokladi a s podminkami programu, pro ktery je projekt auditovan. V piipadé, Ze castka
odhadovana pfi pfipravé projektové zadosti se lisi od aktualniho cenového navrhu auditora, je
vhodné co nejdiive provést zménu rozpoctu, ktera ¢astku v této polozce vyrovna a umozni
uhradit potfebné vydaje.

Vydaje na auditni zpravu projektu nespadaji mezi nepiimé naklady projektu a jsou hrazeny
V ramci této kapitoly rozpoctu.

Publicita — v této polozce je mozno Cerpat finanéni prostiedky na veskeré aktivity spojené se
zajisténim povinné publicity projektu a OP VK. Tyto aktivity piijemce jiz pfedem definoval
Vv projektové zadosti a je k jejich zajiSténi zavazan i pravnim aktem uzavienym mezi jim
a poskytovatelem podpory.

Ostatni — tato poloZzka zahrnuje nezbytné dalsi vydaje spojené s realizaci projektu. Jedna se
0 spravni poplatky, notafské poplatky, preklady dokumentd apod., které jsou pro realizaci
projektu nezbytné.

Dale sem napft. spadaji také poplatky za zfizeni a vedeni projektového uctu. V souvislosti
s timto uc¢tem do zpusobilych vydaju patii vydaje za vedeni G¢tu a za finan¢ni transakce na
tomto uctu (vcetné piipadnych poplatkt za ztizeni platebni karty k projektovému uactu).

Vklad vlastnich prostredka piijemce neni soucasti rozpoctu projektu a nezapocitava se mezi
jeho prijmy.

Pokud ptijemce realizuje vice projekti financovanych z OP VK, pro které bude vyuZzivat
jeden projektovy ucet, poplatky za zfizeni a vedeni projektového uctu jsou zpusobilé pouze
v jednom z téchto projektl (vetné poplatkii za bankovni operace/t¢etni polozky souvisejici
se viemi projekty, jejichz prostiedky jsou soustfedény na tomto Gétu). Uroky z projektového
uctu jsou pfijmem projektu, v némz jsou poplatky povaZzovany za zpiisobily vydaj. Zména
projektu v némz jsou poplatky a uroky vypotadany — viz kapitola 3.1 Zmény projektu a
doplnéni projektu.

Z casového hlediska se za zplsobilé povazuji vydaje za zfizeni a vedeni projektového uctu
vzniklé ode dne zahdjeni realizace projektu (stanoveného pro vyporadani poplatkli a urokd
uctu) po celou dobu trvani projektu az do predloZeni zavére€né monitorovaci zpravy
a zavéreCné zadosti o platbu. Poskytovatel podpory mulze Vv pravnim aktu rozsifit casovou
zpusobilost vydaji za ziizeni a vedeni projektového uétu na obdobi ode dne kdy byl projekt
schvalen k realizaci naméstkem ministra nebo organem kraje.

5.3.3 Nepfimé naklady

Za ucelem ulehceni realizace a kontroly projektl v oblasti ndkladii spojenych predevs§im
s jejich administraci, kdy naklady spojené s ptipravou podkladi a jejich naslednou kontrolou
v nékterych ptipadech prevySovaly samotné vykazované ndklady je umoznéno tzv.
zjednodusené vykazovani vydajii formou nepiimych néklada.
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Pokud projekt na zakladé vyzvy vyuZiva tyto tzv. nepiimé naklady (dale ,,NN), plati
pro rozliSeni pfimych a nepfimych nakladi nasledujici:

Nepiimé naklady zahrnuji zejména naklady spojené s administraci projektu. Kromé
nakladi na administraci sem mohou byt zatazeny také néklady, které souvisi s praci
s cilovou skupinou, nicméné jsou vykondvany v ramci béznych cinnosti organizace
pfijemce pomoci nebo partnera a nelze je proto jednoznacné ptitadit k aktivitdm projektu.
NN jsou svou povahou neinvesticni.

Piimé naklady jsou néklady, které jsou zpravidla ptimo pfifaditelné k urcité konkrétni
aktivité¢ projektu. Pfimé naklady jsou vykazovany a ovéfovany dle standardnich postupti
pravidel zptsobilosti.

Mezi piimé naklady nelze v rozpoétu projektu (resp. Zadosti o platbu) v pripadé
vyuziti nepfimych nakladi zaradit zejména:

Néklady na odménovani pracovnikii, ktefi vykonavaji v ramci organizace prijemce
¢i partnera aktivity:

o vedeni ucetnictvi v¢etn¢ vedeni mezd pracovniki;

e vedeni rozpoctu (netyka se ¢innosti zahrnutych pod pozici finanéniho manazera);

e personalistika;

o zajisténi Skoleni bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci v rezimu stanoveném pravnimi
predpisy CR;

e zajiSténi ostrahy;

o zajiSténi tklidu a ¢isténi;

e zajiSténi opravy a udrzby zatfizeni a vybaveni a vyuzivanych nemovitosti;

e zajiSténi publicity pomoci z ESF (zejména dle ¢lanku 8 natfizeni Komise (ES) ¢.
1828/2006), v€etné monitoringu tisku, (napf. inzerce, prondjem prostor pro tiskovou
konferenci, ob¢erstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagacnich pfedmétii, letakti
apod.), s vyjimkou piipadu, kdy jsou opatieni publicity hlavni ¢innosti projektu
(zejména u projektd zaméefenych na zménu povédomi cilové skupiny apod.);

e sprava pocitacovych siti a internetovych stranek, vcetné jejich aktualizace;

e kopirovani;

 tisk pro administraci projektu a pro publicitu;

e ndklady na tvorbu FKSP za pracovniky, ktefi jsou v rdmci projektu hrazeni podle
metodiky nepfimych naklada.

Cestovné realiza¢niho tymu, jehoZ pfredmétem jsou:
e veskeré cestovni nahrady spojené s vnitrostatnimi pracovnimi cestami (neni
rozhodujici, jakym dopravnim prostiedkem se cesta uskutecnila - napt. sluzebnim

nebo soukromym vozidlem, hromadnou dopravou, taxi aj.); za cestovni nahrady
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realiza¢niho tymu se nepovazuji vydaje spojené se spolecnou jizdou realiza¢niho tymu
a cilové skupiny v zajisttném dopravnim prostiedku (napi. autobus), je-li tento
dopravni prostiedek zajisStén primarné pro cilovou skupinu a spole¢na pieprava
realizacniho tymu nevytvaii dodate¢né naklady na tuto piepravu cilové skupiny.

e veskeré naklady na provoz vozidel k vnitrostatnim cestam;

Zatizeni a vybaveni a kancelaiské prostredky v nasledujicich polozkach:

o naklady na nakup papirti (vcetné blokll), materidlu na laminovani, psacich potieb,
kancelafskych sponek, Sanont, desek na dokumenty, CD, DVD, USB flash diska,
audiokazet, videokazet a disket jakozto nosi¢ti dat (bez ohledu na jejich vyuziti
Vv projektu, tj. zda jsou nezbytné pro administraci projektu ¢i pro cilovou skupinu);

o naklady na spotfebni a kancelatfsky material (jiny nez v ptedchozi odrazce) uréeny pro
administraci projektu (nikoli material pro cilovou skupinu projektu), tj. veskery
material ¢i drobné pfedméty, které nemaji charakter zafizeni nebo pfistroje nebo jsou
uréeny k jednorazové nebo postupné spotiebé a jejich zivotnost neptfesahuje dobu
1 roku;

e ndklady na pofizeni zasob ¢i materialu pro zajisténi obcerstveni pracovniki projektu
nebo cilové skupiny (jedna se o kelimky, suSenky, caje apod., které se
nespotiebovavaji na jedné konkrétni akci, ale jsou uréeny k pribézné spotiebé napf.
pti jednotlivych konzultacich. Neni rozhodujici, jak jsou tyto ,,zasoby* zauctovany, t.
nesouvisi s u¢tovanim ,,na sklad®).

o naklady na distici prostfedky a néstroje, resp. pfistroje (s vyjimkou ptipadd, kdy je pro
své zapojeni do projektu vyuziva cilova skupina);
e odpisy budov vyuZzivanych pro realizaci projektu;

e odpisy zafizeni ¢i vybaveni, které slouzi k administraci projektu (tj. nepouziva ho pro
své zapojeni do projektu cilova skupina);

o naklady na nédkup zafizeni a vybaveni a spotfebniho materidlu, které jsou potizovany
za ucelem zajisténi publicity pomoci z ESF (zejména dle ¢lanku 8 natizeni Komise
(ES) ¢. 1828/2006).

Niaklady na nakup sluZeb, jejichZ predmétem je:

e najemné kancelafe a dalSich prostor vyuzivanych realiza¢nim tymem projektu (véetné
publicity projektu), pronajem prostor pro praci s cilovou skupinou projektu patii mezi
ptimé néklady (napf. pronajem ucebny, pronijem prostor pro chranénou dilnu apod.);

« nakup vody (vodné, stocné), paliv a energie (elektfina, topeni apod.), v prostorech
vyuzivanych k realizaci projektu;

e internetové a telefonické pripojeni, fax, postovné, dopravné, balné;
e vedeni tcetnictvi v¢etn¢ vedeni mezd pracovnik;
e vedeni rozpoctu;

e danlové a pravni poradenstvi a konzultace;
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e zajisténi personalistiky (vcetné nékladl spojenych s posuzovanim zdravotni
zpusobilosti k praci na zakladé vstupni Iékatské prohlidky v souladu se zakonem ¢.
373/2011 Sh., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich piedpisi);

e zajisténi Skoleni bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci v rezimu stanoveném pravnimi
predpisy CR;

e najem Ci operativni leasing zafizeni ¢i vybaveni, které slouzi k administraci projektu
(tj. nepouziva ho pro své zapojeni do projektu cilova skupina);

e Zzajisténi opravy a udrzby zafizeni a vybaveni a vyuzivanych nemovitosti;

e zajiSténi publicity pomoci z ESF (zejména dle ¢lanku 8 nafizeni Komise (ES)
¢. 1828/2006), vcetné monitoringu tisku, (napf. inzerce, pronajem prostor pro tiskovou
konferenci, ob¢erstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagacnich predmétii, letakt
apod.), s vyjimkou piipadu, kdy jsou opatieni publicity hlavni ¢innosti projektu
(zejména u projekti zaméeienych na zménu povédomi cilové skupiny apod.);

e sprava pocitacovych siti a internetovych stranek, véetné jejich aktualizace;

e kopirovani;

e tisk pro administraci projektu a pro publicitu;

e bankovni poplatky véetné bankovnich poplatkdi za mezinarodni finan¢ni transakce
(zahrani¢ni platby, vybéry hotovosti v zahrani¢i, konverzni poplatky atd.);

e administrace vybérovych/zadavacich fizeni nezbytnych pro projekt a dalsi sluzby
spojené se zadavanim zakazek (inzerce, poradenstvi atd.).

e notafské a spravni poplatky nutné pro realizaci projektu (napt. ovétfovani dokumenti
atd.);

o uklidov¢ a Cistici sluzby;
e zajisténi ostrahy;

e pojisténi majetku vyuZivaného k realizaci projektu.

Pro nepiimé naklady se uplatiiuji nasledujici pravidla:

U nepfimych nékladl se vzdy ma za to, ze tyto naklady vznikly a jsou zplsobilé ve vysi
odvozené od jejich podilu na zplsobilych pfimych nakladech sniZzenych o polozky
ktizového financovani.

Dokladovani a kontrola ¢erpani neprimych naklada

= NN se nedokladaji a neprokazuji jednotlivymi G€etnimi doklady. VySe NN, kterd bude
povazovana za zpusobilou, je ddna procentem vzhledem k prokdzanym zplsobilym
pfimym ndkladim projektu bez kiizového financovani® a je stanovena v pravnim aktu.
Nebudou-li tedy vyCerpany veskeré ptimé naklady planované ve schvaleném rozpoctu
projektu nebo budou-li v prubéhu realizace projektu nékteré piimé naklady vyhodnocené
jako nezpisobilé, imérné tomu bude kracena i absolutni vySe NN. Procento NN
stanovené v pravnim aktu vSak zlstane stejné, bez ohledu na skute¢nou vysi zptsobilych
ptimych vydaji.

67 Dle &l. 34 naizeni (ES) & 1083/2006.
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V piipadé, ze v prub¢éhu realizace projektu dojde k piesunu prostiedkt z/do kiizového
financovani, zméni se soucasn¢ zékladna pro vypocet naroku na castku pripadajici na NN,
a tim 1 absolutni vySe NN, na které ma ptijemce narok.

r wr

Piijemce ma v§ak narok maximalné na vyplaceni ¢astky dotace schvalené v pravnim
aktu, tato ¢astka nemiiZe byt pirekrocena.

V ptipadech, kdy dojde ke snizeni kiizového financovani a soucasné pfijemce vycerpa
veskeré pfimé naklady (a tyto budou uznany coby zptsobilé), nebude v zavéreéném
vyuctovani dodrzeno % neptimych ndklad plivodné stanovené v pravnim aktu.

» Pfedmétem kontroly na misté vykonavané ze strany poskytovatele dotace nebude
kontrola jednotlivych ucetnich doklada vztahujici se k NN, a tedy ani to, na jaké konkrétni
vydaje byly NN pouzity. I piesto se predpoklada, ze prostiedky poskytnuté na NN byly
vyuzity na projekt. Smyslem NN totiz neni uhrazeni ¢asti nakladii na kmenovou €innost
organizace, nybrz zjednoduseni administrace. Pravidly NN nejsou nijak dotéeny ucetni
postupy organizace ani povinnosti organizaci se stanovenymi limity mzdové regulace;
tyto organizace mohou v ramci NN proplatit prostfedky na platy nebo ostatni osobni
naklady, soucasn¢ vSak tyto prostfedky eviduji a nemohou o né piekrocit stanovené
limity. Plnéni povinnosti organizace vyplyvajicich z pravnich pfedpist, internich smérnic
i z pravniho aktu o poskytnuti podpory jsou pfedmétem ptipadné kontroly ze strany OFS.

= Pfijemce miize zalohovou platbu cCerpat v pribéhu realizace projektu libovolnym
zpusobem na piimé a nepiimé naklady, pfi€emz vSak nesmi ohrozit plynulost financovani.
Vzhledem k tomu, Ze vySe kazdé dalsi zalohové platby se odviji od vySe zpusobilych
ptimych nakladt, vykazanych a schvalenych v piedchozi ZoP, zvysenych o odpovidajici
% NN, je ziejmé, ze piijemce nesmi vycerpat celou zalohovou platbu pouze na nepfimé
naklady. Z hlediska plynulosti financovani je naopak Zzadouci, Ze jejich cerpani
Z jednotlivych zélohovych plateb by mélo pokud mozno odpovidat % stanovenému
VvV pravnim aktu. Proporcionalitu ¢erpani NN bude sledovat i poskytovatel dotace (viz
nize).

Doporuceny postup pro ¢erpani nepirimych nakladu:

Proporcionalitu Cerpani NN lze fesit napt. tak, Ze prijemce si vZdy po obdrzZeni zalohové platby stahne
¢astku pfipadajici na NN v pfislusné zaslané zaloze (vypocitanou dle % NN ve vztahu K pfimym
nakladim bez kiizového financovani stanovenych v pravnim aktu) na provozni ucet organizace. Stale
vSak musi mit na paméti, ze kone¢na vySe NN musi na konci projektu procentudlné odpovidat
skute¢n¢ vyCerpanym a prokdzanym zpusobilym pifimym vydajim projektu. Proto se ptijemci
doporucuje prubézné sledovat vyvoj Cerpani nepiimych nakladi ve vztahu k ¢astce ptimych naklada
(bez kiizového financovani), ktera byla v predlozenych zadostech o platbu odsouhlasena
poskytovatelem jako vyCerpané zptsobilé vydaje projektu.

Pro lepsi prehled o vvdajich souvisejicich s projektem muZe prijemce napt. zfidit pro
pfimé a nepiimé ndaklady zvlastni ucetni stfediska. V piipad€, Ze se pii zavéreCném
vyuctovani projektu zjisti, ze na NN bylo Cerpano vice, nezZ bylo zptlisobilé, bude takto
Cerpand Castka vymdhana a hlaSena coby podezieni na poruSeni rozpocltové kazné a
nesrovnalost.
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Je-li v projektu zapojen partner s finanénim piispévkem, je rozloZeni Cerpani pfimych a
nepiimych nékladii u pfijemce a partnera na jejich vlastnim uvéazeni. Poskytovatel podpory
sleduje Cerpani NN ve vztahu k celému projektu.

Postup pro predkladani Zadosti o platbu

Pifjemce nejprve vyplni ptilohu ZoP — soupisku uletnich dokladu, kterda ma pro NN
stanovené pauSalem specialni format.

e Castku vyplnénou v iadku ,,Pozadovano na piimé a nepiimé naklady celkem*
V soupisce ucetnich dokladl, ponizenou o pfijmy projektu, napt. o kladné uroky na
(&tuss zanese piijemce do pole ,,Pfedpokladané celkové vydaje™ ZoP v Benefitu.

e Castku vyplnénou v fadku ,,% nepiimych nékladi“ v soupisce zanese piijemce do
pole ,,Neptimé naklady stanovené pausalni sazbou® v &asti ,,Specifické vydaje” ZoP
v Benefitu. Tato c¢astka je automaticky zaokrouhlena programem MS Excel
matematicky; piipadné¢ odchylky vzniklé zaokrouhlenim je poskytovatel podpory
opravnén dorovnat v zavéreéné ZoP.

Postup pro sledovani ¢erpani neprimych naklada

Proporcionalitu ¢erpani NN sleduje poskytovatel i pfijemce podpory. Cilem je zabezpeceni
plynulého financovani v pribéhu projektu a snaha o to, aby pfijemce v zavéru projektu
nemusel vracet prostiedky kvili precerpani naroku na NN.

Pfijemce podpory je povinen prubézné sledovat vyvoj ¢erpani nepiimych nakladii ve vztahu
k ¢astce ptimych nakladt (bez kiizového financovani), ktera byla v predlozenych Zadostech
0 platbu odsouhlasena poskytovatelem jako vyCerpané zptisobilé vydaje projektu.

V ptipadg, ze pii kontrole zavérecné monitorovaci zpravy bude zjisténo, ze byla vycerpana
(odvedena z projektového uctu) ¢astka na nepiimé naklady vyssi, nez je zpasobila vzhledem
ke schvalenym pfimym nakladim (bez kiizového financovani), bude tato situace feSena jako
podezieni na poruseni rozpoctové kazné a nesrovnalost.

5.4 Nezpisobilé vydaje

Nezpusobilé vydaje jsou takové vydaje, které nelze hradit z prostredkd poskytnutych piijemci
na projekt OP VK. Tyto vydaje, v piipad¢, ze vzniknou, hradi pfijemce dotace z vlastnich
prostiedki. Nezpusobilé vydaje jsou také vydaje, které nejsou vynalozeny v souladu s cili
projektu a soucasné nejsou pro jejich dosazeni nezbytné. Dale se jedna o vydaje, které nejsou
pfiméfené a nejsou vynalozeny v souladu s principem hospodarnosti a efektivnosti nebo
v souladu s evropskou nebo ceskou legislativou.

V piipadé, Ze poskytovatel podpory vyhodnoti vydaj projektu jako nehospodarny
a neefektivni, a to i v pfipadé, Ze tento vydaj je soucasti schvaleného rozpoctu projektu, bude
tento vydaj povazovan za nezplsobily a nebude ptijemci podpory v rdmci zadosti o platbu
proplacen (jedna se zejména o piipady neopodstatnénych nakupl zatizeni nebo sluzeb pred

68 Neplati pro projekty, kterym je podpora poskytovana formou vefejné podpory.
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ukoncenim projektu nebo nakupy, které sice byly uvedeny ve schvaleném rozpoctu projektu,
ptijemce k nim vSak nedolozil pozadované dokumenty tykajici se zadani zakazky).

Piispévek z OP VK nelze poskytnout na tyto vydaje:

= vydaje spojené s financovanim rekvalifikaci pro uchazece a zdjemce o zaméstnani
realizovanych ve spolupraci s urady prace;

= vydaje spojené s financovanim zkouSek a certifikati v ptipad¢€, ze tcastnik v ramci
projektu tuto zkousku sklada/usiluje o ziskani certifikatu na druhy nebo dalsi pokus;

= vydaje spojené s financovanim zkousek, jejichz sloZzeni je nedilnou soucasti
ptislusnych vzdélavacich programii pocatecniho vzdélavani,

= vydaje spojené s financovanim zkousek a certifikati v pifipadé, ze skladani zkousky
(pokus o ziskani certifikdtu) nenavazuje na vzdélavaci aktivitu, které se zdjemce
0 zkousku/certifikat ucastnil v ramci projektub®

» dan z pfidané hodnoty (DPH) nebo jeji ¢ast, pokud existuje zakonny narok na jeji
odpocet (pokud je ptijemce plaitcem DPH);

» uroky z uvérn a pujéek, pokud se nejedna o schvalenou formu podpory z fondu ESF;

» sank¢éni poplatky, pokuty a pendle, pfipadné dal§i sankcni vydaje (vyplyvajici ze
smluv nebo dal$ich pfti¢in), stornovaci poplatky;

= spravni a mistni poplatky, které nemaji pfimou vazbu na projekt a nejsou vyslovné
stanoveny Ridicim orgdnem (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstiiku
apod.);

» naklady na auditni zpravu V piipadé projektl s rozpoctem niz§im nez 10 mil. K¢ véetné
DPH70;

» nakupy nabytku nebo vybaveni’l, vozidel, infrastruktury, nemovitosti a pozemku;
*  mzdové naklady zaméstnanct, kteti se na realizaci projektu nepodileji;

» u zaméstnancu, ktefi se na realizaci projektu podileji, alikvotni ¢ast osobnich nakladd,
ktera neodpovida pracovnimu vytizeni zamé&stnance na daném projektu;

= vydaje vzniklé mimo ¢asovy ramec zpusobilosti vydaji (vyjimku tvoii vydaje, které byly
uskute¢nény po ukonceni projektu, ale vécné s obdobim, v némz se projekt realizoval,
souviseji — napt. zédveérecny audit, telefonni ucty — za obdobi, kdy se projekt realizoval,
doruéené a zaplacené po jeho ukonéeni, bankovni poplatky za vedeni projektového uctu,
mzdové néklady za posledni mésic realizace projektu, a dale vydaje na zaloZeni a vedeni
projektového uctu v obdobi pied zahajenim realizace projektu’?). Ptislusné ti¢etni doklady
museji byt pfedlozeny nejpozdéji se zaveérecnou zadosti o platbu;

= vedeni béZného provozniho uétu organizace a bankovni poplatky souvisejici s timto uc¢tem
(pokud nevyplyvaji z pravniho aktu);

69 Neplati pro oblast podpory 3.1

70 pokud vyzva nestanovi jinak. Limitni vySe, od které¢ poskytovatel pozaduje provedeni auditu a od které je
vydaj zptisobily, je uvedena v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

71 pokud nabytek nebo vybaveni nejsou financovany v ramci kiiZzového financovani a nejedna se o polozky
uvedené v Casti ,,nabytkem nejsou”.

72 pokud je toto umoznéno poskytovatelem podpory.
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piimé dané (silni¢ni dan, dan z nemovitosti, daf darovaci, dan dédicka, cla apod.);

vydaje, které jsou soucasti likvidace spole¢nosti, nedobytné pohledavky a jiné;

vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti s uré¢itym projektem, napt. vydaje na uhrazeni
soudniho poplatku, na pofizeni dilkkazli, na pravni zastoupeni v piipadé sporu, pendle,
pokuty, jiné sankcni vydaje a pravni vylohy souvisejici s pravnim sporem;

odstupné;

platby piispévkii do soukromych penzijnich fondi;

penézitd pomoc v matefstvi;

ostatni socialni vydaje na zameéstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle
zvlastnich pravnich piedpist (pfispévky na penzijni pfipojisténi, Zivotni pojiSténi, dary
k Zivotnim jubileim, pfispévky na rekreaci, piispévek na stravovani, apod.);

nedobytné pohledavky;

najemné, kdy je pfijemce vlastnikem nemovitosti nebo ji uziva zdarma;

debetni uroky (Grok z dluzné ¢astky), vydaje smeénecné a jiné Cisté financni vydaje;

vydaje spojené s ptipravou projektu a fizenim projektu (platby konzultantim, ktefi

pomahaji s vyplhovanim zadosti o finanéni podporu z OP VK, zpracovanim
monitorovacich zprav a Zadosti o platby) v pfipadé, Ze se jedna o externi dodavatele;

naklady prevysujici nabidkovou cenu (tzv. vicenaklady) uvedenou v nabidce dodavatele
vybraného na zdklad¢ vybérového fizeni;

smlouvy o splatkovém prodeji;

¢ast pofizovaci ceny presahujici cenu zjiSténou znaleckym posudkem nebo piesahujici
cenu v misté a ¢ase obvyklou;

rezijni naklady vztahujici se k vSeobecnému provozu organizace bez vazby na projekt;

vydaje odpovidajici svym vymezenim kategorii mimotadnych nakladi (napf. oprava
naklad minulych ucetnich obdobi, vyuctovani ndroku zaméstnanc na odstupné pii
reorganizaci, odSkodnéni pii pracovnich trazech, vydaje, kterymi njjemce podle smlouvy
uvadi po skonceni najmu najatou véc do piedeslého stavu apod.);

smlouvy s dodavateli (eventualné dodavky na zaklad¢ vystavené objednavky), které:

- neptinaseji navyseni ptidané hodnoty projekti;

- jsou uzavieny s konzultanty nebo zprostiedkovateli, U nichz je platba
definovana jako procentni sazba z celkovych nékladi projektu, pokud
tato platba neni potvrzena piijemcem S odkazem na skute¢nou hodnotu
poskytnuté préce i sluzby;

- smlouvy o zprostiedkovani, pokud zprostfedkovatel nepfinasi Zadnou
pfidanou hodnotu;

rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy;

kurzové ztraty; za kurzové ztraty se nepovazuji ztraty vzniklé pouze ucetné z diivodu
rozdilnosti pouzitého kurzu dle interni smérnice organizace a kurzu pouzitého pfi skute¢né
uhradé (blizsi specifikace nezplisobilé kurzové ztraty je uvedena v Metodickém dopise
¢. 15).

splatky finan¢niho leasingu;
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= splatky operativniho leasingu souvisejici s nijmem vybaveni a zafizeni, ktera nebudou
vyhradné vyuzivana pro potieby cilové skupiny (napt. vozidel pro potieby realizacniho
tymu) a leasingovy vztah s volnym/otevienym koncem leasingové smlouvy umoziujicim
odkup vybaveni a zafizeni za zustatkovou cenu;

= stipendia nebo platby podobného charakteru cilové skuping;
= ceny, medaile, odmény, diplomy, upominkové ptedméty pro vitéze resp. Gcastniky soutézi;

» vydaje na bézné provozni naklady organizace, které nesouviseji s realizaci projektu — tj.
zajisténi bézného chodu organizace — kazdodenni fizeni, monitorovani a kontroly piijemce
(nesouvisejici ptfimo s projektem — provadély by se i bez jeho realizace);

= vydaje za Cinnosti, které jiz vramci OP VK ¢i jinych ceskych nebo zahrani¢nich
dotacnich programt Ci Iniciativ Spolecenstvi financovanych z ESF ¢i jinych programt
financovanych Evropskou unii podporu dostavaji;

= darcovské SMS a jizdenky na MHD poftizené prostfednictvim mobilniho telefonu;

= alkoholické napoje, pokud se nejedna o materidl nezbytny k realizaci praktickych c¢asti
vyukovych kurzt;

= cenné papiry;

= tabakové vyrobky a psychotropni latky.

5.5 Zmény rozpoctu

V pribéhu realizace projektu mize dojit k ur€itym zménam v realizaci aktivit, které povedou
k potieb¢ piesuni finan¢nich prostiedkl v ramci schvaleného projektového rozpocétu. Takové
zmény mohou byt realizovany pouze za predpokladu, Ze nebudou poruseny podminky
finan¢niho fizeni stanovené v pravnim aktu o poskytnuti podpory. Tyto zmeény nesméji narusit
charakter a hlavni zamér projektu a museji byt pro projekt nezbytné a efektivni. Podle
velikosti Castky, kterou chce ptfijemce pouzit jinak, nez bylo planovdno ve schvaleném
aktualnim rozpoctu, rozliSujeme nepodstatné a podstatné zmény rozpoctu. Provedené
zmény piijemce oznamuje v nejblizs§i nasledujici monitorovaci zpravé. Kazda 1 nepodstatna
zména rozpoctu musi byt fadné zdlvodnéna a musi byt doloZena aktualizovanym
rozpoctem projektu (piiloha MZ).

V ptipadé¢ provadénych zmén nesmi dojit k piekroceni zavaznych procentnich limitd
stanovenych pro jednotlivé kapitoly rozpoctu a museji byt dodrzeny vSechny podminky
pravniho aktu uzavieného mezi poskytovatelem podpory a piijemcem. Dale museji byt
respektovana omezeni stanovena ve Vyrozuméni o schvaleni zadosti o finan¢ni podporu z OP
VK.

NavySeni zpusobilych vydaji celkového schvaleného rozpoétu projektu neni zpravidla
mozné. Zmény rozpoctu mohou byt provadény jen s vyuzitim cen a mezd v misté, Case a
odvétvi obvyklych.

Pii sestavovani rozpoctu a pri provadéni zmén rozpoctu (podstatnych i nepodstatnych)

museji byt dodrZeny nasledujici podminky, pokud poskytovatel neuvedl ve vyzvé

k predkladani Zadosti jinak.:

= celkovy rozpocet individualnich a grantovych projekti nemize byt po jeho schvaleni
navysen;
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= rozpocet Kapitoly 3 — Zarizeni a vybaveni souvisejici s realizaci projektu nesmi
prekrocit 25 % celkovych zptsobilych vydaji projektu;

= rozpocet Kapitoly 4 — Mistni kancelaF — nesmi piekrocit 8 % celkovych zpiisobilych
vydaja projektu;

= rozpocet Kapitoly S — Nakup sluZeb souvisejicich s realizaci projektu — nesmi
prekrocit 49 % celkovych zptsobilych vydaji projektu, pokud neni povolena vyjimka;

= rozpocet Kapitoly 7 — P¥ima podpora — nesmi piekrocit 20 % celkovych zpusobilych
vydaja projektu;

=  konkrétni polozky, které byly v rozpo¢tu kraceny/zruseny na zikladé doporuceni
vybérové komise, Grémia zpravodaji ¢i Expertni skupiny, nemlze jiz pfijemce pfi
realizaci projektu navysit/obnovit ani formou nepodstatné zmény ani formou podstatné
zmény (netykd se polozek socidlniho a zdravotniho pojisténi, které¢ byly kraceny
v souvislosti s kracenim jiné mzdové polozky);

= v pripadé plosného kraceni kapitoly nemuze byt kracena kapitola navysSena podstatnou
ani nepodstatnou zménou;

= vytvoreni nové nebo zruSeni stavajici polozky v rozpoétu v pripadé, Ze znamena
zacatek nové klicové aktivity nebo ukonceni ¢i zrusSeni stavajici klicové aktivity, neni
mozné.

Za polozku rozpoctu je povazovan fadek rozpoctu, ktery neni kapitolou.

Presun prostredkii mezi kapitolami se posuzuje podle rozpoctu projektu schvaleného pri
uzavieni pravniho aktu o poskytnuti dotace. V piipadé, Ze byl rozpocet upraven
schvalenim podstatné zmény poskytovatelem dotace, pak se posuzuje podle tohoto nového
schvialeného rozpoctu, potvrzeného aktuilni tipravou nebo dopliitkem pravniho aktu
(dale platny rozpocet).

Pii podstatné zméné rozpoctu se v novém platném rozpoctu zohlediuji pouze polozky,
U kterych se provadi podstatnd zména a dale polozky, které s podstatnou zménou
souviseji a byly jiZ ovlivnéné nepodstatnou zménou. Zmény provedené prijemcem u
ostatnich poloZek v ramci nepodstatnych zmén, se v novém platném rozpoctu
nezohlednuji.

V ramci rozpoctu je mozno realizovat nasledujici typy zmeén:

5.5.1 Nepodstatné zmény rozpoctu
Nize uvedené nepodstatné zmény piijemce oznamuje v nejbliz§i nésledujici monitorovaci
zprave, kterd nasleduje po provedeni zmény.

5.5.1.1 Pfesun prostiedkii mezi poloikami uvniti jednotlivych kapitol rozpoctu
Tyto zmény mohou byt provadény bez omezeni S vyjimkou ptresunt prostiedkd tykajici se

kapitoly 1 — Osobni vydaje a polozek kiizového financovani (vzdy vsak jen S vyuzitim cen a
mezd v miste, ¢ase a odveétvi obvyklych).
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5.5.1.2 Piesun financnich prostiedkii mezi jednotlivymi kapitolami

Piijemce muze bez piedchoziho souhlasu poskytovatele podpory piesouvat prosttedky mezi
jednotlivymi kapitolami do vySe 15 % objemu zpusobilych vydaju kapitoly (dle platného
rozpoctu), ze které jsou financni prosttedky prevadény.

Kapitola 1 mulize byt timto pifesunem navySena pouze do vySe 15 % stavajiciho objemu
zpusobilych vydaja této kapitoly (dle platného rozpoctu).

5.5.1.3 Vytvoieni nové poloZky nebo zruseni polozky rozpoctu

Pfijemce muze presunem prostiedki uvnitt kapitoly nebo piesunem prostfedki Vv ramci
nepodstatnych zmén zruSit stavajici polozku rozpocétu nebo vytvorit novou polozku
rozpoctu.

ZruSeni ¢i vytvoreni polozky je mozné provést pouze za podminky, ze neznamend zacatek
nové klicové aktivity nebo ukonceni ¢i zruSeni stavajici klicové aktivity.

5.5.1.4 Omezeni v provadéni nepodstatnych zmén

Kapitola 1 - Osobni vydaje

V ramci nepodstatnych zmén je mozno provést pouze ndsledujici nepodstatné zmény na
zékladé presunu prostfedkii mezi jednotlivymi polozkami této kapitoly nebo pfesunem
prostfedki z jinych kapitol spliiujicim podminku v bodé 5.5.1.2:

MV

e pokud jsou zapfi¢inény zmeénou schvalen¢ho pracovné pravniho vztahu (napf.
z DPP na DPC);

e rozdelenim ¢i slouenim jiz schvalenych tvazkll (napf. Gvazek pro jednoho
pracovnika 1,0 budou nadale vykonévat dva pracovnici, kazdy na 0,5 ivazku);

V piipadé sluCovani tvazkl lze slucovat jen tvazky se stejnymi schvalenymi
jednotkovymi cenami nebo slouceny uvazek musi respektovat nejnizsi schvalenou
jednotkovou mzdu ze slu¢ovanych tvazku (vzdy je vSak nutno respektovat omezeni
0 vykonavani max. 1,0 (ptipadné 1,5) pracovniho tivazku pro zaméstnance piijemce
a jeho partnera (viz kapitola rozpo¢tu Osobni vydaje));

e 1

e pokud jsou zapti¢inény uhrazenim piiplatkti za praci o sobotach a nedélich a
svatcich, které jsou zpusobilé (opodstatnéné) a jejich tthradou dojde k ptekroceni
rozpoctovanych vydaji polozek této kapitoly. Dale v pfipadech, kdy je nahrada
mzdy vyplacena primérem, ktery je vyssi nez alikvotni ¢ast mzdy v daném meésici
(pramér je ovlivnén nizkym fondem pracovni doby v ptedchozim obdobi). Tento
rozdil je mozno pokryt v ramci nepodstatné zmény.

e vytvofeni nové pozice;

e navyseni Ci snizeni Uivazku stavajici pozice (nesmi byt prekrocena schvalena
jednotkova cena, musi byt proveden piepocet jednotek);
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e vytvofeni/navySeni polozky pro vydaje, které je pfijemce povinen hradit ze
zakona (FKSP, zakonné pojisténi v ramci polozky Jinych povinnych vydaja apod.)

U organizaci se stanovenymi zavaznymi ukazateli/limity mzdové regulace jsou jakékoliv
zmény rozpoctu v Kapitole 1 — Osobni naklady, které zpusobi piesun mezi limitnimi
hodnotami, povazZované za zmény podstatné a museji byt predem odsouhlaseny
poskytovatelem dotace’s.

SluZebni cesty zahrani¢ni

Provadét zmény v ramci polozek rozpocétu spadajicich pod polozku 2.2 Sluzebni cesty
zahrani¢ni, je mozno v ramci nepodstatnych zmén pouze pokud nebude navySena celkova
hodnota poloZky 2.2 SluZebni cesty zahrani¢ni (to znamena, Ze miZe dojit k navySeni ¢i
sniZeni, zruSeni ¢i zavedeni novych polozek spadajicich pod polozku 2.2 tak, aby nedoslo
ke zvySeni piivodni polozky 2.2) a pokud bude dodrzena nasledujici podminka:

e zmeéna Se tyka schvalené sluzebni cesty obsazené v projektové Zadosti a spociva jen ve
zméné nekterych okolnosti jejiho konani (napt. typ pouzitého dopravniho prostiedku,
pocet ucastnikli, datum/délka konani, misto konani).

Pokud se zména tyka samotné podstaty zahrani¢ni cesty (pfedevsim jeji obsahové naplné:
napt. cilova skupina vyjede misto na planovanou na zcela jinak zaméfenou konferenci,
stdz se uskutecni u jiného nez planovaného subjektu apod., nebo se jinak zasadné zméni
parametry zahrani¢ni cesty, napf. misto jedné se uskuteéni dvé rozdilné nebo naopak)
jedna se o podstatnou zménu projektu, a o jeji schvaleni je tifeba pfedem poZadat
poskytovatele.

Dale je moZzno v ramci nepodstatnych zmén (dle vySe piesouvané ¢astky) navysit i samotnou
polozku 2.2 Sluzebni cesty zahrani¢ni, pokud se hodnota planovanych vydaji zménila
v disledku neocekdvanych udalosti, které vznikly nezavisle na vili ptijemce.

Na cestovni nadhrady zahrani¢nich expertl (tzv. per diems), které svym charakterem spadaji
také do polozky 2.2 SluZebni cesty zahrani¢ni, se nevztahuji vySe uvedend omezeni. To
Znamena, ze polozku 2.2 Sluzebni cesty zahrani¢ni 1ze celkové navysit vV ramci nepodstatnych
zmén o vydaje tykajici se cestovnich nédhrad zahrani¢nich expertl (tzv. per diems).

Veskeré zmény rozpoctu musi byt vzdy provadény s ptihlédnutim k pravidlim pro provadéni
nepodstatnych zmén.

V piipad¢€ projekta aplikujicich nepiimé naklady, jsou vyse uvedena pravidla vztazena k celé
rozpoc¢tove kapitole 2 Sluzebni cesty zahranic¢ni.

73 Toto omezeni neplati pro grantové projekty realizované u Zprostiedkujicich subjektl, kde se uplatiiuje
vyjimka z povinnosti sledovat a vykazovat zavazné ukazatele mzdové regulace ve vztahu k podpofenym GP
v ramci piislusnych GG pii OP VK.

74 Piijemciim se doporuCuje pro vétsi jistotu spravného postupu konzultovat charakter zamyslené zmény
zahrani¢ni sluzebni cesty s projektovym manazerem poskytovatele.
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K¥iZzové financovani

Polozky rozpo¢tu spadajici do K¥izového financovani nelze navySovat v ramci provadéni
nepodstatnych zmén, pokud tato zména bude mi vliv na vysi investi¢nich a
neinvesti¢nich prostiedki rozpoctu ¢i bude znamenat celkové navySeni ¢astky kiriZového
financovani pro projekt.

Investi¢ni — neinvesti¢ni charakter prostiedki

Zmény rozpoctu, které maji za duasledek vzajemnou zménu celkové vySe investi¢nich a
neinvesti¢nich prostiedkl, jsou vzdy zmény podstatné.

5.5.2 Podstatné zmény rozpoctu
Podstatnou zménou rozpoctu jsou jakékoliv jiné zmény rozpoctu projektu, nez uvedené
Vv piedchozi kapitole 5.5.1 Nepodstatné zmény rozpoctu.

Jakékoliv podstatné zmény v rozpoctu projektu zakladaji povinnost ptijemce piedlozit Zadost
o schvaleni poskytovateli podpory (ZS v ptipadé GP a RO v piipadé IP). V Zadosti o zménu je
tieba uvést a patfiéné objasnit diivod zmény.

Zadost o schvaleni podstatné zmény projektu s ndvrhem této podstatné zmény mize byt
poskytovateli podpory predlozena nejpozdéji 60 kalendainich dnti pred terminem ukonceni
projektu, pokud poskytovatel dotace neumozni termin krat$i. Podstatné zmény rozpocétu se
zpravidla neschvaluji ani neprovadé&ji se zpétnou platnosti.

Realizace podstatné zmény rozpoctu pred souhlasem poskytovatele nebo bez jeho
souhlasu je poruSenim rozpoctové kazné’>. Vyjimkou miZe byt dodatecné schvaleni
takovych podstatnych zmén, jejichZ pri¢inu prijemce nemohl ovlivnit.

NavySeni ¢i sniZeni zalohové platby je podstatnou zménou rozpoctu.

5.5.2.1 Piesun financnich prostiedkii mezi jednotlivvmi poloZkami a Kkapitolami Vv rdmci

podstatnych zmén

Podstatnou zménou rozpoctu se rozumi zejména:
e piesun mezi kapitolami rozpoétu piesahujici 15 % objemu zpusobilych vydaji
kapitoly dle platného rozpoctu, ze které jsou prostiedky piesouvany;
e navySeni objemu zpusobilych vydaji Kapitoly 1. Osobni vydaje dle platného
rozpoctu, 0 vice nez 15 %;

75 Tj. vydaj, jehoz se podstatnd zména tykd, mize byt refundovan/uhrazen z projektového uctu a zarazen do
zadosti o platbu az po schvaleni podstatné zmény rozpoctu.
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e navySeni poloZzek KriZového financovani, pokud tato zména bude mi vliv na vysi
investicnich a neinvesti¢nich prostfedki rozpoc¢tu ¢i bude znamenat celkové
navySeni ¢astky kiiZového financovani v ramci projektu;

e zmény rozpoctu, které maji za disledek vzajemnou zménu celkové vyse investi¢nich a
neinvesti¢nich prostfedk;

¢ sluZebni cesty zahranicni — tuto polozku rozpoctu nelze navySovat v ramci provadéni
podstatnych zmén, pokud se nejedna o ptipady, kdy se hodnota ptivodnich planovanych
vydaji zménila v disledku neocekavané udalosti. Dale 1ze tuto polozku celkové navysit
V ramci podstatnych zmén o vydaje tykajici se cestovnich nahrad zahrani¢nich experta
(tzv. per diems).

e u organizaci se stanovenymi ukazateli/limity mzdové regulace jakékoliv zmény
rozpoctu v Kapitole 1 — Osobni naklady, které zpusobi piesun mezi limitnimi
hodnotami.

5.6 U&etnictvi a dokladovani

Pfijemce musi vést pro projekt ucetnictvi ve smyslu zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve
znéni pozd&jsich predpist. Je nutné, aby transakce souvisejici s projektem byly oddélené
identifikovatelné od ostatnich U¢etnich transakci s projektem nesouvisejicich. Piijemce je tedy
povinen vést oddélenou evidenci s vazbou ke konkrétnimu projektu. To znamend, Ze projekt
musi byt uctovan oddélené¢ od ostatnich aktivit organizace (naptiklad na zvlaStnim ucetnim
stiedisku).

Touto povinnosti zavaze prijemce dotace i pripadné partnery s financni ucasti na
realizaci projektu.

Pro ptijemce, ktefi vedou tcetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, nebo danovou
evidenci podle zdkona €. 586/1992 Sb., o danich z piijm1, ve znéni pozdéjsich predpisti, se na
nepfimé vydaje nevztahuje povinnost mit své vydaje vedeny s jednoznac¢nou vazbou ke
konkrétnimu projektu, pokud tato povinnost neni dana narodni legislativou.

Ucetnictvi projektu musi byt vedeno v elektronické podobé¢, pouze v odiivodnénych ptipadech
je mozné vést ucetnictvi v pisemné forme.

Ucetni doklady museji byt vystaveny v souladu se zakonem o téetnictvi a museji obsahovat
viechny pozadované nalezitosti. Ugetni doklady museji obsahovat specifikaci potizovaného
zboZi, sluzeb nebo praci 1 specifikaci toho, kdo zbozi nebo sluzby nakoupil (pokud se nejedna
0 zjednoduseny danovy doklad).

Vybér legislativy pro ucetnictvi a dokladovani v OP VK (pro specifické subjekty ptijemce
mohou byt aplikovany jesté dalsi relevantni zdkony):
= Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé€, ve znéni pozdéjsich predpisi;
= Vyhlaska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera uUstanoveni zakona
0 archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist;
= Vyhlaska ¢. 191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozdéjsich predpist;
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= Zékon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve veifejné spravé, ve znéni pozdéjsich
predpisu;

= Zakon €. 166/1993 Sb., o Nejvyssim kontrolnim ufadu, ve znéni pozdé€jsich predpist;

= Zikon ¢&. 219/2000 Sb., o majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve
znéni pozd¢jsich predpist;

= Zékon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist;

= Zékon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zaméstnanosti, ve znéni pozd¢jsich predpist,

v

= Zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni, ve znéni
pozdé¢jsich predpist;

= Zékon €. 235/2004 Sb., o dani z ptfidané hodnoty, ve znéni pozdé&jSich piedpist;

= Zékon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm1, ve znéni pozd¢jsich predpisii;

= Zakon €. 280/2009 — danovym tad, ve znéni pozdéjsich predpist;

= Zakon €. 21/1992 Sb., o bankach, ve znéni pozd¢jsich piedpist;

= Zékon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojiSténi, ve znéni

pozdé¢jsich predpist;
= Zékon €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisi.

5.6.1 Druhy ucetnich dokladi a jejich nalezitosti

Na zékladé § 33a, odst. 1 zdkona 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpisti, za
prokazatelny ucetni zdznam ve formé technické nebo pisemné se povazuje takovy:

= jehoz obsah je prokazan piimo porovnanim se skutecnosti, kterou tento zdznam
prokazuje;

= jehoZ obsah je prokazan obsahem jinych priikaznych tcetnich zdznamd;

= {(cetni zdznam pifeneseny zpusobem spliujicim pozadavky § 34;

= Ucetni zdznam tykajici se vyhradné skutec¢nosti uvnitt jedné ucetni jednotky, k némuz
je ptipojen podpisovy zaznam opravnéné a odpovédné osoby.

V souladu se zdkonem ¢. 89/2012 Sb., novy obcCansky zékonik, § 435 odst. 1, musi kazdy
podnikatel uvadét na obchodnich listinach a v ramci informaci zpfistupnovanych veiejnosti
prosttednictvim dalkového pfistupu své jméno a sidlo. Podnikatel zapsany v obchodnim
rejstiiku uvede na obchodni listing téZ tdaj o tomto zapisu vcetné oddilu a vlozky; podnikatel
zapsany v jiném vefejném rejstiiku uvede tidaj o svém zapisu do tohoto rejsttiku; podnikatel
nezapsany ve vefejném rejstiiku uvede tdaj o svém zapisu do jiné evidence. Byl-li
podnikateli pridélen identifikujici udaj, uvede i ten.

Podpisovym zdznamem se rozumi ucetni zdznam, jehoz obsahem je vlastnoru¢ni podpis nebo
obdobny prokazatelny ucetni zaznam nahrazujici vlastnoru¢ni podpis Vv technické formé. Na

ob¢ formy podpisového zdznamu se pfitom pohlizi stejn€ a obé se mohou pouzit na misté, kde
se vyzaduje vlastnorucni podpis.

Jednotlivé tcetni doklady v ramci celého projektu je nutno Cislovat tak, aby byly jednoznaéné
identifikovatelné ve vSech zakladnich skupinach dokladt dané Gcetni jednotky.
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Kazdy original relevantniho ucetniho dokladu je prijemce povinen oznacit identifikaci
projektu (zkracenym nazvem, ¢islem registra¢nim, a piipadné ¢islem jednacim), pokud
tento udaj doklad neobsahuje jiz v pivodnim popisu’S.

Obecné¢ formulované doklady typu ,,obcerstveni®, ,kancelaiské potreby®, faktury s popisem
ofakturuji za administrativni ¢innosti“ atd. nejsou vyhovujici, museji byt rozepsany
podrobnéji, alespon podle skupin uctovanych polozek. Pokud nejsou rozepsany, je potiebné
pozadat dodavatele o doplnéni ucetniho dokladu o detailnéjsi popis nakupovaného zbozi
nebo sluzeb.

r wr

Piijemce i jeho partneii museji pri podavani zadosti o platbu predlozit soupisky vSech
ucetnich dokladi souvisejicich s projektem sefazené podle kapitol rozpoc¢tu (pokud
projekt vyuzivad nepiimé naklady, pak se do soupisky zahrnuji jen doklady k pfimym
vydajim). Za ucetni doklady se povazuji napt.: faktury vydané, faktury piijaté, ptijmové
pokladni doklady, vydajové pokladni doklady, interni doklady, bankovni vypisy
z projektového uctu (v pripade, ze piijemce pouziva jeden ucet pro vice projektd, musi byt na
vypisu z uétu ztetelné rozliseno, které vydaje byly uc¢inény v souvislosti s projektem, jehoz
monitorovaci zprava a zadost o platbu je ptfedkladana), vypisy z dalSich ucti pouzitych
k thradé¢ vydaju projektu apod. Kopie vSech ucetnich dokladti uvedenych na soupisce museji
byt jeji ptilohou, pokud neni v pravnim aktu stanoveno jinak.

K monitorovaci zpravé také mulze byt pozadovano kromé soupisky ucetnich doklada
I ptiloZzeni vystupni sestavy/sestav z ucletnictvi piijemce a partnerd s finanéni ucasti,
opatienou podpisem odpovédné osoby a razitkem organizace.

V oduvodnitelnych ptipadech je mozné pouzit i vnitini pfeuctovani plateb projektu, které byly
uskute¢nény z jiného nez projektového uctu. Pievody prostiedku z projektového uctu na jiny
ucet prijemce museji byt podlozeny vnitinimi uUcetnimi doklady, kterymi se provadi
pieuctovani (napf. u vyplat mezd, souhrnnych plateb za elekttinu, vodné, najmy aj.).

Prevod prostiedkt z projektového uctu muize byt proveden jednou platebni operaci za vice
ucetnich poloZzek, musi vSak byt vystaven interni ucetni doklad, ze kterého bude ziejmé,
z jakych castek se celkova prevadénd suma sklada.

Dokladem prokazujicim pievod finanénich prostiedkti z projektového uctu na jiny ucet
piijemce dotace muze byt i vypis z jiného uctu ptijemce, ze kterého je patrné, ze dana castka
byla uhrazena.

Pro ucely finanéniho vykaznictvi projektu je dulezité, aby si ptijemce zajistil zasilani
mési¢nich vypist z projektového wctu vzdy k poslednimu dni kaZdého mésice nebo ke
dni, ke kterému bude vykazovat vyiactovani projektu (predkladat monitorovaci zpravy).
Pro tyto ucely je mozné vyuzivat i sluzeb elektronického bankovnictvi.

5.6.1.1 Faktury

VSechny faktury v ramci projektu museji byt dodavatelem vystaveny na piijemce dotace nebo
na partnera, pokud je mezi pfijemcem a partnerem projektu uzaviena smlouva o finan¢nim
partnerstvi v ramci daného projektu.

76 pro tyto ucely si piijemce muze nechat vyrobit razitko se zkracenym nazvem projektu a ¢islem registracnim —
jde o zptisobily vydaj v ramci ,,kancelaiskych potieb®.
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Faktury museji byt oznaCeny identifikaci projektu (zkracenym nazvem projektu, ¢islem
registracnim, a piipadné ¢islem jednacim).

Originaly dokladu a soupisky ucetnich dokladi za cely projekt museji byt k dispozici
u piijemce/partnera nejen v prubéhu implementace projektu, ale rovnéz po dobu uchovavani
dokumentace platné pro OP VK, tj. do roku 2025.

5.6.1.2 Zalohové faktury

Zalohové faktury dodavatelim zbozi nebo sluzeb v ramci projektu je mozno hradit a
uplatiiovat v zadosti o platbu pouze v piipadé, Ze tyto vydaje napliuji pravidla zpisobilosti,
jsou vydany v souladu s platnou smlouvou (s dodavatelem zbozi nebo sluzeb) a béznou
obchodni praxi a budou nejpozdéji do konce projektu vyuctovany. Vyaétovani zaloh mezi
dodavatelem a piijemcem bude promitnuto nejpozdé€ji v zavérecné zadosti o platbu, pieplatek
je pifijemce povinen vratit bez zbyteéného odkladu na projektovy ucet a nedoplatek je
zpusobily vydaj. V opaéném piipadé je nelze z projektu hradit a uhrazené zalohy, pokud jiz
byly schvaleny v zaddostech o platbu, budou nasledné kvalifikovany jako nezptsobilé vydaje
projektu.

Vyjimkou jsou zalohové platby tykajici se zaloh na vodu, paliva a energie. Pfijemcim se
doporucuje v téchto pfipadech vyjednat s dodavatelem odecet a vyuctovani k datu ukonceni
projektu. Pokud bude vyuactovani dodavatelem sluzby poskytnuto az po ukonéeni realizace
projektu (datum uvedené v rozhodnuti o poskytnuti dotace/smlouvé) v dobé do podani
zavérecné zadosti o platbu, pak do zavérecné zadosti o platbu mohou byt zahrnuty skute¢né
vyuacétované vydaje. V ptipadé, ze dodavatel neposkytne vyuctovani k datu podani zavéreéné
zadosti o platbu, mohou byt do zavérecné Zadosti o platbu zahrnuty castky odpovidajici
kvalifikovanému odhadu na zaklad¢ skute¢nych vydaji uhrazenych v minulém odpovidajicim
zG¢tovacim obdobi, maximalné v§ak do vySe skute¢né uhrazenych zalohovych plateb a tento
kvalifikovany odhad musi byt doloZen vypoctem a kopiemi relevantnich dokladl, na jejichz
zaklade byl vypocitan’.

5.6.1.3 Interni doklady

V piipadé, Ze pifijemce (partner) realizoval thradu dodavateli z provozniho U¢tu organizace a
doklada tuto Uhradu internim uc¢etnim dokladem (pfevodni ptikaz mezi bankovnimi ucty),
doklad4a uskutecnéni vydaje tézZ prvotnim ucetnim dokladem.

Vede-li pfijemce (partner) pro jednotliva stfediska vnitropodnikové ucetnictvi v souladu
s platnou legislativou, bude pro interni fakturu, vystavenou nékterym ze stfedisek, splnéni

77 Obdobné se postupuje v ptipadé zaplacené DPH, je-li platce povinen kratit plnéni koeficientem. Do zadosti
0 platbu zahrnuje piijemce ptislusnou zptsobilou ¢ast DPH a po provedeni vypotadani odpoctu dané (tj. po
vypo¢itani skute¢ného koeficientu za uplynuly kalendaini rok) je pfijemce povinen vysledek tohoto
vyporadani promitnout do zadosti o platbu (pfeplatek je piijemce povinen vratit a nedoplatek je zptisobily
vydaj). V ptipade€, Zze k vyporaddani odpoctu dané dojde az po terminu podani zaveéreéné zadosti o platbu,
vyporadani odpoctu dané se jiz do zadosti o platbu nepromita.
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povinnosti piedlozit prvotni doklady prokazovano dle Metodického dopisu ¢. 17 (uveiejnén
na strankach www.msmt.cz).

5.6.1.4 Zahrnovani odpisit do zpusobilych vydaju

Ptijemce, ktery uplatituje daiiové odpisy jako zptlisobily vydaj, je povinen dolozit pofizovaci
cenu odpisovaného majetku prostfednictvim inventarni karty majetku. Inventarni karta
majetku zpravidla obsahuje informace nejen o pofizovaci cen¢ majetku a jejich jednotlivych
slozkéch, ale téZ o pocatku odpisovani, dobé odpisovani majetku dle pfifazené odpisové
skupiny a o sazbach pro ucely vypoctu odpisii apod. Dale piijemce doklada danovy odpisovy
plan.

5.7 Poskytovani zaloh partnerim

Pfijemce dotace mize partnerovi projektu poskytnout zalohu na realizaci aktivit, které partner
provadi v rdmci projektu v rozsahu a za podminek uvedenych ve Smlouvé o partnerstvi.

V piipad¢ poskytnuti zaloh partnerovi u projekti aplikujicich ex-ante financovani je
podminkou zfizeni projektového Gétu partnera (viz kap. 5.1 Projektovy ucet). Nelze zaslat
zalohu na provozni ucet partnera.

5.8 Pokladna

V ramci projektu nemusi byt vedena samostatna pokladna projektu na drobné vydaje, neni-
li v pravnim aktu stanoveno jinak.

V piipadég, Ze ptijemce k thradé n€kterych vydaji, které souviseji s realizaci projektu (napf.
mzdy, drobné nakupy), pouzivd pokladnu organizace, muize financni prostredky
zZ projektového uétu pievést na pokladnu organizace, ale teprve poté, co jsou tyto vydaje
prokazatelné z této pokladny uhrazeny.

Pokud je samostatna pokladna projektu vedena, musi byt vnitinim pfedpisem stanoven jeji
pokladni limit’8, pokud poskytovatel nestanovi jinak.

Platby v hotovosti v jednom pracovnim dni jednomu subjektu nesméji ptekrocit ekvivalent
15000 EUR. Obchazeni tohoto zdkazu d€lenim téchto plateb neni na zdklad¢ § 4 odst. 1
zékona €. 254/2004 Sb. ptipustné.

Vydajové pokladni doklady souvisejici s realizaci projektu museji byt evidovany v soupisce
ucetnich dokladti a dolozeny kopiemi v piilohach téchto soupisek.

5.9 Evidence a prokazovani uskute¢néného vydaje

Vydaj musi skutecné vzniknout, byt zaznamenan na uctech piijemce nebo jeho partnerti, musi
byt dolozeno jeho uhrazeni z projektového uctu (v relevantnich piipadech téz z provozniho

78 pokladni limit stanovi piijemce internim pfedpisem, pfipadné je soucasti napt. organizacniho fadu. Stanoveni
pokladniho limitu se fidi hospodaiskou potiebou hotovosti s pfihlédnutim k bezpecnosti jeji ischovy.
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uctu) a musi byt identifikovatelny a kontrolovatelny, tedy musi byt dolozitelny originaly
ucetnich dokladl ve smyslu § 11 zdkona o Gcetnictvi €. 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich
piedpist, resp. originaly jinych dokladd ekvivalentni pritkazni hodnoty79.

Ke vzniku a prokazani vydaje slouzi faktury, zalohové faktury, zjednodusené danové doklady
(paragony), vydajové pokladni doklady, objednavky, uzaviené smlouvy o dodéavce zbozi,
sluzeb ¢i stavebnich praci, bankovni vypisy, cestovni doklady, cestovni piikazy a ptipadné
dalsi doklady.

K prokazani uhrazeni vydaje zpravidla slouzi bankovni vypisy z projektového uctu a dale
I Z provozniho uc¢tu, pokud z néj byl vydaj prvotné uhrazen.

Kazdy prokazovany vydaj na vypisu je pak pfijemce povinen identifikovat, a to bud’ slovnim
popisem nebo poradovym Ccislem dokladu ze soupisky ucetnich dokladl, popiipadé
poznamkou, Ze se jedna o nepiimy naklad.

V piipad€ vydajii na publicitu miize byt pfijemce vyzvan k piedlozeni vzorku publikacnich
materiall (napf. brozury, letaky) ¢i fotodokumentace (u pfedméti nevhodnych k uchovavani).

V piipadé pofadani akci typu konference, seminare, Skoleni, konzulta¢ni Cinnost apod.
predklada prijemce téz prezencni listiny s podpisy ucastnikii, popiipad¢ jinou dokumentaci,
ktera doklada ptitomnost uCastnikl na akci.

Specifikace pro nékteré druhy vydaji je dale uvedena v kapitole 5.3 Zptsobilé vydaje.

5.10 Dan z pridané hodnoty

Obecna pravidla pro zpusobilost vydaji neuznavaji dané a cla jako zpusobily vydaj, z tohoto
obecného pravidla existuje vyjimka pro DPH, ktera v urcitych ptipadech umoziuje zahrnout
DPH mezi zplsobilé vydaje.

Soucasné plati, ze finanéni podpora, poskytovana na projekt z ESF, statniho rozpoétu CR,
Z rozpoc€tu obci apod. neni pfedmétem dané€ a nezahrnuje se do obratu pro registraci k DPH.

Zpusobilost DPH jako uznatelného vydaje se vzdy posuzuje vzhledem k aktivitam projektu.
DPH neni zpiisobilym vydajem, pokud piijemce plnéni mé narok na odpocet DPH na vstupu.
Narok na odpocet DPH je vymezen zdkonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
ve znéni pozdéjSich piedpist (dale jen zakon o DPH). Pfi¢emz se zplsobilost DPH vztahuje
pouze na tu ¢ast plnéni, ktera je sama zpusobilym vydajem.

=  Platce DPH

Pro pfijemce, kteti jsou platci DPH, je zplsobilym vydajem ta ¢ast DPH, na kterou
neni u dané¢ho pftijatého plnéni narok na odpocet v souladu se zdkonem o DPH.
V ptipadé, ze je ptijemce platcem DPH, ktery je povinen u vécného plnéni kratit
odpocet DPH koeficientem (viz zékon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptfidané hodnoty, ve
znéni pozdéjsich predpisl, §72 odst. 4), pouzije se pro zpiisobilost ¢asti zaplacené
DPH stejné pravidlo, jaké plati pro zalohové platby (viz kapitola 5.6.1.2).

= Neplatce DPH

79 pokud je doklad predkladan v jiném nez ¢eském jazyce, mize poskytovatel pozadovat jeho pteklad.
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Pro osoby neregistrované k DPH je dan z piidané hodnoty zptsobilym vydajem, nebot’
tyto osoby si nemohou narokovat odpocet DPH na vstupu.

Dle zakona €. 47/2011 Sb., kterym se méni zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptfidané hodnoty,
ve znéni pozd¢jsich predpist, se v relevantnich piipadech uplatiiuje reZim preneseni danové
povinnosti na platce, pro kterého je plnéni uskute¢néno. V podminkach OP VK je mozné se

S touto zménou setkat zejména u stavebnich a montaznich praci s platnosti od 1.1.2012 (§92¢e
zakona €. 235/2004 Sb.).

DPH, uhrazena pfijemcem v rezimu pieneseni danové povinnosti na platce, ktera splituje
podminky zptsobilosti, je zpisobilym vydajem, pokud pfijemce nema narok na odecet DPH.
Zaradi se do polozky rozpoctu, z niz je hrazena cena bez DPH.

5.11 Prijmy projektu

Projekty generujici prijmy

Projektem vytvéfejicim piijmy se rozumi jakykoliv projekt zahrnujici investici, za jejiz
pouzivani se uctuji poplatky hrazené pfimo uzivateli, nebo jakykoliv projekt zahrnujici prodej
nebo pronajem budov nebo jakékoli jiné poskytovani sluzeb za uplatu.
Za ptijmy projektu se povazuji napf-.:
» prodej materialu, praci nebo sluzeb vzeslych z projektu (napt. prodej publikaci
vzeslych z projektu, prodej pfedmétli zpracovanych v praktické dilné provozované
V ramci projektu).
Vsechny uroky pfipsané na projektovém uctu®® a troky pfipsané na bankovnich —
projektovych Gétech partnerti, maji-li Partnerskou smlouvou danu povinnost je ziidit a je-li
jim poskytovana zaloha na financovani projektovych vydaji, se vykazuji zvlast mimo ostatni
piijmy v monitorovaci zpraveé projektu (v ptipadé, Ze pitijemce vyuziva jeden projektovy ucet
pro vice projektli pak u projektu stanoveného pro vypotadani poplatkli a urokd uctu) a tyto
kladné troky se zohledni pfi zasilani finan¢nich prostredkli na zakladé¢ zadosti o platbu.

Dosazené piijmy projektu museji byt pribézné vykazovany v monitorovacich zpravach
a podileji se na kryti zptisobilych nékladl projektu.

To znamena, Ze veSkeré pifijmy projektu (a téz ptipadné Groky na vySe zminénych
projektovych uctech piijemce ¢i partnerit) museji byt pfijemcem a partnery vykazovany pfi
predlozeni prubézné monitorovaci zpravy a zadosti o platbu, pfipadné pii piedlozeni
zavéreCné zpravy a zavérecné zadosti o platbu a o vykdzanou c¢astku musi byt snizen
pozadavek na poskytnuti platby.

Prispévky soukromého financovani v ramci realizace projektu nejsou povazovany za piijmy
projektu, ale jsou jednim ze zdroji financovani projektu (napt. Vv piipadé poskytnuti verejné
podpory podle blokovych vyjimek ¢i podpory malého rozsahu podle pravidla de minimis, kdy
poskytnuta podpora nedosahuje 100% zpiisobilych nakladii projektu).

80 Uroky vzniklé z prosttedk poskytnuté zalohy i piipadnych vlastnich prostiedkd vlozenych na projektovy
ucet.
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Povinnost odec¢itani pfijmi se vztahuje na piijmy generované v obdobi realizace projektu,
nikoliv na pfijmy generované v obdobi udrzitelnosti projektu. Piijmy z projektu vzniklé
v dob¢ udrzitelnosti by mély prispivat k udrzitelnosti projektu.

Povinnost odec¢itani a vykazovani prijmi projektu nevznika ani v dobé realizace (ani
v dobé udrzitelnosti), pokud je podpora na projekt poskytnuta v rezimu veiejné
podporyst,

Uroky z projektového Gétu jsou piijmem projektu, v némz jsou poplatky povazovany za
zpisobily vydaj. Uroky vzniklé na projektovém uétu se nepovazuji za piijmy projektu pouze
za predpokladu, Ze je projektovy ucet je veden vyhradné pro projekt/projekty, které obdrzely
podporu formou vetejné podpory ¢i podpory de minimis.82

Zména projektu, v némz jsou poplatky povazovany za zpusobily vydaj a Groky za piipadny
piijem projektu (tj. pfevedeni uctu pod jiny projekt), je povazovana za nepodstatnou zménu
(pokud souvisejici zména rozpoctu tohoto projektu ma téz charakter nepodstatné zmeény).
Neprovede-li ptijemce tuto nepodstatnou zméenu tak, aby prijmy projektu plynule ptesly do
nového projektu, jsou uroky z projektového uctu piijmem individudlniho projektu ostatniho
snejvyssim  pofadovym  Cislem vyzvy do niz byl projekt  piedlozen
(CZ.1.07/dd.cc.00/BB.aaaa), neexistuje-li zadny takovy projekt, pouzije se totozné pravidlo
pro grantové projekty.

5.12 Uhrada vydaji projektu poskytovatelem podpory piijemci
5.12.1 Financovani ex-ante

Pfijemci, ktefi nemaji formu organizaéni slozky statu (dale jen ,,OSS*) nebo ptispévkové
organizace organizaéni slozky statu (dale jen ,,PO OSS®), jsou financovani Vv rezimu ex-ante.
Uhrady zptsobilych vydajii projektu probihaji formou zilohovych plateb, které jsou
poskytovany pfijemci na zéklad¢ predkladanych Zadosti o platbu a prostfednictvim kterych
jsou proplaceny ucetni doklady odrazejici skute¢né zptisobilé vydaje projektu.

Zadost o platbu predklada piijemce jako ptilohu monitorovaci zpravy o realizaci projektu na
standardnim pfedepsaném formulafi dle instrukci poskytovatele podpory. Piijemce musi
dolozit, Ze uvadéné vydaje odpovidaji podminkdm projektu obsaZenym v pravnim aktu.
Veskeré platebni naroky museji byt podlozeny kopiemi téetnich dokladii nebo kopiemi jinych
dokladi, které dokladaji uskutecnéné vydaje. Dalsi informace k zadosti o platbu naleznete
V kapitole 8.4 této ptirucky.

Platby pfijemci je moZné poukdzat pouze na projektovy ucet, popiipadé na ucet ztizovatele,
specifikovany v pravnim aktu o poskytnuti podpory (pokud ucet nebyl zménén v ramci
podstatnych zmén projektu).

81 V¢etn& podpory malého rozsahu de minimis.

82 Tj. pokud byt jen jeden z projektil vedenych na spoleéném projektovém uétu neni podpofen v rezimu vefejné
podpory ¢i podpory de minimis, pak vSechny kladné uroky museji byt vykazovany pii predlozeni pribézné
monitorovaci zpravy a zadosti o platbu, ptipadné pti predlozeni zavéreéné zpravy a zavérecné zadosti o platbu
u projektu stanoveného pro vypotradani poplatk a trokti uctu a o vykazanou ¢astku musi byt snizen pozadavek
na poskytnuti platby.
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Zalohové platby:
Poskytovatel podpory poskytuje pfijemci finanéni prostfedky nasledujicim zptisobem:

* Prvni zalohova (ex-ante) platba (obvykle do vySe 20-35 % zpusobilych vydajt
projektu v zavislosti na stanovené délce monitorovaciho obdobi a piedkladani zadosti
0 platbu — pfesnou vysi této zalohy stanovi poskytovatel podpory), je poukazana
piijemci do 30 pracovnich dnti od vydani Rozhodnuti/Opatieni Vrchniho feditele a
doruceni podepsaného Prohlaseni piijemce dotace nebo uzavieni Smlouvy o realizaci
GP (nestanovi-li poskytovatel v pravnim aktu o poskytnuti dotace jinak), nejdiive vSak
60 pracovnich dni pied zahdjenim realizace projektu®® — bez nutnosti podat zadost
o0 platbu.

. Dalsi prubézné zalohové platby jsou poskytovany V navaznosti na piedlozeni
zadosti 0 platbu predkladanych piijemcem v intervalech nebo podle podminek, které
jsou stanoveny v pravnim aktu (napf. kazdych 6 mésict, po vyerpani urcitého
procenta obdrzené zalohy apod.). Na zakladé predlozené zadosti o platbu je pfijemci
vyplacena dals$i zalohova (ex-ante) platba.

» Poskytovatel miiZze v pravnim aktu o poskytnuti dotace stanovit, Ze kumulovana
vySe uvedenych zalohovych plateb nesmi piesahnout 90 % schvilené castky
podpory u GP/IP.

» Zavérefna platba vypocitana na zakladé schvalenych skuteénych, (tedy skute¢né
vynalozenych a dolozenych) zpusobilych vydaji projektu bude proplacena do 30
pracovnich dnli od data schvaleni zavérecné monitorovaci zpravy poskytovatelem

podpory.

evwr ~

JestliZe jsou zpiisobilé vydaje na konci projektu nizsi nez odhadované celkové zpusobilé
vydaje specifikované v pravnim aktu o financovani projektu, budou proplaceny pouze
skute¢né vynaloZené zpisobilé vydaje.

Jestlize podpora vyplacena v ramci zalohovani pfevysi Castku, za niZz byl projekt podle
zaveérecného vyuctovani realizovan, musi byt na zaklad¢ zavérecného vylactovani vracena na
ucet poskytovatele ve lhité 30 pracovnich dni od finanéniho ukonéeni projektu definovaného
v metodickém dopise ¢. 188 nestanovi-li poskytovatel podpory jinak. Poskytovatel muize
vyzvat piijemce k vraceni nevyuzitych prostiedkd (pfipadné jejich ¢asti) i v pribéhu kontroly
piedlozené zavéreéné zadosti 0 platbu a stanovit termin pro vraceni prostiedkda.

5.12.2 Financovani ex-post

Ptijemci, kteti maji formu OSS nebo PO OSS, jsou v souladu s Metodikou finanénich toku a
kontroly programii spolufinancovanych ze strukturalnich fond, Fondu soudrZnosti
a Evropského rybarského fondu na programové obdobi 2007 — 2013 vyddvanou MF,
financovani Vv rezimu ex-post. Vzhledem ke specifickému charakteru téchto piijemcu je

83 V tomto pripadé musi piijemce piedlozit s prvni zadosti o platbu vypis z projektového uctu ode dne, kdy
obdrzel prvni zélohovou platbu.

84 Ukondenim projektu pro tGdely piedlozeni formulait finanéniho vypoiadani se statnim rozpodtem se rozumi,
bud’ okamzik uplynuti lhiity pro podani namitek po obdrzeni schvalené zavérecné monitorovaci zpravy/ZoP,
rozhodnuti o namitkach ve II. instanci nebo okamzik obdrzeni doplatku.
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zpusob financovani popsan v PiiruCce pro zadatele a piijemce individualnich projekti
narodnich, pro ostatni relevantni pfijemce v pravnich aktech o poskytnuti podpory.

5.13 Prokazovani soukromého spolufinancovani zpisobilych vydajua projektu

Soukromé spolufinancovani musi byt pribézné vykazovano a podili se na kryti zpusobilych
vydaji projektu, a to zejména V piipadech, kdy piijemce realizuje projekt napf. v rezimu
blokové vyjimky ze zdkazu vetejné podpory nebo se jednd o projekt generujici piijmy.
V ptipad¢, ze ptijemci bylo umoznéno nevykazovat toto spolufinancovani prubézné, musi jej
vykazat nejpozdéji se zavéreCnou monitorovaci zpravou. Podil na spolufinancovani musi byt
evidovan v aplikaci Benefit 7 a prokazovan dolozenim ptislusnych ucetnich dokladd spolu
s zadostmi o platbu a monitorovacimi zpravami.

5.14 Finan¢ni vyporadani podpory

Pokud je prijemce povinen predlozit dle vyhlasky ¢. 52/2008 Sb., finan¢ni vypotadani
podpory poskytnuté z pfislusné kapitoly statniho rozpoc¢tu piijemci na projekt
spolufinancovany ze statniho rozpoctu (ESF a vefejné financovani), provadi se toto
vyporadani k 31. prosinci roku, v némz byl projekt ukon¢en. Nevyuzité finanéni prostiedky je
pfijemce povinen vratit poskytovateli ve lhité stanovené v Casti 5.12 této pfirucky.
Ukoncenim projektu se rozumi ukonceni jeho financovani z prostiedki podpory (zahrnuje
proplaceni zavérecné zadosti o platbu). Piijemce dotace vypracovava podklady pro finan¢ni
vyporadani na tiskopisech stanovenych vyhlaskou ¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a
terminy finanéniho vypofadani vztaht se statnim rozpoctem, statnimi finan¢nimi aktivy nebo
Nérodnim fondem, pfipoji komentdi a soucasné prevede na et poskytovatele piipadnou
vratku finan¢ni podpory nejpozdéji do 15. tinora roku nésledujiciho po ukonceni projektu.
Soucasné informuje o této vratce poskytovatele dotace. Zasiland informace obsahuje
registracni Cislo a nazev projektu, identifikaci pfijemce dotace, vysi Castky a jeji roz¢lenéni na
investi¢ni/neinvesticni prostiedky nebo prostfedky urcené na mzdy resp. ostatni osobni
naklady.

U ostatnich forem poskytnuti podpory se pfijemce pfi financnim vypofadani projektu fidi
pravidly stanovenymi v pravnim aktu.

86



6.Verejna podpora a podpora de minimis
6.1 VefFejna podpora

Oblast poskytovani vefejné podpory v ramci CR je vazana fadou pravidel, ktera nejsou vzdy
pro piijemce zcela jednoznacné uchopitelnd a orientace piijemct v otdzkach vetejné podpory
byva casto 1 pfi¢inou neptesnosti a problémil pfi priprave a realizaci projektii. Situace je pro
pfijemce nepfehlednd tim, Ze vzhledem k variabilit¢ aktivit realizovanych v ramci
jednotlivych projektt podporovanych OP VK je obtizné definovat obecné platna pravidla
V této oblasti.

Nicméné jiz pii ptipraveé projektové zadosti piijemce i jeho partnefi zohlednuji, zda jejich
projekt spada do oblasti vetejné podpory, podpory de minimis, ¢i zda se jedna o projekt, ktery
bude realizovan mimo ramec veiejné podpory. Skutecny podil na vetejné podpote ¢i podpoie
de minimis je zakotven v pravnim aktu, uzavieném s poskytovatelem podpory. Poskytovatel
muze jeSté¢ presnéji posoudit a konkretizovat, zda se jednd, ¢i nejednd o projekt ¢i oblast
podpory, ktera zaklada vefejnou podporu. Ptijemce je povinen postupovat nadale v souladu
s podminkami, které jsou pro danou vefejnou podporu nebo podporu de minimis vymezeny.8°

Vetejnou podporoud® se rozumi kazda podpora poskytnuta v jakékoli formé statem nebo
z vefejnych prostfedkd, kterd naruSuje nebo miize naruSit hospodarskou soutéz tim,
ze zvyhodiuje uréité podniky nebo urcitd odvétvi vyroby, a pokud ovlivituje obchod mezi
Clenskymi staty. Podpora, ktera spliiuje vySe uvedena kritéria, je neslucitelnd se spolecnym
trhem, a tedy je zakazana.

Piijjemcem vefejné podpory je podnik neboli fyzicka8” ¢i pravnickd osoba, kterd ve
skutecnosti ziska vyhodu plynouci z poskytnuti vefejné podpory, pfi¢emz nezalezi na pravni
formé piijemce®e.

Vymezeni ptijemct je vSak ve skutecnosti daleko $ir$i a nejedna se pouze o ,,podniky*
Vv pravém slova smyslu. DuleZitym kritériem pfi posuzovani, zda se jednd, ¢i nejedna
0 vefejnou podporu, je ekonomicka neboli hospodaiska aktivita piijemce (tedy nejen
podnikatelska). Ekonomickou aktivitou se v tomto piipadé rozumi jakakoli ¢innost, ktera je
nabizena na konkuren¢nim trhu. Pfitom neni rozhodujici, zda ptijemce nabizi sluzby nebo
¢innosti zdkazniklim za Uplatu s kalkulaci zisku nebo zcela bezplatné. Zakladnim hlediskem je
charakter plnéni nebo sluzeb, které piijemce na trhu nabizi, tedy zda jsou, ¢1 nejsou ¢innosti
vykondvané a nabizené piijemcem predmétem hospodaiské soutéze a zda pro tyto sluzby ¢i
¢innosti existuje druhoveé a izemné vymezeny trh.

Zcela jednoznacné je vymezeni piijemct vetejné podpory v ramci podnikatelského sektoru,
poskytovani vefejné podpory se vSak podle vySe uvedeného vykladu tyka v né€kterych
pfipadech 1 ostatnich sektort. Piijemcem vefejné podpory jsou v tomto vymezeni obchodni
spolecnosti, podnikatelské subjekty, podnikatel¢ — fyzické osoby, nestatni neziskové

85 v (R je zakladem upravy vetejné podpory zakon ¢. 215/2004 Sb., o pravé nékterych vztahi v oblasti
vefejné podpory a o zmén¢ zakona o podpofe vyzkumu a vyvoje, a zdkon ¢. 319/2006 Sb., o nekterych
opatfenich ke zprithlednéni financnich vztahti v oblasti vefejné podpory, ktery urcuje pravidla nakladani
S vefejnou podporou.

86 podie ¢1. 107 az 109 SFEU.
87F yzicka osoba nemuize byt piijemcem podpory v ramci OP VK.
88 podle ¢l. . 107 az 109 SFEU.
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organizace, organizacni slozky statu a organizace jimi zfizené, uzemné samospravné celky a
organizace jimi zfizené, profesni komory, odborové organizace, entity bez pravni subjektivity
a dalsi.

Piijemcem vetejné podpory v ramci projektu realizovaného v OP VK miize byt piijemce, jeho
partnefi, ale i tfeti strany (napfiklad zaméstnavatelé pracovnikti dalSich organizaci, ktefi se
ucastni skoleni).

Z hlediska OP VK ekonomickou aktivitou zasadné neni vykon verejné spravy, Skolstvi
zahrnuté do narodni vzdélavaci soustavy pod regulaci a dohledem statu® ¢i charitativni
¢innost.

Rada oblasti podpory v OP VK, resp. typy projektl, které mohou byt v téchto oblastech
realizovany, stoji mimo ramec vefejné podpory. Nékteré oblasti vSak vetejnou podporu jiz
zakladaji. Jednotlivé piipady vetfejné podpory je nutné posuzovat vzdy individualné v rdmci
existujicich pravidel.

Pokud projekt financovany z vetejnych prostiedkii zaklad4a vefejnou podporu, mize byt
podpofen pouze Vv souladu s pravidly pro poskytnuti vefejné podpory.

Vefejnd podpora a pravidla jejiho poskytovéani jsou na vnitinim trhu Spolecenstvi upravena
Vv ustanoveni v ¢lancich 107 az 109 Smlouvy o fungovani EU (SFEU) a dale v provadécich
nafizenich ES.

Projektim spolufinancovanym z vetejnych zdroji nelze vetejnou podporu poskytnout, pokud
se nejedna o aplikaci n€které z vyjimek ze zakazu poskytnuti vefejné podpory, v souladu
s ustanovenim v ¢lancich 107 az 109 SFEU.

Aby byla splnéna vySe uvedena podminka, je nutné v ramci vyzev k predkladani Zadosti
0 poskytnuti finan¢ni podpory v oblastech, které vetfejnou podporu zakladaji, vzdy
specifikovat konkrétni vyjimku, na zaklad¢ které bude vefejna podpora poskytnuta.

6.2 Verejna podpora v OP VK

Pro OP VK byly na zakladé vyjadteni Utadu pro ochranu hospodaiské soutdZe stanoveny
nasledujici podminky pro posuzovani vetejné podpory v jednotlivych oblastech podpory:

Prioritni osa 1 — Poéate¢ni vzdélavani

= Oblast podpory 1.1 — ZvySovani kvality ve vzdélavani
Nejednd se o vefejnou podporu ve smyslu ¢l. 107 az 109 SFEU, pokud jsou splnény
podminky uvedené ve vyzvach k predkladani projekti.

= Oblast podpory 1.2 — Rovné prilezitosti déti a Zakd, vCetné déti a zaku se
specialnimi vzdélavacimi potifebami

89 Hospodatskou aktivitou neni vzdélavani, jehoz prostiednictvim stat plni své poslani v oblasti socialni,
kulturni a vzdé€lavaci a jehoz naklady jsou z velké Casti hrazeny statem. SkuteCnost, ze zak ¢i tieti osoba
CasteCné prispiva na ndklady placenim poplatkli, neni dostate¢na k tomu, aby se poskytovani vzdélavani
stalo hospodatskou aktivitou.
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Nejedna se o vefejnou podporu ve smyslu ¢l. 107 az 109 SFEU, pokud jsou splnény
podminky uvedené ve vyzvach k predkladani projekta..

= Oblast podpory 1.3 — Dalsi vzdélavani pracovniki $kol a §kolskych zaFizeni
Nejedna se o vefejnou podporu ve smyslu ¢l. 107 az 109 SFEU, pokud jsou splnény
podminky uvedené ve vyzvach k predkladani projekti..

Prioritni osa 2 — Terciarni vzdélavani, vyzkum a vyvoj

= Oblast podpory 2.1 — Vyssi odborné vzdélavani
Nejedna se o vefejnou podporu ve smyslu 107 az 109 SFEU, pokud jsou splnény podminky
uvedené ve vyzvach k predkladani projekta.

= Oblast podpory 2.2 — Vysokoskolské vzdélavani
Nejedna se o vefejnou podporu ve smyslu ¢l. 107 az 109 SFEU, pokud jsou splnény
podminky uvedené ve vyzvach k predkladani projekti.

= Oblast podpory 2.3 — Lidské zdroje ve vyzkumu a vyvoji

Vzdé¢lavani pracovnikii v nehospodarskych ¢innostech nezaklada vetejnou podporu ve smyslu
¢l. 107 az 109 SFEU, pokud jsou splnény podminky uvedené ve vyzvach k predkladani
projekt. Vzdélavani pracovnikid v Cinnostech, které maji hospodaisky vyznam a jsou
vykondvany v ramci hospodaiské soutéze s dalSimi subjekty na trhu, zakldda vetejnou
podporu.

= Oblast podpory 2.4 — Partnerstvi a sité
Mize byt zalozena vefejna podpora, a to zejména v piipadé podpory soukromych
podnikatelskych subjektti. Nutné posuzovat individualné.

Prioritni osa 3 — Dalsi vzdélavani

» Oblast podpory 3.1 — Individualni dalsi vzdélavani
Muze se jednat o vefejnou podporu, zejména V piipadé Cerpani podpory podnikatelskymi
subjekty ¢i vzdelavacimi institucemi.

= Oblast podpory 3.2 — Podpora nabidky dal§iho vzdélavani
Zpravidla se jedna se o ¢innosti zakladajici vefejnou podporu.

Prioritni osa 4 — Systémovy ramec celoZivotniho uceni (4a a 4b)

= Oblast podpory 4.1 — Systémovy ramec pocate¢niho vzdélavani
Nejedna se o vefejnou podporu ve smyslu ¢l. 107 az 109 Smlouvy SFEU.
= Oblast podpory 4.2 — Systémovy ramec terciarniho vzdélavani a rozvoje
lidskych zdroji ve vyzkumu a vyvoji
Nejedna se o vefejnou podporu ve smyslu ¢l. 107 az 109 Smlouvy SFEU.

» Oblast podpory 4.3 — Systémovy ramec dal§iho vzdélavani
Nejedna se o vefejnou podporu ve smyslu ¢l. 107 az 109 Smlouvy SFEU.
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Vefejna podpora nebo podpora malého rozsahu (de minimis) v OP VK miiZe byt
poskytnuta piredevsim podle nasledujicich vyjimek:

a) natizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006 o pouziti ¢lankd 87 a 88 SES na podporu
de minimis (dale jen ,,nafizeni o de minimis®);

b) nafizeni Komise (ES) ¢. 800/2008, obecné nafizeni o blokovych vyjimkach;

C) na zaklad¢ schvaleni rezimu podpory rozhodnutim Evropské komise (notifikace)
(Do 31.12.2010 byla vefejna podpora poskytovana dle notifikovaného Rezimu

podpory pro (Vlgskou republiku schvaleného Evropskou komisi dne 7. 5. 2009 — véc
N236/2009 — ,,Cesky pfechodny ramec*.)

V ostatnich ptipadech, kdy neni aplikovana zadna z moznych vyjimek, neni mozné podporu
z vetejnych prostredkd poskytnout.

Z hlediska maximalni vySe podpory je nutné vychdzet z maximdlni hranice a moznych
zpusobilych vydaji povolenych pravnimi predpisy EU. Tyto stanovené podminky je nutné
vzdy zachovavat.

Konkrétni podminky, za kterych je moZno poskytnout veiejnou podporu nebo podporu
malého rozsahu, stanovi prislusna vyzva.

Veftejnd podpora podle vyse uvedenych vyjimek nemutze byt poskytnuta podniku v obtiZich.

Za podnik v obtizich se povazuje subjekt vyvijejici ekonomickou c¢innost, podle definice
uvedené v Pokynech spolecenstvi pro statni podporu na zachranu a restrukturalizaci podniki
v obtizich (Utedni véstnik C 244, 1. 10. 2004, str. 2, ktery spliiuje nejméné jedno nize
uvedené kritérium:

a) v pripad¢é spolecnosti s ruenim omezenym, kde doslo ke ztraté vice nez poloviny
zapsaného kapitalu a kde ke ztrat¢ vice neZ jedné Ctvrtiny tohoto kapitalu doSlo za
poslednich12 mésicti, nebo

b) v pfipadé spolecnosti, v niz alespon n&kteti spolecnici pln¢ ruéi za zavazky
spole¢nosti, kde doslo ke ztraté vice neZ poloviny jejiho kapitdlu zaznamenaného
V ucetnictvi této spolecnosti a kde ke ztraté¢ vice nez jedné Ctvrtiny tohoto kapitalu
doslo za poslednich 12 mésict; nebo

c) kde nehledé na to, o jaky typ spolecnosti se jedna, podnik spliiuje podminky
vnitrostatniho prava pro zah4jeni kolektivniho upadkového tizeni;

d) dle zakona upravujiciho konkurz a vyrovnani soud na jeho majetek prohlasil konkurs,
povolil vyrovnani ¢i zamitl navrh na prohlaseni konkursu pro nedostatek majetku;

e) dle zakona upravujiciho upadek a zpisoby jeho feseni soud zah4jil insolvencni fizeni;

f) soud vydal usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti na jeho majetek nebo natidil exekuci
jeho majetku;

g) je v likvidaci.

O tom, zda podpora na projekty bude poskytovana v rezimu vetejné podpory nebo v rezimu
podpory malého rozsahu, je pfijemce informovan v ptislusné vyzvé.
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6.3 Obecné narizeni o blokovych vyjimkach v ramci OP VK

Blokova vyjimka dle Natizeni Komise (ES) ¢. 800/2008, kterym se v souladu s ¢lanky 87
a 88 Smlouvy o ES prohlasuji urcité kategorie podpory za slucitelné se spolecnym trhem
(obecné nafizeni o blokovych vyjimkach), zejm. kategorie podpory na vzdélavani, podpory
malym a stfednim podnikiim a podpory na vyzkum a vyvoj a inovace.

Podporu nelze poskytnout jako podporu podminujici pouziti domaciho zbozi na tkor
dovazeného zbozi, jako podporu pii vyvozu, jako regionalni podporu ve prospéch cinnosti
Vv odvétvi oceli, stavby lodi, vyroby syntetickych vldken a na urc¢itd odvétvi hospodarské
¢innosti v rdmci vyroby nebo sluzeb, jako podporu podnikiim v obtizich, jako podporu ve
prospéch podniku, na ktery byl vydan inkasni ptikaz po predchézejicim rozhodnuti Komise
prohlasujicim, Ze podpora je protipravni a neslucitelna se spole¢nym trhem.

Mira vetfejné podpory v ramci obecné blokové vyjimky se odvozuje od vysSe celkovych
zpusobilych vydaji projektu (tj. vydaja, které 1ze hradit z vetejnych prostiedki a o které mize
pfijemce zadat). Tato mira je stanovena jako maximalni mozny procentni podil financovani
ur¢itého vydaje z verejnych prostredk.

Zbyvajici ¢ast nédkladii musi byt financovana z jinych neZz vetejnych zdroji formou
soukromého spolufinancovani — zpravidla z vlastnich zdroju pfijemce nebo zdrojt partnera.

6.3.1 Kategorie podpory na vzdélavani

Obecné natizeni o blokovych vyjimkéch, kategorie podpory na vzdélavani (oddil 8 Natizeni
EK ¢. 800/2008) stanovuje maximalni limity vefejné podpory na vzdelavani zaméstnanci.
Tyto maximalni limity jsou vyjadfeny procentné¢ a lisi se podle typu vzdelavani a podle typu
podniku/subjektu ptijemce (maly a stiedni podnik®, velky podnik).

Mira vetejné podpory pro vzdélavaci projekty ve vSech regionech NUTS II (kromé& regionu
NUTS II hl. mésto Praha):

Subjekty Specifické kurzy?! Obecné kurzy?

90 Maly a stiedni podnik (MSP) — ma (v¢etné pripocteni procentualniho podilu téchto udajt za tzv. partnerské a
propojené podniky) méné nez 250 zaméstnanct a jeho ¢isty obrat za posledni ucetné uzavieny kalendarni
rok nepfesahuje 50 mil. EUR v pfepoctu kurzem devizového trhu vyhlaSenym ke dni ptedloZeni projektové
zadosti poskytovateli podpory nebo jeho celkova aktiva neptfesahuji 43 mil. EUR v pfepoétu kurzem
devizového trhu vyhlaSenym ke dni ptedlozeni projektové zadosti poskytovateli podpory. Pfesnou metodiku
pro posouzeni kategorie malého a stfedniho podniku obsahuje pfiloha ¢. 1 obecného nafizeni o blokovych
vyjimkach.

o1 Specifické vzdélavani (,,nepfenositelné®) — teoreticka a prakticka vyuka pfimo uplatnitelna na soucasné nebo
budouci pozici zaméstnancti ve spolecnosti, jez je piijemcem vefejné podpory. Vyuzitelnost dovednosti
ziskanych v ramci tohoto vzdélavani je u jinych spolecnosti ¢i v jinych pracovnich oblastech velmi snizena.

92 Obecné vzdelavani (,,prenositelné*) — vyuka, ktera neni uplatnitelnd pouze na soucasné nebo budouci
pracovni pozici zaméstnance subjektu, ktery je piijemcem vefejné podpory. Dovednosti ziskané v ramci
takového Skoleni lze vyuzit i u jinych subjektli nebo v pracovnich oblastech, ¢imz se zvySuji moZnosti
pracovniho uplatnéni pracovniki.
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Velké podniky v CR 25 % 60 %

Stredni podniky v CR 35 % 70 %
Malé podniky v CR 45 % 80 %
Velké podniky v CR — 35 % 70 %

vzdélavani pro zdravotné
postizené nebo
znevyhodnéné pracovniky

Sttedni podniky v CR 45 % 80 %

vzdélavani pro zdravotné
postizené nebo
znevyhodnéné pracovniky?3

Malé

pro znevyhodnéné
pracovniky

podniky — vzd€lavani 55 % 80 %

Maximalni mira vefejné podpory podle téchto tabulek nesmi byt piekroc¢ena ani pti kumulaci
finan¢nich prostiedkil z riznych vetejnych zdroji (ESF, statni rozpocet, rozpocet obci atd.).

Pokud je vprojektu zahrnuto jak obecné, tak specifické vzdélavani (napiiklad
v kombinaci uzce odborné zamétenych jazykovych kurzii s dalSimi kurzy vsSeobecného
zaméteni), které nelze pro ucely vypoctu miry vefejné podpory oddélit, pouzije se pii
stanoveni maximalni vySe vetejné podpory mira veiejné podpory pro specifické Skoleni.

Podle kategorie podpory na vzdélavani je moZné piijemciim podpory hradit pouze zpusobilé
vydaje, které patii mezi tzv. vydaje vhodné na poskytnuti vetejné podpory.

1. 93 Znevyhodnénym pracovnikem se rozumi kazda osoba, ktera:

a)
b)
c)
d)

e)

béhem predchozich 6 mésicti neméla pravidelné placené zaméstnani; nebo

neziskala stiedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo odbornou kvalifikaci (ISCED 3); nebo
je starsi 50 let; nebo

zije jako samozivitel s jednou nebo nékolika zavislymi osobami;

nebo pracuje v odvétvi nebo v profesi v nékterém clenském staté, kde je nerovnovaha mezi
zastoupenim muzl a zen alespon o 25% vyssi nez primeérna nerovnovaha mezi zastoupenim muzl a zen
ve vSech hospodaiskych odvétvich v daném ¢lenském state, a ktera patii do piislusné mensiny; nebo
je pfislusnikem etnické menSiny v Clenském staté a ktera potiebuje rozvijet své jazykové a odborné
vzdélani nebo pracovni zkuSenosti, aby zlepSila své vyhlidky na ziskani pfistupu k trvalému
zamgéstnani.
Zdravotné postizenym pracovnikem se rozumi kazda osoba, ktera je uznana za zdravotné postizenou
podle vnitrostatnich pravnich predpisti, nebo postizena uznanym omezenim, které je zptisobeno fyzickym,
mentalnim nebo psychologickym poskozenim.
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Tyto vydaje jsou tvofeny osobnimi naklady Skoliteld, cestovnimi naklady Skoliteld a
Skolenych osob v¢. ubytovani, ostatnimi béznymi vydaji jakou jsou vydaje na material
a vybaveni pfimo spojené¢ s projektem, za piedpokladu, Zze jsou uzivany vyhradné pro
vzdélavaci projekt, opotiebeni ndastroji a zafizeni v rozsahu zplsobeném vyluénym
pouzivanim pro projekt vzdélavani, naklady poradenské a konzultacni sluzby souvisejici se
vzdélavacim projektem, osobni naklady skolenych osob az do vyse ostatnich vyse uvedenych
vhodnych nakladii (mohou byt zapocteny pouze ty hodiny, kdy se Skolené osoby skute¢né
zucastnily Skoleni).

Vetejna podpora na vzdélavaci projekty nesmi byt poskytnuta do odvétvi uhelného primyslu.

6.3.2 Kategorie podpory na sluzby ve prospéch malych a stfednich podniki (MSP) a jejich

ucast na veletrzich

Vefejnou podporu podle této kategorie podpory je mozné poskytnout na zdklad¢ Obecného
nafizeni o blokovych vyjimkach na konzultacni a poradenské sluzby poskytované externimi
konzultanty, a to pouze malym a stfednim podnikiim. (Velké podniky mohou vyuzit pouze
rezim podpory de minimis).

Tato podpora je poskytovana do vySe 50 % zplsobilych vydaji vynalozenych na zajisténi
téchto sluzeb. Nesmi se vSak jednat o sluzby, které maji formu trvalych nebo pravidelnych
¢innosti a nesmi se vztahovat k béznym provoznim vydajim podnikatelského subjektu (napft.
danové poradenstvi, pravidelné pravni poradenstvi, marketing).

Tuto podporu nelze poskytnout do odvétvi uhelného primyslu, na vyvoz, na ptednostni
vyuzivani doméciho zbozi na ukor zbozi importovaného, na produkty rybolovu a akvakultury,
které spadaji do plsobnosti Natfizeni Rady (ES) ¢. 104/2000 a na c&innosti spojené
s prvovyrobou zemédélskych produkt; na produkci a uvadéni na trh produktt uréenych
k napodobeni nebo nahrazeni mléka a mléénych vyrobkd.

6.4 Podpora de minimis

Podpora de minimis (podpora malého rozsahu) neni povazovana za vefejnou podporu podle
definice. Piedpisy EU vymezuji, ze tyto prostiedky, které sice spliiuji znaky vefejné podpory,
avSak nedosahuji stanovené maximalni ¢astky, nejsou s to, vzhledem ke své nizké hodnoté,
narus$it hospodarskou soutéz ani ovlivnit obchod mezi ¢lenskymi staty. Toto pravidlo je
stanoveno Vv Narizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006 o pouziti clankii 87 a 88 Smlouvy o zaloZeni
ES na podporu de minimis.

Miru podpory (tj. % podpory vzhledem ke zptisobilym vydajim projektu) vyhlaSuje
poskytovatel podpory ve vyzvé k predkladani projektli. Celkova vySe podpory de minimis
poskytnuté jednomu podniku nesmi v kterémkoli obdobi tii po sobé jdoucich ro¢nich t¢etnich
obdobi pfesahnout ¢astku 200 000 EUR. Pro piepocet hodnoty podpory z EUR na K¢ se
vyuziva ménovy kurz Evropské centralni banky (viz ¢ast C Utedniho véstniku ES), ktery je
platny v den nabyti u¢innosti pravniho aktu o poskytnuti podpory.
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Tento finan¢ni strop plati bez ohledu na formu ¢i ucel podpory de minimis poskytnuté
v piedchozim tiiletém obdobi. Obdobi se stanovi podle rokil pouzivanych subjektem piijemce
k dafiovym t¢elim v CR.
Podporu de minimis nelze poskytnout v oblastech:

= odvétvi rybolovu a akvakultury;

= prvovyroba zemédélskych vyrobk,

= pro podniky ¢inné v odvétvi zpracovani a uvadéni zemedélskych produkth na trh;

= podpora pti vyvozu,

= podpora vdzana na prednostni pouzivani domaciho zbozi na ukor zbozi dovazeného;

= podpora podnikiim v potizich;

= podpora na nabyvani vozidel pro silni¢ni nékladni dopravu poskytovana podnikiim
provozujicim silni¢ni nakladni dopravu pro cizi potiebu.

Podporu de minimis mohou pfijemce a jeho partneti pouzit pouze k thradé zptsobilych
vydaji podle podminek OP VK.

Podporu de minimis lIze poskytovat v ramci OP VK v odpovidajicich Oblastech podpory
i tehdy, kdyz je v daném piipadé mozné vyuzit vefejnou podporu podle blokovych vyjimek.

Podporu de minimis nelze kumulovat s vefejnou podporou ohledné tychz zpusobilych
nakladd, tzn. nelze poskytnout soucasné podporu de minimis na vzdélavaci aktivity a
soucasné blokovou vyjimku na vzdélavani, pokud by takovato kumulace méla za nésledek
miru podpory pievySujici maximalni miru stanovenou podle pfislusného nafizeni nebo
rozhodnuti Komise.

6.5 Podpora podle ,,Ceského p¥echodného ramce*

Jedna se o podporu schvalenou rozhodnutim Evropske komise: ReZim podpory pro Ceskou
republiku schvaleny Evropskou komisi dne 7. 5. 2009 — véc N236/2009 — ,, Cesky prechodny
ramec .

Podporu nelze poskytnout subjektim plisobicim v odvétvi rybolovu nebo ¢innym
Vv prvovyrobé zemédé€lskych produkt; mize byt poskytnuta subjektim cinnym v oblasti
zpracovani zemédélskych produkti a jejich uvadéni na trh, pokud neni ¢astka podpory
stanovena na zaklad¢ ceny nebo mnozstvi téchto produktt, které dotceny podnik ziskal od
prvovyrobcil nebo uvedl na trh, nebo pokud neni podpora podminéna tim, Ze se zcela nebo
castecné preda prvovyrobctiim.

Podpora mize byt poskytnuta subjektim, které¢ nebyly ke dni 1. ¢ervence 2008 v obtizich a
k datu poskytnuti podpory se v obtizich nenachazeji.

Podpora muize byt poskytnuta do vySe max. 500 000 EUR pro jeden subjekt; u vSech
pouzitych ¢astek se musi jednat o hrubé ¢astky, to je pied srazkou dané nebo jinych poplatkd.
Zaroven plati, Ze vySe poskytnuté podpory nesmi se vS§emi podporami poskytnutymi tomuto
subjektu vrezimu de minimis v obdobi od 1. 1. 2008 a soucasné¢ se vSemi ostatnimi
podporami poskytnutymi podle ,,Ceského prechodného ramce” v obdobi od 1. 1. 2008
piesdhnout pro dany subjekt mezni castku 500 000 EUR. V pfipad€, ze piijemce realizuje
projekt s partnery, vztahuje se tento limit na pfijemce a kazdého partnera samostatné.
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Podpora miize byt poskytnuta nejpozdéji 31. prosince 2010.

Podpora je poskytovana na vSechny zpusobilé vydaje projektu, které jsou v souladu
s vyhlaSenou vyzvou, a jeji mira mize Cinit az 100 % vSech zpusobilych vydaji projektu.
Bude-li projekt realizovan s partnery s finan¢nim pfispévkem, bude mira podpory stejna jak
pro piijemce, tak pro partnery.
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7. Postupy pro zadavani zakazek pri porizovani dodavek, sluzeb ¢i

stavebnich praci z prostredki finanéni podpory OP VK

Pokud ptijemce nebo jeho partner nedisponuje dostate¢nym zafizenim a vybavenim na
realizaci projektu nebo neni schopen veSkeré Cinnosti spojené s realizaci projektu zajistit
pomoci vlastnich zaméstnanct, mize takové vybaveni, sluzby a stavebni prace uhradit
z prostredka finanéni podpory.

Jakékoliv vydaje na pofizeni uréitého zbozi nebo sluzeb, ptipadné stavebnich Uprav, vsak
musi byt bezpodminecné spjaté s realizaci projektu a pro projekt prokazatelné nezbytné.
V opa¢ném piipadé (napf. nakup zbozi nebo sluzeb, které nejsou jednoznacné spojeny
s realizaci kli¢ovych aktivit projektu nebo jejich neodiavodnény nakup pied koncem projektu)
bude takovy vydaj povazovan za nezpusobily.

Prijemci, kteri p¥i realizaci projektu porizuji vySe uvedené dodavky, sluzby ¢i stavebni
prace jsou povinni pii vybéru dodavateli respektovat tyto zavazné Postupy pro
zadavani zakazek pri porizovani zbozi, sluzeb ¢i stavebnich praci z prostfedki finanéni
podpory OP VK. Pokud nebudou tyto postupy dodrZeny, dojde k poruseni rozpoctové
kazné a vaci prijemci bude dale postupovano dle specifikace v pravnim aktu.

Nezéavazné poruSeni téchto Postuptl, které nemd vliv na vysledek vybérového/zadavaciho
fizeni, nemusi mit za nasledek automatickou nezpuisobilost veskerych vydaju spojenych se
zakazkou. Za nezdvazna poruSeni se povazuji zejména pochybeni formélniho charakteru,
ktera:

a) nemaji ani nemohla mit vliv na vysledek zadavaciho/vybérového fizeni, ani

b) nemohla vést k znevyhodnéni nékterych potencialnich dodavatel, ani

c) nevedla k poruseni Obecnych zasad Smlouvy o fungovani Evropské unie pii

zadavani zakazek uvedenych v bod¢ 7.2.

O skute¢nosti, zda se jedna o zavazné ¢i nezavazné poruseni téchto Postupd rozhoduje
s kone¢nou platnosti poskytovatel dotace.

Zadavatelem zakazky podle téchto postupa miize byt piijemce dotace nebo jeho partner
s finanénim piispévkem, pokud je touto ¢innosti povéien ve Smlouvé o partnerstvi. %
Ptijemce dotace vSak je odpovédny za to, Ze v rdmci realizace projektu nedojde k poruSeni
téchto Postupti pro zadavani zakazek na dodavky zbozi, sluzeb ¢i stavebnich praci
z prostiedku finanéni podpory OP VK.

DalSi mozZnosti je zmocnit partnera Kk zastoupeni pii zadavacim/vybérovém fizeni
Vv rozsahu tkont v souladu s § 151 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdgjsich predpist. Zadavatelem v tomto piipadé zastava piijemce.

V piipadé, Zze piijemce vramci Smlouvy o partnerstvi povéii partnera provadénim
zadavacich/vybérovych fizeni na dodavky zbozi, sluzeb ¢i stavebnich praci, doporucuje se,
aby si smluvné zajistil iprechod odpovédnosti za provadéni téchto cinnosti v ramci
partnerstvi a stanovil v partnerské smlouvé partnerovi povinnost vratit prosttedky urcené
k pInéni zakazky, pokud by se z divodu nespravné provedené¢ho zadavaciho/vybérového
fizeni staly nezpusobilymi k proplaceni z prostiedkt OP VK, a dale, ze partner je povinen

94 7Zakizka miZe byt zadana i prostiednictvim centralniho zadavatele (§ 3 zakona &. 137/2006 Sb.) a
prostiednictvim sdruzeni zadavatell (§ 2 odst. 10 zakona €. 137/2006 Sb., ve znéni pozdgjsich predpist.)
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uhradit pfipadné sankce ¢i pokuty, které by byly pfijemci ulozeny v souvislosti s nespravné
provedenym zaddvacim fizenim.

Ptrijemce/partner muze provést vybér dodavatele jiz pifed zahajenim realizace projektu.
Vydaje spojené s vybérem dodavatele pied zahajenim projektu jsou v§ak nezpisobilé.

Pokud zadavatel vyuZije sluzeb externiho dodavatele pro administraci
vybérového/zadavaciho Fizeni, jsou tyto vydaje vcetné vydaju spojenych s uverejnénim
zakazky zpusobilé, pokud jsou vynalozeny po datu zah4jeni realizace projektu.

Dodavatelem (dodavek, sluzeb a stavebnich praci) v ramci projektu nemiize byt:

o fyzicka osoba, ktera ma uzavien pracovné-pravni vztah s piijemcem/partnerem a vydaje na
ni jsou financovany z rozpoctu projektu.

e pravnicka osoba, jejiz zaméstnanec piimo podilejici se na predmétné dodavcee, ¢len
statutarniho organu nebo spolec¢nik/akcionat ma uzavien pracovné-pravni vztah
s ptijemcem/partnerem, a vydaje na n&j jsou financovany z rozpod&tu projektu.

7.1 Zakladni ustanoveni pro zadavani zakazek

Vsichni zadavatelé, kteti provadéji zadavaci/vyberové fizeni na dodavky, sluzby ¢i stavebni
prace, véetné téch, ktefi nespadaji pod plisobnost zakona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisti, jsou pifi uzavirani smluv, jejichz predmétem je
plnéni zakdzek v rdmci realizace projekti OP VK, povinni dodrzovat pravidla a zasady
Smlouvy o fungovani Evropské unie, které zahrnuji volny pohyb zboZi, pravo usazovani,
volny pohyb sluzeb, zakaz diskriminace, rovné zachazeni, transparentnost, proporcionalitu a

vzajemné uznavéanido,

%

Dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nckterych
zékond, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zakon ¢. 320/2001 Sb.*) musi pfijemci
disponujici s vefejnymi prostiedky pii zadavani zakazek dodrzovat také pravidla
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vynaloZzenych prostredki.

Zadavacim Fizenim se rozumi postup zadavatele podle zak. ¢. 137/2006 Sb., jehoz tcelem je
zadani zakazky, a to aZ do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni zaddvaciho fizeni.

Vybérovym Fizenim se rozumi postup zadavatele podle zde uvedenych Zavaznych postupt
pro zadavani zakéazek z prostredkii financni podpory OP VK, které se vztahuji na ptipady,

pokud zadavatel neni povinen postupovat podle zakona ¢. 137/2006 Sb., jehoz ucelem je
zadani zakézky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni vybérového fizeni.

Pro ucely této prirucky se pojmy, vyskytujici se v kapitole 7 a zaroven v zakon¢ ¢. 137/2006
Sb., vykladaji ve svém zdkonném obsahu.

95 Interpretaéni sdéleni Komise o pravnich predpisech Spolegenstvi pouzitelnych pro zadavani zakazek, na které
se plné nebo ¢astecné nevztahuji smérnice o zadavani vetrejnych zakazek (2006/C 179/02)
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7.2 Obecné zasady Smlouvy o fungovani EU pri zadavani zakazek

Volny pohyb zbozi

EU je zaloZena na celni unii, kterd pokryva veskery obchod zbozim a kterd zahrnuje jak zakaz
vyvoznich a dovoznich cel a v§ech davek s rovnocennym u¢inkem mezi ¢lenskymi staty, tak i piijeti
spole¢ného celniho sazebniku ve vztahu k téetim zemim.

Volny pohyb sluzeb

jsou zakazana omezeni volného poskytovani sluzeb uvnité Spolecenstvi pro prislusniky
¢lenskych statu, ktefi podnikaji v nékterém jiném statu Spolecenstvi nez ptijemce sluzeb.

Pravo usazovani

omezeni svobody podnikdni pro piisluSniky jednoho clenského statu na Gizemi statu druhého
jsou zakazana. Stejné tak jsou zakazana omezeni pfi zfizovani zastoupeni, pobocek nebo
dcefinych spole¢nosti jednoho ¢lenského statu na Gizemi statu druhého. Svoboda podnikani
zahrnuje pravo zahajovat a provozovat samostatnou vydélecnou cinnost, jakoz i zfizovat a
fidit podniky.

Rovné zachazeni

kazdy zadavatel je v prabéhu zadavéani zakazky, resp. jiz od okamziku ptipravy fizeni,
povinen pristupovat stejnym zpisobem ke vSem uchazec¢um, kteii mohou podat ¢i
podavaji nabidky (zadavatel definuje v zadavaci dokumentaci, resp. vyzveé piesné podminky
tak, aby vSichni uchazeci predem védéli, jak bude fizeni probihat, pfipadné jakym zpiasobem
bude probihat hodnoceni nabidek atd.).

Zakaz diskriminace

zadavatel je povinen v prubéhu zadavani zakazky postupovat vzdy tak, aby jeho jednanim
nedoslo k diskriminaci zadného z uchazec¢t. To znamena, ze podminky pro zadani zakazky
musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby umoznovaly vybér nejvhodnéjsiho
dodavatele, ale na druhé strané¢ neuzaviraly pfistup jinému uchazeci do fizeni, napf.
z davodu, které nesouviseji s predmétem zakazky.

Transparentnost

zadavatel ma povinnost veskeré ukony pifi zadavani zakazky cinit jednoznaénym,
priahlednym a srozumitelnym zpusobem, tzn. stanovit piesné Ihtaty a postupy v procesu
zadavani zakazky, o vSech vyznamnych tkonech souvisejicich s vybérem dodavatele
porizovat a uchovavat pisemnou dokumentaci Vv dostate¢ném rozsahu umoziujicim
ukony zadavatele nezavisle prezkoumat; jednoznacn¢€ vymezit kritéria, dle kterych budou
hodnoceny nabidky uchazect, stanovit dostatecnou Ihttu pro zpracovani nabidek; vSechna
rozhodnuti fadn¢ odtvodnit apod.
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Proporcionalita

zasada spociva v zajisténi odpovidajiciho stupné zveiejnéni zadavaciho, resp. vybérového
fizeni, které umozni ucast kazdého uchazece ze vSech ¢lenskych statd, a to s dostate¢nym
piedstihem a dale zajisténi odpovidajiciho stupné¢ formalizovanosti zadavaciho, resp.
vybérového fizeni, tj. miry narokt kladenych na tkony zadavatele, pocet a odbornost orgadnt
zadavatele.

Vzijemné uznavani osvédcéeni
musi byt akceptovany doklady z jinych c¢lenskych stati prokazujici rovnocennou

kvalifikaci, a to analogicky postupem podle ustanoveni § 51, odst. 7 zékona ¢. 137/2006 Sb.
0 vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich piedpisu.

7.3 Zakladni vymezeni postupi zadavani zakazek pri porizovani zbozi, sluzeb ¢i

stavebnich praci z prostiredki finanéni podpory OP VK

7.3.1 Prijemci, kteFi jsou zadavateli vefejnych zakazek podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o

vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich piredpisi.

A. Prijemci, ktefi jsou zadavateli vefejnych zakazek podle zékona &. 137/2006Sb.,
0 vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich predpist, mohou uzavirat smlouvy na
realizaci veifejné zakazky (dale jen ,,smlouvy*) pouze s dodavateli, ktefi byli vybrani
v zadavacich fizenich za podminek stanovenych v tomto zakong¢, s vyjimkou piipadt
kdy zakon ¢. 137/2006 Sh., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdgjsich predpisi,
umoziuje zadavatelam nékterych vetfejnych zakazek nezadavat podle tohoto zakona.

B. Prijemci, kteii jsou zadavateli vefejnych zakazek podle zékona ¢&. 137/2006 Sb.,
0 verejnych zakazkach, ve znéni pozdé¢jsich piedpisi, a nejsou povinni zadavat
podle zakona ¢. 137/2006 Sh., o veiejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich predpisd,
tedy v ptipadé

a) vefejnych zakazek malého rozsahu®, jedna-li se o vefejného zadavatele
(§ 18 odst. 5),
b) podlimitnich vefejnych zakazek®’ a veiejnych zakidzek malého rozsahu,
jedna-li se o sektorového zadavatele (§ 19 odst. 1, § 18 odst. 5),
jsou vSak povinni se fidit dale uvedenymi Zavaznymi postupy pro zadavani
zakazek z prostiedki finanéni podpory OP VK, které se vztahuji na pripady,
pokud zadavatel neni povinen postupovat podle ziakona ¢. 137/2006 Sb.,
0 vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi.

96 Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 3 zakona &. 137/2006 Sb.
97 Definovéany dle ustanoveni § 12 odst. 2 zakona &. 137/2006 Sb.
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C. Prijemci, kteti jsou zadavateli vefejnych zakéazek podle zakona ¢&. 137/2006 Sb.,
0 vefejnych zakazkach, ve znéni pozd¢jsich predpist, mohou u vefejnych zakazek,
které jsou povinni vzhledem Kk vysi pfedpokladané hodnoty zadavat v zadavacich
fizenich podle zakona ¢. 137/2006 Sh. o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich
piedpisd, uplatnit vyjimku z postupi stanovenych zakonem ve zvlastnich ptipadech
uvedenych v
a) § 18 odst. 1 aZ odst. 3, jedna-li se o nadlimitni®8 nebo podlimitni vefejné zakazky
veiejného zadavatele a o nadlimitni vefejné zakazky sektorového zadavatele a
zakon ¢.137/2006 Sb. nevyhrazuje konkrétni vyjimku pouze vefejnému
zadavateli,

b) § 18 odst. 4, jedna-li se o podlimitni vefejné zakazky vefejného zadavatele,

c) § 19 odst. 2 az 7 a § 20, jedna-li se 0 nadlimitni vefejné zakazky sektorového
zadavatele.

7.3.2 Prijemci, kteFi nejsou zadavateli vefejnych zakazek podle zakona €.137/2006 Sb.

D. Psijemci, kteii nejsou zadavateli vefejnych zakéazek podle zakona ¢&. 137/2006 Sb.,
0 verejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich predpist, jsou povinni se fidit v pripadé
zakazek malého rozsahu (tj. do hodnoty nedosahujici 2 000 000 K¢ bez DPH na
dodavky a sluzby, resp. 6 000 000 K¢ bez DPH na stavebni prace) dale uvedenymi
Zavaznymi postupy pro zadavani zakazek z prostiedkt finan¢ni podpory |[OP VK,
které se vztahuji na pripady, kdy zadavatel neni povinen postupovat podle zakona ¢.
137/2006 Sb., o veiejnych zakazkach, ve znéni pozd&jsich piedpist. Vyjimku z této
povinnosti zakladaji piipady, kdy lze na predmét zakazky analogicky aplikovat
nékterou z vyjimek uvedenych v bodé 7.3.1.C. V ostatnich ptipadech zadavani
veiejnych zakazek =z prostredkd finanéni podpory OP VK (tj. u zakazek
s piedpokladanou hodnotou vyssi nez 2 000 000 K¢ bez DPH, resp. 6 000 000 K¢
bez DPH) postupuji tito pfijemci analogicky podle (dle postupd pro vetejného

W

zadavatele) zakona &. 137/2006 Sb., o veiejnych zakédzkach, ve znéni pozdéisich
predpisu.

7.4 Zavazné postupy pro zadavani zakazek z prostiedki finanéni podpory OP
VK, které se vztahuji na pripady, kdy zadavatel neni povinen postupovat
podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich

predpisi

Zakladni pozadavky na obsah dokumentii a minimum pro oblast postupii souvisejicich se
zadavanim zakazek pfi pofizovani zboZi, sluzeb ¢i stavebnich praci z prostfedkti finan¢ni

98 Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 1 zakona &. 137/2006 Sb.
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podpory OP VK, pokud zadavatel neni povinen postupovat podle zdkona ¢. 137/2006 Sb.,
0 verejnych zakéazkach ve znéni pozdéjsich predpist:

7.4.1 Zakazka

Zakazka je realizovana na zaklad¢ pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky mezi
zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz predmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i
sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci. Zakazka nemusi byt realizovana na zékladé
pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky, pokud jde o zakazku malého rozsahu a stanovi
to tyto zavazné postupy v bod¢ 7.5.

Zakazky se podle predmétu déli na zakazky na dodavky, zakazky na sluzby nebo zakazky na
stavebni prace.

Zakazkou na dodavky je zakazka, jejimz predmétem je pofizeni véci (,,zbozi®) formou
koupg, koupé zbozi na splatky nebo najmu zbozi. Déle za zakazku na dodavky lze povazovat
poskytnuti sluzby spocivajici v umisténi, montazi ¢i uvedeni zbozi (viz ptedchozi véta) do
provozu, pokud tyto ¢innosti nejsou zakladnim tGcelem zakazky, avSak jsou nezbytné ke
spInéni zakazky na dodavky.

Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz predmétem je/jsou

a) provedeni stavebnich praci, které se tykaji nékteré z ¢innosti uvedenych v ptiloze
V natizeni Komise (ES) 213/2008,

b) provedeni stavebnich praci podle pismene a) a s nimi souvisejici projektova nebo
inzenyrska ¢innost,

C) zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebnich nebo montaznich praci, ptipadné
I souvisejici projektové ¢i inzenyrské ¢innosti, a ktera je jako celek schopna plnit
samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci,

d) pinéni, jehoz piedmétem je vedle pInéni podle pismen a) aZ c¢) rovnéz poskytnuti
dodavek ¢i sluzeb nezbytnych k provedeni piedmétu zakazky dodavatelem, a/nebo

e) stavebni prace pofizované s vyuzitim zprostiedkovatelskych nebo podobnych
sluZeb, které zadavateli poskytuje jina osoba.

Zakazkou na sluzby je zakazka, kterd neni zakdzkou na dodavky nebo stavebni prace.
Zakazkou na sluzby je také zakazka, jejimz predmétem je krome poskytnuti sluzeb rovnéz

e poskytnuti dodavky, pokud ptedpoklddand hodnota poskytovanych sluzeb je vyssi nez
ptedpokladana hodnota poskytované dodavky, nebo

e provedeni stavebnich praci, pokud tyto stavebni prace nejsou zakladnim tcelem
zakazky, avsak jejich provedeni je nezbytné ke splnéni zakazky na sluzby.

Stanoveni pfedmétu zakazky

Zadavatel stanovi predmét zakazky tak, aby predmétem jedné zakazky byla:
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e vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, ktera zadavatel zamysli pofidit
Vv pribéhu jednoho uéetniho obdobi™ piicemz souvisejici plnéni jsou ta, ktera spolu
mistné, vécneé a ¢asove souvisi, nebo

e vSechna plnéni, jejichz predméty pInéni tvoii jeden funkéni celek.

Zadavatel je zaroven povinen stanovit predmét zakazky v takové mife podrobnosti, aby
kazdy potencialni uchaze¢ byl objektivné schopen zpracovat nabidku na plnéni konkrétni
zakazky.

Pfi uréeni predmétu zakazky neni piipustné uvadét v oznameni o zahdjeni vybérového
fizeni, resp. vyzvé K podani nabidky nebo v zadavaci dokumentaci pozadavky nebo odkazy
na obchodni firmy, nazvy nebo jména a ptijmeni, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které
plati pro uré¢itou osobu, popiipadé jeji organizacni slozku za pfiznacné, patenty na vynalezy,
uzitné vzory, prumyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni pavodu, pokud by to
vedlo ke zvyhodnéni nebo vylouéeni uréitych uchaze¢t nebo uréitych vyrobkil,

Ovsem pokud

e Dby jinak nebylo mozné dostatecné piesné a srozumitelné urcit predmét zakazky,
muze zadavatel takovy odkaz pouzit, musi vSak vyslovné v zadavaci dokumentaci
nebo v oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzveé K podani nabidek vyslovné
umoznit pro plnéni zakazky pouziti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych
feSeni, nebo

e se jedna o zakazky na stavebni prace, lze takovy odkaz pfipustit, pouze pokud
nepovede k neodivodnénému omezeni hospodaiské soutéze, zadavatel v takovém
piipadé¢ vzdy vyslovné umozni pro plnéni vefejné zakazky pouziti i jinych,
kvalitativné a technicky obdobnych feseni nebo

e by bylo poptavané plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi ¢i systémy
ajeho prizpasobeni by provozu zadavatele pusobilo mimoiadné obtize, muze
zadavatel v oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvé K podani nabidek
nebo zadavaci dokumentaci uvést podrobné;ji specificky popis plnénit0l,

Uvedené skutecnosti je zadavatel povinen poskytovateli podpory na vyzadani prokézat.

99 Ugetni obdobi je definovano v souladu s ustanovenim § 3 odst. 2 zakona &. 563/1991 Sb., o Getnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpisd.

100 Upozornéni: Castou chybou pii vypisovani vyzev je uvadéni konkrétnich znatek v oblasti nakupu
informaénich a komunika¢nich technologii, kdy jsou produkty Casto specifikovany ndzvem vyrobku
konkrétniho vyrobce, a to pfedevsim u procesort (napt. INTEL, AMD, VIA apod.). Tato praxe je chybna a
mize vést az k nezpusobilosti veSkerych vydaju spojenych s chybné zadanou zakazkou. Stejné tak je
povazovano za pochybeni, pokud zadavatel v zadavaci dokumentaci u pozadavku na technické parametry
presné stanovi napiiklad pocet jader ¢i hodnotu taktovaci frekvence CPU nebo GPU, piipadné frekvenci
grafické karty apod. Pokud chce zadavatel néjakym zplisobem v zadavaci dokumentaci stanovit minimalni
vykon takovych komponentl, muze uvést napiiklad pozadavek na minimalni pocet bodi dosazeny
v nékterém z obecné pouzitelnych programi pro méfeni vykonu jednotlivych komponentd, tzv. benchmark
score.

101 ptikladem je napi. pozadovani Microsoft Windows a Microsoft Office pro pofizované PC, protoze
zamestnanci zadavatele jsou na tyto programy vyskoleni a pouziti jiného SW by pfijemci piisobilo
mimofadné obtize z divodu elektronické komunikace zaméstnancti a nutnosti jejich proskoleni, coz by mélo
za nasledek dalsi pridavné naklady.
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7.4.2 Stanoveni piredpokliadané hodnoty zakazky

Zadavatel je povinen urcit predpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajici pro
zadavatele z plnéni zakazky. Pifi stanoveni pifedpokladané hodnoty zakazky je vzdy
rozhodna cena bez DPH, a to cena ke dni uverejnéni oznameni o zahajeni vybérového fizeni,
resp. odeslani vyzvy k podani nabidky.

Pfi stanoveni piedpokladané hodnoty zakazky zadavatel vychazi zudaju a informaci
0 zakazkach stejného nebo obdobného predmétu plnéni, nebo udaji a informaci ziskanych
prizkumem trhu s pozadovanym plnénim nebo z informaci ziskanych jinym vhodnym
zpuisobem.102

V piipadé, ze zadavatel ma v imyslu uzavtit smlouvu na dobu neuréitou nebo na dobu, jejiz
trvani nelze presné vymezit, je povinen pii stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky secist
veskera obdobna, spolu souvisejici plnéni, ktera zamysli pofidit v prabéhu nasledujicich 48
mesicu.

Zadavatel je povinen poskytovateli podpory na vyzddani prokdzat zplsob stanoveni
pifedpokladané hodnoty zakazky.

7.4.3 Déleni piredmétu zakazky

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni piedmétu zakazky na
mensi formalné samostatné zakazky S cilem sniZit hodnotu zakazky pod stanovené limity
pro jednotlivé postupy uvedené v ¢asti 7.5, véetné limitu oddélujiciho zakazky malého
rozsahu a zakazky zadavané dle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni
pozdgjsich predpisi. S ohledem na tento pozadavek je zadavatel povinen vzit v ivahu
vSechna obdobna, spolu souvisejici plnéni, ktera zamysli pofidit v prabéhu jednoho acetniho
obdobi, ktera spolu mistné, vécné a ¢asove souvisi, a tato plnéni secist, nebo sloucit vsechna
pInéni, jejichz predméty pInéni tvoii jeden funkéni celek.

Pti urceni ceny zakazky je tedy nutno vychazet z celkové ceny plnéni zakazky, nikoliv jen
pouze z ¢asti, ktera bude vstupovat do zpusobilych vydaji projektu.103

Zadavatel neni povinen sc¢itat pfedpokladané hodnoty zakéazek, které budou pofizovany
,hahodile” dle aktualnich potfeb zadavatele a které nelze objektivné doptredu vibec
piedvidat (napf. zakazky realizované v krajné¢ naléhavych piipadech jako disledek
nepiedvidatelnych poskozeni a zniceni urcitych majetkovych hodnot apod.).

Povinnost s¢itani neplati ani pro opakované zakazky, které zadavatel potizuje nepravidelné,
tj. podle svych aktualnich potieb, a jejichz jednotkova cena je v pribéhu ucetniho obdobi
proménliva. Piikladem opakovanych zakédzek jsou zakézky na ndkup zbozi typu potravin,
pohonnych hmot ¢i letenek, atd. Jednotlivé zakazky jsou v téchto piipadech povazovany za
zakazky samostatné.

102 p¥j posuzovani ceny obvyklé ve vztahu k hodnoté zakazky se poskytovatel bude Fidit Metodickym dopisem
¢. 23, jehoz soucasti je seznam nejcastéji nakupovanych komodit z prostfedkit OP VK aktualné platnym a
ucinnym V dobé zadani zakazky.

103 Tyka se predmétu plnéni pofizovaného za vefejné prostiedky. Napf. ma-li pfijemce zamér pofidit za vefejné
prostiedky v jednom ucetnim obdobi vypocetni techniku v celkové cené 600 tis. K¢ (napf. pro dalsi projekty
hrazené z vetejnych prostfedkl ¢i pro dalsi Cinnost vetejného zadavatele), ze které bude pro konkrétni
projekt urcena technika pouze v hodnoté 90 tis. K¢, musi byt provedeno zadani zakazky postupem pro
hodnotu zakazky za 600 tis. K¢.
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V piipadé, Ze je z hlediska predmétu pInéni zakazky vyhodné rozdélit predmét zakazky na
casti a tyto ¢asti zadat v ramci vypsani jednoho vybérového fizeni oddélené (a umoznit tak
dodani jednotlivych ¢asti zakazky rtznymi dodavateli), muze zadavatel postupovat
analogicky s § 98 zakona ¢. 137/2006 Sb. o veifejnych zakazkach, ve znéni pozd¢jsich
piedpisi. Vzdy vSak musi pii stanoveni predpokladané hodnoty zakazky hodnoty
jednotlivych ¢asti zakazky secist a teprve pak zvolit postup dle limiti uvedenych v ¢asti 7.5.

V piipadé pochybnosti, zda zadavatel dodrzel povinnosti stanovené Pfiruckou pro piijemce,
prokazuje zadavatel, ze povinnosti dodrzel.

7.4.4 Forma zahajeni vybérového Fizeni

Vybérové fizeni je zahajeno uvefejnénim ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni a
odeslanim vyzvy k podéani nabidek konkrétnim zajemctim.

Oznameni o zahajeni vybérového fizeni musi byt uvefejnéno na webovych strankach MSMT
nebo Zprostiedkujicitho subjektu, dale mize byt uvetejnéno napt. na webovych strankach
zadavatele, v tisku, v Obchodnim véstniku, na ufedni desce apod. Formulat pro zvefejnéni
vyzvy na webovych strankach poskytovatele podpory je k dispozici ke stazeni na
www.msmt.cz (Vyzva k podavani nabidek) ptipadné na strankach poskytovatele podpory
(Zprosttedkujiciho subjektu). Soucasti formuldfe jsou i kontaktni e-mailové adresy na
poskytovatele podpory, ktefi zajisti zvefejnéni ozndmeni a opatii jej evidenénim cislem.
Formular je nutné zaslat nejpozdéji 3 pracovni dny pred poZadovanym terminem
zverejnéni.

Kazdé vybérové fizeni musi probéhnout za splnéni vSech podminek stanovenych v ¢asti 7.5
podle predpokladané vyse hodnoty zakazky. Typ vybérového fizeni nelze v jeho prib&hu
menit, a to ani v ptipadech, kdy vitézna nabidka bude podle vyse nabidkové ceny spadat do
niz$i kategorie.

Pokud zadavatel sdm piimo oslovuje z4jemce, vyzve pouze takové, o kterych ma informace,
ze jsou schopni poZzadované plnéni f4dné a vcCas poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat
opakované stejny okruh zdjemcii, neni-li to odivodnéno piredmétem plnéni zakazky ¢i
jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Soucésti oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzvy k podani nabidek musi byt
pozadavky na predmét zakdzky a podminky plnéni. Ozniameni o zahajeni vybérového
Fizeni, resp. vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespoi tyto udaje:

e Identifikagni udaje zadavatele'®*;

e nazev a specifikace predmétu zakazky; vécné a Casové vymezeni zakazky a jeji
specifikace dle charakteru zakazky;

e predpokladané hodnota zakdzky bez DPH;
e lhiita a misto pro podani nabidky;

e udaje o hodnoticich kritériich a zptsob jejich hodnoceni v pfipad€, ze nejsou
soucasti existujici zadavaci dokumentace; v ptipad¢€, ze nejnizsi nabidkova cena neni

104 1dentifika¢nimi udaji se rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, identifika¢ni ¢islo, bylo-li
pridéleno, pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a pifijmeni, misto podnikéni,
popfipadé misto trvalého pobytu, identifikacni ¢islo, bylo-li pfidéleno, pokud jde o fyzickou osobu.
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zvolena jako jediné hodnotici kritérium, musi se dalsi dil¢i hodnotici kritéria vedle
nabidkové ceny jednoznacné vztahovat k pfedmétu zakdzky a vyjadfovat vztah
uzitné hodnoty a ceny. Zaroven je nutné v piipadé, Ze bude pouzito vice kritérii,
uvést vahu v % ke kazdému hodnoticimu kritériu;

%

e informaci o tom, Ze se nejednd o zadéavaci fizeni dle zdkona ¢. 137/2006 Sb.,
0 verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist;
e informaci o tom, v jakém jazyce musi byt nabidka podana;
e udaje clanku 9 natizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006, a to:
a) symbol Evropské unie (vlajka) spolu odkazem na EU (vypsat slovy ,,Evropska
unie®);
b) odkaz na ptislusny fond (vypsat slovy pro OP VK: Evropsky socialni fond*);
¢) prohlaseni, které vybral fidici orgén pro svlij operacni program (v piipadé OP VK
text: Investice do rozvoje Vzdélévéni)105;
e odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailova adresa;
e ustanoveni o tom, zZe zadavatel miiZze zadani zakazky zrusit (viz bod 7.4.11);

e podminky poskytnuti zadavaci dokumentace, popt. odkaz na uveiejnénou zadavaci
dokumentaci nebo jeji textovou ¢ast, pokud ji zadavatel uvetejnil a podminky
poskytnuti ostatnich neuvefejnénych casti zadavaci dokumentace, a to v pripade, ze
existuje zadavaci dokumentace jako samostatny dokument.

V piipade, ze zadavaci dokumentace neexistuje jako samostatny dokument, mize byt
jeji obsah zpracovdn do ozndmeni o zahdjeni vybé&rového fizeni, resp. vyzvy
k podani nabidky, nebo tvofi pfilohu ozndmeni o zahajeni vybérového fizeni, resp.
vyzvy k podani nabidky.

Zadavaci dokumentace musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

- podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem
nabidek, jaké udaje tykajici se pifedmétu zakazky, jeho realizace maji
uchazeci v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel nabidky vzajemné objektivné
srovnavat a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi
podminkami, napf. pozadavky na prokazani kvalifikacel®® uchazece
v ptipadech, kdy je to relevantni, pozadavek pifedloZeni navrhu smlouvy
véetné obchodnich podminek ze strany uchazece, nestanovi-li zavazné
obchodni podminky zadavatel, atd.); pozadavek, aby v piipadé, ze nabidka

105(Jdaje ¢lanku 9 naiizeni Komise (ES) & 1828/2006 jsou vyzadovany za povinnou soucast ozndmeni o
zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvy pouze v piipadé, ze bylo vybérové fizeni zahdjeno az po podpisu
pravniho aktu o poskytnuti dotace.

106 Zadavatel je povinen omezit rozsah pozadované kvalifikace pouze na pozadavky a doklady bezprostfedné
souvisejici s pfedmétem vefejné zakdzky a zaroveinl nesmi stanovit nepfimétené kvalifikacni predpoklady
nebo je stanovit takovym zplisobem, Ze by vedly neodiivodnéné k omezeni hospodarské soutéze.

Certifikaty ISO a dalsi podobné certifikaty nemohou byt kvalifikacnim predpokladem v ramci vybérového
fizeni
Za vhodné kvalifika¢ni pfedpoklady jsou naopak povazovany napi.: reference, kvalita resp. pozadované

sloZeni fesitelského tymu, seznam obdobnych dodavek jako je pozadovany pfedmét plnéni, technologie pro
plnéni vetejné zakazky apod.

Zadavatel je povinen zdivodnit pozadované kvalifika¢ni predpoklady, pokud k tomu bude poskytovatelem
podpory vyzvan.
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bude zaslana -elektronicky, byla opatfena elektronickym podpisem107

uchazece nebo osoby opravnéné jednat za nebo jménem uchazece nebo aby
bylo knabidce piilozeno nebo v nabidce uvedeno prohlaSeni podepsané
uchazecem nebo osobou opravnénou jednat za nebo jménem uchazece
s uvedenim vyslovného souhlasu s obsahem nabidky.

- pozadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny;
- doba a misto plnéni zakazky;
- pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel ptipousti;

- v piipadé vetrejnych zakazek na stavebni prace musi zadavatel v zadavaci
dokumentaci stanovit podminku, ze technicky dozor u téze stavby nesmi
provadét dodavatel ani osoba s nim propojena; To neplati, pokud technicky
dozor provadi sam zadavatel.

-V pripadé zakazek na stavebni prace (vyjma zakazek, jejichz soucasti je
projektova ¢innost) musi zaddvaci dokumentace obsahovat:

- prislusSnou dokumentaci v rozsahu stanoveném provadécim
pravnim predpisem zpracovanou do podrobnosti, které specifikuji
piedmét zakazky v rozsahu nezbytném pro zpracovani nabidky a

- soupis stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér v
rozsahu stanoveném provadécim pravnim predpisem, a to rovnéz v
elektronické podobé.

Zadavatel mize dale do ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzvy k podani
nabidky (dale jen ,,vyzva‘) uvést napf.:
e platebni podminky;
e pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavateld (identifikacni udaje)
a vécné vymezeni plnéni dodaného jejich prostfednictvim;
e vySe smluvni pokuty, ktera bude uloZena v ptipadé nesplnéni nebo poruseni
povinnosti vyplyvajici ze smlouvy;
e formélni pozadavky na zpracovani nabidky (napf. podani nabidky na
elektronickém médiu atd.);
e atd.
Oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzva k podani nabidek, odeslana uchaze¢im
musi byt podepsana zadavatelem /opravnénou osobou.
Odeslani oznameni o zah4jeni vybérového tizeni k uvetejnéni, resp. vyzvy musi byt schopen
zadavatel prokazat — dodejkou, podacim listkem, e-mailovou doru¢enkou spolu s vytiskem
odeslan¢ho emailu, dokladem o vefejném zptistupnéni vyzvy, pfeddvacim protokolem apod.

107 V souladu se zakonem ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné n€kterych dalSich zakonu
(zékon o elektronickém podpisu), ve znéni pozdéjsich piedpist.
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7.4.5 Lhuta pro podani nabidek

Lhiita pro podéani nabidek je stanovena vzdy s ohledem na pfedmét zakazky a pozadavky
stanovené pro kazdy dale specifikovany druh vybérového fizeni dle vyse ptredpokladané
zakazky samostatné. V oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. ve vyzve, je vzdy
nutné presné stanovit lhiitu pro podéani nabidek, a to bud™:

e pfesnym Casovym vymezenim délky lhuty, tzn. od kdy a kolik dni je mozné
nabidky podavat, nebo

e stanovenim data, do kdy je mozné nabidky podavat.

Pro stanoveni délky lhity pro podani nabidek jsou rozhodujici dny kalendaini. Lhita
zacina béZet dnem nasledujicim po dni zahajeni zadavaciho fizeni (zvetejnéni oznameni
0 zahajeni vybérového tizeni a odeslani vyzvy uchazeci).

Uchaze¢i odesilaji nabidky zadavateli v pisemné formé Vv zavislosti na pozadavcich
zadavatele bud’ v fadn¢ uzaviené obalce oznacené nazvem zakazky a napisem ,,Neotevirat®,
na niz je uvedena kontaktni adresa uchazece (tzn. v listinné podob¢) nebo elektronicky,:

V piipadé, Ze je nabidka zaslana elektronicky musi byt bud’ opatfena elektronickym
podpisem™® uchazede nebo osoby opravnéné jednat za nebo jménem uchazee nebo musi
byt k nabidce piiloZzeno nebo v nabidce uvedeno prohlaseni podepsané uchaze¢em nebo
osobou opravnénou jednat za nebo jménem uchazece Suvedenim vyslovného souhlasu
s obsahem nabidky. V ptipadé, Ze je nabidka zaslana elektronicky, je nutné pouzit
elektronicky néstroj, ktery zamezi zptistupnéni obsahu nabidky pifed terminem otevirani
nabidek.

Nabidky Ize otevfit/ zptistupnit jejich obsah komisi pro otevirani obalek, resp. hodnotici
komisi nejdiive po uplynuti stanovené lhiity pro podani nabidek. Za nastaveni
transparentniho zptsobu nakladani s nabidkami do uplynuti lhiity pro podani nabidek, resp.
do kontroly uplnosti nabidek odpovida zadavatel.

7.4.6 Zpisob hodnoceni nabidek, vybér nejvhodnéjsi nabidky

Vymezeni zpiisobu hodnoceni nabidek

Zpusob hodnoceni predloZenych nabidek provadi hodnotici komise, kterou jmenuje
zadavatel.

108 \/ souladu se zdkonem &. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zakonti (zakon
0 elektronickém podpisu), ve znéni pozdgjsich ptredpist.
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Zadavatel vede evidenci piijatych nabidek napf. formou seznamu, ve kterém by méla byt
miniméln¢ uvedena identifikace subjektu, predkladajiciho nabidku, misto, datum a cas
predlozeni nabidky.

Pro hodnoceni obecné plati, Ze nabidka, kterd bude zadavateli doruc¢ena po uplynuti lhiity
pro podavani nabidek, se neotevira a nehodnoti. O tom, ze nabidka byla podana po uplynuti
lhiity pro podéani nabidek, vyrozumi zadavatel pisemné bez zbyte¢né¢ho odkladu dopisem
nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal. Odeslani vyrozuméni o nepostoupeni
nabidky do dal$i faze hodnoceni musi byt zadavatel schopen prokazat (dodejkou, podacim
listkem, e-mailovou doru¢enkou spolu s vytiskem odeslaného emailu, atd.).

Hodnotici Kritéria

Hodnoceni nabidek se provadi pomoci hodnoticich kritérii stanovenych ve vyzvée
k pfedkladani nabidek nebo v zadavaci dokumentaci, kterym jsou pfifazeny vahy vyjadiené
Vv procentech podle jejich dulezitosti, pfi¢emz soucet vah musi tvotit 100. Hodnoceni muze
byt provaddéno bud’ pouze pomoci jediného kritéria, kterym je cena, nebo pomoci vice
kritérii. Poskytovatel podpory doporucuje zadavateli v piipad¢ zakazky na dodavky, tj. u
pofizovani zbozi, s ohledem na mozna rizika poruseni zasad zadavaciho fizeni, pouzit
nejnizsi nabidkovou cenu jako jediné hodnotici kritérium.

Pokud je pouzito pouze jedno hodnotici Kkritérium, tj. cena, je tieba ve vyzvé nebo
zadavaci dokumentaci presn¢ vymezit veskeré vécné pozadavky na pozadované plnéni
s uvedenim potfebnych parametrt a pozadavki na charakter a kvalitu poZadovaného plnéni.

Predmétem hodnoceni je nabidkova cena bez DPH v pfipad¢, Ze zadavatel je platce DPH
s narokem na odpocet dan¢ vzhledem k aktivitdim projektu, nebo nabidkova cena v¢. DPH
Vv piipad¢, ze zadavatel je neplaitcem DPH nebo platce DPH bez naroku na odpocet dané
vzhledem k aktivitam projektu, pokud pfijemce (zadavatel) ve vyzvé/zadavaci dokumentaci
vyslovné neurci jinak.

Pokud je pouZito vice hodnoticich kritérii, tj. ekonomicka vyhodnost nabidky, jednim
Znich musi byt vzdy cena. V tomto ptipadé je zadavatel povinen ve vyzvé/zadavaci
dokumentaci stanovit jasna a Ucelnd hodnotici kritéria, kterd maji ptimy vztah k zadavané
vefejné zakdzce, odpovidaji jejimu charakteru a slozitosti a respektuji zakladni zasady
transparentnosti a nediskriminace. Zpisob hodnoceni, hodnotici kritéria i postup hodnoceni
musi byt zadavatelem fadné stanoven a zdivodnén a poskytovateli podpory dolozen
relevantnimi dokumenty v pfislu$né monitorovaci zprave.

V ramci zadavacich podminek neni pfipustné pouZivat takova hodnotici kritéria, ktera se
pfimo k pfedmétu vetfejné zakazky nevztahuji a nepfispivaji ekonomické vyhodnosti
nabidky.

Dilé¢im hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichz ucelem je zajiSténi
povinnosti dodavatele (smluvni pokuty/sankci), nebo platebni podminky a vydaje za
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zakazku, v niz bude takové hodnotici kriterium pouzito, budou ze strany poskytovatele
podpory povazovany za nezpusobilé. 109

Naopak vhodnymi dal§imi kritérii miize byt napt. zptisob poskytovani pozadované sluzby,
metodologie, vykon a funkce.

Hodnoceni nabidek je moZné provadét napr. pomoci téchto vzorci:

Pro hodnoceni ceny a dalSich ¢iselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta, ktera

nabidne pro dané Kritérium nejnizs$i hodnotu (napi. cena,):

nejvyhodnéjsi nabidka

tzn. nejnizsi cena (hodnota)

-- X vdaha vyjadiend v procentech

cena (hodnota) hodnocené nabidky

Pro hodnoceni dalSich ¢iselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta, ktera nabidne
pro dané kritérium nejvyssi/nejnizsi hodnotu:

hodnota hodnocené nabidky

-- --- X vdha vyjadiend v procentech

vvr

nejvyhodnéjsi nabidka, tzn. nejvyssi hodnota

Pro hodnoceni nabidek subjektivnich (neciselnych) kritériill0 se pouzije bodova stupnice
1 az 100. Nejvhodnéjsi nabidce je ptifazena hodnota 100 bodi. Hodnotitelé jsou povinni
zdtivodnit své hodnoceni.

Pozadovanou délku zaruky, stejné jako pozarucni servis je zadavatel schopen resp. ma byt schopen stanovit
pfedem v zadavaci dokumentaci, tzn. stanovit pozadavek pfimo do podminek nabidky.

V piipad¢ lhity dodani by zadavatel nemél toto hodnotici kritérium vyuzivat v pfipad¢, kdy hodnocené
jednani dodavatele neméa pozitivni vliv na plnéni vefejné zakazky, tzn. v situacich, kdy zadavatel vi, ze u
daného plnéni rychlost plnéni neovlivni realizaci projektu.

Udaje ¢&i charakteristiky, které lze povazovat za kvalifikaéni pfedpoklady nesmi byt pfedmétem hodnocent;
nelze napt. hodnotit zkuSenosti dodavatele, kvalitu (slozeni) feSitelského tymu a reference, které jsou
povazovany, resp. mohou byt kvalifikaénim predpokladem.
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pocet bodit hodnocené nabidky

-- mem X vdha vyjddiend v procentech
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Vézené bodové zisky za vSechna hodnocend kritéria se sectou. Nabidka, kterda ziskala
nejvice boda, je nabidkou vitéznou.

Hodnoceni nabidek provadéné hodnotici komisi

Po uplynuti lhity pro podani nabidek se provede kontrola #plnosti nabidek,11! tedy zda je
nabidka podéna v pozadovaném jazyku a zda je navrh smlouvy podepsan osobou
opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece. Pokud nabidka nesplituje vyse uvedené
nalezitosti, jedna se o nabidku netplnou’™?. Jestlize je nabidka po posouzeni shledana jako
neuplna, mize komise za predpokladu dodrzeni zasad podle kap. 7.2 pozadat uchazece o jeji
doplnéni v dodatecné 1hate™, ktera musi byt stanovena pfimétené ve vztahu k pfedmétu
doplnéni a nesmi byt krat$i nez 3 pracovni dny. V pfipadé, ze uchaze¢ na vyzvu k doplnéni
nereaguje dle pozadavkl komise do uplynuti dodatecné lhity, musi byt komisi tato nabidka
vyfazena z dalsiho fizeni a nesmi byt ani zdkladem pro uzavieni smlouvy. O této skute¢nosti
vyrozumi komise bez zbytecného odkladu dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery
nabidku podal.

Pokud zadavatel pozadoval téz prokazani kvalifikace dodavatele, nasleduje posouzeni
splnéni pozadavkl na kvalifikaci. Jestlize jsou ptedlozené doklady shledany jako nejasné
nebo nelplné, mize komise, za predpokladu dodrzeni zasad podle kap. 7.2., pozadovat po
uchazeci, aby pisemné¢ objasnil predlozené informace ¢i doklady nebo predlozil dalsi
informace ¢i doklady prokazujici splnéni kvalifikace. Dodavatel jeZ nesplni poZadavek na
kvalifikaci bude vyloucen ze zadavaciho fizeni.

Nabidky, které byly doruceny v€as a jsou Uplné z hlediska pozadavkl zadavatele, postupuji
do faze posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek. Nabidky jsou posuzovany z hlediska
pfijatelnosti nabidky, tzn. z hlediska splnéni pozadavki zadavatele uvedenych v ozndmeni
0 zahgjeni vybérového fizeni, resp. vyzve, piip. zaddvaci dokumentaci. Jestlize je nabidka
shledana jako nejasna nebo neuplna, mtze komise za piedpokladu dodrzeni zasad podle kap.
7.2. pozéadat uchazece o pisemné vysvétleni nabidky, ptfipadné o jeji doplnéni v dodate¢né

110 Kvalitativni kritéria by méla byt vyuzivana pouze v omezené miie a zadavatel v piipadé jejich pouziti musi
v zadavacich podminkach stanovit zpusob, jak bude kvalitativni kritérium hodnoceno, tzn. na zakladg,
jakych vlastnosti bude zadavatel posuzovat kvalitu pozadovaného plnéni.

111 7adavatel méze stanovit, Ze kontrolu faze uplnosti obalek provede samostatna komise pro otvirani obalek.
Na postup ustanovené tficlenné komise pro otvirani obalek se analogicky pouZzije postup dle § 71 az 73
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

112 7, neuplnou nabidku se nepovazuje nedodrzeni ¢isté formalnich pozadavka zadavatele, které nemaji vliv na
transparentnost vybérového fizeni. Takovymi pozadavky jsou napf. pozadavek na pocet kopii nabidky,
pozadavek na pofadi jednotlivych ¢asti nabidky apod. Nesplnéni pozadavki Cist¢ formalniho charakteru
(napf. na ¢islovani stranek) nevede k vyfazeni nabidky

113 Rozhodnym datem pro zacatek béhu lhuty je den nésledujici po dni, ve kterém doslo k odeslani vyzvy
uchazeci k doplnéni nabidky.
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lhate™, kterd musi byt stanovena piiméfené ve vztahu k predmétu doplnéni a nesmi byt
krats$i nez 3 pracovni dny. Takto nelze ale dopliiovat ¢i ménit nabizené plnéni, nabidkovou
cenu nebo skutecnosti rozhodné pro hodnoceni. V pfipad¢€, ze uchaze¢ na vyzvu k doplnéni
nereaguje dle pozadavkl zadavatele do uplynuti dodate¢né lhity, musi byt zadavatelem tato
nabidka vyfazena z dalSiho fizeni a nesmi byt ani zdkladem pro uzavieni smlouvy. O této
skutecnosti vyrozumi zadavatel bez zbytecného odkladu dopisem nebo elektronicky
uchazece, ktery nabidku podal.

V dalsi fazi nasleduje hodnoceni jednotlivych nabidek. Hodnoceni se provadi pomoci
hodnoticich kritérii, ktera byla uvedena v oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp.
vyzve, ptip. zadavaci dokumentaci.

Hodnotici komisi musi tvofit nejméné tfi osoby. Doporucujeme, aby alespon jeden z ¢lenli
hodnotici komise mél odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odpovidajici povaze
pfedmétu zakdzky a aby zadavatel urcil dostateny pocet ndhradnikii pro ptipad
nepiitomnosti nékterého z ¢lenti hodnotici komise.

Clenové hodnotici komise nesmi byt ve vztahu k zakizce a uchazetim podjati a musi
zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech, které se doveédeli v souvislosti se svou ¢innosti v
hodnotici komisi. Kazdy ¢len proto pfed zahdjenim ¢innosti komise musi potvrdit svoji
nepodjatost a prevzeti zavazku mlcenlivosti formou €estného prohlaseni. Vzor prohlaseni
je kdispozici ke stazeni na webovych strankach www.msmt.cz Cestné prohlaseni o
mlcenlivosti podepisuje i piipadny pozorovatel pfizvany na jednani komise..

O jednanich hodnotici komise se pofizuje vzdy protokol/ zadpis obsahujici rozhodné
skute¢nosti, tykajici se hodnoceni nabidek, tzn. minimalné:

e seznam oslovenych uchazecl a seznam doruc¢enych nabidek, véetné identifikacnich
udajii uchazece;

e seznam uchazect vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani,

e seznam posouzenych a vyrazenych nabidek a zdiivodnéni vyrazeni nabidek, pokud
byly né¢jaké nabidky vytazeny;

e popis zpusobu hodnoceni nabidek vcetné bodového ohodnoceni a zdivodnéni
pfidéleni jednotlivych bodi;

e vysledek hodnoceni;
e odavodnéni vysledku hodnoceni, resp. jakéhokoliv doporuceni hodnotici komise

e Udaj o sloZeni hodnotici komise.

Doporuceny vzor zépisu je k dispozici ke stazeni na webovych strankdch www.msmt.cz .

Protokol/zépis vzdy podepisuji vSichni pfitomni c¢lenové. hodnotici komise. Piilohu
protokolu/zapisu budou tvofit ¢estna prohlaSeni o nepodjatosti a ml¢enlivosti podepsana

114 Rozhodnym datem pro zacatek béhu lhity je den nasledujici po dni, ve kterém doslo k odeslani vyzvy
uchazeci k doplnéni nabidky.
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vSemi zucastnénymi ¢leny hodnotici komise. Toto prohlaSeni je k dispozici ke stazeni na
webovych strankach www.msmt.cz. Neni-li stanoveno zadavajici osobou jinak, je hodnotici
komise usnasenischopnd, je-li pifitomna nadpolovi¢ni vétSina fadné jmenovanych c¢lenu,
popf. nadhradnikd, a rozhoduje na principu vétSiny pfitomnych.

Protokol/zéapis z jednani hodnotici komise je vzdy po jednani komise ptedlozen zadavateli.
Zadavatel rozhodne o vybéru dodavatele samostatnym pisemnym rozhodnutim podle
vysledku hodnoceni nabidek nebo podpisem zadavatele na protokolu/ zapisu a
souhlasem s vysledkem hodnoceni.

Dalsi ustanoveni ke zpiisobu hodnoceni nabidek

Zadavatel je povinen zahrnout do procesu kontroly tplnosti, posouzeni a hodnoceni i
nabidky uchazect, ktefi nebyli zadavatelem vyzvéani k podani nabidek, a zaroven tyto
nabidky byly doruceny ve lhité pro podani nabidky a nebyly zadavatelem z vybérového
fizeni vyfazeny.

V ramci procesu hodnoceni je zakdzano omezeni poc¢tu uchazect nebo zajemcti losem nebo
jakymkoli jinym zpisobem.

Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede své rozhodnuti spolu
s divody v protokolu/ zapisu o hodnoceni nebo samostatném pisemném rozhodnuti a sam,
nebo prostrednictvim ustanoveni jiné hodnotici komise nové posoudi a zhodnoti ptedlozené
nabidky. O hodnoceni pofizuje protokol / zapis s podpisem ve stejném rozsahu, jaky je
uveden v ptipad¢ protokolu/zapisu z hodnoceni jednani komise.

Cini-li hodnotici komise tkony vi¢i uchazedtim, plati, Ze tyto tkony &ini jménem
zadavatele.

Piehled dokumentii, vztahujicich se k vybérovému Fizeni, jejichZ vzory je mozZno
stahnout na www.msmt.cz:

e Vyzva k podani nabidek

e Vysledek vyzvy k podavani nabidek

e Cestné prohlaseni o nestrannosti a nepodjatosti

e  Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
Formulate jsou vhodnou piedlohou (maji doporucujici charakter) a spliuji vSechny povinné
naleZitosti jednotlivych formulai, které jsou uvedeny v textu niZe.

Formuldfe mohou byt pribéZné aktualizovany, pii realizaci vybérového fizeni v ramci

projektu proto vZdy vyuZijte ten, ktery je v den zpracovani piisluSného formulafe zvefejnén
na uvedenych strankéch.
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7.4.7 Smlouva s dodavatelem?!15

V piipadé uzavirani smlouvy plati, ze zadavatel je opravnén uzaviit smlouvu pouze
s uchazecem, ktery podal vitéznou nabidku. V pftipad¢, ze vybrany uchaze¢ odmitne uzavftit

smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostatecnou souéinnostm, ve lhaté 15 dni od
dne odeslani oznameni o vysledku vybérového fizeni, miize uzaviit zadavatel smlouvu
s uchazecem, ktery se umistil jako druhy v potadi. Postup dle ptedchozi véty mize zadavatel
opakovat pro uchazece, ktery se umistil na tfetim mist¢ v poradi. Smlouva musi byt
uzaviena ve shodé s podminkami vybérového fizeni a vybranou nabidkou. Odmitnuti
uzavieni smlouvy uchazeCem musi byt dokladovano pisemnou formou. Za nedostate¢nou
soucinnost je povazovana skutecnost, kdy vybrany uchaze¢ nereaguje zadnym zpisobem
(tzn. listinn€é nebo elektronicky) na vyzvy zadavatele. V piipadé, ze uchaze¢ odmita
komunikovat se zadavatelem, dolozi zadavatel tuto skutecnost pisemné formou cestného
prohlaseni.

Zadavatel nesmi uzavrit smlouvu s uchazeéem,

e pokud se na zpracovani uchazecovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele, ¢len
statutarniho organu zadavatele, statutarni organ, ¢len spravni ¢i dozorci rady
zadavatele, €len realizacniho tymu projektu ¢i osoba, kterd se na zdkladé smluvniho
vztahu podilela na pripraveé nebo zadani predmétného vybérového fizeni,

e resp. s uchazeCem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele ¢i Clenem
realizacniho tymu ¢i osobou, kterd se na zdkladé¢ smluvniho vztahu podilela na
ptipravé nebo zadani pfedmétného vybérového fizeni, nebo

e jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢len realizacniho tymu ¢i osoba,
ktera se na zaklad¢ smluvniho vztahu podilela na piipravé nebo zadani predmétného
vybérového tizeni

e jemuz byl ulozen zdkaz plnéni vefejnych zakdzek ve smyslu § 120a odst. 2) zdkona
¢. 137/2006 Sb. a je veden v rejstiiku osob se zakazem plnéni verejnych zakazek.117

Pokud zadavatel béhem vybérového fizeni zjisti nékterou z vysSe uvedenych skutecnosti, je
povinen vyfadit danou nabidku jiz v okamziku zjisténi dané skutecnosti v jakékoli fazi
vybérového tizeni, nejpozdeji vSak do uzavieni smlouvy.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespoi tyto naleZitosti:

e oznadeni smluvnich stran vé&. ICO a DIC, pokud jsou pFidéleny;

115/ ptipadg, ze predmétem zakézky jsou prava dusevniho vlastnictvi, je zadavatel povinen ve smlouvé zajistit
poskytovateli podpory poskytnuti neomezené bezplatné licence k uziti téchto prav vCetné moznosti zcela
nebo zCasti poskytnou tieti osob€ opravnéni tvotici soucast licence

116 Lhita pro poskytnuti dostatecné soucinnosti je stanovena na 15 dni od dne odeslani oznameni o vysledku
vybérového fizeni. Za nedostatecnou soucinnost je povazovana skutecnost, kdy vybrany uchaze¢ nereaguje
zadnym zpisobem (tzn. listinn¢ nebo elektronicky) na vyzvy zadavatele.

1171 ze ovéfit na www.isvz.cz
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e piedmét plnéni (konkretizovany kvantitativné 1 kvalitativn¢);

e cena bez DPH, v¢. DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. uvést, ze dodavatel neni
platcem DPH, platebni podminky;

e doba a misto plnéni;
o dalSi obligatorni naleZzitosti nezbytné pro platnost smlouvy,

e povinnost, aby dodavatel umoznil vSem subjektim opravnénym k vykonu kontroly
projektu, z jehoz prostiedku je dodavka/sluzba/dodavka stavebnich praci hrazena,
provést kontrolu dokladti souvisejicich s plnénim zakazky, a to po dobu danou
pravnimi ptedpisy CR k jejich uchovavani (zakon &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, a
zakon €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty).

Dale je mozné ve smlouvé upravit napf. smluvni pokutu, povinnost poskytnout zadavateli
podklady pro zpracovani monitorovaci zpravy, povinnost ml¢enlivosti, atd.

Ptijemce dotace je povinen smluvné zajistit s dodavateli projektu takové platebni podminky,
aby byla dolozena ucelovost ptislusnych ¢astek véetné specifikace jednotlivych zptsobilych
vydaja.

Zadavatel nesmi umoZznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajici ze smlouvy,
kterou uzaviel s vybranym uchazefem. Za podstatnou se povazuje takova zména, ktera
by:

a) rozsifila predmét vefejné zakazky, tim neni dotfeno ustanoveni kap. 7.4.8
(dodate¢né zakazky na sluzby a stavebni prace);

b) za pouziti v pivodnim vyb&rovém fizeni umoznila ucast jinych dodavatel;

C) za pouziti v puvodnim vybérovém fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodné;si
nabidky nebo

d) meénila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného uchazece.

7.4.8 Vyjimky v postupech p¥i vybéru dodavatele

Nedostacujici po¢et dodavateli k osloveni

V piipad¢€, ze poptavané plnéni muze z technickych nebo uméleckych divodud, z divodu
ochrany vyhradnich prav, prava dusSevniho vlastnictvi k poptdvanému plnéni nebo z ditvodu
vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu poskytnout pouze jeden urcity dodavatel,
zadavatel mize oslovit tohoto jediného zajemce. Tuto skutecnost je vSak tfeba pisemné
oduvodnit a dolozit, a to napf. pomoci prizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho
tuto skutecnost.

Obdobn¢ jako podle predchoziho odstavce mize zadavatel postupovat v téch ptipadech, kdy
pocet dodavatelii poZadovaného plnéni pusobicich na trhull® nedosahuje minimalniho
poctu stanoveného s ohledem na vysi predpokladané ceny zakazky, podle které je zvolen
postup zadani. V tomto ptipad¢ oslovuje zadavatel vSechny zajemce na trhu, kteti mohou
Z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni fadné¢ a vcas

118 7a relevantni trh 1ze povazovat tizemi CR.
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poskytnout a dale postupuje dle standardnich postupti. Moznost vyuzit tento zplisob zadani
zakazky se tyka pouze piipadl, kdy zadavatel pisemné odiivodni a dolozi nemoznost
osloveni dostatecného poctu zajemcu poskytujicich pozadované plnéni (napif. vyhradni
licence, analyza trhu, informace od prislusné profesni komory atd.) a zaroven odtivodni i
skutecnost, ze pozadované plnéni je jedinym moznym zpiisobem realizace projektu a
zadavateli neni znamo, ze by jiny zadavatel realizoval obdobny projekt jinym zplisobem nez
na zéklad¢ pozadovaného plnéni, resp., ze jiny zplsob realizace projektu by byl spojen
S mimofadnymi obtizemi.

Dlouhodobé nasmlouvané sluzby nebo dodavky

V pripadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby nebo porizuje dodavky, které nasmlouval
jakoZto dlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivy projekt ale pro ¢innosti zadavatele, neni
nutné vybérové tizeni realizovat. Musi ovSem platit, ze cena sluzeb nebo dodavek odpovida
cenam v misté a ¢ase obvyklym a Ze smluvni podminky se kviili realizaci projektu neméni.
Dlouhodobosti se rozumi opakované vyuzivani sluzeb nebo pofizovani dodavek od
dodavatele na zékladé pisemné smlouvy po dobu alespoit 6 mésict pred podanim zadosti
0 podporu.

Pronajem nemovitosti

V ptipadé, kdy pfedmétem zakdzky je ndjem existujicich nemovitosti ¢i nebytovych prostor
nebo snimi souvisejicich prav (tj. pokud pfijemce/partner (zadavatel) bude potiebovat
pronajmout napi. kancelaiské, konferen¢ni nebo Skolici prostory), miize analogicky s § 18,
odst.1, pism. g zékona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdgjsich
ptedpist, pfimo vstoupit do jedndni s pronajimatelem nemovitosti/prostor, kterou si zvolil, a

neni povinen provadét vybér z vice dodavateld dle uvedenych postupt.

Tento postup neni mozné aplikovat v ptipad¢, jedna-li se o pronajem, kdy soucésti zakazky
budou catering nebo dalsi doprovodné sluzby (napt. pronajem IT techniky). V tomto piipadé
je zadavatel povinen provést vybér podle uvedenych zdvaznych postupi.

Dodatecné zakazky na sluzby ¢i stavebni prace
V ptipadé dodate¢nych zakazek na sluzby ¢i stavebni préce, jejichz potfeba vznikla v

disledku objektivné nepfedvidanych okolnosti a které jsou nezbytné pro provedeni
puvodni zakazky na sluzby ¢i stavebni prace, mize zadavatel oslovit pouze ptivodniho
dodavatele za pfedpokladu, ze dodate¢né stavebni prace nebo dodatecné sluzby nemohou
byt technicky nebo ekonomicky oddéleny od plivodni zakazky, pokud by toto odd¢leni
zpusobilo zdvaznou Gjmu zadavateli, nebo ackoliv je toto oddéleni technicky ¢i ekonomicky
mozné, jsou dodate¢né stavebni prace nebo dodatecné sluzby zcela nezbytné pro dokonceni
pfedmétu piivodni zakdzky a zaroven celkovy rozsah dodate¢nych stavebnich praci nebo
dodate¢nych sluzeb nepiekroc¢i 20 % ceny ptivodni zakéazky.

Veskeré skutenosti podminujici zadani zakdzek podle vySe uvedenych ustanoveni je tieba
pisemné odtvodnit a doloZit.
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b)

d)

7.4.9 Postupy zadavatele v nestandardnich pripadech

Pokud nastane situace, ze zadavatel sice oslovi alesponl predepsany pocet zdjemcu a fadné
uvetejni oznameni o zahjeni vybérového fizeni, ale nabidku obdrZi pouze od jednoho
uchazece, muze v tomto piipadé bud’ uzavtit smlouvu s uchazec¢em, ktery predlozil nabidku,
pokud tato nabidka spliuje pozadavky zadavatele na predmét plnéni zakazky, nebo stavajici
vybérové fizeni zrusi a zahdji nové vybérové fizeni. Pokud se zadavatel nerozhodne zrusit
vybérové tizeni, podanou nabidku sice nehodnoti, jinak ale aplikuje v plném rozsahu ostatni
ustanoveni ¢lanku 7.4.6.

V piipadé, Ze nastane situace, Ze zadavatel sice oslovi alespoini pfedepsany pocet zdjemct a
radn€¢ uverejni oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, ale Zadna z nabidek, které
zadavatel ve vybérovém Fizeni obdrZel, nesplnila pozadavky zadavatele, zadavatel
vybérové fizeni zrusi a zahaji nové vyberové fizeni.

Pokud nastane situace, Ze zadavatel Fadné uveiejni oznameni o zahajeni vybérového
fizeni, a neobdrzi Zadnou nabidku, musi vybérové Fizeni zrusit. V dalsim postupu pak
muze ptimo oslovit konkrétniho vybraného dodavatele, pokud zlstane zachovan pavodné
pozadovany piedmét zakazky a zadavaci podminky nebudou zménény podstatnym
zpusobem.

Zrusit pavodni vybérové fizeni a zahdjit nové miize zadavatel kdykoliv, pokud spliiuje
alespoil jednu z podminek uvedenych déle v ¢asti 7.4.11 ZruSeni vybérového fizeni.

7.4.10 Opce a Ramcova smlouva

Opce
Zadavatel miiZze zadat zakdzku pfimo jednomu oslovenému dodavateli za podminky, Ze

e ve vyzvé €1 v zadavaci dokumentaci bylo obsazeno op¢ni pravo na noveé plnéni (opci)
stejné druhoveé vymezené jako bylo v plivodni zakazce;

e piedpokladand hodnota zakazky na nové plnéni byla zahrnuta do ptredpokladané
hodnoty plivodni zakéazky;

¢ nové plnéni bude zadano dodavateli, ktery byl dodavatelem ptivodni zakazky;

e nové plnéni respektuje podminky, za kterych bylo vysoutézeno ptivodni plnéni.11?

Ramcova smlouva

Réamcovou smlouvou se rozumi pisemnd smlouva mezi zadavatelem a jednim ¢i vice
uchaze¢i uzaviend na dobu urcitou, kterd upravuje podminky tykajici se jednotlivych

119 7ména podminek neni zcela vyloudena, lze piipustit uréité diléi, nikoliv podstatné zmény.
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vefejnych zakazek na pofizeni opakujicich se dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci s
obdobnym ptedmétem plnéni zadavanych po dobu platnosti rdmcové smlouvy, zejména
pokud jde o cenu a mnozstvi.

Zadavatel muze zadat zakdzku na zikladé¢ ramcové smlouvy, pokud jsou dodrzeny
nasledujici podminky:

e zamér uzavrit ramcovou smlouvu musi byt deklarovan ve vyzveé K podavani nabidek;
e ramcovou smlouvu je mozno uzaviit S jednim nebo vice neZ dvéma uchazeci;

e V piipad¢ uzavieni smlouvy s vice nez 2 uchazeci jsou uchazeci vyzyvani k plnéni
analogicky se zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach ve znéni pozdéjsich
predpist;

e doba trvani ramcové smlouvy musi byt stanovena na dobu urcitou a nesmi byt delsi
nez 4 roky;

e zadavatel pfi vybéru dodavatele na zéklad¢ ramcové smlouvy dodrzel vSechny
uvedené postupy pro zadavani zakazek v kap. 7, které nejsou v rozporu s vyse
uvedenymi podminkami pro zadéni rdimcové smlouvy.

7.4.11 Poskytovani informaci v§em tucastnikiim Fizeni

Poskytovani dodateénych informaci v pribéhu lhiity pro podani nabidek

V ptipad¢€, ze se Vv pribéhu lhity pro podani nabidek zméni podminky vybérového
Fizeni (napi. zméni se termin dodéani, zméni se parametr pozadovaného plnéni apod.), musi
zadavatel tuto zmeénu sdélit vS§em zajemcim a dale tuto zménu uvefejnit stejnym zplisobem,
jakym bylo uvefejnéno ozndmeni o zahajeni vyberového fizeni.

Pii podavani odpovédi na dotaz uchazece ohledné podminek zaddvané zakazky musi
zadavatel sdélit odpovéd’ 1 se znénim plvodniho dotazu vSem zdjemcim, nejpozdéji do 4
pracovnich dni a soucasné je povinen a dodate¢né informace a odpovédi na dotazy
vhodnym zptsobem uvetejnit (k tomuto Gcelu je zadavatel povinen vyuzit stejného néstroje,
jaky byl vyuzit k uvefejnéni oznameni o zahajeni vybérového fizeni).

V ptipadé takové zmény podminek vybérového fizeni, ktera mize rozsitit okruh moznych
dodavatelti, musi zadavatel prodlouzit lhity pro podani nabidek tak, aby od okamziku
zmény Cinila celou plivodni délku lhity pro podani nabidek.

Veskeré dodatecné relevantni informace (v€. napf. zmén zaddvacich podminek) musi byt
v§em potencialnim dodavatelim poskytnuty soucasné, ptipadné podle charakteru informace
musi byt pfiméfené prodlouzena lhata k podani nabidky.

Informace o vysledku vybérového Fizeni

O vysledku vybérového tizeni museji byt bez zbyte¢ného odkladu informovani vSichni
uchazeci, kteti podali nabidky ve lhité pro podani nabidek a jejichz nabidka nebyla
vyfazena z vyb&rového fizeni. Ozndmeni o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat
min. nasledujici informace:

e identifika¢ni udaje uchazeci, jejichz nabidka byla hodnocena,
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e vysledek hodnoceni nabidek, z n¢hoz je ziejmé potadi nabidek,
e piipadna informace o zruSeni vyb&rového fizeni.

Tato informace musi byt zasldna pisemné, a to bud’ dopisem, nebo elektronicky (odeslani
musi byt schopen zadavatel prokazat — dodejka, podaci listek, pfedavaci protokol,
emailovou doruc¢enkou spolu s odeslanym emailem apod.).

Vysledek vybérového fizeni, musi byt uvetejnén na stejném misté jako oznameni o zahajeni
vybérového fizeni. Vysledek vybeérového fizeni bude uvetejnén prostrednictvim ptislusného
formulére, ktery je k dispozici ke stazeni na webovych strankach www.msmt.cz. V ozndmeni
bude uvedeno pfislusné evidencni Cislo zakazky, které bylo pfid€leno pii zvefejnéni.
Formulat Vysledek vyzvy k poddvini nabidek, vietné Zdpisu/protokolu o hodnoceni
nabidek, piip. Smlouva s dodavatelem vcetné dodatkti (pokud povinnost zvefejnit tyto
dokumenty vyplyva z Pfirucky pro piijemce finan¢ni podpory z OP VK) se zasilaji na
prislusné kontaktni e-mailové adresy uvedené ve formulaii Vysledek vyzvy k podavani
nabidek do 15 kalendarFnich dnu po skonceni vybérového fizeni resp. uzavieni ptislusné
smlouvy ¢i dodatku.

Pokud si to zadavatel v ozndmeni o zahijeni vyberového fizeni vyhradil, mize ve
vybérovém fizeni uvefejnit ozndmeni o vybéru nejvhodnéj$i nabidky v rozsahu vyse
uvedeném a piipadné oznameni o vyfazeni nabidky do 5 pracovnich dnl od pfislusného
rozhodnuti na profilu zadavatele. V takovém piipadé se oznameni o vybéru nejvhodné;jsi
nabidky a pfipadné ozndmeni o vytazeni nabidky povaZzuje za dorucené vSem dotCenym
zajemcum a vSem dotenym uchazeciim okamzikem uvefejnéni na profilul20 zadavatele.

V ptipad€ smlouvy/rdmcové smlouvy jejiz cena je 200 000 K¢ — 500 000 K¢ bez DPH, je
zadavatel vedle vysledku vybérového fizeni povinen zvefejnit na webovych strankach
MSMT nebo Zprostiedkujiciho subjektu téz finalni a podepsané znéni smlouvy uzaviené s
vybranym dodavatelem vcetné vSech pfipadnych dodatkti. V ptipadé smlouvy, jejiz cena
presahne 500 000 K¢ bez DPH, je zadavatel povinen finalni a celé znéni smlouvy zvefejnit
na profilu zadavatele dle § 147a zakona ¢. 137/2006 Sb., o0 vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsich predpist, a to do 15 dnil od jejiho uzavieni.

7.4.12 ZruSeni vybérového Fizeni

Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zruSit kdykoliv, nejpozdéji vSak do uzavieni
smlouvy. O zruSeni vybérového fizeni je zadavatel povinen bezodkladné pisemné
informovat vSechny uchazece, kteti podali nabidku ve 1hité pro podani nabidek. V piipadé,
ze zadavatel zruSi vybérové fizeni v prib&hu lhity pro podani nabidek, je povinen tuto
informaci sdélit vS§em uchaze¢iim a zajemclim a vhodnym zplsobem uvefejnit (k tomuto
ucelu je zadavatel povinen vyuzit stejného nastroje, jaky byl vyuzit k uvetejnéni oznameni
0 zah4jeni vybérového fizeni).

Zadavatel neni povinen uchaze¢tim sd¢lit duvod zrusSeni vybérového fizeni, pokud si tuto
moznost vymezi v podminkach vybérového fizeni, tj. v ozndmeni o zahdjeni vybérového
fizeni nebo vyzve k podani nabidky nebo zadavaci dokumentaci. Zadavatel je vSak povinen
sdélit divod zruSeni vyberového fizeni subjektim provadéjicim kontrolu v rdmci daného

120 profil zadavatele — elektronicky nastroj definovany § 17 pism..x) zakona &. 137/2006 Sb.
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opera¢niho programu a dale tuto skute¢nost s odivodnénim uvést v nasledujici monitorovaci
zprave ¢i obdobném dokumentu.

Zadavatel musi zrusit vybérové tizeni bez zbyteéného odkladu, pokud:
¢ nebyly ve stanovené lhuté podany zadné nabidky, nebo

e nebyly ve stanovené lhuté podany zadné nabidky spliujici pozadavky zadavatele na
predmét plnéni zakazky, resp. byly vSechny nabidky vytazeny, nebo

few W J r +12. r r & 4 1. v r
e byly zjistény vazné nesrovnalosti” nebo chyby v oznameni o zahdjeni vybérového
fizeni, resp. vyzveé, zaddvaci dokumentaci, nebo v prib¢hu administrace vetejné
zakdzky, nebo

e odmitl uzavtit smlouvu i uchaze¢ tieti v potradi, s nimz bylo mozné smlouvu uzavfit.

Zadavatel muzZe zrusit vybérové fizeni bez zbytecného odkladu, pokud:

e Vprubéhu vybérového fizeni se vyskytly divody zvlastniho zietelel??, pro které
nelze na zadavateli pozadovat, aby ve vybérovém fizeni pokracoval, nebo
e vybrany uchazec¢, poptipadé uchaze¢ druhy v poradi, odmitl uzaviit smlouvu nebo

neposkytl zadavateli Kk jejimu uzavieni dostate¢nou soucinnost podle ¢lanku 7.4.7
(Smlouva s dodavatelem).

7.5 Specifikace zavaznych postupt podle stanovené piedpokladané hodnoty
zakazky pro zadavani zakazek z prostiedki financni podpory OP VK, které
se vztahujici na pripady, kdy zadavatel neni povinen postupovat podle
zakona ¢. 137/2006 Sb., o veirejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisi

V piipadech, kdy se na zadavatele vztahuje pifi zadavani zakazky vice pravnich ptedpisi,
které upravuji zadavani zakazek odlisné, je zadavatel povinen se fidit Gpravou obsaZenou
V pravnim predpisu vyssi pravni sily. V ptipad¢, Ze se jedna o predpisy stejné pravni sily, tak
je zadavatel povinen fidit se pfisn€j$im postupem.

Zadavatel si mize zvolit postup podle kategorie s vyS§Sim finanénim limitem. V takovém
piipad€ vSak musi zadani zakazky dokoncit podle postuptl pro tento vySsi financni limit.

121 7 hlediska piijemce se nesrovnalosti rozumi poruseni smluvnich podminek stanovenych pravnim aktem uzavienym
s poskytovatelem podpory a vSech Natizeni Komise (ES) tykajicich se ¢erpani finanénich prostfedki ze Strukturalnich
fondt a Fondu soudrznosti.

122 Vzdy je nutné, aby duvody zvlastniho zfetele mély pivod v objektivni skutecnosti (tzn. nelze pod timto chapat divody
puvodu subjektivniho na stran¢ zadavatele, uchazece, poskytovatele dotace atd.

119



Zadavatel muze namisto postupt upravenych v této kapitole zvolit postup pro zadani zakazky

dle podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakéazkach, ve znéni pozdéjsich predpist
vcetné vyuziti dynamického ndkupniho systému.

Z.akazky malého rozsahu

A. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu p¥i pfedpokladané hodnoté plnéni
nedosahujici 200 000 K¢ bez DPH

o U zakézek, kde predpoklddand hodnota plnéni nedosdhne 200 000 K¢ bez DPH,
nemusi byt provadéno vybérové fizeni a je dostacujici zaslat pfimo objednavku
jednomu vhodnému dodavateli nebo pisemné vyzvat takového dodavatele k podani
cenové nabidky (pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici).

e Objednavka (a ptipadna vyzva k podani cenové nabidky) musi byt zaslana dopisem
nebo elektronicky a potvrzena dodavatelem.

e S vybranym dodavatelem nemusi byt nutné uzaviena pisemna smlouva. (Za uzavieni
smlouvy je tézZ mozné pokladat pfimé poskytnuti pozadovaného plnéni dodavatelem.
| vtomto piipad¢ plati, Ze pfijemce musi pii pofizovani zbozi a sluzeb postupovat
hospodarné.)

V pripadé nakupu drobnych poloZek v obchodé sta¢i dolozit paragon z obchodu (tj.
stvrzenku o ndkupu) s doplnénymi nalezitostmi ucetniho dokladu dle zakona ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich ptredpist, nebo paragon z obchodu a
vydajovy pokladni doklad ptijemce, které spolu tvoii jeden ucetni doklad.

Za drobné poloZky jsou povaZovany takové polozky, jejichZ cena nepfesdhne 10 000 K¢
bez DPH. Véci urcené podle druhu tvoii bez ohledu na jejich celkovy pocet jednu
polozku (napt. PC sestava — pocita¢, monitor, klavesnice, mys).

Zadavatel nesmi zadat zakazku dodavateli:

e v pfipadech, kdy by se na dodani zakazky podilel sam zadavatel, zaméstnanec
zadavatele, ¢len statutarniho organu zadavatele, statutarni organ, Clen spravni rady
zadavatele €i ¢len realiza¢niho tymu projektu a to i v ptipadech jako subdodavatel, ¢i
jako dodavatel ve sdruzeni;

e jemuz byl uloZen zdkaz plnéni vefejnych zakazek ve smyslu § 120a odst. 2) zdkona
¢. 137/2006 Sh. a je veden v rejstiiku osob se zakazem plnéni vetejnych zakazek.

V pripadé nakupu bez vybérového Fizeni musi zadavatel prokazat imysl zadat
zakazku. Za vhodny zpiisob prokazani tohoto umyslu je povazovan, napf.
zaznam/zapis z jednani statutarnich zastupcii spole¢nosti, nebo podepsana
objednavka statutirnim zastupcem zadavatele, prip. osobou zadavatelem
povérenou.123

123 Netyka se drobnych polozek, jejich cena nepresahne 10 000 K& bez DPH.
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B. Postup pro zadavani zakizek malého rozsahu p¥i predpokladané hodnoté plnéni
nejméné 200 000 K¢ a nedosahujici 2 000 000 K¢ bez DPH pro zakazky na sluzby a
dodavky a nedosahujici 6 000 000 K¢ bez DPH pro zakazky na stavebni prace

e Zadavatel je povinen pisemné ( V listinné nebo elektronické podobé) vyzvat
k podani nabidky alesponi 3 dodavatele a sou¢asné uveiejnit oznameni o zahajeni
vybérového fizeni na webovych strankach poskytovatele podpory (MSMT nebo ZS)
—vViz bod 7.4.4.

e Lhuta pro podani nabidek musi ¢init minimalné¢ 10 kalendafnich dni ode dne
odeslani vyzvy (prokazat napr. podacim listkem k poStovni zasilce) a soucasné
uveiejnéni oznameni.124

e Hodnoceni nabidek musi byt provadéno minimaln¢ 3 ¢lennou hodnotici komisi.

e Svybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva (viz bod 7.4.7.) a
uzavienou smlouvu, jejiz hodnota dosahuje 200 000 K¢& a nepiesahne 500 000 K¢
bez DPH, vcetn¢ ptipadnych dodatku, je zadavatel povinen do 15 pracovnich dnt
zvefejnit na webu MSMT nebo ZS — (viz. bod 7.4. 11). Smlouvy, jejichz cena
presahuje 500 000 K¢ bez DPH a vyse je zadavatel povinen uvefejnit na profilu
zadavatelel?> v souladu s § 147a zakona ¢. 137/2006 o vefejnych zakazkach, ve
znéni pozdéjsich predpist.

Z.akazKky s vys§Si hodnotou

V ptipadech zaddvani vetejnych zakézek s predpokladanou hodnotou vyssi nez 2 000 000 K&
bez DPH, resp. 6 000 000 K¢ bez DPH) postupuji ptijemci podle zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o vetejnych zakazkach, ve znéni pozd¢jSich predpisu. Piijemci, ktefi nejsou zadavateli
vetejnych zakazek podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich
pfedpisu, postupuji analogicky podle (dle postupli pro vefejného zadavatele) zikona
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich piedpisi, viz kap. 7.3.

Pouziti el. trziSté v pripadé realizace zakazek malého rozsahu

Pokud zadavatelé zadavaji zakazky prostfednictvim e-trzist’, postupuji pii zadavani takovych
zakézek predevSim podle Pravidel systému pouZivani elektronickych trziSt’ subjekty vetejné
spravy pii potfizovani a obméné urcenych komodit (déle jen ,,Pravidla elektronickych trzist*),
ktera jsou ptilohou k usneseni vlady ze dne 10. kvétna 2010 ¢. 343 ve znéni usneseni vlady

124/ ptipadech uvefejnéni oznidmeno o zahijeni vybérového fizeni, resp. vyzvy kpodani nabidky, je
rozhodnym datem pro zacatek b&hu lhity pro podani nabidek den nasledujici po dni, ve kterém doslo
k uvetejnéni tohoto oznameni, resp. den nasledujici po dni odeslani vyzvy k pfedlozeni nabidky.

125 profil zadavatele — elektronicky nastroj definovany § 17 pism..x) zakona &. 137/2006 Sb.
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CR ze dne 15. Gervna 2011 ¢&. 451 a usneseni vlady CR ze dne 14. prosince 2011 &. 933.
V ptipadé€, kdy jednotlivad procesni ustanoveni téchto zavaznych postupl nejsou v souladu
s ustanovenimi Pravidel elektronickych trzist (napi. zpusob hodnoceni, uzavirani smlouvy
apod.) maji prednost ustanoveni Pravidel elektronickych trzist. Zakladni zdsady uvedené
v kap. 7.2 vsak musi zadavatel dodrzet vzdy.

Pfed zadanim zakdzky prostfednictvim elektronického trzist€ je vzdy nutno vzit v tvahu
vSechna obdobna spolu souvisejici plnéni (viz 7.4.1 az 7.4.3).

Déle je zadavatel povinen dodrZet ustanoveni v ¢asti 7.4.1, tzn. neuvadét pozadavky nebo
odkazy na obchodni firmy, ndzvy, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které plati pro uréitou
osobu, popfipad¢ jeji organizacni slozku za pfiznacné, patenty na vynalezy, uzitné¢ vzory,
pramyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni pivodu, pokud by to vedlo ke
zvyhodnéni nebo vylouceni urc¢itych uchazecti nebo urcitych vyrobki.

Pfi uskute¢néni vyberu prostfednictvim elektronického trzisté probihd vyhodnoceni nabidek
podle pravidel elektronického trzisté. Soucasti zadavaci dokumentace, kterou zadavatel
dokladd provedeni zadavaciho fizeni jsou dokumenty elektronického trzisté. Po ukonceni
vybéru, (je li to pozadovano dle typu vybérového fizeni v kap. 7.5), uzavird zadavatel
S vybranym dodavatelem pisemnou smlouvu.

7.6 Kontrola dodrZovani obecnych zasad vyplyvajicich ze Smlouvy o fungovani
EU

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o elektronickych
ukonech souvisejici s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vsSech
dokumentii v listinné ¢ elektronické  podobe, jejichz  pofizeni v pribchu
zadavaciho/vybérového tizeni, popt. po jeho ukonceni vyzaduji tyto zdvazné postupy.

Pro ucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pti zadavani zakazky jsou pfi kontrolach
dle zakona ¢. 320/2001 Sb. vyZadovany pfedevsim nasledujici zdkladni dokumenty:

e text oznameni o zahijeni zadavaciho/vybérového Fizeni, resp. vyzva k podani
nabidky (zaslana pozadovanému poctu zajemct k podani nabidky) a dalsi
dokumenty vymezujicich predmét zakazky v¢. dokladi prokazujicich jejich
odeslani;

e doklad o uverejnéni vyzvy k podavani nabidek a doklad o uverejnéni
vysledku vyzvy k podavani nabidek vcetné smlouvy a jejich prip. dodatki a
protokolu z hodnoceni nabidek (napf. vytiSténim piislusné internetové
stranky pomoci funkce PRINTSCREEN);

e nabidky podané¢ uchaze¢i na  zakladé ozndmeni o  zahgjeni
zadavaciho/vybérového fizeni, resp. vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i
ceniky, z nichZ vyplyva plnéni nabizené uchazecem;

e zapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany
opravnénymi osobami, piip. zéapis (protokol) o novém posouzeni a hodnoceni
nabidek;
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e smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢. ptipadnych dodatki k ni;

e text oznameni o vysledku vybérového Fizeni zaslany vSem uchaze¢tim, ktefi
podali nabidku ve 1hit€¢ pro podani nabidek, jejichz nabidka nebyla vyfazena v¢.
dokladt prokazujicich jejich odeslani, pokud toto oznameni nebylo uveiejnéno na
profilu zadavatele.

e dalSi dokumenty souvisejici s vybérovym/zadavacim Fizenim, nap¥. oznameni
o vylouceni nabidky apod.

V pripadé primého nakupu bez vybérového Fizeni je kontrolovano:

e prokdzani Umyslu zadavatele zadat zakazku (napf. zdznam/zépis z jednani
statutarnich  zastupci spolecnosti nebo podpis statutarniho zastupce na
objednavce),

e potvrzena objednavka dodavatelem ptipadné i vyzva K piedloZeni cenové nabidky
dodavatelem,

e smlouva, pokud byla uzaviena.

V pripadé niakupu drobnych poloZek v obchodé, jejichz cena neptesdhne 10 000 K¢ bez
DPH, budou kontrolovany pfedlozené ti¢etni doklady.

V piipadé, Ze poskytovatel podpory vyzve zadavatele k predloZeni finalniho navrhu
textu vyzvy, resp. oznameni a to véetné zadavaci dokumentace a vSech relevantnich
priloh k provedeni ex ante kontroly, neni zadavatel opravnén zahajit vybérové/zadavaci
Fizeni diive neZ po skonceni dané kontroly. Obdobné plati v piipadé, Ze poskytovatel
podpory vyzve zadavatele Kk piedlozeni veSkeré dokumentace vztahujici se
k realizovanému vybérovému Fizeni k provedené ex ante kontroly pied uzavienim
smlouvy s vybranym uchazecem.

Doba, po kterou musi byt pfijemci veSkeré origindlni dokumenty souvisejici s realizaci
zakéazky uchovany, je stanovena v pravnim aktu o poskytnuti dotace.

Vyse uvedené doklady o provedeni vybé&rového fizeni musi byt predlozeny poskytovateli
podpory, a to nejpozdeji spolecné s prvni zadosti o platbu po ukonceni vybéru obsahujici
prokazované zpiisobilé vydaje vztahujici se k vybérovému fizeni. Vyjimkou jsou nabidky
piedlozené uchazeci, které se k monitorovaci zpraveé nedokladaji.

Predkladaji se kopie poZzadovanych dokumenti, origindly uchovéava piijemce a predklada je
na vyzadani kontrolnim subjektim.
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8. Pravidla monitorovani realizace projektu a zpracovani monitorovacich

zprav
8.1 Monitorovani projektu a monitorovaci zpravy

Monitorovani je prubézné sledovani, sbér dat a informaci o projektech, jak kvantitativnich,
tak kvalitativnich, subjekty implementacni struktury OP VK z hlediska dosahovani
stanovenych ciltl.

Monitorovani slouzi jak pfijemctim, tak i poskytovatelim podpory ke sledovani pribéhu
realizace projektu i k ptipadné v¢asné identifikaci rizik a zabranéni chybam a nesrovnalostem
ve financovani projektii. Zaroven také zabezpecCuje dohled nad tim, aby byly financ¢ni
prostiedky poskytované na realizaci konkrétniho projektu vyuzity efektivné a vhodné, a
zajistily tak naplnéni cila OP VK.

Informace 0 monitorovani pribéhu projektu jsou rovnéz podkladem pro kontroly a audit
projektu.

K provadéni ¢innosti monitorovani, sbéru dat o aktivitach projektu a sbéru dosazenych hodnot
monitorovacich indikatorl je pfijemce zavazan v pravnim aktu o poskytnuti dotace, a je proto
povinen tento sbér dat zajistit. Pfijemce je rovnéz povinen zajistit sbér pottebnych udaji a
informaci od svych partnerit a dodavatell sluzeb, kteti maji bezprostfedni vliv na postup
plnéni projektovych aktivit a monitorovacich indikatort.

Informace o priubéhu realizace projektu predava prijemce poskytovateli dotace formou
pravidelnych monitorovacich zprav.

Piijemce ptedkladd v prib&hu realizace projektu poskytovateli podpory v pravidelnych
intervalech nebo v terminech stanovenych poskytovatelem dva typy monitorovacich zprav,
které maji stejny format; 1isi se v rozsahu pozadovanych informaci:

e prubézné monitorovaci zpravy — piedkladaji se v prabéhu realizace projektu;

e Mimoradna pribézna monitorovaci zprava — piedklada se v pribéhu realizace
Vv ptipadé€ splnéni podminek stanovenych v pravnim aktu;

e zavérefnou monitorovaci zpravu — predklada se po ukonceni realizace projektu.
Po ukonceni realizace projektu piedklada ptijemce:

e monitorovaci zpravu o udrZitelnosti — piredklada se 1x ro¢né po dobu 5 let od
ukonceni projektu, pripadné po zavaznou dobu udrZitelnosti projektu, pokud byla
V pravnim aktu o poskytnuti dotace stanovena odliSné.
Vsechny monitorovaci zpravy museji byt i s pfilohami uchovavany prijemci podpory
bud’ v listinné podobé¢, nebo v elektronické podobé (oskenované z originalu).

Piijemce uchovava druhopis nebo kopie monitorovacich zprav, originaly ostatnich dokladt
uchovéva piijemce, ptipadné partner.
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Monitorovaci zpravy a ptilohy monitorovacich zprav jsou zpracovavany v ¢eském jazyce do
pifedepsanych formulaft, nebo se vypliuji on-line v aplikaci Benefit7 na internetovych
strankach www.eu-zadost.cz .

Postupy ke zpracovani vSech typti monitorovacich zprav a jejich pfiloh jsou dostupné na
webovych strankach www.msmt.cz. .

Formu ptedlozeni Monitorovaci zpravy stanovuje pfijemci poskytovatel dotace
prostiednictvim pozadavku zvefejnéného na webovych strankach. Za datum ptedlozeni
monitorovaci zpravy je povazovano datum fyzického doruCeni monitorovaci zpravy

poskytovateli podpory.

Pokyny k vypliiovani Monitorovaci zpravy a piiloh jsou rovnéz uvedeny v pokynech Ridiciho
organu pitimo Vv aplikaci Benefit7 nebo na vySe uvedenych strankach pod odkazem
Monitorovaci zprava a jeji ptilohy.

8.2 Prubézné a zavérecné monitorovaci zpravy

Monitorovaci zpravy popisuji vécnou a finan¢ni ¢ast realizovaného projektu v monitorovacim
obdobi, resp. realizaci celého projektu.

Monitorovaci zprava se predklada prostiednictvim aplikace BENEFIT7 dle poZadavku
poskytovatele podpory. K monitorovaci zpravé ptijemce piiklada povinné ptilohy, které
zpracovava v preddefinovanych formuléfich zvefejnénych na webu poskytovatele, ptipadné
jsou vystupem aplikace BENEFIT7 (napf. zadost o platbu (ZoP)).

Aktudlni formuléfe, pfipadné pokyny pro pfedlozeni monitorovaci zpravy a jejich ptiloh jsou
k dispozici na webovych strankach poskytovatele. Poskytovatel podpory muzZe pozadavky
na piedloZeni monitorovaci zpravy v priabéhu realizace upfesnit.

Statutdrnim zastupcem nebo opravnénou osobou podepsany original monitorovaci zpravy
(se v8emi prilohami), pfipadné¢ doplnény kopiemi v poc¢tu stanoveném poskytovatelem, je
zasilan poStou ¢i osobné dorucenl?6 v zalepené obalce opatfené adresou poskytovatele a
jménem opravnéné osoby, registratnim CcCislem projektu, Ccislem jednacim a &islem
monitorovaci zpravy, ndzvem projektu a upozornénim ,,Monitorovaci zprava“.

Monitorovaci zprava se predklada v pravidelnych intervalech. Kromé prvni monitorovaci
zpravy je vidy jeji prilohou Zadost o platbu, pokud poskytovatel neurci jinak.
Monitorovaci zpravu, kterd je mimo rezim pifedem stanoven¢ho intervalu, predklada piijemce
Vv piipadé mimotadné zadosti o platbu.

Poskytovatel podpory je pii chybgjicich nebo nelplnych informacich k dodanym
monitorovacim zpravam opravnén pozadovat po piijemci pii jejich schvalovani doplnéni.
Ptijemce je povinen piipadné chybé&jici nebo dopliujici iidaje poskytnout ¢i zpravu upravit ve
lhiite stanovené poskytovatelem (zpravidla 5 pracovnich dntl).

Neni-li pfijemce schopen doplnit veskeré vydaje v pozadovaném terminu, miize na vlastni
7adost nedostateénd dolozené vydaje vyjmout z ZoP apfedlozit je patfi¢nd dolozené
s jakoukoliv z nasledujicich ZoP znovu. V piipadg, Ze piijemce vydaje pozadované v ZoP
fadné nedolozi, nemohou byt nedostatecné doloZené vydaje povaZovany za zpuUsobilé

126 Poskytovatel podpory ur¢i, zda bude mozné monitorovaci zpravu pouze zaslat nebo i osobné dorucit.
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k uhrazeni z prostiedkt OP VK, stavaji se nezpusobilymi a o jejich proplaceni jiz piijemce
nemuze znovu zadat v zadosti o platbu.

Z divodi hodnych zvlastniho zietele mize poskytovatel stanovit jiny (delSi) termin pro
predlozeni monitorovaci zpravy, nez je uveden v nasledujici kapitole.

8.2.1 Pribézna monitorovaci zprava

Prvni monitorovaci zprava za projekt se predklada po uplynuti 3 mésici od zacatku
realizace projektu, tj. nejpozdéji do 30 kalendainich dnt!2? po uplynuti tohoto obdobi, pokud
poskytovatel nestanovi jinak128,

Uplynuti tfech mésicti je mozné pocitat ode dne zacatku realizace projektu nebo v souladu
s kalendarnimi mésici, tzn. od prvniho dne meésice, v némz zacal byt projekt realizovan, viz
nasledujici ptiklad.

Priklad:

Pokud realizace projektu zacala ke dni 15. 1., prvni pribéznd monitorovaci zprava za obdobi
od 15.1. do 14.4. bude predlozena nejpozdeji do 14. 5. ( za obdobi od 15.1. do 14. 4.)
V pripadeé, Ze je doba uplynuti trech mésicii pocitana ode dne zacatku realizace projektu.

V pripade, ze je doba uplynuti trech mésicii pocitana od prvniho dne mésice, v nemz zacal byt
projekt realizovan, predlozi prijemce prvni monitorovaci zpravu nejpozdéji do 30.4. za
obdobi (od 1.1 do 31. 3.,) a dale predklada zprdavu za mesice kalendarni.

KaZdou dal$i pribéZnou monitorovaci zpravu o realizaci projektu predkladal2?
prijemce poskytovateli podpory vintervalech jednou za 6 mésicli, vzdy do 30
kalendarnich dnti od ukonceni monitorovaciho obdobi.

Interval piedkladani monitorovacich zprav muze byt poskytovatelem podpory zkracen.
Upraveny harmonogram bude specifikovan v pravnim aktu o poskytnuti dotace.

PribéZna monitorovaci zprava se S vyjimkou prvni Monitorovaci zpravy predklada
vzdy s zadosti o platbu v priloze, pokud poskytovatel neur¢i jinak.

V piipad¢, ze by posledni pribézna monitorovaci zprava projektu méla byt predlozena méné
nez jeden mésic pred ukoncenim realizace projektu, mize ptijemce sdélit tuto skuteénost
pisemné/elektronicky poskytovateli podpory, ktery mize povolit vypracovani pouze této
zaveéreCne zpravy.

Pokud by zpracovani prib&zné monitorovaci zpravy piipadlo na termin ukonceni projektu
nebo po ukonceni projektu, predlozi piijemce pouze zdvérecnou monitorovaci zpravu.

127 pokud posledni den lhtity pfipadne na den pracovniho klidu, posouva se termin na nasledujici pracovni den.

128 Za datum predloZeni monitorovaci zpravy je povazovano datum fyzického doru¢eni monitorovaci zpravy
poskytovateli podpory.

129 73 datum predlozeni monitorovaci zpravy je povazovano datum fyzického doru¢eni monitorovaci zpravy
poskytovateli podpory.
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8.2.2 Mimoradna pribéZna monitorovaci zprava

Pii splnéni podminek stanovenych Vv pravnim aktu je piijemce opravnén piedlozit
mimofadnou zadost 0 platbu, ktera musi byt pfilozena K mimofadné pribézné monitorovaci
zpraveé. Termin nésledujici pribézné monitorovaci zpravy se pak tidi podle této mimotradné
prabézné monitorovaci zpravy, tj. dalsi pribézna monitorovaci zprava musi byt predlozena
opét po Sesti mésicich realizace projektu (piip. dle pravniho aktu).

Piiklad:

Pokud byla pribézna monitorovaci zprava piedkladana za obdobi leden — cCerven, bude
ptredlozena nejpozdéji do 30. 7. Dalsi prubézna monitorovaci zprava za obdobi Cervenec —
prosinec bude piedloZzena nejpozdé&ji do 30. 1. nasledujiciho roku. Pokud by byla odevzdana
Vv diivéjsim terminu (tj. mimotadnd), napft. jiz 30. 9. za obdobi Cervenec — srpen z divodu
vyCerpani finan¢nich prostfedkil, bude nasledujici pritbéZzna monitorovaci zprava piedloZena

S 24

pro obdobi zafi — tinor, a to nejpozdéji do 30. 3.

8.2.3 Zavérecna monitorovaci zprava

Zavérecna monitorovaci zpradva se vaze k ukonceni projektu, tj. k datu, které je uvedeno
v pravnim aktu. Pfijemce je nasledné povinen zpracovat a piedlozit poskytovateli podpory
zaverecnou monitorovaci zpravu spolecné¢ se zaveérecnou zadosti o platbu.

Tuto zavéreCnou monitorovaci zpravu predkladd piijemce nejpozdéji do 2 mésicl
po ukonéeni projektu, pokud poskytovatel neur¢i jinak.

Pokud poskytovatel dotace povolil zpracovani pouze zavérecné monitorovaci zpravy
Vv ptipadech, které jsou popsany vySe (zpracovani prubézné monitorovaci zpravy kratce pred
koncem projektu, k terminu ukonceni nebo po ukonceni projektu), bude zavérecna zprava
kromé celkového shrnuti a hodnoceni aktivit projektu obsahovat i popis aktivit realizovanych
V poslednim monitorovacim obdobi.

V ptipadg, Ze se jedna o grantovy projekt nebo individualni projekt se schvalenou podporou
ve vysi 10 mil. K¢ a vicel30, musi byt pfed podanim zavérecné monitorovaci zpravy proveden
audit projektu a auditorskd zprava musi byt pfiloZena k zavére¢né zprave.

Spolu se zaveérecnou monitorovaci zpravou musi byt vzdy piedlozena i1 zavéreCnd zadost
o platbu (s vyjimkou p¥ipadi, kdy pijemce nevyuzil viechny poskytnuté zalohy). Zadost
0 zavéreCnou platbu vystavi piijemce dotace V Castce odpovidajici souctu vSech
uskute¢nénych vydaji v poslednim monitorovacim obdobi, dile do ni mohou byt zahrnuty
i zpasobilé vydaje, které nebyly zobjektivnich davodd uplatnény v piedchozich
monitorovacich zpravach a dale vydaje, které byly uskutecnény po ukonceni projektu, ale
véené souvisi s obdobim, ve kterém se projekt realizoval (napf. telefonni ucty, zavérecny
audit apod.).

130 Poskytovatel mize vyzadovat audit i u grantovych projekt se schvalenou podporou nedosahujici 10 mil.
K¢. Tato povinnost musi byt zakotvena v pravnim aktu o poskytnuti dotace.
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Zaverecnd monitorovaci zprava ani zavérena zadost o platbu nejsou finan¢nim vypotradanim
projektu podle vyhlasky ¢. 52/2008 Sh.

K zavérecné monitorovaci zpraveé je jako zvlastni ptiloha piikladana i Souhrnna informace
orealizaci projektu, ktera obsahuje strucné shrnuti a zhodnoceni projektu (informaci
0 zhodnoceni uspésnosti aktivit celého projektu a vysledcich, splnénych aktivitach, prostredi,
V nichz byly realizovany, o publicité, 0jiz znamych dopadech projektu a o vyznamnych
faktorech ovliviujicich realizaci projektu), a nékteré piipadné dalsi udaje, které nejsou
zpracovavany ve formuldii monitorovaci zpravy. Tato pfiloha se predklada na formulafi dle
pozadavku poskytovatele podpory, ktery je k dispozici na www.msmt.cz .

8.3 Monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu

Pokud je udrzitelnost projektu jako pozadavek zakotvena ve vyzvé, pak piijemce jiz
v projektové zadosti specifikoval aktivity, které povedou k udrzitelnosti projektu a které byly
nasledné posuzovany hodnotiteli i vybérovou komisi.

K udrzeni vystupt projektu je nasledné piijemce zavazan Vv pravnim aktu. V textu pravniho
aktu nebo v ramci schvalené podoby projektu (ptiloha pravniho aktu) je pfesné uvedeno, co
zaruci udrzitelnost projektu (na zéklad¢é Zadosti) a dobu, na kterou je udrzitelnost stanovena.

Ptijemce dotace doklada udrzitelnost projektu monitorovaci zpravou o udrzitelnosti projektu,
kterou predklada poskytovateli dotace vzdy jednou ro¢né po stanovenou dobu udrZitelnosti
projektu v pravnim aktu o poskytnuti dotace.

Prvni monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu bude piedlozena za obdobi 12 mésici od
data ukonceni realizace projektu uvedeného v pravnim aktu, a to nejpozdéji do 2 mésicii
nasledujicich po skonceni tohoto obdobi.

Pfijemce vypliiuje monitorovaci zpravu o udrzitelnosti prostiednictvim webové aplikace
Benefit7.

Napliiovani a udrZeni aktivit a hodnot vystupli projektu bude nésledné ptedmétem kontroly ze
strany piislusnych instituci v ramci kontrol na misté. Kontrole udrzitelnosti budou podrobeny
projekty vybrané formou vybéru vzorku na zakladé analyzy rizik ukonéenych projekta.

8.4 Zadost o platbu

Zadost o platbu je piilohou Monitorovaci zpravy o realizaci projektu a predklada se vzdy
s kazdou Monitorovaci zpravou. Vyjimkou je prvni monitorovaci zprava, ktera se zpravidla
predklada bez Zadosti o platbu.

Prostfednictvim Zadosti o platbu pfijemce zad4d 0 poskytnuti dalSich zalohovych prostiedki
a/nebo vyuctovava prosttedky poskytnuté v rdmci piedfinancovani.

Zadost o platbu obsahuje:
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1) vyuctovani prostfedkti poskytnutych na piedfinancovani vydaja projektu (tj. doloZeni
uskute¢nénych vydaju),131

2) zadost o poskytnuti dalSich prostiedkii na pfedfinancovani dalSich vydaja projektu (ve vysi
prokazanych, poskytovatelem schvalenych uskutecnénych vyuétovanych vydaji, snizenych
0 ptipadné pfijmy projektu, maximalné do vyse schvaleného rozpoétu projektu).

V zédosti o platbu se uvadéji vydaje projektu vcetné prislusného podilu nepfimych
nakladi, které piijjemce (pfipadné jeho partnefi) prokazuje v rdmci dané monitorovaci
zpravy. Jedna se o vydaje, které vznikly Vv pribéhu odpovidajiciho monitorovaciho obdobi,
pfipadné v predeslych monitorovacich obdobich (tato situace pfichdzi v tvahu, kdyz napf.
piijemce ma k dispozici kompletni dokumentaci k vydaji az v dalsSim monitorovacim obdobi,
a proto vydaj nezaradil do pfedchozi zadosti o platbu).

Do Zadosti o platbu lze zafadit téZ vydaje za dodavky a sluiby uskuteénéné
V monitorovacim obdobi a mzdové vydaje vécné souvisejici s monitorovacim obdobim,
pokud jejich tihrada probéhne do data piedloZzeni MZ a vydaj bude v MZ fadné
doloZen.

Vydaje vzniklé v souvislosti s pracovnimi cestami ¢i cestami cilové skupiny tykajici se
jizdenek, letenek, poplatkti za konference, kurzy, apod. mohou byt v zadostech o platbu
narokovany az po probchnuti relevantni akce (napf. po uskutecnéni konference, vyuziti
dopravy apod.), pokud poskytovatel neur¢i jinak.

Vyse prostfedktit vyaétovanych v zadosti 0 platbu se miiZe maximalné rovnat
poskytnutému a v piedchozich ZoP nevyiétovanému piedfinancovani od poskytovatele
dotace pro  konkrétni projekt!32 (za nevyGftované se povazuji rovnéz vydaje
poskytovatelem oznacené za nezpusobilé k financovani z OP VK). Posuzuje se vzdy ve
vztahu Kk celkovému rozpocétu projektu, nezohlediiuji se finan¢ni toky mezi pfijemcem a
partnery.

V pfipadé, kdy Kkumulovanid vySe poskytnutych ziloh je omezena procentem
schvaleného rozpoctu projektu, prijemce v Zadostech o platbu nasledujicich po omezeni
zalohy uvadi dosud nevyuctované zpusobilé vydaje projektu, které uhradil
z projektového ucétu nebo z provozniho uctu v pripadé, Ze jejich vySe presahovala
poskytnutou zalohu.

Pokud poskytnuta zialoha nepokryva vSechny vydaje, které prijemce uskutecnil, a které
predklada v zZadosti o platbu, miiZe v predstihul®® pred jejim piedloZenim pozadat
0 zvySeni zalohy formou Zadosti o podstatnou zménu projektu.

131 Vyuctovavany mohou byt vydaje pouze do vyse poskytnuté zalohy, které byly uhrazeny z projektového uétu
s vyjimkou pfipadu, kdy je v zavéru projektu poskytnuti dalsi zalohy omezeno stanovenym procentem ze
schvaleného rozpoctu (zpravidla 90%).

132 Netyka se zavérecné zadosti o platbu v pripadech, kde je uplatiiovano pravidlo pro omezeni zalohové platby
ur¢itym procentem tzv. zadrzné.

133 7adost o podstatnou zménu nelze zpravidla podat pozdgji nez 60 kalendainich dnii pied ukonéenim projektu.

129



Zaverecnd platba se vypocitava na zédklad¢é skuteCnych (tedy skutecné vynaloZenych a
dolozenych) vydaji projektu (tj. pfimych i1 neptfimych vydaji), které byly schvaleny
v zadostech o platbu. Zavérecna platba se rovnd témto schvalenym vydajim, snizenym o
poskytnuté zalohy a ptipadné piijmy projektu.

K uplatiiovanym vydajiim jsou v piiloze Zadosti o platbu Soupiska iicetnich dokladii uvedeny
ucetni doklady, jimiz pfijemce doklada, Ze vydaje byly skute¢n¢ vynaloZeny. Kopie téchto
dokladi musi byt ptedlozeny soucasné s zadosti o platbu.

Piijjemce neptedkladd spolecné s zadosti o platbu kopie ucetnich dokladli uvedenych na
soupisce, které maji maximalni hodnotu 10 tis. K¢134 za jeden ucetni doklad!3® (pokud
poskytovatel nestanovi jinak). Tyto ucetni doklady vSak musi byt piijemcem/partnerem
uchovavany a piedlozeny dodate¢né na vyzadani poskytovatelem dotace nebo v ptipadé
kontroly na mist¢.

8.5 Monitorovaci indikatory

V ramci monitorovani realizace projektu musi kazdy piijemce prubézné sledovat a vykazovat
V monitorovacich zpravach napliiovani monitorovacich indikatort, které ma uvedeny v
pravnim aktu o poskytnuti dotace a také relevantnich indikéatort dle pohlavi. Uzavienim
pravniho aktu s poskytovatelem podpory se monitorovaci indikatory, uvedené v projektové
zadosti stavaji zdvaznymi a jejich nedodrzeni je sankcionovatelné. NedodrZzeni indikétort
sledovanych dle pohlavi sankcionovatelné neni a nejedna se o poruSeni rozpoctové kazné
(nestanovuje se jejich zavaznd hodnota v zadosti o podporu, slouzi pouze pro statistické
ucely).

V monitorovaci zpravé se uvadi kumulovand hodnota indikdtoru od zacatku projektu do
konce sledovaného obdobi. Vypocet indikator je tedy pribézny a kumulativni.

Vykazované indikatory se musi opirat o prikaznou evidenci vedenou piijemcem (nebo
partnerem) projektu. Evidenci se mysli napt. zdznamy o kazdé podpotené osobé, napt. zakovi,
dochazka, zaznamy o vydanych certifikatech po skonceni vyuky apod.

Pfi shromaZd’'ovani tidaji potfebnych pro dokladovani monitorovacich indikatori je nutné
postupovat v souladu s platnymi pravnimi piedpisy upravujicimi ochranu osobnich udaju.

Blizsi specifikace jednotlivych monitorovacich indikatorti je uvedena V aktualni verzi
Metodiky monitorovacich indikatord OP VK, ktera je uvefejnéna na www.msmt.cz, a kterou
jsou piijemci povinni se fidit.

134y neplatct DPH se posuzuje castka véetné DPH, v pfipadé€ platcit DPH s narokem na odpocet, ¢astka bez
DPH.

135 U vykazovani mzdovych vydaji se za jeden ucetni doklad, ktery je mozné zahrnout do seznamu uéetnich
dokladii, povazuje zpiisobila ¢ast mzdy/platu/odmény jednotlivého pracovnika neptesahujici ¢astku 10.000 K&
za predpokladu, Ze je do této Castky zahrnuta hruba mzda vcetné osobnich piiplatkti a zdkonné zdravotni
a socidlni pojisténi.
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9. Kontroly, audit a auditorska zprava

9.1 Kontroly projektu

Uzavienim pravniho aktu S poskytovatelem podpory se piijemce této podpory 1 za své
projektové partnery zavazuje k tomu, ze umozni provadét kontroly projektu, tedy i kontroly
veéené 1 finanéni stranky realizace projektu (vcetné udrzitelnosti) v ramcei kontroly na misté
(misto realizace projektu) vSem subjektim implementacni struktury OP VK, povéfenym
kontrolnim organiim CR a povéfenym pracovnikiim Evropské komise a Evropského Gcetniho
dvora. Tyto kontroly mohou probihat pfed zacatkem realizace projektu (slouzi k ovéfeni
skute¢nosti tykajicich se informaci a 0daji uvedenych v projektové Zzadosti), v prubéhu
realizace projektu, v dob¢ udrzitelnosti i po ukonéeni projektu az do roku 2025.

Cilem kontrol je zejména provéfovani, zda jsou dodrzovany pravni piedpisy a podminky
stanovené v pravnim aktu, zda je zajiSt€éna ochrana vefejnych prostfedkli proti rizikiim,
nesrovnalostem®*® nebo jinym nedostatkiim a zda nedochdzi k nehospodarnému, neucelnému
a neefektivnimu nakladani s vefejnymi prostredky.

9.2 Formy kontrol
9.2.1 Administrativni kontroly projektu

Jednd se o administrativni ovéfovani projektu, pii kterém pracovnici poskytovatele podpory
provadéji kontrolu jak z hlediska finan¢niho, tak vécného, a to v ramci pfijimani projektovych
zadosti, vyhotovovani pravniho aktu, schvalovani zadosti o platbu, kontroly monitorovacich
zprav, sledovani monitorovacich indikatort, vykaznictvi, ptip. pii dalSich ¢innostech. Tato
kontrola probiha na pracovisti poskytovatele podpory.

9.2.2 Kontroly na misté (kontrola fyzické realizace projekti)

Kontrola na mist¢ je provadéna formou vefejnospravni kontroly podle zakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, a zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozd¢jsich predpist
a vsouladu sNatizenim rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regiondlni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu
soudrznosti a o zruSeni nafizeni (ES) ¢. 1260/1999.

V piipadé¢ kontrol na misté se jedna 0 ovétovani skutecného stavu (fyzického stavu ucetnictvi,
dokumentace, prub¢hu realizace projektu atd.), seznameni se s celkovym systémem Fizeni

136 Nesrovnalostmi se rozumi poruseni pravnich pfedpisi ES nebo Ceskych predpisii (véetné podminek
stanovenych piijemci pravnim aktem o poskytnuti podpory), které upravuji pouziti prostiedki ES nebo
vefejnych zdrojti CR, v diisledku tohoto poruseni jsou nebo by mohly byt dotdeny vefejné rozpoéty CR nebo
souhrnny rozpocet Spolecenstvi nebo rozpocty Spolecenstvim spravované, a to bud’ snizenim nebo ztratou
piijmu z vlastnich zdroj vybiranych piimo ve prospéch Spolecenstvi, nebo formou neopravnéného vydaje.
To znamen4, Ze se jedna o kazdé poruseni podminek, za kterych byly prostiedky SF poskytnuty CR, a kazdé
poruSeni podminek, za kterych jsou tyto prostiedky a prostfedky narodnich vefejnych rozpocti dale
poskytovany pifjemctm.
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projektu, kontroly udrzitelnosti projektu, ptip. provéieni dalsich dil¢ich oblasti. Porovnava se
pfi nich skutecny stav realizace projektu se stavem deklarovanym v monitorovacich zpravach,
a to jak z vécného, tak z finan¢niho hlediska.

V ramci kontrol na misté se také zjist'uje, zda spolufinancované vyrobky, zbozi a sluzby byly
dodany, uplatiované vydaje byly skute¢né vynalozeny v souladu s pravidly OP VK a zda byl
zajistén soulad se souvisejicimi pravnimi predpisy EU a CR v souvislosti se zptisobilosti
vydajli, zadavanim vetejnych zakazek v rdmci projektu, s poskytovanim vetejné podpory,
zajisténim povinné publicity projektu, napliiovanim horizontalnich témat.

Kontroly na misté mohou byt provadény u ptijemce dotace, ptipadné i u jeho partneru.
Kontroly na misté provadi vzdy viceclennd kontrolni skupina. Tvoii ji vzdy minimalné dva

kontrolni pracovnici, ktefi se na mist¢ prokazou Povéfenim k provedeni kontroly daného
projektu. Ke kontrole mohou byt pfizvany dalsi osoby (pfizvané osoby).

Ptijemce dotace ma pravo byt informovén o pfipravované kontrole s dostatecnym ptedstihem
a ma také pravo byt informovan o zaméteni kontroly (kontrolovanych oblastech) a o dobé
trvani kontroly, ptipadné o ¢asovém harmonogramu kontroly.

Poskytovatel dotace vSak nemusi piijemce informovat o pripravované kontrole v ptredstihu
Vv piipadé, kdy jde o kontrolu na zdkladé zjisténych nedostatkii z monitorovacich zprav,
zadosti o platbu nebo podnéta k prosetieni podezieni na nesrovnalost. V takovém piipad¢ by
oznameni kontroly pfedem mohlo vést ke zmateni ticelu kontroly.

Pfijemce dotace je povinen v prib&éhu kontroly na miste:
» vytvorit zédkladni podminky k provedeni kontroly, zejména poskytnout soucinnost
odpovidajici opravnénim kontrolnich pracovniki;
* Kkontrolované osoby jsou povinny v nezbytném rozsahu odpovidajicim povaze jejich

¢innosti a technickému vybaveni poskytnout materidlni a technické zabezpeceni pro
vykon kontroly;

= osobné se kontroly zii€astnit a zdrZet se jedndni a ¢innosti, které by mohly ohrozit jeji
radny pribeh;

= predlozit kontrolni skupin€ na vyzadani dokumenty potiebné pro provedeni kontroly,
ptip. poskytnout dalsi informace k pfedmétu kontroly;

* umozZznit vstup na pozemky, do budov, ptip. dalSich prostor;

» piedlozit vysledky pfedchozich kontrol ve vztahu k pfedmétu kontroly;

= piijmout opatfeni k odstranéni nedostatkil zjiSténych pii vefejnospravni kontrole bez
zbyte¢ného odkladu, nejpozdé€ji ve lhité stanovené kontrolnim organem (subjektem
opravnénym ke kontrole) v Protokolu o vysledku kontroly projektu.

Hlavnim cilem kontrol na misté je:
= yjistit se, ze projekt probihd v souladu s platnou legislativou a vydanym pravnim
aktem o realizaci projektu a v ramci pravidel OP VK

= ovéfit, zda ma predkladatel zavedeny vhodné a pfimétené systémy pro dokladovani
projektovych vydajt a aktivit;

= ovéfit, zda byly pozadované financni prostfedky skutecné vynalozeny a jsou ve shodé
s pravnim aktem o realizaci projektu v ramci OP VK;

= ov¢tit, zda dokumenty souvisejici s realizaci projektu jsou fadn€ uchovavany atd.
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V piipadé, Ze je v projektu zahrnut partner, probihaji u ného stejné kontroly jako u pfijemce
dotace.

Na zéklad¢ vzorku projektd stanoveného dle analyzy rizik nebo vlastniho uvazeni
poskytovatele podpory (na zakladé zkuSenosti z administrace projektil) bude dale provedena
také kontrola po ukonceni projektu, kterd méa za cil pfevazné zkontrolovat povinnost
udrzitelnosti projektu.

Subjekty opravnéné ke kontrole v ramci OP VK:

= Poskytovatel dotace

= Ridici organ

=  Ministerstvo financi — CHJ jako Auditni organ (AO)

= Povétfeny auditni subjekt (PAS)

= Platebni a certifikacni organ (PCO);

= Nejvyssi statni zastupitelstvi (NSZ);

= Nejvyssi kontrolni tfad (NKU);

» Evropsky tfad pro potirdni podvodnych jednani (OLAF);

= Finanéni ufady (FU);

* Pracovni skupina pro nesrovnalosti AFCOS;

= Utad pro ochranu hospodaiské soutéze (UOHS);

= pfip. dalsi organy, které ke kontrole v rdamci OP VK opraviiuje ¢eskd nebo evropska
legislativa.

9.2.3 Monitorovaci navstéva (dozor, dohlidka)

V pripadé kontrol monitorovacich zprav mize byt uplatnéna také tzv. Monitorovaci navstéva
(dozor, dohlidka), ktera nema vahu vetejnospravni kontroly — neni nutné ustanoveni kontrolni
skupiny (dohlidku miiZe realizovat pracovnik poskytovatele na zakladé monitorovaci zpravy
pfip. jiného méné zavazného podnétu), vystupem dohlidky je Zprava z pribéhu dohlidky
popisujici stav véci, zjiSténé nedostatky, ptipadné doporuCeni a datum do kdy ma dojit
K naprave.

Toto monitorovani je pifevazné preventivnim nastrojem, ktery mize predejit nesrovnalostem
v projektu (naptiklad pfi pojmuti podezieni nesplnénych terminti dle schvaleného rozpoctu
vCasnou upravou projektu). Spo€ivd v dozorovani, sledovani a testovani Cinnosti a ve
vhodném podavani zprav odpovédnym osobam (pifjemci, RO/ZS). Umoziluje pribézné
ovétovani stavu dosahovanych cilt projektu.

9.3 Nesrovnalosti pri realizaci projektu

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich pfedpist Evropskych Spolecenstvi vyplyvajici
Z jednéani nebo opomenuti hospodarského subjektu, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté
v souhrnném rozpoctu Evropskych spolecenstvi, a to zapo€tenim neopravnéného vydaje do
rozpoctu Spolecenstvi. Nesrovnalosti pfedstavuji poruseni pravidel ES nebo ceskych pravnich
norem, a to imyslné i z nedbalosti.
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Nesrovnalosti se rozumi poruseni predpisti ES nebo predpisi CR v disledku jednani nebo
opomenuti subjektu zapojeného do realizace programli nebo projektd spolufinancovanych
Z rozpoctu EU, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoc¢tu EU nebo ve
vefejném rozpoétu CR, a to zapoétenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU
nebo do veiejného rozpoétu CR.“

Pojem nesrovnalost (,,irregularity®) je pro ucely ochrany finan¢nich z4jmt EK a zachazeni
s prostfedky poskytnutymi ze souhrnného rozpoctu Evropskych spoleCenstvi definovan
Vv Narizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu soudrznosti.

e Nesrovnalosti se mohou vyskytovat, pokud nedodrzi podminky, za kterych mu byly
prostiedky ESF poskytnuty.

Z hlediska pfijemce je nesrovnalosti nedodrzeni podminek, za kterych mu byly prostiedky
ESF poskytnuty. Mezi zakladni typy nesrovnalosti na strané piijemce dotace patfi:

%

e Poruseni rozpoctové kazné¢ ve smyslu §44 zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpocétovych
pravidlech nebo §22 a §28 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich
rozpoctda.

e Trestny Cin (nejéastéji se jedna o podvod).

e PoruSeni zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakéazkach.

Poskytovatel podpory mulze pii zjisténi podezieni na nesrovnalost pfi realizaci projektu
provést kontrolu na misté¢ u pifijemce dotace za ucelem ovéteni, zda toto podezieni je
opodstatnéné.

V ptipadé opodstatnénosti podezieni spocivajici v poruseni rozpoctové kazné ve smyslu § 44
zékona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech, nebo § 22 a § 28 zakona ¢. 250/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, predava poskytovatel dotace piipad
k prosetieni piislusnému OFS nebo USC, ktery nasledné potvrdi, ze doslo k poruseni
rozpoctoveé kazné a v odlivodnénych piipadech vyméii odvod ¢i pendle.

V piipadé podezieni na spachani trestného ¢inu postupuje poskytovatel podpory Vv souladu
s §8 zakona ¢. 141/1961 Sb., trestniho fadu, a pieda piipad statnimu zastupci ¢i policejnimu
organu.

V piipadé zjisténi skutecnosti nasvédcujici spachani spravniho deliktu zadavatele c¢i
dodavatele ve smyslu zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, pfedd poskytovatel
podpory piipad k dalsimu Setfeni Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéze (déle jen ,,UOHS®),
a to formou podnétu k zahijeni fizeni podle § 42 zakona €. 500/2004 Sb., spravni tad.
Povinnosti piedat podn&t UOHS vsak neni dotéena povinnost poskytovatele fesit piipad téz
jako podezieni na poruseni rozpo&tové kazng, tudiz podnét soutasné predat na OFS/USC.

V piipadé, Ze se jednad o podezieni na nesrovnalost spocivajici v poruseni rozpoctové kazné
spojené s uplatnénim nezptsobilého vydaje v Zadosti o platbu, poskytovatel snizi dalsi
zélohovou platbu o tento vydaj, pisemné¢ informuje piijemce o diivodech nevyplaceni vydaje a
o snizeni zpusobilych vydaji projektu o tuto ¢astku a preda ptipad ptislusnému subjektu OFS
nebo USC, piipadné téz UOHS, Kk proSetieni. V piipadé, Ze bude potvrzeno poruseni
rozpoctové kazn€ a vymeéten odvod, bude nevyplacend ¢astka zapoc€tena do plnéni povinnosti
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provést odvod. Pfijemce miize pozadat o prominuti odvodu ¢i ptipadného penale v souladu
S ptislusnymi ustanovenimi zakona ¢. 218/2000 Sb., resp. zakona ¢. 250/2000 Sb.

V pripad¢é projekti, u kterych je podpora poskytnuta podle zakona ¢&. 218/2000 Sb.,
0 rozpoCtovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisit (tj v piipadé individudlnich
projektil), miize poskytovatel (MSMT), pokud se domniva, Ze doslo k poruseni pravidel pro
zadavani vefejnych zakazek (zakona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, c¢i pravidel pro
zadavani zakdzek uvedenych V této piirucce pro ptipady, kdy piijemce neni povinen
postupovat podle zakona o vefejnych zakazkach), v souladu s ustanovenim §14e zakona ¢.
218/2000 Sh., nevyplatit cast dotace, a to az do vyse, ktera je stanovena v Rozhodnuti
0 poskytnuti podpory jako nejvy$si mozna vySe odvodu za poruseni rozpocétové kazné, a
piihlédne pfitom k zdvaznosti poruSeni. V téchto ptipadech jiz neni pochybeni feSeno jako
podezieni na poruseni rozpoctové kazne.

9.4 Sankce

Sankce za neplnéni povinnosti stanovenych pro realizaci projektu OP VK jsou specifikovany
V pravnim aktu o poskytnuti dotace - vzor viz ptiloha ptirucky.

9.5 Audit projektu a auditorska zprava

U vsSech projekti se schvalenou podporou z vefejnych prostfedktt rovnou nebo vyssi
10 000 000 K¢ musi byt realizovano externi ovéfeni projektového tcetnictvi (audit). Ovéieni
musi byt provedeno auditorem nebo auditorskou spolecnosti, ktefi jsou zapsani v Seznamu
auditori vedeném Komorou auditord CR podle zakona ¢. 93/2009 Sb., o auditorech, ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

Toto ovéfeni (audit) musi byt dokonéen pied podanim zavéretné monitorovaci zpravy a
zavérecné zadosti o platbu poskytovateli podpory.

Poskytovatel podpory mize pozadovat provedeni externiho ovéfeni projektového tGcetnictvi
(auditu) i u projektl, které jsou z vefejnych prostiedkid financované castkou nizs$i nez
10 mil. K¢, tento pozadavek pak musi byt uveden ve vyzvé k predkladani zadosti a v pravnim
aktu o poskytnuti dotace.

V souladu s § 18 zdkona €. 93/2009 Sb., o auditorech, je pozadavek na provedeni ovéteni
projektového ucetnictvi splnén provedenim ovéieni podle pozadavki standardu ISAE
3000 Overovaci zakazky, které nejsou audity ani proverkami historickych financnich
informaci. PoZzadavky na obsah zpravy jsou timto standardem jasné formulovany.

Externi zprava musi poskytnout ujisténi a informaci minimalné o nasledujicich skute¢nostech:

e O spravnosti a uplnosti zauctovani vSech vydaji vykazanych za auditované obdobi,
vzorek pro ovéfovani bude vybran auditorem v souladu s relevantnimi standardy.
(Spravnosti zauctovani se rozumi zauctovani vydaji v souladu s pravnimi normami
CR; tplnosti zatétovani se rozumi oddélené zaucétovani viech zpisobilych vydaji a
zaroven pouze vydaji souvisejicich s projektem.)
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e O tom, ze vykazané zpusobilé vydaje byly ve stanoveném obdobi uhrazeny v souladu
s podminkami stanovenymi Piiru¢kou pro ptijemce finan¢ni podpory OP VK, vzorek
pro ovétovani je vybran auditorem v souladu s relevantnimi standardy.

e O tom, zda vybrany vzorek vefejnych zakéazek byl zadan v souladu se zékonem ¢.
137/2006 Sb. o vetejnych zakazkach, tak i v souladu s postupy stanovenymi v Pfiruéce
pro piijemce finan¢ni podpory z OP VK (kap. 7), vzdy dle relevantniho pfedpisu,
kterym je pfijemce povinen se fidit.

Ze zpravy musi byt zifejmé, co auditor ovéfoval, na jakych datech, za jaké obdobi, podle
jakych kritérii operace hodnotil a vysledek hodnoceni.

Zprava hodnoti stav projektu v auditovaném obdobi, tj. od zacatku projektu do zauctovani a
uhrazeni vSech vydaji pfijemce a partnert, které souviseji s projektem. Za dany projekt se
provadi pouze jednou a proces oveéiovani muze byt zapocat jiz v dobé realizace projektu.

Piijemce dotace V relevantnim piipadé musi (doporucuje se 6 meésici pied planovanym
ukon¢enim projektu) uzaviit smlouvu s auditorem, jejiz soucasti museji byt pozadavky na
zpracovani podle podminek OP VK.

V nejbliz§i monitorovaci zpraveé pak pifijemce uvede informace o uzavieni této smlouvy a
kopii smlouvy pfilozi k této monitorovaci zprave.

Naklady na provedeni externiho ovéfeni projektového ucetnictvi (auditu) projektu v téchto
ptipadech jsou zpisobilymi vydaji projektu a jsou zahrnuty do Kapitoly rozpoctu ¢. 8 —
Néklady vyplyvajici ze smlouvy/Rozhodnuti. Cena za provedeni musi byt cenou obvyklou
V mist¢ a ase uskutecnéni vydaje.

Zprava auditora v ¢eském jazyce musi byt ptiloZzena k Zadosti o zavére¢nou platbu projektu a
tykd se jak projektového ucetnictvi piijemce, tak i jeho partnerd. Ovéfeni projektového
ucetnictvi se tyka vSech subjekti finanéné zapojenych do realizace projektu najednou (tj.
pfijemce 1 partneri s finanénim piispévkem, neprovadi se u partnerd bez finan¢niho
piispévku.

Pti pfevzeti zpravy by piijemce mél spolecné s auditorem zkontrolovat, zda auditorska zprava
splituje vSechny naleZitosti dle zakona a neobsahuje napf. technické chyby (soucty apod.).
Zprava musi byt dodana a fakturovdna nejpozdé¢ji do dvou mésicii po ukonceni realizace
projektu dle pravniho aktu a musi dodrZovat obsah a formu dle vySe uvedeného standardu.

Pokud poskytovatel podpory shleda, Ze predlozend auditorskd zprava neodpovidd vyse
uvedenym pozadavkum nebo obsahuje vécné chyby, nemusi poskytovatel podpory vydaje
spojené s jejim potizenim uznat jako zpiisobilé a miize si vyzadat provedeni nového auditu.
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10. Vztahy a povinnosti prijemce vii¢i cilovym skupinam, resp. osobam

Z cilovych skupin

10.1 Vztahy a povinnosti prijemce vii¢i cilovym skupinidm projektu

Cilové skupiny jsou osoby nebo organizace, na které jsou aktivity projektu zamétené a které
Z nich budou mit prospéch. Vétsina projektii financovanych z ESF, resp. OP VK, je zalozena
na napliovani monitorovacich indikatorti sledujicich pocet podpoifenych osob, tedy pocet
zastupcl cilovych skupin, které se pro ucast v projektovych aktivitdich podafilo ziskat
(Gcastnili se projektovych Skoleni nebo jinych akci, a byli tak v rdmci projektu podpoteni).

10.2 Postupy pii oslovovani cilovych skupin a pi#i komunikaci s cilovymi

skupinami

Pro ucely oslovovani a zapojovani cilovych skupin do realizace projektu mohou nejlépe
poslouzit nastroje publicity projektu — letacky, plakaty, informaéni akce, prezentace projektu
na seminafich a konferencich, inzerce v tisku, prezentace projektu ve sdélovacich
prostiedcich.

Ptijemce a jeho partnetfi by se méli vyvarovat takovych forem oslovovani zastupcii cilovych
skupin, které by mohly vést k jejich diskreditaci, diskreditaci projektu jako takového,
a nasledn¢ i poskytovatele podpory.

V ptipadé, kdy je soucasti aktivit projektu i to, ze zastupci cilové skupiny — ucastnici
projektovych aktivit budou v pribéhu projektu piijemcem nebo jeho partnery prubézné
oslovovani nebo informovani o dalSich aktivitach projektu, je nezbytné, aby si realizatofi
projektu zajistili souhlas zastupct cilovych skupin se zasilanim dodate¢nych informaci,
tykajicich se vyhradn¢ aktivit realizovaného projektu.

10.3 Ukely evidence osob z cilovych skupin

Piijjemce je povinen vést v prib¢hu projektu evidenci podpotfenych osob. Na zakladé této
evidence se provadi kontroly zputsobilosti pfislusnych vydaji a monitoring projektu.
Kvantitativni Gdaje o poctu osob a organizaci podpotenych v projektu jsou rovnéZz zdrojem
pro urc¢eni hodnot monitorovacich indikatort.

Pro ucely evidence pfijemce zajisti jmenné seznamy s kontaktnimi idaji o jednotlivcich
z cilovych skupin, ktefi se zG€astnili akci uskutecnénych v ramei projektu nebo pro které byly
nékteré ¢innosti projektu provadény. Evidenéni seznamy nebo karty, pfihlasky, monitorovaci
listy nebo ucastnické listy, prezen¢ni listiny apod. mohou pro ucely projektu obsahovat 1 jiné
osobni udaje pro potieby evidence projektu (jméno, datum narozeni, adresa, Skola, tiida a
dalsi jiné kontaktni tdaje); prostfednictvim téchto udaji musi byt dana jednoznacna
identifikace podpotené osoby.

Jako doklad k evidenci mohou slouzit také vypisy ze $kolni matriky nebo z tfidni knihy, které
jsou potvrzeny odpovédnou osobou.
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Zvlastni pozornost je nutné vénovat také datiim a evidenci nezletilych osob (napiiklad zakt
Skol, které¢ jsou do projektu zapojeny) a zvazit, zda pro ucast nezletilého v projektu je nutny
souhlas zakonného zastupce.

Ptijemce by mél dale zpracovavat a uchovavat jako zdroj informaci o cilové skupin¢ projektu
podle jednotlivych oblasti podpory napi. ¢estna prohlaseni ¢i osvédceni 0 ptislusnosti k cilové
skupiné projektu z hlediska regiondlniho dopadu (bydlisté, pracoviste), z hlediska profesniho
zaméieni (student, ucitel, zaméstnanec, zaméstnavatel), z hlediska znevyhodnéni Vv ptistupu
ke vzdelavani, dale Cestné prohlaSeni podpotené osoby, Ze necerpa dvoji podporu na identické
aktivity — za zaky bude toto ¢estné prohlaseni dokladat Skola, apod.).

Pfijemce musi dodrzovat aspekt regionalni podpory pro cilové skupiny (napft. cilova skupina
GP muze byt podporovana, pouze pokud piislusi k izemi ptislusného kraje, kde je projekt
realizovan) a tomu pfizptsobi i evidenci o cilové skupiné v projektu.

10.4 Ochrana osobnich udaji

Piijemce musi pii zajistovani a evidenci osobnich udaji postupovat v souladu se zakonem
¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii a o0 zméné nékterych zdkont, ve znéni pozdejsich
predpisi.

Pfijemce musi vzdy zajistit souhlas evidovanych osob nebo jejich zdkonnych zastupct
S vyuzitim jejich osobnich idajii a vzdy musi tyto evidované osoby informovat o zpiisobu
vyuziti jejich osobnich udajii a o skutecnosti, ze tyto udaje (jméno, kontaktni adresa, rok
narozeni, pfipadné dal$i idaje) mohou byt vyuzivany tfeti osobou povéienou poskytovatelem
podpory, piipadné Evropskou komisi, a to pouze k ucelim evidence a monitorovani a
kontroly projektt.

Manipulace s osobnimi udaji a evidence Gc¢astnikt projektu, zvlasté uchovavani téchto tdaji a
jejich predavani tretim osobdm, se fidi vySe uvedenym zdkonem, vcetné tzv. oznamovaci
povinnosti, v ramci které je piijemce dle § 16 vySe uvedeného zdkona povinen oznamit
zpracovavani osobnich udajii Uadu pro ochranu osobnich tidajii pied zapo&etim zpracovavani
téchto udajt.

Vyjimka pro projekty, u kterych se poskytnuti finanéni podpory ridi zidkonem ¢&.
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakont
(rozpoctova pravidla) — Individualni projekty:

Na zpracovani osobnich udaji pfijemcem podpory pro ucel uvedeny vyse se nevztahuje
oznamovaci povinnost podle § 16 zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochran€ osobnich udaji
S ohledem na ustanoveni pismene b) § 18 zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaja,
kdy udaji shromazd’ovanych piijemcem je tfeba k uplatnéni prav a povinnosti vyplyvajicich
ze zvlastniho zdkona. Zvlastnim zidkonem je v tomto ptipad¢ zakon ¢. 218/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech a o zméné nekterych souvisejicich zakonil (rozpoctova pravidla),
ktery v § 14, odst. 3), pism. g) stanovuje, Ze poskytovatel dotace vyda pisemné rozhodnuti
0 poskytnuti dotace, které obsahuje podminky, jez musi pifijemce dotace v souvislosti
S pouzitim dotace splnit. V pravnim aktu o poskytnuti dotace vydaném poskytovatelem
podpory je ptijemce zavazan k napliiovani monitorovacich indikatort a k dodrzovani Ptirucky
pro pifijemce financni podpory OP VK. Pravni akt o poskytnuti podpory a Provadéci
dokument OP VK detailné specifikuji monitorovaci indikatory, které museji byt piijemcem
vykazovany a pro jejichZ naplnéni a vykazovani je nezbytné shromazd’ovat osobni udaje.

Ve vSech ostatnich ptipadech plati pro pifijemce oznamovaci povinnost.
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11. Pravidla pro provadéni informacnich a propagacnich aktivit

11.1 Obecna pravidla zajistovani publicity projektu

Piijemce podpory z OP VK financovaného Evropskym socialnim fondem (ESF) je v souladu
s Nafizenim Komise (ES) ¢. 1828/2006 povinen informovat o této skute¢nosti Sirokou
vetejnost. K provadéni informacnich aktivit se pfijemce zavazuje jiz V samotné projektové
zédosti. Béhem vsSech fazi realizace projektu, pfi jeho zahajeni, v pribchu realizace (pii
prezentaci v médiich, na internetu, vyro¢nich a monitorovacich zpravach o realizaci projektu,
béhem vzde€lavacich akci, semindii, konferenci apod.) musi byt zdiraznéno financovani
z prostfedkd ESF. Zakladem informacnich aktivit je uzivani ptedepsanych log a odkazi, tzv.
logolink.

Povinnosti piijemce:

= Zajistit realizaci informacnich a propagacnich aktivit na Urovni projektu (piijemce
vhodnym zptisobem informuje verejnost o pomoci ziskané z ESF). Podminkou je, aby kazdy
dokument (vCetné projektové dokumentace, prezencnich listin a certifikatii, viz dale)
obsahoval informaci, ze projekt je spolufinancovan z ESF.

» Dodrzovat pravidla podle Manualu vizualni identity OP VK (verze z tijna 2009), ktery
specifikuje pravidla pro uzivani prvki povinné publicity. Tato pravidla jsou zavazna pro
projekty, pro néz rozhodnuti ¢i smlouva o poskytnuti dotace nabyla ucinnosti po 30. 10.
2009. Manual vizualni identity OP VK (ktery je uvefejnén jako samostatny dokument na
WWW.msmt.cz) vychazi z Manualu vizualni identity ESF v CR 2007-13 (k dispozici na
www.esfcr.cz a Grafického manuélu vizualni identity MSMT (k dispozici na www.msmt.cz).

o Projekty, které se pri realizaci fidi nékterou z predchozich verzi Piirucky pro
pfijemce, se pii pouzivani prvkd povinné publicity fidi pravidly uvedenymi
Vv piislusné verzi ptirucky nebo mohou pouzivat aktualizovanou podobu logolinku.

o Projekty vazané v pravnim aktu Fidit se vZdy novou aktualni verzi Piirucky pro
pfijemce, se mohou pii pouzivani prvkil povinné publicity nadale fidit dosud
pouzivanymi pravidly.

o Pfijemci finan¢ni pomoci, ktefi jiz realizuji projekty, které se fidi nékterou
puvodnich pravidlech povinné publicity a piisobilo by jim proto komplikace
vytvaret novy vizudlni styl pro nové projekty vazané PpP verze 5, mohou piivodni
pravidla pouzivat i pro nové projekty. (Piikladem nastavené jednotné vizudlni
identity je napf. zpracovany graficky manual ¢i zapracovani pravidel publicity do
vnitini smérnice.).

»Pravidelné piedkladat poskytovateli dotace monitorovaci zprdvy o prubéhu realizace
projektu (zpravy lze vyuzit k prezentaci ziskanych zkuSenosti v informacni a propagacni
kampani, kde mohou slouzit jako zdroj ptikladii dobré praxe nebo ukézky problematickych
mist realizace projekti).

= Pf{jemce se zavazuje, Ze na Zadost poskytovatele dotace sdéli informace o pribchu
projektu, o naplilovani jeho cili a vysledkd.
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= Souhlasit se zallenénim své osoby na vefejné pfistupny seznam piijemcti Seznam
pfijemct obsahuje: nazev pfijemce, ndzev projektu, rok alokace, alokovanou castku a
celkovou ¢astku proplacenou pfi konci projektu.

11.2 Volba propagacnich nastrojii, reportovani a kontrola publicity

Obsah a volba vhodnych informacnich a propagacnich nastrojli pro zajisténi publicity
projektu a jejich vécné a organizacni zajiSténi je v kompetenci piijemce (v souladu
s projektovou zadosti). Obsah dokumentti zpracovanych piijemcem pro ucely zajisténi
publicity projektu nelze povaZovat za oficialni stanovisko Evropské unie a Ceské republiky.
Zvolené nastroje a prostfedky zajiSténi publicity projektu navrhuje piijemce jiz v zadosti
0 finan¢ni podporu. Tyto navrhy jsou nasledné zakotveny v pravnim aktu a stavaji se povinné.

Na vytvoiené produkty ¢i na potizené propagacni predméty neni dovoleno umistovat dalsi
reklamu, ktera nesouvisi s realizaci projektu.137

Dodrzovani a realizace povinné publicity projektu jsou na zdkladé téchto podminek
pfedmétem kontrol projektu. Néklady na povinnou publicitu projekti jsou pii dodrzeni vSech
pravidel publicity zpiisobilymi ndklady projektu. V ptipad¢ nedodrzeni pravidel publicity ESF
a OP VK, mohou byt vydaje na nastroje propagacnich aktivit, kde doSlo k pochybeni,
shledany nezptisobilymi. Je povinné uchovavat si vzorek vSech predmétli a materiala (original
¢i kopie ¢lanki, v nichz se piSe o projektu, vysttizky ¢i kopie inzeratl, letdky, informacéni
materialy, fotografie z akci k prezentaci projektu, prezenéni listiny atd.).

11.3 Nastroje propagacnich aktivit
K zajisténi propagacnich aktivit projektu jsou doporucovany nasledujici néastroje a prostredky

(zvolené nastroje a prostfedky, uvedené v projektové Zadosti, by mély odpovidat potfebam,
rozpoctu a velikosti projektu):

= Internet (webové stranky projektu nebo stavajici webové stranky organizace piijemce)

- prubézné aktualizace informaci tykajicich se realizovanych projektti na vlastnich
www strankach piijemce

- pfijemce svij projekt rovnéz mize prezentovat zdarma na www.msmt.cz nebo ZS
» Tisténé materidly napf. broZury, letdky a plakaty

- napif. publikace, Skolici a informacni materidly (vydavané jak za ucelem
informovani o projektu, tak v ramci projektu pro cilovou skupinu)

- naptf. titulni strany sylabti pfednaSek a kurzii, osvédceni o absolvovani kurzu

- napf. béZn€ pouzZivané tiskoviny: dopisni papir, obalky, desky na dokumenty,
interni ti§t€éné dokumenty, prezencni listiny, smlouvy

* Audiovizualni materialy

- napf. nau¢né a propagacni filmy ¢i reportaze na videu, DVD ¢i CD-R (instruktdzni
filmy lze vyuZit jako vystup projektu i jako prostiedek propagace)

. Komunikace s celostatnimi ¢i regionalnimi médii

137 Neplati pro projekty podpoiené v rezimu veiejné podpory a podpory de minimis.
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- tisk, rozhlas, televize (tiskové zpravy, ¢lanky, inzerce, rozhlasové ¢i TV reportaze,
rozhovory)

. Informacni akce

- napf. konference, seminate, skoleni

- veletrhy, vystavy, kulturni akce
. Kampané

- napf. internet, billboardy, TV ¢i rozhlasové spoty
. Propagacni predméty

- napf. bloky, desky, psaci potieby, samolepky, vlajky EU a CR

Ptijemce je povinen informovat o spolufinancovani projekti realizovanych v ramci OP VK
z prostiedkt ESF umisténim pfedepsanych log a sdéleni na vSech materidlech vztahujicich se
k realizaci projektu (zejm. informacni a Skolici materialy, propaga¢ni materialy a predméty,
webové & ppt prezentace), dale je povinen umistit vlajky EU a CR a loga ESE, OP VK pfip.
MSMT v mistnostech, kde se konaji konference, seminafe, Skoleni, vystavy a veletrhy, na
kterych je projekt prezentovan nebo které jsou soucasti projektu. Kazdd akce, kterd je
realizovana v ramci OP VK, musi byt na za¢atku uvedena informaci o tom, ze je financovana
z prostiedki ESF a statniho rozpoétu CR.

Kazdy dokument ¢i material vztahujici se k projektu (napf. prezenéni listiny, certifikaty,
publikace, tiskoviny, propagacni a informacni materidly, programy Skoleni a konferenci,
hlavickové papiry), vcetné elektronickych dokumentii (odborné a propagacni prezentace)
musi byt oznacen v souladu s pravidly vizualni identity OP VK. Vyjimkou jsou ucetni
doklady (napft. faktury ¢i objedndvky), které musi spliiovat jiné pfedepsané nalezitosti a dale
dokumenty ¢i formulafe, které jsou systémové generovany a piijemce nemuze zasahnout do
jejich formy. Predepsané prvky povinné publicity museji byt vZdy zobrazeny kvalitné a
umistény viditeln€ (napf. na ptedni strané tiSténych materialii, prvni strané webové prezentace

apod.).

Predepsana loga a sdé€leni musi byt umisténa napf. formou samolepky rovnéZ na zatizeni a
vybaveni zakoupeném z prostfedkti ESF (napt. nabytek, PC sestavy, publikace, ucebnice).
Ptijemce oznadi predepsanymi logy (napi. formou cedulky na dveftich) také kancelaf uZivanou
pro tizeni realizace projektu.

11.4 Pravidla povinné publicity
Publicitu napliiuje pfijemce zejména pouzivanim tzv. minima povinné publicity OP VK, které
tvofi nasledujici loga a odkazy:

a) logo ESF s textem ,,evropsky socialni fond v CR*

b) logo Evropské unie s textem ,,EVROPSKA UNIE*

¢) logo MSMT stextem ,MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A
TELOVYCHOVY*

d) logo OP VK s textem ,,OP Vzd¢lavani pro konkurenceschopnost
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e) povinné sdéleni (slogan) ,,INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI* «

Tato loga a sdéleni (logolink) se pouzivaji spoleéné a v zddném piipad¢ se od sebe nesmi
delit. Loga tvofi tzv. zakladni logolink OP VK (viz obrdzky nize). Je mozné zvolit
horizontalni ¢i vertikalni variantu logolinku OP VK. Pravidla jejich konstrukce jsou uvedena
V Manualu vizualni identity OP VK.

Poznamka: Slovni odkaz na Evropsky socialni fond jako soucast loga ESF v logolinku OP
VK nahrazuje drivéjsi povinnost (stanovenou piedchozimi verzemi Piirucky pro piijemce)
pouzivat na vSech dokumentech, tiskovinidch a propagacnich ptfedmétech (s vyjimkou
rozmérové mensich ¢i drobnych) povinné sd€leni ,,Tento program/projekt/produkt je
spolufinancovéan z Evropského socidlniho fondu a statniho rozpoétu Ceské republiky.“ Toto
sdéleni vsak lze uvadét i nadale, napt. jako soucast textu v ¢lancich informujicich o projektu
apod. Pokud piijemce projektt (realizovanych dle ptedchozich verzi Ptiru¢ky pro pfijemce)
pouziva logolink OP VK bez textu u loga ESF, musi v souladu s pravidly dle pfedchozich
verzi Priru¢ky nadéle pouzivat na veskerych materidlech, s vyjimkou rozmérové mensich ¢i
drobnych, vétu o spolufinancovani ,,Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim
fondem a statnim rozpoétem Ceské republiky.

Zakladni logolink OP VK

horizontélni

N ..
* K ®
* * w
. * * °
evropsky * N &

SOCIélnl:, - MINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE ADEZE A TEL( i pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

L
* m
** ** ..
= * * ° 4
evropsky ™ ﬁ H

socialn . MINISTERSTVO $KOLSTVI, OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE = MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

143



vertikalni

K8

55
evropsky evropsky
socialni socialni
fond v CR fond v CR
* X % ** * **
* *
*, . A * * ol
EVROPSKA UNIE

EVROPSKA UNIE
MINISTEF MINISTERSTVO SKOLSTVI,
& AT B MLADEZE A TELOVYCHOVY

3

OP Vzdélavani OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost pro konkurenceschopnost
INVESTICE
DO ROZVOUE 5O ROZVOLE
VZDELAVANI VZDELAVANI

Pozor, v ptipad¢ tisku dokumentl je dilezité zvolit pro barevny tisk barevnou variantu
logolinku a pro cernobily tisk cernobilou. Pfi Cernobilém kopirovani barevného origindlu
bude pfedmétem kontroly spravnost pouziti log na originélu, nikoliv na kopii.

Varianty dopliitkového logolinku OP VK:
RO (MSMT) miize na svych materialech a dokumentech za logo OP VK umistit vlajku CR.

Ptijemce ¢i ZS (kraj) mtze za logo OPVK umistit logo sv¢é.138

138 73 ani pfijemce na svych dokumentech a materialech vlajku CR nepouZivaji. Piijemce smi umistit za své
logo logo partnera. Ma-li projekt vice partnerti, umisténi log partnerti do logolinku za logo pfijemce se z divodu
komplikovanosti takového logolinku nedoporucuje, partnery projektu lze zminit napf. v textu daného
informac¢niho nebo propagacniho materialu.
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Soucasti logolinku nesmi byt zadna jina loga, krom¢ vySe zobrazenych a v poznamce pod
¢arou zminénych. Pokud chce pfijemce na svych materidlech pouzit napt. logo projektu, musi
je umistit v jiné ¢asti, v Zadném piipad¢€ ne ve stejné trovni ¢i v blizkosti logolinku OP VK.

Na materialech ¢i predmétech, jejichz plocha neumoznuje pouzit zakladni logolink OP VK pfi
dodrzeni jeho minimalni pfedepsané velikosti a kvalit¢ provedeni (v souladu s Manudlem
vizualni identity OP VK), lze pouzit zkraceny logolink (bez loga MSMT), popf. variantu
zkraceného logolinku bez textl u log, avSak se sloganem. Jedna se napt. o vizitky, obaly na
vizitky, samolepici blocky apod. U drobnych predmétii, jako jsou napft. tuzky ¢i flashdisky,
lze pouzit zkraceny logolink (tedy loga ESF bez textu, logo EU s textem a logo OP VK bez
textu) i bez sloganu. Pii pofizovani propagacnich pfedmétd je nutno vzit v potaz kromé
praktického vyuziti i moznost jejich kvalitniho opatfeni prvky povinné publicity.

Pozor, logo EU uvadime ve vsech variantach logolinka vzdy s textem, text u loga EU je vzdy
velkym pismem. Na samolepkach urCenych k oznafovani zafizeni a vybaveni potizeného
z prostfedkd ESF uvadime vzdy zékladni logolink OP VK (v¢etné textli u log a sloganu), na
rozmérové mensich samolepkach lze vynechat logo MSMT, avsak u ostatnich log je nutno
zachovat text.
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12. Uchovavani  (archivace) dokumenti a dokladi vztahujicich se
k projektu v listinné i elektronické podobé u pFijemce i u partnera

12.1 Obecna pravidla pro uchovavani dokumenti a dokladii vztahujicich se

k projektu

Jedna se o uloZeni téch dokumentd, jejichz obéh byl ukoncen, zkontrolovan a vyhodnocen pro
moznost jejich opétovného vyuziti a rychlého ptistupu k nim.

K uchovavani (archivaci) je pFijemce a partner zavazan v pravnim aktu (Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Opatieni Vrchniho feditele/Smlouva o realizaci GP/Smlouva o partnerstvi).

Piijemce a partnefi projektu museji pro ucely kontroly ze strany Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho tfadu a dalSich opravnénych osob
uchovavat veSkerou dokumentaci projektu minimalné do konce roku 2025, pokud cesky
pravni systém nestanovuje lhiitu del3i. Pifjemci a partner se rovn&z ¥idi legislativou CR, dle
které je nutné nékteré typy dokumentl uchovavat déle, nez je stanoveno legislativou
evropskou, napi. mzdové listy az po dobu 30 let.

Doba uchovavani je uvedena Vv pravnim aktu (Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni
Vrchniho feditele/Smlouva o realizaci GP/Smlouva o partnerstvi) a je vhodné ji zavést do
interni smérnice pro archivaci/uchovavani dokumentt a skartaci ptijemce a partnera. Odbor
fizeni OP VK si vyhrazuje pravo piijemce zavazat, aby po skonceni projektu predali veskeré
doklady k uchovani na Zprostiedkujici subjekt/Ridici organ nebo tyto materialy uchovavali
déle.

Dokumentace k projektu musi byt vedena piehledné a musi byt lehce dosazitelna. Piijemce a
partner musi zajistit, aby v pfipadé kontroly mohly byt uchovavané dokumenty (jednotlivé
doklady) pouzity jako dikazni material.

Piijemci se doporucuje vést slozku projektu a seznam dokumenti piedkladanych
poskytovateli a dokumenty ve sloZce fadit dle seznamu. Zaroven pii opravach predkladanych
MZ/ZOP a jejich ptiloh oznacovat dané dokumenty dle potadi piedlozeni.

Vsechny dokumenty a smluvni pisemnosti musi byt zabezpeceny pted ztratou, zcizenim nebo
znehodnocenim a uloZeny na misté, které je pro tyto ucely u pfijemce vyhrazené. Ptijemce
S partnerem uchovavaji origindly vSech dokladf, pokud jimi disponuji, nebo jejich kopie.
(U monitorovacich zprav piijemce zasila jedno vyhotoveni vcetné vSech priloh poskytovateli
podpory a sam uchovava druhé vyhotoveni (kopii) vcetné vSech piiloh a puvodnich
originalnich dokument.)

RO a ZS uchovavaji originaly, druhopisy, piipadné ovéfené fotokopie nebo kopie téch
dokumentt, které vznikaji pfi administraci projekti na jeho stran¢.

Néklady na uchovavani dokumentace po ukonceni realizace projektu nejsou zpiisobilé (napf.
najem uloznych prostor po ukonceni projektu).
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12.2 Vycet dokumentii a vystupii projektu, které podléhaji uchovavani

. Projektova zadost, v¢etné ptiloh;
. potvrzeni o podani zadosti;
. vyrozuméni 0 schvaleni zadosti o finan¢ni podporu z OP VK;

. text pravniho aktu o poskytnuti dotace (Smlouvy o realizaci grantového projektu nebo
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni Vrchniho feditele), jejich zmény a doplnéni;

. texty Smluv s partnery (pokud byly uzavirany), jejich zmény a dodatky;

. Cestnd prohlaseni vztahujici se k poskytnuté vefejné podpofe nebo podpote
de minimis;

" plna korespondence s poskytovatelem podpory;

. originaly zapist z provedenych kontrol;

" dokumentace souvisejici se zadavanim zakazek:

. vyCet dokumentd uchovavanych Kk zadavacim/vybérovym fizenim je uveden
v kapitole 7 Postupy pro zadavani zakazek pii potizovani zbozi, sluzeb ¢i stavebnich
praci z prostiedki finan¢ni podpory OP VK

. doklady o externich vydajich:
. faktury a doklady o platbach ¢i thradach faktur;
. doklady o internich vydajich:

- vykaz vydaji za mistni pracovniky a experty na zdkladé¢ pracovnich smluv
s uvedenim podrobnosti o vyplacenych odménach. Polozky museji byt rozélenény
na hrubou mzdu, zalohy dan¢ a vydaje na socialni a zdravotni pojisténi. (V piipad¢,
ze pracovnik je stadlym zaméstnancem firmy a na projektu pracuje pouze na
¢aste¢ny uvazek, musi byt ve vykazu jasné oddélena mzda vyplacena v souvislosti
s realizaci projektu od mzdy vyplacené v souvislosti s ¢innostmi s projektem
nesouvisejicimi.)

- vykaz o vydajich za zahrani¢ni pracovniky vykazujici mésicné odvedenou praci,
vydaje budou vyméfeny na zéklad¢ jednotkovych cen za ovéfitelny odpracovany
¢asovy usek (pracovni vykaz),

- cestovni doklady,

- knihy jizd s vyznac¢enim jizdy v ramci projektu a kopie technického prikazu (pro
doloZeni spotieby paliva — souhrnny piehled ujetych kilometr, néklady na
pohonné hmoty);

. dalsi interni doklady:

- pracovni vykazy pracovniki zapojenych do projektu,

- prvotni doklady provoznich nakladti uctovanych v ramci projektu,

- prvotni doklady rezijnich vydaji, v€etné metodiky vypoctu alikvotniho podilu na

sluzby, ndjem apod.;
. rozvrhy vzdé¢lavacich kurzu a programi, v¢. prezencénich listin;

. piehledy poskytnutého poradenstvi;
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kopie monitorovacich zprav a véetné zadosti o platbu;

materidlni vystupy projektu:

- tisky (napf. publikace, tiskové zpravy, letdky, manualy, atd.),

- audionahravky, videonahravky (v¢. filmt), v§e v 1 vyhotoveni,

- jiné typy hmotnych vystupti (neni-li z povahy véci vhodné uchovavat samotny
predmét, je mozno uchovat fotodokumentaci);

veSkera dalsi dokumentace tykajici se projektu, napt. smlouva s auditorem, auditni
zprava apod.

Tento seznam je pouze indikativni a neni vyCerpavajici.

12.3 Pravidla uchovavani dokumenta

Prijemce se prii uchovavani dokumentu Fidi zejména platnymi pravnimi predpisy
upravujicimi vykon spisové sluzby a uchovavani ucetnich dokladi. Piijemce, ktery neni
ze zékona povinen vést spisovou sluzbu, aplikuje piislusSnou legislativu pfiméfené a to
zejména v oblasti uchovavani elektronickych dokumentl, jejich datovych forméati a pii
zaniku pfijemce.

Ukladéni a archivace se fidi zejména t€mito pravnimi ptedpisy:

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o G¢etnictvi, ve znéni pozdé&jsich piedpist;

Zakon ¢.589/1992 Sh., o pojistném na socidlni zabezpeCeni a piispévku na statni
politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich piedpisi;

Zakon ¢.592/1992 Sb., 0 pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, ve znéni
pozdéjsich predpist;

Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist;

Zéakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozd&jsich predpist;

Vyhlaska ¢.645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o
archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisi;

Vyhlaska ¢.191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozdé¢jsich predpist.
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13. P¥ilohy

13.1Seznam zkratek

AFCOS Anti Fraud Co-ordination Structure

BOZP Bezpecnost a ochrana zdravi pii praci

CERA Odbor MSMT — Implementace projektt strukturalnich fondt

CzZK ména (koruna ¢eskd)

CNB Ceska narodni banka

CR Ceska republika

DIC Danov¢ identifikacni ¢islo

DPC Dohoda o pracovni ¢innosti

DPP Dohoda o provedeni prace

DPH Dan z ptidané hodnoty

ECDL European Computer Driving Licence (certifikat uzivatele ICT)

EHP Evropsky hospodatsky prostor

EK Evropska komise

EURATOM Evropské spole€enstvi pro atomovou energii

ERDF Evropsky fond regiondlniho rozvoje (z anglického European Regional
Development Fund)

ES Evropské spolecenstvi

ESF Evropsky socidlni fond (European Social Fund)

EU Evropska unie

FKSP Fond kulturnich a socialnich potieb

FS Fond soudrznosti

FU Finan¢ni Gfady

GG Globalni grant

GP Grantovy projekt

ICT Informacni a komunikaéni technologie

ICO Identifikacni ¢islo

IP Individualni projekt

IPn Individualni projekt narodni

IPo Individualni projekt ostatni

MF Ministerstvo financi

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci
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MSP
MSMT
NKU
NN
NNO
NSZ
NUTS
OFS
OLAF
oP
OP VK
0SS
osVC
PCO
PO 0SS
SF
SW
RO
Sh.
SES
UOHS
Usc
VS
ZS
/P

Maly a stfedni podnik

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Nejvyssi kontrolni Grad

Neptimé naklady

Nestatni neziskova organizace

Nejvyssi statni zastupitelstvi

Uzemné statistické jednotky, NUTS II — regiony soudrZnosti
Orgéan finan¢ni spravy

Evropsky ufad pro potirani podvodnych jednani
Operacni program

Operacni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Organizacni slozka statu

osoba samostatn¢ vydéle¢né ¢inna

Platebni a certifika¢ni organ

Ptispévkova organizace organizacni slozky statu
Strukturalni fondy

Software

Ridici organ

Sbirky zékonii

Smlouvy Evropskych spolecenstvi

Utad pro ochranu hospodai'ské soutéze

Uzemni samospravni celek

Vysoka Skola

Zprostiedkujici subjekt

Zivotni prostiedi
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13.2 Definice pojmii

Celkové vydaje projektu — vydaje projektu tvotici soucet vSech zpusobilych a nezptsobilych
vydaji projektu. V zadosti o projekt sestavuje zadatel rozpocet a dale predpokladany plan
cerpani finan¢nich prosttedki v ramci projektu.

Cilové skupiny — skupiny osob nebo organizaci, na které jsou aktivity dané oblasti podpory
zaméteny.

Dodavatel — zapojeni dodavatele do projektu nesmi byt zaménovano s pojmem partnerstvi.
Dodavatel je v ramci projekti poskytovatelem sluzby ¢i dodavatelem zafizeni a vybaveni na
komer¢ni bazi. Dodavatel neni nikterak angazovan v rdmci realiza¢niho tymu projektu.

Ex-ante — zpisob financovani projektu, kdy pFijemce obdrzi od poskytovatele zdlohu

EX-post — zpisob financovani projektu, kdy jsou prijemci prostiedky propliceny aZ po vynaloZeni
vydaje

Neprimé naklady — ndklady, které nelze jednoznacné piifadit nékteré aktivité. Jedna se
pfedevSsim o néklady spojené s administraci projektu. Je- li tak stanoveno ve vyzvée
k predkladani zadosti o podporu, uplatiiuji se v rozpo¢tu stanovenym procentem vzhledem
k pfimym nakladim (snizenym o vydaje na kiizové financovani). V zadosti o platbu se pak
nedokladuji konkrétnimi doklady, pouze se narokuji stanovenym procentem vzhledem
k prokdzanym piimym nakladim (snizenym o vydaje na kiizové financovani). Pokud jsou do
rozpo¢tu projektu zahrnuty nepiimé nédklady, nelze v rozpoctu uplatiiovat vyjmenované
polozky, které maji byt hrazeny v ramci nepfimych nakladd, mezi pfimymi naklady.

Nezpiisobilé vydaje — jednd se o vydaje, které nespliuji podminky stanovené pro zptisobilost,
a tedy nemohou byt proplaceny ze strukturalnich fondi. Tyto vydaje museji byt vzdy
financovany z vlastnich zdroji Zzadatele.

Operacni program (OP) — dokument schvaleny Evropskou komisi pro ucely realizace
jednotlivych cili Narodniho strategického referenéniho ramce, obsahujici Prioritni osy a
oblasti podpory financované prostiednictvim SF.

Partnerstvi — vztah mezi dvéma nebo vice subjekty, ktery je zalozen na spolecné
zodpovédnosti pii piiprave a realizaci projektu (v piipadé OP VK spolufinancovaného z ESF).
V ptipadé grantovych projektl a individualnich projekti (jejichz predkladateli jsou subjekty,
kterym pravni predpisy umoziuji financni partnerstvi) je pii splnéni stanovenych kritérii
mozna ucast partnert s finanénim piispévkem, tzn. vydaje, které vznikaji partnerim Zadatele,
kteti se zucCastnuji na tvorb¢ a realizaci vécnych aktivit projektti, jsou soucasti zptsobilych
vydajli projektu. Za ucelem stanoveni podilu partnerti pfi realizaci projektu je nezbytné
uzaviit smlouvu mezi zadatelem a partnery.

Per diems — kumulovana nahrada za den a noc na pracovni cest¢ — mimo jizdni vydaje, pro
pracovniky zahrani¢nich subjektii se v CR stanovuje podle sazeb EU publikovanych na
internetu.

Prioritni osa — jedna z priorit strategie v operacnim programu skladajici se ze skupiny
operaci, které spolu vzdjemné souviseji a maji konkrétni métitelné cile.

Projekt — casové ohrani¢ena cilena ¢innost provadéna piijemcem podpory pro cilové skupiny
za ucelem dosazeni pozadovaného vysledku v ramci OP VK. Jedna se o konkrétni akce

realizované piijemcem podpory a financované prostiednictvim ESF. V ramci OP VK se
rozliSuji tyto typy projekti:
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e individualni projekt:

« individualni projekt narodni — pokryva oblast celého tizemi CR a je predkladan
zZ centralni trovné. Je zaméten predev§im na realizaci nebo doplnéni narodni politiky
a programi. Vyjimku tvoii IP narodni v oblasti podpory 3.2, jejichz dopad pokryva
celé izemi CR mimo hl. m. Prahy.

* individualni projekt ostatni — zaméifen na rozvoj narodnich politik a programii a na
jejich modernizaci (napf. rozSifeni kapacity a kvality nabidky) nebo pokryva
specifickou oblast, ktera ma nadregionalni, pfip. regionalni charakter (napt. v ptipadé
Prioritni osy 2 nebo v ptipad¢ projekti systémového charakteru v Prioritni ose 1,
které ptipravi kraj pro své tzemi).

e grantovy projekt — projekt obvykle mensiho rozsahu ptedkladany na zakladé vyzvy
k predkladani zadosti v ramci GG. Tyto projekty jsou zaméteny hlavné na realizaci sluzeb
pro cilové skupiny jednotlivcl a organizaci na zakladé poptavky specifikované piijemci a
vychazejici z analyzy potfeb cilové skupiny. Umoziuji uplatnéni inovacnich pfistupti
k feSeni problémi a potieb cilovych skupin a zapojeni mistnich iniciativ. Grantovy projekt
je realizovan na tizemi pfislusného kraje. V piipadé€ Prioritni osy 1 je GP zaméfen jen na
cilovou skupinu spadajici do tohoto uzemi.

Projektovy zamér — projektovy zamér predstavuje souhrn prvotnich myslenek samotného
projektu, tzn. zejména vytyceni cill, jichz chceme realizaci projektu doséhnout, definovani
aktivit, které smétfuji k dosazeni stanovenych cili, atd. Cilem projektového zaméru je
definovat zakladni vizi projektu a odhalit pfipadnd rizika, kterd by mohla ovlivnit jeho
realizovatelnost.

Prijemce — subjekt (pravnickd osoba), organ nebo podnik, vefejny ¢i soukromy, odpovédny
za zahajeni a provadéni operaci. V ramci rezima podpory podle ¢l. 107 az 109 Smlouvy 0
fungovani Evropské unie (SFEU) jsou piijemci vefejné nebo soukromé podniky, které
provadéji jednotlivé projekty a dostavaji vefejnou podporu.

Piijmy projektu — predstavuji takové vynosy, které vznikaji v bezprostfedni souvislosti
s realizaci projektu a odecitaji se od zpusobilych vydaji projektu (snizuji tak vysi celkové
podpory projektu).

Ridici organ — plné odpovida za spravné a efektivni ¥izeni programu a provadéni pomoci
ESF v souladu s piedpisy EU a narodnimi normami. RO OP VK je Ministerstvo $kolstvi,
mladeze a télovychovy, které je zodpovédné za zajisténi informovanosti, publicity, za jeho
programovani, koordinaci, ¥izeni a monitorovani, hodnoceni a kontrolu. Funkce RO OP VK
vykonava Sekce fizeni Operacnich programt EU.

Specialni vzdélavaci potieba — vznika u ditéte, zdka, studenta, ktery je osobou se zdravotnim
postizenim, zdravotnim znevyhodnénim nebo socidlnim (v OP VK rovnéZ sociokulturnim)
znevyhodnénim.

Verejna podpora — forma podpory, kterd je poskytnuta zpiisobem, jenz narusuje nebo miize
narusit hospodaiskou soutéz tim, ze je zvyhodnéno urcité podnikéni nebo odvétvi vyroby
Vv mife, jiz mize byt dotden obchod mezi CR a ¢&lenskymi staty EU. V EU jsou vychozi
pravidla o poskytovani vefejné podpory (State Aid) definovana v ¢lancich €l. 107 az 109.
Obecny zadkaz poskytovani vetejné podpory plati, pokud piislusna legislativa nestanovi jinak.

Verejné prostiedky — pojem zahrnuje vSechny penéZzité zdroje, o kterych mohou organy
vetejné moci rozhodovat. To znamena, Ze nad nimi skuteéné vykonavaji kontrolu a mohou
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jimi disponovat. Jedna se zejména o prostiedky statniho rozpoctu, krajskych a obecnich
rozpocti a prostredky poskytované z fondi EU.

Zadavatel — piijemce/partner, ktery vyhlasuje zadavaci/vybérové ftizeni a nasledné
podepisuje smlouvu s dodavatelem.

Zalohova platba — jednd se o zplsob proplaceni prostiedkli v rezimu ex-ante
(ptedfinancovani prostfedki na realizaci projektu) v souladu s Metodikou finan¢nich tokd a
kontroly programti spolufinancovanych ze strukturdlnich fond, Fondu soudrZnosti a
Evropského rybaiského fondu na programové obdobi 2007 — 2013, kdy piijemce obdrzi
»zalohovou platbu®, kterou v zadosti o platbu, ktera je piilohou Monitorovaci zpravy,
vyuctuje a zdd4d o dofinancovani zalohy na realizaci projektu do vySe, ktera je stanovena

Vv pravnim aktu. Nejedna se o uziti pojmu ,,zaloha* ve smyslu zakona ¢. 218/2000 Sb. ¢i
250/2000 Sb.

Zasobnik projekti — zadosti, které ziskaly dostate¢ny pocet bodi, aby mohly byt vybrany
VK, ale jiz na n¢ nezbyly v daném kole vyzvy prosttedky finan¢ni podpory, jsou ulozeny do
tzv. zasobniku projektl. Z tohoto zasobniku mohou byt podle pofadi vybrany Zadosti, na néz
se uvolnily finan¢ni prostiedky napt. z toho divodu, ze néktery z vybranych Zadatelt odstoupi
od svého projektu. Projekty ze zasobniku mohou byt zatazeny mezi vybrané kdykoli,
nejpozdéji vSak do vyhlaseni dalsi vyzvy v dané oblasti podpory.

ZprostiedKkujici subjekt — je vefejny subjekt, ktery jedna v odpovédnosti RO nebo provadi
jeho jménem (¢innosti tykajici se piijemct. V praxi spolupracuje s predkladatelem
projektovych Zadosti, zejména pii komunikaci ohledné vybéru a nasledné realizace projektu.
Zpusobilé vydaje — vydaje na projekt, které mohou byt hrazeny z vefejnych prostiedkd.
Zpisobilost vydajii stanovi podminky programu a mohou byt déale specifikovany v ramci
vyzev k predkladani zadosti. Zpiisobilé vydaje jsou definovany kapitolou 5.3 této pirirucky.
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13.3 Doplnujici materialy

Manual vizualni identity OP VK

Manudl vizudlni identity OP VK je vydan jako samostatny dokument, ke staZzeni na
www.msmt.cz (v sekci Strukturdlni fondy / OP VK / Pro zadatele a piijemce/
Publicita/Vizudlni identita OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost).

Metodika monitorovacich indikatoru

Metodika monitorovacich indikatort OP VK obsahuje vSechny =zakladni informace
0 monitorovacich indikatorech a je vydavéana s cilem zajistit jednotny metodicky vyklad
monitorovacich indikatorti a jednotny a jednoznacny postup pii jejich vykazovani. Dokument je
ke stazeni na www.msmt.cz (v sekci Strukturdlni fondy / OP VK / Pro Zadatele a piijemce/
Metodika monitorovacich indikatori).
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