Krajsky ufad Kraje Vysocina

Vykaznictvi - metodicky pokyn k roénim vykazim 2014 31.12.2014

Metodicky pokyn ke zpracovani ucetnictvi za leden az prosinec
2014

Zmény predpisu platnych pro rok 2014

O zménach v predpisech pro rok 2014 byly obce a DSO informovany v prabéhu roku 2014
a zmeény jsou uvefejnény na internetovych strankach Kraje Vysocina.
Krajsky ufad — Servis pro obce — Ucetnictvi a vykaznictvi

Nové zavedené ucty:

Uget 035 — Dlouhodoby nehmotny majetek uréeny k prodeji, polozka A.1.10.
Uéet 036 — Dlouhodoby hmotny majetek uréeny k prodeji, polozka A.I1.11.
Uget 337 - Zdravotni pojisténi, polozka B.11.11.

Ucet 338 - Dichodové sporeni, polozka B.11.12.

Nové uctovano o skuteCnostech, které vyplyvaji z novely ob&anského zakoniku.
» pravo stavby

Vécna bfemena
» ktera byla vedena na uctu 014, by méla byt pfeuétovana z uctu 014 na 029
> v pfipadé vécnych bfemen, kterymi byl zatizen majetek od 1. ledna 2014 (UJ osoba
povinnd) Uctuje ucetni jednotka o tvorbé opravnych polozek. Snizeni hodnoty je
vyznamné a neni trvalého charakteru. Za vyznamné se povazuje vice nez 20%
shizeni hodnoty majetku.

Zavedeni zbytkové hodnoty a aktualizace odpisovych plana.

> Ugetni jednotka mGze pfi sestaveni nebo aktualizaci odpisového planu pro majetek
zohlednit jeho zbytkovou hodnotu. Musi platit, Ze soucet jeho opravek, planovanych
odpisU a zbytkové hodnoty se musi rovnat vysi ocenéni tohoto majetku.

» Hranice vyznamnosti (napf. 5%), pokud uc€etni jednotka neprovede aktualizaci
odpisového planu, bude povazovana od 1. 1. 2015 za zbytkovou hodnotu. Pokud se
rozhodne, Ze zbytkovou hodnotu nebude zohledfiovat, pak musi provést nejpozdéji
k 1. 1. 2015 aktualizaci odpisového planu.

Pred sestavenim rocénich ucetnich vykazii je nutno zauctovat
vSechny ucetni pripady tykajici se roku 2014. Zejména:

e VSechny ucCetni prfipady podle vypisu z U¢td u penéznich ustavl. Datum zaudtovani
pfislusného pfipadu musi byt shodné s datem uvedenym na vypise z penézniho ustavu.
Je nepfipustné uctovat o vdech pohybech na bankovnich uétech az s datem posledniho
kalendafniho dne v mésici.

e Vyuctovat spotfebu materialovych zasob za rok 2014 podle varianty A nebo varianty B
zpusobu Udtovani zasob v souladu s CUS &. 707 — Zasoby.

e Vyuctovat poskytnuté zalohy zaméstnancum.

e Zauctovat pfedpisy pohledavek; nezapomenout na opravné polozky k pohledavkam — viz
§ 23 a 65 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. Viz také Metodicka pomucka ze dne 1. 10. 2013
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uvefejné&na na internetovych strankach Kraje Vysoé&ina (Servis pro obce — Ugetnictvi a
vykaznictvi).

V ramci dokladové inventury zhodnotit spravnost zlstatkll prfedepsanych kratkodobych
a dlouhodobych pohledavek a kratkodobych a dlouhodobych zavazk(. Uty ovliviuji
monitoring hospodareni obci.

Pfedpis nevyplacenych cestovnich pfikazu.

Udaje ze zuétovacich a vyplatnich listin sestavenych za prosinec 2014. Piedpis hrubé
mzdy se uctuje na uctu 331 — zaméstnanci.

Prouctovat vSechny ucelové prostifedky (dotace, pujcky). Jejich pfijmy i Cerpani oznadit
ucelovymi znaky. O poskytnutych dotacich a jejich Cerpani je nutné provést rozpodtové
zmeny.

Platny &iselnik Ggelovych znaki je vyvéSen na webovych strankach MF CR a na webu
Kraje Vysocina.

Provést kontrolu a prouctovani ucelovych prostifedkd, které budou pfredmétem finanéniho
vyporadani se statnim rozpoc¢tem za rok 2014. Vzhledem ke zpusobu pfedavani vykaz(
do CSUIS, kraj nedokaze zkontrolovat ve vydajich oznageni Gerpani uéelovymi znaky.
Proveést kontrolu kratkodobych a dlouhodobych pfijatych a poskytnutych zaloh na uctech
373,374,471 a 472.

K rozvahovému dni je tfeba zauctovat Cerpani poskytnutych ¢i pfijatych transferd, u nichz
dochazi k celkovému vyporadani transferu realizovaného formou zalohy. U transfer(,
u kterych dochazi k celkovému vyporadani v nékterém z nasledujicich ucetnich obdobi,
a proto mlze byt zpochybnéna vysSe narok(, zauctuje ucetni jednotka k rozvahovému dni
naklady a vynosy na ucétech 572 a 672, v pfipadé investi¢niho transferu 403, proti u¢tim
389 a 388 (viz. CUS &. 703 — Transfery).

Ugetni jednotky jsou povinny pouZit metodu &asového rozliseni — viz § 69 vyhlagky
¢. 410/2009 Sb.

S ¢asovym rozliSenim také souvisi i pouziti dohadnych uG¢&td, jejichz smyslem je zahrnout
veskeré skuteénosti, které by ovlivnily naklady a vynosy roku 2014. Ugetni jednotka ma
upravené metody ¢&asového rozliSeni wvnitfni smérnici, vCetn& stanoveni hranice
vyznamnosti.

K 31. 12. musi mit vS8echny obce a DSO prouc¢tované odpisy dlouhodobého majetku
za rok 2014. Drobny dlouhodoby majetek se podle CUS &. 708 neodepisuie.

V pfipadé, Ze dlouhodoby majetek, ktery je odpisovan, byl pofizen zcela nebo ¢asteCné
zinvestiCniho transferu, uctuje uc€etni jednotka soufasné s odpisem tohoto majetku
o Casovém rozliSeni pfijatého investi¢niho transferu MD 403 se souvztaznym zapisem
Dal 672, a to v ¢astce tohoto odpisu nasobené transferovym podilem. Transferovy podil
je podil pfijatého investi¢niho transferu k pofizovaci cené tohoto majetku.

Pokud ma ucetni jednotka majetek, ktery je urCeny k prodeji, postupuje podle § 27
Zakona o ucetnictvi a podle § 64 vyhlasky €. 410/2009 Sb. Majetek ocenény realnou
hodnotou je podle CUS &. 710 gtovan na syntetickém uétu 035 nebo 036.

Pokud ucetni jednotka vlastni cenné papiry a podily, tak je ocefiuje podle § 59 vyhlasky
¢. 410/2009 Sb.

Pokud obec vytvafi rezervy, tak je prouctuje podle § 67 vyhlasky €. 410/2009 Sb.
a v souladu s CUS &. 705 Rezervy.

V pfipadé skuteCnosti, u kterych nejsou spinény podminky pro provedeni ucetniho
zaznamu Vv hlavni knize, uvadi uc€etni jednotka tyto skute€nosti (pokud tuto informaci
povazuji za vyznamnou podle § 19 odst. 6 Zakona o ucetnictvi) na podrozvahovych
uctech — viz § 48 vyhlasky €. 410/2009 Sb.

Prouctovat vysi majetku, ktery pfedal zfizovatel pfispévkové organizaci k hospodareni
na ucet 903, poloZzka vykazu Pfiloha — stav k 31. 12. 2014.

Vyporadat uspofadaci ucty technického zhodnoceni 044 a 045, které musi mit k 31.12.
2014 nulovy zlstatek. V pfipadé, Ze nejsou splnény podminky (hranice 40 nebo 60 tisic)
pro zauctovani na ucty 041 a 042 a neni predpoklad, Ze budou v dalSich ucetnich obdobi
splnény, zauctuje ucletni jednotka vydaje do nakladu. V pfipadé, Ze je predpoklad,
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Ze budou podminky v pfistich obdobich splnény, ptetétuje UJ hodnotu z uétu 044 nebo
045 na ucty 041 nebo 042.

e Odkontrolovat v navaznosti na fyzickou a dokladovou inventuru spravnost zapisa v hlavni
knize. Inventarizaéni rozdily musi byt prouétovany jesté v roce 2014.

Pred odeslanim vvkazi na automat VYK doporué¢ujeme
zkontrolovat:

e Vykaz FIN 2—- 2 M (Pfiloha €. 4 k vyhlaSce €. 449/2000 Sb.):

1. V&asti |. a ll. vykazu by neméla byt minusova disla. Minusové Cislo by se mohlo
objevit pouze ve tfidé 1 — Danové pfijmy pfi vratkach a na polozce 5362 — Platby dani
a poplatkd statnimu rozpoétu u DPH.

2. Cast IV. — Rekapitulace pFijmu, vydaju a financovani a jejich konsolidace na urovni
Ucetni jednotky: rovnost radku 4440, 4450 a 4470 (stejné Cislo, pouze fadek 4470 ma
opacné znaménko k fadku 4440).

3. Cast VI. — Stavy a obraty na bankovnich Uétech - zUstatky vSech b&Znych G&td
a uveérd musi souhlasit na bankovni vypisy.

4. U transferl spolufinancovanych z EU je tfeba uvadét nastroj a zdroj jak v uCetnictvi,

tak i vrozpocCtu. Kontrolu spravnosti a Uplnosti zauctovanych nastroji a zdroju
u pFijm0 i vydaju provede ucCetni jednotka v Casti XI. a Xll. vykazu FIN 2-12 M.
U zdrojl jsou pFipustné pouze hodnoty 1, 5 nebo 9.
Upozoriujeme na dodrzovani § 11 odst. 2 zakona cislo 250/2000 Sb. v platném
znéni, ktery stanovi, Ze u€etni jednotka musi mit ve svém rozpoctu na pfislusny rok
stanoveny objem finané&nich prostredk, kterymi se USC podili na realizaci programu
nebo projektu Evropské unie (vlastni podil).

5. Upozoriujeme na dodrzovani § 16 odst. 4 zakona Cislo 250/2000 Sb. v platném
znéni, ktery stanovi, ze se rozpoctova opatreni uskutecnuji povinné, jde-li 0 zmény ve
finanénich vztazich kjinému rozpoCtu, o zmény zavaznych ukazateld vuci jinym
osobam nebo hrozi nebezpeli vzniku rozpocétového schodku. Je nutné vykazovat
v rozpoCtu po zménach u transferu pfijatych ze statniho rozpoctu a z rozpoctu kraje
stejné Castky jako jsou Castky pfijaté na bankovni ucet.

6. Kazda schvalena zména schvaleného rozpoctu, at se jednd o zménu zavazného
ukazatele nebo o konkrétni rozpis polozek uvnitf zdvazného ukazatele musi byt
promitnuta do vykazu Fin 2-12M, odstavec rozpoc€et po zménach.

e Vykaz Rozvaha (vyhlaska €. 410/2009 Sb., § 4):

1. Polozky rozvahy ,Aktiva celkem” (Netto) a ,Pasiva celkem® se musi rovnat.

2. Ve vykazu rozvaha nelze vykazovat sloupec ,Korekce” a sloupec ,Netto*
S minusovym znaménkem.

3. Je nutné prekontrolovat uctovani v pfipadech, kdy konecny zustatek nékterého
syntetického uctu vykazuje zaporné hodnoty, a to v souladu s vyhlaskou &. 410/2009
Sb., § 4, odst. 8. Vyjimku tvofi ucty 319, 401, 405, 406, 407 a 408 a skupiny Uctt 43 a
49.

4. Ugty tfidy Oxx netto nesmi vykazovat zaporné &astky.

5. Zustatek uétu 231 — zakladni b&zny Gget USC musi vykazovat k 31. 12. hodnotu
s kladnym znaménkem.

6. Prekontrolovat, zda pfijaté zalohy na transfery k vyu¢tovani nejsou uctovany pfimo na
SU 672 nebo 403.

7. Obce, které provedly schvaleni uc€etni zavérky za rok 2013, musi mit vysledek
hospodareni pfevedeny na ucet 432.
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8.

9.

10.

Musi byt zajisténa rovnost polozky C.lll.1 vykazu Rozvaha a polozky C.2 Vykazu
zisku a ztraty (vysledek hospodareni bézného ucetniho obdobi).

Musi byt zajistény rovnosti poloZek C.I. Vlastni kapital vykazu Rozvaha a polozZek A.
Pfehledu o zménach vlastniho kapitalu a dale rovnost polozky C.lIII. vykazu Rozvaha
a polozky C. Prehled o zménach vlastniho kapitalu (soucet ucta 431, 432 a 493).

V pfipadé, kdy obec vlozi svlj majetek do hospodarfeni dobrovolnému svazku obci,
neuctuje o mém na uctech tfidy 0 a neuvadi jeho hodnotu v rozvaze. Tento majetek
vede na ucétu 903. O majetku uctuje DSO, odpisuje ho a vykazuje ho ve vykazu
Rozvaha.

o Vykaz zisku a ztraty (vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., § 5):

1.

Polozka ,Vysledek hospodareni po zdanéni“ uvedena ve vykazu zisku a ztraty se
musi rovnat poloZce ,Vysledek hospodaieni bézného ucetniho obdobi“ uvedené
v rozvaze. Vysledek hospodarieni po zdanéni se obsahové Cleni podle hlavni Cinnosti
ucetni jednotky a hospodarské Cinnosti ucetni jednotky. V pfisluSné polozce rozvahy
se uvadi soucet vysledku hospodareni po zdanéni.

Ugetni jednotka vykazuje oddélené ve svém Gdetnictvi Udetni pripady, které se tykaji
hlavni ¢innosti a ty, které se tykaji hospodarské Cinnosti. Pokud ucetni jednotka nema
hospodarskou ¢innost, tak ji nemuze vykazovat ve sloupci 2 a 4 vykazu zisku a ztraty.
Obce a DSO vykazuji vynosy z transfer(l pouze na syntetickém uc¢tu 672 — Vynosy
Uzemnich rozpoctl ztransferi a naklady na transfery na Gctu 572 — Naklady
uzemnich rozpoctl na transfery.

e Vykaz Pfiloha (vyhlaska &. 410/2009 Sb., § 8 a § 45):

1.
2.

3.

10.

Pfiloha vysvétluje a doplfiuje informace obsazené v ostatnich ¢astech ucetni zavérky.
Organizace je povinna vyplnit také jednotlivé textové Casti. Tyto textové Casti jsou
soucasti vykazl pfedavanych na krajsky urad.

V ¢asti A.4. jsou uvedeny stavy UCtd v knize podrozvahovych uétl. Vykaz Priloha
v této €asti nesmi vykazovat zlstatky uCtd s minusem. V polozce vykazu Pfiloha
P.1.3. (4cet 903) mimo jiné je uveden u zfizovatele majetek, ktery zfizovatel predal
pfispévkové organizaci k hospodafeni. Tento majetek zfizovatel jiz nevede
na rozvahovych uctech.

Hodnota vyrovnavaciho uctu ¢. 999 se stanovi podle § 48, odst. 5 vyhlasky.

V ¢asti A.5. jsou vykazany splatné zavazky pojistného na socialni zabezpeceni a
vefejného zdravotniho pojisténi, které by mély souhlasit na rozvahu. Pokud ucéetni
jednotka zjisti rozdil, tak je nutné opravit chybné uctovani (chybnou analytiku) nebo
zduvodnit rozdil v ¢asti E.1. V evidovanych danovych nedoplatcich se uvadi
pouze zavazky po splatnosti (nové od roku 2013).

Cast C., C. 1. — ZvySeni stavu transfer(l na pofizeni dlouhodobého majetku za bézné
ucetni obdobi, C. 2. — snizeni stavu transferd na pofizeni dlouhodobého majetku ve
vécné a Casové souvislosti.

Vyplnit &asti D.1. az D.7. Cast D.7. vyplfiuji ugetni jednotky, které provedly ocenéni
lesnich porostd jinym zpusobem a takto zjiSténa cena je vyznamné rozdilna od
ocenéni podle D.3.

Casti E1 az E4 — obsahuji doplfiujici vyznamné informace k jednotlivym polozkam
vykazll. Pokud ucetni jednotka nema naplin vtéchto C¢astech vykazu, tak
doporuc€ujeme vyplnit nulu (znak 0).

Cast F — Doplfiujici informace k fondiim. Po&ateéni a koneény stav fondu musi
souhlasit na rozvahu.

Souctové fadky z ¢asti G. — Stavby a H. - Pozemky se musi rovnat udajim z rozvahy
ve vSech sloupcich. Pfiloha v ¢asti G. a H. je rozdélena na bé&zné obdobi a obdobi
minulé. V béZném obdobi je nutné dodrzet ¢lenéni na sloupce ,Brutto®, ,Korekce*
a Netto®.
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11. Cast | - doplfiujici informace k poloZce A.1l.4 - Naklady z pfecenéni realnou hodnotou
vykazu zisku a ztraty.

12. Cast J - doplfiujici informace k poloZce B.Il.4- Vynosy z precenéni realnou hodnotou
vykazu zisku a ztraty.

13. Cast K — doplfiujici informace k poskytnutym garancim. Jedna se o garance tfetim
osobam. Nejedna se napf. o zastavy majetku bankam v pfipadé sjednaného uvéru
obci.

14. Cast L — Doplfiujici informace o projektech partnerstvi vefejného a soukromého
sektoru. Jedna se o vyznamné vefejné zakazky, jejichz predmétem je vyuziti zdroju a
schopnosti subjektd soukromého sektoru pfi zajisténi vefejné infrastruktury nebo
vefejnych sluzeb souvisejicich s udrzbou a provozem dlouhodobého nehmotného
nebo hmotného majetku. Mohou to byt napf. zafizeni socialnich sluzeb, parkovaci
domy apod.

15. Cast N — Doplfujici informace k poloZce vykazu zisku a ztraty A“.l.13 Mzdové
naklady“. Metodicky pokyn z 19. 3. 2014 je vyvéSen na webovych strankach Kraje
Vysocina.

16. U Ciselnych casti vykazu Pfiloha musi byt vyplnén také sloupec ,Minulé ucetni
obdobi*.

o Priehled o penéznich tocich:
1. Zobrazuje stav penéznich prostfedku k 1. 1. 2014, zdroje a polozky, na néz byly
v pribéhu roku vynalozeny, a zustatek k 31. 12. 2014.
2. Napln jednotlivych polozek vymezuje § 43 vyhlasky €. 410/2009 Sb.

o Piehled o zménach vlastniho kapitalu:
1. Zobrazuje stav vilastniho kapitalu ucetni jednotky k 31. 12. 2013, zvySeni nebo
snizeni v pribé&hu roku a stav k 31. 12. 2014.
2. Napln jednotlivych polozek vymezuje § 44 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Pfehled o penéznich tocich a prehled o zménach vlastniho kapitalu nepfedavaji prispévkoveé
organizace, které vedou ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu a ucetni jednotky, které
nesplriu;ji kritéria podle Zakona o u&etnictvi - viz §§ 18 a 20.

Tzn., ze vroce 2013 a k 31. 12. 2014 aktiva brutto celkem nedosahla vySe 40 000 000 K¢
a ro¢ni uhrn Cistého obratu (vynosy snizené o prodejni slevy) nedosahl 80 000 000 K¢.
Postacuje nesplnéni jedné podminky.

Inventarizace majetku a zavazku

Na zakladé zdkona &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi provedou ucetni jednotky inventarizaci
majetku a zavazkul. Inventarizace musi byt provedena podle vyhlasky €. 270/2010 Sb.
o inventarizaci majetku a zavazka.

Dokladova inventarizace

» Predmétem dokladové inventarizace, podle Otazek a odpovédi uvefejnénych na webu
MF CR dne 31. 8. 2011, neni G&et vysledek hospodareni. Jinak v8echny ostatni Gdty
rozvahy jsou pfedmétem dokladové nebo fyzické inventarizace, v€etné podrozvahovych
ucta. U ucta 401 a 406 je nutné doloZit aspori obraty v roce 2014.

» V ramci dokladové inventarizace Ucetni jednotka zjiStuje kone¢né zUstatky rozvahovych
uctd, kontroluje spravnost zlstatku a doklada jednotlivymi doklady opodstatnénost a vysi
zustatku. Jedna se zejména o predpisy zavazkl a pohledavek, pfijaté a poskytnuté
zalohy atd. U zlstatkd bankovnich U€th, cennych papirG dolozit vypisy z penéznich
ustavd.
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> Uget 031 — pozemky lze inventarizovat i dokladové. Organizace porovnava stav
v evidenci s vypisem z katastru nemovitosti. Tento postup kontroly udaju musi uvést
v pfiloze inventurniho soupisu [§ 8, odst. 4 e) vyhlasky].

> Uget 403 — zUstatek musi souhlasit se souétem z(istatkd transferti na jednotlivych kartach
majetku.

> Uget 407 — dolozit seznamem nemovitého majetku ocenéného realnou hodnotou.

» Nezapomenout na inventarizaci:

e Opravnych polozek,

e Opravek — provéfit opravnénost vySe opravek. Posoudit, zda neni nutné upravit u
inventarizovaného majetku dobu pouzivani. V této souvislosti pak upravit vysi odpisu
a aktualizovat odpisovy plan.

e Opravkové UCty (nejCastéji se jedna o ucéty 081, 082 a 079) rovnéz podléhaji
inventarizaci a je tfeba je inventarizovat ve vazbé& na majetkové ucty, ke kterym se
vztahuji, nikoliv samostatné. Tedy napfiklad inventurni soupis ucti 021 a 081 bude
obsahovat poloZkovy seznam staveb a ke kazdé z nich sou€asné hodnotu opravek.
Obdobnym zpusobem je tfeba provést inventarizaci opravnych polozek k
pohledavkam (nejc¢astéji se jedna o uéty 192 a 194), kde rovnéz musi z inventurniho
soupisu byt zfejma vazba konkrétni opravné polozky ke konkrétni pohledavce.

e Stanovit ve vnitfnim predpisu vySi ocenéni pohledavek a zavazkul, od které bude
provadéno vzajemné odsouhlaseni jednotlivych pohledavek a zavazkd [§3, odst. 1 j)
vyhlasky ¢. 270/2010].

» Vramci inventarizace k 31. 12. ovéfi obce, které jsou ¢leny lesniho druZstva, zda
hodnota ¢&lenskych podild zauétovana na uctu 06x a majetkovych podili zauctovana
na uctu 031 — Pozemky odpovida skute¢nému stavu lesniho druzstva (aktualni hodnoty
podild dava obcim k dispozici lesni druzstvo, pfipadné si tyto Udaje obec od lesniho
druzstva vyzada).

» Pro provedeni inventarizace pozemk( doporu€ujeme obcim zaijistit si vypis z katastru
nemovitosti k 31. 12. vyhotoveny podle ICO obce, kde jsou na jednom vypisu zohledné&ny
vesSkeré pozemky ve vlastnictvi Ci spoluvlastnictvi obce napfi€ v8emi katastralnimi
uzemimi, ve kterych se tyto pozemky nachazi.

Uéetnim jednotkam doporuéujeme sledovat stranky:
e Ministerstva financi CR — Ugetni  reforma  vefejnych  financi
http://www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/regulace
e Kraje Vysogina — Servis pro obce — Ugetnictvi a vykaznictvi
http://www.kr-vysocina.cz/pro-obce.asp

Prispévkové organizace

PFispévkové organizace pouziji z vySe uvedeného pokynu uréeného pro obce a DSO
pfiméfrené jednotlivé postupy, které se bezprostfedné tykaji jejich uctovani.

V pfipadé dotazd, prosim, kontaktujte pracovnice ekonomického odboru Kraje VysoCina podle pfislusnosti obce nebo Evu
Sulakovou, telefon 564 602 239, e-mail: sulakova.e@kr-vysocina.cz
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