KrajVvysocina

KRAJSKY URAD KRAJE VYSOCINA
Odbor ekonomicky
Zizkova 57, 587 33 Jihlava, Ceska republika

Vsem pfispévkovym organizacim
ziizenych Krajem Vysocdina

mimo odvétvi Skolstvi

Vas dopis znacky/ze dne Cislo jednaci Vyfizuje/telefon V Jihlavé dne
Sulakova/564602239 24.9. 2015

Pokyn k mezitimni ucetni zavérce k 30. 9. 2015

Prispévkove organizace jsou povinny dle vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., (dale jen vyhlaska) predavat
do Centralniho systému ucetnich informaci statu (dale jen ,CSUIS®) &tvrtletné vykazy ucetni
zaverky.

Upozorfiujeme vSechny ucetni jednotky na informaci Kompetenéniho centra IISSP k vydani
bali¢ku &. 28 — Aktualizace XSD schémat (CSUIS). Jedna se aktualné o XSD vykazd Rozvaha
a Vykaz zisku a ztraty. Dochazi k vyrazné zméné struktury XSD, kterd ma za cil zjednoduSeni
struktury téchto vykaz( pfechodem na obecnou strukturu, pouzivajici k identifikaci €islo polozky.
Zmeéna plati jiz k datu odesilani vykazi za 3. ¢tvrtleti 2015.

Dle ust. § 5 odst. 6 vyhlasky krajsky ufad k zajisténi fadného pfenosu uletnich zaznamu do
prisluSnych uc&etnich informacnich systém( spojenych s kontrolou Uplnosti a spravnosti
predanych vykaz( stanovuje:

1. Zasady predavani uc¢etnich zaznamut a PAP

1.1. PFispévkové organizace (dale jen ,organizace®) zasilaji u€etni zaznamy a PAP (dale jen
"vykazy“) za 3. Ctvrtleti 2015 v elektronické podobé& na sbéraci automat krajského ufadu.
Pfedani uCetnich zaznamu bude provedeno v rozsahu vykaz( ucetni zavérky: Rozvaha, Vykaz
zisku a ztraty a Pfiloha.

1.2. Povinnost pfedkladat vykazy PAP do CSUIS maiji dle technické vyhlasky, ty Getni jednotky,
u nichz celkovy objem aktiv v netto pfekro€il k 31. 12. 2013 hodnotu 100 mil. KE a zaroven, aby
byla tato hodnota prekroCena také k 31. 12. 2014.

1.3. PFedani vykazi do CSUIS provede po predchozim jejich odsouhlaseni krajsky ufad
prostfednictvim ur€ené zodpovédné osoby.

1.4. Vykazy budou zpracovany v K¢ s pfesnosti na 2 desetinna mista.
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2. Transport dat ucetni zavérky na automat krajského uradu

2.1. Vykazy organizace zasilaji elektronicky na adresu vyk@kr-vysocina.cz s tim, ze rozhrani
automatu i zpasob odesilani zGstava obdobny jako v minulosti, tzn., Ze se datovy soubor zasila
ve formatu XML stanoveném Ministerstvem financi a bez Sifrovani.

Pfedmét odeslani zistava shodny jako dfive, tj. napf.:
WinVYK25 09/2015_14.010.2015_17:05:00_00167959 Horacka galerie.

2.2. Automat zaS8le zpét organizaci protokol o chybach nebo o akceptaci davky a vygenerované
vykazy. V okamziku obdrzeni protokolu je tfeba provést kontrolu opisi vykaz(, zda vykazy
sestaveneé organizaci souhlasi na vykazy vygenerované ze zaslanych dat na automatu.

Vykazy Ize prohlizet v programu Notepad — poznamkovy blok, ktery je soucasti operaéniho
systtmu Windows a najdete je v nabidce START/Programy/PrisluSenstvi/Notepad
(=poznamkovy blok).

2.3. Jestlize z automatu neobdrzite odpovéd, je tfeba zkontrolovat nastaveni vlastni
emailové adresy a pokud potize dale pretrvavaji lze na strance htip://extranet.kr-
vysocina.cz/sber_dat zobrazit vysledek zpracovani organizace i celkovy pocet odeslanych
datovych soubor( ¢ekajicich ve fronté na zpracovani. Samotné zpracovani dat mize byt mimo
to pozastaveno i z divodu externi chyby, instalace nové verze ¢&i jinych diavodd. Bude-li néktera
¢ast vykazu chybét, je to s nejvétsi pravdépodobnosti signal o tom, ze neni aktualizovan
ucetni software ve smyslu platnych pravnich prfedpist. Po odstranéni téchto pfi€in jsou &ekajici
datové soubory zpracovany béznym zplsobem.

2.4. Data vykazi |Ize alternativné vkladat i zobrazovat pres htip://extranet.kr-
vysocina.cz/sber_dat a tento zalozni zpusob pfenosu dat je zcela rovnocenny se zakladnim
transportem dat a poskytuje rovnéz zpétnou informaci s vypisem zpravy o stavu zpracovani
zaslanych dat.

3. Terminy pro elektronické zaslani vykazu na automat krajského uradu
3.1. u organizaci odvétvi kultury a cestovniho ruchu
Organizace predaji data vykazl v elektronické podobé v terminu

nejpozdéji do pondéli 12. 10. 2015;

3.2. u organizaci odvétvi socialni péce, Détského centra Jihlava a Détského domova
Kamenice n. L.

3.2.1 Organizace nemajici povinnost pfedkladat PAP pfedaji data vykazl v elektronické podobé
v terminu

nejpozdéji do stiedy 14. 10. 2015;

3.2.2 Organizace povinné ke zpracovani PAP predaji data vykaz( v elektronické podobé
v terminu

a) ucetni vykazy nejpozdéji do stiedy 14. 10. 2015;
b) PAP nejpozdéji do patku 16. 10. 2015;
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3.3. u nemocnic, zdravotnické zachranné sluzby a Krajské spravy a udrzby silnic
Vysocéina
3.3.1 Organizace predaji data u€etnich vykazl v elektronické podobé v terminu
nejpozdéji do utery 20. 10. 2015;
3.3.2 Organizace predaji data PAP v elektronické podobé v terminu
nejpozdéji do Etvrtku 22. 10. 2015;

4. Zasady pro uctovani, zpracovani a predkladani ucetnich vykazu

4.1. Organizace ve smyslu bodu 6.8 CUS &. 701 — Uéty a zasady udtovani na udtech zajisti
u rozvahy (podrozvahy) promitnuti zlstatkd ucétd k 31. 12. 2014 do pocatecnich stavi
Géta k 1. 1. 2015, jejichz vycet je vymezen v pfechodnych ustanovenich vyhlasky (CI. 1l A 1l
vyhlasky &. 473/2013 Sb. ve znéni uginném od 1. 1. 2015 a Cl. Ill. vyhlasky &. 301/2014 Sb.).

4.2. \Vykazovani minusovych stavu ucta je pfipustné jen v pfipadech, které umoznuje ustanoveni
§ 4 odst. 8 vyhlasky €. 410/2009 (odkaz na informaci ekonomického odboru &.j. KUJI 4258/2014
OE ze dne 20. 1. 2014);

4.3. Textové polozky prilohy ¢ast E1. a E.2. se povinné vypliuji; doporucuje se, aby ucetni
jednotka poskytla k vykazanym ucetnim udajim komentar, ktery se bude dotykat zejména
analytiky ucta 672, 344, 346, 348, 374, 472, 388 a dale kratkodobych uvért a pljcek (ucty 281
a 326) a dlouhodobych zavazku (ucty 451, 452 a 459);

4.4. Organizace pred odeslanim vykaz( na krajsky automat provede nezbytné odsouhlaseni
nactenych dat v jednotlivych vykazech ucetni zavérky. V ramci této kontroly je nezbytné zvlastni
pozornost vénovat mezivykazovym vazbam mezi rozvahou, resp. vykazem zisku a ztraty
a pfilohou a jde o:

- rozvahové uéty 021 a 031 s vazbou na ¢ast G (stavby) a ¢ast H (pozemky) pfilohy;

- rozvahové ucty 412, 413, 414 a 416 s vazbou na ¢ast F (penézni fondy) pfilohy;

- rozvahové ucet 403 v rozdilovém meziro€nim vyjadfeni s vazbou na ¢ast C pfilohy;

- nakladovy Uc€et 551 s vazbou na €ast F (Investi¢ni fond) pfilohy — polozka F.II.1 Odpisy.

5. Informace ke zpracovani a predkladani PAP

5.1. Organizace, které jsou povinny pfedkladat vykazy PAP, je zpracovavaji a predkladaji
v ucetnim obdobi roku 2015 nadale v rozsahu Casti I. az XIIlI. dle vzoru pfilohy €. 2a k technicke
vyhlasce. Casti XIV. Az XVII. PAP se budou do CSUIS pfedkladat poprvé za rok 2016.

5.2. Pro rok 2015 byla Ministerstvem financi vydana nova metodika tvorby PAP (verze 4.1),
které je k dispozici na webovych strankach ministerstva
http://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/metodicke-informace.

5.3. Na stejnych stankach (http://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/metodicke-informace) je dale
aktualné platna metodika kfizovych kontrol PAP (verze 1.6) ze dne 17. 12. 2014 a obsahuje tyto
soubory:

5.3.1 Metodika Krizovych kontrol — PAP verze 1.6 ze dne 17. 12. 2014 (.PDF, 630 kB)
5.3.2 Priloha €. 1 — Prehled vazeb KRK — verze 1.6 ze dne 17. 12. 2014 (.XLSX, 17 kB)

5.4. Organizace velmi Casto chybuji pfi vykazovani nabyti majetku (napf. stavby) pfi jeho
bezuplatném pfevodu z kraje na organizaci, kdy se tato chyba nacita v CSUIS do chybare
o vysledku kfizovych kontrol. Dle metodiky pro sestavovani vykaz( PAP plati, aby v ¢asti XII. byl
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vykazovan kéd zmény 408 — bezuplatné nabyti z titulu organizaénich zmén a u SW od firmy

Gordic se partner transakce vykazuje pod ORG, tj. v daném pfipadé ICO kraje — 70890749.
5.5. Vykazy PAP se v listinné podobé na krajsky ufad nepiedkladaji.

6. Uréeni kontaktni osoby krajského uradu pro ovéreni vykazl uéetni zavérky

Kontaktnim pracovnikem pro ovéfeni spravnosti a uUplnosti vykazi ucetni zavérky a pro
komunikaci mezi krajskym uUfadem a pfispévkovymi organizacemi je urCen pracovnik
ekonomického odboru

Ing. Eva Sulakova, tel.: 564 602 239, emailova adresa: sulakova.e@kr-vysocina.cz.

7. Predlozeni vykazu ucetni zavérky v pisemném formatu

7.1. Podepsané vykazy udetni zavérky piedlozi KSUS a organizace odvétvi kultury na krajsky
ufad jen v rozsahu: rozvaha (bilance) a vykaz zisku a ztraty v poctu 2 vytiski (1x pro
ekonomicky odbor a 1 x pfisludny odvétvovy odbor), pfi€¢emz vykazy budou opatfeny razitkem
ucetni jednotky a podpisem osoby odpovédné za jejich sestaveni a dale podpisem statuarniho
organu. Pisemnosti podle pfedchozi véty organizace zasle na krajsky ufad bezprostiedné po
odsouhlaseni datového souboru kontaktnim pracovnikem ekonomického odboru krajského
ufadu.

Organizace odvétvi socialni pée a zdravotnictvi predloZi podepsané vykazy (rozvaha
avykaz zisku a ztraty) na ekonomicky odbor krajského ufadu jen v 1 vyhotoveni pfi
dodrzeni zasad uvedenych v pfedchozim odstavci.

7.2. Udaje ve vykazech v listinné podob& musi souhlasit na udaje uéetnich vykazu, které byly
zaslany na sbéraci automat krajského urfadu. Odpovédnost za dodrzeni této povinnosti prislusi
osobé zodpovédné za sestaveni vykazl uCetni zavérky.

7.3. Soucasti vykazlli predanych na krajsky Ufad bude i pfedlozeni struéného komentare
o dosazenych vysledcich a finanéni situaci organizace. Komentaf bude obsahové zaméren
predevdim na ty véci, které negativné ovliviiuji hospodafeni nebo jsou rizikovym faktorem pro
plnéni Ukoll stanovenych zfizovatelem na rok 2015. Komentar se nebude zabyvat plnénim
ostatnich zalezitosti (ukazatelu), pokud jejich vyvoj probiha v relaci se schvalenym finanénim
planem. Tuto pisemnost predlozi organizace v po¢tu 2 vytiski, u zdravotnickych
zarizeni v jednom provedeni, nebot v jejich pfipadé je komentaF spole€né s vykazy prfedan
odboru zdravotnictvi pfes Portal PO prostfednictvim zalozky ,dokumentovana ulozisté*“.

7.4. Nepfedani vykazd uéetni zavérky do CSUIS je dle § 37 a odst. 1 pism. k) zakona
0 UCetnictvi povazovano za spravni delikt a v prvnim stupni je projednavan finanénim ufadem.

8. Ostatni

8.1. Pokud se vyskytnou nepredvidatelné skuteCnosti, pro které nebude mozné dodrzet
stanoveny termin pro pfedani dat ucetni zavérky dle tohoto pokynu, je tfeba, aby organizace
zav€as o tom informovala kontaktniho pracovnika ekonomického odboru a dojednala pfipadny
nahradni termin pro pfedani vykazl na automat krajského uradu.

8.2. Pfipomina se, Ze v systému CSUIS Ize vyhledat informaci o jednotlivych fazich zpracovani
vykazu a pokud je v protokolu hlaSena chyba, je nutné ji obratem odstranit. Nové zaslani vykazi
se provadi prostfednictvim krajského automatu se zaslanim této informace na kontaktniho
pracovnika ekonomického odboru krajského ufadu véetné pozadavku na odblokovani automatu
pro pfijem nové davky dat.
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8.3. Je tfeba prubézné sledovat webové stranky Ministerstva financi:  http://www.mfcr.cz/
véetné webu pro statni pokladnu s kontaktni adresou: http://www.statnipokladna.cz/
s prehledem vSech aktualit a zprav vydavanych ministerstvem k tématu ,Statni pokladny®.

8.4. Tento pokyn je zverejnén na webu Kraje Vysocina: dokumenty odbort - odbor ekonomicky -
vykaznictvi PO.

S pozdravem

Ing. Anna KriStofova v. r.
vedouci ekonomického odboru
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