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Zaznamy o verzich a popis zmén

Verze

Datum

Popis zmény

3.0

30.9.2014

e Podavani samostatnych zadosti v dotacnim programu A
na jednotlivé kraje a v dotaénim programu B na MPSV
v terminech stanovenych jednotlivymi kraji a MPSV

e Personalni zajisténi — nakup sluzeb

e Podrobnéjsi rozpis zdroju financovani

¢ Prilohy zadosti

3.1

13.5.2015

¢ Rozsifeni zadosti o dotace: evidence osob ve vztahu
s Zadatelem podle § 14 odst. 3 pism. e) zakona €.
218/2000 Sb., rozpoctova pravidla

¢ Evidence odlvodnéni zadosti o dotaci na jednotlivé
socialni sluzby

3.2

11.6.2015

¢ Elektronické podepsani Zadosti: kap. 10.2 a 10.3

3.3

25.8.2015

e Evidence osob zastupujicich zadatele — kap.9.1 a 9.11

e Zadavani polozek personalniho zajisténi zvlast za
pobytovou formu a dohromady za ambulantni a terénni
formy — kap. 9.5.1, 9.5.2,9.5.3a9.5.4

e Kontrola nékterych polozek zdroju financovani
s poloZkami podaného vykazu — kap. 9.7

¢ Povinné elektronické podepsani zadosti — kap. 10 a 10.3
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1 Ugel aplikace

Aplikace OKsluzby — poskytovatel je soulasti informacniho systému OKsluzby. Je uréena
registrovanym poskytovatelim socialnich sluzeb k podani:

a) zadosti o dotace ze statniho rozpoctu

b) vykazl o poskytovanych socialnich sluzbach

Tato uZivatelska pfiruCka popisuje pouze ulohy pro podavani zadosti o dotace v dotacnim
programu A nebo B.

2 Zakladni informace

Kdo muze podat Zzadost o dotaci
Aplikace umozni podat zadost o dotaci v programu A a B poskytovateli socialnich sluzeb,
ktery:

1. je registrovan v registru poskytovatell socialnich sluzeb a

2. ma sidlo na tzemi CR a

3. ma registrovanou alespon jednu socialni sluzbu, kterou bude podle udaju uvedenych
v registru poskytovatell poskytovat alespon jeden den v obdobi, na které zada o
dotaci.

Dotacéni programy a vyhlasSovatelé dotaénich fizeni

Lze zadat o dotaci v dotaCnim programu A a dotaénim programu B.

e Dotaéni fizeni pro dotacni program A vyhlasuji jednotlivé kraje a HI. mésta Praha
(dale jen kraje).

o Dotaéni fizeni pro dotaéni program B vyhlasuje MPSV.

o Poskytovatel podava na kazdého vyhlaSovatele, o kterého zada o dotaci, vzdy jen
jednu Zadost, ktera obsahuje dil¢i Zadosti o dotaci na jednotlivé socialni sluzby
poskytovatele.

Terminy podani zadosti

e Zadosti o dotace se podava v ramci dotaénich kol.

e Vramci dotaCniho kola kraje a MPSV vyhlaSujici samostatné na sobé nezavislé
terminy pro podani zadosti.

e Zadatel se o jednotlivych terminech musi informovat u jednotlivych vyhladovatel(
dotacniho Fizeni.

e Na kazdého vyhladovatele (dany kraj nebo MPSV) podava poskytovatel v ramci
dota¢niho kola pouze jednu zadost, obsahuijici dil¢i zadosti o dotace na jeho socialni
sluzby.

e Je-li kterakoli zadost podana prfed koncem obdobi pro podani zadosti, maze ji
poskytovatel tzv. ,vzit zpét®, provést zmény a opét do konce obdobi podat. Pokud ji
-vezme zpét“ a pak nepoda, zadost se povaZuje za nepodanou.
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vr v s

Obsah zadosti: dil¢i zadosti o dotace na jednotlivé socialni sluzby

V programu A Ize Zadat kraj o dotace pouze na ty socialni sluzby, které poskytovatel
v tomto kraji poskytuje, tedy, které maji tento kraj uvedeny v registru poskytovateld
socialnich sluzeb jako kraj plsobnosti.

Aplikace nepovoli podani zadosti na dotaci v programu A, jestlize bude obsahovat
diléi Zadost na socialni sluzbu, na kterou jiZ byla Zadatelem podana Zadost o dotaci
v programu B a naopak. Nelze zadat o dotaci na socialni sluzbu sou¢asné v obou
dotacnich programech.

Dil¢i zadost o dotaci na danou socialni sluzbu mize byt obsazena v Zadostech o
dotaci i na jiné kraje pouze tehdy, jestlize v informacich o této sluzbé je v Zadosti
uvedeno rozdéleni pozadavku na dotaci na vice krajl. Podat Zadost Ize vSak pouze
na ty kraje, které jsou v rozdéleni pozadavku na dotaci uvedeny.

Jestlize tedy poskytovatel chce zadat o dotaci na socialni sluzbu od vice kraja, pak
pfed podanim zadosti na prvni z téchto kraju uvede v udajich sluzby (v dil¢i zadosti
na tuto socialni sluzbu) rozdéleni pozadavku na dotaci na tyto kraje. Pak socialni
sluzbu uvede v jednotlivych Zadostech o dotace (stejného dotacniho kola) na tyto
kraje. Po podani zadosti na kterykoli z téchto kraju jiz nelze informace o této socialni
sluzbé ménit, a to v zadné z ostatnich rozepsanych zadosti téhoz dota¢niho kola, do
kterych je socialni sluzba vloZzena.

Rekapitulace rozdéleni pozadované dotace na vice kraju:

v" Poskytovatel nemuze pozadovat o dotaci na socialni sluzbu, jestlize ta je jiz
uvedena v zadosti na jiny kraj a vtéto zadosti neni uvedeno rozdéleni
poZadavku na dotaci na kraje anebo je uvedeno rozdéleni na jiné kraje.

v' Pokud v Zzadosti o dotaci na socialni sluzbu uzivatel zada rozdéleni poZzadavku
na dotaci na dalSi kraje, je mozno Zadost na tyto pfislusné kraje s touto sluzbou
podat.

v’ Zmény udaju zadosti o této sluzbé (vCéetné vysSe pozadavku na dotaci, struktury
uzivatell, pfedchlidce sluzby, personalniho zabezpedeni, rozpoftu a zdroju
financovani) provadéné v kterékoli zadosti se promitaji do informaci o této
sluzbé uvedené ve vSech ostatnich Zadostech na tuto sluzbu.

v' Jestlize se jedna zadost o dotaci poda, pak nelze ménit informace o sluzbé na
kterékoli z nepodanych Zadosti.

Prilohy k zadosti

Jednotlivi vyhlaSovatelé dotaénich Fizeni mohou pozadovat viozeni rdznych
elektronickych pfiloh (souborl). Pfilohy jsou dvojiho typu: pfFilohy pfikladané k zadosti
jako celku a prilohy pfikladané k informacim o jednotlivych socialnich sluzbach
(k dil¢im zadostem na socialni sluzby). Pokud vyhlaSovatel pozaduje vlozeni urcité
pFilohy jen v nékterych pfipadech, které v8ak aplikace nevyhodnocuje a poskytovatel
ji do zadosti nevlozi, je aplikaci pouze varovan.

Poskytovatel je povinen zjistit si u vyhlaSovatele dotacniho Fizeni, jaké pfilohy jsou
k zadosti o dotaci pozadovany a tyto pfilohy je povinen do aplikace vlozit.

Podani zadosti

Dokladem o podani zadosti na vyhlaSovatele dota¢niho fizeni je pdf zadosti, ve
kterém je uvedeno datum a €as podani a kdo Zadost podal. Pdf Zadosti je uloZzeno
v aplikaci a Zadatel si jej mize kdykoli vytisknout nebo ulozZit do svého pocitace.

Jestlize v prdb&hu podavani Zadosti na jednotlivé vyhlaSovatele dojde ke zméné
spole¢nych udaju o poskytovateli, napf. v kontaktech, kontaktnich nebo statutarnich
osobach, na nové podavané zadosti poskytovatel uvede jejich aktualni stav. Neni
nutno udaje na dfive podanych zadostech na jiné kraje opravovat.
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Neprehlédnéte:

e Pred zahajenim vytvareni zadosti si prekontrolujte, zda udaje v registru
poskytovatelll tykajici se Vasi organizace a registrovanych sluzeb jsou
aktualni.

Oprava udaju registru provedena az v prubéhu vyplfiovani zadosti se v zadosti jiz
neprojevi a muze Vam zkomplikovat viastni podani zadosti. Zasadni_nesrovnalosti
brani podani zadosti!

e Zmény vzniklé po vlastnim podani Zadosti o dotace (zména sidla, Cisla uctu,
statutarnihno organu aj.) je poskytovatel povinen oznamit kazdému vyhladovateli
dotacniho Fizeni, na které zadost o dotaci podal.

3 Spolec¢né prvky vsech formularu

e Formular:
okno, které obsahuje dalSi prvky, do kterych se zaznamenavaji odpovidajici udaje, nebo
kterymi se vyvolavaji dalSi akce

¢ Tlacitko:
slouzi k vyvolani akce, zpravidla zobrazeni daldiho formulafe ¢&i potvrzeni platnosti.
Ukazani kurzorem na tlacCitko zobrazi kratkou charakteristiku akce. TlacCitka byvaji
nejCastéji ve formé ikony.

e Pole se seznamem:
tento prvek umoziiuje po "rozbaleni" seznamu zvolit jako platny udaj nékterou
z nabizenych moznosti

o Zaskrtavaci policko:
zaSkrtnutim nebo naopak zruSenim zaskrtnuti uplatnime nebo naopak zruSime platnost
prislusného udaje

¢ Piepinac:
slouzi k volbé jedné z nabidnutych mozZnosti

Zakladni ovladaci tlacitka

Nazev Ikona | Popis funkce

tlacitka

Vybrat = Vyvola formulaF pro vybér udajd

Novy Vyvola formulaF pro zaloZeni nového zaznamu

Detail at’-:a-l Vyvola formulaf pro zobrazeni detailnich informaci o

aktualné zvoleném zaznamu

Opravit Q’x \Z/g/;/r?;émjormuléf pro opravu Udajl aktualné zvoleného
Zrusit Efﬁ Zrusi, smaze, stornuje zaznam

Nacist I=) Nadte obsah tabulky podle definované podminky
Komentar J Vyvola formulaf pro zadani poznamky

Tiskarna ,; Vyvola formular pro tisk

Copyright © 2015 OKsystem a.s. verze 3.3 Strana 7
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Nazev Ikona | Popis funkce

tlacitka

Pridat ®[] Vyvola formulaf pro pfidani polozky do seznamu
Odebrat e Odebere polozku ze seznamu

Napovéda @ Zobrazi napovédu k formulafi

Tlacitka OK a Zpét.
Na v8ech formulafich jsou v pravém dolnim rohu pouzita tladitka OK a Zpét. Tlaitko OK
ulozi data, Zpét se vrati (po kontrolnim dotazu) na nadfizeny formulaf. Tlacitko Zpét je
funkcéné identické s kfizkem v pravém hornim rohu formulafe.
Dokud neopustite formulaf, a provedené zmény neulozite, nejsou vami zapsané udaje
uloZeny a v pfipadé preruseni internetového spojeni mohou byt zapomenuty.

Barvy na formulafich:

Zlutéd -  Gdaj povinny pro uloZeni dat pfi zavieni formulare

Bila - povinné udaje, jejich nevyplnéni je sice povoleno pro zavieni formulafe, ale
pred vlastnim podanim bude jejich vyplnéni aplikace vyzadovat.

Sedd -  automaticky dopogitavané nebo prevzaté Gidaje, nelze pfimo vyplfiovat

Pohyb kurzoru v tabulkach
Po bunkach (poli) tabulek se kurzor pohybuje stejné jako napf. v programu MS Excel: na
klavesu TAB po fadcich, na klavesu Enter po sloupcich.

Napovéda:
Na vybranych tlacitkach a polich formulafl se pfi podrzeni kurzoru zobrazi napovédny
text vysvétlujici dany prvek formulafe, tzv. tooltip. Tooltip je implementovan jen na téch
prvcich formulara, kde ma podrobnéjsi vysvétleni smysi.
Napovéda k celému formulafi se zobrazi kliknutim na ikonu Napovéda (viz zakladni
ovladaci tlacitka) nebo na klavesu F1

Upozornéni:

Po pfihlaseni vas po hodiné nedinnosti aplikaéni server automaticky odpoji.

Vami vyplnéné udaje se ukladaji az v okamziku uzavieni formulare!!

Proto prubézné ukladejte zapisované udaje zavienim formulare.

Pokud potiebujete prerusit vyplhovani zadosti (napf. jdete na obé&d), nenechavejte formular
otevieny, zavfete jej, a tim se data bezpecéné ulozi.

V pfipadé zavady internetového spojeni anebo po hodiné necinnosti budou vyplnéné, ale
neuloZené udaje ztraceny.

4 Spusténi aplikace

Podminky ke spusténi aplikace v&etné adresy, ze které se spousti, najdete na:
http://portal.mpsv.cz/soc/ssl/poskyt/pgm.

Zde jsou také uvedeny dvé varianty spusténi aplikace.

Na této webové strance budou uvefejhiovany také aktualni informace o stavu provozu
systému.

Copyright © 2015 OKsystem a.s. verze 3.3 Strana 8
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Pfi prvnim pfihlaSeni se zobrazi dialog k akceptaci bezpe€nostniho certifikatu aplikace
OKsluzby — poskytovatel.:

Prijeti potvrdte kliknutim na tlacitko
Always . Pokud byste pOUZI“ pouze 'f Eﬂu;d\;jﬂuu?\lant ko trust the signed application distribuked by "Distribuce S
v s v v 7 - :
tladitko Yes, pak pfi dalSim
spu§tén|' aplikace se dlalog znova Publisher authenticity can not be verified.
zobrazi.
I "_\ The security certificate was issued by a company that is not trusted,
\ij) The security certificate has nok expired and is skill valid.
Ve | ] | Abwaws |
Pro VIaStnl’ pﬁhlaéenl dO ap”kace Prihlaseni do aplikace OKsluzby - poskytovatel (%]

se zobrazi pfihlasovaci formulafr:

= Prihlaseni do aplikace OKsluzby - poskytovatel

Prklageni uZivatele

Pihlageni uzivatelskym jmenem a heslem

Uivatelské jméno: | Zde zadejte své pFihiasovaci jméno
Heslo: Zcdle zadejte své hesio

... @ pak kliknéte na tl. OK

Pomoc s piihlasenim OK\/ Znét

Své prihlasovaci jméno a heslo nikomu nesdélujte. Slouzi k identifikaci Va$i prace s aplikaci.
Pro prvni pfihlaSeni pouzijete jméno a heslo uvedené na protokolu obdrzeném od MPSV.
Po pfihlaseni:

1) zmérnte své heslo a

2) doporucujeme také zménit pfidélené uzivatelské jméno.
Postupy najdete v kapitolach 14.1 Zména vlastniho hesla a 14.3.2 Zména uzivatelského
jména nebo emailové adresy uzZivatele.

Po pfihlaseni budete vyzvani k zadani své emailové adresy. Na tuto adresu Vam v pfipadé,
Ze své heslo nebo uzivatelské jméno zapomenete, budou zaslany nové pfihlaSovaci udaje.
Pokud emailovou adresu nezadate, budete se muset v pfipadé problémua s pfihlasenim
obratit na svého kolegu, ktery Vam bude moci pomoci jen v pfipadé, Ze bude mit opravnéni
spravy systému.

Podrobnéji je feSeni probléma s pfihlasenim popsano v kapitole 14.4 Nemohu se pfihlasit...

K aplikaci nemuizete byt pfihlaSeni pod stejnym uctem vicekrat. Pokud si napfiklad omylem
spustite aplikaci podruhé, zobrazi se toto hlaseni:
K aplikaci jste jif piihldgen. Pravdépodobné, nejedna-li se o mimaofddnou chybu

internetavého spajeni, mate aplikaci otevfenou v jiném okné. Soutasné nemizete byt
vicekrat piihlagen.

Kliknutim na ANO piedchozi pfihlaseni zrusite. Kliknutirm na ME ukonéite pokus o opakovang
L EEE N

Opravdu pfihlasit k aplikaci a tirm zrudit pfechozi prinlageni?

Ano MNe
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Zvolite-li Ano, pak zmény, které jste v pfedchozim pfihlaSeni provedli zmény na nékterém
formulafi a neuloZili jste je zavienim formulafe, budou zapomenuty.

Toto hlaseni se mlize zobrazit také v pfipadé, kdy vase predchozi pfihlaseni bylo ukonéeno
z davodu necinnosti. Pak je nutno kliknout na tl. Ano.

5 Menu aplikace - kde co najdete

Po pfihlaseni do aplikace se otevie obrazovka, ktera obsahuje v horni i levé €asti hlavni
menu pro praci s aplikaci.

Fadosti o dotace  Data Z registru poskytovateld  VWkazy socidinich slufeb  Spréva systému  Obsluha

Zadosti o dotace o L .
L. ) .. ___————Vytvofeni - Uprava - podani Zadosti
F Move Zadosti (nepodané)

¥ Podané #4dosti —————————————— ProhliZeni - tisk - vzeti zpét Zadosti
RIS LN CORC MR | —— ) mrevAlf prehled Zadosti o dotace na jednotlivé socialni sluzby
Data z registru poskytovatelii
¥ Seznam slufeh ————————— ProhliZeni infermaci o registrovanych socialnich sluzbach

Vykazy socialnich sluZeb
5 Mahlen _  ———\lyvtofeni - Uprava - podani vykazu socialnich sluzeb

»/ Podane wikazy Prohlizeni - vzeti zpét - exporty vykazi

Sprava systému . L .
. _——— 7ména hesla pfihlaseného uZivatele

F Zmena hesla

¥ Spréva ufivatell ———————— Zru&eni Uétu - zména opravnéni - zména jména a hesla

O IRIEREI IR ———e I L Seznam pracovniki poskytovatele pfihlagenych k aplikaci

6 Jak na dotace — doporuceny postup

Podminkou pro vyplnéni a podani zadosti je uzivatelské opravnéni podat Zadost nebo
delegovani podani. Pokud bude obsluha pouze Zadost pfipravovat, staci opravnéni prace se
Zadosti. Podrobnéji v kap. 14.2 Opravnéni.

’

6.1 Postup vyplnéni a podani zadosti

1) Zkontrolujte udaje evidované v registru poskytovatelti o vasich poskytovanych
socialnich sluzbach
Oteviete si nahled do registru poskytovatell socialnich sluzeb a zkontrolujte, zda
udaje evidované o vSi organizaci jsou aktualni a zda seznam socialnich sluzeb, doba
jejich poskytovani a seznamy zafizeni, ve kterych jsou poskytovany, jsou upiné.
V pfipadé nesrovnalosti nevytvarejte Zadost, ale kontaktujte pfislusny registracni
organ a domluvte se na jejich odstranéni.
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2)

3)

4)

5)

6)

Pokud Jelikoz v pribéhu podavani zadosti na jednotlivé kraje muze dojit napf. ke
zmeéné
Podrobnéji v kapitole 13 Nahled do registru poskytovatelu.

Zjistéte si terminy pro podani zadosti o dotaci pro jednotlivé kraje a v pripadé
dotaéniho programu B termin pro podani zadosti na MPSV.

Spust'te ulohu Nova zZadost a zvolte dotacni program a kraj, na ktery chcete zadost
podavat.
Zvolte dotacni program a v pfipadé volby dotacniho programu A zvolte kraj, na ktery
chcete podat zadost. Aplikace vam v8ak umozni otevfit zadost jen v tom pfipadé, ze
kalendarni datum spada do obdobi pro podavani zadosti, které kraj (nebo MPSV pro
dotacni program B) v aplikaci nastavil.
Rozepsat mlzete zadosti na vice vyhlaSovatell dotacniho Fizeni, sou¢asné vsak
muzete psat jen jednu zadost.
Podrobnéji v kapitole 7 Nova zadost - volba dotacniho programu a kraje.

Zkontrolujte udaje o vasi organizaci prevzaté do zadosti z registru poskytovatelt
Jestlize zjistite nesoulad v nazvu, adrese, IC nebo pravni formé&, Gdaje neukladejte,
ukoncete aplikaci a kontaktujte registrujici organ.

Pokud je vSe v poradku vyplnte cely formular.
Podrobnéji v kapitole 9.1 Spole¢né Udaje zadosti.

Vytvoite seznam registrovanych sluzeb, na které budete zadat o dotaci
Do seznamu uvedte jen ty socialni sluzby, na které chcete zZadat o dotaci
vyhlaSovatele dotaéniho Fizeni, kterého jste zvolili pfi vytvareni Zadosti.
Podrobnéji v kapitole 9.1 Spole¢né udaje Zadosti.

Pro kazdou socialni sluzbu z vytvoreného seznamu vyplnte dil¢i zadost o dotaci:

a) Na formulafi Detailu sluzby dopliite nazev socialni sluzby, udaje o kapacité a
pfevazujici cilovou skupinu. Dale uvedte podil pusobnosti v krajich a
procentualné rozdélte pozadovanou vysSi dotace tak, jak ji chcete zadat po
jednotlivych krajich.

Podrobnéji v kapitole 9.2 Detail sluzby na zadosti — dil€i Zadost o dotaci na
soc. sluzbu.

b) Zformulafe Detailu sluzby kliknéte na ikonu Struktura uzivateld a vyplite
rozdéleni uzivatelu sluzby podle stupné zavislosti a véku. Rozdéleni se vyplfiuje
pouze pro sluzby socialni péce.

Podrobnéji v kapitole 9.4 Struktura uzivatell sluzby.

c) Zformulafe Detailu sluzby kliknéte na ikonu Personalni zajiSténi a zadejte
personalni zajisténi sluzby na rok, na ktery Zadate o dotaci, v€etné vySe nakladu
a vySe pozadované dotace na jednotlivé polozky personalniho zajisténi. Celkové
vyS$e nakladl na personalni zajisténi a pozadované vysSe dotace se automaticky
prepisi do rozpoctu sluzby.

Podrobnéji v kapitole 9.5 Personalni zajisténi.

d) Zformulafe Detailu sluzby kliknéte na ikonu Rozpocet a doplfite ostatni polozky
rozpoctu sluzby na rok, na ktery zadate o dotaci, v€éetné celkové pozadované
dotace za jednotlivé polozky. V pfipadé vybraného programu A rozepiste
celkovou vySi pozadované dotace na ¢&astky pozadované prostiednictvim
zvolenych kraju.

Podrobnéji v kapitole 9.6 Rozpocet sluzby.

e) Zformulafe Detailu sluzby kliknéte na ikonu Zdroje financovani a doplite zdroje
financovani sluzby na rok, na ktery zadate o dotaci. Do seznamu zdrojl se
automaticky nadte vySe pozadované dotace, o kterou zadate. Celkova vyse
zdroju financovani musi odpovidat celkové vysi planovaného rozpoctu.
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Podrobnéji v kapitole 9.7 Zdroje financovani.
f) V pfipadé, ze v pfedchazejicim roce byla socialni sluzba poskytovana pod jinou
registraci (jinym identifikatorem sluzby), neopomerite uvést predchudce sluzby.
Podrobnéji v kapitole 9.3 Pfedchldce sluzby.
g) Vlozte prilohy k dil¢i zadosti na dotaci na socialni sluzbu.
Podrobnéji v kapitole 9.8 Pfilohy socialni sluzby.
h) Provedte aplikacni kontrolu spravnosti vyplnéni dat zadosti tykajicich se dané
sluzby.
Podrobnéji v kapitole 9.13 Aplika¢ni kontrola vyplnéni udajl o sluzbé.

Informace Zadosti tykajici se dané sluzby si muzete kdykoli vytisknout.
Podrobnéji v kapitole
Osoby zastupujici Zadatele
Ve formulafi doplrite vSechny osoby zastupujicich zadatele.
Pocet spole¢né jednajicich statutarnich zastupcu
- Neuvedte — pokud zastupci jednaji samostatné
- Uvedte — v pfipadé, Ze jednaji spoleéné, uvedte jejich pocCet v rozsahu 2-9, pfi
podani zadosti je nasledné poZadovan elektronicky podpis od tohoto poctu
statutarnich zastupcu.

V seznamu o0sob zadejte povinné polozky Jméno, Pfijmeni a Pravni duvod zastoupeni.
-V pfipadé, ze osoba ma byt adresat rozhodnuti o pfiznani dotace, tak zadejte
navic atribut funkce.
- Adresatem rozhodnuti o pfiznani dotace muze byt pouze jedna osoba
- Alespon jedna osoba musi mit pravni davod statutarni zastupce

Pokud je osoba Statutarni zastupce, doplite navic atributy Datum narozeni a Bydlisté.

m Osoba zastupujici Zadatele @
i Poskytovatel 2010 T, IC 28778774 - ¢. Zadosti A/2016/20, DP A, kraj Plzeiisky
Titul pred: 5\,, Jméno: Pfijmeni: Titul za: E’““
Datum narozeni: v|  Bydlisté: @ ™ Adresat rozhodnuti

Funkce: ?ig,) Pravni divod zastoupeni; -

Zpét
Tisk Zadosti.

7) Vlozte prilohy k celkové zadosti
Podrobnéji v kapitole 9.9 Pfilohy k celkové zadosti.

8) Provedte zavéreénou kontrolu zadosti
Pro zavéreCnou kontrolu zamknéte Zadost, aby jiny z Vasich kolegl ji po dobu
zavérecné kontroly nemohl ménit. Pfi zamc&eni aplikace provede kontrolu spravnosti
vypInéni zadosti a upozorni vas na chyby, které by branily vlastnimu podani zadosti.
Pokud sami zjistite chyby, Zadost odemknéte a provedte upravu zadosti.
Podrobnéji v kapitole 10.1 Kontrola zadosti pfed podanim

9) Podejte zadost
Vlastni podani Zadosti je mozné pouze, je-li zadost uzamcena proti dalSim apravam.
Vyplnite Cestné prohladeni, ve kterém uvedete aktualni vaSi pozici v organizaci,
aktualni statutarni organ vasi organizace a v pfipadé, ze vaSe organizace ma ke dni
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podani zavazky ve vztahu ke statnimu rozpoctu, statnimu fondu aj. po Ihuté
splatnosti, uvedete o nich stru¢nou informaci.

Aplikace provede zavérecnou kontrolu a, je-li vde v pofadku, akceptuje vasi Zadost.
Jako doklad o podani si mlzete vytisknout zadost, ve které je uvedeno datum a Cas
podani v€éetné jména uzivatele, ktery zadost podal.

Podrobnéji v kapitole 10.2 Vlastni podani zadosti.

10) Vytvorite a podejte zadosti na dotace na ostatni kraje a zadost v dotaé¢nim
programu B
Obdobné vytvorte a podejte Zadosti o dotace v programu A na ostatni kraje a Zadost
o dotaci v programu B.

11) Jak zjistim, na ktery kraj jsem jesté nepodal zadost o dotaci na socialni sluzbu
Aplikace nabizi pfehled socialnich sluzeb a jejich zafazeni nebo pfipravované
zarazeni do zadosti na dotace.

Podrobnéji v kapitole 12 Zadosti v aktualnim dotaénim Fizeni.

12) Jak opravim podanou zadost?
Jestlize neuplynul termin pro podani Zadosti na dany kraj (nebo pro Zzadosti
v programu B), spustte ulohu prohlizeni podanych Zadosti, zobrazte si podanou
Zadost a pfes ulohu Podani zadosti vezméte Zadost zpét.
Viz kapitola 11.3 Vzit zadost zpét.

6.2 Vyplnhovani zadosti vice uzivateli souCasné

Aplikace umozrfiuje vyplfiovat zadost vice uZivateli souCasné. Pouzita je metoda tzv.
optimistického zamykani. To znamena, Ze v pfipadé, kdy dva nebo vice uzivatell vyplfiuji
stejny zaznam, ulozZi se zména toho uzivatele, ktery byl nejrychlejSi a uloZil zménu jako
prvni. Ostatnim uzivatelim aplikace pfi pokusu o uloZeni oznami, Ze jiz nékdo jiny zaznam
zmenil a jejich provedena zména se neulozi a aplikace ji zapomene.

Jestlize bude zadost vypliovat vice uzivateld souCasné, zorganizujte si praci na jedné
Zadosti podle téchto pravidel:

e Jeden uzivatel vyplni spole€né udaje a vytvofi seznam sluzeb, na které chcete Zzadat
o dotace.

e Udaje tykajici se vybranych sluzeb pak muZe vyplfiovat souasné vice uZivateld,
avSak kterykoli formular obrazovky tykajici se dané sluzby, mize vyplfiovat sou¢asné
jen jeden uzivatel.

¢ Jina skupina uzivateli muze soucasné obdobné pracovat na jinych zadostech.

o Jestlize na socialni sluzbu zadate o dotaci na vice krajich a je proto takova sluzba
vloZzena do vice zadosti, plati, ze informace o takové socialni sluzbé& muize upravovat
soucCasné pouze jeden uzivatel. Zmény se projevi ve vSech zadostech.

7 Nova zadost - volba dota¢niho programu a kraje

Kliknéte v hlavnim menu na volbu Nové zadosti (nepodané). Pokud v ramci dota¢niho kola
nemate rozepsanou zadnou zadost, otevie se komunikaéni okno pro volbu dota¢niho
programu.
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Jestlize jiz mate rozepsanou alesponl jednu zadost, otevie se formulaf se seznamem
rozepsanych a nepodanych zadosti.

Fadnsti o dotace  Data 7 registru poskytovateldl  Whazy socidlnich slufelh  Sprava systému Ohsluha

Zédosti o dotace 47 Nové Zadosti (nepodané) Smazani 2adosti ® (x]
b Mové Fadosti (nepodang = I za i
e S Vitasekam, IE 25456453 L _ CDEneEiEns

~odane zadost Nova Zadost na jiny kraj (pregram) LS
»! ZAdosti v aktudinim dotatnim fizeni - .
Seznam nepadanych Fadosti "’”:x @ [O‘

Fadostna rak Dotaéni program Kraj Podatdo
2018 A Plzefisky 30.9.2014

Data z registru poskytovateli
»! Geznatn slufeh

Yykazy sodalnich sluZeb
P Mo wkiaz
P! Podané wkazy

Sprava systému

¥ Zména hesla
Pro rozepsani nové zadosti kliknéte na tlacitko Nova Zadost.

ZObraZl' se komunikaénl’ OknO prO VOIbU dotaénl’ho OKsluzhy poskytovatel 8.00.19 (huild 2656) [Maté] Vitasek - Poskytovate[J.
programu: @ Volba dotaéniho programu @

Vitasek2010, 1C 25486459

Dotacni program: ¢ program & program B

Zpét

POkUd ZVOI |’te dotaén |' prog ram A’ ZObraZl’ se pOIe prO OKsluzby poskytovatel 8.00.19 (build 2661) [Matéj Vitasek - Poskytovatef3.

volbu kraje. Nabidka obsahuje pouze kraje, které @ Volba dotaéniho programu ®
k aktualnimu kalendainimu dni povolily podavani RSP, A

Zadosti na dotace. BrEripET: @ pegEns ® paame

Zvolte kraj, ktery chcete Zadat o dotaci a ve kterém <o - -

vase socialni sluzby maji pisobnost. predoiesiy oy e

Kliknutim na tl. OK se otevie nova zadost ve zvoleném programu a pro vybrany kraj a
zobrazi se formular Spole¢né udaje.

Upozornéni: Volbu kraje ani dotaéniho programu nelze zménit. Pokud jste se spletli, Zadost

neukladejte, pokud je jiZz uloZena, rozepsana, smazte ji a vytvofte Zadost znovu.

v r =

8 Uprava rozepsané zadosti

Kliknéte v hlavnim menu na volbu Nové zadosti (nepodané). Otevie se formulaf se
seznamem rozepsanych a nepodanych zadosti.
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Fadostio dotace  Data Zregistry poskytovatall  Wkazy socidlnich slufeh  Spréva systému Obsluha

Zadosti o dotace AT Nové #idosti (nepodané) Smazani zadosti @ [x]
¥ Mavé Fdosti (nepadané =] N I 33 i
e (t odans) B vitasekanin, I¢ 25466459 L 2=

Codang zadost Nova Zadost na jiny kraj (program) LN
¥ Zadosti v aktudlnim dotaénim fizeni - ¥

Seznam nepodarych Zadost! Q\} @ Ir_?
Data z registru poskytovatelti = = =
. Zadostna rok Dotacni program Kraj Podat do

»

Seznam sizeh 2015 A Plzefiski 309.2014

Vykazy socialnich sluZzeb
P Mowy wikaz
b Podang wikazy

Sprava systému

¥ Zrnéna hesla

Umistéte kurzor na zaznam zadosti, kterou chcete upravit a kliknéte na tl. Udrzba zadosti.

9 Formulare zadosti

9.1 Spolecné udaje zadosti

Formulai Spoleéné udaje obsahuje Udaje o organizaci podavajici zadost. Tyto udaje jsou
nacteny z registru poskytovatelt socialnich sluzeb.
Proto pfi prvnim otevieni formulafe zkontrolujte zejména:

nazev vas$i organizace, IC, pravni formu a adresu sidla.
Zjistite-li, ze tyto udaje nejsou aktualizovany, obratte se urychlené na pfislusny krajsky ufad,
ktery registraci provedl, se zadosti o zménu udajd. FormulaF zaviete kfizkem.

Zadost o dataci za&néte vyplfiiovat aZ po provedeni zmény v registru. Nové udaje z registru
se totiz nactou vzdy jen pfi prvnim otevieni tohoto formulare.

Pokud jste na formuléfi jiz zadali Cislo uctu a Cekate na aktualizaci v registru, je nutno Zadost
smazat a pak otevfit formular znova.

Neaktualizované udaje osob zastupujicich Zadatele nebo kontaktni osoby a ostatni kontakty
nebrani podani zadosti (na zadosti muzete tyto udaje pfimo upravit podle skuteCnosti — viz
kapitola 10.2 Vlastni podani zadosti). Samozifejmé&, nahlaste neprodlené i tyto zmény
prislusnému krajskému ufadu.
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@ Spolecné Udaje Prekontrolujte Gdaje

Poskytovatel 2010 T, IC 28778774 - &. Zadosti A/2016/20, DP A, kraj Plzerisky

@
2
Nazev poskytovatele: Poskytovatel 2010 T \@'[eﬁtﬂ )
[ I&: 28778774 HeTmankova 1921
Pravni forma: Pfispévkova organizace zfizena lizemnim samospravnym celkem ) 326 00 Pizefi 26
'ﬂ

Osoby zastupujici Zadatele: E.\r,
Zfizovatel: obec/mésto Vypl nte "'?%

Vefejné zdravotnické zafizeni: & Ano 7 Ne | \\Qastnl’F’Sé 99999 Vlastni po3ta Plzen 99
Platce DPH Bankovni spejgs m)ntakln'l osoba

2= vy
Gislo tétu: - 123 10100 Jifi Koked @ EilN

Komeréni banka, a.5.
Jméno banky: Kontakty

Typ Kontakt Poznamka
Stav Zadosti telefon 0271723859
rozpracovana Zménil: Jifi Kokes Cas: 25.08.2015 16:23.03 \

Dotace je pofadovana na sluil Zména setiidéni sluzeb

tFvaIﬁte seznam sluzeb, na které zadate o dotaci

Thidit Die icentficgtory > v |8 BN
Identifikator Druh sluZby Zafizeni Obec Nazey ¥ do?::gn
6001126 pecovatelska sluzba Budaova 1 Plzef 0
Odivodnéni Zzadosti Pridat sluzbu Smazat sluzbu

o dotaci na sluzbu

Editace / detail sluzby

= Osoby ve vztahu s

| s -
A adatelem (£ Kontrola e

o) Kontroinitisk zaost [ PAlony |=2/| Poaani zagost

Vypilrite:

Zfizovatel: Pouze pfispévkové organizace vyplni typ svého zfizovatele (kraj, mésto/obec)
a jeho nazev. V pfipadé volby zfizovatele ,mésto/obec” je nutno uvést

bankovni spojeni T
ziizovatele, IC a @ Spoleéne udaje

. Poskytovatel 2010 T, IC 28778774 - &. Zadosti A/2016/20, DP A, kraj Plzefsky
adresu:

Mazev poskytovatele: Poskytovatel 2010 T
IC: 28778774
Pravni forma: Prispévkova organizace ziizend dzemnim samospravnim celkem

Osoby zastupujici Zadatele E.\;

Zfizovatel: obec/mésto
Vefejné zdravotnické zafizeni] % Ano " Ne

Kliknéte na tl. Editace udajt zfizovatele (hasak)
Pak urcete, zda jste vefejnym zdravotnickym zafizenim.

Dal$i udaje vyplfiované vSemi zadateli:
Platce DPH: Zvolte jednu moznost

Bankovni spojeni: Zadejte predCisli a Cislo uctu, Cislo banky vyberte z nabidky.
Pokud v nabidce svou banku nenajdete, kontaktujte hotline.

Osoby zastupujici Zadatele: Zadejte osobu(y) Eﬁg viz kap: 9.11 Osoby zastupujici
Zadatele

Kontaktni osoba: Vyberte z osob uvedenych v registru: @ nebo

=
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Zadejte novou osobu

Zadanou osobu zménite kliknutim na ikonu Upravy kontaktni osoby.

Kontakty:

Zadejte alesponi jeden kontakt na vasi organizaci: telefon, email.

Kontakt zadate kliknutim na ikonu Novy kontakt. Kontakt zménite
kliknutim na ikonu Upravy kontaktu.
Kontakt zruSite ikonou Smazat kontakt.

Upozornéni

Pro ulozeni formulare je nutné alespori vyplnit bankovni spojeni.
Jestlize dal$i udaje nevyplnite, budete na né upozornéni kontrolou pfed podanim zadosti.
Jejich vyplnéni je pro vlastni podani Zadosti nutnée.

Sluzby

Pridani sluzby

Vyplnte seznamu sluzeb, na které zadate o dotace.

Kliknutim na ikonu Pridat sluzbu k zadosti se zobrazi hlaseni upozoriujici na
nutnost kontroly aktualnosti informaci o sluzbach uvedenych v registru a nabidkovy
formulaf obsahujici seznam registrovanych sluzeb.

Mahled do registru
Registrované sluzby Zrus véechny ®
B Vyber véechny
Poskytovatel A, [T 12345679 - Zadost o dotaci €. SED1DI\
Vyhledavani Zména setfidéni N
Filtr identifikétoru: Piste identifikator THdit: Dle identifikatoru - ® ]2
Identifikator REREN Obec Sluha Ffidat
1384855  Slunecénidim  Eeroun pedtovatelska sluzha [l
2136936 Slunecnidim  Eeroun telefonicka krizova pomoc I~
5027725  Sluneéni dim -... Beroun centra dennich sluzeh @
7106967  Sluneénidirm  Beroun centra dennich slufeh [l
8635039 Slunetni ddm-.. Beroun domy na plll cesty -
Zvol sluZbu k prevzeti do Zadosti
ﬁ Pfed nadtenim slufby z registru poskytovateld do #3dosti si nahledem do registru
J:Jﬁ (kliknutirn na ikonu "brfli* v nabidoe slufeh) zkontrolujte, zda vEechny ddaje siudby,

ltereé jsou v registru uvedeny, jsou aktualni. Pokud dojde v pribéhu zadavani dat
Zadosti kjejich zménd, v Zadosti uvedend udaje trkajici se sluby nebudou podle
registry autamaticky akiualizovany, Bude nutné v Zadost stornovat viechny Odaje
takové sluiby a zadatwEechny Odaje o této sIuZhé znova.

Mejsou-li v registru Udaje sluzby akiualni, Kontakiuite krajsky afad,
ktery registraci proved!, aby ddaje aktualizoval.

Poznamka: Udaje kontakdy a pracovni doba se pro 2adost o dotaci nepouivaji.

Ok

Fpiét

Zaskrtnéte sluzbu(y) na které chcete Zadat o dotaci (sluzby mazete kdykoli i pozdéji

na zadost pfidavat) a kliknéte na

OK.

Pokud mate registrovano vice sluzeb, muizZete pro snadnéjSi vybér pouzit tyto

funkce:

o zménit si setfidéni (implicitni setfidéni je dle identifikatoru, dalsi nabidka:
dle obce zafizeni nebo nazvu zafizeni) a
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e vyhledavani sluzby dle identifikatoru: pfi zapisovanim Cislic identifikatoru
aplikace nastavuje kurzor na nejvhodnéjsi sluzbu.

Muzete si také zobrazit nahled na informace o sluzbé v registru a zkontrolovat udaje
v registru. Formulaf detailu sluzby v registru je popsan v kapitole 13 Nahled do
registru poskytovateld.

Poznamka: Je-li jedna sluzba uvedena ve vice zafizeni, pak jako nazev zafizeni a
obec se pouzije zafizeni, ve kterém je nejdfive stale sluzba vykonavana.

Vyplriovani dat Zadosti sluzby — dili Zadost o dotaci na socialni sluzbu
Formulaf Detail sluzby pro vypliiovani dalSich informaci Zadosti oteviete tak, Ze
kliknete mysi na vybranou sluzbu v seznamu sluzeb na Zadosti a kliknete na ikonu

Editace/detail sluzby Q% .

Jestlize vas seznam sluzeb, na které zadate o dotaci je rozsahly, muzete si pro
snadnéjSi vyhledani sluzby tento senam vhodné seffidit: dle identifikatoru
(implicitné), nazvu sluzby, nazvu zafizeni nebo obce zafizeni.

Smazani sluzby
Pokud jste sluzbu na zadost zavedli omylem, muzete vSechny vyplnéné udaje o této
sluzbé smazat: klknéte mySi na nazev této sluzby a pak na ikonu Smazani sluzby.

Oddvodnéni zadosti

Pro kaildou slvuibu, na ktevro,uvi'édét_e odiivodnéni 2idosti @

o dotaci, vyplite odivodnéni zadosti. ? MARUSKA - Evropské spolefnost slueb, IC 99654470 - & Zadosti

Umistéte kurzor na danou sluzbu a AZ2015/130, DP A, kraj Ustecky ———

kllknéte na tI OdﬁVdnéni ia’dosti @obidosaien\'uﬁelu dotace: Od: 01.052015 - Do 31.08.20@

Otev‘r'.e se formula"r'.’ ve kterém Je komentaf Obdobi ziskdvani je deléi ne dotadéni obdobi, protoie je tfeba ... :/J
4 > s 2 Odiivodnéni

ptegvyillr]zr](t) Ob(éObl’ . V? kt,e‘r:e:.n Odivodnéni #adosti. Poslani sluzby Foslanim sluzby je umoznit lidem seniors@%\*'n?

preapokiaqaate osazeni ucelu

dotace. Jestlize obdobi zménite, g

uvedte v komentafi davody zmény.

Dale vyplrite oduvodnéni zadosti.

Tyto udaje je nutno vyplnit i v pfipadé, kdy jste na danou sluzbu jiz sou¢asné podali
Zadost o dotaci na jiny kraj.

Dal3i funkce:

Na formulafi Spolecné udaje jsou vievo dole tla¢itka pro:

e Kkontrolni tisk Zadosti ve formatu PDF,

e vlozeni pfiloh k Zadosti — viz kapitola 9.9 PFilohy k celkové zadosti,

e podani Zadosti (zam€eni Zadosti, kontrola, ¢estné prohlaSeni a vlastni podani) — viz
kapitola 10 Podani zadosti,

e evidenci osob ve vztahu s Zadateem — viz kapitola 9.10 Osoby ve vztahu s Zadatelem

e kontrolu spravnosti Zadosti.
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9.2 Detail sluzby na zadosti — dil€i zadost o dotaci na soc. sluzbu

r v oz

Formulaf Detail sluzby je hlavnim formulafem pro vypInéni vSech nalezitosti zadosti o dotace

pro danou sluzbu.

& Detail sluzby zadosti @
=,

'-ﬂ Vitasek2010 - & Fadosti F/2015/34, DP A, kraj Stfedoesky

U %

Vybrana sluzba

Rozdéleni poZadavku na dotaci na kraje - o
Zadani okresu

Druh: domovy pro seniory I™ #utornaticky potitat podil plisobnostiv krajich ronomémé  plisobnosti
Identifikator: 1828137 Skupina socialni pete ™ Automaticky rozpoéitat rzdéleni pozadavku na dotaci remomeama
Mézew: Domaow seniord Lysolaje Uved'te nazev sluzb . . " . N .
ik I L ) Dotace je poZadovana prostfednictvim kraju. Ckresy T2
Forma poskytovani. | | = . z
et Pozadoy. Kra Podil Podil Pozadavek
Poskytovana od: 04.09.2013 oo g plisobnostiis) poZadavku(®y  na dotaci
- ¥ | Hiawni mésta Praha 20 0
Kapacita — =
- ~ Kralovéhradecky 20 1]
pokioya = | stredotesky 50 i
1. kolo F | Ustecky 10 0
™ Poget
potet izek v dotovaném roce Uréete %
celkowy poéet ufivatell za predminuly rok k dotovanému rku Vyplite \ pﬁsobnost
planovany potet uiivateld v dotovaném roce Zvolte kraj, na ktery Uréete % rozdaleni
predpoklad poftu ufivatel za minuly rok k dotovanému roku budete Zadat o dotaci poZadavku na
dotaci na kraje
3 = v =2 Etleni i
Poznérmka: Poznamka ke kapacité ———————— ‘/ WysvEtlent k podilurn:

Maximalni kapacita

Zdlivednéte, proé se podil pisobnosti =
neshoduje s % rozdéleni dotace
Dalsi informace

pobytova
Prevazujicl cilova skupina:
1 kolo ¥ || seniot Vyberte pfevazujici cilovou skupinu -
1. kolo PR a
Zarizeni, skupiny, provozni doha
i Potet Upfesnéni pin. B @
potet klientll 65 Ne Specifika sluzby:

Popiste specifika sluzby ————— =

Dale vyplnte
3 Predchiidee Struktura Persanalni v N @ | Zdroje e . ) .
6 51z uiivatall aaisteni e ozpotet B Gy [ TheK & Fiiony (£)] Kontrola Zpét

FormulaF obsahuje informace o sluzbé, plsobnost sluzby v krajich a v pfipadé programu A
rozdéleni dotace na kraje pusobnosti. Na spodnim okraji formulare jsou tlacitka pro otevieni
dalSich potfebnych formulafd tykajicich se dané sluzby: informace o pfedchddci socialni
sluzby, struktura uzivatell sluzby (jen pro sluzby skupiny socialni péce), personalni zajisténi
sluzby, rozpocet sluzby, zdroje financovani sluzby a pro vloZeni pfiloh k socialni sluzbé.

Nazev sluzby:
Kapacita

Poznamka kapacity

Nazev sluzby je povinny udaj pro uloZeni zaznamu.

Udaje tykaijici se kapacity jsou povinné pro podani zadosti, ale pokud
je jesté nevyplnite, aplikace povoli zavfit formular.

Pokud jste v pfedminulém roce sluzbu v dané formé neposkytovali,
zapiste 0 a tuto skuteCnost uvedte v poznamce.

Poznamku oteviete ikonou.

Pro zadosti v programu A: Plsobnost socialni sluzby a rozdéleni pozadavku na dotaci:

Zadejte procentualni odhad pulsobnosti v krajich. Seznam kraju
aplikace nabizi podle plUsobnosti uvedené v registru poskytovatelu
socialnich sluzeb. Pro rovnomérné rozdéleni pusobnosti zaskrtnéte
automaticky pocitat podil pdsobnosti v krajich rovnomérné.

Oznacdte kraje, na které chcete rozdélit pozadovanou vysSi dotace a
uvedte procentualni rozdéleni. Jestlize se procentualni rozdéleni
pozadované dotace li§i od procentualniho rozdéleni pusobnosti,
uvedte vysvétleni.

Pro rovnomérné rozdéleni dotace na vSechny oznaCené kraje
zaskrtnéte automaticky rozpocitat rozdéleni pozZadavku na dotaci
rovnomeérné.
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Jestlize neni vyplnén formulaF rozpoctu socialni sluzby, vySe dotace se
v tabulce zobrazuje jako nulova. Po vypInéni vySe dotace na formulafi
rozpoctu se tato tabulka automaticky pfepocita.

Pro kraje, na které zadate o dotaci, je nutno zadat okresy plusobnosti.
Umistéte kurzor na vybrany kraj a kliknéte na ikonu Vybér okresu:
zaSkrtnéte okresy pusobnosti.

Pro zadosti v programu B: Rozdéleni pisobnosti sluzby

Na iédOStl \Y dOtaén im Piisobnost v Krajich
progl‘amu B se uvede ™ Automaticky pofitat podil plsobnostiv krailch rovioméme
pouze procentualni Uzernni pizobnost:
pﬁSObnOSt \ kraJ I’Ch Kraj Elgsruegvsirslz p&suiigln(%)
Pro informaci aplikace Katlovarsk] Ano 0
. o Hlawhi mésta Praha Me [1}
zobrazuje pusobnost Jinogesky Ne o
uvedenou v registru nomoraveky Ne 0
° Kralovéhradechky Me a
poskytovateld. Libarecks Ne 5
Moravskoslezsky e 0
Qlomoucky Me i]
Pardubicky e 0
Plzefsky Me i]
Stiedniesky M) 0
Ustacky Me i}
wysoiing e i]
Zlinsky ke 1}

Pfrevazujici cilova skupina: Z nabidky cilovych skupin sluzby, které jsou zadany v registru,
vyberte pfevazujici cilovou skupinu.

Specifika sluzby: Uvedte zasadni informace o socialni sluzbé, které maji vliv na
rozpoCet sluzby i pozadavek na poskytnuti dotace. Neopakujte
informace uvadéné v jinych Castech Zzadosti. Tyto informace se
mohou tykat napf. uhrad za fakultativni ¢innosti u socidlnich sluzeb
poskytovanych dle zdkona bez uhrady, dlvodl pro nartst poZzadavku
na dotaci oproti minulému roku apod.

Poznémka: Na formuléﬁ je Zarizeni, skupiny, pracovni doba @
také tlaél'tko pro Zobrazenl' 3 Paskytovatel 1, IC 41613520 - Zadost o dotaci &, A2011/11

|nf0rmaci Z reg|stru Seznam Identinkator sty 1595581 Nazev. Peiovateské centrum Druh: domosy pro seniony.

zafizeni, ve kterych je sluzba ™ sl

provozovana, provozni doba, os R st S

Zafizeni 2 46.2008 Den Pracowni doba

typy cilovych skupin a vékové
kategorie cilovych skupin. Na
formulafi se nic nevypliuje.

Typ cilove: skupiny Vekovs kategorie oilovs skupiny
9| | starsi seniofl tnad 80 let

Ty cilové skupiny Upfesnéni
seniofi Me

Upfesnéni:

Zpét

9.3 Predchuddce sluzby

Socialni sluzba ma pfedchidce sluzby tehdy, jestlize vznikla pferegistrovanim z jiné sluzby
nebo vznikla jako nastupce jedné nebo vice sluzeb téhoz nebo riznych poskytovatelll anebo
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vznikla vy€lenénim zjiné sluzby téhoz nebo jiného poskytovatele pripadné sloucenim
nékolika sluzeb.

Predchlidce sluzby se uvadéji pouze v pfipadé, jestlize poskytovani sluzby bylo zahajeno
v roce pfedchazejicim roku dotace anebo bude zahajeno v roce dotace.

Ikona pro otevieni formulafe Pfedchiddce sluzby se na formulafi Detail sluzby Zadosti nabizi
podle data poCatku poskytovani sluzby.

Za predchudce sluzby se povazuji pouze sluzby poskytované ,bezprostfedné“ pred
zahajenim poskytovani nastupnické sluzby.

Jestlize sluzba zadné predchlidce nema, formular Predchddce sluzby nevyplnujte.

Predchiidce sluzby @
'.1‘1(9 Beta, Zadost o dotaci &, F201241
o,
Identifikator Diruh sluiby Mazev poskytovatele . kytovatele
< 5385633 petovatelska sluzba Beta
Novy zaznam piedchlidce sluzby
Smazani zaznamu

Komentsf: KomentaF k pfedchidcim sluzby Eil

oK Zpit

Kliknutim na ikonu Novy zaznam se zobrazi formulaf Registrované sluzby pro vybér sluzby.
Implicitné jsou nabizeny sluzby daného poskytovatele.

Registrované sluzby @
—f Beta, £adost o dotaci &, F20124 Zména poskytovatele -
Filtr identifikataru THdit: Dle identifikatoru w Poskytovatel Nazev Beta E"“ CH[(w=]
Identifikatar Mazey Ohec Diruh sludhy Ffidat
- 5885E33 Beta Karlowy vary pedovatelska sluzha v

Volba vybéru sluzby

oK pét

Sluzby, které jsou pfedchudcem, oznacite kliknutim na pole Vybrat. Vybér potvrdite tl. OK.
Vysvétlujici komentar uvedete

Kliknutim na ikonu vybéru za nazvem poskytovatele Ize poskytovatele zménit a zobrazit
sluzby jiného poskytovatele. Hledaného poskytovatele lez vyhledat podle IC nebo podle
nazvu.

9.4 Struktura uzivatell sluzby
Struktura uzivatell sluzby se vyplfiuje pouze pro sluzby skupiny ,sluzby socialni péce“.

Sluzby poskytované ambulantni a terénni formou:
FormulaF Struktura uZivateli ma pro sluzby poskytované ambulantni nebo terénni formou
dvé ¢asti:
e struktura uzivatell ke dni podani zadosti (aktualni stav struktury uzZivatell sluzby)
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e odhad struktury uzivatel sluzby na rok dotace

Struktura uzivateld
%ﬁ% BEeta, Zadost o dotaci . F201241

%
Identifikatar sluzky: 4749438 Mazew: U zamku Druh: pedovatelska sluzha
Struktura uzivatelii sluzby ke dni podani zadosti Celkovy podet
PR '8 N
Stupen zavislo.. | Do 18 let Mad 18 et Celkem Do 18 let 7
| i] 18
T 0 5 Mad 18 let: 48
i 0 1 Celkern: 50
It 2 4 4}
Ostatni L D) 20 20 @tohn uivatelll hez dhrady: D
Odhad struktury uivateli sluzbyv roce 2012 Celkovy podet
—— r Y
Stupen zavisio.. Do 18 let Mad 18 et Celkem Do 18 let 0
| i] 25 25
T 0 10 10 Mad 18 let: 70
i 0 5 5 Celkern: 70
It 2 a &
Ostatni \ Uj \ 5 25 @ohn uitvatelll bez dhrady: 9
Zpet

Pokud v daném stupni zavislosti nebo véku nemate zadné uzivatele sluzby, vyplnte nulu.

Pokud sluzbu ke dni podani zadosti jesté neposkytujete, vyplrite nuly.

Z toho uzivateli bez Ghrady: Udaje se vyplfiuje pouze pro pedovatelskou sluzbu.
Vyjadfuje pocCet uzivateld z celkového pocltu uzivateld, kterym je
pecCovatelska sluzba v souladu s § 75, odst. 2 zakona ¢&. 108/2006 Sb.
poskytovana bez uhrady.

Sluzby poskytované pobytovou formou:

Jestlize je sluzba poskytovana pobytovou formou, formulaf obsahuje obdobné tabulky:
Struktura uZivatel( sluzby k luzkové kapacité ke dni podéni Zadosti a Odhad struktury
uZivatelu sluzby k lzkové kapacité v roce dotace. Tabulky se vypliuji ve vztahu k lGzkové
kapacité. Jedna se o kvalifikovany odhad struktury uzivatell. Poskytovatel uvede
primérny odhadovany pocet uzivatell v jednotlivych stupnich zavislosti tak, aby jejich
soucet odpovidal poctu lizek. Nejedna se o pocet vSech odhadovanych uzivateld sluzby
(tj. rodnych ¢isel), ale o odhadovou obsazenost IUzkové kapacity jednotlivymi stupni
zavislosti uzivateld.

Odleh&ovaci sluzby poskytované pobytovou a soucasné terénni nebo ambulantni formou:
Jestlize jsou odlehCovaci sluzby poskytovany pobytovou formou a také ambulantni a
terénni nebo (jednou z nich), obsahuje formular tabulky struktury uzivatelt pro ambulantni
a terénni formy a tabulky pro struktury uzivatelt vzhledem k lGzkové kapacité.

Upozornéni: Celkovy pocet odhadu uzivatell sluzby se musi shodovat se souctem
planovaného poctu uZivatelii v dotovaném roce (za jednotlivé formy
poskytovani), ktery se zadava v Casti Kapacita na formulafi Detail sluzby
Zadosti.
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9.5 Personalni zajisténi

Formulai Personalni zajisténi oteviete z formulafe Detail sluzby zadosti.

Personalni zajisténi
Vitasek2010 - £ Fadosti F/201534, OF A, kraj Stiedngesky

%
Identifikator sluzky: 1828137 Mazev: Damoy seniord Lysolaje Diruh: damow pro senion
) Detail pracovnich
Pracowni smlouwy v roce 2015 smiuv \
Kamentaf: Komentaf k pracovnim smlouvam——— =7 Srmiowy. | B8
, L . q o . Pofadavek Uvazky za
K Pracovni zafazeni Potet Uyazkll Iaklady i aleend i s
1 pracovnici v primé péci Fi 6,5 1 830 000 885 000 =
1.1 socialni pracownici N . a 5 1 450 000 200007
—— — Rekapitulace pracovnich smluv Vypliite
1.2 pracovnik v socialnich sluzbach 2 15 380 000 85 004
1.2 pfima ohsluina péte 2 1,5 380 000 85000 —
o : : : Detail nakupu
Nakup sluzeb v roce 2015 sluzeb
Komentar: Komentar k nakupovanym sluzbam ——————— | smiouv: I
) R . & o ) PoFadavek Uvazky 7a
Ko Pracovhi zafazeni Poiet Uazkll Maklady Rpr o e
1 pracovnici v piimeé péci 0 (1] 1] 0 -
1.1 socigini pracovnici . . - 0 0 1] q =
B —— — Rekapitulace nakupu sluzeb Vypliite
1.2 pracovnik v socidlnich sluzbach 0 1] (1} 1
121  pfima ohsluina péie i 0 0 i 5
e “ Detail dohod o : : : Detail dohod o
Dohody o provedeni prace vroce 2015 provedeni prac e\ Dohody o pracovni cinnosti vroce 2015 pracovni Einngsti\
Kamentaf Komentaf ——————— 6? Dohady: m Kamentaf: Komentaf ——————— ’6? Dohady: m
P#ma . Rozsah Fiepotet Odména  PoZadavek Fiima . . —— Piepoéet . Pofadavek
pece Potet v hod na cela dvazky celkem na dotaci pece Potet | Uvazek | Mesicu na celé ivazky MNaklady na dotaci
Ano 1} 0 1} 1} 1} Ano 1} 0 1} 1} 1} 1}
Me 1} 0 1} 1} 1} e 1} 0 1} 1} 1} 1}
Rekapitulace dohed o provedeni prace Rekapitulace dohod o pracovni éinnosti

@ dobrovolniki: Poiet ndpracovanych hodin: ) Tpét

FormulaF obsahuje rekapitulace informaci o pracovnich smlouvach, nakupovanych sluzbach,
dohodach o provedeni prace a dohodach o pracovni &innosti, 0 nakladech a pozadované
celkové vysi dotace a udaje o dobrovolnicich.

V rekapitulacich dohod se zobrazuje pfepoCet na celé uvazky, ktery provadi aplikace
automaticky podle metodiky MPSV.

Na formulafi se pfimo zadava pouze pocet dobrovolnikd a pocet jimi odpracovanych hodin.
Udaje o pracovnich smlouvach a dohodach se zadavaji a méni aZ na pfisludnych
formulafich:

pracovni smlouvy,

dohody o provedeni prace

dohody o pracovni ¢innosti

nakup sluzeb

V tabulkach rekapitulace pracovnich smluv a nakupu sluzeb uvedte:

Uvazky za minuly rok: Jestlize byla sluzby poskytovana i  vroce
pfedchazejicim roku dotace, uvedte u vybranych
pracovnich zafazeni celkové pocty Uvazku. Jestlize
sluzby poskytovana nebyla, zapiste 0.

Pocet dobrovolniku: Uvedte pocet dobrovolnikG podilejicich se na zajisténi
socialni sluzby.
Pocet odpracovanych hodin Uvedte pocet hodin odpracovanych dobrovolniky.

Formulaf pro vypInéni pracovnich smluv, nakupu sluzeb nebo dohod otevfete kliknutim na
pFislusnou ikonu smluv nebo dohod (viz obrazek), které chcete vyplhovat nebo upravovat.
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9.5.1 Pracovni smiouvy

FormulaF pro vyplnéni nebo Upravy zaznamu pracovnich smluv se z formulafe Personalniho
zajisténi otevie kliknutim na ikonu Detail pracovnich smluv. Otevie se formulaf Pracovni
smlouvy:

a8, Pracovni smiouvy @
Poskytovatel 2010 T, IC 28778774 - &. zadosti A/2016/20, DP A, kraj Plzefisky
%
|dentifikator sluZby: 6001126 MNazev: test Druh: peéovatelska sluzba
Pracovni smlouvy v roce 2016 Uréeni formy poskytovéni

Nabidka pracovniho zarazeni

Forma

poskytovani
v AT AT -
socialni pracovnici -
pfima obsluZnd péce Novy radek — nova pracovni smlouva
zakladni vwychovnd nepedagoagicka éinnost
petovatelska éGinnost
ginnosti pod dohledem soc. pracovnika Smazani fadku — zaznamu o pracovni smlouvé
zdravotniéti pracovnici
pedagogicti pracovnici
manzel5ti a rodinni poradci -

Kod Pracovni zarazeni Upfesnéni

Souhrn za pracovni smlouvy

Pozadavek
na dotaci

0 0 0 0

Potet Uvazkii Naklady

Nepovinny komentar k pracovnim smlouvam -_—
—_

Komentar: =] OK Zpét

Novy zaznam se zaloZi kliknutim na ikonu Nova pracovni smlouva.
Muzete zadavat kazdou pracovni smlouvu zvlast anebo uvést souhrnné pocet pracovniki
daného typu pracovniho zarazeni.

Je v8ak nutné jednotlivé zaznamy pracovnik(, jejich Uvazku, nakladd a pozadavku na dotaci
zadavat za formy poskytovani sluzby, na kterych se podileji, a to zvlast za pobytovou formu
a zvlast za ambulantni a terénni dohromady.

Pracovni zarazeni
Udaje o pracovnich smlouvach, pocty pracovniku, uvazkl, mésicu, nakladd a vysi dotace
se zadavaji dle tohoto rozdéleni pracovniho zafazeni:

1 pracovnici v pfimé péci (souctovy udaj, nevyplnuje se)
1.1 socialni pracovnici

1.2 pracovnik v socialnich sluzbach (souctovy udaj, nevyplfiuje se)
1.2.1 pfima obsluzna péce

1.2.2 zakladni vychovna nepedagogicka Cinnost

1.2.3 pecovatelska &innost

124 ¢innosti pod dohledem soc. pracovnika

1.3 zdravotnicti pracovnici

14 pedagogicti pracovnici

15 manzelsti a rodinni poradci

1.6 dalsi odborni pracovnici, ktefi pfimo poskytuji soc. sluzby
2 ostatni pracovnici (souc¢tovy udaj, nevypliiuje se)

2.1 vedouci pracovnici

2.2 administrativni pracovnici

2.3 ostatni pracovnici
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Udaj kéd se vyplni automaticky po vybéru pracovniho zafazeni.

Forma poskytovani
Ve sloupci Forma poskytovani uvedte, zda se pracovnik podili na pobytové formé
poskytovani anebo na terénni a ambulantni dohromady (pokud jsou poskytovany).

Upfesnéni
Sloupec Uprfesnéni je povinny pouze tehdy, pokud zvolite pracovni zafazeni ostatni
pracovnici. U ostatnich typu pracovniho zafazeni mulzete pole Upresnéni pouzit
v pfipadé, potiebujete-li si zpfehlednit vami vyplfiované udaje.

Pocet
Uvedte pocet pracovnikl zahrnutych do zaznamu.

Uvazki
Uvedte pocet pracovnikl prepocteny na celé Gvazky.

Naklady
Do sloupce Naklady uvadéjte celkové osobni naklady, tj. v€etné odvodu na socialni a

zdravotni pojisténi, které hradi zaméstnavatel za své zaméstnance, a dalSich osobnich
nakladl, které je zaméstnavatel za zaméstnance podle platnych pravnich predpist
povinen odvadét. Blize viz ¢ast V bod 11 Metodiky MPSV CR pro poskytovani dotaci ze
statniho rozpoctu poskytovatellim socialnich sluzeb v oblasti podpory poskytovani
socialnich sluzeb.

Pozadavek na dotaci
Uvedte vySi pozadavku na dotaci na uvedené naklady.

Komentar
Nepovinny komentar k personalnimu zajisténi formou pracovnich smluv zapiSete kliknutim
na ikonu Komentar.

V rozpoctu se pracovni smlouvy nactou do polozky 1.1.

9.5.2 Dohody o provedeni prace

FormulaF pro vyplnéni nebo Upravy zaznamu pracovnich smluv se z formulare Personalniho
zajisténi otevre kliknutim na ikonu Detail dohod o provedené. Otevie se formulaf Dohody o
provedeni prace:

Identifikator sluzby: 6001126 Nézev: test Druh: petovatelska sluzba
Smazani-zaznamu-dohody.
Dohody o provedeni prace v roce 2016 \

Novy zaznam dohody @

Forma —_— . . Poiadavek Pfima
poskytovani Rozsahwvhod. Hodinova odména Odména raTET péis

; idrZbafské prace AT, A+T/ - 120 95 11 400 5 000 Ne -

Uréeni formy poskytovani

Pracovni kol

Zarazeni dohody do pfimé péce
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K dispozici neni zadny ciselnik typt dohod nebo pracovnich ukoll. Je v8ak nutno urcit, zda
pracovni ukol spada do pfimé péCe a na jaké formé poskytovani se posili: na pobytové
formé& anebo (bez rozliSeni) na ambulantni / terénni.

Ve sloupci Forma poskytovani uvedte, zda se jedna o pobytovou, nebo terénni, ambulantni,
a kombinovanou terénni + ambulantni formu sluzby.

Nepovinny komentar k personalnimu zajisténi formou dohod a provedeni prace zapiSete
kliknutim na ikonu komentare.

V rozpoctu se dohody o provedeni prace nactou do polozky 1.3.

9.5.3 Dohody o pracovni €innosti

Formulaf pro vyplnéni nebo Upravy zaznamu pracovnich smluv se z formulare Personalniho
zajisténi otevie kliknutim na ikonu Detail dohod o pracovni €innosti. Otevie se formular
dohody o pracovni ¢innosti:

Dohody o pracovni cinnosti v roce 2016

Nabidka Novy zaznam dohody T @
Pracovni zafazeni Sjednana prace FEIE Uvazek Mésich  MNaklad s
] P poskytovani ! Y
- AT AT v

socidlni pracovnik -
pracovnik v socidlnich sluzbach - pfima obsluina péde
pracovnik v socidlnich sluZbach - zakladni vichovna nepedagogicka ginnost
pracovnik v socidlnich sluZbach - pedovatelska dinnost Uréeni formy poskytovéni
pracovnik v socidlnich sluzbach - éinnosti pod dohledem socidlniho pracovnika
zdravotnicky pracovnik - 16kaf Smazani zaznamu dohody
zdravotnicky pracovnik - zdravotni sestra
pedagogicky pracovnik -

Zaznamy dohod o pracovni ¢innosti je nutno zadavat za formy poskytovani sluzby, na
kterych se podileji, a to zvlast za pobytovou formu a zvladt za ambulantni a terénni
dohromady.

Dohody o pracovni ¢innosti nutno rozdélit podle téchto pracovnich zarazeni:
socialni pracovnik
pracovnik v socialnich sluzbach - pfima obsluzna péce
pracovnik v socialnich sluzbach - zakladni vychovna nepedagogicka ¢innost
pracovnik v socialnich sluzbach - pecCovatelska ¢innost
pracovnik v socialnich sluzbach - peCovatelska ¢innost
zdravotnicky pracovnik - |ékaF
zdravotnicky pracovnik - zdravotni sestra
pedagogicky pracovnik
manzelsky a rodinny poradce
jiny odborny pracovnik, ktery pfimo poskytuje socialni sluzbu
vedouci pracovnik
administrativni pracovnik
pracovnik uctarny
lektor
metodicky pracovnik
supervizor
technicko - hospodarsky pracovnik
jiné zafazeni v pfimé péci
jiné zafazeni (ostatni)

Sloupec Sjednana prace je povinny jen tehdy, jestlize zvolite pracovni zafazeni jiné.
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Do sloupce Naklady uvadéjte celkové osobni naklady, tj. v€etné odvodl na socialni a
zdravotni pojisténi, které hradi zaméstnavatel za své zaméstnance, a dalSich osobnich
nakladd, které je zaméstnavatel za zaméstnance podle platnych pravnich predpis povinen
odvadét. Blize viz ¢ast V bod 11 Metodiky MPSV CR pro poskytovani dotaci ze statniho
rozpoCtu poskytovatelim socialnich sluzeb v oblasti podpory poskytovani socialnich sluzeb.

Ve sloupci Forma poskytovani uvedte, zda se pracovnik podili na pobytové formé
poskytovani anebo na terénni a ambulantni dohromady (pokud jsou poskytovany).

Nepovinny komentar k personalnimu zajisténi formou dohod o provedeni prace zapiSete
kliknutim na ikonu komentare.

V rozpoctu se dohody o pracovni €innosti nactou do polozky 1.2.

9.5.4 Nakup sluzeb

Formulaf pro vyplnéni nebo Upravy informaci o nakupu sluzeb se z formulafe Personalniho
zajisténi otevre kliknutim na ikonu Detail nakupu sluzeb. Otevie se formular Nakup sluzeb,
ktery je obdobny jako formulaf pracovnich smiuv.

Jednotlivé zaznamy nakupu sluzby, jejich uvazku, nakladd a pozadavkl na dotaci je nutno
zadavat za formy poskytovani sluzby, na kterych se podili, a to zvlast za pobytovou formu a
zvlast za ambulantni a terénni dohromady.

Udaje o smlouvach o nakupu sluzeb, poéty pracovnik(i, Gvazk(, mésic, naklad( a vysi
dotace se zadavaiji dle tohoto rozdéleni pracovniho zafazeni:

1 pracovnici v pfimé péci (souctovy udaj, nevyplnuje se)

1.1 socialni pracovnici

1.2 pracovnik v socialnich sluzbach (souctovy udaj, nevyplriuje se)
1.2.1 pfima obsluzna péce

1.2.2 zakladni vychovna nepedagogicka €innost

1.2.3 pecovatelska &innost

1.24 ¢innosti pod dohledem soc. pracovnika

1.3 zdravotnicti pracovnici

1.4 pedagogiéti pracovnici

1.5 manzelsti a rodinni poradci

1.6 dalSi odborni pracovnici, ktefi pfimo poskytuji soc. sluzby
2 ostatni pracovnici (souctovy udaj, nevyplfiuje se)

2.1 vedouci pracovnici

2.2 administrativni pracovnici

2.3 ostatni pracovnici

Novy zaznam se zalozi kliknutim na ikonu Nova smlouva.

Udaj kéd se vyplni automaticky po vybéru pracovniho zafazeni.

Mlzete zadavat kazdou nakupovanou sluzby zvlast anebo uvést souhrnné pocet pracovniku
daného typu pracovniho zarazeni.

Sloupec Upfesnéni je povinny pouze tehdy, pokud zvolite pracovni zafazeni ostatni
pracovnici. U ostatnich typl pracovniho zafazeni mizete pole Upresnéni pouzit v pfipadé,
potifebujete-li si zpfehlednit vami vyplriované udaje.

Do sloupce Naklady uvadéijte celkové naklady.

Copyright © 2015 OKsystem a.s. verze 3.3 Strana 27



IS OKsluzby - poskytovatel Zadosti o dotace

Uzivatelska pfirucka

Ve sloupci Forma poskytovani uvedte, zda se pracovnik podili na pobytové formé
poskytovani anebo na terénni a ambulantni dohromady (pokud jsou poskytovany).

Nepovinny komentaf k personalnimu zajisténi formou nakupu sluzeb zapiSete kliknutim na
ikonu Komentar.

V rozpoctu se nakup sluzeb nacte do polozek 2.6.8 a 2.6.9.

9.6 Rozpocet sluzby

Rozpocet sluzby doporu€ujeme vyplfiovat az po zadani personalniho zajisténi sluzby, jelikoz
se naklady za zajisténi vCetné celkové poZadované vySe dotace pienaseji do pfislusného
pole rozpoctu z formulafe Personalniho zajisténi.

Formulaf se otevie z formulare Detail sluzby.

Rozpocet sluzby se pro dotace na rok 2015 a dale uvadi v téchto polozkach:

1 osobni naklady (souctovy udaj, nevyplfiuje se)

1.1 pracovni smlouvy

1.2 dohody o pracovni ¢innosti

1.3 dohody o provedeni prace

1.4* jiné osobni naklady

2 provozni naklady (souctovy udaj, nevypliuje se)
2.1 dlouhodoby majetek (souctovy Udaj, nevypliuje se)
2.1.1* dlouhodoby nehmotny majetek do 60 tis. KE
2.1.2* dlouhodoby hmotny majetek do 40 tis. K&

2.2 potraviny

2.3 kancelarské potreby

2.4 pohonné hmoty

2.5* jiné spotifebované nakupy

2.6 sluzby (souctovy udaj, nevypliuje se)

2.6.1 energie

2.6.2 telefony, internet, postovné, ostatni spoje
2.6.3 najemné

2.6.4* pravni a ekonomicke sluzby

2.6.5 Skoleni a kurzy

2.6.6 opravy a udrZovani

2.6.7 cestovni nahrady

2.6.8 pracovnici v pfimé pédi (mimo prac. pomér, DPP, DPC)
2.6.9 ostatni pracovnici (mimo prac. pomér, DPP, DPC)
2.6.10* jiné

2.7 odpisy

2.8* ostatni naklady

Polozky rozpoCtu oznacené hvézdiCkou vyzaduji jejich upfesnéni v poznamce. Poznamku
polozky rozpocltu, na které je kurzor, zapiSete a pak upravite prostfednictvim ikony
Poznamka.

Podle dotagniho programu a oznacenych kraju, na které chcete Zadat o dotaci, se zobrazi
prislusné sloupce za jednotlivé kraje, do nichz se rozpoc&te vySe dotace podle procentualniho
rozdéleni zadaného na formulafi Detail sluzby.

Samoziejmé plati, ze Fadky tykajici se personalniho zajisténi se nevypliuji, protoze se
automaticky prebiraji z formulart personalniho zajisténi.
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, Rozpocet sluiby

Witasek2010 - & Fadosti F/2015/34, DP A, kraj Stiedocesky

Identifikitor sluzhy: 1828137

Rozpocet na rok 2013

Kod Nakladova polozka

1 osobni naklady

11 pracovhi smiouvy

1.2 dohody o pracovni Einnosti

1.3 dohody o provedeni prace

1.4 jiné osobni naklady

2 provozni naklady

21 dlouhodoby majetek

diguhodoby nehmotny majetek do

22 potrawiny
23 kancelafské potiehy
24 pohanné himoty
26 jiné spoffebované ndkupy
26  sluzhy
BnEergie
telefany, interet, postovné, ostatni
najemné
préavni a ekanomické slugby
£koleni a kurzy
opravy a Udrfavani
cestovni nahrady
pracovnici v pfimé p&éi (mimo pra
ostatni pracownici (mimo prac.po.
2,610 jiné
27 odpisy
2.8 ostatni naklady
Celkem

diouhodoby hrmotny majetek do 40..

Mazev: Domov seniorl Lysolaje

Planované  Pofadovang
naklady dotace

1830 000 885 00D

1830 000 8B5000

o o

0 0

Vyplite
2520 000

1000 00D

Vyplite

i

2520 000 1000 000

Vyplite

Vyplite

=
o &

4 350 000 1885 000

FoZadowand dotace
kraj Hlavni mésto Praha

177 00O
177 000
o
i}

200 000

200 000

200000
o

377 000

Druh: domawy pra seniory.

Poznamka k nesouctové poloZce —— |27

Pofadovand dotace PoZadovand dotace PoZadovand dotace

kraj Stiedotesky kraj Ustecky kraj Kralovehradecky
442 500 88 500 177 00O

442 500 88500 177 000

o a o

[t} i} o

500 00D 100 00D 200 000

500 000 100 DDD 200 000

500 000 100000 200 000

o a o

942 500 188 500 377 000

Komentdf:  Komentar k rozpoétu ———/3

Poznamka

Poznamka

Poznamka

Poznamka

Poznamka

Poznamka

Poznamka

Zpet

Vyplite vSechna bila pole formulafe, pokud nékterou polozku rozpoc¢tu nemate, vypliite nulu.

Nepovinny komentar k celkovému rozpoctu zapiSete kliknutim na ikonu Komentar.

Pokud pozadujete dotaci prostfednictvim vice kraju, mize se stat, Ze se sloupce vSech kraju
a poznamky na obrazovku nevejdou. Poradi sloupcl si muzete vhodné zménit:
Rozpoéet sluzby @
Vitasek2010 - €. Zadosti F/2015/34, DP A, kraj Stiedocesky
Y
|dentifikator sluZby, 1828137 Mézev: Domov seniordl Lysolaje Druh: domovy pro seniory
Rozpocet narok 2015 Zména poradi sloupcli: Umistéte kurzer na nazev sloupce, stisknéte
levé tl. mySi a tahnéte sloupec na jiné misto ‘;?
oo ssspomma | PO PO s resonndon. P o oo
1 osobninaklady 4350000 1885000 377 000 188 500 377 000
11 pracowni smlouvy 1 830000 885000 177 000 88 500 177 000
1.2 dohody o pracowni finnosti 1] 0 1] 0 0
1.3 dohody o provedeni prace [1} 0 [1} 0 0
1.4 jiné nsobni néklacy
Zavienim formulare aplikace zménu poradi sloupcu vSak zapomene.
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9.7 Zdroje financovani

Formulai Zdroje financovani doporuujeme vyplhovat az po vyplnéni rozpoctu, jelikoz
celkova vySe nakladl a celkova Castka pozadované dotace se prenasi do formulare zdroju
financovani sluzby z formulare Rozpodtu.

Formulaf se otevie z formulare Detail sluzby.

Zdroje financovani se uvadéji v této strukture:

1 Zdroje financovani
Poskytovatel 2010 T, IC 28778774 - £. Zadosti A/2076/20, DP A, kraj Plzefisky Pfedvyplnéno z vykazu
|dentifikator sluzby: 6001126 Mazev: test pecovatelska slufba
Dotace poskytnuté Skutefnost  Pfedpoklad  Plén Enost  Predpokiad  Plan
vV ramci programu A vroce 2014 narok 2015 014 narok2015 narok2016
aB  Dotace krajd leDlgt;"é: :::Eg\‘f 1000000 [ PHiapévek Hizovatele kraje: Xj

Prispéuek - Ufad pric 50000 &< Uhrady od uzvatelil siuzoy Vypl nte
Péstounsks péie — dohoda o vikon W ondy zdravotnich pojiStoven 150 000
Pfizpévek ziizovatele obc 75 000

¢ Dotace krajl ze zdroju MPSV/dotace MPSV (v dotaénim programu A a B)

e Prispévky od ufadul prace

e Péstounska péce — dohoda o vykonu

o Prispévek od zfizovatele — obce

o Prispévek od zfizovatele — kraje

e Uhrady od uzivatel( sluzby

e Fondy zdravotnich pojistoven

Pokud néktery z téchto zdroju neni pouZit, zadejte nulu. Pole nelze ponechat prazdné, aby
bylo zfejmé, Ze jste pole nezapomnéli vyplnit.

U polozek zdroju financovani:

- Dotace kraju ze zdroju MPSV/dotace MPSV (v dotaénim programu A a B)
PFispévky od ufadl prace
Prispévek od zfizovatele — obce
Prispévek od zfizovatele — kraje
Fondy zdravotnich pojistoven
aplikace predvyplni Udaje Skutecnost v roce ,2014“ (skuteCnost za pFedminuly rok
dotacniho roku), a to podle informaci uvedenych ve vykazu (podaného za pfedminuly rok
dota¢niho roku) v tabulce ,vynosy“. Pfedvyplnéné Udaje mUlzete prepsat. Pokud udaje
zmeénite, je nutno zménu zdlvodnit v samostatném formulafi — viz dale.
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Dale se uvadeéji dalsi ziskané dotace a prispévky z téchto zdroja:

¢ Jiné dotace z kraju
Pokud od nékterého kraje Zadate o dotace v riiznych programech, uvedte je
samostatné.
o DalSi dotace z resortu statni spravy:
Uvedte dotace z jednotlivych resorti. Pokud od nékterého resortu Zadate o
dotace v rtiznych programech, uvedte je samostatné.
Evropské zalezitosti
Lidska prava a mensiny
Ministerstvo dopravy
Ministerstvo financi
Ministerstvo kultury
Ministerstvo obrany
Ministerstvo prace a socialnich véci
Uvedte ziskané dotace v jiném dotacnim programu nez
A nebo B.
Ministerstvo pro mistni rozvoj
Ministerstvo primyslu a obchodu
Ministerstvo spravedinosti
Ministerstvo vnitra
Ministerstvo zahrani€nich véci
Ministerstvo zdravotnictvi
Ministerstvo zemédélstvi
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Ministerstvo Zivotniho prostredi
Ufad vlady
e Strukturalni fondy:
Uvedte samostatné zdroje financovani ziskané z jednotlivych strukturalnich
fondu:
= QOperacéni program Lidské zdroje a zaméstnanost - grantovy projekt
= Operac¢ni program Lidské zdroje a zaméstnanost - individualni projekt
= Operac¢ni program Praha Adaptabilita - grantovy projekt
= Operaéni program Praha Adaptabilita - individualni projekt

4

998889

9989899499

§

q

Operacni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost

Evropska uzemni spoluprace

Regionalni operacni programy

Jiné  (nutno upfesnit kliknutim na ikonu Upresnéni)

o Dotace od obci
Pokud od nékteré obce Zadate o dotace v ruznych programech, uvedte je
samostatné.

o Jiné zdroje
Uvedte samostatné jiné zdroje financovani

q

Odlvodnéni nesouladu mezi zadosti vykazem je nutno také uvést, jestlize:
e soucet dalSich dotaci od kraju za pfedpfedminuly rok uvedenych na zadosti se liSi
od vyse polozky vynosu 7.2.1.2 uvedené ve vykazu
e soucet dalSich dotaci od obci za predpfedminuly rok uvedenych na zadosti se lisi
od vySe polozky vynosu 7.2.2.2 uvedené ve vykazu
e soucet dalSich dotaci z resortu statni spravy za pfedpfedminuly rok uvedenych na
zadosti se liSi od souctd polozek vynosu 7.1.3, 7.1.4 a 7.1.1.2 uvedenych ve
vykazu
Odlvodnéni se zapiSe v samostatném formulafi — viz dale.
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Nepovinny komentar k celé tabulce zapiSete kliknutim na ikonu Komentar.

Strukturalni fondy

Zépls Zd roJe Nabidka Nowvy fadek - novy zdroj 7 =R
f. z r, Strukturdinf Skutetnost Fredpoklad Fl3
Inancovanl. fond wroce 2013 narok 2014 k2015
A VlezZeni pepisu k

Cper. prog. Lidske zdroje a zamestn. - grantovy projekt “jinému" zdroji

Oper.prog. Lidské zdroje a zamésin. - individugIni projekt Smazani Fadku

Oper. prog. Praha Adaptabilita - grantovy projekt . . .

Oper. prog. Praha Adaptabilita - individusIni projekt Celkeriskutetnpét: 0 Celkem pfedpoklad 0 Celkem plan a

of Operacni program Yzdélavani pro konkurenceschopnost

Regiondlni operaéni pragramy L " "

Evropska Gzemni spolupréce Vypliite éastku nebe "nulu

Jing

b Dotaint Skutatnost Fiedpokliad Flan
L olacniprogram wrare 20171 na k20 4 A ek A0 A

Celkovy plan (kryti financovani) na rok dotace se musi rovnat celkovym planovanym
nakladlm.

Oduavodneéni rozdilti mezi zadosti a vykazem
Jestlize aplikace zjisti, Ze je nutné uvést oduvodnéni rozdilu mezi vykazem a Zadosti, je na

formulafi Zdroje financovani vpravo dole aktivni tladitko pro ulohu Odivodnéni rozdili mezi
zadosti a vykazem.

- Zdroje financovani
Poskytovatel 2010 T, IC 28778774 - & Fadosti AZDIB20, OP A, kraj Plzefisky

Y
Identifikator sluzby: 6001126 MNazew test Druh: peiovatelska sluzba =
Skutetnost  Predpokdad  Pldn Skuleinost  Pedpokdad  Plan
vroce 2014 narok 2015 narok 2018 vroce 2014 narok 2015 narok 2016
Dotace krajl ze zdrojd MPSVI - .
Dotace MPSY 1000000 1000000 167 000 Plizpevek zfizovatele kraje; 0 o o
Piispévek - Ufad prace: 50000 50000 55000  Whrady od uzivatelt sluzby 0 0 0
Pastounské péte — dohoda o wkonu 0 0 o Fondy zdravatnich pojiStoven 150000 150000 150 001
Pfispévek ziizovatele aboe: 75000 75000 76000
Dalsi dotace od krajii
Krai EE e, Skuteénost Fredpoklad Flan
| prag wroce 2014 na rok 2015 na rok 2016
Hlawni mésto Praha e 600 000 1} 750 000
Celkem skuteénost 600000 Celkem piedpoklad. 0 Celkern plan: 750 000
Dalsi dotace z resortii statni sprawy
Resor statni BEER e Skutecnost Predpoklad Plan
Sprawy prog vroce 2014 narok 2015 narok 2018
Evropske zalefitosti - oy 125 000 i} 1]
Celkem skuteénost. 125 000 Celkem piedpoklad. 0 Celkern plan: [1}

Strukturalni fondy

___— Oduivodnéni rozdilti mezi zadosti a

& vykazem Komentaf Eil Zpét

Odudvodnéni nutno uvést za kazdy rozdil samostatné.
Kontroluji se tyto rozdily:
o rozdil mezi udajem Skutecnost vroce XXXX* (skuteCnost za pfedminuly rok
dotacniho roku) u téchto polozek:
o Dotace kraji ze zdroji MPSV/dotace MPSV (v dotanim programu A a B)
a polozZkou vynost 7.1.1.1
PFispévky od ufadl prace a polozkou vynost 7.1.2
Pfispévek od zfizovatele — obce a polozkou vynosu 7.2.2.1
Pfispévek od zfizovatele — kraje a poloZkou vynost 7.2.1.1
o Fondy zdravotnich pojistoven a polozkou vynost 1.3
e rozdil mezi sou¢tem dalSich dotaci od kraji za pfedprfedminuly rok
a poloZkou vynost 7.2.1.2
e rozdil mezi souctem dalSich dotaci od obci za pfedpfedminuly rok
a polozkou vynost 7.2.2.2
e rozdil mezi souétem dalSich dotaci z resortl statni spravy za predpredminuly rok

o O O
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a souctem polozek vynosti 7.1.3, 7.1.4a 7.1.1.2

Kliknutim na tlac¢itko Odlvodnéni rozdilii mezi zadosti a vykazem se otevre formular pro
zadani odGvodnéni. Na formulafi jsou aktivni tl. pro zapis odlvodnéni pouze u nenulovych
rozdild.

% Oduvodnéni rozdili mezi Zadosti a vykazem za rok 2014 @
Pl
</ Poskytovatel 2010 T, I 28778774 - & Zédosti A/2016/20, DP A, kraj Plzefisky
LN
Dotace krajii ze zdrojii MPSV | Dotace MPSV Fondy zdravotnich pojistoven
Castka uvedend ve vikazu za rok 2014: 1000000 K& Castka uvedend ve vkazu za 1ok 2014 150000 K&
Castka uvedena na Zadosti 50000 K& Castka uvedena na zadosti 150 000 K&
Rozdil 950000 K Rozdil: 0 K&
Zdivodnén Ef Zdivodnéni
Pispévky z Ufadu prace Dal$i dotace od kraji
Céstka uvedend ve vikazu za rok 2014: 50000 K& Céstka uvedend ve vikazu za rok 2014; 600000 K&
Castka uvedena na Zadosti 80000 K& Céstka uvedend na zadosti Ké
Rozdil -30 000 K& Rozdil 600000 KE
Zdivodnéni & Zdiivodnén Ed
Prispévek zfizovatele - obce Dal$i dotace z resorti statni spravy
Céstka uvedend ve vikazu za rok 2014; 75000 Ké Céstka uvedend ve vikazu za rok 2014; 125000 Ké
Cdstka uvedend na 3ados 575 | Castka uvedend ve vjkazu sluzby za rok 2014 ve wnosech v Fadku 7.2.2.1 Ké
Rozdil -500 000 KE Rozdil 125000 KE
Zofuodnéni Ei Zoivodnéni: Eid
Prispévek zfizovatele - kraje Dal3i dotace od obci
Céstka uvedend ve vykazu za rok 2014: KE Céstka uvedend ve vikazu 2a rok 2014: 50000 K&
Cdstka uvedend na Z3dosti K Céstka uvedend na Zidosti: KE
Rozdi Ke Rozdil 50000 K&
Zdivodnéni Zdivodnéni: =
Zpét

9.8 Prilohy socialni sluzby

FormulaF pro vlozeni pfilohy se otevie z formulafe Detail sluzby.
Jestlize tlaCitko pro otevieni formulafe neni aktivni, znamena to, Ze vyhlasovatel dota¢niho
fizeni nepozaduje Zadné pfilohy.

Vyhrana sluzha Rozdéleni pozadavku na dotaci na kraje
Druh: dormowy pro seniony Autamaticky poéitat podil plsobnosti v krajich rovnomarns
Identifikator 1878137 Skunina_sncialninAte futasaatislaTnadiat raadlaninedadanlu na dateaisaun o rn &
I
Okresy
Forma poskyte 4
[t *odil Podadavek
PO Vitasek2010 - & Zadosti Fr2015/34, DP A, kraj Stiedofesky ket et
~ 20 377 ooo
Kapacita
= i 20 377 000
pobytova Seznam pfiloh - e
Typ piflaby MNazey soubor Cas vloZeni 10 188 500
OKsluzby poskytovatel 8.20.20 (build 2675) [Matéj Vitisek - Posl el - 254864891 3.
celkovi potet | L »
Gty Vyhér prilohy @
o o)
predpoklad pe Witasek2010 - €. Zadosti F/2015/34, DP A, kraj Stiedofesky
>
Poznamka: Vyberte typ prilohy ———________
Typ piflahy -
Maximalni Kapac —
= Zvoleny soubor ____________.—-— E,(
pobytora Zvolte vkladany soubor
-
Naététe pFilohu ——— Zpat
Zpét
Struktura s2 | Persondlni i . @ | Zdroje > N
0 uZivatell i zajisteni s | Rozpocet financovani LS Alsontiola Znt

Postupné vlozte vSechny nabizené pfilohy.
Povolené formaty: doc, docx, txt, rtf, pdf, xls, xIsx, csv, jpg, jpeg, tif, gif, png a zfo.
Max. velikosti jednoho souboru: 30 MB
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Jestlize mate pfilohu stejného typu ve vice souborech, viozte ji opakované, ale s jinym
nazvem souboru.

9.9 P¥ilohy k celkové zadosti

Formulaf pro vlozeni pfiloh k Zadosti o dotace jako celku se otevie z formulafe Spolecéné
udaje.

Jestlize tlaCitko pro otevieni formulafe neni aktivni, znamena to, ze vyhlasovatel dota¢niho
fizeni nepozaduje Zadné prilohy.

FormulaF je obdobny jako formulaF pro vkladani pfiloh k socialni sluzbé.

9.10 Osoby ve vztahu s zadatelem

Formulai se tyka povinnosti danych ustanovenim § 14 odst. 3 pism. e) zakona
€. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla. V pfipadé, kdy je zadatel pravnickou osobou, je
povinen uvést seznam osob (fyzickych i pravnickych) s podilem v této pravnické osobé a
seznam pravnickych osob, v nichZz ma podil, a to v€etné vyse tohoto podilu.

Formular se otevira ) Osoby ve vztahu s Zadatelem @
z fOI’mU|a'Fe SpOleéné l]daje 34 MARUSKA - Evropskd spolednost slufeh, 1€ 99854470 - & Fadosti A2015/130, DP A, kraj Ustecky

Udrzba zaznamu

Fyzické osoby s podilem v pravnické osobé adatele -
Novy zaznam

Fyzickou osoby je nutno AR
H e ~ x Osoba Datum narozeni Podil
|dent|f|kqvat v€etné data T e -
narozenil.
Vyée pOd " u préVn|Cké OSOby Pravnické osoby s podilem v prévnicke osobé Zadatele i
v 0sobé Zadatele neni nutno [
uvadét Nazew & Poil
' ALFA 26163685 120000
Pravnickeé osoby, v nichZ ma zadatel podil Novy zaznam _\\\ -
Mazey 1€ Podil
2616BEES 26163685 26168 685

Fpét

9.11 Osoby zastupujici zadatele

Ve formulafi doplrite vSechny osoby zastupujicich zadatele.
Pocet spole¢né jednajicich statutarnich zastupcl
- Neuvedte — pokud zastupci jednaji samostatné
- Uvedte — v pfipadé, Ze jednaji spole¢né, uvedte jejich pocCet v rozsahu 2-9, pfi
pOdénll zadosti je nasledné poiadovén ~s~ Seznam osob zastupujicich pravnickou osobu zadatele  |@

elektronicky podpis Od tohoto poétu Poskytovatel 2010 T, IC 28778774 - €. Zadosti A/2016/20, DP A, kraj Plzefisky ~
Statuté mn I'ch Zéstu pClj . Padet spoleéné jednajicich statutimich zastupci:
Osoby jednajici jménem Zadatele
Osoba Funkce Adresat rozhodnuti Pravni diivod zastoupeni
V Seznamu OSOb Zadejte povinné polozky Jifi Koked feditel [l statutarni zastupce

Jméno, Pfijmeni a Pravni davod zastoupeni.
- Vpfipadé, Ze osoba ma byt
adresat rozhodnuti o pfiznani

Zpét
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dotace, tak zadejte navic atribut funkce.
- Adresatem rozhodnuti o pfiznani dotace muze byt pouze jedna osoba
- Alespon jedna osoba musi mit pravni divod statutarni zastupce

Pokud je osoba Statutarni zastupce, doplite navic atributy Datum narozeni a Bydlisté.

m Osoba zastupuijici Zzadatele @
|, Poskytovatel 2010 T, I 28778774 - &. Zadosti Al2016/20, DP A, kraj Pizefisky

Titul pfed: @ Jméno: Prijmeni: Titul za: E"‘
Datum narozeni: ~|  Bydligté: @ [~ Adresst rozhodnuti

Funkce: ?gg,) Pravni divod zastoupeni: -

Zpét

9.12 Tisk zadosti

9.12.1 Kontrolni tisk

Nepodanou zadost Ize tisknout jako kontrolni tisk ve dvou variantach:
1) Kontrolni tisk celé zadosti
2) Kontrolni tisk sluzby (€asti zadosti tykajici se jedné sluzby)

Kontrolni tisk celé Zadosti se vygeneruje pomoci pfislusné ikony na formulafi Spolecné
udaje. Vytvorenou tiskovou sestavu Ize vytisknout nebo uloZit ve formatu PDF.
Kontrolni tisk celé zadosti I1ze také vyvolat z formulafe Podani Zadosti.

Kontrolni tisk sluzby se vygeneruje pomoci pfislusné ikony na formulafi Detail sluzby Zadosti.
Vytvofenou tiskovou sestavu Ize vytisknout nebo ulozit ve formatu PDF.

9.12.2 Tisk podané zadosti

Pokud je zadost podana, pak udaje na formulafich zadosti jiZ nelze zménit a tiskova podoba
podané zadosti je archivovana ve formatu PDF.
Nahled PDF podané Zadosti, jeho tisk nebo ulozeni do adresare |ze vyvolat z

a) formulafe Podéani Zadosti (historie), viz kapitola 10 Podani Zadosti nebo z

b) ulohy Podané Zadosti viz kapitola 11.1 Prohlizeni a tisk.

9.13 Aplikagni kontrola vyplnéni udaju o sluzbé

Kliknutim na ikonu Kontrola sluzby se spusti aplikaéni kontrola spravnosti vyplnéni zadosti
tykajici se dané sluzby. Vysledek kontroly se zobrazi v nahledu a lze jej vytisknout anebo
ulozit ve formatu PDF. Aplikace samoziejmé zjiStuje jen formalni nedostatky a komplexnost
vyplnéni Udajl a jejich logickou provazanost. Zjisténé skuteénosti rozdéluje do dvou skupin:
chyby branici podani zadosti a varovani, které podani zadosti nebrani.

Obdobna kontrola, ale za vSechny sluzby uvedené na zadosti, se spousti pfi uzamknuti
Zadosti k zavérecné kontrole pfed podanim zadosti.
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10 Podani zadosti

Formulaf Podani Zadosti se otevie z formulafe Spole¢né tdaje a slouzi k provedeni téchto
akci:
uzamknout zadost pro zavére¢nou kontrolu,
odemknout zadost pro jeji zménu,
podat Zzadost,
e vzit naposled podanou zadost zpét.
Pro tyto akce musite mit opravnéni podat Zzadost anebo delegovat podani zadosti.

Dale formulaf obsahuje historii akci, které byly provedeny se Zadosti a umoZzfiuje zobrazit
podanou zadosti vytisknout a ve formatu PDF ulozit podanou zadost.

Nabidka akci stejné jako text napovédy se kontextové méni podle stavu Zadosti.
Text napovédy vas informuje, co nyni se zadosti mlzete délat.

Podani zadosti je nutno provést ve dvou krocich:
1) uzamceni zadosti pro zavérecnou kontrolu zadosti a
2) podani zadosti. Podani zadosti ma rovnéz dva kroky:
a) vyplnéni ¢estného prohlaseni.
b) vlastni podani.

V historii zadosti jsou uvedeny Podini zadosti @
Zmeny Stavu ZadOStI’ ktere Poskytovatel A, 1€ 12345679 - Zadost o dotaci €. 5201041
byly akceml VyVOIany. Povolené éinnosti se Zadosti -

Akce

V zaznamu historie se uvadi {zvyraznéna talitka)
datum zmény, jméno uzivatele, [,
ktery zménu - akci inicializoval [

|

Napoveda
Do 14.10.2008 miZete Fadost vzl zpét, provést jeji zménu a

opét podat. Podanou #adost 1ze kdykoli wiisknout, ato 2
higwniho farmuldfe Zadost anebo z historie Zadosti.

Kontextova napovéda k aktualni nabidece akci

a stav Zzadosti. U zaznamu vaitzpit
historie se stavem zadosti
podana je archivovana tiskova Export podané Zidosti ve formatu PDF
pOdOba ia’dOStl ve formétu ::?;::ii?:fct; prevedenych se Zadesti Zobfraze‘rii a;g: podané éd_ﬂ__ 1 |E
T P ve formatu =
PDF! JeJIZ nahled Ize VyVOIat! Diatutn zméry Uifivatel Stav Zad
tisknout a p‘ﬁpadné ulozit do 31.8.2008 11:04 Ing. Radarmir Martinka podana
. 31.8.2009 11:04 Ing. Radomir Martinka Zarnknuta proti Zméng
ad resare. 30.8.2009 11:28 Ing. Radomir Martinka rozpracovand
Naposled podanou ia’dost |Ze 30.8.2008 11:28 Ing. Radomir Martinka podana
. v , 30.8.2009 11:24 Ing. Radomir Martinka zamknuta proti zmenam
VZ|t Zpet pouze dO term|nu 2882008 13:04 Ing. Radomir Martinka rOZpracovana

podani zadosti. Po tomto
terminu jiz nelze podanou
Zadost vzit zpét.

zobrazi se zde ikona
ro kontrelni tisk Zadesti

JestliZe Zadost neni podana,
LP Fpét

10.1 Kontrola zadosti pfed podanim

Kliknutim na tla¢itko Uzamknout pred podanim se spusti aplikacni kontroly vyplnéné
zadosti a jejich vysledek se zobrazi v nahledu.

Vysledek kontroly Ize vytisknout nebo ulozit.

Kliknutim na tl. Pokra¢ovat dojde, nejsou-li zjistény chyby, k uzamceni Zadosti.
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Pokud kontrola zjisti chyby branici podani zadosti, zadost se nezamkne.
Zjisténé chyby je tfeba odstranit.

Pokud nejsou chyby zjistény, jen pfipadné upozornéni nebranici podani zadosti, zadost se
uzamkne.

Zjistite-li po té vadu na zadosti, prostfednictvim formulafe Podani Zadosti ji mizete opét
odemknout a zadost upravit.

Odemknout zadost anebo podat maze jiny uzivatel nez ten, kdo zadost uzamknul. Je vSak
nutna vzajemna dohoda, aby uzivatel, ktery zadost zamknul, ukoncil jeji kontrolu a aby védél,
ze nékdo jiny bude provadét zmény anebo jiz chce zadost podat.

10.2 Vlastni podani zadosti

Je-li zadost v pofadku a je uzamcena, Ize kliknout na tlacitko Podat Zadost.
Zobrazi se formulaF Cestného prohladeni:

Cestné prohlaseni
=] Poskytovatel 2010 T, IG 28778774 - Z4dust o dotaci & A/2016/20

J3, Jifi Kokes, jsem osobou opravnénou podat za Zadatele 2adost o dotaci.
Funkce

Favarky

Prohladuji, ze poskytovatel socidlnich sluzeb ke dni podani 23dosti nema 23dné zavazky po Ihité

- splatnosti ve vztahu ke statnimu rozpoétu, statnim fonddm (véetné Statniho fondu Zivotniho prostedi,
Pozemkového fondu a Celni spravy), zdravotnim pojitovnam, organim socidlniho zabezpedeni,
mistné pfislugnym finanénim Gfadim a rozpoétu izemniho samospravného celku.
Struénd informace o zavazcich organizace ke dni podani Zadosti po Ih(té splatnosti ve vztahu ke statnimu
rozpodtu, statnimu fondu, zdravotni pojistovné, orgdndm socidlnino zabezpedeni a rozpodtu dzemniho
samospravného celku.

Pokud zavazky mate, popiste zde vase zavazky

Insolvence
Dile prohla3uji, Ze vi& majetku poskytovatele socidlnich slufeb ke dni podani Z3dosti neprobiha,
nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo, insolvendni fizeni, v némz bylo wyddno rozhodnuti o Upadku,
™ nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k ihradé nakladi
insolvencniho fizeni, nebo nebyl konkurs zrugen proto, Ze majetek byl zcela _
nepostatujici nebo byla zavedena nucend sprava podle zviaitnich pravnich piedpisi.
[~ Cestné prohla3uji, Ze viechny uvedené tidaje na Zadosti a na tomto prohlaeni jsou pravdivé

Po vyplnéni véech udaji bude tlaéitko aktivni —> Zpét

Po kladném vyplnéni ¢estného prohlaseni se zaktivuje tlacitko Podat.
Kliknutim na tl. Podat se:
1) znovu provede aplika¢ni kontrola Zadosti a vysledek kontroly se zobrazi. Zjisténa
upozornéni nebrani podani zadosti. Kliknutim na tlacitko Pokracovat se
2) vygeneruje nahled zadosti k posledni vizualni kontrole. Tento nahled nelze vytisknout
ani ulozit. Je-li vée v poradku, kliknéte na tl. Podat.

Podat je mozné pouze elektronicky podepsané zadosti.

Tiskovy nahled podané zadosti si lIze zobrazit a vytisknout nebo ve formatu PDF
ulozit kliknutim na ikonu tisku v €asti historie Zadosti nebo z ulohy podané Zadosti.
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Vytisténou zadost v zadném piipadé neposilejte na MPSV nebo KU! Podani
prostrednictvim této aplikace je zcela dostacuijici!

3) Dalsi postup je elektronického podani zadosti je uveden v nasledujici kapitole 10.3.

7 v r

10.3 Podepsani zadosti osobnim kvalifikovanym certifikatem

Podminkou pro podani zadosti je instalace osobniho kvalifikovaného certifikatu na vasem
PC, ktery bude pouzit k elektronickému podpisu.

Jestlize je certifikat uloZzen na Cipové kraté, po vlozZeni karty do CteCky se certifikat
automaticky do PC nainstaluje.

Dal$i podminky pro elektronické podepsani zadosti naleznete na adrese:
https://portal.mpsv.cz/soc/ssl/poskyt

Upozornéni: Jestlize zadost elektonicky podepisuje osoba, ktera neni statutarnim

zastupcem zadatele, musi byt jako pfiloha k zadosti vlozena el. kopie
povéreni k podani zadosti (typ prilohy zplnomocnéni zastupce).

Jestlize jménem organizace jedna vice statutarnich zastupcu
spoleéné, pak zadost musi elektronicky podepsat vSichni statutarni
zastupci. Pokud ji podepisuje pouze jeden, musi byt ktomu
zplnomocnén ostatnimi statutary a kopie tohoto zplnomocnéni musi
byt vlozena jako priloha zadosti (typ prilohy zp/lnomocnéni zastupce).

Po potvrzeni poZzadavku na elektronické podepsani zadosti (viz kap. 10.2) aplikace
vyhleda kvalifikované certifikaty instalované na vasem PC a nalezené certifikaty

nabidne k vybéru: =
= Podepsani PDF/A @

M|

podepsani Zadosti kvalifikovanym certifikatem X
~
Vyberte kvalifikovany certifikt pro elektronicky podpis z uloZiSté kiiéh ve Vasem poéitadi
Vlastnik certifikatu Vydavatel certifikatu Platnost od Platnost do
RNDr. Helena MatouSova |.CA - Qualified Certification Autho... 20.03.2015 19.03.2016
Petr Hijek DEMO PostSignum Qualified CA2 02.06.2015 02.07.2015
Petr Hajek |.CA—Test Qualified Certification ... 01.06.2015 01.07.2015

Thumbprint: 15 30 a7 58 45 00 96 4d f1 54 ea 3a dc 23 fd Oc 1b d7 c8 c2

OK Zpét

Umisténim kurzoru vyberte osobni kvalifikovany certifikat, kterym budete podepisovat
a kliknéte na tl. OK.

PFi otevieni formulare pro vybér certifikatu pro podepsani, muze byt uzivatel vyzvan
k vlozeni Cipové karty/tokenu. Jestlize jsou v ulozisti certifikatd uzivatele certifikaty,
které maiji privatni kli¢ na Cipové karté nebo USB tokenu, bude uzivatel vyzvan
k vloZzeni karty (tokenu) viz. obrazek nize. Jestlize k podepisovani nebude pouZit
certifikat z Cipové karty nebo USB tokenu je mozné pokracovat tlaCitkem Cancel
(seznam certifikatll bude i presto obsahovat i certifikaty z Cipové karty/tokenu jestlize

jsou registrovany v ulozisti certifikadtu uzivatele — [imsertsmartcara [
medium s privatnim  klicem  bude  opét @ et e v ot do s
vyzadovano v momenté podepisovani

certifikatem).
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ZObI'aZI’ se d |a|ogOVé Okno pro Zadén |’ PI N VSigning data with your private exchange key [t
k certifikatu. Zdejte PIN a kliknéte na tl. OK.

An application is requesting access to a Protected item

Password for:
CryptoAP| Private Key |

[] Remember password

[ ok ][ cancel ][ Detaib..
e V zavislosti na zabezpeceni privatniho klice mize = =N
byt uzivatel pfi podepisovani vyzvan k udéleni
r wr .. ’ rw . . . v An application is requesting access to a Protected item.
povoleni Cist privatni kli¢ aplikaci. Zde je tfeba
povolit pfistup. Bez povoleni pfistupu nelze
podepsat. Povoleni je vzdy k aktualnimu S
podepisovani, systém si souhlas nepamatuje. CryptoAPI Prvate Key
OK | [ Cancel | [ Detaib.

o Po uspésném podepsani se zobrazi dialogové okno ,Chcete Zadost podepsat dalSim
certifikatem®. Po kliknuti na tlac¢itko Ano, je mozné zadost podepsat dalSim
certifikatem.

e Pocet podpist zadosti je kontrolovan vuci poctu spolecné jednajicich statutarnich
zastupcl (viz kap: 9.11). Druhy a dal$i podpis na zadosti je mozné nahradit pfilohou
typu ,zplnomocnéni zastupce®.

Informace (%

g? . Zadany pocet spolecné jednajicich statutarnich zastupcl se musi rovnat poctu
& elektronickych podpisl anebo musi bitvioZena pfiloha .zplnomocnéni zastupce®.

OK

e V pfipadé uspésného el. podepsani Zadosti se zobrazi dialogové okno o podespani
Zadosti.

e PDF Zadosti si vytisknéte nebo ulozte na svij lokalni disk, a to pfimo z formulare
Podani zadosti. Poslouzi vam jako doklad o podani.

10.4 Jak si overim, Ze zadosti byla podana
Ze je zadost podana si mlZete ové&fit nahledem do seznamu podanych Zadosti anebo

vytiSténim podané zadosti. Tiskova sestava zadosti obsahuje mimo vlastni zadost datum
podani, kdo zadost podal a ¢estné prohlaseni.
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11 Podané zadosti, pfiznana vysSe dotace a hodnoceni

11.1 Prohlizeni a tisk

Spusténim ulohy Podané zadosti z hlavniho menu aplikace se zobrazi formulai obsahujici
seznam podanych Zadosti o dotace.

it © Gl AT Seznam podanych 2adosti a pfiznané dotace na sluzbu @B
¥ Move Fadost (hepodané) = . "

 ENE— B vitasek2010, I 25485489
¥ Zadosti v akiudlnim dotagnim fizeni

Zadosti o dotace e p—p 5 p—
ProhliZeni Zadosti, vzeti zpét,

Data z registru poskytovateli prohlizeni vyhodnoceni —_— -:.*31-‘
¥ Seznam sluieb — - — - — = = =
Zadostna rok OF Kraj Ciglo #adosti Datum poddni  PoZadavek na dotacl  Pfiznand gdtace
vykazy sodialnich sluZzeb 2015 A Stfedocesky PIZ01 5146 3082014 2 66T 200
B M ovy wikaz
¥ Podané vikazy PDF Zadosti

Sprava systému

Upozornéni: zadosti vzaté zpét se nezobrazuji. Ty najdete v historii Zadosti na formulafi
Podani Zadosti: Zvolte prohlizeni dat Zadosti a na formulafi Spole¢né udaje kliknéte na ikonu
Podani zadosti.

11.2 Prohlizeni hodnoceni a pfiznané vySe dotace

Hodnoceni a vySe pfiznané dotace jsou k dispozici v Uloze Podané Zadosti.
Jestlize je dotacni Fizeni ukon&eno, pak formulaf Seznam podanych Zadosti obsahuje
sloupec Priznana dotace, ktery obsahuje celkovou vySi pfiznané dotace poskytovateli.

Jestlize je dotaCni Fizeni ukon€eno, kliknutim na ikonu Prohlizeni zadosti se zobrazi
formulaF Spolec¢né udaje a v seznamu socialnich sluzeb se zobrazi celkové vySe pfiznané
dotace na jednotlivé sluzby:

Spoleéné udaje ®@
L Skitvanek Usti, I 44444419 - Fadost o dotaci & R20104
Adresa
Mazev poskytovatele: Skfivanek st Usti nad Labern-mésto, Habrovice 8
& 4444419 403 40 Usti nad Labem 19

Prawni forma: Spolecnost s rufenim omezenym

Statut. zastupce: Emil Huml - feditel

Yiastni PSE wiastni poita
Platce DPH Bankowni spojeni Kontaktni osoba
Cislo Gét - 123 I 0800 Jindfich Jogef
@& ano € MNe Ceskd spofitelna a.5.
Jméno banky: Kontakty
Typ Kontakt Poznamka
Stav Zadosti telefon TT568A245 Telefon
podana Zmeénil: Emil Huml Gas: 07.10.2009 10:32:00
Dotace je pozadovana ha sluzby
THdit: Dle identifikatory -
a o o a 7 Cotaéni  PoZadovana Pfiznana
Identifikétor Druh sluzby Zaffzeni Ober Mazew slufby ACEER - e
2747220 centra dennich sluzeh Skiivanek Usti Ustinad Labem  Sluzha-A A 2 746 800 1600000
2859932 nizkaprahova Zafizeni pro déti a midded  Skivanek Usti Ustinad Lakem  Sluzha-B =] 1 700 000
5003372 azylové domy Skfvanek Usti Usti nad Lakerm  Slufha-C A 1000 000
S7O6RT2 centra dennich slufeb Skftvdnek st Ustinad Labern  Slufba-D A 7948 000
019593 krizova pomoc Skfvanek Usti Ustinad Labem  Sluiba-E A 4 00 000

Umisténim kurzoru na fadek sluzby a kliknutim na ikonu Prohlizeni sluzby se zobrazi detail
sluzby.
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V dolnim Fadku formulafe Detail sluzby je k dispozici ikona Hodnoceni, ktera umozZnuje
zobrazit v pfipadé programu A ¢astky pfiznané vySe dotace prostfednictvim jednotlivych

.ﬂ% Struktura ufivateld % Personalni zajidténi ’;é Rozpofet Zdrujeﬂnancuvéni

kraji a detaily hodnoceni a v pfipadé programu B hodnoceni Zzadosti a vySi dotace na tuto
sluzbu.

Jestlize bylo Zadano o dotaci na danou sluzbu prostfednictvim vice kraju, zobrazi se formulaF

pro volbu hodnoceni jednotlivymi kraji: Seznam hodnoceni @

Skiivanek Usti, IC 44444419 - Fadost o dotaci £ R2010/1

Mahled detailu hodnoceni —_ 4_5'

) Pozadavana
Kraj viEe dotace Ciotace
Liberecky a00 000 1]
Ustecky 1 846 500 1500 000
Umisténim kurzoru na pozadované
hodnoceni kraje a kliknutim na ikonu
Jp Hodnoceni sluZby v programu A - Ustecky kraj ®
J‘F/ Skitvanek Usti, IC 44444419 - Fadost o dotaci & R201041
|dentifikator sluZby: 3747220 Druh: centra dennich sluzeb Mazev: Sluzha-A
PoZadavek na dotaci
Rozpocet celkem: 3612250 KE  Poadavek na dotaci celkem: 2746500 KE  Prostfednictvim hodnoticiho kraje 1846 600 K
Potiebnost sluzby: & Ano © Ne © Newhrano  Komentaf Textzdivodnani potfebnosti sluzhy Zobrazeni komentaFe k potfebnosti — |7
. R . . Zobrazeni komentafe k chybné poloZce ———=¢
Neuznatelné a nadhodnocené poloZky rozpoctu Zobrazeni poznamky k polozce
. . . - Flanovang  PoZadovana | Prostfednictim  Prostfednictim . Chybna Chybnawvse oy
kdd Makladova polozka naklady  dotace celken  jinych krajdl hodnoticiho kraje Foznamka pologka Castioy Komentaf
11 pracovhi srlouy 3 412 000 2862 000 900 000 1 762 000 Madhodnocensd 230 000 Zdfwodnéni
1.4 jing osobni naklady 10000 10000 1) 10000 poznamkal Meuznatelnd 10000 Zedivadnéni
Meuznatelne 3 nadhodnoceng poloiky celkem 240 000 ¢ Efektivita socialni sluzhy; Textzhodnocenirozpoitu  Zobrazeni komentare k rozpoétu — =
Seznam Komentari ke zdrojiim financowvani
Zdrai Skutetnost Upraveno Flan K G
ol v pfedminulém roce  na rok minuly ha rok dotace ERREHET
dotace - ohec 100 100 1000 Komentaf Zobrazeni komentiFd =
pifspévek Zfizovatele ohee 100 100 1000 Kornentaf k jednotlivym zdrojim financovani
nilspévek ziizovatele kraje 100 100 1000 Komentaf
Uhrady od ufivatele 100 100 1 000 Komenaf k pfedpokladangm dhradam ufivatelf -
Podpora: & Ano © Me O Mewhrdno kamentai: Oudiivodnéni podpory Zobrazeni komentafe k podpofe sociilni sluzby '/_J
Max. naveh podpory; 1 606 500 K& Optim. navrh podpory, 1 BO6 500 K& Realny navrh podpory 1600000 KE @Utace. 1 500 000 Ka
Hodnacenizoracoval: Ustecky kraj
Pfiznana vyse podpory
Organ, ktery proved| hednoceni Zpét

Detailu hodnoceni sluzby se zobrazi formulaf Hodnoceni sluzby:.

Maximalni navrh podpory  je roven pozadavku na dotaci (prostiednictvim kraje) po
odecteni neuznatelnych a nadhodnocenych polozek.

Optimalni navrh podpory  je optimalni ¢astka stanovena hodnotitelem, kterou je zapotfebi
sluzbu podpofit.

Realny navrh vySe podpory je Castka podpory, ktera je realna s ohledem na celkovou vysi
Castky, ktera je k dispozici ze statniho rozpoctu na dotace.

Dotace je vySe pfiznané Castky.

Copyright © 2015 OKsystem a.s. verze 3.3 Strana 41



IS OKsluzby - poskytovatel Zadosti o dotace

Uzivatelska pfirucka

Upozornéni: Jestlize byl poskytovatelem na zadosti chybné zvolen dotacni program, byla
v ramci hodnoceni Zzadosti provedena jeho zména. Zadosti o dotace na sociélni sluzbu se
zménénym dotaénim programem pak hodnoti MPSV, a to jak v pfipadé dotacniho programu
B tak A. V pfipadé zmény programu z B na A pracovnici MPSV po dohodé s kraji urCi kraje,
prostfednictvim kterych bude dotace pfidélena.

11.3 Vzit Zadost zpét

Podana zadost Ize vzit zpét, pokud neuplynul termin podani Zadosti.

Spustte ulohu Podané Zadosti a vyhledejte Zzadost, kterou chcete vzit zpét a oteviete ji
k prohlizeni.

Na formulafi Spole¢né udaje kliknéte na ikonu Podani
zadosti.

A kliknéte na tl. Vzit zpét

Podani Zadosti
Vitasek2010, IC 25456489 - & Fadosti F

Musite mit opravnéni podat Zadost anebo delegovat podani
Zadosti.

e 4 Wit Zpét

12 Zadosti v aktualnim dotaénim Fizeni

Zadosti o dotace £ Prehled Zadosti o dotace v aktualnim dotacnim fizeni @B

¥ Move Zadosti inepodans) Viosetan1o. 16 2545aies
¥ Podané Zadosti | 'f itasel ,

| Fadosti v aktudlnim dotadnim fizeni

Data z registru poskytovateli [ sluzby hezzadosti o dotace [ sluzby chybajici na Zadosti

¥ Seznarm sluZeb Seznarm socialnich sluZeb a Zadost o dotace Tridéni: dle identifikitaru - 1_',lj
Vykazy socidlnich sluzeb Identiikator Diuh slushy Zafizeni obec DF Krai Stav Sadosti ig&z‘gﬁ
: NDWWBQ,Z 1828137 domowy pro seniory  Domoy senior Praha A Stfedocesky podana PI201 5146
L B - - - e
FOEEE R 1828137 domavy pro seniory  Dormoy seniard Fraha Kralovéhradecki  chybi Zadost
Sprava systému 1828137 damowy pro seniory  Darmoy seniord Praha Hiavni mésto Praha  chybi Zadost
¥ Zména hesla 2014905 domovy se zvlastnl..  Socidlni slubyvas.. Ctibof B rozpracovansg  PI2018047
¥ Bprdva ulvateld T416BSS denni stacionafe Socialni sluzby Ylas... Clibof

¥ Plinlagenl uiivatele

JelikoZ se na kazdého vyhlasovatele podava samostatna zadost, tloha Zadosti v aktuélinim
dotaénim Fizeni nabizi seznam vSech vasich socialnich sluzeb s uvedenim informace o tom,
zda je vlozena do zadosti v€etné stavu zadosti (podana, rozepsana).

o Jestlize je u sluzby uvedeno ,chybi Zzadost®, znamena to, Ze sluzba na jiné rozepsané
nebo podané zadosti ma uvedeno rozdéleni dotace na kraj, avSak zatim do zadosti
pro tento kraj nebyla tato sluzba vlozena.

e Pokud u sluzby nejsou Zzadné dalSi informace, nebyla zatim vloZzena do Zadné
zadosti.
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13 Nahled do registru poskytovatelu

Nahled slouzi ke kontrole dat evidovanych v registru poskytovatelll socialnich sluzeb o
registrovanych sluzbach.
Nahled vyvolate volbou ulohy Seznam sluzeb v hlavnim menu aplikace.

e O alviiEe . Registrované sluzby (i-f[x]
¥ Mové Zadost

- Whledazoésnkiymvatel A, IC 12345679 Zmana setfid&ni Nahled do registru
Data z registru poskytovatel Filtr identifikitoru: Piste identifilkator TFdit Dle identifikétory - 22
2 ECEE s\uieb\/ Identifikator Mazew 3:2 ind;cr:atiﬂka’tnru Sluzba Poskytova...
Sprava systému 1384855 Sluneéni dim Dile zafizeni peiovatelska sluzha F.8.2008
= E el 2136936 Sluneéni dim Beroun telefonicka krizova pormoc 13.8.2008
¥ Sprava uFvateld 5027725 Sluneéni dm - nové bu... Beroun centra dennich sluzeh 8.8.2008
T10636T Sluneéni diim Beroun centra dennich sluzeb 6.5.2008
8635039 Slunetni dim - nova bu... Beroun domy na pll cesty 16.8.2007

V okné Registrované sluzby vyberte sluzbu umisténim kurzoru (klinutim levym tl. mysi) a
kliknéte na tl. nahledu nebo dvakrat kliknéte mysi na vybranou sluzbu.

Pokud mate registrovano vice sluzeb, muzete pro snadnéjsi vybér pouzit tyto funkce:
e zménit si setfidéni (implicitni setfidéni je dle identifikatoru, dalSi nabidka: dle obce
zarizeni nebo nazvu zafizeni) a
e vyhledavani sluzby dle identifikatoru: pfi zapisovanim Cislic identifikatoru aplikace
nastavuje kurzor na nejvhodnéjsi sluzbu.

Kliknutim na ikonu Zobrazit data sluzby se zobrazi se formular Sluzba.

A, Siza ®
g
WO B_Poskytovate! 2, It 97654329 ~

Poskytovatel
Druh sluzhwomow Pro seniory Typ: fuzickd osoba CR
Identiflkétor: 3913 428 Nézev. B_Poskytovatel 2
Forma poskytovani: v pobytova ™ ambulantni ™ terénni I 97654229
Zafizeni
Slufha poskytovana od: 01.06 1 BBB\'/ do ‘y
Divod ukonéent,
Mazey Od Do
Berounka denh 1.6.1989 Zplsob zajisténi zdravotni péce: [T zdravotnicke zaffzeni W viastni zamésinanci
Pracowni doba Kontakty {Uzemni piisobnost
pobytovd Typ Mazey Hodnota Typ plsobnosti JmMraJl’ch uvedenjch viétern)
asovi rozsah: poskytuie nepfelrsits = [¥  Hlawni mésta Praha -
Den Pracovni doba RISy —
[T Jihomaravsky
[T Karlovarsky
[T Kralovéhradecky
[T Liberecky

Kapal:il%( Ty cilové skupin Vékova kategorie cilové skupi{y{
pokyto

Typ vekoveé katfoorie
dospéll (27 — 64 lef) 2]

A ST SZEEIT rladsi senioki (85 — 80 Ist)
Tyn e deti a mlades ve veku od 6 do 26 [et.. Ne e ey ———— =
potet kontaktll (10 min jednani) 5 imi?ranti ala?ylam‘\ . Ne
obeti domaciho nasili Me
obiti obchadu s lidmi e Upfesnéw
ohéti trestné ¢innosti He = Mladsi seniofi jen tlesné posmeEn =

Na obrazku formulafe jsou zvyraznény udaje, které piekontrolujte pouze pro potieby podani
Zadosti o dotace — viz dale.

Zobrazeni detailu zafizeni:
kliknéte na zaznam zafizeni a pak na ikonu nahledu
Zobrazeni upfesnéni cilové skupiny:
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kliknéte na zaznam cilové skupiny a pak na ikonu nahledu
Zobrazeni upfesnéni vékové kategorie:
kliknéte na zaznam upfesnéni a pak na ikonu nahledu

Pro ucely podani zadosti o dotace piekontrolujte zejména:
uplnost seznamu socialnich sluzeb, na které chcete Zadat o dotaci, druh sluzby,
formy poskytovani, seznamy zafizeni, kde je sluzby poskytovana, obdobi poskytovani
sluzby, uzemni pusobnost, kapacita, typy cilovych skupin a vékova kategorie.

o Zjistite-li, ze tyto udaje nejsou aktualizovany, obratte se urychlené na pfislusny
krajsky ufad, ktery registraci proved| se zadosti o zménu udaja.

e Zadost o dataci, 8ast tykajici se sluzby, jejiz udaje nejsou aktualizovany, zaénéte
vypliovat az po provedeni zmény v registru.

e Muzete zatim vyplfiovat na zadosti udaje tykajici se jiné vasi sluzby, jejiz udaje
jsou aktualni a na kterou chcete také Zadat o dotaci.

o Neaktualni udaje o pracovni dobé& a kontakty nebrani podani Zzadosti.
Samoziejmé, nahlaste i zmény téchto udaju pfislusnému krajskému Gradu.

14 Uzivatelsky ucet

Novy uzivatelsky ucCet pfidéluje MPSV na zakladé zaslani souhlasu se zpracovanim

14.1 Zména vlastniho hesla

Heslo si kdykoli muzete zménit kliknutim na ulohu Zména hesla v hlavnim menu aplikace.

Zadosti o dotace M Zména hesla [X]
¥ Mova Fadost =4

s ) AL Tmina hesla piihlageného uZivatels
* Podane Fadost el o,

Data z registru poskytovateld

¥ Seznarm sluieh

Sprava systému /

¥ | Zrnéna hesla
¥ Sprava uZivatell
¥ Flihlageni ufivatelé

Pilvadni heslo: Zde zapiste své pivodni heslo

Nove heslo:  Zde zapiste své nové heslo

Faotwzeni hesla:  Znowu zapiste své nové heslo A kliknéte na tl. OK

Fpet
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14.2 Opravnéni

Opravnéni uréuje, jaké ¢innosti muze provadét uzivatel pfihlaseny pod danym uzivatelskym
uctem.
Opravnéni se tedy nastavuje k uzivatelskému uctu.

_v - Ve v re
Cinnost Opravnéni

prace se Zadosti (uroven: aktualizace)

Vyplfiovani zadosti podat zadost

delegovat podani

prace s vykazem (Uroven: aktualizace)

Vyplhovani vykazu podani vykazu

delegovat podani

Podani zadosti podat Zadost

Smazani zadosti

Vzeti zadosti zpét delegovat podani

Podani vykazu podani vykazu

Smazani vykazu

Vzeti vykazu zpét delegovat podani

Nastaveni opravnéni podat Zadost, podani delegovat podani

vykazu
Jen prohlizeni zadosti prace se zadosti (Uroven: prohlizeni)
Jen prohliZzeni vykazu prace s vykazem (Urover: prohlizeni)

sprava systému

Zmeéna opravnéni —
delegovat podani

Zména vlastniho hesla -- vdechna opravnéni --

Zména jmeéna uctu
Zména emailové adresy

sprava systému

Zména hesla ciziho uctu
Zména platnosti uctu

delegovat podani

jen pracovnik MPSV zasahem v centralni

Zadat opravnéni delegovani podani .
uloze

Opravnéni delegovat podani nastavuje pouze MPSV, a to uzivatelim, ktefi na Cestném
prohlaseni uvedli, Ze jsou statuarnim zastupcem organizace anebo zaslali MPSV plnou moc
statutarniho zastupce organizace k podavani zadosti a vykazu.

Doporuceni:

Jestlize bude pracovat se zadosti vice uzivatell, doporu€ujeme ponechat jen nékterym
opravnéni spravy systéemu.

Déale doporuCujeme, aby uzivatel s vyluénym opravnénim delegovani podani nastavil
alesporn jednomu dalSimu uzivateli z divodu zastupitelnosti opravnéni podat Zadost a podani
vykazu.
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14.3 Prace s uzivatelskym uctem

14.3.1 Zmeéna hesla jiného uzivatele

Spustte z hlavniho menu ulohu Sprava uZivateld, umistéte kurzor na uzivatelsky ucet, ktery
chcete ménit a kliknéte na ikonu oprava. Na formulafi UZivatel zaskrtnéte Zménit heslo, do
prislusnych poli uvedte nové heslo a kliknéte na OK.

Tuto cinnost mulze provadét

i AUNERT M Uzivatel (i)
pouze uZivatel s opravnénim @ 2 )
P L, . , LA Poskytovatel A, IC 12345679
delegovani podani a sprava 5
- Osobni daje uzhvatele Daldf teaje uiivatele
S}/Stemu- 1K MPSV: 1284384620 Uivatelsi d¥st od: 24.08.2000 ¥
Jméno: Radomir Uivatelsky dtet do <
Filiment. Martinka Telefon:
Druhé pifjment. Email: martinka@centrum cz
Titul pied jmenem: fng. Titul za jménem
[V Zrménit heslol
Utivatelsky tiel
Utivatelské jméno: martinkat
Nové heslo: Zapigte nové heslo
Potwzeni hesla: Zopakujte nové heslo
Pt oV opravnEn SN ES
Opravnéni Uraver Platnost od Platnost da Zruseno
Fadosti o dotace aktualizace 2482008 Ne
Podat Zédost 24.5.2009 Ne
Delegovat podani Zadost) 24.8.2008 Ne
Spréva systému aktualizace 2482008 Ne
ow\/ Zoét
14.3.2 Zména uzivatelského jména nebo emailové adresy uzivatele

UZivatelské jméno nebo emailova adresa uzivatele Ize zménit na formulafi UZivatel: Zvolte
z hl. menu ulohu Sprava uZivatelt, vyberte uzivatele a kliknéte na tl. Oprava.
Tuto ¢innost muzZe provadét pouze uzivatel s opravnénim delegovani podani
systemu.

a sprava

14.3.3 Zmeéna platnosti uzivatelského uctu

Jestlize chcete ukonéit anebo obnovit platnost uzivatelského uétu uzivatele, zvolte z hl. menu
ulohu Sprava uZivatelll, vyberte uzivatele a kliknéte na tl. Oprava a zadejte datum konce
platnosti uctu: UzZivatelsky ucet do. Pfi obnové toto datum smazte.

Tuto Cinnost mze provadét pouze uzivatel s opravnénim delegovani podani nebo sprava
systemu.

14.3.4 Zména opravnéni

Chcete-li zménit uzivatelské opravnéni nastavené k danému uctu, zvolte z hl. menu ulohu
Sprava uzivateld, vyberte uZivatele a kliknéte na tl. Oprava.
Zruseni a obnova opravnéni

Opravnéni zrusite tl.: @

Timto tlaCitkem muzZete zruSené opravnéni kdykoli obnovit.

Oprava opravnéni
Umistéte kurzor na pfislusné opravnéni a kliknéte na tl. Oprava.
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Nové opravnéni
Kliknéte na tl. Nové opravnéni.

Zmeény opravnéni se projevi az po novém prihlaseni uzivatele.

Tuto Cinnost muUzZe provadét pouze uzivatel s opravnénim delegovani podani a sprava
systéemu.

14.4 Nemohu se pfihlasit...

Pokud jste zapomnéli heslo nebo uzivatelské jméno anebo doslo k zablokovani uétu po
vicenasobném marném pokusu o
pfihlaseni, kliknéte vilevo dole na
tlaCitko Pomoc s prihlasenim a o o

v ;s s . (A Wyplite udaje potfebne pro ohnowu Yageho priblagen
vyplrite uvedené udaje. Sk 'S

@ Reseni problémi s pfihlasenim

Polud [ste zapomnéll heslo nebo nazev svého DE anebo dodlo & zabiokovant Oy,
weanltite hiZe wvedene dafie. Po jafich wwningni 1 am budes hazev Wadeho Uity & hesio

Po JeJICh Vyp|nén|' Vam bude zasiano na /adi emaliovow adresy.
uzivatelské jméno a heslo zaslano

o, . Jmena:
na Vasi emailovou adresu.

Pfijmeni:
Rodné piiiment:
Jestlize jste nezadali emailovou
adresu anebo pokud nemate
pfidéleno rodné Ccislo nebo jste
odmitli rodné ¢islo MPSV nahlasit,
pak se obratte na svého kolegu, B —
ktery ma opravnéni  spravy
systému, aby vam sdélil vase
uzivatelské jméno (zobrazuje se v seznamu uZivateltl) anebo vam zadal nové heslo — viz
kapitola 14.3.1 Zména hesla jiného uzZivatele.

V nouzi se obratte na hotline se zadosti o pomoc.

Diaturn narozeni: s
Pasledni 2 éslice rodného gisla:

15 poskytovatele:

15 Prihlaseni uzivatelé

Seznam pfihlasenych uzivatelt va$i organizace si zobrazite pomoci ulohy, kterou spustite
z hlavniho menu aplikace. Seznam je uzite¢ny tehdy, jestlize Zadost vyplfiuje vice uzivatell
soucasné. Pfed uzamknutim Zadosti se tak mize pfesvédcit, Ze jiz Zadny uzivatel s aplikaci
nepracuje.

Seznam v8ak neobsahuje informace, zda pfihlaSeny uZivatel si Zadost pouze neprohlizi.
Jako stale pfihlaSeného seznam zobrazi i toho uzivatele, jehoz pfihlaseni bylo technickou
zavadou pferuseno.

Seznamu se neaktualizuje jen pfi inicializaci zobrazeni.

| pfes tyto nedokonalosti seznam poslouzi pro rychlé zjisténi, zda lze bez obav zadost
uzamknout.
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