Metodicka pomticka pro Feditele skol a Skolskych zafizeni zfizovanych obci, svazkem obci,
krajem pfi projednavani rozpoctu primych vydajti na kalendafni rok

Zjednoduseny navod vychazi ze Smérnice Ministerstva skolstvi, mladeze a télovychovy C. j. MSMT-
24005/2016 ze dne 22. listopadu 2016, o zavaznych zasadach pro rozpisy a navrhy rozpist financnich
prostfedk( statniho rozpodtu krajskymi Ufady a obecnimi Gfady obci s rozsifenou plsobnosti, ktera je
Gcinna od 1. ledna 2017. Smérnice je pfiloZzena v pfiloze.

Zakladni pojmy:

Skolsky zakon — zdkon €. 561/2004 Sb., o pfedikolnim, zakladnim, stfednim, vy3§im odborném a jiném
vzd&lavani (3kolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpisu.

Vyhlaska o krajskych normativech — vyhlaska ¢. 492/2005 Sh., o krajskych normativech, ve znéni
pozdéjsich predpis(.

Vyhlaska €. 27/2016 Sb. — vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a Zak( nadanych.

Pfimé vydaje - finan¢ni prostfedky statniho rozpo¢tu poskytované podle § 160 odst. 1 pism. c) a d)
Skolského zdkona.

Rozpodet — rozpis finan¢nich prostfedkd poskytovanych podle § 160 odst. 1 pism. c) a d) Skolského
zakona.

Skola — pravnicka osoba vykonavajici ¢innost $koly nebo $kolského zafizeni.

Reditel ¥koly — feditelka nebo Feditel pravnické osoby vykondvajici innost 3koly nebo Zkolského
zafizeni.

Obecni Gfad — obecni Gfad obce s rozéifenou plsobnosti.

RVP — ramcovy vzdélavaci program.

Vykaz R44-99 — vykaz o zménach v poskytovanych podptrnych opatienich a jejich finanéni naro&nosti.

Postup Feditele skoly zfizené obci nebo svazkem obci v rozpo¢tovém procesu na dany kalendaini rok
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Co obdrii reditel skoly?

Reditel 8koly obdrii od krajského Gfadu rozpolet ve struktufe zévaznych ukazateld (limit poctu
zaméstnancl, pifimé vydaje celkem, prostfedky na platy, prostfedky na ostatni osobni naklady).



Co feditel Skoly udél3, kdyz s rozpoétem nevyjde?

Reditel 3koly zjisti, Ze rozpocet mu nepostacuje k zajisténi nezbytnych potfeb vyplyvajicich z pravnich
predpisd a RVP, pak uplatni tento postup:

- Zpracuje potfebné podklady podle struktury finanéni rozvahy a doplfiujicich udaji;
- Projedna svou rozpoctovou situaci s obecnim Gradem.

Kde reditel 3koly najde podstatné dokumenty pro sviij rozpocet a zavazné terminy?

Strukturu finanénich rozvah a dopliujicich dokumenti zvefejriuje na svych webovych strankach krajsky
urad.

Terminy predlozeni financnich rozvah a dopliiujicich dokumenti a terminy projednani s obecnim
Uradem krajsky Gfad zvefejni na svych webovych strankach. Zde muze dojit k upfesnéni terminu je§té
obecnim ufadem.

Kroky obecniho uradu a krajského ufadu

Obecni Ufad predloZi krajskému afadu projednané a objektivizované finan¢ni rozvahy, navrhy na
odstranéni disproporci, dalsi dlileZité informace tykajici se skoly.

Krajsky ufad projedna s obecnim Gfadem vyraznéjsi disproporce v rozpoétu $koly a stanovi konkrétni
postup a opatfeni k jejich odstranéni. O projednavéni a jeho vysledku zpracuje krajsky ufad a obecni
Ufad protokol. Pokud neni vysledkem projednavani poZadovana Gprava rozpo&tu, musi byt v protokolu
uvedeny konkrétni opatfeni, kroky a terminy, které musi feditel skoly udélat, aby s celoroénim
rozpoCtem vysel.

Reditel $koly musi byt seznamen s vysledky dohodovaciho Fizeni

Obecni ufad prokazatelnym zplsobem seznami s protokolem Feditele $koly a projedna s nim konkrétni
opatfeni a postup k odstranéni disproporci. O vysledku projednavani obecni urad informuje krajsky
urad.

Co ma udélat reditel Skoly, nevyjde-li s rozpoétem ani po dohodovacim Fizeni?

Reditel 3koly oslovi obecni Gfad, a ten znovu projednd s krajskym ufadem situaci $koly. Vysledkem
tohoto projednavani je bud' iprava rozpoctu skoly tak, aby $kola mohla zajistit véechny své nezbytné
potfeby vyplyvajici z pravnich predpisti a RVP, nebo novy navrh konkrétnich opatfeni a termini, ktery
zajisti, aby feditel Skoly s celoroénim rozpoétem vystacil. O projednévani a jeho vysledku zpracuje
krajsky urad a obecni ufad protokol.

Obecni Ufad znovu prokazatelnym zplisobem seznami s protokolem feditele $koly a projedna s nim
konkrétni opatieni a postup k odstranéni disproporci.

Na zakladé vysledki projedndvani krajsky Urad rozpocet $koly potvrdi nebo odpovidajicim zplsobem
upravi.

Postup feditele Skoly zFizené krajem v rozpoétovém procesu na dany kalendaini rok

vrw

Co obdrii feditel Skoly?

Reditel koly obdrzi od krajského Ufadu rozpocet ve struktufe zavaznych ukazateld (limit poctu
zaméstnanci, pfimé vydaje celkem, prostiedky na platy, prostiedky na ostatni osobni naklady).



Co muze feditel $koly udélat, kdyz s rozpoctem nevyjde?
Reditel $koly zjisti, Ze rozpoet mu nepostacuje k zajisténi nezbytnych potfeb vyplyvajicich z pravnich
pfedpist a RVP, pak uplatni tento postup:

- Zpracuje potfebné podklady podle struktury finan¢ni rozvahy a doplfiujicich Gdaji;
- Projedna svou rozpoctovou situaci s krajskym afadem.

Kde feditel $koly najde podstatné dokumenty pro sviij rozpocet a zavazné terminy?

Strukturu finanénich rozvah a doplfiujicich dokument( zvefejni na svych webovych strankach krajsky
urad.

Terminy pfedloZeni finanénich rozvah a doplfiujicich dokumentl a terminy projednani s feditelem Skoly
krajsky ufad zverejni na svych webovych strankach.

Kroky krajského tfadu

Krajsky Gfad projednd s feditelem $koly vyraznéjsi disproporce v rozpoctu Skoly a stanovi konkrétni
postup a opatieni k jejich odstranéni. O projednavani a jeho vysledku zpracuje krajsky ufad protokol.
Pokud neni vysledkem projedndvani pozadovand uprava rozpoctu, musi byt v protokolu uvedeny
konkrétni opatfeni, kroky a terminy, které musi feditel Skoly udélat, aby s celoro¢nim rozpoétem vy3el.

Na zakladé vysledki projednavani krajsky Gfad rozpocet Skoly potvrdi nebo odpovidajicim zplisobem
upravi.

Upravy rozpoctu $koly, které Ize v priibéhu roku oéekavat
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Uprava rozpoétu $koly v priib&hu kalendafniho roku z titulu poskytovani podptrnych opatieni

Krajsky GFad rozepie do rozpottu 3koly finanéni prostfedky na podplrnd opatfeni bezodkladné,
nejpozdéji véak do 60 dnii ode dne, kdy $kola pfedala elektronicky udaje ve vykaze R44-99 (dle pokyn
k tomuto vykazu).

Ptiloha B - pomucky

Krajsky Ufad rozepise do rozpoctu 3koly finanéni prostfedky na podpiirna opatfeni, pokud se jedna o
kompenzaéni pomticky, specidlni u¢ebnice nebo specidlni uéebni pomicky, ve vysi uvedené v pfiloze
¢. 1 &st B vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.

Pfiloha A — persondlni podpora

Krajsky Ufad rozepise do rozpottu $koly finan¢ni prostiedky na podplrna opatfeni personalniho
charakteru ve vy3i odpovidajici sou¢inu 1/12 hodnoty uvedené v pfiloze ¢. 1 ¢ast A vyhldsky €. 27/2016
Sb. a pottu mésici, na které jsou finanéni prostiedky v daném kalendainim roce poskytovéany. Do poCtu
mésich se jako prvni mésic zapocitava mésic bezprostfedné nasledujici po datu, kdy $kola pfedala idaje
elektronicky ve vykaze R44-99. Reditel 3koly Gdaje do vykazu vyplni po té, co obdrii informovany
souhlas zletilého ?dka nebo jeho zakonného zdstupce s vysledky vySetfeni a s navrhovanym
doporuéenim pro vzdélavani Zaka a soucasné podplrna opatfeni zatne 3kola poskytovat.

V ramci aktudlniho mésice mohou byt vykazovédna pouze ta podplrnd opatfeni persondlniho
charakteru, jejichz poskytovani jiz bylo zahdjeno nebo bude zahajeno nejpozdéji 1. dne nésledujiciho
mésice.

Podp(irna opatfeni personalniho charakteru se vykazuji znovu jen tehdy, kdyZ je jejich poskytovani
skute¢né ukonéeno (toto nemusi odpovidat idaji na doporuéeni —napf. odchod Zaka ze 3koly, skonceni
pracovniho poméru asistenta apod.). V takovém pfipadé se rovnéi uvede, zda byly poZadovany



financni prostfedky nebo nikoli. Pokud je poskytovani podpirného opatieni ukoneno z divodu
ukonceni pracovni smlouvy pfislusného pracovnika a soudasné jsou naplnény obé nasledujici
podminky:
e skoncenim tohoto pracovniho poméru/DPC/DPP nezanika nérok na poskytovani souvisejiciho
podplrného opatfeni,
® poskytovani tohoto podplrného opatieni bude pokracovat nejpozdéji o 1. dne nasledujiciho
mésice,
pak se ukonceni poskytovani podpurného opatfeni nevykazuje.
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Uprava rozpoétu $koly v priibéhu kalendafniho roku z titulu zmén vykonii

Krajsky ufad maZe Skole upravit rozpocet z titulu zmén vykonQ. V pFipadé vyznamnéjiiho zvyseni
vykoni rozpocet zvysi, v pfipadé poklesu pak je nutné pocitat se snizenim rozpoétu.

Upozornéni pro feditele skoly

Reditel $koly se v rozpottovém procesu déle Fidi pokyny krajského Gradu, popf. obecniho Gfadu.
Odlisné postupy mohou byt nastaveny v zavéru kalendainiho roku. Z hlediska plynulého financovani
podpirnych opatfeni je nutné postupovat disledné podle pokyni k vypliiovani vykazu R44-99.

Financni prostfedky na podplrna opatfeni nejsou do rozpoétu koly dana ucelové. Tj. pokud Feditel
Skoly zajisti poskytovani podpirného opatfeni levnéji, ne? je jeho normovand finanéni naroénost,
vyuZije zistatek finanCnich prostfedk( na jiné tituly v ramci rozpoétu. Pokud zajisti poskytovani
podplrného opatfeni drdz, doplati jej opét z celkového rozpoctu skoly.

VPrazedne ¢, 4 2017
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Ptiloha k €. j. MSMT-2168/2017

Smérnice
Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy
¢. j. MSMT-24005/2016 ze dne 22. listopadu 2016,
o zavaznych zasadach pro rozpisy a navrhy rozpisi finanénich prostiedki statniho
rozpoctu krajskymi tiFady a obecnimi ifady obci s rozsifenou pusobnosti

Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t€lovychovy (dale jen . ministerstvo®) vydava v souladu s §
170 pism. b) a c) zakona ¢&. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni zakona ¢. 383/2005 Sb., zakona ¢.
49/2009 Sb., zdkona ¢. 472/2011 Sb. a zdkona ¢. 178/2016 Sb. (dale jen ,.8kolsky zakon®), tuto
smérnici:

Odvétvi: skolstvi a sport, vyzkum, $kolstvi a vychova
CLI
Obecna ustanoveni

Podle této smérnice postupuji

a) krajské urady pii rozpisu a poskytovani finan¢nich prostredkl podle § 160 odst. 1 pism. c)
a d) skolského zdkona (dale jen ,,pfimé vydaje*) pravnickym osobam vykonavajicim ¢innost
skol a skolskych zafizeni (dale jen ,,pravnicka osoba“) postupem podle § 161 odst. 7 §kolského
zakona,

b) krajské urady pii rozpisu a poskytovani finanénich prostiedki podle § 160 odst. 4 skolského
zakona pravnickym osobam vykonavajicim ¢innost kol a skolskych zafizeni, které nejsou
zfizovany statem, krajem, obci, svazkem obci nebo registrovanou cirkvi nebo naboZzenskou
spole¢nosti (dale jen ,,dotace soukromym $kolam®™),

c) obecni ufady obci s rozifenou piisobnosti (dale jen "obecni ufad") pfi zpracovani navrhi
rozpisti rozpoc¢tl piimych vydaji pravnickym osobam zfizovanym obcemi a svazky obci podle
§ 161 odst. 9 skolského zakona.

Rozpis primych vydaju
CL I
(1) V ramci piiprav rozpisu pfimych vydaji krajsky urad:

a) zpracuje krajskou bilanci predpokladanych potieb a finan¢nich prostfedkitl rozepsanych
krajskému ufadu ministerstvem podle § 161 odst. 5 skolského zakona v zdkladni struktuie
rozpoctovych ukazatell, kterd obsahuje neinvesti¢ni vydaje celkem, z toho:

1. prostfedky na platy,

2. prostfedky na ostatni osobni naklady,

3. odvody zdravotniho a socidlniho pojistného a fondu kulturnich a socidlnich potieb,

4. ostatni neinvesti¢ni vydaje, které zejména obsahuji dal$i vydaje vyplyvajici z pracovné
pravnich vztahl, vydaje na zajiSténi vzdélavacich sluzeb pro zaky (napfiiklad zajisténi
praktického vyucovani, zajisténi vyuky plavani), vydaje na ucebnice, uéebni pomucky a skolni
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potreby a dalsi ptimeé vydaje,

b) stanovi krajské priority zajiSt'ujici pocate¢ni vyrovnanost potieb a disponibilnich
rozpoétovych zdroju v kraji na zékladé bilance,

¢) vycleni z finanénich prostfedkd rozepsanych krajskému ufadu ministerstvem podle § 161
odst. 5 Skolského zakona prosttedky pro feseni zvlastnich vécnych okruhtt v prib&éhu
ptislusného kalendainiho roku, které nelze promitnout do rozpisu rozpoctu jednotlivych
pravnickych osob prostiednictvim krajskych normativii (déle jen ,rezerva®); krajsky ufad
pouzije rezervu pfednostné na financovani:

1. funkce asistenta pedagoga zfizené se souhlasem krajského ufadu pro déti, zaky a studenty se
specialnimi vzdélavacimi potiebami, pro které je$té neni uvedeno ve $kolni matrice pfislusné
Skoly podptirné opatieni podle Skolského zakona,

2. podpurnych opatieni podle § 16 $kolského zakona, pfiznanych détem, Zaklm, a studentim
v prubéhu piislusného kalendainiho roku, pokud tato nejsou hrazena zrozvojovych ¢i
dota¢nich programi,

3. vzdélavani déti, zakt a studenti se specialnimi vzdeélavacimi potiebami, pro které jesté neni
uvedeno ve $kolni matrice piislusné skoly podpurné opatteni podle § 16 Skolského zdkona,
v téch pfipadech, kdy stanoveni pfimych vydaji prostfednictvim krajskych normativi
nezabezpecuje naplnéni jejich vzdélavacich moznosti nebo k uplatnéni a uzivani jejich prav na
rovnopravném zakladé s ostatnimi,

4. vzdélavani déti s hlubokym mentalnim postizenim v téch ptipadech, kdy stanoveni piimych
vydaji prostfednictvim krajskych normativii nezabezpecuje naplnéni jejich vzdélavacich
moznosti nebo k uplatnéni a uZivani jejich prav na rovnopravném zakladé s ostatnimi,

5. vzdélavani 7akl ve vybranych tifidach osmiletych nebo Sestiletych gymnazii s vyukou
nékterych predméti v cizim jazyce, v nichZ je vzdélavani ukoncovano odlidnym zplisobem
podle § 81 odst. 9 skolského zakona, a ve Skolach zfizenych na zdkladé mezinarodnich smluv,
6. dopadi zmén v rejstiiku $kol a Skolskych zafizeni, které¢ budou realizovany v pribéhu
ptislu$ného kalendainiho roku,

7. vyuky ndboZenstvi podle § 15 $kolského zakona, pokud financovani neni zohlednéno obecné
ve vy§i normativu na dité/Zaka/studenta,

8. pravnickych osob vykonavajici ¢innosti podle ¢l. I1I odst. 2 pism. b) v souladu s €1. IV odst. 4,
9. vyslednych rozpisi piimych vydaji podle ¢l. V.

(2) Krajsky ufad vytvari rezervu z celkového objemu finan¢nich prostfedki
rozepsanych krajskému ufadu ministerstvem podle § 161 odst. 5 Skolského zakona pro
prislusny kalendaini rok. V roce 2017 je vyse rezervy nejméné 1,0 % a nejvice 2,8 %, v roce
2018 je vyse rezervy nejméné 1,0 % a nejvyse 3.1 %. Vytvorena rezerva se rozepisuje do
rozpoétii pravnickych osob v pribéhu kalendainiho roku, nejpozdéji do 15. prosince
prislusného kalendainiho roku. Krajsky urad si pti uvolfiovani rezervy pocina tak, aby pokryl
opravnéné pozadavky pravnickych osob v pribéhu celého kalendaimiho roku.

(3) Ustanoveni odstavce 2 véty tieti se nepouzije, pokud ministerstvo v prub&hu
piislusného kalendainiho roku provedlo vazani finanénich prosttedkti podle § 23 odst. 1
pism. ¢) zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakond (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjdich predpisti, rozepsanych krajskému ufadu
ministerstvem podle § 161 odst. 5 Skolského zékona.



CL 11

(1) Obecni Gfad podle krajskych normativi zpracuje a predlozi krajskému ufadu navrhy
rozpisu rozpo¢ti piimych vydaji pravnickych osob zfizovanych obcemi nebo svazky obci
v Clenéni zdvaznych ukazateld podle ¢l. IV odst. 2.

(2) V navrzich rozpisi rozpo¢ti uvede obecni Gfad rovnéz ptipady, u kterych je vhodné
normativni metodu doplnit dalsimi kroky, zejména vykonava-li pravnicka osoba ¢innosti:

a) uvedené v § 2 odst. 6 vyhlasky ¢. 492/2005 Sb., o krajskych normativech (déle jen .,vyhlaska
o krajskych normativech®),

b) uvedené v § 2 odst. 3 pism. a) a § 2 odst. 4 véta druhd vyhlasky o krajskych normativech
s alespoii 1 odlou¢enym pracovidtém; v tomto piipadé obecni Gfad predlozi krajskému tfadu
spolu s ndvrhem rozpisu rozpoctu pro prislusnou pravnickou osobu na védomi navrhy rozpist
rozpoétl pro $kolu, popiipadé $kolské zafizeni a jejich odloufend pracovi§té vypracované
postupem, ktery by se uplatnil, kdyby tato odloucend pracovisté byla samostatnymi Skolami
nebo samostatnymi $kolskymi zatizenimi,

¢) pro né€Z lze stanovit opravny koeficient podle § 4 odst. 5 a 9 vyhlaSky o krajskych
normativech,

d) pro néz se stanovi opravny koeficient podle § 4 odst. 6 a 8 vyhlasky o krajskych normativech.

(3) Obecni ufad v prib&hu prisluiného kalendainiho roku podava krajskému uradu
navrhy na upravu rozpoc¢tu ptimych vydaj pravnickych osob uvedenych v odstavei 1, pokud
unich dojde ke zméné poctu jednotek vykont, poptipade i navrhy na dalsi Gpravu rozpoctu
ptimych vydaji pravnickych osob uvedenych v odstavei 1.

CLIV

(1) Krajsky urad prostfednictvim krajskych normativii a pfislusnych jednotek vykonu
provede rozpis primych vydaji na piislusny kalendaini rok pro jednotlivé pravnické osoby
ziizované krajem, obcemi nebo svazky obci.

(2) Soucasti rozpisu jsou zavazné ukazatele ve struktuie:
a) limit po¢tu zaméstnanci (Lim),

b) pfimé vydaje (NIV) celkem, z toho:
1. prostiedky na platy (P™),
2. prosttedky na ostatni osobni naklady (OON).

(3) Limit po¢tu zameéstnanci (Lim) se pravnické osobé stanovi z celkového stanoveného
ukazatele prostfedkii na platy na ptisluiny kalendaini rok (P™) a priimérného rozpoétovaného
mési¢niho platu pro zabezpefeni ¢innosti pravnické osoby v pfisluiném kalendainim roce
(PPT™) vztahem



PPi(v K¢&)
1) - RESRE-
12xPPUM(y K¢&/mésic).

PPM ge pro pFislusny kalendaini rok stanovi jako podil zdvazného ukazatele prostiedki
na platy stanoveného pravnické osobé krajskym uradem v uplynulém kalendainim roce
k dvanactinasobku limitu po¢tu zaméstnanci, stanoveného pravnické osobé krajskym ufadem
v uplynulém kalendafnim roce. PP™™ se upravi v souladu s pfipadnymi zménami v poskytovani
platu a odmény za pracovni pohotovost v souladu s pravnimi pfedpisy upravujicimi
poskytovani platu a odmény za pracovni pohotovost zaméstnanciim piispévkovych organizaci
a $kolskych pravnickych osob zfizovanych tizemnimi samospravnymi celky a svazky obci'
a v souladu se zménou vyse prostiedkd na platy piidélenych krajskému ufadu v piislu$ném
kalendainim roce ze statniho rozpo¢tu podle § 161 odst. 5 $kolského zékona, s prihlédnutim
k piipadnym zménam ve struktuie zaméstnanosti. Krajsky ufad miaze limit po¢tu zaméstnanct
stanoveny podle véty prvni upravit s pfihlédnutim k ukazatelim praimérného poctu jednotek
vykonu piipadajiciho na 1 pedagogického pracovnika a primérného poctu jednotek vykonu
ptipadajiciho na 1 nepedagogického pracovnika jednotlivych pravnickych osob v pfisluiném
kalendainim roce stanovenych podle vyhlasky o krajskych normativech.

(4) Krajsky ufad v odGivodnénych pfipadech poskytne z rezervy pravnickym osobam
finanéni prostfedky na ¢innosti uvedené v ¢l. III odst. 2 pism. b), a to do vySe rozdilu ptimych
vydaji podle rozpisu pifimych vydaji provedeného krajskym tfadem a podle navrhi rozpisa
rozpo¢ti predlozenych na védomi obecnim ufadem vypracovanych pro Skolu ¢i Skolské
zafizeni a jejich odlou¢ena pracovisté postupem podle ¢l. 111 odst. 2 pism. b).

(5) Krajsky ufad zrezervy bezodkladné, nejpozdéji vsak do 60 dnt ode dne, kdy
pravnickd osoba pfedala elektronicky na vykaze zmény v udajich ze Skolnich matrik
a dokumentace $kol a skolskych zatizeni prislu$nému spravnimu ufadu®, rozepise do rozpoctl
pravnickych osob v pribéhu kalendainiho roku finan¢ni prostfedky na ¢innosti uvedené v ¢l. 11
odst. 1 pism. ¢) bod 2 ve vysi:

a) uvedené v priloze ¢. 1 ¢ast B vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani Zakh se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a zakt nadanych, pokud se jedna o vyuzZiti kompenzacni pomicky,
specialni uéebnice nebo specialni u¢ebni pomicky, nebo

b) rovné soucinu 1/12 hodnoty uvedené v piiloze ¢. 1 ¢ast A vyhlasky €. 27/2016 Sb. a poctu
mésici, na které jsou finanéni prostiedky v daném kalendainim roce poskytovany, pokud se
jedna o jind podplirna opatfeni; do poctu mésicti se jako prvni mésic zapocita meésic
bezprostiedné nasledujici po datu, kdy pravnicka osoba predala elektronicky na vykaze zmény
v udajich ze skolnich matrik a dokumentace $kol a Skolskych zafizeni ptisluSnému spravnimu
uradu?.

1) Zakon &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisi.
Nafizeni vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni
pozdgjsich predpisi.
Natizeni viady ¢. 567/2006 Sb., o minimalni mzdé, o nejnizSich urovnich zarucené mzdy, o vymezeni ztizeného
pracovniho prostiedi a o vysi priplatku ke mzdé za praci ve ztizeném pracovnim prostfedi, ve znéni pozdéjsich
piredpist.

2) § 28 odst. 5 skolského zakona.



(6) V piipad€, Ze jsou postupem podle odstavce 5 pravnické osobé poskytnuty
prostiedky na podplrné opatieni pro dité, zaka nebo studenta, na jehoZz specialni vzdélavaci
potieby méla v rozpoc¢tu rozepsany finanéni prostredky formou piiplatku podle § 3 odst. 6 pism.
b) vyhlasky o krajskych normativech, poptipadé byly tyto potieby dofinancovany krajskym
uradem z rezervy podle ¢l. I odst. 1 pism. ¢) bod 1 a bod 3, krajsky afad sniZi rozpocet o
piiméienou ¢ast odpovidajici vysi piiplatku nebo dofinancovani.

W

CLV

(1) Na zadost pravnické osoby zfizované obci €1 svazkem obci, ktera povazuje rozpis
pfimych vydaji podle ¢l. IV za nepostacujici k zajisténi nezbytnych potieb vyplyvajicich
z pravnich predpisti a ramcovych vzdélavacich programt, poptipadé schvalenych ucebnich
dokumentd, projedna obecni Gfad s touto pravnickou osobou:

a) finan¢ni rozvahu o po¢tu zameéstnancii a mzdovych prostiedcich a ostatnich béznych vydajich
pravnické osoby na piislusny kalendaini rok, ktera umoziuje posouzeni:

1. vyvoje poctu zamestnanct pravnické osoby a jednotlivych slozek jejich platt ocekavaného
v ptisluném kalendainim roce ve vazbé na skute¢nost dosazenou v pfedchozim kalenddfnim
roce a na vyvoj vykont v pfedchozim $kolnim roce, stavajicim $kolnim roce a oéekavany vyvoj
vykonti v nasledujicim §kolnim roce,

2. vySe ostatnich béZznych vydaji ve vazbé na jejich nezbytnou potebu v jednotlivych hlavnich
polozkach (dale jen ,.finan¢ni rozvaha®),

b) porovnani finan¢ni rozvahy s rozpisem piimych vydajt a

c¢) navrhy pravnické osoby na odstranéni disproporci, pfedloZené pravnickou osobou obecnimu
ufadu v terminech stanovenych krajskym uradem.

(2) Obecni ufad predlozi projednané a objektivizované finanéni rozvahy jednotlivych
pravnickych osob podle odstavce 1 véetné jejich porovnani s rozpisem piimych vydaji podle
¢l. IV a navrhy na odstranéni disproporci krajskému ufadu jako sviij navrh rozpisu rozpoctu
piimych vydaji téchto pravnickych osob na prisludny kalendaini rok. Zaroven krajskému ufadu
predloZi o jednotlivych pravnickych osobach dopliiyjici udaje, které obsahuji:

a) strukturu dané pravnické osoby s uvedenim vykonil v jednotlivych $kolach a 3kolskych
zaiizenich, jejichZ ¢innost tato pravnicka osoba vykonava,

b) vykony stavajiciho $kolniho roku a vyhled zmén vykonil od néasledujiciho Skolniho roku,

c) dalsi pripadnd duleZitad specifika provozu pravnické osoby, naptiklad otazky zajisténi
nékterych ¢innosti sluzbou ¢i vlastnimi zaméstnanci.

(3) Na zadost pravnické osoby zfizované krajem, ktera povazuje rozpis pfimych vydajl
podle ¢l. IV za nepostacujici k zajiSténi nezbytnych potieb vyplyvajicich z pravnich piedpist
a ramcovych vzdé€lavacich programi, popiipadé schvalenych u¢ebnich dokumenti, projedna
krajsky ufad s touto pravnickou osobou podklady uvedené v odstavci 1 predlozené pravnickou
osobou krajskému ufadu v terminech stanovenych krajskym ufadem. Pravnicka osoba zaroven
krajskému uradu piedlozi dopliujici udaje podle odstavce 2.



(4) Krajsky ufad provede kontrolu porovnani rozpisu pifimych vydaji podle ¢l. IV
s finan¢nimi rozvahami jednotlivych pravnickych osob a navrhl na odstranéni disproporci.

(5) V ptipadé zjisténi pietrvavajicich vyraznéjsich disproporci mezi rozpisem piimych
vydajt a finan¢ni rozvahou pravnické osoby projedna krajsky ufad konkrétni opatieni a postup
odstranéni téchto disproporeci:

a) s obecnim ufadem, jde-li o pravnickou osobu podle odstavce 1,
b) v ostatnich ptipadech piimo s pravnickou osobou.

(6) Obecni ufad na zakladé vysledki projednani podle odstavee 5 pism. a) projedna
konkrétni opatfeni a postup k odstranéni disproporci s pravnickou osobou a o vysledku
projednani informuje krajsky trad.

(7) V piipadé, Ze u nékteré pravnické osoby po projednani dle odstavce 6 pretrvavaji
nadale vyraznéjsi disproporce, projedna krajsky ufad s obecnim ufadem znovu konkrétni
opatieni a postup odstranéni téchto disproporci a obecni Gfad na zakladé vysledkl projednani
projedna konkrétni opatfeni a postup k odstranéni pietrvavajicich disproporcei s pfisluinou
pravnickou osobou a o vysledku projednani informuje krajsky Grad. Na postup projednani se
odstavec 1 a 2 pouziji obdobné.

(8) Na zaklad¢é vysledkt projednéani podle odstavct 5 az 7 krajsky urad jednotlivym
pravnickym osobam rozpis piimych vydaji potvrdi nebo odpovidajicim zptisobem upravi.

(9) O projednani rozpisu podle odstavei 5 az 7 a jeho vysledcich zpracuje krajsky urad
a obecni Ufad protokol, se kterym prokazatelnym zplisobem seznami pravnickou osobu. Neni-
li vysledkem projednani odpovidajici uprava rozpisu podle odstavce 8, uvedou se v protokolu
konkrétni opatfeni, kroky a terminy, jejichZ realizaci v pribéhu pfislusného kalendainiho roku
a zejména od 1. zaii pfislusného kalendainiho roku lze zajistit vyrovnani se s celoro¢nim
rozpo¢tem piimych vydaja i jeho jednotlivymi zdvaznymi ukazateli stanovenymi krajskym
ufadem.

(10) Krajsky ufad pisemné informuje piislusné obecni Gfady o vysledném rozpisu
piimych vydajii ve struktufe rozpoctovych ukazateld pro jednotlivé pravnické osoby zfizované
obcemi nebo svazky obci, a to nejpozdéji do 30 dnii od vyhotoveni vysledného rozpisu piimych
vydaju.

CL VI

(1) Krajsky uiad nejpozdéji 30 pracovnich dnid po obdrzeni rozpisu rozpoctu
Z ministerstva zvefejni zptisobem umoziujicim dalkovy pfistup:

a) terminy pro pfedloZeni navrhi rozpist rozpocti pfimych vydaji pravnickych osob obecnimi
ufady krajskému afadu,

b) strukturu finan¢nich rozvah a dopliuyjicich udaji a terminy pfedloZeni finanénich rozvah,
jejich porovnani s rozpisy piimych vydaji a ndvrhi na odstranéni disproporci podle €l. V odst.
1 a 3 prislusnému spravnimu ufadu,



¢) terminy pro projednani konkrétnich opatfeni a postupu k odstranéni disproporci v souladu
s¢l. Vodst. 5a7,

d) terminy pro predloZeni, popiipadé projednani podkladd pravnickych osob k ¢erpani rezervy
podle ¢l. 1T odst. 2.

(2) Krajsky ufad pisemné informuje ministerstvo o:
a) krajské metodice rozpisu pfimych vydaji pravnickych osob,
b) vysledcich rozpisu ptimych vydaji pravnickych osob.
CL VII
Dotace soukromym Skolim

(1) Krajsky ufad pfi rozpisu a poskytovani dotaci soukromym Skolam postupuje podle
zakona ¢&. 306/1999 Sb., o poskytovani dotaci soukromym $kolam, piedskolnim a Skolskym
zafizenim, ve znéni pozdéjSich piedpisi, a podle normativii na piisludny kalendaini rok
stanovenych v souladu s § 4 odst. 4 zakona €. 306/1999 Sb. a upravenych podle § 4 odst. 5 nebo
podle § 5 odst. 2 zakona ¢. 306/1999 Sb.

(2) Krajsky ufad pfi rozpisu a poskytovani dotaci vychazi zejména z uzavienych smluv
podle § 3 zakona ¢. 306/1999 Sb. a z obdrZenych zadosti podle § 2 zdkona €. 306/1999 Sb.,
pfiemz krajsky ufad bere v tivahu i splnéni podminek pro zvy$eni dotace podle § 5 odst. 3 a
uzaviené smlouvy o zvy3eni dotace podle § 5 odst. 6 zdkona ¢&. 306/1999 Sb.

(3) Krajsky urad pfi rozpisu a poskytovani dotaci vychazi rovnéz z pfiznanych a
poskytovanych podptrnych opatieni podle § 16 Skolského zakona.

(4) Dotace soukromym $kolam se poskytuje na zdkladé smlouvy o poskytnuti dotace na
Skolni rok zalohové na jednotliva ¢tvrtleti kalendaimiho roku. V piipadé, Ze dojde v pribéhu
Skolniho roku ke zméné& poctu déti, zaki, studenth, 1tzek, stravovanych nebo jinych jednotek
stanovenych zvlastnim pravnim predpisem? ve srovnani s poétem, na ktery se poskytuje dotace,
pravnickd osoba neprodlené tuto skute¢nost oznami a prokéze krajskému ufadu. Dotace se
upravi od pocatku ¢tvrtleti nasledujiciho po zméne, kdy doslo k preplatku ¢i nedoplatku.

(5) V piipadé, ze je podplrné opatfeni pfiznano v pribéhu kalendainiho Ctvrtleti,
krajsky afad upravi poskytovanou zilohu na dotaci zpétné v souladu s odstavcem 1 od
nasledujiciho kalendainiho ¢tvrtleti o finanéni prostiedky urcené na financovani podptrnych
opatieni podle § 16 Skolského zakona, pfiznanych détem, zakim a studentim v pribéhu
prislusného kalenddiniho roku, pokud tato nejsou hrazena zrozvojovych, dotacnich ¢i
investi¢nich programu:

a) jednorazové ve vysi uvedené v priloze €. 1 ¢ast B vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakt
se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakii nadanych, pokud se jedna o vyuziti kompenzaéni
pomucky, specidlni u¢ebnice nebo specialni u¢ebni pomticky, nebo

3) Zakon &. 306/1999 Sb., o poskytovani dotaci soukromym $kolam, pfedikolnim a Skolskym zafizenim, ve znéni
pozdgjsich predpisi.



b) &tvrtletné ve vysi rovné soucinu 1/12 hodnoty uvedené v piiloze €. 1 ¢ast A vyhlasky ¢.
27/2016 Sb. a poctu mésicti, na které jsou finan¢ni prostiedky poskytovany, pokud se jedna o
jind podptirna opatfeni; do po¢tu mésict se jako prvni mésic zapocitd mésic bezprostiedné
nasledujici po datu, kdy pravnicka osoba ptedala elektronicky na vykaze zmény v udajich ze
gkolnich matrik a dokumentace $kol a skolskych zaiizeni pfislusnému spravnimu utadu®.

(6) V piipadé, Ze jsou postupem podle odstavce 5 pravnické osobé poskytnuty
prostiedky na podptrné opatfeni pro dité, zaka nebo studenta, na jehoZ specialni vzdélavaci
potieby méla v rozpoétu rozepsany finanéni prostfedky formou zvy$eni dotace podle § 4 odst.
1 nebo 2 zakona ¢&. 306/1999 Sb., krajsky ufad snizi dotaci o pomérnou ¢ast odpovidajici vysi
tohoto zvyseni dotace.

(7) V piipadé $kol, tfid, oddéleni a studijnich skupin zfizenych podle § 16 odst. 9
Skolského zakona krajsky ufad vychazi téZ z normativu pro pfiplatky na zdravotni postiZeni a
podpirnych opatteni, jsou-li pfiznana podle vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.

C1. VIII
ZruSovaci ustanoveni

Zruduje se:
1. Smérnice €. j. 28 768/2005-45 ze dne 12. prosince 2005, kterou se stanovi zdvazné zasady,
podle kterych provadéji krajské ufady rozpis finan¢nich prostfedkd statniho rozpoctu
ptidélovanych podle § 161 odst. 6 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich piedpisii, a podle
kterych provadéji obecni ufady obci s rozsifenou plsobnosti navrhy rozpisi rozpocti
finan¢nich prostredki statniho rozpoctu podle § 161 odst. 7 pism. a) zdkona ¢. 561/2004 Sb.
2. Smémice ¢. j. 27 985/2007-26 ze dne 16. kvétna 2008, kterou se méni smérnice
¢.j. 28 768/2005-45 ze dne 12. prosince 2005, kterou se stanovi zavazné zasady, podle kterych
provadéji krajské Grady rozpis finan¢nich prostredki statniho rozpo¢tu pfidélovanych podle §
161 odst. 6 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy38im odborném a
jiném vzdélavani (3kolsky zakon), ve znéni pozdé&jsich predpisi, a podle kterych provadéji
obecni ufady obci s rozsifenou pusobnosti navrhy rozpisti rozpoc¢ti finan¢nich prostredki
statniho rozpoétu podle § 161 odst. 7 pism. a) zdkona ¢. 561/2004 Sb.
3. Smémice & j. 27 005/2010-26 ze dne 17. ledna 2011., kterou se méni smérnice
€. J. 28 768/2005-45 ve znéni pozdg&jsich predpist.
4. Smérnice ¢. j. 30 176/2011-26 ze dne 17. ledna 2012, kterou se méni smérnice
.J. 28 768/2005-45, ve znéni pozdéjsich predpist.
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5. Smérnice ¢. j. MSMT-14219/2012-26 ze dne 17. kvétna 2012, kterou se méni smérnice
¢. j. 28 768/2005-45, ve znéni pozdéjSich piedpist.
6. Smérnice ¢&. j. MSMT-21/2013-200 ze dne 15. ledna 2013, kterou se méni smérnice

¢.j. 28 768/2005-45, ve znéni pozdéjsich predpist.
7. Smérnice ¢&. j. MSMT-34867/2015-1 ze dne 7. prosince 2015, kterou se méni smérnice
C.J. 28 768/2005-45, ve znéni pozdéjsich piedpist.



CL IX
Utinnost
Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 1. ledna 2017.
Naméstkyné ministryné:

RNDr. Zuzana Matuskova, v. r.






