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KrajVysocina

KRAJSKY URAD KRAJE VYSOCINA

Reditel Krajského Gfadu
Kraje Vysocina vyhlasuje dle
§ 7 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celkl

a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpisu,
vybérové fizeni na pozici

urednice/urednik
na useku

hospodarské
spravy

oddéleni
hospodarské
spravy

s mistem vykonu prace
Zizkova 57 Jihlava

Kontakini osoba:
Jana Cingarova, tel: 564 602 151,

e-mail: cincarova.j@kr-vysocina.cz.

pozadujeme:

+ stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

» znalosti z oblasti vykonu spisovée sluzby

» prehled v oblasti verejné spravy, znalost zakona ¢.129/2000 Sb.,
o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu,

» smysl pro tymovou praci

* komunikativnost a schopnost jednat s lidmi

+ peclivost, spolehlivost, odpovédnost, vysoké pracovni nasazeni
a casovou flexibilitu

+ uzivatelskou znalost operaéniho systému MS Windows
a souvisejicich programu (MS Office)

= fidicské opravnéni skupiny ,B*, schopnost a ochotu fidit sluzebni
motorové vozidlo pfi vykonu svéfenych pracovnich ¢innosti

vyhodou:
» praktické zkuSenosti =z oblasti spravy dokumentt a uzivani
elektronickych systému spisové sluzby

nabizime:
vykon €innosti na Useku spisové sluzby
perspektivni pozici
zazemi stabilni organizace
pracovni pomeér na dobu neurcitou
zahajeni pracovniho poméru od 1. 12. 2017
piny pracovni Uvazek
8. platovou tfidu, platové podminky dle nafizeni vlady €. 564/2006
Sb., o platovych pomeérech zameéstnancul ve verejnych sluzbach
a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist
* odpovidajici finanéni ohodnoceni, moznost nadtarifnich
a mimoradnych slozek platu”
«  trvalou podporu profesniho a osobniho rustu, podporu
k zapracovani
«  vstficné pracovni podminky a pestry benefitni program

uchazeckal/uchazec predlozi pisemnou prihlasku, ktera musi
obsahovat tyto nalezitosti:

jméno a prijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni prislusnost?

misto trvalého pobytu

Cislo ob¢anského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu,
jde-li o cizi/ho statni/ho ob&anku/ob&ana

*  kontaktni spojeni (telefonni, e-mailove)

* datum a podpis

L] L] L ] L] L]

k prihlasce je nutno prilozit:

«  Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a
o odbornych znalostech a dovednostech

*  vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice (u cizincl
obdobny doklad prislusného statu)

*  ovérenou kopii dokladu o nejvy$sSim dosazeném vzdélani.

1) Podminky dle Casti desté, Hlavy lIl., zakona &. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdgjsich piedpisi.
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Pro podani prihlasky mazete vyuZit
formular umistény na www.kr- Prihlasku v pisemné podobé je nutno dorugit tak, aby ji vyhlaSovatel

vysocina.cz — volna pracovni mista obdrzel nejpozdeji dne 25. 10. 2017 do 12.00 hod.

— pracovni mista pro Pfihlasku podejte prostiednictvim podatelny, e-podatelny na adresu
zaméstnavatele Kraj Vysocina posta@kr-vysocina.cz nebo postou na adresu Krajsky urad Kraje

Prilohy pfihlagky se uchazeéiim VAihlavé
nevraci, je mozné si je osobné
vyzvednout do 30 dnli po ukonéeni
vybéroveho fizeni na oddéleni
fizeni lidskych zdroj, kancelar

B — 2.21. Nevyzvednuté pfilohy
pfinlasky budou skartovany.

v 10. 2017

Mgr. Ing. Zdenék Kadlec, dr.|h. c.
reditel krajského uradu

2) UtednicifGfednikem se muZe stat fyzicka osoba, ktera je statni/m obéankou/obéanem Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba, kter je cizifm statni/m
ob&ankou/ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt.



