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I. Pfiprava a vyhlaseni grantového programu

Tvorba a predkladani grantového programu (GP) se fidi Statutem ucelového Fondu
Vysodiny (Statut).

1. Podnét k vyhlaSeni grantového programu muze podat pravnicka &i fyzicka osoba.

2. Clen nebo skupina &lentl zastupitelstva kraje, vybor zastupitelstva, komise rady nebo
odbor krajského ufadu pfipravi a pfedlozi radé kraje k projednani navrh na vyhlaseni
grantového programu (Navrh).

3. Soucasti Navrhu je Vyzva k predkladani projekti, ktera musi obsahovat informace
obsazené v ¢lanku 7 v bodé 3) pod pism. a) — pism. o) Statutu. S ohledem na snazsi
orientaci Zadatel je upfednostnéno zachovavat jednotnou formu Zadosti;
v pfipadé& potfeby Ize navrhnout Upravy ve formulafi Zadosti — musi rovnéz projit RK.
Body, které neni tfeba vyplfiovat, je téZ mozno stanovit ve Vyzveé.

4. Odchylky od $ablony Vyzvy je tfeba zddvodnit v podani do RK. Sablona Vyzvy je k
dispozici na intranetu pod odkazem Finance/Fond Vysociny/Podklady pro garanty. PFi
formulaci uznatelnych a neuznatelnych nakladt ve Vyzvé je doporu¢eno, aby Vyzvu
posoudil ekonom v rdmci pfislusného odboru pfip. kontrolor. Vzhledem k riznorodosti
predkladanych projektd doporuc¢ujeme vymezit vydaje spiSe negativné, tedy
specifikovat zejména to, co nelze z FV financovat. Specificka kritéria ve Vyzvé je
vhodné uvadét jako jednoznaéné hodnotitelnd a méfitelna (stanovit jasné intervaly
pro pfidélovani bodu). U dokladu tykajici se pravni subjektivity zadatele, v pfipadé
moznosti ovéfeni Udaju o Zadateli z vefejné pFistupnych zdrojd (napf. elektronicky
podepsané vypisy z vefejného rejstfiku — www.justice.cz), doporucujeme umoznit
dokladat vypisy i z téchto zdrojli jako relevantni doklad.



5. Ve Vyzvé grantového programu, u kterého pfichazi v uvahu poskytnuti vefrejné
podpory ve smyslu ¢l. 107 Smlouvy o fungovani Evropské unie, musi byt uvedeno, ze
poskytovana podpora je poskytovana jako podpora malého rozsahu (de minimis) ve
smyslu Nafizeni Komise (EU) €. 1407/2013 ze dne 18. 12. 2013 o pouziti ¢lankd 107
a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de minimis
Podporu de minimis tvofi prostfedky poskytnuté z vefejnych zdroji jakymkoliv
vefejnopravnim subjektem (kraj, obec, stat a jimi zfizované organizace, ...) a nesmi
presahnout ¢astku 200 000 EUR za 3 roky (tzn. dany rozpoctovy rok a pfedchozi dva
rozpoctové roky). VeSkera podpora malého rozsahu poskytnuta vySe uvedenymi
subjekty se scita. Je tfteba mit na paméti scitani limitd za tzv. jeden podnik, ve smyslu
nafizeni Komise (EU) €. 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013 o pouziti ¢lankd 107 a
108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de minimis.

6. Kzameéru i k Navrhu se vyjadfuje odbor regionalniho rozvoje, ktery vyda stanovisko o
zpusobilosti grantového programu k vyhlaseni z hlediska souladu s Programem
rozvoje Kraje Vysocina a platnou $ablonou Vyzvy

7. V pfipadé vétSich meziro¢nich zmén u opakovanych grantd je vhodné udélat vyzvu
ve zménovém rezimu a pfilozit ji k materialu do organu kraje. V ostatnich pfipadech
staCi zmény okomentovat v podani do RK. Za zmény nejsou povazovany zmény
v Sabloné vyzvy, které plati pro vdechny granty.

8. Grantovy program je tfeba pfed projednanim v RK zaevidovat v systému Centralni
evidence dotaci (zkracené eDotace) v jednoduché administraci a ziskat ID dotace
(kdd dotace) a stanovisko odboru informatiky. Pfistup do systému eDotace probiha
prostfednictvim intranetu. Pfi zakladani dotace garant vypini zakladni udaje o GP. Po
zaevidovani GP obdrzi garant automaticky e-mailem ID dotace i stanovisko Ol.
Podrobnéji o systému eDotace pojednava vlastni metodicka pfirucka, ktera je
zvefejnéna na strankach systému.

9. Navrh GP projednéa rada kraje a v pfipadé souhlasného stanoviska vyda usneseni:
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13.

¢leny fidiciho vyboru;

povéruje

radu kraje, aby v pfipadé rezignace ¢lena fidiciho vyboru jmenovala nahradnika.

Po schvaleni grantového programu zastupitelstvem kraje zajisti garant nejpozdéji do
2 pracovnich dnlG zvefejnéni programu v systému eDotace (http://extranet.kr-
vysocina.cz/edotace/). Automaticky jsou tyto udaje o GP zvefejnény pak i na
webovych strankach Fondu Vysoc&iny (www.fondvysociny.cz). K pfislusnému GP je
nutné zverfejnit platny formulaf Zzadosti, schvalenou vyzvu a formulaf zavérecného
vyuctovani, popf. dalSi vhodné dokumenty. Formulaf Zzadosti je nutné pred
zvefejnénim provazat seDotacemi - kazdy garant zajiStuje individualné
v dostate¢ném predstihu ve spolupraci s pfisluSnym pracovnikem OI.

Dotaci (GP) je nutné po vyhlaSeni preregistrovat do rozSifené administrace, jinak
nemohou Zadatelé ze Zadosti odesilat data do eDotaci.

Il. Informaéni kampan

1.

2.

3.

4.

Kinformovani o schvalenych GP je mozno vyuzit napf.: inzerci v tisku (médiich),
webové stranky kraje, tiskové zpravy a ¢lanky, informovani obci + vyuziti web stranek
obci, osloveni potencialnich Zzadateld emailem, schizky s moznymi Zzadateli,
seminafre, tiskové konference apod.

Za informacéni kampan ke grantovému programu je odpovédny garant. Inzeraty
v novinach konzultuje se sekretaridtem hejtmana — oddélenim vnéjsich vztaha. O
formach informovani o programu rozhoduje garant ve spolupraci se sekretariatem
hejtmana. V pfipadé sou¢asného schvaleni vétSiho poctu GP (3+) probiha informacni
kampar koordinované ve spolupraci ORR, sekretariatu hejtmana a garantd (podavani
spolecnych inzeratu, graficka podoba).

Naklady na informacni kampan (poStovné, inzerce apod.) jdou z rozpoctu sekretariatu
hejtmana.

Zastupce garanta poskytuje Zadatelm pribézné informace k formalnimu zpracovani
zadosti. Na webovych strankach kraje je také mozné vyvésit vyplnénou vzorovou
zadost.

lll. Sbér Zadosti o poskytnuti dotace z FV

1.

2.

o

No

Kazdy predkladatel projektu vyplni formulai Zadosti o poskytnuti dotace a priloZi
doklady nutné k posouzeni zadosti, jsou-li Vyzvou pozadovany.

Podminky a termin pro odevzdani Zadosti jsou stanoveny ve Vyzvé&. Vlastni podani
Z&dosti mimo Ihitu na podavani zadosti neni mozné a je divodem pro vyfazeni
zadosti pro administrativni nesoulad. Ziskani kodu elektronické Zadosti z eDotaci
pfed terminem na podavani zadosti je mozné.

Z&dosti se podavaji minimalné ve dvou (pokud je nutné i ve tfech) vyhotovenich —
(original + kopie)

VSechny Zadosti musi projit pfes podatelnu krajského Ufadu — podani dorucené
osobné, postou nebo elektronicky (datovou schrankou &i e-mailem). V pfipadé, ze
zadost je podana elektronicky, je nutné k zadosti vytisknout ze spisové sluzby
privodku elektronického podani. Tato privodka se pfiklada i ke smlouvé jako soucast
Z&dosti.

Rozhodujici pro podani Zadosti podané postou je datum po$tovniho razitka. Zadosti,
které budou odeslany mimo termin pro sbér zadosti se registruji, ale nebudou
z dlvodu administrativniho nesouladu dale hodnoceny.

Chybéjici nalezitosti Zadosti neni mozné po terminu odevzdani Zadosti doplfiovat.
Neoznaceni obéalky Zadatelem slovem ,Neotvirat® u papirové podavanych Zadosti
neni divodem pro vyfazeni zadosti z hlediska administrativniho nesouladu.

IV. Vyhodnoceni doslych Zadosti garantem
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Prvotni vkladani zadosti probiha ve stavu ,Vyrazeni zadosti“. V ramci tohoto kroku
garant v souladu s manualem rozSifené administrace (eDotace) kontroluje, zda
vSechny dosSlé zadosti jsou vlozeny v eDotacich - Zzadatel musi pfed odeslanim
formulafe na KrU odeslat data z formulafe Zadosti do eDotaci. V pfipad& neodeslani
dat do eDotaci ze strany zadatele, je toto nesplnéni povazovano jako administrativni
nesoulad. V pfipadé, Ze by nebyla nastavena z relevantniho divodu u nékterého
grantu povinnost odesilani dat z formulafe ze strany Zzadatele, musi garant vloZzit data
sam prostrednictvim kliknuti na ,vytvofit novou Zadost*. Zadosti je pak mozné vkladat
postupné, tak jak dochazeji na KrU. Garant rovnéZ musi vloZit v8echny Zadosti, u
kterych zadatel, pfestoze mél tuto povinnost, neodeslal data do eDotaci (vSechny tyto
zadosti musi projit orgdnem kraje). V pfipadé, Ze Zadatel uvedl v Zadosti svij
nepfesny nazev, garant nazev zadatele musi v eDotacich opravit (do organu kraje
musi ji oficialni nazev zadatele; u obci se uvadi i jejich pravni statut napf. ,Obec

Jihlavka®).
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Poznamka

Jakmile jsou vlozeny vSechny Zadosti, v poli ,Pfisti stav garant u kazdé Zzadosti
vybere jednu ze dvou moznosti a to vyfazeni nebo zafazeni zadosti (vyfazeni napf.
v pfipadé, kdy omylem byly vioZzeny data z jedné Zadosti dvakrat). Garant ,progisti“
zadosti tak, aby jejich poCet odpovidal skuteéné doSlym zadostem (papirové, e-
mailové, datovou schrankou). Dokud tato volba nebude provedena u vSech zadosti,
nebude mozné posunout GP do dalSiho stavu. V pfipadé vyfazeni se do poznamky
zapisuje dlvod vyfazeni (napf. duplicita se Zadosti xyz). Po kliknuti na ,Pfedej

k setfidéni“ se administrace Zadosti posune do dalSiho stavu.

V ramci kroku ,Setfidéni zadosti“ Ize libovolné Zadosti sefadit a pfidélit jim ID. Ve
vypisu zadosti garant vyplni prazdna pole, je nutné vyplnit ,datum jednani RK/ZK®
(pfedpokladany datum jednani organu, ktery bude projednavat poskytnuti dotace) -
se zadanymi ¢astkami a terminy systém nasledné pracuje pfi vypoctu limitl, které
rozhoduji o tom, kterému organu bude tfeba predlozit dotace ke schvaleni. Dale

garant vyplni mj. typ zadatele, oblast podpory, ZUJ a dopad projektu.

Pokud je vSe vyplnéno, klikne garant na tlacitko ,Pfedej k formalnimu hodnoceni* —
v tomto kroku jsou zalozeny zadosti do centralni databaze a posunuty do dalSiho

stavu.

Garant pted zasedanim RV provede zhodnoceni v8ech do$lych Zadosti z hlediska
administrativniho souladu s Vyzvou GP FV a to tak, ze v elektronické evidenciv
ramci kroku ,Formalni hodnoceni zadosti“ vybere garant u kazdé zadosti, zda je &i
neni v souladu. Hodnoceni provadéji oba zastupci garanta. U zadosti, které nejsou
v souladu, garant dale doplni odpovidajici typ nesouladu dle nabidky a v poli
.komentar popise struéné konkrétni divod nesouladu. Po provedeni zhodnoceni

Odhilasit



vSech Zzadosti vytiskne garant z elektronické evidence ,Protokol z vyhodnoceni
administrativniho souladu®, ktery je predlozen RV na jeho prvnim zasedani. Finalni
verze protokolu, po odsouhlaseni administrativniho souladu ze strany RV, je ptilohou
zapisu ze zasedani RV a podepisuji jej oba zastupci garanta. Garant ma v tomto
kroku moznost ovéfit limit de minimis (v relevantnich pfipadech). Tlaitkem ,Ukoncit
formalni hodnoceni“ budou zadosti posunuty do dalSiho stavu.

NezpCsobilé Zadosti garant vyfadi do zvlastni slozky. Zadost je nezpUsobila
k dalSimu hodnoceni, pokud aspon jedna odpovéd dle platnych podkladi pro
hodnoceni dle bodu II. — Administrativni soulad je ,NE*.

Pro vytvareni podkladovych tabulek jsou uréeny tlacitka Export. Pomoci nich ziska
garant vSechny udaje, které zadal do databaze, v podobé tabulky MS Excel.
S tabulkami Ize dale pracovat a pouzit je napf. pfi zasedani fidiciho vyboru, jako
zdroj dat pro hromadnou korespondenci, pro doplnéni zakladnich Gdaji o Zadosti do
Podkladl pro hodnoceni projektd, doplnéni Udaji o Zadateli do smluv o poskytnuti
dotace apod.

V. Hodnoceni Zadosti Ridicim vyborem

1.

2.

10.

Pozvanky na zasedani vyboru odesila &leniim RV koordinatorka komisi z OSH.
Termin prvniho zasedani je vhodné domluvit s predsedou RV.
Na zacatku prvniho zasedani zajisti zastupce OSH ve spolupraci s garantem
vyplnéni a podepsani podkladu nutnych k odmérnovani hodnotiteldl (osobni dotazniky,
dohody o provedeni prace).
Kazdy u&astnik hodnoceni (hlasujici i nehlasujici ¢len RV, &len Rady Fondu,
zastupce Ol, pfip. dalsi pozorovatel) podepiSe ,ProhlaSeni o nestrannosti a
mi¢enlivosti®. Prohlaseni jsou archivovana. VSechny tyto osoby budou rovnéz
uvedeny v prezencni listiné.
Ridici vybor je usnasenischopny pfi Ugasti nadpoloviéni vétsiny véech &lenli RV
s pravem hlasovacim.
Do jednani fidiciho vyboru (RV) se postoupi vSechny zaregistrované Zadosti, tedy i
ty, které byly garantem vyhodnoceny jako nezpUlsobilé pro dal$i hodnoceni z hlediska
administrativniho nesouladu. O zafazeni Zadosti do hodnoceni rozhoduje ve vdech
pfipadech s koneénou platnosti RV. Je doporuéeno, aby RV v pfipadé podvisu
nevracel do hodnoceni vyfazené Zzadosti za administrativni pochybeni. Jako podklad
pro toto rozhodnuti je jim pfedlozen ,Protokol zvyhodnoceni administrativniho
souladu®.
Na zagatku jednani seznami garant &leny RV s Vyzvou daného GP, popf. pak i
s principy fungovani Fondu Vysoc€iny a Programem rozvoje Kraje Vysocina. Nasledné
pak s poétem do$lych Zadosti a celkovou poZadovanou sumou.
Vlastni hodnoceni Zadosti (pfidélovani bodd) probiha prostfednictvim eDotaci, kde je
dostupna elektronicka forma hodnotitelskych tabulek. Je doporu¢eno, aby zasedani
RV prob&hlo v mistnosti, kde se mohou &lenové RV pfipojit k internetu a mohli si pod
dohledem garanta a z&stupce Ol hodnoceni vyzkou$et ,nanecisto”. (vhodna je napf.
internetova ucebna). Ol je nutné kontaktovat minimalné 1 tyden dopfedu pied
zasedanim RV, aby mohl byt dany GP pro el. zasedani pfipraven (generovani hesel,
dopInéni hodnoticich kritérii, jmen &lent RV do eDotaci apod.).
Ve vazbé na podet a sloZitost projekti rozhodne RV o zplsobu hodnoceni Zadosti.
MozZnosti hodnoceni:

- kazdy élen RV vyhodnoti urditou &ast Zadosti (doporugeno jen v pfipadé

podvisu),

- kazdou Zadost hodnoti alespori 2 &lenové RV,

- kazdy ¢&len RV hodnoti v8echny projekty apod.
Na zékladé dohody &lenti RV o zpUsobu hodnoceni dojde k nahodnému rozlosovani
projekt prostfednictvim eDotaci. Pro pfistup k pfidélenym zadostem obdrzi ¢lenové
RV od garanta hesla.
Clen RV se nepodili na hodnoceni té Zadosti, kde by doslo ke stfetu zajmtl. Pokud
mu byla ndhodné takovato Zadost pfidélena, dojde k vyméné této Zadosti s jinym
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hodnotitelem. V pfipadé oznameni stfetu, bude tato skute¢nost uvedena v zapise.
Hlasovani o Zadostech jako celku se mohou u&astnit vSichni ¢lenové RV s pravem
hlasovacim (tj. i ti, u kterych byl oznamen stfet zajmu u konkrétni Zadosti). Zastupci
garanta nehodnoti (neboduji) zadosti.

Z&dosti Ize hodnotit na misté&, pfipadné po dohodé &lend RV je mozné do urgité Ihity
vyhodnotit projekty mimo ufad.

Clenové Fidiciho vyboru pfi svém hodnoceni vypini v eDotacich u pfidélenych
projektt ¢asti odpovidajici bodim Ill..a—*4 Podkladd pro hodnoceni projektl. Je-li
alespon jeden pfedmét hodnoceni v bodé Ill. — 1. zakladni kritéria ohodnocen NE-&i
podtem bod(l nula, Zzadost se dale nehodnoti.

Vzhledem k bodovani Zadosti je dulezité snazit se udrZet pfi hodnoceni stejnou
naro¢nost. Vice hodnotitell jedné Zzadosti zaruCuje vétsi objektivitu hodnoceni.
Posuzuje-li Zadost nezavisle vice hodnotitelt, udéla se aritmeticky pramér jejich
bodového hodnoceni (East bed-1N-3 — celkovy pocet bod).

V ptipadé podvisu vyhodnoti hodnotitelé alespon soulad zadosti se zakladnimi kritérii
(bod Ill. — 1. zakladni kritéria) a vyplni, zda je projekt doporuc¢en k dotaci a v jaké vysi.
U dalSich kritérii nemusi probé&hnout bodovani (hodnotitel pfidéli 0 bodu). Jeden
projekt muze hodnotit jen jeden hodnotitel. Do zapisu je nutné napsat, Ze z dlivodu
podvisu se hodnotitelé shodli, Ze nema vyznam bodovat, protoZe pfidélené body by
na poradi Zadosti nemély vliv.

Po obodovani jednotlivych Zadosti vyexportuje garant z eDotaci pro &leny RV tabulku
s poradim bodového hodnoceni a prehledem pfidélenych bodl za jednotlivé
hodnotitele. Tuto tabulku garant ziska prostfednictvim elektronické databaze v ramci
kroku ,Hodnoceni a komentovani zadosti“, kdy po vyplnéni bodl hodnotiteli a
navrzenych dotaci systém sefadi Zadosti dle pfidélenych bodld od nejlépe
hodnoceného k nejhorSimu. VSichni hodnotitelé, ktefi se podileli na hodnoceni
(bodovani) svym podpisem stvrdi pfidéleny pocet bodl na vyexportovaném protokolu
z hodnoceni. Tento protokol je nutné vytvofit i v pfipadé podvisu.

. Ve vyjimecénych pripadech muze hodnotitel provést hodnoceni v papirové podobé

Podkladl pro hodnoceni, garant nasledné prepise pfidélené body do eDotaci.

Pfi previsu poptavané c&astky nad celkovym objemem finanénich prostiedkd je
doporuceno uspokojit v plné vysi jen ty nejlepSi Zadatele (ve vyjimeénych
pfipadech mize Fidici vybor navrhnout nizsi ¢astku dotace, nez je pozadovana).
RV vzdy respektuje vysledky hodnoceni — tzn. nemé&l by navrhnout dotaci jinym
projektim nez tém, které doporucili hodnotitelé (na zakladé bodového ohodnoceni).
Pokud se hodnoceni hodnotitell u stejné Zadosti vyraznéji lisi (o 5 a vice bodu),
upozorni garant hodnotitele na tento bodovy rozdil a doporudi jim vzajemné
prokonzultovat odliSny pfistup k hodnoceni dané zadosti a pfipadné korigovat bodové
hodnoceni. V pfipadé, Zze nedojde k upravé hodnoceni, je doporuceno takto rozdilné
obodované zadosti nechat vyhodnotit dalSim hodnotitelem a zapocitat toto hodnoceni
do bodového prameéru.

V pfipadé, Ze nékolik projektti ziska shodny pocCet bodl a bude se mezi nimi
rozhodovat o pfidéleni dotace, mize RV po vzajemné dohodé znovu projednat, ktera
z téchto zadosti je kvalitnéjsi a zUstane tzv. nad ¢arou. Rovnéz mize byt u téchto
projektl, pokud jsou opravdu kvalitativné na stejné urovni, procentualné pokracena
dotace. Mozna je i varianta, kdy ani jeden ztéchto projektll nebude navrZzen k
podpofe. Kone&né rozhodnuti, ktera z téchto variant bude pouZita, je na RV.
Vysledkem hodnoceni Zadosti v RV je navrh na pfidéleni a vy&i dotace, ktery bude
podkladem pro rozhodnuti pfislu§ného organu kraje. K platnému rozhodnuti RV je
tfeba souhlasu nadpoloviéni vétsiny v8ech é&lend RV s pravem hlasovacim (nejen
pfitomnych).

Garant v pfipadé kraceni pozadované Castky dotace konzultuje se Zzadatelem po
zasedani RV, zda je schopen i se snizenou dotaci projekt uskute¢nit. | u projektt se
snizenou podporou realizuje Zadatel projekt v celém rozsahu a objemu celkovych
nakladt uvedenych v Zadosti (nedochazi ke kraceni téchto nakladd). Dlvod kraceni
dotace bude vzdy uveden v zapise ze zasedani RV. V pfipadé, Ze Zadatel neni
schopen se zkracenymi prostfedky projekt vibec realizovat, je tfeba toto dolozit
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pisemnym dokladem od Zadatele. Po dohodé& v RV je moZné vybrat dalsi projekt pod
Carou.

Z kazdého jednani RV pofizuje garant zapis. V pfipad&, Ze hlasovani neni
jednomysiné, uvadi se do zapisu jmenovité hlasovani jednotlivych &lenti RV. U
posledniho zasedani RV bude souéasti (pfilohou) zapisu i prehled Zadatell
navrzenych k neposkytnuti dotace a navrzenych k poskytnuti dotace v¢. vySe
navrzené dotace (tento prehled ziska garant prostfednictvim eDotaci a bude
nezbytné obsahovat evidenéni Cislo projektu, ICO, nazev zadatele, nazev projektu,
pozadovanou dotaci, navrzenou dotaci a bodové ohodnoceni; v pfehledu musi byt
uvedeny vSechny doSlé projekty tj. i ty které jiz byly vyfazeny =z hlediska
administrativniho nesouladu). Zapis bude opatfen podpisem predsedy RV, pFip.
dal$ich ovéfovateld stanovenych RV. V&echny pfilohy zéapisu budou k z&pistim
neoddélitelné pfipojeny a budou fadné oznaceny (jmenné nebo Ciselné oznaceni). Do
zapisu je nutné dale uvést, Ze prezenéni listiny ze zasedani RV jsou archivovany na
OSH, nejsou pfimo soucasti zapisu.

V pfipadé, Ze garant dodatedné zjisti po zasedani RV né&jakou nesrovnalost
v hodnoceni, ktera by méla vliv na ptidéleni dotace, vyvola garant dal$i jednani RV
(naslednda zména muUZe byt odsouhlasena i korespondenénim hlasovanim
jednotlivych ¢&lend, napf. e-mailem). Pokud projednani téchto zalezitosti probéhlo
formou per rollam, garant zpracuje zapis z tohoto hlasovani a archivuje do$lé reakce
glend RV.

VL. Schvaleni navrzenych dotaci v pfisluSném organu kraje

1.

Garant na zakladé navrhu Ridiciho vyboru pfipravi material pro jednani organt kraje
(zastupitelstvo kraje nebo rada kraje). RK pfip. ZK s kone¢nou platnosti rozhodne o
poskytnuti dotace a jeji vysi konkrétnim Zzadatelim.

Na zakladé elektronické databaze (stav ,Tvorba podklad() budou pfipraveny
k materialu do RK/ZK prfilohy s pfehledy projektd navrzenych/nenavrzenych
k podpore. Pfed exportem ma garant moznost kontroly limitl. Pfehled Zadosti, které
s kone¢nou platnosti projednala RK, je vhodné pfipojit k materidlu do ZK pro
informaci (bez usneseni).

Navrzené usneseni by mélo byt ve formatu — pokud rozhoduje jen RK:

RK rozhoduje

- poskytnout dotaci v ramci grantového programu xyz subjektim, na projekt a ve
vysi dle materialu x (pfehled projekti navrzenych k dotaci z eDotaci),

- uzaviit vefejnopravni smlouvu se Zadateli dle materialu x (pfilohou musi byt
kompletni smlouvy s jednotlivymi Zadateli navrzenymi k dotaci — tvorbou smluv se
dale zabyva ¢lanek VII. metodiky),

- neposkytnout dotaci v ramci grantového programu xyz subjektlim, na projekt a ve
vysi dle materialu x (pfehled projektt nenavrzenych k dotaci z eDotaci).

Pokud rozhoduje jen ZK:
RK doporuduje ZK

- rozhodnout poskytnout dotaci v ramci grantového programu xyz subjektiim, na
projekt a ve vysi dle materialu x,

- uzavfit vefejnopravni smlouvu se Zadateli dle materialu x,

- rozhodnout neposkytnout dotaci v ramci grantového programu xyz subjektim, na
projekt a ve vySi dle materialu x.

Pokud rozhoduji oba tyto organy, tak kombinace téchto usneseni.

Po zasedani RK (pfip. ZK) garant pfejde v el. databazi do kroku ,Schvaleni zadosti“.
Garant zde doplini schvalené &astky, datum jednani schvalujiciho organu a Cislo
usneseni a to do dvou dni od schvaleni. Poslednim krokem je tzv. ,ukonceni
dotace®. Toto tlacitko je aktivni az po vyplnénych pozadovanych nalezitosti.
Zvefejnéni vysledkl grantového programu (zvefejnéni UspéSnych i nelspésnych
zadatell) probiha prostfednictvim webovych stranek FV a eDotaci. Zvefejnéni
vysledk(l probéhne automaticky po doplnéni poZadovanych udaja v databazi a
posunutim grantu do daldiho stavu v eDotacich. V pfipadé, Ze €ast dotaci schvaluje



RK a &ast ZK, prob&hne zvefejnéni na webu az po zasedani ZK. Uspésné zadatele je
vhodné vyrozumét spole€né s rozesilanim smlouvy o poskytnuti dotace. Neluspé&Snym
zadatelim bude garantem odeslan e-mail (popf. dopis) na adresu uvedenou v zadosti
s vyrozuménim o neposkytnuti dotace (v pfipadé administrativniho nesouladu uvést
presny dlivod; v ostatnich pfipadech bude uveden nizky pocet bodd po vyhodnoceni
v RV atp.). Tyto e-maily nebo dopisy je nutné archivovat s dokumentaci grantu.
Rozesilani smluv u Zadatell, kterym byla dotace s kone¢nou platnosti schvalena
v RK, je mozné jiz po zasedani RK, neni nutné Cekat na schvaleni ostatnich dotaci
v ZK.

Garant m0ze poskytnout Zzadateldm na zakladé jejich dotazu k vyhodnoceni
programu tyto informace - jména &lend RV, davod vyfazeni Zadosti
z administrativniho souladu a prehled podpofenych/nepodporenych projektl s vysi
pfiznané dotace. Podéty ziskanych bodld u jednotlivych projektd a odavodnéni
bodového ohodnoceni, popf. nahlizeni do hodnotitelskych tabulek je mozné
sdélit'umoznit pouze na zakladé pisemné zadosti ze strany zadatele popf. tfeti osoby.
U pfridélenych bodl u konkrétnich Zadosti nejsou sdélovana jména hodnotitell.
Pfipadné namitky neuspésnych Zadatell k vyhodnoceni Zadosti pfedlozi garant
programu k projednani pfisluSnému organu kraje.

VII. Smlouva o poskytnuti dotace

1.

2.

3.

Garant zkonzultuje ¢lanky smlouvy tykajici se publicity (propagace Kraje Vysocina)
s oddélenim vnéjSich vztah(.

Garant zkonzultuje s pravnikem odboru (pfip. s pravnim oddélenim) kone¢né znéni
Smlouvy o poskytnuti dotace. Vhodna je i konzultace Smlouvy s ORR.

Pfed projednanim smluv o poskytnuti dotace v organu kraje zajisti garant u zadatelu
v rezimu de minimis podepsani prohlasSeni zadatele k de minimis, které je k dispozici
na intranetu v podkladech pro garanty (prohlaseni musi byt podkladem pro
rozhodnuti organu kraje).

Nedilnou soucasti smlouvy je zadost o poskytnuti dotace. Ke smlouveé se pfiklada
pfijemcem vyplnény formular zadosti véetné dokladu nutnych k posouzeni zadosti, na
zakladé kterych je kontrolovan pribéh projektu (specificka kritéria — ano; doklady o
pravni subjektivité a doklady pfikladané ve vazbé na novelu zakona €. 250/2000 — ne;
doklady o vlastnictvi — ne; stavebni povoleni — ne; polozkovy rozpocet — ano;
zafazeni dalich doklad(l je na zvaZeni garanta). Zadost ke smlouvam je mozné
okopirovat nebo k jednomu paré smlouvy pfilozit original zadosti a ke druhému kopii
Z&dosti.

Garant provéfi prostfednictvim Registru podpor malého rozsahu (eDotace) a na
zakladé (dajl z Cestného prohlaseni Zadatele k de minimis mozZnost uzavieni
Smlouvy s jednotlivymi Zzadateli z hlediska limitu poskytnuté podpory malého rozsahu
(de minimis).

Garant vyplni potfebné tdaje do Smiuv (procenta ve smlouvach u vlastniho podilu
pfijemce a podilu dotace se uvadéji zaokrouhlené na dvé desetinna mista),
zaregistruje je v evidenci smluv a pfipravi je k podpisu. Pokud je variabilni symbol a
smlouvy neuvadét viibec. Smlouvy se pfipravuji ve dvou vyhotovenich.

V pfipadé pfiznani dotace pfispévkové organizaci zfizované obci bude smlouva
uzaviena s touto pfispévkovou organizaci a ve smlouvé bude vzdy uvedeno Ccislo
uctu obce (zfizovatele) a dale bude uvedeno, Ze prostfedky budou organizaci v
souladu s ust. § 28 odst. 12 zakona €. 250/2000 Sb. poukazany prostfednictvim
rozpoctu jejiho zfizovatele.

U pfipadd de minimis je doporuceno poslat Smlouvy nejdfive k podpisu pfijemcim
dotace, aby bylo mozné dodrzet 5-denni Ihitu od uzavieni Smlouvy k zaznamenani
udaju do Centralniho registru podpor malého rozsahu. Po podpisu pfijemce nasledné
garant zajisti podpis zastupce kraje (hejtman nebo povéreny ¢len RK). Tento postup
je vhodny aplikovat i u pfijemct dotace mimo rezim de minimis a to z hlediska
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dodrZeni Ihaty pfi zvefejfiovani smiluv v registru smluv (do 30 dnd od podpisu
smlouvy).

Pfijemce dopIni do Smlouvy misto a datum podpisu, jméno osoby opravnéné
k podpisu a Smlouvu podepiSe. Jedno podepsané vyhotoveni pfeda garant
neprodlené pravnimu oddéleni k archivaci a zvefejnéni.

Pokud nebude bez zavazného didvodu podepsana smlouva pFijemcem do 30 dnl od
jejiho obdrzeni, ztraci Zadatel automaticky narok na poskytnuti dotace.

Pokud je podpora poskytovana v rezimu de minimis, pfeda garant informaci o
takovéto podpofe do Centralniho registru podpor malého rozsahu, a to
zaznamenanim udaje o poskytnuti podpory do systému eDotace do 2 pracovnich dnt
od poskytnuti takové podpory. V pfipadé, Ze zadatel (pouze pfipady de minimis) ma
jiny hospodarsky rok nez kalendarni, je nutné tuto skutecnost nahlasit na ORR.

VIIl. Poskytnuti dotace ispéSnym zadateliim

1.

V souladu s platebnimi podminkami, uvedenymi ve Smlouvé, vyhotovi garant
programu prostfednictvim programu GINIS (modul Kniha poukazul) elektronické
jednotlivé platebni poukazy pro jednotlivé pfijemce dotace.

Je-li dotace vyplacena po skonceni akce/projektu, pak garant musi nejprve
zkontrolovat (na zakladé predlozenych kopii uéetnich dokladt apod.), zda vyucétované
naklady odpovidaji uznatelnym nakladim, které jsou vymezené ve smlouvé o
poskytnuti dotace. V pfipadé nedodrzeni celkovych uznatelnych nakladl projektu ze
strany pfijemce garant procentualné ponizi poskytnutou dotaci (POZOR je tfeba
pocitat s nezaokrouhlenym procentnim podilem).

Garant vyhotovi a pfeda na OE platebni poukaz dle Smérnice o obéhu a
prezkuSovani ucetnich dokladd. Na vyzadani OE se k poukazu pfiklada kopie
formulafe zavérec¢ného vyuctovani. Na zakladé téchto dokumentt bude provedena
platba. Do popisu na platebnim poukazu se uvadi nazev grantu, nazev projektu, Cislo
usneseni a informace o platbé — ve vétsiné pfipadu ,po vyudtovani“. V pfipadé, Ze je
pfijemcem prispévkova organizace obce i nazev tohoto pfijemce.

V prlpade uvedem chybneho Cisla uctu ve smlouveﬂebewplaeem%etae%mﬁme

zez duvodu jele—eplsarske chybay na strane pruemce—éweelene—ﬂﬂmﬂe—v—zadesﬂ-)

dolozi pfijemce spravné Cislo uctu estnym prohlasenim. V pfipadé zmény uctu posle
Zadatel zadost 0 zméné a potvrzenl 0 |dent|f|kaC| bankovnlho uctu (kople dokladu o
zalozeni Uctu apod.). j
piijerneeZmény UcCtd je nutné navazné predat na pravni oddéleni, kde budou
priskenovany ke zvefejnénym smlouvam.

Garant je odpovédny za v€asné predani platebnich poukaz(i na OE tak, aby mohla
byt platba provedena v souladu s podminkami uvedenymi ve Smilouve.

V pfipadé, ze pfijemce nebude projekt realizovat, oznami garant neprodlené tuto
skute¢nost OE, aby tim nedochazelo ke zbyte¢nému blokovani prostfedkl na
potencialni vyplatu dotace. Rovnéz po ukonceni GP (po vystaveni posledniho
platebniho poukazu) garant potvrdi na OE, Ze jiz vyhotovil vSechny platebni poukazy
a tudiz se jiz nebude v ramci daného grantového programu provadét zadna platba.
Pokud bude dotace poskytovana obcim nebo jimi zfizenym organizacim, vyhotovi OE
pfi poukazani prostfedki oznameni o platbé, vnémz bude uveden ucel
poskytovanych financnich prostfedkd a zplsob jejich zauctovani ze strany obce resp.
pfispévkové organizace. Obci (zfizovateli pfisp. organizace) bude ekonomickym
odborem zaslano oznameni o platbé pro pfispévkovou organizaci—speli—s—kepii
smilowvy, aby obec mohla finanéni prostfedky poukazat své prispévkové organizaci a
dale upravit zavazné ukazatele.

V pfipadé poskytovani dotace pfispévkovym organizacim, jez jsou zfizovany obci je
tfeba vzit v Uvahu ustanoveni § 28, odst. 12, zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Gzemnich rozpoctl, podle kterého rozpocet zfizovatele zprostfedkovava
vztah pfispévkové organizace k rozpoctu kraje. Proto je nutné v téchto pfipadech




jako pfijemce na platebnim poukazu uvadét obec, vCetné jejiho identifikacniho Cisla
/ICO/ a ¢€isla uctu.

IX. Zavéreéné vyuétovani

1.

5.

V ramci zavérecného vyuctovani Prijemce predloZi kopie vSech Ucetnich dokladl ve
vysi celkovych nakladt projektu. Doklady prokazujici vydaje, skute¢né zaplacené
kone¢nymi pfijemci, tj. vypisy z bankovnich Gétd nebo pokladni doklady. Nezbytné
doklady (faktury, paragony, dodaci listy) musi byt také pfilozeny.

Zaroven s vyuctovanim predlozi pfijemce dotace zavéreCnou zpravu na
predepsaném formulafi, na kterém uvede vlastni hodnoceni projektu (popis realizace
projektu, terminy realizace, skute¢né naklady apod.).

Vyuctovani a zavéreCna zprava bude podana dle terminu stanovené smlouvou o
poskytnuti dotace po ukonceni projektu k+rukam—garanta—programuna podatelnu.
Posledni den terminu znamena, Ze vyuctovani musi byt nejpozdéji vtento den
doruc¢eno na podatelnu, nikoliv_datum podaciho razitka z posty. Garant svym
podpisem na formulafi zavérecné zpravy a vyuctovani stvrdi provedeni kontroly
skute¢nosti uvedenych ve formulafi.

Garant zaeviduje do elektronické databaze udaje tykajici se zavére€ného vyuctovani
dotace z FV.

25 Zavéreéna zprava

Zapite hodnoty do pfislufnych poli a kiiknéte na tia&itko "UioZ' pro jefich uloZeni. Tiagitko "Wio# pid&lené hodnoty” slouZi k rychiému vioZeni pfidélengich hodnot do hodnot skute&njich

Polozka Hodnota
EC FU00190.0001
Zadatel Méstys Mrakotin
Celkem 250000

Wiastni zdroje v KE 150000
Viastni zdroje v % 60
Pfidéleno  Dotace v K& 100000
Dotace v % 40
diné zdroje v KE O
diné zdroje v % 0
Celkem 250000
Viastni zdroje v i€ 150000
Viastni zdroje v % 60
Schvéleno  Dotace v KE 100000
Dotace v % 40
Jiné zdroje v KE 0
Jiné zdroje v % 0

Wiastni zdroje v %
Skutedné  Dotace v K&
Dotace v %
Jiné zdroje v K&
Jiné zdroje v %
Vloz schvalené hodnoty
ZavéreEna zprava prijata? -
D smiouvy

Datum podpisu smiouvy Dnes

Obsahové zmény projektu v prubéhu jeho realizace konzultuje pfijemce se
zastupcem garanta. Pfijemce dotace o této zméné informuje garanta pisemné.
V pfipadé drobnych zmén, které neméni zakladni parametry projektu a nemély by
zpétné vliv na vyhodnoceni GP, je mozZné tyto zmény akceptovat, v ostatnich
pfipadech je nutné predlozit material do pfislusného organu kraje. K materialu je
nutné dolozit stanovisko ORR._Nazev vSech materialt tykajici se FV bude oznacen
velkymi_pismeny FOND VYSOCINY a za poml¢kou bude uvedena konkrétni
projednavana zalezitost (napf. FOND VYSOCINY — navrh na vyhl&seni grantového
programu_Rozvoj podnikatelti 2016, FOND VYSOCINY — Zadost o prodlouZeni
realizace projektu &. FV0172.0010, FOND VYSOCINY — navrh na poskytnuti dotaci
v ramci grantového programu Nase Skola 2016).

1

Naformatovano: Pismo: (vychozi)
Arial, 11 b.




6. Garant ovéfi a vyhodnoti udaje tykajici se zavérecného vyuctovani dotace z Fondu
Vysociny a kontroluje plnéni jednotlivych Smluv o poskytnuti dotace. V pfipadé
nesrovnalosti mezi uzavienou smlouvou a realizovanym pInénim predklada garant
tyto nesrovnalosti k feSeni pfislusnému organu kraje (tzn. tomu, ktery rozhodl o
pfidéleni podpory). Na navrh garanta rozhoduje pfislusny organ kraje o spornych
pfipadech, o zménach uzavienych smiluv €i o pfipadnych sankcich. Garant si vzdy
vyzada stanovisko odboru regiondlniho rozvoje. Stanovisku ve véci projednani
pfipadného uzavfeni dodatku smlouvy o poskytnuti dotace mlize na zakladé
poZzadavku ORR ¢&i garanta dojit k provedeni vefejnospravni kontroly na misté u
pfijemce dotace dle bodu XI.

7. V prfipadé feSeni jakychkoliv nesrovnalosti se garant mlze obratit na odbor
regionalniho rozvoje, oddéleni ekonomicko pravni pro Cerpani prostfedkt EU, které
poskytne metodickou pomoc.

8. V pfipadé oprav/korekci vyuctovani ze strany garanta, je tfeba chybny udaj
preskrtnout, vedle napsat spravny a k opravé uvést datum, jméno a podpis garanta.

9. Po vioZeni v8ech zavére¢nych vyucétovani za jednotlivé projekty v eDotacich klikne
garant na ,ukonceni dotace®, grant timto krokem pfestane byt ,aktivni“ a je uzavren.

9:10. Pripadnou dobrovolné vracenou dotaci nebo jeji &ast (napf. v dobé
udrzitelnosti) nahlasi garant na odbor ekonomicky z divodu lepsSi identifikace doslych
plateb.

X. Ukladani dokumentt a skartace

1. Kompletni dokumentace tykajici se grantového programu je uloZzena u garanta
programu s vyjimkou prezenénich listin ze zasedani RV a prohla$eni o nestrannosti,
které eviduje OSH.

2. Po ukonceni administrace grantového programu pfeda garant kompletni dokumentaci

| GP do spisovny -se skartatnim znakem ,V* a Ihitou 10, tzn., Ze od ledna roku
nasledujiciho po ukon&eni jsou dokumenty ulozeny 10 let ve spisovné kraje, poté
statni archiv rozhodne, zda budou dokumenty vybrany k archivaci nebo skartovany.
Do spisovny jsou predavany origindly téchto dokumentl: vydcétovani a zavérecné
zpravy, vSechny nepodpofené/podpofené Zzadosti vcetné dokladd nutnych
k posouzeni zadosti (s vyjimkou dokumentd vyuzitych pro tvorbu smluv o poskytnuti
dotace), hodnotitelske tabulky (jen pokud byly vypliiovany papirove), zapisy z jednani
RV.

3. Predavané spisy do spisovny musi byt ,pfipravené a oznacené“ podle naseho
Spisového a skartaéniho fadu. Kopie zadosti a dalSich dokumentl neni tfeba
archivovat.

XI. Verejnospravni kontrola

1. PredbéZnou a pribéznou vefejnospravni kontrolu dle zakona &. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole ve verejné spravé }e—eprawqen—a—pewnen—pmvadet—ga;ant—nebem
povefené—osoby-—zajiStuje odbor regionalniho rozvoje. Kontroly jsou provadény na
zakladé pololetnich planl (plan ze strany odborl je tfeba délat adresny tj. s uvedenim
konkrétnich prijemct). Zastupce garanta programu se muze po domluvé s ORR
kontroly také zucastnit, vtomto pfFipadé si sam zajiStuje povéfeni k provedeni

kontroly.

2. Naslednou vefejnospravni kontrolu vykonava odbor kontroly nebo jiné povérené
osoby.

3. Kpribézné vefejnospravni kontrole na misté dojde nejméné u 5 % z finanéniho
objemu rozdélenych prostfedkd u kazdého GP. Je vhodné pfizplsobit tento pocet
celkovemu poctu uspok01enych zadostl a pnhlednout k vysledkum analyzy r|2|k




| Metodicka pfiruka byla schvalena Radou Fondu na jejim zasedani dne 59. 1. 20168.



