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Edituj, co vidis. 1. 12. 2017

Prvni kroky s vismo® Online

Dékujeme za Va3 zajem o systém vismo® Online - moderni redakéni systém uréeny pro spravu obsahu webovych
stranek.

Tato priru¢ka Vas pomoci deseti kratkych cvi¢eni uvede do zakladd obsluhy Vasich webovych stranek. Seznamite
se se zaklady editace webu - zalozite si dokument, organizacni slozku, galerii, seznamite se s Upravou menu
apod.

vismo® Online Vam umozni aktualizaci webovych stranek pfimo na nich, aniz byste se museli ucit orientovat
v novém, neznamém prostiedi. Pri prochazeni svého webu muzete informace, které na strankach pravé vidite,
ihned ménit. To je princip Edituj, co vidi$. Napr. nazev dokumentu muZete zménit, kdekoli jej na strankach
uvidite: na rGznych prehledech dokumentu, na titulni strance v Novinkach nebo na samotné strance dokumentu.

K editaci slouzi privodci, ktefi Vas obsluhou provedou v prirozené navazujicich a snadno zvladnutelnych krocich.
Privodci jsou zakladnim nastrojem spravy webu vismo® Online. Ukazeme si je v prikladech.

Prejeme Vam prijemnou praci s vismo® Online.

Vas tym WEBHOUSE, s. r. o.

Obsah

. Prihlasime se a rozhlédneme

. Vytvorime “Muj prvni dokument”

. Editujeme text dokumentu

. Vkladame obrazek a prilohu dokumentu
. Anotace, vybéry, data zverejnéni

. Organizacni slozka a osoba

. Galerie a obrazek

. Menu a odkazy

O 00 N O U A W N =
O YV 00 N o0 U A W N

—_

. Zména hesla

—_
—_

10. Dodatek pro mésta a obce
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1. Prihlasime se a rozhlédneme

B —men| | 1. krok

Nl Zobrazte svij web v prohlizeci a kliknéte na Prihldsit se (odkaz najdete
pravdépodobné v paté stranek). Otevre se prihlasovaci formular.

2. krok

Do prihlasovaciho

~® formulare zadejte

o e . prihlasovaci jméno a
; heslo, které Vam

o = { | bylo zaslano, a po-

tvrd'te tlacitkem

Prihldsit. Stranka se

po chvili zobrazi v

editacnim rezimu.

3. krok

V editacnim rezimu se seznamte s jednotlivymi oblastmi titulni stranky
editovaného webu.

A. B. C.

Doporucujeme volbu au-
tomaticky ponechat za-
skrtnutou, pokud nejste
zkuseny uzivatel systému
vismo Online.

Jméno uzivatele a odkaz Odhldsit.
MizZete se kdykoliv odhlasit a prihla-
sit a zlistanete stale na stejné stran-
ce. Lista také obsahuje sluzbu Ze-
ptejte se online.

Na kazdé strance nahore najdete
Hlavni editacni zdhlavi pro obsluhu
webu. Pomuze Vam snadno pristu-
povat do celého webu a zakladat
nové dokumenty, obrdzky apod.

D.

Stranka je rozdélena na
nékolik oblasti. Napr.
Hlavni menu ¢i Nové do-
kumenty.

Podobné jako je nad celou
strankou Hlavni editacni
zdhlavi je i nad jednot-
livymi oblastmi Editacni
zdhlavi s privodci pro da-
nou oblast.

Nékteré texty jsou
zvyraznény Zlutym ci
Sedym podbarvenim. Ta-
kové texty mlzete primo
na strance ménit. Sedé
texty se neprihlasenému
uzivateli nezobrazi.

Kdyz na podbarveny text
najedete Sipkou (kurzo-
rem) mysi, zobrazi se

u Sipky tlacitko Privodce.
Po kliknuti se zobrazi
okénko privodce.

Mevs sluzha pre shéany -
Projekt Czech POINT
Crech PONY = Cosky Podaci Owblovact
et Mac e Tocart
s 36 o

Goox swkat

/.

E.

Okénko privodce nabizi
pole, v némzZ miZete text
upravit, a poté zménu jen
potvrdite tlacitkem OK.
Zména se na strankach
projevi ihned.

Okénko také obsahuje
nabidku akci,

napr. odstranéni,
premisténi nebo zaloZeni
nového dokumentu. Akce
se vzdy vztahuji na doku-
ment, kde privodce
volate.

Sedé podbarvené nevypl-
néné texty a Seda zahlavi
se na verejnych strankach
nezobrazuji.




2. Vytvorime “Muj prvni dokument”

1. krok:

Kliknéte na tlacitko Dokumenty v Hlavnim editacnim
zdhlavi a v otevieném okné vyberte Novy dokument.
Otevre se okno priivodce Novy dokument.

Zadejte nazev nového dokumentu a potvrdte tiaditke
Pokud chcete dokument uloZit do jiné nez uvedené sloz

wyherte ji v daldich volbéch.

Vytvoreni dokumentu:

Ulozit do slozky:
1 Internetowy servis M&U = Usneseni zastupitelstva

2 | M8j prvni dokument]

ZaloZitjako: (3)B&Zny dokument (C)PFiloha

Vybrat jinou slozku dokument:
£ Internetovy servis M8U = Usneseni zastupitelstva (napo

Zobrazitviechny slofky dokumentd

ofena slozka)

Vyhledat slozku dle nazvu:
B Vyhledat

Zadejte alespon 2 znaky z ndzvu a stisknéte tialitko Vyhiedat.

Storno

Dokumenty Organizacni struktura Kalendar akci Gale|

Slozka dokumentii (Napovéda)
B Nova sloZka dokurnentd
Piehled slofek dokumentd

Dokument (Napovéda)
T Nowy dokument

™ Nowy dokument na Gfedni desku
Pfehled dokumentd

2. krok:
V okné privodce Novy dokument zadejte jméno

N dokumentu, napr. MUj prvni dokument, a potvrdte

pomoci tladitka UloZit. PovSimnéte si, Ze doku-
ment se uklada do slozky, v tomto pripadé Usne-
seni zastupitelstva. Je také mozné vybrat jinou
sloZku pomoci nastroju, které jsou v priuvodci k
dispozici.

3. krok:

Na strance nového dokumentu vlozte obsah. Pravym tlacitkem mysi kliknéte na Sedy pruh textu dokumentu a
otevrete textovy editor.

~ Muj novy dokument
5 Zmink amotaci dokumi

P OVINNE ZVEREJNOVANE]
INFORMACE DLE ZAKONA
06/1969 S5
O SPOSTURT T

e inevypininc).

4. krok:

V textovém editoru napiste text, napr. Ahoj, svéte.
Ulozte tlacitkem OK. Editor se zavre.

P e oY 2t 24t ket (voypindng)

v

DODELEN]]

Oddblani sekratariity staro
Jodbor finant

= Novy okaz

\Y-Barva D}.SIT\B

[ 1 g‘ ‘_éablonv

| symbol 2| .=

VX |Tabulka.. |Daldinastroje...

Uf
PR
Ahoj svéte!

o ac]
Oubor organani
Odbor pamatkové piidl
g i

0 tivin]

Galerie

0 dbor Evotn
NYHLASKY A DALSI PRAVNI
PREDPISY MESTA ZNOJMA
P RAVIDLAA RADY MESTA
b

atia

= Novy oawar aa viokenou gaberi
« Novy odwaz

2ot pat dokumant (oavyInin).

" B8 Nomsini zobrazeni | [=] Zobrazeni HTML.

pusand]
i o}
(OLNA PRACOVNI MISTA

Zodpovidd: agmin
Wtvoleno f Imndna: 4.10.201214.10 2012

Ubadni deska o0 do:

Pravé jste vytvorili Vas prvni dokument ve vismo On-
line. Gratulujeme.

KdyzZ se odhlasite (odkaz Odhldsit v Sedém Hlavnim
editacnim zdhlavi nahore na webové strance), uvidite
dokument jako bézny navstévnik stranek. Pro dalsi
cviceni se zase prihlaste.

Muj novy dokument

Ahoj svétel




3. Editujeme text dokumentu

1. krok: ; o B@ }S's:;kmy HEe s s s 3
Ukazeme si dal$i moznosti textového e orve gl PP L |Dalfindstiole.
editoru. Otevrete jej na strance Muj Na S50 rivado il
prvni dokument z predchoziho cviceni. e
Smazte Ahoj, svéte (ikonkou pro vy- ié%?;:g‘hié“v?i;;"”“sdévecsezam:lvfm,
prazdnéni obsahu editoru X). (Obrdeek s v s o 050
igg\':; odbebﬁer‘:i‘:m textu kolem obrazku
Kliknéte na roletku Sablony a vyberte —

Nadpis a zprdva nalevo. Vlozi se texty
sablony.

IBWX‘ K3 CA ‘ E,‘ Sablony

J l Nadpisy... f Barva pisma

HWLX © o Ba@ BT

| Nadpisy... ’ Barva pisma
\

2. krok:

Texty sablony staci prepsat napr. na
Muj nadpis (misto Nadpis) a Ahoj, své-
te (misto Text text...).

Muj nadpis

Ahoj svéte!|

Text text text text text text text text te:
text text text text text text text text tex

3. krok:

Do textu nyni vlozime odkaz. Vyberte
slovo svéte do bloku (dvakrat na néj

poklepejte) a kliknéte na ikonku ¥&.

Vyvene puzadovany typ odkazu

Vybér typu odkazu:

@ Typ odkazu

V okné vyberte pozadovany typ odkazu,
napr. Odkaz na URL.

Vyplnte adresu URL, napr.
http://www.webhouse.cz. Potvrdte
UloZit. Slovo svéte se proméni v odkaz,
podtrhne se a povede na urcenou adre-
su.

Zadejte adresu URL.
Adresa URL musi byt zadana v platném tvaru, napf. http://www.vismo.cz."

Zadani adresy URL:

| http:/fwww.webhouse.cz ‘

Storno

4. krok: N} Odkaz na e-m

Dalsi moznosti vloZeni textu na web je kopirovani
z textovych editord, napf. z aplikace Microsoft
Word. Text v ptivodnim editoru vlozte do schranky
(oznacte text do bloku a stisknéte na klavesnici

Ctrl+C) a vloZte jej do editoru vismo Online . ] .. ] ]
(Ctrl+V). Pouziti sablon Vam umozni publikovat podle pravidel

bezbariérové pristupnosti a spravné stavby webu.

Storno

N [exttokumens Texty prenesené z jinych editor( nejsou ¢asto vhodné
W0 X | 0 o | By @8 | Seblony pro bezbariérovy web i presto, Ze na prvni pohled
Muj nadpis ve Wordu Negpisy... (]| Barva pima vypadaji dobre formatované. Doporucujeme takové

texty po zkopirovani do editoru vismo Online upravit

tak, Ze nejdrive odstranite formatovani ikonkou &%
| Ahoj svte! Teprve poté text editujte.

Ahoj svéte! Mdj nadpis ve Wordu

Napr. zahlavi nastavte v roletce Nadpisy..., kde vybe-
rete nadpis 3. trovné.



http://webhouse.cz/

4, Vkladame obrazek a prilohu dokumentu

1. krok:

Jak k textu dokumentu vlozit odstavec
s obrazkem? Otevrete editor a opét jej &
vyprazdnéte ikonkou *..

4va do bloku

}Nadpxs a zprava na stfed

|Nadpis na sted a zpréva do bloku
|Mezera mezi odstavc mald
|Mezera mezi odstavd velka

|Velké tuéné pismo

|Extra velké tuéné pismo

|Seznam definic

Vlozi se text Sablony s obrazkem.

Kliknéte na roletku Sablony a vyberte /@ﬁéiii:ﬁﬁ:ﬁ::iﬂf&iﬁﬂﬁéﬂm
s ’ ’ |Obrézek a odstavec se zahlavim na stfed
Obrdzek nalevo a odstavec se zdhlavim. g+ Ukt obtkin texts ke o

| wme x| o o B

J‘Nadpisy... @Hpar pisma
T L e
o[ Pro zménu.

Kiiknéte na

Vlastnosti obrazku
Vlastnosti obrézku
Alt |obrazek

Vlozit jiny obrazek

adat polozku "Nahradni popis”.

Vybér souboru:

Obrazek, video, audio:
@
Nahradni popis (.alt", povinné)

Prochézet..

2. krok:

Obrazek sablony zaménite tak, Ze jej
vyberete (kliknete na néj) a kliknete

na ikonku @.

Pomoci privodce Vlastnosti obrdzku
vlozite vlastni obrazek. Kliknéte na
tlacitko VloZit jiny obrdzek a pomoci
tlacitka Prochdzet... (Browse...) vy-
berte obrazek z disku Vaseho pocita-
Ce. Potom vyplite Ndhradni popis
obrazku a potvrd'te tlacitkem UloZit.
Tim se vratite k oknu Vlastnosti ob-
rdazku, kde potvrdite OK a novy obra-
zek je vlozen.

3. krok:

K dokumentu vlozime soubor ke stazeni jako
prilohu. Kliknutim pravym tlacitkem na Novy

Maj novy dokument

Zménit anotaci dokumentu (nevypinéno).

Sloika dokumentu: Usneseni zastupiteistva > dokument: Mdj novy dokument

m)(|l0 (‘x|g| Sablony

I Barva pisma

odkaz zavolejte privodce Novy odkaz. x”":“._;m

Zménit text dokumentu.

V priivodci vyberte typ odkazu Odkaz na prilohu
ke staZeni. V novém okné vyberte soubor na
disku a v nasledujicim okné miZzete zménit na-
zev odkazu.

Po ulozeni se na strance objevi odkaz s uvede-

'ménit zéhlavi

Text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text te:

Text text text t
text text text tef

nym typem a velikosti souboru.

Pokud by byl soubor ke stazeni jedinym obsahem
dokumentu (text dokumentu by byl prazdny),
odkazy na prehledu dokumentui na tento doku-

¥ ikona_fotogalerie [JFG, 18 kB]
Zménit popis odkazu (nevypinéno).

Zménit text dokumentu.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text

ment povedou primo na soubor ke staZeni. -5 Odkaz na dokument

Vlozeni prilohy:

Vyberte prilohu pro vioZeni a stisknéte tlacitko UloZit

|[_Prochazet.. ]

T Odkaz na pre
»-@ Odkaz na prel razkil -
»-@ Odkaz na kalendat akci
»-E Odkaz na prehled menu

Storno



5. Anotace, vybéry, data zverejnéni

1. krok:

U nazvu dokumentu muze byt kratky
popis anotace. Zobrazte titulni stranku
webu a u nazvu dokumentu Mdj prvni
dokument otevrete privodce. Do tex-
tového pole Anotace v okénku napiste
napr. VystiZzny text, charakterizujici
obsah dokumentu. Potvrd'te OK.

Novi sluzba pro ob&any - Vyberte z obsahu:
projekt Czech POINT Altuding  Wbrané dokumenty
Czech POINT = Cesky Podaci Ovéfovaci

Informaéni Narodni Terminal Nové dokumenty ?

Priivodce

Dnem 21.1.2008 byla na Méstském dfadé ve
hojmé zprovoznéna sluzba Czech POINT.
tak héhani mezi Ofady, ziskat

Aktualné

[ 4

[4.10.2012] Mdj novy dokument
ménit anotaci dokumentu (nevypinéno).
Slozka dokumenti: Usneseni zastupitelstva

Dokument

Anotaci m(zete také ménit pfimo na
strance dokumentu. Oteviete Mdj prvni
dokument a pouzijte privodce u anota-
ce stejné, jako jsme si ukazali na titul-
ni strance. To je pravidlo Edituj, co
vidis.

Anotace:

*/ystiiny text, charakterizujici obsah
dokumentu

2. krok:

Jak dokument zobrazit v oblasti Vy-
brané dokumenty na titulni strance?

Kliknéte na odkaz Vybéry v editacnim
zdhlavi dokumentu. V okénku zaskrtné-
te Vybér dokumentu na titulni strdnku
>>> Vybrané dokumenty a potvrdte
UloZit. Vysledek uvidite na titulni
strance. Mdj prvni dokument neni mezi
novymi dokumenty, ale objevil se mezi
vybranymi dokumenty. Zde bude zob-
razen, dokud vybér nezrusite.

Prosba o pomoc - "shirejte vicka" -
Michalka

Sloika dokumentt: Usneseni zastupitelstva > dokum A0ij novy dokument

Privodci

Muaj novy dokument

Zaskrtnéte poZadované vybéry.
Pomoci nastaveni vybéril miiZete nastavit specifické viastnosti jednotlivych objektd, napf. zobrazeni &
nezobrazeni objektu na vybranych mistech.

astaveni pozadovanych vybéru:

[C]Vybér dokumentu na titulni stranku >>> Viybrané dokumenty

[]Dokument se NEzobrazi v prehledu novych dokumentd

3. krok:

Jak nastavit, aby byl dokument
zverejnén jen po dobu jednoho tydne a
poté se skryl?

Na strance s dokumentem otevrete
privodce u textu Zverejnit od-do:
zménit-zménit. V okné vyplite pole
Zverejnit do a ulozte. Vlozite-li datum
za tyden, dokument se bude zobrazovat
od dnesniho dne do uvedeného datumu.
Pokud vlozite vcerejsi datum, na titulni
strance jej jiz nenajdete a bude k dis-
pozici jen v archivu ve své sloZce
dokumenti nebo se jeho stav zméni na
Skryty nebo se nendvratné smaze
(zalezi, co vyberete v roletce Po
vyprseni Zverejnit do).

Uloit Storno

Dokument

Zveiejnit od:

priklad: 4.10.2012

Zvefejnit do:

— Aoz =
= Novy priklad: 4.10.2012. Musi byt vys$si neZ predchozi datum.
Po vyprseni Zvefejnit do:

Zménit patu dokumentu (neENRINENo). ,@I

Storno

Zodpovida: 3
Vytvor Zménéno: 4.10.2012/4.10.2012 | Zvefejnit od-do: zménit-zmeénit (skrit) | Ufedni deska od-do: zménit-zmeénit |
valeno / ZruSeno: zménit /| zménit | Uginnost od-do: zménit-zménit

I




6. Organizaéni slozka a osoba

vi Online. Dokumenty  Organzainistrukiura  Kalenddf akci  Galerie  Menu
mo T
1 krok' 5 OSRMMI OR COD)- Zevmvod) LAk,

. .

Z Listy privodct zalozte novou organizacni sloZku
Moje prvni sloZka (Slozky najdete pod tlaCitkem

Organizacni struktura). Zobrazi se stranka s novou - NAZEV OBCE
dosud prazdnou slozkou. -

2. krok:

Do slozky zaradime novou osobu Jan Novak. Klik-
néte na tlacitko Novd osoba a postupujte podle
pokynu. Zobrazi se stranka s novou osobou. Vlozte
podobenku zavolanim privodce u Novad podobenka

>
a vvplnte telefon. Moje prvni organizacni slozka
o
RESENI 2VOTNICH SITUACI| mw mm
LT e e S m— oo
2 Zménit zéhlavi slozky (nevpingno)
. = = Zméni ndpii Einnost (nevypinéno).
;
A OB A
dailes NG Je—
~»
P ool
Protoze jste Jana Novdka zalozili na strance Moje
e prvni organizacni sloZka, je automaticky do této
slozky zarazen. Podobné napr. dokument zalozeny na
e § | strance sloZky dokumenti se zaradi do sloZky, ve
o= které byl zalozen. Tomu ve vismo Online rikame
e RS e e e — ' pravidlo zachovani kontextu; privodci zachovavaji
oo suow il Jqn Novak kontext stranky Ci oblasti stranky, kde jsou volani.
e e o
g Vratme se k Janu Novdkovi. Tuto osobu mlzete podle
o misurames sofvionmistinos - potreby zaradit i do dalsSich organizacnich sloZek
o S, i , odkazem Zaradit tuto osobu do sloZky v privodci na
e strance Jana Novdka.
P .
e 1y -
eopisy MESTA ZNOIMAR .
'RAVIDLA A )Y MEST/
0J!
'ROGRAMY A DOTACNI TITUL) . iz
)ZPOCET A DLUHOVA SLI
ISKOVINY URADU KE STAZENI i
WEMSKE LIS pewnd linka: 515 216 250 @ménit popis (nevypindno) )
e ey £V Zatadit tuto osobu do slozk
e | [ L o
ey & Vyfadit / odstranit tuto osobu
e Vybéry této osoby
Skryt tuto osobu
3. krok: [& Nova organizaéni slozka
Jan Novdk ma byt vedoucim v Moje prvni organi- (2] Jak pfemistit organizacni slozku? i
v s v ’ o . V_ 1 1 oni > /
zacni sloZka. Nastaveni provedete v priivodci moz (21 Jak odstranit organizagni sloZku?
nosti \fedoucr organizacni slozky. ng se i na stran- i e —
ce slozky zobrazi jméno vedouciho i s podobenkou. Kopirovat tuto osobu i 4

Storno




7. Galerie a obrazek

1. krok:

Zalozeni galerie Moje prvni fotogalerie (opét z Listy privodcti): tlacitkem Novy obrdzek (na strance galerie Ci
obrdzku) vlozte fotografie (nebo video, ¢i audio) z disku Vaseho pocitace. Velikost obrazku i nahled( vismo
Online automaticky upravi pro potreby webu.

Dokumenty  Organzaénistruktua  Kalenddiakci  Galerie

Online.
N e ——

R

NAZEV OBCE

Oficiaini web obce

ELEFONNI SEZNAM|
POVINNE ZVEREJNOVANI
INFORMACE DLE ZAKONA C.
06/1999 SB.
JAK S| VYRIDIM - POSTUPY PRO
STSKY URAD — ODBORY A
ODDELENif
ocdélen seketariatu starost
ek U7
Odbor majetko
Il

Moje prvni fotogalerie

Zméinkpopls galerie (nevypindno).
Pro zménu upoutivky
tacitem

dbor dopr:
g

= Novj odkaz
» Novy odkaz

jQdbor majetiov
jOdtor vistavtn]

Odbor Zhnostens|
OduorZvolnino prosie:

YHLASKY A DALSI PRAVNI

RESENI 2IVOTNiCH SITUACI]
RA
et
Zménit patu gaterie (nevypinnc).

Kontext

Zoeazt hiediveci formué »

Na strance galerie se vytvari prehled nahledi vloze-
nych obrdzki. Obrdzky s formatem na vysku i na
sirku se upravi tak, aby se vesly do pripravenych
poli.

T T G T
0 opinnesmngim |z | Liui

NAZEV OBCE

Oficiaini web bce

ELEFONNI SEZNAM|

POVINNE ZVEREJNOVANI
INFORMACE DLE ZAKONA C|

06/1999 SB
AK S VYRIDIN POSTUPY PR
AREALEIEICS = Zodt: Moe pryni fotogalerie

STSKY URAD — ODBORY A
ODDELEN| « Novy odkaz

Oddéleni sekretariaty starost
i auoi]

Masky navstivily i radnici
Zménk zéhiavi obrdzku (newpindno).

YHLASKY A DAL S| PRAVN
PREDPISY MESTA ZNOJMA
PRAVIDLA A RADY MESTA
ZNOIMA
PROGRAMY A DOTACNI TITUL
ROZPOCET A DLUHOVA SLUZBA
ZNOJEMSKE LISTY]

2. krok:

Zalozeni upoutadvky na prehledu u galerie: pouZijte
k tomu privodce Upoutdvka na prehledu v oblasti
Dalsi nastaveni nebo v zahlavi galerie. Pokud jste
jiz upoutdvky u galerii pouzili, mizete si v okné
pravodce pro jejich vlozeni vybrat z poslednich
vloZenych upoutdvek. Upoutdvka se zobrazuje i na
prehledech galerii (zobrazite z Listy privodc().

yd

HiuAupoutivie na paledl il kel
Zadejte soubor obrdzku (JPG, GIF, BMP, PNG, TIF & WMF) z disku vaSeho poditade.

Vybér souboru:

Obréazek:
[@ | Choose File | no file selected
Nahradni popis (,alt’, povinng):

Vybér ji publikovaného obrazku
Vyhledat obrazek dle nazvu
VloZit néktery 2 Easto pouzivanych obrazki:

C £ ] vinobrani - pravod (pruvod jpg)
Velikost: 63 x 96

" aa (bg_vpravojpg)
12 Vellkost: 65 x 96

| vyhledat |

Méstské divadio (divadio.jpg)
Velikost: 78 x 96

linka nadéje (linka_nadeje jpg)
II Velikost: 120 x 96

fucusine]
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Msoa stransk

NAZEV QBCE

Oficidini web o.ce

ELEFONNI SEZNAM|
POVINNE ZVEREJNOVANE
INFORMACE DLE ZAKONA
06/1999 SBJ

JAK SI VYRIDIM - POSTUPY PR
RESENI ZIVOTNICH SITUAC]

Oabor Zhmostenshy
igbor ivotniho prostieds

LASKY A DALSI PRAVNI]
PREDPISY MESTA ZNOJMA
PRAVIDLA A RADY MESTA
NOMA]

PROGRAMY A DOTACNI T1TUL
ROZPOCET A DLUHOVA SLUZBA * Novyodkez
[[1SKOVINY URADU KE STAZENI] 2t patu gaserss (newpindno)

or vistavy

K vidied by tvorove 2 Bovitii
vieciibe

dostalo) 0 staosty mists. Masaryhovd némist




8. Menu a odkazy

1. krok:

Vlozeni odkazu vedouciho
na stranku Moje prvni
fotogalerie do Hlavniho
menu: pokud chcete od-
kaz menu umistit pod
odkaz Mésto a sa-
mosprdva, zavolejte
privodce pravé u tohoto
odkazu.

Po kliknuti na Novy odkaz
menu se zobrazi nabidka
typ( odkazu - zvolte Od-
kaz na galerii.

-

2. krok:

V dalsim okné privodce
se zobrazi nabidka novych
fotogalerii. Kliknéte na
Moje prvni fotogalerie.

V nasledujicim okné si
vyberte pozici odkazu.
Systém nabidne vlozeni
na nizsi Uroven stromecku
odkaz(i menu, pokud ale
chcete odkaz na stejné
Urovni jako je odkaz
Uredni deska, kliknéte na
patri¢nou linku sem, aby
se odkaz premistil. Po-
tvrd'te OK a odkaz je
vytvoren.

Prejmenovani nového
odkazu menu Moje prvni
fotogalerie na Fotogalerie
Pariz: pouzijte k tomu
privodce u tohoto odka-
zu. Ale to uz jisté vite.

STO A SAMOSPRAVA

5 Hiavni menu

L

Vyberte poZadovany typ odkazu.

Vybér typu odkazu:
@ Typ odkazu
»-E Nova stranka -

-0 Odkaz na slozku dokumentd - vybrat -
v [E Odkaz na dokument
»--0 Odkaz na organizacni slozku
v-[E Odkaz na oscbu -
B kaz na galerii
v-/[6 Odkaz na obrazek - yybrat -
v~ Odkaz na akci - wvbrat —
MENU - - wybrat -
pfehled sloZek dokumentd - wybrat —

B pfehled dokumentd
archiv dokumentt -
B pfehled organizaénich sloZ

| Mésto a samospréva

pfehled osob - yvhrat -

Privodce

MNovy odkaz menu
Zménit tento odkaz menu

Popis tohoto odkazu menu
Premistit tento odkaz menu

e Odstranit tento odkaz menu

Vy

Vybér galerie:

Vytvofte novou fotogalerii

nebo vyhledejte galerii pomoci fulltextového vyhledavani:

| =

ebo vioZte adresu (URL) galerie ve vismo webu:

[- Zadejte adresu —

ebQg/vberte z novych galerii:

N\ Moje prvni fotogalerie
@ N
G JediNz mnoha odchycenych psi
O Letecké\gnim

aa L L

RLISTEK aneb Z pismenek a vét sklddame si svét

o Déti ze zndjemské Skoly reprezentovali v Itélii

B pfehled galerii - wybrat -
prehled cbrazki yvbrat —

B kalendaf akel vybrat -
pfehled menu yvhrat -

B (fedni desku - wybrat -
- wybrat -
sybrat -
Povinné zvefejfiované informace - wvbrat —
soubor ke staZeni . vybrat —

Storno

, borte umistd V nového odkazu v menu a zmdfte.
Un istén odkaz, miZete upravit kiknutim na linku "sem” (pokud jo zobraze.a).
Za tl potvrchio & Witkem Ulodit.

nabo ponechie pledn. staveny popis odkaz.

Novy odkaz menu.

yberte umisténi nového odkazu v menu & Zméfte nebo ponechte plednastaveny popis odkaz.
Urnisténf odkazu mdZets upravit kilknutim na linku *sem” (pokud je zobrazena).

Umisténi odkazu:
= Meny
= Mapa sirirek

>
=5 Mésto s samospréva

> Symboly mésta Znoima




9. Zména hesla

1. krok:

Jak zménit heslo pro
spravu webu?

Na kazdé strance v
Hlavnim editac-

nim zdhlavi naleznete
odkaz na pravé prihlase-
nou osobu. Na odkaz
kliknéte, zobrazi se
stranka s osobou. Dole
na strance v oblasti
Dalsi nastaveni je po-
lozka Heslo (pokud neni,
kontaktujte administra-
tora). Zde zavolate pru-
vodce a heslo zménite.

Heslo by mélo mit
nejméné 6 znaku. Pouzi-
vejte velka i mala pis-
mena, Cislice a znaky
jako napriklad: *, +, ?
apod., jen tak bude
heslo bezpecné. Heslo
ménte alespon jednou
mésicné, radéji Castéji.

Dokumenty Organizaéni struktura Kalendéf akci Galerle Menu Specldini

[Odbor Zivotniho prostfed
hlasky a daldi pravni pfedpis)
IMEsta Znojmal

RAD ONLINE]

Diskuse - otazky a odpovédi nad|
adanym tématem|

[Registr oznameni vefejnych|
unkcionaf|

IRRAKTICKE INFORMACE]

Blokove EIStEn], provesSDamehol
dvoraj

[Pozvanky na kulturnf a sportovn
akce

rovoz sportovnich aredli|

fehled viech dokumenti|
eznam ZNCOJEMSKYCH subjektu|

Zménit patu osoby (nevyplinéno).

Kontext

Zobrazit vyhleddvaci formulaf »

Dalsi nastaveni

« Upoutdvka na pfehledu:
Novd upoutdvka na osobu
« Podobenka:
Novd podobenka
Pfihlagovac! jméno: vismo
Heslo: Kliknéte pravym tla&itkem my3i pro zménu hesla.

+ ID abjektu: 1001

+ Datum vzniku: 23.11.2007 08:40:00

+ Autor: admin

+ Datum zmény: 27.11.2007 11:09:10

+ Formainf datum zmény: 23.11.2007 8:40

Zména hesla

Zadejte nebo zméiite pfihlaiovacl jméno a heslo.

Pfihladovacl jméno musi byt jedno slovo, kiené je v rdmci webu pouZito jen jednou. Heslo
zadejte viastni nebo kliknéte na jeden z névrhl. Heslo musi obsahovat minimaingé 6 znakd, z
toho alespofi jedno velké pismeno a jednu &islici.

Zadani prihlaSovacich adaju:

Pfihlagovaci jméno:  vismo

Plvatmheslo: Odstranit heslo

Nové heslo: | |

Zopakujte nové heslo:
Navrhy hesla: IxdxnB 72c4N FAwvul Njeci5 DtQviB Uuvix?

[~ Wytisknout pfihlagovaci jméno a nové heslo (plvedni heslo nelze tisknout).

Prejeme Vam mnoho zdaru s vismo Online.

Vérime, ze vam ovladani webu s vismo Online nebude Cinit potize.

Na cvicenich jste si vyzkouseli praci podle pravidla Edituj, co vidis, vyvinutém nasi spolecnosti pro maximalni
nazornost obsluhy. Nezapomente z webu smazat pokusné stranky z cviceni.

Pokud byste narazili na nejasnosti, kontaktujte svého obchodniho zastupce nebo primo spolecnost
WEBHOUSE, s.r.o., napriklad pomoci Zeptejte se online v pravém hornim rohu listy privodca.
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10. Dodatek pro mésta a obce

1. krok:

Povinné zverejnované informace jsou
ve vismo Online reseny jako menu.
Zobrazite je z Listy pravodct (odkaz
dole). Kliknéte na odkaz 1. nazev a
na strance organizacni sloZky vasi -
obce vyplite kontaktni informace. Ty
se pak zobrazi i na strance Povinné

Povinné zverejiiované informace

Povinné zvefejfiované informace podie vyhlasky & 442/2006, kieré stanovi strukturu informaci zvefejfiovanych o povinném
‘subjektu die § 5 odst 1 a 2 zakona ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném plistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich pledpisd.
Zménit zéhiavi nabidky (r .

Mastsky Grad

v .V s ’ = 2.Divod a zpisd)
zverejnované informace. Ostatni v B Novy odkez menu
v v . . vy~ 1 = 3.Organizatni st R
polozky uzivejte jako bezné odkazy inesen 2 Zménit tento odkaz menu
menu. Zalozte tedy nejdrive potreb- st Popis tohoto odkazu menu

né dokumenty a pak na né vedte Premistit tento odkaz menu

= 4.1 Kontakini pf
odkazy menu (pouZzijte privodce u & : —
. . ’ o v elefonn( seznal Méstsky ofad
jednotlivych odkazu, zde odkaz Zme- povims setotond Hiomaced :

Oy pro feden (Zménk popis

nit tento odkaz menu). bhomich shac

iBstsky Ofad — odbory a oddélen!

Zodpovida: admin )
Vytvofeno /zménéno: 20.11.2012/20.11.2012 | Zvefejnit od-do: 30.11.2012-24.12.2012 (skryt) | Ufedni deska od-do:
30.11.2012-24 12.2012 | Schvaleno [ ZruSeno: Zménit / zménit | U&innost od-do: zménit-zménit

Ufedni deska od:

27.2.2012 Pol (1] 2. krok:
priklad: 26.11.2012 Dokument na Gredni desku vloZite nastavenim rozmezi dat

oo ke =9 Uredni deska od a do pomoci priivodce ve spodni ¢asti stranky
- dokumentu.
1432012 St

Pokud vkladate novy dokument piimo ze stranky Uredni deska,
privodce si potfebna data automaticky ve zvlastnim okné vyza-
da.

Pfiklad: 26.11.2012. Musi byt vyS5[ neZ pfedchozl datum.

Cesta: Tituln{ stranka

Pro vyvéZenf dok umentu na tfednl desku zadejte interval Ufednl deska od a d
Pozor na pfisadn} kolize s daty Zvefejnit od a do, kteréd majl pfednost.
Podrobnost’ viz r dpovéda dfednl desky

Uredni deska

okumentu na uredni desku:

Ufedni deska
off (datum vyvéseni):
B

Kliknéte pravym tlacitkem my$i pro vioZeni textu vsuvky.
vsuvka se

Zobrazen| a vyhledévani Ufedni deska do (datum svéSeni):
i

18.12.2012 Ot H

Vyberte zobrazeni:

Pfejlt na sioZku -- vie — +  Prjit podie sioZek
Hisdany vyraz Vyhledat | 7 podie data

pfehled pro tisk

priklad: 26.11.2012
[~ Zvefejnit na webu jen po dobu vyvéseni na dfedni desce
Ufedni deska - stav ke dni 26.11.2012

= Povinné zvefejfiované informace podle zék. &. 106/1999
Zménit popis odkazu (nevypinéno).

Kontext

Zobrazit wyhledavac formulaf »

Zobrazit daldi nastaveni »
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