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1. Uvod

Rovné pfilezitosti jsou jednou z priorit demokratické spole¢nosti. V ramci vladni politiky
rovnych piileZitosti lze citovat naptiklad Vl1adni strategii pro rovnost Zen a muzi v Ceské
republice na 1éta 2014 — 2020, kde je rovnost Zzen a muzi vnimana jako jedna ze zakladnich
hodnot, na nichz je postavena demokraticka spolecnost. Podle této strategie ma prosazovani
rovnosti Zzena a muzu nejen lidsko-pravni rozmér, ale také zasadni vyznam pro hospodaisky

rust, prosperitu a konkurenceschopnost.

Z vyse uvedeného je patrné, ze podpora politiky rovnych pfilezitosti je na vladni Grovni
vnimana jako zésadni pro napliiovani postuldtu demokratického pravniho fadu a ustavnich
principti Ceské republiky. V1adni politika tak ma vyrazny vliv na formovani politik rovnych

ptilezitosti izemnich samospravnych celkd.

Pokud ma byt nase spole¢nost zalozena na rovnosti, je dulezité, aby také mistni a regionalni
samospravy vzaly ve své politice, organizaci a veskeré praci plné v avahu rozmér rovnych
prilezitosti, a to v celé jeho Siroké skale. Aplikace rovnych prilezitosti je, v pfipadé verejné
spravy coby zaméstnavatele, dulezita jak dovnitf, smérem ke svym zaméstnancim a

zaméstnankynim, tak také ven, smérem do regionu, kde ptsobi.

V souvislosti s aktivni politikou prosazovani rovnosti Zen a muzl je nutné zminit gender
mainstreaming — piistup, kdy je ve vsech koncepcnich, rozhodovacich a vyhodnocovacich

procesech zohlednovano hledisko rovnosti zen a muzi.

Tento metodicky dokument umozni v praxi Krajského uradu Kraje Vysoc¢ina posuzovat dopady
navrhil materidlll (a obsazenych usneseni) predkladanych rad€ kraje a zastupitelstvu kraje na
oblast rovnych pftilezitosti. Zaroven Tato metodika plni funkci osvétovou, kdy vSechny osoby,
podilejici se na ptfipravé zpracovani a predkladani materiali rad€ kraje a zastupitelstvu kraje by
mély zohlednovat téma rovnych pfileZzitosti jiZ pti zpracovavani materiali.

Metodika obsahuje:

osvétu v oblastech rovnych pftilezitosti, slad’ovani pracovniho a rodinného Zivota,

e vycet oblasti, V rdmci kterych lze rovné ptilezitosti zapracovat, posuzovat,

e metodicky postup posuzovani dopadu na rovné ptilezitosti v jednotlivych oblastech ¢innosti
samospravnych organti (zakladni vychodiska i specifika),

e doporuceni a navrhy opatieni k praktickému vyuziti metodiky.



1.1 Rovné prilezitosti a slad’ovani pracovniho/rodinného Zivota

Rovné ptilezitosti znamenaji, Ze vSichni maji rovnou startovni ¢aru bez ohledu na pohlavi, vék,
etnicitu ¢i zdravotni stav. Koncept rovnych pfilezitosti ukazuje, ze bychom méli posuzovat
piedevsim individuélni vlastnosti a schopnosti ¢lovéka a nesoudit na zaklad¢ ocekavani, ktera
mame k riznym skupinam lidi.

Rovné prilezitosti vV ramci organizace jsou zdkladem pro budovani zdravé organizacni kultury,
zdravé komunikace, maximalniho vyuzivani kompetenci a dovednosti vSech zaméstnanct.
Rovné piilezitosti v rdmci regionu jsou zakladem pro spoluvytvareni harmonické spole¢nosti,
kdy organizace pisobi také osvEétove a inspirativné pro ostatni zaméstnavatele v regionu.

S tématem rovnych pfilezitosti tizce souvisi také aktivni podpora sladovani pracovniho a
rodinného/osobniho zivota. Potifeba sladovdni osobniho a rodinného zivota s Zivotem
pracovnim je jednim z aktudlnich témat v oblasti nastavovani podminek pro vykon prace a
zkvalitiovani zivota.

Prosazovani rovnych pfilezitosti a aktivni podpora oblasti sladovani pracovniho/rodinného
zivota je vnimano také jako soucast spolecenské odpoveédnosti organizace.

Procesy planovéani ve méstech a obcich by mély byt neutralni, bez rozdilného dopadu na
individuélni cilové skupiny - v Gvahu se berou rizné Zivotni zkuSenosti, rlizné potieby a
pozadavky rodin, déti a mladdeze, zen, muzi, senioril, znevyhodnénych osob.

1.2 Participativni rozpocet — co znamena a jak souvisi s oblasti rovnych prilezitosti?

Participativni rozpocet umoziuje vylepsit/zkvalitnit vetejny prostor. Jedna se o nastroj
zapojeni vefejnosti do procesu rozhodovani skrze formulovani prioritnich oblasti rozpoctu,
tvorbu konkrétnich projektd, jejich vybér, volbu a nasledny monitoring. Jedna se o proces
pfimé, dobrovolné a univerzalni demokracie, v rdmci kterého mohou obyvatelé urcitého
regionu (sousedstvi, ¢tvrti, obce, mésta ¢i ¢i ¢lenové komunity (vefejné/neverejné instituce
apod.) diskutovat a rozhodovat o vyuziti ¢asti rozpoctu (jeho vydajové/ptijmové strance).

Participativni rozpocet je strukturovany proces a je zaloZzen na nékolika zakladnich
principech:
* narozvoji kultury demokracie a aktivniho obCanstvi
* navytvoreni vztahu a posileni davery mezi zastupci/zastupiteli a ¢leny komunity
* na pfesmérovani finan¢nich prostiedkl v souladu s vefejnym minénim a ve prospéch
socialné slabsich skupin obyvatel



Participativni rozpocet 1ze schematicky rozdélit do 5 zakladnich fazi:

a) Priprava procesu
a. Pfijeti zdkladniho dokumentu na Girovni zastupitelstva mésta/obce
b. Definice zakladnich pravidel, postupu a realiza¢niho tymu
c. Nastaveni kritérii hodnoceni (zohlednéno hledisko cenovych nakladl, doby
realizace..)
Prezentace konceptu Siroké vetejnosti
VyfteSeni zpisobu zapojeni jednotlivych Casti populace napi. minorit (seniort,
juniort, zen, etnickych minorit, oszp..)
b) Verejna diskuse nad navrhy a jejich ramcova tvorba
a. Vytvoreni vefejného prostoru uré¢ené¢ho k diskuzi o tvorb¢é navrhii
b. Proces Formulace navrhi by se nemél odehravat jen ve virtualnim prostieni, ale
ptedevsim osobné, aby bylo mozno diskutovat, vyjednavat
c) Technicka analyza
a. Odborna analyza navrhl vefejnosti — posouzeni piijatelnosti navrhi
b. Rozpracovani finan¢niho a ¢asového planu
d) Volba navrha
a. Volba komunity mezi navrzenymi a v rdmci technické analyzy dopracovanymi
navrhy
e) Implementace
o Realizace vybranych navrht (v pfipadé mést/obci nasleduje po odsouhlaseni
navrzenych projekt volenymi zastupci).

1.3 Oblasti, kde se daji rovné prilezitosti zapracovat a posuzovat

Oblast socialni: kdy se jedna o dostupnost a riznorodost sluzeb pro vefejnost — napft. ziizeni
odleh¢ovaci sluzby pro seniory/seniorky, zohlediiovani rodinné situace Zadatelii a Zadatelek -
napi. samozivitelé a samozivitelky, vytvafeni pracovnich mist pro znevyhodnéné, jejich
zaCleniovani do osobniho 1 pracovniho Zivota, denni stacionafe, prevence domaciho nasili,
besedy, prondjem obecnich bytl, hmotné piispévky v nouzi, finanéni puajcky, umisténi
Vv azylovych domech.

Oblast prorodinné politiky - péce: o rodinu, déti a mladez, o seniory/seniorky, o zdravotné a
jinak znevyhodnéné osoby - napt. podpora rodinnych, matetskych, seniorskych center. Podpora
Family a Senior pointli, Ob¢anskych poraden (napt. Alzheimer poradna)..

Oblast Skolstvi: napt. navySeni kapacity stfednich/zakladnich Skol, matetskych Skolek, jesli,
oblast vzdélavani — dotace na podporu principli mistni Agendy 21 a Zdravi 21, podpora
projektii/aktivit souvisejicich s aktivitami zaméfenych na zajisténi osvétovych kampani, besed,
pfipravu a tisk osvétovych, informac¢nich a vychovnych materialli, zavadéni principti zdravého
zivotniho stylu do S$kol, c¢innost détskych zastupitelstev, zakovskych a studentskych



parlamentt, ekologizace provozu $kol, projednavani s verejnosti (kulaté stoly, vefejna fora...),
webové stranky vénované realizaci MA21 nebo Zdravi 2020, zavadéni certifikovanych systémi
fizeni kvality ve vetejné sprave.

Oblast kultury a sportovnich/volnocasovych aktivit: podpora neziskovych organizaci,
formou dotaci se zaméfenim na vSechny cilové skupiny — rodi¢e, déti a mladez,
seniory/seniorky, handicapované. Vyvazena podpora volnocasovych aktivit pro muze a Zeny,
chlapce a divky.

Oblast vefejného prostoru: napt. prestavba htist, bezbariérovost, podpora multifunkénich a
mezigeneracnich prostor.

Oblast bytové vystavby: napt. vystavba novych obecnich byt ur¢enych pro rodice v nouzi,
navrth novych regulativii vztahujicich se na novou vystavbu scilem zvysit podil
vicegenera¢nich domd.

Oblast bezpecnosti: napt. Uprava okoli zastdvek hromadné méstské dopravy, kamerové
systémy, ziizeni krizového centra pro obéti doméciho nésili, podpora intervenéniho centra,
tisnového centra.

Oblast dopravy: napt. zvyseni po¢tu spoji hromadné dopravy, zvySeni poétu bezbariérovych
spoju, podpora kvalitni dopravni obsluznosti celého tizemi Kraje Vysocina.

Oblast grantové politiky Kraje: propracovany systémem vypisovani i ziskavani granti tak,
aby byly podpofeny vSechny cilové skupiny.

Oblast podpory vyznamnych akci ze strany Kraje: podpora nejvyznamnéjsich kulturnich,
sportovnich a spolecenskych akci formou individualni dotaci. Jedna se o podporu téch akci,
které neni mozné podpofit systémovymi granty, a to predevsim z davodu mimotadnosti danych
akci s velmi sirokym rozsahem aktivit akci s velkym nadregionalnim vyznamem a vysokou
piidanou hodnotou pro obyvatele Vysociny.

Oblast pusobeni na zaméstnavatele v regionu: napt. realizované audity v praci probihajicich
projektl, pfiprava strategii, metodik, osvéta — porddani konferenci, seminaiti v tématech
rovnych prilezitosti a spoleCenské odpoveédnosti. Nabidka rekvalifikacnich kurzii zaméfenych
na rozvoj podnikéni s moZnosti bezplatného hlidani déti, osvétovad kampai s cilem vySsiho
zapojeni muzi do péce o domacnost.



2. Prijemci metodiky

Kraj Vysocina spravuje své zalezitosti samostatné — samostatna pasobnost. Statni spravu, jejiz
vykon byl zdkonem svéfen orgdntim kraje, vykonavaji organy kraje jako svou pfenesenou

pusobnost.

Krajsky urad Kraje Vyso€ina je jednim z organt kraje. Jeho Cinnosti a strukturu vymezuji
zakladni interni pfedpisy Ufadu, smérnice atady a piikazy feditele. Rozdé€leni c¢innosti
a kompetenci jednotlivych ttvara Gfadu je obsazeno v organiza¢nim fadu. Pro rozhodovani
samospravnych organt predklada krajsky ufad nédvrhy materialti jednak rad¢ kraje a jednak
zastupitelstvu kraje. V této oblasti je zadouci do vykonu samospravy implementovat moderni
pfistupy i trendy v oblasti rovnych piilezitosti, diverzity a sladovani pracovniho a osobniho

Zivota.

Krajsky ufad Kraje Vyso¢ina se aktualné tidi Metodikou k tvorbé a predkladani materialii
k projedndvani v organech kraje (rada kraje, zastupitelstvo kraje) a souvisejicich cinnosti*.
Tento dokument slouzi jako metodickd pomucka a pracovni postup pro pifipravu materiall

predkladanych samospravnym organiim k projednani.

V souvislosti s Metodikou posuzovani dopadt navrhi v materialech (navrhd usneseni)
predkladanych Radé Kraje Vysocina a Zastupitelstvu Kraje Vyso€ina na rovné piileZitosti,
slad’ovani pracovniho a osobniho Zivota je tfeba zminit, Ze tuto Metodiku mohou vyuZivat také
ostatni obce — izemné¢ spravni celky. Jako piijemce této Metodiky lze tedy oznacit tyto

subjekty:

a) predkladatelé/ky materialu (osoby, které material k projednani predkladaji),

b) zpracovatelé/ky materialu (osoby, které material zpracovavaji),

c) koordinatofi/koordinatorky RK/ZK (zaméstnanci/kyné sekretariatii hejtmana, zatazeni do
odd¢leni kancelaf hejtmana),

d) obce Kraje Vyso¢ina — izemné spravni celky + viechny obce v CR.

! Metodika k tvorbé a predkladani materialti k projednéani v organech kraje (rada kraje, zastupitelstvo kraje)
a souvisejicich ¢innosti tvofi prilohu této Metodiky.



3. Postup posuzovani

V tvodu je tfeba zminit skute¢nost, ze je ticba podporu rovnych prilezitosti a oblast slad’ovani
pracovniho a osobniho zivota vnimat jako pfirozenou soucast zivota. Veskeré procesy
planovani ve méstech a obcich by mély byt neutrdlni, bez rozdilného dopadu na vSechny
individualni skupiny obyvatel, tedy Zeny a muze, seniory, osoby se zdravotnim postizenim,
rodi¢e s malymi détmi. Jiz pfi planovani by se mély zohlednovat odlisné potieby plynouci

Z rozdilnych Zivotnich zkuSenosti.

Tato metodika plni funkci jednak osvétovou, kdy vSechny osoby, podilejici se na priprave
zpracovani a predkladani materiala radé kraje a zastupitelstvu kraje by méli zohlednovat téma
rovnych pfilezitosti jiz pii zpracovavani materialli, zaroven by podle této Metodiky méli
pracovat — tedy posuzovat zpracované materialy optikou rovnych ptilezitosti — sami

hodnotitelé/hodnotitelky.

Posuzujicimi subjekty jsou piredkladatelé/piedkladatelky materialu, tedy vedouci
ptisluSnych odbort, ktefi schvaluji materialy, zpracované zpracovateli/zpracovatelkami a jsou

tedy zodpovédni za kone¢nou verzi materialu.

Posuzovani konkrétniho materialu z pohledu rovnych ptileZitosti obecné, tedy nejen
s ohledem na jeho dopady, probiha ve tfech fazich, kdy je nutno brat v potaz tfi zakladni

otazky:

1) Jsou Vv ramci pFipravy materialu zohlediiovany rovné prileZitosti a oblast slad’ovani
pracovniho a osobniho Zivota u vSech cilovych skupin obyvatel?
2) Je postaveni Zen a muzu v oblasti, které se material dotyka, rovné?

3) Piinasi material zhorS$eni/zlepSeni vychoziho stavu?

3.1 Priprava materialu vécné prisluSnym utvarem/odborem

Vécné piislusny utvar/odbor, ktery zpracovavd a nasledné ptredava material do rady c¢i
zastupitelstva by mél jiz v ramci tvorby materidlu, vedle vSech nezbytnych nalezitosti (nazev,

popis problému, navrh feseni, zdivodnéni, stanoviska a nédvrh usneseni) zohlednovat hledisko



rovnych pftilezitosti, kdy je nutno brat v potaz tfi zdkladni otazky (viz vyse). V této souvislosti
je mozno vlozit informaci k rovaym pfilezitostem a nutnost jeho zohlednéni rovnou do
aktualniho dokumentu KrU Kraje Vyso¢ina: Metodiky k tvorbé a predkladiani materidlii

K projednani v organech kraje (rada kraje, zastupitelstvo kraje) a souvisejicich cinnosti.

3.2 Pripominkovani ze strany zucastnénych stran
V ramci procesu zpracovavani materialu je nutno zohlednit u pfipominkovani nasledujici:

- zda byl na rovné piilezitosti (tedy i rovnost zen i muzt) bran ohled,

- zda material dopady na rovné ptilezitosti (tedy i rovnost zen a muzt) identifikuje.

V ptipadé, Ze je zpracovatel’ka sama chopen/schopna posoudit zohlednéni rovnych pitilezitosti
a dopady na rovnost posoudit (na zakladé Postupu hodnoceni dopadd), neni nutné
pfipominkovani Vv pribéhu zpracovavani materidlu a konecnou kontrolu provede az

predkladatel/ka materialu.

V ptipadé, Ze zpracovatel/ka neni schopen/schopna na zékladé Postupu hodnoceni dopadi
posoudit dopady na rovnost, pozada jiz v pribéhu zpracovavani o soucinnost a zapoji
zucCastnéné strany do procesu ptipominkovani z hlediska zohlednéni rovnych piileZitosti.
Ziucastnénymi stranami se rozumi ty osoby, které se podileji na zpracovavani a predkladani

materialu.

3.3 Postup posuzovani dopadi

Materialy, predkladané rad€ ¢i zastupitelstvu mohou mit na oblast rovnych ptilezitosti a oblast
slad’ovani pracovniho a osobniho Zivota piimy ¢i nepfimy dopad, kdy:

predpokladany ptimy/neptimy dopad ve vztahu k rovnym pfilezitostem a slad'ovani se mize
objevovat napiiklad v materialech z oblasti lidskych zdroji, rodinné politiky, trhu prace,

Skolstvi, dopravy, regionalniho rozvoje, socialni politiky, zdravi.



Proces postupu posuzovani dopadu je ¢lenén do tfech fazi:

Faze ¢. 1
V této prvni fazi se posuzuje material s ohledem na jeho cilové skupiny. Smyslem je urcit, zda
jsou v materialu zohlednény potieby vsech skupin fyzickych osob (Zen a muzd, seniord, osob

se zdravotnim postizenim, rodic¢t) ¢i je n¢jaka skupina opomenuta.

Navodna otazka této faze: Tyka se tento material vSech skupin obyvatel?

Pokud ANO, prechazi se na dalsi fazi.

Pokud NE, analyzuje se pro¢ tomu tak je. Je moZné, Ze material se tyka jen seniord, a je to

Vv potadku, protoze se tyka n¢jaké seniorské koncepce, sluzeb, apod..

Faze¢.2
V této tazi se analyzuje vychozi stav vV dané oblasti, ktery je uvedeny v posuzovaném materialu

a zjist'uje se, zda je postaveni Zen a muzl rovné.

Navodna otazka této faze: Je postaveni Zen a muzii v oblasti, které se material dotyka,

rovneé?

Zde vychazi posuzovaci subjekt z premisy, Ze a¢ zeny a muzi nejsou stejni, podminky, v niz
pusobi, by mély byt srovnatelné a tedy rovné. V této souvislosti se zjistuje napiiklad to, zda se

zeny vyskytuji, podileji, u€astni, profituji ¢i participuji rovnym dilem.

V piipadé odpovédi ANO i NE pokracuje subjekt v posuzovani ve tieti fazi.

Faze ¢. 3

V této fazi se zjiSt'uje, zda ptinasi dany materidl zlepSeni ¢i zhorSeni vychoziho stavu a

posuzuje se sdm dopad na rovnost.

Navodna otazka této faze, v piipadé Ze odpovéd’ ve fazi €. 2 byla ANO:

Prinasi material zhorSeni vychoziho stavu?
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Navodna otdzka této faze, v ptipadé ze odpoveéd ve fazi €. 2 byla NE:

P#inasi material zlepSeni vychoziho stavu?

V odpovédi na tyto otazky je tieba znat/vysvétlit pfi¢iny zhorSeni nebo zlepseni vychoziho
stavu. VySe uvedené otazky slouzi jako navod pro hlubsi analyzu konkrétni situace a
konkrétniho materialu.

Po provedeni posuzovani mize hodnotici subjekt konstatovat nasledujici zavére¢nou hodnotici

formulaci, kdy v tivahu mohou prichazet tyto varianty:

- Material ma pozitivni dopad na rovné piilezitosti (i rovnost zen a muzi)
- Materidl ma negativni dopad na rovné ptilezitosti (i rovnost Zen a muzi)

- Materidl ma neutralni dopad na rovné pfilezitosti (i rovnost Zen a muzi)

4. Vyuziti p¥iru¢ky daliimi subjekty

Tento dokument mohou vyuzivat jako metodicky nastroj také obce Kraje Vysoc€ina — izemné
spravni celky, inspirativné také muze slouzit dal§im organizacim, podnikiim, Skolam, které
mohou jiZ pfi planovani svych aktivit zohledilovat a zapracovavat hledisko rovnych pftileZitosti

jiz do svych podkladovych materiald.
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5.Shrnujici desatero — na co myslet pfi planovani a zpracovavani materialti do RK a ZK?

Nezapomerte, Ze:

1. Rovné prilezitosti v ramci regionu jsou zakladem pro spoluvytvareni harmonické
spolecnosti, kdy organizace pusobi také osvétové a inspirativné pro ostatni
zamg&stnavatele v regionu.

2. Stématem rovnych prileZitosti uzce souvisi také aktivni podpora slad’ovani
pracovniho a rodinného/osobniho Zivota. Potfeba slad’ovani osobniho a rodinného
zivota s zivotem pracovnim je jednim z aktudlnich témat v oblasti nastavovani
podminek pro vykon prace a zkvalitilovani Zivota.

3. Procesy plianovani ve méstech a obcich by mély byt neutrilni, bez rozdilného
dopadu na individualni cilové skupiny - v uvahu se berou rizné Zivotni zkusenosti,
rizné potfeby a pozadavky rodin, déti a mladeze, Zen, muzi, seniorti, znevyhodnénych
osob.

4. Je tfeba myslet na to, Ze participativni rozpocet je rozpocet, kde jsou v ramci
rozpoctovych poloZzek zohlednény potieby vSech cilovych skupin. V ramci
jednotlivych oblasti (Vzdélavani, Kultura, Prorodinnd politika, Socialni a zdravotni
oblast..) by mély byt polozky zohlednény tak, aby byly planované aktivity rovnomérné
investovany do potieb vSech skupin obyvatel.

5. Oblasti, kde se daji rovné piileZitosti a slad’ovani zohlednit piedev§im: grantova
politika Kraje, socialni oblast a zdravi, prorodinnd politika, dostupnost sluzeb,
vzdélavani, péce (o déti, seniory/seniorky, zdravotné ¢i jinak znevyhodnéné osoby),
kultura a volnocasové aktivity, vefejné prostory, bytova vystavba, bezpecnost, doprava,
zaméstnavani, podpora vyznamnych akci ze strany Kraje.

6. Jiz pri planovani aktivit/Cinnosti je tfeba myslet na cilovou skupinu, které se
koneéné rozhodnuti/realizace dotkne a poloZit si 3 zakladni otazky:
a. Jsou Vvramci piipravy materidlu zohledfiovany rovné pfileZitosti a oblast
slad’ovani pracovniho a osobniho Zivota u vSech cilovych skupin obyvatel?
b. Je postaveni zen a muzi v oblasti, které se material dotyka, rovné?
c. Piinasi materidl zhorSeni/zlepSeni vychoziho stavu?
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7. V pripadé, Ze je zpracovatel/’ka sama chopen/schopna posoudit zohlednéni
rovnych prilezitosti a dopady na rovnost posoudit (na zakladé Postupu hodnoceni
dopadii), neni nutné pripominkovani v pribéhu zpracovavani materialu a kone¢nou
kontrolu provede az predkladatel/ka materialu.

8. V pripadé, Ze zpracovatel/ka neni schopen/schopna na zikladé Postupu hodnoceni
dopadu posoudit dopady na rovnost, poziada jiZ v pribéhu zpracovavani o
soudinnost a zapoji zucastnéné strany do procesu pripominkovani z hlediska
zohlednéni rovnych pftilezitosti. ZuCastnénymi stranami se rozumi ty osoby, které se
podileji na zpracovavani a predkladani materialu.

9. Tento dokument mohou vyuZivat jako metodicky nastroj také obce Kraje
Vysocina — tzemné spravni celky, inspirativné také miZe slouzit dalSim
organizacim, podnikim, Skolam, které mohou jiz pfi planovani svych aktivit
zohlednovat a zapracovavat hledisko rovnych pfilezitosti jiz do svych podkladovych
materiald.

10. Podpora rovnych prilezitosti patii k zaikladnim hodnotim demokratické
spolecnosti. Spolecensky odpovédna organizace tuto hodnotu upeviiuje a rozviji.
Uplatiiovanim této Metodiky je mozné zasadnim zpusobem pfispét k tomu, aby byly
rovné prileZitosti zohlediiovany jiZ pfi samotném planovani.

Vhodné je vlozit informaci k rovnym pfilezitostem a slad'ovani a nutnost jeho zohlednéni
rovnou do aktualniho dokumentu KrU Kraje Vyso¢ina: Metodiky k tvorbé a predkladani
materialii k projednani v organech kraje (rada kraje, zastupitelstvo kraje) a souvisejicich
¢innosti a rovnou zde do bodu 3. Zpracovani materidlu dodat 3 zdkladni otazky k rovnym
ptileZitostem a slad’ovani.
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1. Ugel predpisu

Metodika popisuje postup pfipravy a pfedkladani materiald samospravnym organim
k projednani a naslednou praci s usnesenimi az do okamziku jejich splnéni. Postupy
uvedené v materialu byly provéfeny jako dobra praxe a pouzivaji je vSichni
zaméstnanci zafazeni do Krajského ufadu Kraje Vysocina pfi plném vyuziti systému
Samosprava (tento material pouze doplfiuje postupy, které jsou implementovany do
SW Samosprava).

2. Popis procesu

2.1 Zakladni faze procesu

Proces Ize rozdélit do 3 zakladnich fazi:

e priprava a zpracovani materialu zpracovatelem, predkladatelem a pfisluSnym
radnim

e zafazeni a administrace materialu pro jednani samospravy

e prace svystupy materialu a materialem jako takovym (archivace, kontrola
usneseni,...)

V ramci procesu vystupuji tyto role: pfedkladatel/ka materialu (osoba, ktera material
k projednani pfedklada), zpracovatel/ka (ten, kdo material zpracoval) a koordinator/ka
RK/ZK (zaméstnankyné/zaméstnanci sekretariatu hejtmana, zarazeni do oddéleni
kancelaf hejtmana)

3. Zpracovani materialu

3.1 Tvorba materialu

e Material urCeny k projednani radou kraje ¢i zastupitelstvem kraje musi mit vyplnéné
vSechny nezbytné nalezitosti (nazev, popis problému, navrh feSeni, zddvodnéni,
stanoviska, navrh usneseni);

e Pro moznost pfipadného pfesunuti Vaseho materidlu na nasledujici jednani RK
v pripadé velkého mnozstvi materialt prosime o vypInéni poli¢ka ,Nejzazsi termin
projednani (v zalozce ,Upravit zakladni informace®). O pfipadném pfesunu
Vaseho materialu Vas bude koordinatorka informovat;

e V textu materidlu nepouzivejte tabulky. Tabulky |Ize pouzit v pfilohach materialu;

e Pokud to neni nutné, nezvyraziujte v materialu ¢asti textu tuénym pismem
(zvyraznéné jsou nazvy odstavcu. Pfi pouZziti vice zvyraznéni se pak material stava
neprehlednym). K pfipadnému zvyraznéni pouzijte radéji kurzivu;

e Koznaéeni materialu v textu pouzivejte jednotny vzor (napf. RK-16-2018-xx).
V oznaCeni v8ak nenahrazujte kratké mezery dlouhymi a na konci ponechte xx
(nikoli napf. xxx, aa, yy apod.);

e Pfi odkazovani se na vice pfiloh materialu je nezbytné vSechny tyto pfilohy rozepsat pro
moznost nasledného vlozeni aktivnich prolinkd (,,dle materiall RK-xx-20xx-xx, pf. 1, RK-
XX-20XX-XX, pF. 2, RK-xx-20xx-xx, pf. 3 - nikoli dle materialdl RK-xx-20xx-xx, pf. 1-3) a to
v ramci celého materialu;
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Pro znaceni vice priloh pouZijte pouze oznaCeni RK-xx-2018-xx, pf. 1, RK-xx-
2018-xx, pf. 2, RK-16-2018-xx, pF. 3,... — oznaceni ,,podpfiloh”“ RK-xx-2018-xx,
pr. 1a,
RK-xx-2018-xx, pf. 1b, RK-16-2018-xx, pf. 1¢c neni mozné;

Pro vytvoreni kopie Vaseho materialu pouzijte ikonu ,Novy material dle tohoto*;
V pfipadé informaéniho materialu (zafazeného k projednani mimo zverejfiovany
program jednani) bude v navrhu usneseni uvedeno: ,Material pro informaci,
usneseni se nepredpoklada“.

3.2 Odevzdani materialu

Konecny termin pro odevzdani materiall pro jednani RK (pokud neni uvedeno
jinak) je €étvrtek 8,00 hod. (5 kalendarnich dnu pfed terminem konani RK), pro
jednani ZK je to stifeda 10,00 hod. (13 kalendarnich dnl pfed ZK);

Pfi odevzdani materialu je nezbytné material souCasné odeslat pro informaci Vasemu
gescnimu radnimu, fediteli KrU nebo sekénim Feditelim;

Pokud neni z néjakého divodu mozné odevzdat material v fadném terminu, vzdy
koordinatorky pfedem kontaktujte mailem, pfipadné telefonicky!

3.3 Uprava material

Pro vytvoreni upraveného materialu pouzivejte ikonu ,Upraveny material dle
tohoto", v pfipadé upravené Ci doplnéné prilohy prosime o jeji zaslani (s Cislem
jednacim) prostfednictvim mailu koordinatorkam a to nejpozdéji druhy den po
zasedani rady/zastupitelstva kraje;

O dodatecné zverejnéni (zpfistupnéni) materialu ¢&i jeho pfiloh pozadejte
koordinatorky prostfednictvim mailu, ve kterém uvedte Cislo materialu a Cislo rady
kraje, ve které byl material projednan.

4. Tvorba materialu do ZK

Podkladové materialy uréené k projednani v ZK, které byly jiz schvaleny radou
kraje, odevzdavejte prabézné, nejlépe hned po jejich schvaleni radou kraje.
Termin pro odevzdani materiald do ZK (stfeda 10,00) je uréen zejména pro
materialy

z tzv. ,pfipravné® RK;

Pri zpracovavani materialli pro ZK (po schvaleni RK) pouzijte vzdy material z RK
pripraveny prostfednictvim ikony ,Preklopit na ZK".

5.VSeobecné poznamky

V textu se snazte vyvarovat neobvyklych zkratek. V pfipadé, Ze takovou zkratku presto
pouzijete, je potieba ji pfi prvnim pouziti v zavorce rozepsat/vysvétlit;

Po zvefejnéni materiali na webovych strankach provedte, prosim, vzdy
kontrolu VaSich materialti. V pfipadé jakychkoliv problémd (napfr.
nedopatienim zverejnéné nevefejné materialy) obratem kontaktujte
koordinatorky.
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