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I. Priprava a vyhlaseni programu

Tvorba a predkladani programu se Fidi Zasadami pro pfipravu, tvorbu a realizaci programi
pro poskytovani dotaci z Fondu Vysociny (Zasady FV).

1. Garant ve vazbé na schvalenou alokaci FV pro pfislusny rok a koncept vécného
zaméreni programu pfipravi k projednani radé kraje (RK) a navazné zastupitelstvu
kraje (ZK) navrh na vyhlaSeni programu zpracovany ve formé vyzvy k predkladani
projektt (vyzva). Vzor vyzvy je pfilohou Zasad FV a je zvefejnén v podkladech pro




10.

garanty pod odkazem Finance/Fond Vysociny/Podklady pro garanty (http://srv-
vismoint/vismo/zobraz_dok.asp?id_org=450008&id_ktg=633268&p1=3440).
Pfipadné odchylky od $ablony vyzvy je tfeba zduvodnit v podani do RK/ZK. P¥i
formulaci uznatelnych a neuznatelnych nakladu ve vyzvé je doporuceno, aby vyzvu
posoudil ekonom v rdmci pfislusného odboru. Specificka kritéria u programu s fidicim
vyborem (RV) je vhodné uvadét jako jednoznadné hodnotitelna a méfitelna (stanovit
jasné intervaly pro pfidélovani boda).

U vyzvy programu, u které pfichazi v ivahu poskytnuti vefejné podpory ve smyslu ¢l.
107 Smlouvy o fungovani Evropské unie, musi garant s odborem regionalniho
rozvoje (gestor FV) vzdy zkonzultovat, jaky rezim pro poskytnuti vefejné podpory (de
minimis, sluzby obecného hospodaiského zajmu, blokova vyjimka, ...) se pouzije.
Informace o zvoleném rezimu, bude uvedena v textu vyzvy, tedy napfiklad Ze dotace
je poskytovana jako podpora malého rozsahu (de minimis) ve smyslu Nafizeni
Komise (EU) €. 1407/2013 ze dne 18. 12. 2013 o pouziti ¢lankd 107 a 108 Smlouvy o
fungovani Evropské unie na podporu de minimis (UF. vést. L 352, 24. 12. 2013, s. 1).
K navrhu vyzvy se vyjadfuje gestor FV (ORR), a to z hlediska souladu programu se
schvalenou alokaci FV pro dany rok, Strategii rozvoje Kraje Vysocina a platnym
vzorem vyzvy. Garant zasila vyzvu a upraveny vzor smlouvy o poskytnuti dotace na
podminky vyzvy (viz ¢lanek VII) gestorovi k vyjadfeni nejpozdéji 3 tydny pred
projednanim v RK.

V pfipadé vétSich zmén vécného charakteru u opakovanych program( je vhodné
pfipravit vyzvu ve zménovém rezimu a pfilozZit ji k materidlu do organu kraje.
V ostatnich pfipadech staci zmény okomentovat v podani do RK. Za zmény nejsou
povazovany zmény ve vzoru vyzvy, které plati pro vSechny programy.

Soucasti materialu do RK musi byt stanovisko gestora FV, odboru ekonomického a
nejpozdéji v materialu do ZK také stanovisko vécné pfislusSné komise rady kraje nebo
vyboru zastupitelstva kraje.

Garant vyplni v systétmu eDotace zakladni Udaje o programu a po zaevidovani
programu obdrzi automaticky e-mailem ID dotace. Toto ID dopiSe ke stanovisku
ORR. Podrobnéji o systému eDotace pojednava vlastni metodicka pfirucka, ktera je
zverfejnéna na strankach systému.

Navrh programu projedna rada kraje a v pfipadé souhlasného stanoviska vyda
usneseni:

Rada kraje

doporucuje

zastupitelstvu kraje

e vyhlasit Program ,.....nazev programu...” dle materialu...... RK-xx-20xx-xX, pf.
x; (obsahem pfilohy je vyzva programu a smlouva o poskytnuti dotace, pokud
Jsou navrhovany v této smlouvé dpravy oproti schvalenému vzoru ve vazbé na
specifika vyzvy)

e vyslovit souhlas s uzavienim pracovnépravniho vztahu mezi krajem a cleny
zastupitelstva, ktefi jsou ¢leny Fidiciho vyboru. (tato odrazka bude pouZzita
pouze u programu s fidicim vyborem)

Vyhlageni programu schvaluje zastupitelstvo kraje. V pfipad& programu s RV
zastupitelstvo dale jmenuje Cleny a pfedsedu fidiciho vyboru. a-uréi-gGarantagm;
jimzje automaticky v&cné pfisludny odbor krajského Ufadu, (u—programi-bez RV je
autematleky—garaﬂtem—edbe%ktery predklada materlal) V—p#axl—te—znameﬂa

Garant musi do navrhu usneseni uvést bud jmenovité konkrétni jména &lent RV
véetné predsedy nebo nechat doplnéni &lenti RV aZ pfimo na zasedani ZK (pak jsou
u jednotlivych ¢lend vyteckované pozice). Kombinace, ze ¢ast ¢lenl navrhne garant a
zbytek dopini ZK, neni mozna. V pFipad&, Ze garant navrhuje &leny RV musi byt

m|n|maln| pocet clenu 45 prlpadne maX|maIn| 7. (—plusﬁzastupe&gamwpa:avem
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k-bezproblémovému—vyhodnoceni—programu)}—Clenem RV je mozné navrhnout i
urednika krajského ufadu, nesmi se vSak jednat o osobu, ktera konzuItUJe se zadateh
Zzadosti a Je uvedena jako kontaktm osoba ve vyzve
. Pokud je &lenem RV Gfednik
Krajského UFadu Kraje Vysogina (KrU), neni s nim uzaviran zavazkovy vztah (dohoda
o provedeni prace) a hodnoceni probiha v ramci pracovni naplné. V pfipadé, Ze jsou
¢lenové RV jmenovani aZ na zasedani ZK, budeue za kazdou politickou stranu
doplnem na zasedam ZK 21 Cleneve, celkem tedy 447 osob-{pluszastupece-garanta-s
. Garant do materialu do RK uvede, jakou formu nominace ¢lent
navrhuje a kolik ¢lenti RV predpoklada.

. Vzorové usneseni ZK:

Nesoutézni program:
Zastupitelstvo kraje

vyhlasuje
Program ,, ...nazev programu....“ dle materialu ZK-xx-20xx-xx, pf. 1.

Soutézni program:
Zastupitelstvo kraje

vyhlasuje
Program ,, ...nazev programu...." dle materidlu ZK-xx-20xx-xx, pf. 1;
jmenuje

. fidici vybor Programu ,,...nazev programu. .. ve slozeni:
CSSD — ..o nebo uvedeni konkrétni osoby
KDU-CSL - ............ nebo uvedeni konkrétni osoby
............... nebo uvedeni konkrétni osoby

nebo uvedeni konkrétni osoby
STAN a SNKEDSPV — .....cooviveieene nebo uvedeni konkrétni osoby
ANO2044 - ............ nebo uvedeni konkrétni osoby
SPD-+-SPOPirati - ......... nebo uvedeni konkrétni osoby
« . predsedou Fidiciho vyboru Programu ,....nazev programu....",

souhlasi_
s uzavfenim pracovnépravniho vztahu mezi krajem a ¢leny zastupitelstva, ktefi jSOU
¢leny Fidiciho vyboru;

povéruje

radu kraje, aby v pfipadé rezignace ¢lena fidiciho vyboru jmenovala nahradnika.

. Po schvaleni programu zastupitelstvem kraje zajisti garant nejpozdéji do 2

pracovnich dnl zvefejnéni programu v systému eDotace (http://intranet.kr-
vysocina.cz/edotace/). Automaticky jsou tyto Gdaje o programu zvefejnény pak i na
webovych strdnkach Fondu Vyso€iny (www.fondvysociny.cz). K pfisluSnému
programu je nutné zvefejnit platny formulaf zadosti, schvalenou vyzvu programu,
formulaF zavérecné zpravy, pfislusny vzor smlouvy o poskytnuti dotace (upraveny jiz
na podminky programu) a pfislu$né formulare dle zakona ¢. 250/2000 Sb.; pop¥. dalsi
nezbytné dokumenty. Formulaf Zadosti je nutné pred zvefejnénim provazat
s eDotacemi - kazdy garant zajiStuje individualné v dostateéném predstihu ve
spolupraci s pfisluSnym pracovnikem odboru informatiky (Ol).

Il. Informaéni kampan

1.

Za informaéni kampan k programu je odpovédny garant. Inzeraty v novinach ¢i
dalSich médiich konzultuje s odborem sekretariatu hejtmana — oddélenim vnéjsich
vztaht. Gestor FV pfipravuje pouze souhrnnou informaci o vyhlasenych programech
do krajského Zpravodaje a Novin Kraje Vyso€ina, a to v pfipadé, Ze je pocet
vyhlasenych program( na konkrétnim ZK vys$$i nez jeden.

- { Naformatovano:

Pismo: Tucné

Cislovani

‘{ Naformatovano:
<«

Odsazeni: Vlevo: 1,25 cm, Bez odrazek a
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2.

3.

4.

Kinformovani o schvalenych programech je mozné vyuzit napf.: inzerci v tisku
(médiich), webové stranky kraje, tiskové zpravy a ¢lanky, informovani potencialnich
zadatelu (napf. emailem, schuzky, seminare), tiskové konference apod.

Naklady na informacni kampani (inzerce apod.) jsou hrazeny z kapitoly Zastupitelstvo
kraje (ve spravé odboru sekretariatu hejtmana).

Zastupce garanta poskytuje zadatelim prabézné informace ke zpracovani zadosti.
Na webovych strankach kraje je také mozné vyvésit vyplnénou vzorovou zadost.

lll. Sbér zadosti o poskytnuti dotace z FV

1.

2.

©

Kazdy predkladatel projektu vyplni formulaf zadosti o poskytnuti dotace z FV
(zadost) a prilozi vyzvou pozadované doklady k posouzeni zadosti.

Podminky a termin pro odevzdani zadosti jsou stanoveny ve vyzvé. VSechny zadosti
musi projit pfes podatelnu krajského Ufadu — podani doruc¢ené osobné, postou nebo
elektronicky (datovou schrankou ¢i e-mailem). V pfipadé, Ze Zzadost je podana
elektronicky, je nutné k zadosti vytisknout ze spisové sluzby privodku elektronického
podani. Tato priivodka se pfiklada i ke smlouvé jako soucast zadosti.

Vlastni podani zadosti mimo |hatu na podavani zadosti je ddvodem pro vyfazeni
zadosti pro administrativni nesoulad. Rozhodujici je datum dorueni na podatelnu
KrU (zadatel mize zadost podat na podtu pred terminem, ale na podatelnu KrU
nesmi pfijit dfive nez v prvni den sbéru zadosti). Za podani v terminu se povazuje i
predani postovni sluzbé v posledni den Ihity. Ziskani kédu elektronické zadosti
z eDotaci pfed terminem na podavani zadosti je mozné.

Zadosti se podavaji u vSech typl programi (nesoutéZnich programi—v-jednom
wyhetoveni—di soutéznich) V|ednom vvhotovenl véetné vsech dokladu nutnvch
K posouzenl zadost| M y

Zadosti, které budou doruéeny mimo termin pro sbér Zadosti, se registruji, ale budou
z dlivodu administrativniho nesouladu vyfazeny.

Garant je povinen vyzvat Zadatele k doplnéni chybéjicich ¢i chybnych podkladt
nutnych k posouzeni zadosti uvedenych v bodé 15) vyzvy, a to prostfednictvim e-
mailové adresy uvedené v Zzadosti. V pfipadé, ze Zzadatel zadost podal
prostfednictvim datové schranky (DS), je nutné mu vyzvu kdopInéni zaslat
prostfednictvim DS. Vyzyvani k doplnéni chybnych podkladi se provadi pouze
v téch pripadech, kdy by byl zadatel za takto predlozeny podklad vyrazen z
hlediska administrativniho nesouladu.

Lhata na doplnéni chybéjicich ¢i chybnych podkladd je 7 dnd ode dne odeslani vyzvy
k dopInéni (IhGta se pocitd od nasledujiciho dne véetné vSech nepracovnich dnu).
Pokud Zadatel zadost vtomto terminu nedoplni, je Zzadost vyfazena z hlediska
administrativniho nesouladu. Lhitu na doplnéni neni mozné prodlouzit.

Garant mize vyzyvat jednotlivé zadatele k doplnéni pribézné, nemusi ¢ekat az na
datum ukonceni sbéru zadosti.

V pfipadé jinych chyb neni Zadatel vyzyvan (typicky vy$si pozadovana dotace,
nespravny formulaf, podani zadosti mimo termin apod.). Zadatel dale neni vyzyvan
v pfipadech, Ze jde o kombinaci chybégjiciho/chybného podkladu nutného k posouzeni
zadosti a dalsi chyby, k jejimuz odstranéni nem(ze byt Zadatel vyzyvan!

10. Neoznaceni obalky nazvem programu u papirové podavanych zadosti neni divodem

pro vyfazeni zadosti zhlediska administrativnino nesouladu. Chybéjici kod
elektronické Zadosti neni dlivodem pro vyfazeni zadosti z hlediska administrativniho
nesouladu Garant vtomto prlpade udaJe ze zadostl vlozi sam do databaze

11. Zadatel mGze doplnit chybéjici podklady v ramci oapovédi na e-mail garanta (pokud

nebyl pozadovan podklad v originadle i ovéfené kopii) nebo ho zasle obvyklym
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12.

zplsobem pres podatelnu KrU nebo doruéi osobné (podklady poZadované v originale
¢i ovérené kopii). Komunikaci se zadatelem garant eviduje v souladu se spisovym
fadem.

Pro zajisténi auditni stopy jsou e-mailova osloveni a reakce Zadatelt vzdy soucasti
dokumentace vedené ke kazdému projektu.

IV. Evidence a vyhodnoceni doslych Zadosti z hlediska administrativniho
souladu

1.

Prvotni vkladani zadosti do systému eDotace probiha v kroku ,1. Setfidéni zadosti“.
V ramci tohoto kroku garant kontroluje, zda vSechny doslé zadosti jsou vlozeny
v eDotacich (s vyuzitim kdédu elektronické zadosti — neplést s evidenénim cislem
Zadosti). Zadatel by mél pred odeslanim formulafe na KrU odeslat data z formulare
zadosti do eDotaci. Pfi opomenuti odeslani dat do eDotaci ze strany zadatele vlozi
garant Udaje ze zadosti sam (opomenuti odeslani dat ze strany Zadatele neni
povazovano jako administrativni nesoulad). Rovnéz v pfipadé, Ze nebyla nastavena
z relevantniho diivodu u nékterého programu povinnost odesilani dat z formulare ze
strany Zadatele, musi garant vlozit data sam prostfednictvim kliknuti na ,pridat
Zadost“, V pfipadé, Ze Zadatel uvedl v zadosti svUj nepfesny nazev, garant nazev
Zadatele musi v eDotacich opravit (do organu kraje musi jit oficidlni nazev zadatele;
u obci se uvadi i jejich pravni statut napr. ,Obec Jihlavka®). VloZzena data v eDotacich
musi odpovidat doSlé zadosti - v pfipadé rozdilu (nazev projektu, vySe pozadované
dotace atp.), garant udaje v eDotacich opravi.

Jakmile jsou vlozeny vSechny zadosti v poli ,PFisti stav®, garant u kazdé zadosti
vybere jednu ze dvou moznosti, a to vyfazeni nebo zafazeni zadosti (vyfazeni napft.
v pfipadé, kdy omylem byla vloZzena data z jedné Zadosti dvakrat). Garant ,prodisti®
zadosti tak, aby jejich pocet odpovidal skute¢né doSlym zadostem (papirové, e-
mailové, datovou schrankou). Pokud jsou vloZzena pouze data v eDotacich, ale zadost
nepfisla zadnym povolenym zplsobem, neni toto povazovano za podani zadosti
a garant musi tento zaznam v tomto kroku vyradit. V pfipadé vyfazeni je vhodné
zapsat do poznamky dlvod vyfazeni (napf. duplicita se zadosti xyz). V ramci tohoto
kroku Ize také Zadosti libovolné sefadit a pfidélit jim evidencni €islo zadosti (ID).

V ramci kroku ,2. Doplnéni zadosti“ garant ke kazdé zadosti doplini typ Zadatele,
oblast podpory, sidlo Zadatele (tj. odkud Zadatel je; mdze byt i mimo Kraj Vysocina,
pokud to vyzva umoziiuje) a dopad projektu (misto, kde je projekt realizovan; pokud
neni vyslovné uvedeno jinak, musi jit o lokalitu v Kraji Vysocina; dopad projektu
garant vybira pokud mozno co nejuzsi — idealné jednu obec s nejvétsim dopadem
projektu). Dale qarant vlozi_ u_soutéznich programi u kazdého projektu,

prostrednictvim ikony , kancelaiské sponky“ ve formatu pdf jako jeden soubor
formular, zadosti véetné vSech dokladu nutnych k posouzeni Zadosti, které jsou
nezbytné pro hodnoceni zadosti ze strany élent RV (ti. neni nutné vkladat
doklady o pravni subjektivité ¢i formulaf k zakonu €.250/2000 Sb.).

V dalsim kroku garant provede zhodnoceni vSech doSlych zadosti z hlediska
administrativniho souladu s podminkami danymi vyzvou programu FV. Vysledek
zaznamena v eDotacich v ramci kroku ,3. Formalni hodnoceni zadosti“, kde garant
vybere u kazdé zadosti, zda je €i neni v souladu. Hodnoceni provadéji oba zastupci
garanta (resp. dva zastupci odboru v pfipadé, kdy nebyli pfimo jmenovani organem
kraje). U Zzadosti, které nejsou v souladu, garant dale doplni odpovidajici typ
nesouladu dle nabidky (Ize vybrat i vice typl nesouladu) a v poli ,poznamka“ popise
struéné konkrétni divod nesouladu.—Garant—ma—v-tomto—kroku—meoznest

O vyrazeni zadosti
platnosti rozhoduje garant. U programil s RV nemlZe RV vratit takto vyrfazené
zadosti znovu do hodnoceni a nepfijima ani usneseni k jejich vyfazeni.

Pro vytvareni podkladovych tabulek jsou uréena tlacitka Export zadosti. Pomoci nich
ziska garant vSechny udaje, které zadal do databaze, v podobé tabulky MS Excel.
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S tabulkami Ize dale pracovat a pouzit je napf. pfi zasedani fidiciho vyboru, jako
zdroj dat pro hromadnou korespondenci, pro doplnéni udaji o Zadatelich do smiuv
o poskytnuti dotace apod.

Va. Vybér projektd v ramci soutéznich programii (tj. s fidicim vyborem)

1.

10.

11.

12.

13.

Pozvanky na zasedani vyboru odesila &lenim RV koordinatorka komisi z OSH.
Termin prvniho zasedani je vhodné domluvit s predsedou RV. V pfipadé Ze okolnosti
neumozfiuji prezenéni zasedani, je mozné, aby zasedani RV véetné souvisejici
komunikace probéhlo pouze korespondenéni formou.
Na zacatku prvniho zasedani zajisti zastupce OSH ve spolupraci s garantem
vypInéni a podepsani podkladll nutnych k odmérovani hodnotitelll (osobni dotazniky,
dohody o provedeni prace).
Kazdy ugastnik hodnoceni (hlasujici i nehlasujici ¢len RV, &len Rady Fondu,
zastupce Ol, pfip. dalSi pozorovatel) podepiSe ,ProhlaSeni o nestrannosti
a ml€enlivosti. VSechny tyto osoby budou rovnéz uvedeny v prezencni listiné.
Ridici vybor je usnasenischopny pfi Ugasti nadpoloviéni vétsiny véech &leni RV
s pravem hlasovacim.
Na zadatku jednani seznami garant &leny RV s vyzvou daného programu, popt. pak
i s principy fungovani Fondu Vyso€iny. Nasledné pak s poétem doslych zadosti
a celkovou pozadovanou sumou. Informativné sdéli RV jaké zadosti a za jaké
pochybeni byly vyfazeny z hlediska administrativniho nesouladu.
Garant pred zasedanim RV v eDotacich v ramci kroku ,4. Specificka kritéria“ vioZi
specificka kritéria a jejich bodové rozpéti uvedené ve vyzvé programu a v ramci kroku
,5. Clenové RV pak vlozi v8echny schvalené &leny RV a vygeneruje jim hesla.
RV hodnoti pouze Zadosti, které byly garantem vyhodnoceny jako zp(isobilé pro dalsi
hodnoceni z hlediska administrativniho souladu. Vlastni hodnoceni Zadosti
(pFid&lovani bodtl) probiha prostfednictvim eDotaci. Je doporugeno, aby zasedani RV
probé&hlo v mistnosti, kde se mohou &lenové RV pipojit k internetu a pod dohledem
garanta a zastupce Ol vyzkou$et hodnoceni ,nanecisto” (vhodna je napf. internetova
udebna). Ol je vhodné kontaktovat minimainé 1 tyden dopfedu pred zasedanim RV,
aby mohl byt dany program pro el. zasedani pfipraven.
Ve vazbé na podet a sloZitost projektt se ¢lenové RV domluvi na zptisobu hodnoceni
Zadosti. Moznosti hodnoceni:

- kazdy &len RV vyhodnoti urgity po&et Zadosti (doporu&eno v pfipadé podvisu),

- kazdou zadost hodnoti alespo 2 &lenové RV,

- kazdy &len RV hodnoti véechny Zadosti.
Na zakladé dohody &leni RV o zplisobu hodnoceni dojde k nahodnému rozlosovani
projektd prostfednictvim eDotaci.
Clen RV se nepodili na hodnoceni té Zadosti, kde by doslo ke stfetu zajmtl. Pokud
mu byla nahodné takovato zadost pfidélena, dojde k vyméné této zadosti s jinym
hodnotitelem. V pfipadé oznameni stfetu s nékterou ze zadosti, bude tato skutec¢nost
uvedena v zapise. Hlasovani o zadostech jako celku se mohou ucastnit vSichni
élenové RV s pravem hlasovacim (tj. i ti, u kterych byl oznamen stiet zajmu
u konkrétni zadosti). Zastupci garanta nehodnoti (neboduji) zadosti.
Zadosti Ize hodnotit na mist&, pfipadné& po dohodé& &lenti RV je mozné do urgité Ihity
vyhodnotit projekty mimo urad.
U kazdé zadosti jsou nejprve hodnotitelem ohodnocena zakladni a poté specificka
kritéria. Pokud je nékteré ze zakladnich kritérii ohodnoceno poc¢tem bodu nula, zadost
se dale nehodnoti.
V pfipadé podvisu vyhodnoti hodnotitelé alespor soulad zadosti se zakladnimi kritérii
a vyplni, zda je projekt doporucen k dotaci a v jaké vysi. U specifickych kritérii nemusi
probéhnout bodovani. Jeden projekt mize hodnotit jen jeden hodnotitel. Do zapisu je
nutné napsat, Ze z dlvodu podvisu se hodnotitelé shodli, Ze nema vyznam bodovat,
protoze pfidélené body (pofadi zadosti) by na ziskani dotace nemély vliv.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

RV vzdy respektuje vysledky hodnoceni — tzn. nesmi navrhnout dotaci jinym
projektim nez tém, které doporudili hodnotitelé (na zakladé bodového ohodnoceni).

V pfipadé, Ze zadost hodnoti od zacatku jen dva hodnotitelé, je vysledkem
hodnocem’ projektu prﬂmér jejich hodnoceni Vpﬁ'padé Ze se jejich hodnocem’ u
bodovy rozdil a doporuéi jim vzajemné prokonzultovat odlisny pfistup k hodnoceni
dané zadosti a pfipadné korigovat bodové hodnoceni. V pfipadé, Ze nedojde
k upravé hodnoceni, je doporuceno takto rozdilné obodované Zzadosti nechat
vyhodnotit dalSim hodnotitelem. Vysledné hodnoceni je pak primérem dvou k sobé
blizS§ich hodnoceni (napf. pfi hodnoceni 15,17 a 25 bodu, se primér déla z k sobé
blizSich bodu — tj. z 15 a 17). V pfipadé, Ze po tfetim hodnoceni budou hodnoceni
shodné vzdalena od stfedni hodnoty (napf. 15, 20 a 25 bod), bude vyslednym
hodnocenim primér ze vSech tfi hodnoceni.

V pfipadé hodnoceni tfi a vice hodnotitelli (véetné moznosti, Ze hodnoti vsichni
glenové RV vdechny Zadosti) jiz od zasatku rozlosovani projektl je vysledkem
hodnoceni projektu vzdy primér jejich hodnoceni.

Po obodovani jednotlivych zadosti vyexportuje garant z eDotaci vramci kroku
,6. Vyhodnoceni zadosti“ pro ¢leny RV pfehled s pofadim bodového hodnoceni
a prehledem pridélenych bodil za jednotlivé hodnotitele (ikona tisk vysledki RV).
Systém sefadi zadosti dle pfidélenych bodl od nejlépe hodnocené k nejhorsi. Vsichni
hodnetitelé—ktefi—se—pedileli—na—hodnoceni—(bedevani).Pfedseda RV a zastupce
garanta svym podpisem potvrdistwrei spravnost pfidélenych peéet—bodl na
vyexportovaném prehledu z hodnoceni. Tento protokol je nutné vytvofit i v pfipadé
podvisu.

PFi previsu poptavané ¢astky nad celkovym objemem financ¢nich prostiedkd je
doporu¢eno uspokojit v plné vySi jen ty nejlepSi Zadatele. V pfipadé, ze nékolik
projektt ziska shodny pocet bodll a bude se mezi nimi rozhodovat o pfidéleni dotace,
muze fFidici vybor u téchto projektl navrhnout procentualni kraceni, jinak pokud neni
na vSechny takto posuzované projekty ,na Cafe* dostate¢na alokace, navrhne
vSechny tyto projekty k neposkytnuti dotace. Kraceni dotaci by nemélo byt ploSné tak,
aby se dostalo na vSechny projekty.

Vysledkem hodnoceni Zadosti v RV je navrh na pfidéleni a vysi dotace, ktery bude
podkladem pro rozhodnuti pfislusného organu kraje. K platnému rozhodnuti RV je
tfeba souhlasu nadpoloviéni vétsiny véech &lend RV s pravem hlasovacim (nejen
pfitomnych).

Garant v pfipadé kraceni pozadované Castky dotace konzultuje se Zadatelem po
zasedani RV, zda je schopen i se sniZzenou dotaci projekt uskuteénit. | u projektd se
snizenou podporou realizuje zadatel projekt v celém rozsahu uvedeném v zadosti (ve
smlouvé o poskytnuti dotace jsou uvedeny celkové naklady). Tento divod kraceni
dotace bude vZdy uveden v zépise ze zasedani RV. V pfipad&, Ze Zadatel zkracenou
podporu odmitne, neni jiz vybiran nahradni projekt, ani neni dotace povysena
u zadatelU, kde doslo ze stejného dlivodu ke kraceni. Odmitnuti ze strany Zadatele je
tfeba dolozit pisemnym potvrzenim od Zadatele (stadi e-mail s vyjadfenim
statutarniho zastupce).

Z kazdého jednani RV (prezenéniho i distanéniho) pofizuje garant zapis. Pro zapis je
nutné pouzit vhodnou Sablonu odpovidajici jednotnému vizualnimu stylu kraje
(Intranet/Sablony/Fond Vysociny). V pfipadé, Ze hlasovani neni jednomysiné, uvadi
se do zapisu jmenovité hlasovani jednotlivych &lenti RV. U posledniho zasedani RV
bude sougasti (pFilohou) zapisu i prehled Zadatell, které RV hodnotil s navrzenou
Castkou k podpofe (tento prehled ziska garant prostfednictvim eDotaci a bude
nezbytn& obsahovat evidenéni &islo projektu, ICO, nazev Zadatele, nazev projektu,
pozadovanou dotaci, navrzenou dotaci a bodové ohodnoceni; v tomto pfehledu jiz
nebudou uvedeny projekty, které garant vyfadil zhlediska administrativhiho
nesouladu). Zapis bude opatfen podpisem predsedy RV, pfip. daldich ovéfovatelt
stanovenych RV. V&echny ptilohy zapisu budou k zapistim neoddélitelné pFipojeny a
budou fadné oznaceny (jmenné nebo Ciselné oznaceni). Do zapisu je nutné dale
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23.

uvést, Ze prezenéni listiny ze zasedani RV jsou ulozeny na OSH, nejsou pfimo
soucasti zapisu.

Pokud hlasovani RV probé&hlo korespondenéni formou, uklada garant do$lé reakce
&lenti RV k hlasovani do spisu programu. V pfipadg, Ze &len RV na vyzvu k hlasovani
nereagoval, ma se za to, Ze se zdrzel hlasovani.

V pfipadé, Ze garant dodatedné zjisti po zasedani RV né&jakou nesrovnalost
v hodnoceni, ktera by méla vliv na pfidéleni dotace, vyvola garant dalsi jednani RV
(zména opét mize byt odsouhlasena i korespondenénim hlasovanim jednotlivych
¢lena).

Vb. Vybér projektl v ramci nesoutéznich programt

1.

U programtl, kde je ve vyzvé stanoveno, Ze dotaci obdrzi kazdy projekt, jiz
nedochazi k hodnoceni kvality projektd. K poskytnuti dotace jsou navrzeny vSechny
projekty, které jsou administrativné v souladu s vyzvou, a to do vycerpani celkovych
finanénich prostfedkd uvedenych ve vyzvé.

V ptipadé programu, kde rozhoduje €asové hledisko podani, bude proveden vybér
projektd na zakladé evidovaného €asu podani zadosti uvedeného v eDotacich, a to
opét u projektl, které jsou administrativné v poradku, a to do vyCerpani celkovych
finan¢nich prostfedkd uvedenych ve vyzvé. Systém vyhodnoti, které projekty jsou dle
Casu tzv. nad Carou a na které jiz nezbyly prostfedky (krok ,6. Vyhodnoceni
zadosti“. Datum a ¢as podani projektu se u zadosti doSlych datovou schrankou &i e-
mailem rovna ¢asu doruceni evidovaného ve spisové sluzbé. V pfipadé doruceni
zadosti postou ¢€i osobné je datum a ¢as doruceni doplnén na obalku Zzadosti
pracovnikem podatelny a odpovida ¢asu prevzeti od postovni sluzby nebo od osoby,
ktera zadost dorucila (nejedna se o ¢as evidence do SSL). U program( s ¢asovym
podanim je tfeba nahlasit ze strany garanta na podatelné skutec¢nost, Ze k pfijmu
téchto zadosti bude dochazet. Cas je zaznamenavan do Grovné minut. Data odeslana
z formulafe zadosti do eDotaci nejsou zadosti a €as jejich doruceni je irelevantvi pro
toto vyhodnoceni.

VI. Schvaleni navrzenych dotaci v prislu§ném organu kraje

1.

Garant na zakladé provedeného vybéru projektt k podpofe popsaného v bodech Va.
nebo Vb. metodické pfirucky pfipravi material pro jednani organl kraje (zastupitelstvo
kraje nebo rada kraje). RK pfip. ZK s konecnou platnosti rozhodne o poskytnuti
dotace a jeji vySi konkrétnim zadatelim. Material musi obsahovat stanovisko OE.

Vzor nazvu materialu: FOND VYSOCINY — navrh na poskytnuti dotaci z programu

XYZ - navrh na provedeni rozpoc¢tového opatfeni.

Na zakladé elektronické databaze (krok ,7. Tvorba podklad“) pfipravi garant

k materidlu do RK/ZK prilohy s pfehledy projektl navrzenych/nenavrzenych

k podpore. Pfed exportem ma garant moznost kontroly limitd_de minimis. Pfehled

zadosti, které s kone¢nou platnosti projednala RK, je vhodné pfipojit k materialu do

ZK pro informaci (bez usneseni).

Navrzené usneseni by mélo byt ve formatu — pokud rozhoduje jen RK:

Rada Kraje

rozhoduje

e poskytnout dotaci z programu xyz subjektiim, na projekt a ve vysi dle materialu x
(pfehled projektl navrzenych k dotaci z eDotaci),

e uzaviit vefejnopravni smlouvu se zadateli dle materialu x (pfilohou musi byt
kompletni smlouvy s jednotlivymi zadateli navrzenymi k dotaci — tvorbou smluv se
dale zabyva ¢lanek VII. metodiky),

e neposkytnout dotaci z programu xyz subjektim, na projekt a ve vysi dle materialu
x (pfehled projektl nenavrzenych k dotaci z eDotaci).

Pokud rozhoduje jen ZK:

Rada Kraje

doporucuje zastupitelstvu kraje



e rozhodnout poskytnout dotaci z programu xyz subjektlim, na projekt a ve vysi dle
materialu x (pfehled projektd navrzenych k dotaci z eDotaci),

e rozhodnout uzavfit vefejnopravni smlouvu se zadateli dle materialu x (pfilohou
musi byt kompletni smlouvy s jednotlivymi Zadateli navrzenymi k dotaci — tvorbou
smluv se dale zabyva ¢lanek VII. metodiky),

e rozhodnout neposkytnout dotaci z programu xyz subjektlim, na projekt a ve vysi
dle materialu x (pfehled projekt( nenavrzenych k dotaci z eDotaci).

Pokud rozhoduji oba tyto organy, tak kombinace téchto usneseni.

Po zasedani RK (pfip. ZK) garant pfejde v eDotacich do kroku ,8. Schvaleni zadosti“.

Garant zde doplni schvalené c&astky, datum jednani schvalujiciho organu a Gislo

usneseni, a to do dvou dnu od schvaleni.

Zverejnéni vysledkl programu (zvefejnéni UspéSnych i neuspéSnych zadateld)

probiha prostfednictvim webovych stranek FV a eDotaci. Zvefejnéni vysledku

probehne automatlcky po doplnenl pozadovanych Udajl v-databazi_v 8. kroku.

. ) (vySe schvélené

dotace a Cisla a datumu usneseni organu kraje). V pfipadé, Ze ¢ast dotaci schvaluje

RK a &ast ZK, prob&hne zvefejnéni na webu aZ po zasedani ZK. Uspé&sné Zadatele je

vhodné vyrozumét spole¢né s rozesilanim smlouvy o poskytnuti dotace. NeuspéSnym

zadatelim bude garantem odeslan e-mail (pop¥. dopis) na adresu uvedenou v zadosti

s vyrozumeénim o neposkytnuti dotace (v pfipadé administrativniho nesouladu uvést

presny duvod; v ostatnich pfipadech bude uveden nizky pocet bodd po vyhodnoceni

v RV nebo pozdni 8asové podani v pfipadé vybéru dle &asu). Tyto e-maily nebo

dopisy je nutné ukladat s dokumentaci programu. Rozesilani smluv u zadateld,

kterym byla dotace s kone¢nou platnosti schvalena v RK, je mozné provést jiz po
zasedani RK, neni nutné ¢ekat na schvaleni ostatnich dotaci, které s konec¢nou
platnosti schvaluje ZK.

Garant muze poskytnout Zzadatelim na zakladé jejich dotazu k vyhodnoceni

programu tyto informace - jména &lend RV, dlvod vyfazeni Zadosti

pro administrativni nesoulad a pfehled podpofenych/nepodporenych projektl s vysi
pfiznané dotace. Poéty ziskanych bodd u jednotlivych projektd a odGvodnéni
bodového ohodnoceni, popf. nahlizeni do hodnotitelskych tabulek je mozné
sdélit/'umoznit pouze na zakladé pisemné zadosti ze strany Zadatele popf. tfeti osoby.
U pfidélenych bodii u konkrétnich zadosti nejsou sdélovana jména hodnotitelu.

VII. Tvorba smluv o poskytnuti dotace

1.

Garant zkonzuItUJe s ORR preklopem podmlnek vyzvy do smlouvy jIZ pfi pnprave
vyzvy ‘

g, Do takto prlpravenych smluv pak
garant preklopi Udaje o zadatelich, ktefi jsou navrzeni k poskytnuti dotace.

Nedilnou soucasti smlouvy je zadost o poskytnuti dotace. Ke smlouvé se priklada
pfijemcem vyplnény formulaF zadosti véetné vybranych doklad nutnych k posouzeni
zadosti, na zakladé kterych je kontrolovan pribéh projektu (specificka kritéria — ano;
doklady o pravni subjektivité a doklady prikladané ve vazbé na novelu zakona ¢.
250/2000 Sb. — ne; doklady o vlastnictvi — ne; stavebni povoleni — ne; polozkovy
rozpoCet — ano; dalSi doklady zpfesrujici podminky realizace projektu — ano; dalSi
doklady neni nutné prikladat a jejich zafazeni je na zvaZeni garanta). Zadost ke
smlouvam je mozné okopirovat nebo k jednomu paré smlouvy pfilozit original zadosti
a ke druhému kopii zadosti.

PFed projednanim smluv o poskytnuti dotace v organu kraje zajisti garant u zadatelu
v rezimu de minimis podepsani prohlaseni zadatele k de minimis, které je k dispozici
na intranetu v podkladech pro garanty. Garant prohlaSeni uklada a nemusi byt jiz
soucasti materialu do organu kraje.

Garant provéfi prostfednictvim Registru podpor malého rozsahu (eDotace) a na
zakladé Udaji z Cestného prohlaseni Zadatele k de minimis moznost uzavieni



10.

11.

smlouvy s jednotlivymi zadateli z hlediska limitu poskytnuté podpory malého rozsahu
(de minimis).

Garant vyplni potfebné Udaje do smluv (procenta ve smlouvach u vlastniho podilu
pfijemce a podilu dotace se uvadéji zaokrouhlené na dvé desetinna mista),
zaregistruje je v evidenci smluv a pfipravi je k podpisu. Pokud je variabilni symbol
a specificky symbol u smluvnich stran ve smlouvé nevyplnény, je vhodnéjsi je do
smlouvy neuvadét vibec. Smlouvy se pfipravuji ve dvou vyhotovenich.

V pfipadé pfiznani dotace prispévkové organizaci zfizované obci bude smlouva
uzaviena s touto pfispévkovou organizaci a ve smlouvé bude vzdy uvedeno C¢islo
Uctu obce (zfizovatele) a dale bude uvedeno, Ze prostfedky budou organizaci
v souladu s ust. § 28 odst. 15 zakona €. 250/2000 Sb. poukazany prostrednictvim
rozpoétu jejiho zfizovatele. V pfipadé pfiznani dotace prispévkové organizaci
zfizované krajem bude uzaviena smlouva o poskytnuti dotace, a jiz nedojde ke
zméné zavazného ukazatele.

U podpor de minimis se smlouvy nejdfive zaslou k podpisu pfijemcim dotace, aby
bylo mozné dodrzet 5denni IhGtu od uzavieni smlouvy k zaznamenani udajd do
Centralniho registru podpor malého rozsahu. Po podpisu pfijemce nasledné garant
zajisti podpis zastupce kraje (podepisuje gescné pfislusny ¢len rady kraje dle
zafazeni garanta programu). Tento postup je vhodny aplikovat i u pfijemcl dotace
mimo rezim de minimis, a to z hlediska dodrzeni Ihity pfi zvefejiiovani smluv
v registru smluv (do 30 dnl od podpisu smlouvy).

Spolu se smlouvou garant zaSle pfijemci i podklady pro pozadovanou publicitu
(samolepky FV).

PFijemce dopini do smlouvy datum podpisu a smlouvu podepiSe a orazitkuje (pokud
ma zadatel razitko). Jedno podepsané vyhotoveni pfeda garant neprodlené pravnimu
oddéleni k ulozeni a zvefejnéni.

Pokud nebude bez zavazného divodu podepsana smlouva pfijemcem do 30 dnu od
jejiho obdrzeni, ztraci zadatel automaticky narok na poskytnuti dotace. Pfijemce
muUze pozadat garanta (nutna alespon e-mailova zadost) o prodlouzeni terminu na
podpis smlouvy, garant posoudi opravnénost této zadosti (garant nasledné uklada do
spisu tuto komunikaci).

Pokud je podpora poskytovana v rezimu de minimis, pfeda garant informaci
o takovéto podpofe do Centralniho registru podpor malého rozsahu, a to
zaznamenanim udaje o poskytnuti podpory do systému eDotace do 2 pracovnich dnl
od poskytnuti takové podpory. V pfipadé, ze Zadatel (pouze pfipady de minimis)
pouziva jiny hospodarsky rok nez kalendarni, je garant povinen tuto skutecnost
nahlasit na ORR!

VIII. Poskytnuti dotace ispésSnym zadatelim

1.

V souladu s platebnimi podminkami uvedenymi ve smlouvé, vyhotovi garant
prostfednictvim programu GINIS (modul Kniha poukazui) elektronické platebni
poukazy pro jednotlivé pfijemce dotace.

Je-li dotace vyplacena po skonceni akce/projektu, pak garant musi nejprve
zkontrolovat (na zakladé predlozeného zavérecného vyuctovani), zda byly dodrzeny
vSechny podminky smlouvy;. (napf. zejména—zda vyuctované naklady odpovidaji
uznatelnym nakladlim;-které-jsou-vymezené-ve-smiouvé-o-poskytnuti-detace Cia zda
vSechny tyto naklady vznikly v dobé realizace projektu stanové smlouvou, zda doslo
k dodrzeni min. podilu dle vyzvy ze strany pfijemce). NejpozdéjSi doba vyplaceni
dotace je uvedena ve smlouvé o poskytnuti dotace (vétSinou v rozmezi 60 — 90 dn()
ode dne v€asného, fadného a prokazatelného doruceni zavéreéné zpravy.

V pfipadé, Ze je dotace vyplacena jiz po podpisu smlouvy, je dotace vyplacena
nejpozdéji do 30 dnl od podpisu této smlouvy opravnénymi zastupci obou stran,
nejdfive po zvefejnéni smlouvy v registru smluv.
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Garant je odpovédny za v€asné predani platebnich poukaz(i na OE tak, aby mohla
byt platba provedena v souladu s podminkami uvedenymi ve smlouvé a dle smérnice
k obéhu a prezkusovani Ucetnich dokladu.

V pfipadé nedodrzeni celkovych uznatelnych naklada projektu stanovenych ve
smlouvé o poskytnuti dotace garant procentualné ponizi poskytnutou dotaci. Dotace
se neponizuje, pokud bude podil pfijemce stale ¢init minimalni procentualni podil
stanoveny ve vyzvé a sou€asné byl projekt zrealizovan. Dotace se krati, az kdyz
podil pfijemce klesne pod minimalni podil stanoveny vyzvou. V pfipadé zalohovych
dotaci je pocitani skutec¢né dotace provadéno stejnym postupem s tim, ze pfijemce
vraci pomérnou c¢ast jiz z vyplacené dotace. POZOR: Pfi pocitani procent je tfeba
pocitat s nezaokrouhlenymi procentnimi podily.

Garant vyhotovi elektronicky platebni poukaz dle smérnice o obéhu a prfezkuSovani
Ucetnich dokladl. V pfipadé plateb ex-post se k poukazu pfiklada sken formulafe
zavérecného vyuctovani. Na zakladé téchto dokumentll bude provedena platba. Do
popisu na platebnim poukazu se uvadi nazev programu, nazev projektu, Cislo
usneseni a informace o platbé — ve vétsiné pripadd ,po vyuctovani“ nebo v pripadé
vyplaceni dotaci po podpisu smlouvy ,poskytnuta kratkodoba zaloha na transfer
s finanénim vyporadanim k ..... (datum)“. Do rozsifeného profilu je nutné napsat ID
zadosti a ID smlouvy. Do zpravy pro pfijemce garant uvede odkaz na vybrané detaily
zadosti — optimalné prolink na web napf. www.fondvysociny.cz/FV02714.0062.
Garant midze do zpravy pro pfijemce uvést jakykoliv text do 140 znaku, kterym
ztotozni pfijemci dotace zasilané prostfedky s uzavienym smluvnim vztahem.

V pfipadé poskytovani dotace pfispévkovym organizacim, jez jsou zfizovany obci, je
tfeba vzit v vahu ustanoveni § 28, odst. 15 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoctu, podle kterého rozpocet zfizovatele zprostiedkovava
vztah prispévkové organizace k rozpoctu kraje. Proto je nutné v téchto pfipadech
jako pfijemce na platebnim poukazu uvadét obec, v€etné jejiho identifikacniho Cisla
/ICO/ a &isla uétu. Do popisu platebniho poukazu se uvede, pro jakou PO (uvést plny
nazev prispévkové organizace a jeji ICO) je dotace uréena stim, Ze je dotace
zasilana na ucet zfizovatele. Obec nasledné tyto financni prostfedky poukaze své
pfispévkové organizaci.

V pfipadé uvedeni chybného ¢gisla u¢tu ve smlouvé z duvodu pisafské chyby na
strané pfijemce, dolozi pfijemce spravné Cislo uctu ¢estnym prohlasenim. V pfipadé
zmény Uctu posle Zadatel zadost o zméné a potvrzeni o identifikaci bankovniho Uctu
(kopie dokladu o zaloZeni Uétu apod.). Zmény Gétl je nutné navazné predat na pravni
oddéleni, kde budou pfiskenovany ke zvefejnénym smlouvam.

V pfipadé, ze pfijemce nebude projekt realizovat, oznami garant neprodlené tuto
skute¢nost na OE, aby tim nedochazelo ke zbyte¢nému blokovani prostfedkd na
potencialni vyplatu dotace. Rovnéz po ukon&eni programu (po vystaveni posledniho
platebniho poukazu) garant potvrdi na OE, Ze jiz vyhotovil vSechny platebni poukazy
a tudiz se jiz nebude v ramci daného grantového programu provadét zadna platba.

IX. Finanéni vyporadani dotace

1.

Finanéni vypofadani dotace pfijemce predlozi na pfedepsaném formulafi zavéreéné
zpravy, na kterém uvede vlastni hodnoceni projektu (popis realizace projektu, terminy
realizace, skute¢né naklady apod.).

Prijemce dale predlozi kopie vSech Ucetnich dokladu ve vysi celkovych uznatelnych
nakladl projektu (faktury, paragony, atp.) a doklady prokazujici vydaje, skute¢né
zaplacené kone¢nym pfijemcem, tj. vypisy z bankovnich G¢tl nebo vydajové pokladni
doklady. Prvotni ucetni doklady musi byt oznaceny ,spolufinancovano z Fondu
Vysog€iny ID....... “. Dolozit je nutné také kopie dokladd prokazujicich zauctovani a
oddélené sledovani celkovych nakladl (nejastéji vypis z Ucetniho deniku).
Oddélovat naklady Ize napt. ORG, UZ, stfediskem apod.

Posledni pfilohou zavéreéné zpravy je obvykle fotodokumentace zrealizované akce
(staci 1-2 fotografie) a fotografie zrealizované publicity dle pozadavk( smlouvy
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4.

(nejcastéji fotka vylepené samolepky, cedulky apod.). Pozn.: Publicita musi byt
vefejné pfistupna.

Finanéni vypofadani dotace (zavére€na zprava) bude podano dle terminu
stanoveného smlouvou o poskytnuti dotace po ukonceni projektu na podatelnu.
Posledni den terminu znamena, Ze vypofadani musi byt nejpozdéji vtento den
doru¢eno na podatelnu, nikoliv datum podaciho razitka z posty. Garant svym
podpisem na formulafi zavéreéné zpravy a vyporadani stvrdi provedeni kontroly
skutecnosti uvedenych ve formulafi.

5. V pfipadé, ze finanéni vyporadani obsahuje nedostatky, vyzve garant pfijemce

56.

k odstranéni téchto nedostatkd nebo k doplnéni chybéjicich podkladl, a to ve Ihité
do 14 dnl ode dne odeslani vyzvy k doplnéni. Vyzvu k napravé garant odesila na e-
mail uvedeny v zavérecné zpravé. V pfipadé, ze pfijemce podal finanéni vyporadani
prostfednictvim datové schranky (DS), je nutné mu vyzvu kdoplnéni zaslat
prostfednictvim DS. Pokud zadatel zavére€¢nou zpravu nedoplni, bude postupovano
v souladu se smlouvou o poskytnuti dotace a uznany budou jen naklady a aktivity
projektu, které budou Fadné podlozeny. Garant opét uklada komunikaci se zadatelem
dle platného spisového fadu.

V pfipadé zji§téni méné zavaznych poruseni povinnosti stanovenych pfijemci+ — - ‘[Naformétovéno: Normélni

6:7.

smlouvou o poskytnuti dotace, je dalSi postup garanta upraven Prikazem Feditele,
kterym se stanovi proces aplikace ,Sazebniku finanénich oprav, které se pouZiji
v pfipadé méné zavaznych poruseni povinnosti stanovenych pfijemcim dotaci
z rozpo¢tu Kraje Vysocina Smlouvou o poskytnuti dotace”. Garant administruje
finanni_vyporadani_ s dostateCnym ¢asovym predstihem tak, aby bylo zajisténo
smluvni proplaceni dotace. Sazebnik i pfikaz feditele jsou vyvéSeny v podkladech pro

- - ‘[Naformétovéno: Pismo: 11 b., neni Tu¢né

garanty,

V pfipadé oprav/korekci vyucétovani ze strany garanta, je tfeba chybny udaj

preskrtnout, vedle napsat spravny a k opravé uvést datum, jméno a podpis garanta.

8.

Vybrané udaje ze zavéreCné zpravy garant zaeviduje do elektronické

databaze v ramci kroku ,,9. vyaétovani zadosti“. Udaje je tfeba zadavat prabézné

8.9.

nikoliv az po uzavreni celého programu.

Obsahové zmény projektu v pribéhu jeho realizace konzultuje pfijemce se
zastupcem garanta. Pfijemce dotace o této zméné informuje garanta pisemné.
V pfipadé drobnych zmén, které neméni zakladni parametry projektu a nemély by
zpétné vliv na vyhodnoceni programu, je mozné tyto zmény akceptovat, v ostatnich
pfipadech (v€etné €asového posunu realizace projektu) je nutné predlozit material do
pfislusného organu kraje, kdy je pfipadné uzavien dodatek ke smlouvé o poskytnuti
dotace nebo je zména zamitnuta. K materidlu je nutné dolozit stanovisko ORR.
Dodatek je obdobné jako plivodni smlouva pfedan pravnimu oddéleni k uloZeni a
zverejnéni. Nazev vSech materiadld tykajici se FV bude oznacen velkymi pismeny
FOND VYSOCINY a za poml&kou bude uvedena konkrétni projednavana zalezitost
(napt. FOND VYSOCINY — navrh na vyhlaseni programu Rozvoj podnikatelt 2016,
FOND VYSOCINY — Zadost o prodlouzeni realizace projektu &. FV0172.0010, FOND
VYSOCINY — navrh na poskytnuti dotaci z programu Nage $kola 2018 - navrh na
provedeni rozpoctového opatfeni).

9:10. Garant ovéfi a vyhodnoti udaje tykajici se zavéreéného vyucétovani dotace

z Fondu Vyso€iny a kontroluje pInéni jednotlivych smluv o poskytnuti dotace. Na
navrh garanta rozhoduje pfisluSny organ kraje o spornych pfipadech, o zménach
uzavienych smluv ¢i o pfipadnych sankcich. Garant si vzdy vyzada stanovisko
odboru regionalniho rozvoje. Stanovisku ve véci projednani pfipadného uzavreni
dodatku smlouvy o poskytnuti dotace mlize predchazet na zakladé pozadavku ORR
¢i garanta provedeni vefejnospravni kontroly na misté u pfijemce dotace dle bodu XI.

40-11. V pripadé feSeni jakychkoliv nesrovnalosti se garant mize obratit na odbor

regionalniho rozvoje, oddéleni ekonomicko pravni pro ¢erpani prostfedka EU, které
poskytne metodickou pomoc.
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H12. Po vlozeni vSech zavéreénych vyucétovani za jednotlivé projekty v eDotacich

garant posune program na krok ,10. ukonéeni®, program timto krokem prestane byt
»aktivni“ a je uzavren.

42:13. Pfipadnou dobrovolné vracenou dotaci nebo jeji &ast (napf. v dobé

udrzitelnosti) nahlasi garant na odbor ekonomicky z divodu lep$i identifikace doslych
plateb. Pfipadna vratka ze strany pfispévkové organizace zfizené obci je zaslana
pres Ucet zfizovatele.

X. Ukladani dokumenti a skartace

1.

Kompletni dokumentace tykajici se programu je ulozena u garanta programu
s vyjimkou prezenénich listin ze zasedani RV a prohla$eni o nestrannosti, které jsou
ulozeny na OSH.

Po ukonéeni administrace programu pfeda garant kompletni dokumentaci programu
do spisovny se skartatnim znakem ,V* a lhGtou 10, tzn., Ze od ledna roku
nasledujiciho po vyfizeni jsou dokumenty ulozeny 10 let ve spisovné kraje, poté
statni archiv rozhodne, zda budou dokumenty vybrany k archivaci nebo skartovany.
Do spisovny jsou pfedavany originaly téchto dokumentl: zavéreéné zpravy vcéetné
v8ech pfiloh, vSechny nepodpofené/podpofené zadosti véetné dokladl nutnych
k posouzeni zadosti (s vyjimkou dokumentd vyuzitych pro tvorbu smluv o poskytnuti
dotace), zapisy z jednani RV, komunikace se Zadatelem/pFijemcem.

Pfedavané spisy do spisovny musi byt ,pfipravené a oznacené“ podle spisového
fadu. Kopie zadosti a dalSich dokumentu neni tfeba ukladat.

XI. Vefejnospravni kontrola na misté

1.

Vefejnospravni kontrola dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), je provadéna
v souladu se zakonem ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), a aktualni smérnici
k zajisténi kontrolni ¢innosti, ktera vymezuje Upravu kontrolni ¢innosti vykonavané
Krajskym Gfadem Kraje Vysocina.

Prabéznou vefejnospravni kontrolu na misté zajistuje odbor regionalniho rozvoje
jakozto gestor FV.

Kontroly jsou provadény jako planované na zakladé pololetnich pland kontrol
(podklad pro plan ze strany odboru je tfeba sestavit jako adresny tj. s uvedenim
konkrétnich pfijemcl) nebo jako mimoradné na zakladé pokynu feditele ufadu (pokyn
v pfipadé potfeby zajisti oddéleni ekonomicko pravni pro ¢erpani prostiedk EU).
Informaci o pfijeti zavére€né zpravy projektu pfijemce, u kterého bude provedena
pribézna vefejnospravni kontrola na misté, pfeda garant bezodkladné
prostfednictvim e-mailu na oddéleni ekonomicko pravni pro ¢erpani prostfedkd EU.
Garant nasledné zavérecnou zpravu administrativné zkontroluje a preda ji na
oddéleni ekonomicko pravni pro cerpani prostfedkl EU nejpozdéji 30 dnu pred
smluvnim terminem proplaceni dotace. ORR domluvi s pfijemcem termin kontroly a
zajisti technické prostfedky pro vykon kontroly. Zastupce garanta programu se mize
UCastnit kontroly jako ¢len kontrolni skupiny, vtomto pfipadé si sam zajiStuje
povéreni k provedeni kontroly. Original protokolu o vysledku kontroly je ulozen na
ORR, garant obdrzi jeho kopii pro ulozeni do spisu projektu.

K pribézné vefejnospravni kontrole na mist¢ dojde nejméné u 5 %
z finanéniho objemu rozdélenych prostfedk(l u kazdého programu. Je vhodné
pfizpGsobit tento pocet celkovému pocétu uspokojenych Zzadosti a pfihlédnout
k vysledkim analyzy rizik. Za zajiSténi dostate¢ného kontrolniho vzorku odpovida
garant.

Naslednou vefejnospravni kontrolu vykonava odbor kontroly s vyjimkou uvedenou ve
smérnici k zajisténi kontrolni ¢innosti.
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