KrajVysocina

Priloha ¢. 1

Informace ke zpracovani ro¢ni Ucéetni zavérky za leden — prosinec 2021

Pred sestavenim roénich ucetnich vykazu je nutno zauctovat vSechny tcetni pripady

tykaijici se roku 2021.

Zejména:

>

>

Zauctovat vSechny ucetni pfipady podle vypist z U¢td u penéznich Ustavu.

Spotfebu materialovych zasob za rok 2021 (CUS &. 707 — Zasoby). Pokud PO uétovaly
o bezuplatné nabytych testech pro testovani déti a zaku zplsobem B (tj. 501/649) a
v ramci inventarizace vykazuji nespotfebované testy, které vyuziji v roce 2022, doporuduiji
soutasné se zapisem 112/501 zauctovat i Casové rozliSeni  vynosu
tj. 649/384. V roce 2022 pfi spotfebé testll doporucuji uctovat 501/112; 384/649.

Doporucuji  zkontrolovat si prouctovani bezuplatné pfijatych zasob (testy, rousky,
respiratory), které organizace v roce 2021 obdrzela, na webovych strankach MSMT —
odkaz prikladam zde: https://www.edu.cz/covid-19/dokumenty-a-odkazy-ke-covid-19-ve-
skolstvi/

Prouctovat ¢asové rozliseni nakladd a vynosl (§ 69 vyhlasky €. 410/2009 Sb.) tak, aby
ucetni zavérka podavala vérny a poctivy obraz a vykazany vysledek hospodareni byl co
nejpresné;jsi.

Udaje ze zté&tovacich a vyplatnich listin sestavenych za prosinec 2021. V pfipadg, ze
organizace vyplaci zaméstnanci mimofadny prispévek pfi nafizené karanténé vyplyvajici
ze zakona €. 121/2021 Sb. (tzv. ,izolaCku®) a o tento pfispévek snizuje odvod na zakonné
socialni pojisténi, doporucuji v souladu se stanoviskem MF (dotaz a odpovéd 1/2021) toto
uctovani:

) mimoradny pfispévek je sou€asti hrubych mezd zaméstnance 521/331
) vyplata Cistych mezd (v€etné pfispévku) 331/241
) pfedpis zakonného odvodu socialniho pojisténi (organizace) 524/336
) zapocet pfispévku 336/524
) odvod socialniho pojisténi snizeného o zapocet 336/241
6) tvorba FKSP (véetné prispévku) 527/412

U nakladovych uctl se pouzije UZ 33353 s tim, Ze pfispévek je hrazen v rdmci pfimych
ONIV {j. orientacnich ukazatelt — podobné jako nahrada za pracovni neschopnost a také
se z ngj tvoii FKSP.

Prouctovat odpisy dle odpisového planu schvaleného zfizovatelem.

Pohledavky a zavazky. V pripadé pohledavek po splatnosti nezapomenout na zauctovani
opravnych polozek k pohledavkam dle § 23 a 65 vyhlasky €. 410/2009 Sb. a CUS ¢. 706.

Vyuctovat zalohy poskytnuté zaméstnancim.
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Zkontrolovat zauctovani pofizeni materialu a zbozi (uéty 111 a 131), aby na téchto uctech
nebyl k 31. 12. 2021 vykazan zlstatek. Pokud Ucetni jednotka zasoby a zbozi k datu
Ucetni zavérky neprevzala, preuctuje zustatek na ucéty 119 — Material na cesté
a 138 - ZboZi na cesté. Nevyfakturované dodavky je tfeba zauctovat na ucet
389 — Dohadné ucéty pasivni.

Zkontrolovat (prepocitat) si zakladni pridél do FKSP, ktery je tvofen ve vysSi 2 %
zro¢niho objemu nakladll zuc¢tovanych na platy, nahrady platd a odmény za pracovni
pohotovost a dorovnat tvorbu do spravné vySe (vyhlaska &. 114/2002 Sb., o fondu
kulturnich a socialnich potfeb, v platném znéni).

Pfrevést nespotiebované dotace z rozpoctu Evropské unie (v&etné stanoveného podilu
ze statniho rozpoctu), penézni prostfedky zfinanéniho mechanismu Evropského
hospodaiského prostoru, zfinanéniho mechanismu Norska a Svycarsko-Ceské
spoluprace, které byly poskytnuté na uUhradu provoznich vydajl, na_rezervni_fond
(§ 28 odst. 6 zakona ¢&. 250/2000 Sb., v platném znéni).

Provést kontrolu prouctovani transfert, které budou predmétem finanéniho
vyporadani se statnim rozpoétem za rok 2021, vCetné kontroly oznaceni nakladu
a vynost U&elovymi znaky. Nevyéerpané kratkodobé transfery z MSMT budou
k 31. 12. 2021 vykazany na uétu 374 a v lednu 2022 vraceny na ucet kraje v souladu
s pokynem k finan¢nimu vypofadani.

Zauctovat dohad €erpani transfert, kdy finanéni prostfedky byly organizaci zaslany pred
vyuctovanim tj. zalohové a u nichz dochazi k celkovému vypofadani az v nasledujicim
ucetnim obdobi anebo v pfipadé, kdy dochazi k ¢erpani transferu na zakladé smluvniho
vztahu a finanéni prostfedky budou zaslany organizaci az po vyuctovani nakladu
(v nasledujicim ucetnim obdobi) a to zapisem 388/672 — provozni transfery nebo zapisem
388/403 — investi¢ni transfery (CUS 703 — Transfery).

V pfipadé zaporného zustatku na uctu 262 zkontrolovat, zda je spravné uctovano
tj. pouzivat tento ucet pouze pro prevody mezi bankovnimi ucty organizace nebo mezi
bankovnim uétem a pokladnou organizace — nepouzivat misto U¢tl pohledavek a zavazku
(napf. pfi mylnych platbach), nenechavat pfevody penéz na posledni den v roce. Ve
vyjimecnych pfipadech, napf. pokud doSlo k vybéru penéz z bankomatu do pokladny
31. 12. a tento pfevod se na bankovnim uctu projevi az v lednu, uctujeme takto:

1) vybér penéz do pokladny (31. 12.) 261/378
2) snizeni stavu na bankovnim uctu (leden) 378/241

Pouzit danovou usporu ke kryti nakladu v hlavni ¢innosti (pokud byl zaklad dané
z pfijm0 za rok 2020 snizen) v souladu s § 20 odst. 7 zakona ¢. 586/1992 Sb., o dani
z pfijmuy, v platném znéni.

Provést inventarizaci majetku a zavazki za rok 2021 a prouctovat zjisténé
inventariza¢ni rozdily do roku 2021 (§ 30 odst. 11 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi).
Pfipominam, Ze je tfeba inventarizovat veskeré rozvahové i podrozvahové ucty, na kterych
organizace v roce 2021 uctovala (v€etné opravek, opravnych polozek apod.). Vyhlaska
€. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk, v platném znéni, umoznuje u uctt 401,
405, 406, 407, 408, 411, 412, 413, 414 a 416 provést pouze zjednoduSenou inventuru
a dolozit ji zjednoduSenym inventurnim soupisem, ktery obsahuje mj. pouze pfirastky
a ubytky za ucetni obdobi v€etné pocatecniho a konecného stavu.

Cis. jednaci: KUJI 114134/2021
Strana: 2



KrajVysocina

Provést odsouhlaseni jednotlivych pohledavek a zavazki dle § 3 odst. 1 pism. j)
vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk( (vySi ocenéni, od kterého
bude organizace provadét odsouhlaseni pohledavek a zavazkil, je tfeba stanovit ve
vnitfnim pfedpise).

Vykaz Priloha vysvétluje a dopliuje informace obsazené v rozvaze a ve
vykazu zisku a ztraty (informace co uvadét do jednotlivych éasti pfilohy)

Cast A.1. - informace o pouzitych uéetnich metodach, pokud uéetni jednotka
nebude v dalSim uéetnim obdobi pokradovat ve své €innosti (§ 7 odst. 3 zakona
€. 563/1991 Sb.) Zde by byl prostor spiSe pro informaci, zda ucetni jednotka i nadale
pokracuje ve své Cinnosti anebo zda zfizovatel k néjakému datu rozhodl o ukonceni jeji
¢innosti (slouceni, zruSeni) véetné uvedeni nastupnické organizace.

Cast A.2 — informace o zméné v obsahovém vymezeni anebo zpisobu ocenéni
polozek rozvahy nebo vykazu zisku a ztraty z divodu zpresnéni vérného zobrazeni
nebo zkvalitnéni vypovidaci schopnosti Ucetni zavérky (§ 7 odst. 4 zakona ¢.
563/1991 Sb.). Jednéa se o popis mezirocnich zmén v systému vykazovani jednotlivych
poloZek rozvahy a vykazu zisku a ztraty napf. zména v nastaveni dob odepisovani
majetku, snizeni dolni hranice ocenéni u DDHM a DDNM a jeho preuctovani z ucta 901
a 902 na 018 a 028.

Cast A.3 — informace o pouzitych Géetnich metodach pfipadné o odchylkach od
téchto metod, které ucetni jednotka pouzila z divodu zachyceni vérného
a poctivého obrazu predmétu ucetnictvi véetné jejich zdivodnéni a uvedeni jejich
vlivu na majetek a zavazky (§ 7 odst. 5 zakona €. 563/1991 Sb.). Doporucuji do této
Casti uvést mj. informaci, zda ucetni jednotka uctuje v pIném nebo zjednoduseném
rozsahu. Vycet ucetnich metod je uveden v § 55 az 72 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Hodnoty polozek ¢€asti ,,A.4. Informace podle § 7 odst. 5 zakona o stavu UCth v knize
podrozvahovych Uctl“ se vykazuji s kladnym znaménkem podle zustatk( zjiSténych na
jednotlivych podrozvahovych udtech, s vyjimkou ucétu 999 - Vyrovnavaci ucet
k podrozvahovym uétam®.

Cast A5 obsahuje informaci o zapisu prispévkové organizace do vefejného
tj. obchodniho rejstiiku. Prosim organizace nezapsané v obchodnim rejstriku, aby
zde uvedly napf. toto: ,,Organizace neni zapsana v obchodnim rejstfiku“. Pozor po
aktualizaci softwaru dochazi nékdy k vymazani jiz zadané informace a musi se zadat
znovu.

Ucetni jednotky, které nezajisti kryti fondu investic a prouétuji toto nekryti k datu
uCetni zavérky zapisem 416/649 (648) v souladu s § 66 odst. 8 vyhlasky 410/2009 Sb.,
maji povinnost tuto informaci uvést v pfiloze ucetni zavérky v ¢asti B.2. véetné
zdavodnéni.

V ¢éasti B.3 Prfilohy uvede u&etni jednotka vzajemné zuctované €astky dle § 68 odst. 1
vyhlasky €. 410/2009 Sb. a vysvétleni k nim jednotlivé, jedna-li se o vyznamnou informaci.
Vyznamnost si U€etni jednotka nastavi svym vnitfnim pfedpisem v souladu s CUS &. 701
bod 6.5.

V ¢éasti C - doplnujici informace k poloZce rozvahy C.1.3 Transfery na pofizeni
dlouhodobého majetku bude vykazano zvySeni nebo snizeni stavu ve vécné a Casové
souvislosti (vykazat kladné v pFislusném radku).
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» V castech E. 1 (rozvaha) a E.2 (vykaz zisku a ztraty) - dopliujici (vyznamné)
informace k jednotlivym vykaziim. V § 19 odst. 7 zakona 563/1991 Sb. je mj. uvedeno,
Ze se informace povaZuje za vyznamnou, jestlize je o ni mozné prfedpokladat, ze by jeji
neuvedeni nebo chybné uvedeni mohlo ovlivnit usudek uZivatele (zfizovatel, MF apod.).
Kromé informaci, které v této ¢asti poZaduje uvést zfizovatel, je zde tfeba uvést i bliZsi
podrobnosti k zatétovanym opravam na uétu 408 (viz CUS & 709 bod 3.5.8). Mezi
informace, které by bylo vhodné popsat v ¢asti E.1 (rozvaha) patfi informace o pfijatych
navratnych finané¢nich vypomocich, uvérech; informace o tvorbé dohadné polozky
aktivni (388) z diivodu zapojeni do OP VVV nebo jinych projektt apod.
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