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' EVROFSKAUNIE MLADEZE ELOVYCHOW pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Dotazy ze semina fe pro p fijemce finan éni podpory OP VK
ze dne 15. 10. 2009

Dotaz: Z jakého d dvodu dokladat t Fidni knihu z hodin b ézné vyuky, kdyZz neni mozné
hradit mzdové, rezijni ani jiné vydaje souvisejici s béznym provozem Skoly?

Odpov éd": Tridni kniha slouzi jako podklad k doloZeni vySe vykazovanych monitorovacich
indikatord. Vydaje na bé&zny provoz vyuky neni mozné z grantovych projekti OP VK hradit, je
v8ak mozné napf. pfi pilotnim ovéfeni novych vyukovych metod pfi béZzné vyuce vykazat
Zaky jako podporené osoby v pocate¢nim vzdélavani.

Dotaz: V jakém p Fipadé bude posta ¢ovat jmenny seznam 2&k u a kdy je nutné dodat
prezen éni listinu s podpisy Zzak @ a ucitele.

Odpov éd: Jmenny seznam 24kl popf. kopie z tfidni knihy bude stagit v pfipadé vykazovani
podpofenych Zakd napf. pfi ovéfovani novych metod a forem vyuky pfimo ve Skole,
prezencni listiny s podpisy Zaku jsou nezbytné pfi dokladovani Gcasti Zzaka na mimoskolnich
aktivithch (zejm. pfi vicedennich akcich — prezencni listiny z kazdého dne, aby bylo
doloZeno, kolik Zakl se ucastnilo dané aktivity a jak dlouhou dobu).

Dotaz: SlySel jsem nazor pravnika, Ze je nutny sou  hlas od rodi € o tom, Ze zve Fejnime
jména jejich d éti (zak ).

Odpov éd: Souhlas rodi¢u je zapotfebi pouze v pfipadé, kdy by se jednalo o nutnost ochrany
osobnich Gdaji — ZS vSak dolozené jmenné seznamy Zaku €i prezencni listiny zverejriovat
nebude.

Dotaz: Jakym zp dsobem v MZ uvad ét indikatory, pokud je vramci 1 nov & vytva Feného
produktu po €itano nap F.s vytvo fenim 500 vyukovych prezentaci? Mame napl rfAovani
uvad ét prubézné (napF. formou desetinnych ¢€isel), nebo musime po ckat, az se naplni
celd hodnota (tedy 1)?

Odpov éd" V pfiloze €. 1 MZ ,Monitorovaci indikatory* uvadite pouze kumulovanou dosud
dosazenou hodnotu MI v celych €islech. K popisu pribézného postupného napliiovani Mi
slouzi 11. oddil MZ ,Monitorovaci indikatory“, kde uvedete dosazeny pokrok pfi naplhovani
MI (napf. bylo vytvofeno 200 vyukovych prezentaci z planovanych 500), v&etné bliz8iho
popisu téchto dil¢ich vystupl a odkazu na zdroje pro jejich monitorovani.

Dotaz: Pokud byly v rAmci monitorovaciho obdobi 2 m ésice prazdniny, v za Fi nebude
napln éno nic nového, je t Feba znovu dokladat napln éni indikator & z minulého obdobi?
Odpov éd” Jestlize zGstava kumulovand hodnota stejnd jako v minulé MZ, staci pouze
.Zkopirovat“ popis naplnéni MI a odkazat se na doklady z minulé MZ. Naplnéni
monitorovacich indikatord z minulého monitorovaciho obdobi neni tfeba opétovné dokladat.

Dotaz: Po faddme kurzy mimo Skolu, mame tam zéky 6. a 7. ro  énikd, v pFAistim roce
opét 6. a 7. ro ¢énikd, ale na jiné arovni, Kolikrat m  dZu zapo €itat zaka — m dgzu vicekrat?
Odpov éd”: Zaky zapocitate dle toho, jakymi prosli kompetencemi - tzn. jednoho zaka muzete
nacitat, pokud béhem kazdého kurzu rozvijel odliSné kompetence. Kurzy zapocitate pouze
1x (jJde o jeden nové vytvofeny produkt, bez ohledu na to, kolikrdt se béhem realizace
projektu kurzy opakuiji).



Dotaz: Formuld FVykaz prace obsahuje malé bu riky pro popis ¢innosti. Lze jej upravit?
Odpov éd": Formular Ize upravit tak, Ze jednotlivé buriky roztdhnete. Je vSak nutné zachovat
vSechny naleZitosti vykazu prace (formét log, identifikacni udaje, pole pro podpisy atd.).

Dotaz: V pFripadé, Ze jsme nevy Cerpali veSkeré investi éni prost fedky, které byly
Vv rozpo ¢tu planovany a byly nam zaslany v zalohové platb  é. PoZadali jsme o zm énu
rozpisu zalohové platby — p Fevod investi énich prost fedkd na neinvesti éni. Musime
vtuto chvili vypracovat také zm énu rozpo ¢tu projektu nebo si ponechat tyto
prost Ffedky na stavajici poloZzce a zm énu proveést pozd €ji?

Odpov éd: Spravné jste pozadali o zménu rozpisu zalohové platby, tedy zménu uréeni
prostfedkl z investiénich na neinvestiéni. Toto je tfeba u nedocerpanych investi¢nich
prostfedkd udélat v roce, ve kterém byla zalohova platba pfijemci poskytnuta. Pokud by
nebyly investi¢ni vydaje docCerpany v plné vySi a rozdil mezi poskytnutymi investi¢nimi
prostfedky a skute€¢né vyCerpanymi investicemi by byl znam v nésledujicim kalendarnim roce
po poskytnuti zalohové platby, nebude jiz moZna oprava pouze vramci Ucetnictvi.
Nedocerpané investi¢ni prostfedky budou muset byt fyzicky vraceny na ucet poskytovatele
dotace.

Zmeénu rozpoctu projektu muzete provést az ve chvili, kdy vyvstane odivodnéna potfeba tyto
prostfedky vyuZit v jiné konkrétni poloZzce rozpoctu. V pfipadé, Ze nebude tfeba tuto
Jrezervu* vyuzit vjiné polozce/kapitole, zlUstanou prostfedky nedocCerpany v pavodni
investiéni poloZce.

Dotaz: Do jaké urovn é je treba sledovat ve formula A prehled éerpani zp dsobilych
vydaj & projektu a P Fepracovany rozpo cet projektu vySi ¢erpani a vySi provedenych
zmén?

Odpov éd: Formulare si musi pfijemce individualné upravit podle rozpoc&tu schvaleného pro
jim realizovany grantovy projekt. Cerpani a zmény projektu jsou pak sledovany az do té
nejnizsi Urovné polozek.

Pfiklad: Jestlize mam v rozpoctu polozku 1.1 Platy a rozpocet je dale ¢lenén ,podpolozky*
1.1.1 Lektor, 1.1.2 Metodik apod., pak je Cerpani sledovano az do urovné podpolozek 1.1.1,
1.1.2 aneni mozné uvadét Cerpani pouze za pol. 1.1 Platy.

Dotaz: Po radame rdzné dlouhodobé vzd élavaci akce. Dodavatel sluzby poSle fakturu
dop Fedu a chce ji uhradit p Fed ukon éenim dodavky sluzby? Kdy fakturu zahrnout do
vyl ¢tovani?

Odpov éd" V takovémto pfipadé je tfeba si uvédomit, Ze jsou projekty hrazeny z vefejnych
zdroji a proto musi byt vynakladany, tak aby se co nejvice pfedchazelo moznym rizikim.
Platba by méla probéhnout az po dodani vesSkerych praci €i zbozi, pfipadé byt fakturovana
postupné po ukonceni dil€ich ¢innosti/dodani Casti zbozi. Jestlize jde o Uhradu pfed
vykonanim sluzby, pak se jednd o fakturu zalohovou a ta sama o sobé& neni danovym
dokladem. Po ukon&eni dodavatelskych praci by mél dodavatel vystavit finalni darovy
doklad, kde bude uvedeno, Ze jiz byla sluzba uhrazena (tedy vycCisleni ceny sluzby
s dovétkem, Ze jiz byla uhrazena) nebo je mozné, Ze bude na cenu vy3Si nez zalohova a zde
pak probéhne doplatek rozdilu.

Do vyuctovani/soupisky UcCetnich dokladl Ize vydaj zahrnout ve chvili, kdy se stane
zpusobilym, tedy splni vSechny obecné principy zpusobilosti. Vydaj musi byt uhrazen ze
zvlastniho bankovniho Uc¢tu, musi byt doloZitelny relevantnimi doklady (faktura, prezenéni
listiny, dodaci listy, vypisy z u¢tu projektu apod.), a dale musi splfiovat principy Ucelu a
charakteru.

Zde je nutné dale upozornit, Ze je tfeba provadét kontrolu dodanych faktur nebo jinych
danovych a ucetnich dokladd. Odpovédnost za obsah téchto dokladd nese pfijemce.
V pfipadé, Ze doklady nebudou mit povinné zakonem stanovené nalezitosti, nebude mozné
vydaj akceptovat jako zpUsobily. K ¢astym chybam dochazi u zjednoduSenych dariovych
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dokladt/paragont, kde prodejci vypisuji pouze nejnutnéjsi udaje a obecné predméty plnéni
(kancelarské potreby, ob&erstveni, chybi pocty kusu, ceny za kus apod.).

Dotaz: Mame schvalenu 1. Zadost o platbu. V soupisc e Uéetnich doklad d jsme skon ¢ili
v Cislovani doklad @& u ¢€isla 24. V soupisce za 2. obdobi mame pokra c¢ovat v €islovani
od €. 25 nebo pouzit Eislovani op étod 1?

Odpov éd": Soupisky by mély dohromady tvofit jednu &iselnou fadu. V tomto pfipadé budou
Ucetni doklady v soupisce Cislovany od €. 25. Pokud jste jiz pfedloZili vice soupisek ucetnich
dokladu, které vzdy zacinaly od jedné, pak doporucujeme vytvofit seznam G&etnich doklad
(napf. v excelu), ve kterém bude utvofena jedna Ciselna fada pro vSechny ucetni doklady
projektu.

Pokud Zadost o platbu, ve které znovu zalinidte od jedné neni jeSté schvalena
poskytovatelem, je tfeba soupisku a jeji €islovani opravit. Pokud si nebudete jisti, kontaktujte
svoji finanéni manazerku poskytovatele dotace.

Dotaz: V p firuéce pro p fijemce je uvedeno, Ze Ize p redkladat pouze kopie U ¢etnich
doklad g nad 10 000,- K €. Je toto mozné?

Odpov éd: Tato moznost plati pro individualni projekty ostatni, které ma v gesci MSMT. U
globélnich grantl kraje Vysocina maji pfijemci povinnost dokladat 100% vzorek uU&etnich
doklad, které se tykajic realizace grantovych projektd bez ohledu na ¢astku, na kterou je
Ucetni doklad vystaven.

Dotaz: V souvislosti snhov é poZadovanou p Filohou Harmonogram ¢erpani rozpo étu
projektu je mozné tento harmonogram vypl  rfiovat zaokrouhlen é na tisice?

Odpov éd: Harmonogram ¢&erpani rozpoctu by mél byt vyplnén dle moZnosti co nejpfesnéiji.
Za jiz vyuctovana obdobi se vyplnuji konkrétni ¢astky schvalené za minuld monitorovana
obdobi. Radek za aktualni monitorované obdobi bude odpovidat &astce pozadovanych
prostfedkd k proplaceni.

Pro budouci obdobi by mélo jit o kvalifikovany odhad Cerpani rozpo¢tu. Pokud neni mozné,
aby pfijemce ¢astky stanovil pfesnéji nez na tisice, pak Ize vyplnit v zaokrouhleni na tisice.
Soucet ¢astek v rAmci harmonogramu musi byt roven vySi max. finanéni podpory na projekt
uvedené v ¢lanku 11l bodu 2) Smlouvy o realizaci GP.

Dotaz: Jestlize se konference/kurzu z4 ¢astni zam éstnanec organizace z jaké kapitoly
rozpo €tu bude ¢erpan vydaj na ob ¢erstveni tohoto U ¢astnika?

Odpov éd" Jestlize jde o zaméstnance organizace, ktery je u€astnikem konference/kurzu a
neni s nim vramci projektu uzavien pracovné-pravni vztah na c&innost napf. ,uc¢ast na
konferenci/kurzu®, pak se jedn& o vydaj hrazeny z kapitoly Nakup sluzeb, polozka Podpora
GCastnikl (stravné, ubytovani) pfipadné k ni individualné zfizené podpolozky. V takovém
pfipadé plati pro vydaj na ob&erstveni pfi 8hodinové akci na osobu limit max. 300 K¢.

Pokud jde o zaméstnance projektu, ktery se konference/kurzu ucastni na zékladé
uzavieného pracovné-pravniho vztahu pro projekt (napf. pedagog, ktery bude na konferenci
prezentovat a za tuto ¢innost obdrZzi odménu), pak je v ramci projektu tomuto zaméstnanci
hrazeno stravné v ramci kapitoly Cestovni nahrady. V tomto pfipadé, je limit pro poskytnuté
stravné stanoven interni smérnici organizace. Jedna se o stravné poskytnuté na zakladé
uskutecnéné sluzebni cesty.

V obou pfipadech je podminkou, aby v rozpoctu projektu byly na tyto vydaje rozpoctovany
prostfedky. V pfipadé, kdy by byla konference/kurz realizovdn v misté vykonu prace
zameéstnance, se kterym je v ramci projektu uzavien pracovné-pravni vztah, nejedna se o
sluZzebni cestu a neni tedy mozné hradit zaméstnanci stravné.



Dotaz: Je trfeba vramci vyl ¢tovani dokladat kopii smlouvy o havarijnim pojist éni
soukromého vozidla pouzitého pro sluzebni cestu vr amci projektu? Je t rfeba
opakovan é predkladat kopii TP, pokud je pouZivano vozidlo ke sl  uZebnim cestam ve
vice monitorovanych obdobich?

Odpov éd: Tento doklad neni vramci kontroly vydcétovani poskytovatelem dotace
pozadovan. Tim nejsou dotéeny interni postupy pro poskytovani cestovnich nahrad v ramci
organizace.

Kopii technického prikazu predklada prijemce v ramci vyucétovani vzniklych vydaji pouze
jednou a to ve vyuctovani, kde jsou vydaje souvisejici s pouZzitim tohoto vozidla zahrnuty
poprve.

Dotaz: Jakou ¢€astku uvad ét v tabulce 12 Fadek c. p /i druhé monitorovaci zprav é?
Odpov éd’: V této kolonce bude uvedena vySe vykazanych zpusobilych vydaju za predchozi
monitorované obdobi, tedy Castka uvedend na soupisce UCetnich dokladld za prvni
monitorované obdobi. V pfipadé, Zze Vam v pfedchézejicich monitorovacich zpravach nebyly
uznany nékteré vydaje za zpulsobilé, bude tato ¢astka o nezpusobilé vydaje ponizena.
Jestlize se blizi termin pro predlozeni druhé MZ a prvni nebyla dosud schvélena,
doporucujeme v&as zaZzadat o posun terminu pfedlozeni druhé MZ.



