Instrukce

k postupu reditele Skoly
pfi predavani odvolani odboru skolstvi, mladeze a sportu
Krajského uradu Kraje Vysoé€ina

Pfijme-li feditel Skoly odvolani proti svému rozhodnuti vydanému ve spravnim fizeni (srov.

v

§ 165 odst. 2 zakona &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$Sim odborném
a jiném vzdélavani [Skolsky zakon], v platném znéni) a toto své napadené rozhodnuti nepfehodnoti
v autoremedufe (§ 87 spravniho fadu), je povinen piedat spis k vyfizeni OSMS.

Pro pfedani spisu OSMS plati dva terminy ode dne doruéeni odvolani (§ 88 spravniho Fadu):

e do 10 dnu je nutno pfedat nepfipustné nebo opozdéné odvolani,

e do 30 dnu v ostatnich pfipadech.

Reditel $koly si pfed pfedanim originalu spisu OSMS muze poridit jeho kopii (at uz fyzicky nebo
digitalné skenem), a to z divodu mozné ztraty pfi néjaké mimoradné udalosti nebo pro umoznéni
pfistupu k obsahu spisu nahlizenim opravnénych osob.

Spis predavany OSMS bude obsahovat:

1.
2.

oznaceni spisovou znackou (§ 17 odst. 1 spravniho fadu),

soupis vSech soucasti spisu, v€etné pfiloh, s uvedenim data vlozeni dotéené soucasti
do spisu (§ 17 odst. 1 spravniho Fadu),

zaznam o opravnéné ufedni osobé (§ 15 odst. 4 spravniho fadu),

zadost ucastnika fizeni (resp. pfihladka, navrh...; § 45 spravniho fadu), nebo oznameni
o zahajeni spravniho fizeni z moci Ufedni tam, kde to pfipada v uvahu, v€etné doruceny (podle
§ 46 spravniho fadu),

vSechny pfipadné procesni pisemnosti jako vyzvy (napf. § 45 odst. 2 spravniho fadu),
usneseni (napf. § 64 spravniho fadu), vzdy v€etné dorucenky, protokoly (§ 18 spravniho Ffadu),
vSechny podklady pro rozhodnuti (napf. kritéria pro pfijimaci fizeni v€etné uvedeni mista a
data zvefejnéni, obecné zavazna vyhlaska o stanoveni Skolského obvodu spadové Skoly,
doporuceni Skolského poradenského zafizeni, soupis dluhu na uplaté za vzdélavani nebo za
poskytnutou Skolskou sluzbu v€etné upominek a doruenek),

vyzva k seznameni s podklady pro rozhodnuti a pouéeni o moznosti vyjadrit se
k podkladiim pro rozhodnuti pfi nevyhovéni zadosti (§ 36 odst. 3 spravniho Ffadu), véetné
doruc€enky, a v pfipadé dostaveni u€astnika fizeni téz protokol o tomto ustnim jednani (§ 18
spravniho fadu),

rozhodnuti ve véci (§ 68 a 69 spravniho fadu), v€etné dorucenky;,

odvolani spolu s pfipadnou obalkou z divodu dolozeni v€asnosti podani (pro nalezitosti
odvolani srov. § 82 odst. 2 spravniho fadu — feditel Skoly v ramci svého postupu pfed pfedanim
véci OSMS piipadné& pomuze s odstranénim vad odvolani),

10. stanovisko feditele Skoly k podanému odvolani (§ 88 odst. 1 spravniho fadu).



Doru€ovani posStou a doruCenku lze samoziejmé nahradit osobnim doru€¢enim se stvrzenim
pfevzeti nebo zdznamem o odepfeni (zmareni) dorueni pisemnosti.

Spis feditel koly doruéuje OSMS osobné nebo doporuéené postou (se sluzbou dodejka).

Zvlastni pozadavky na informace pro odvolaci fizeni pfi prijimani ke vzdélavani (k zapisiim
do prvnich ro¢nikl a pfechodim Zzakim z malotfidnich Skol do navazujiciho roc¢niku piné
organizovanych skol)

e seznam vsech pfijatych (zapsanych) zaka s uvedenim toho, podle jakého kritéria je dany
zak v prislusném poradi a byl pfijat (u pfijatych zakl ze spadového obvodu neni tfeba
poradi stanovovat, pokud byli pfijati z divodu dostate¢né kapacity vSichni),

e seznam vSech nepfijatych ucastnikl fizeni s uvedenim toho, kterému kritériu odpovidaji,

e seznam vSech nepfijatych uc¢astniku fizeni, ktefi si podali odvolani.



