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Mzdy  

 
 
 

Seznam běžně používaných účtů  
 
Účetní jednotka používá k syntetickým účtům analytické členění dle doporučení programu 
používaného pro zpracování účetnictví a pro správné naplnění dat účetních výkazů. Výkaz 
zisku a ztráty je členěn na hlavní a vedlejší činnost. Další analytické účty používá účetní 
jednotka podle svých potřeb.  
 
SÚ 231 AÚ Základní běžný účet územních samosprávných celků 
SÚ 261 AÚ Pokladna 
SÚ 262 AÚ Peníze na cestě 
SÚ 321 AÚ Dodavatelé 
SÚ 331 AÚ Zaměstnanci 
SÚ 336 AÚ Sociální zabezpečení  
SÚ 337 AÚ Zdravotní pojištění  

 Další členění se doporučuje na odvody hrazené zaměstnancem a odvody hrazené 
organizací 

SÚ 338 AÚ Důchodové spoření  
SÚ 342 AÚ Ostatní daně, poplatky a jiná obdobná peněžitá plnění 
SÚ 378 AÚ Ostatní krátkodobé závazky 
SÚ 521 AÚ Mzdové náklady 
SÚ 524 AÚ Zákonné sociální pojištění 
SÚ 525 AÚ Jiné sociální pojištění  
SÚ 549 AÚ Ostatní náklady z činnosti 
 
 

I. Předpisy mezd v hlavní činnosti  
 

Předpisy se účtují v měsíci, za který se mzdy vyplácejí. 
 
 
1.1. Předpis hrubé mzdy 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

521 xxxx       xxx 

331 xxxx        xxx 

 
1.2. Předpis náhrady mzdy za dočasnou pracovní neschopnost v době do 
14. kalendářního dne trvání dočasné pracovní neschopnosti 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

521 xxxx       xxx 

331 xxxx        xxx 

 
1.3. Předpis odvodu zdravotního pojištění placené zaměstnancem 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

331 xxxx       xxx 

337 xxxx        xxx 
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1.4. Předpis odvodu zdravotního pojištění placené zaměstnavatelem 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

524 xxxx       xxx 

337 xxxx        xxx 

 
1.5. Předpis odvodu sociálního pojištění placené zaměstnancem 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

331 xxxx       xxx 

336 xxxx        xxx 

 
1.6. Předpis odvodu sociálního pojištění placené zaměstnavatelem  

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

524 xxxx       xxx 

336 xxxx        xxx 

 
1.7. Předpis odvodu důchodového spoření placené zaměstnancem 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

331 xxxx       xxx 

338 xxxx        xxx 

 
1.8. Předpis srážky daně z příjmu  

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

331 xxxx       xxx 

342 xxxx        xxx 

 
1.9. Předpis ostatních srážek z mezd  

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

331 xxxx       xxx 

378 xxxx        xxx 

 
1.10. Předpis povinného pojistného na úrazové pojištění zaměstnanců  

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

525 xxxx       xxx 

378 xxxx        xxx 

 
 
 

II. Účtování o mzdách v hlavní činnosti v den výplaty a uskutečnění odvodů 
 
2.1. Odvod zdravotního pojištění placené zaměstnancem 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

337 xxxx       xxx 

231 xxxx xxxx 5011      xxx 

 
2.2. Odvod zdravotního pojištění placené zaměstnavatelem 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

337 xxxx       xxx 

231 xxxx xxxx 5032      xxx 
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2.3. Odvod sociálního pojištění placené zaměstnancem 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

336 xxxx       xxx 

231 xxxx xxxx 5011      xxx 

 
2.4. Odvod sociálního pojištění placené zaměstnavatelem 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

336 xxxx       xxx 

231 xxxx xxxx 5031      xxx 

 
2.5. Odvod důchodového spoření placené zaměstnancem 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

338 xxxx       xxx 

231 xxxx xxxx 5011      xxx 

 
2.6. Odvod daně z příjmů 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

342 xxxx       xxx 

231 xxxx xxxx 5011      xxx 

 
2.7. Odvody ostatních srážek z mezd 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

378 xxxx       xxx 

231 xxxx xxxx 5011      xxx 

 
2.8. Platba povinného pojistného na úrazové pojištění zaměstnanců 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

378 xxxx       xxx 

231 xxxx xxxx 5038      xxx 

 
 
 

Varianta A - obec neúčtuje o rozpočtové skladbě na účtu 261 – pokladna 
 
2.9. Výběr peněz do pokladny na výplatu mezd dle bankovního výpisu 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

262 xxxx       xxx 

231 xxxx xxxx 5182      xxx 

 
2.10. Příjem peněz do pokladny na základě příjmového pokladního dokladu 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

261 xxxx       xxx 

262 xxxx        xxx 

 
2.11. Výplata mezd zaměstnancům z pokladny 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

331 xxxx       xxx 

261 xxxx        xxx 
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2.12. Proúčtování zálohy v pokladně 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

231 xxxx xxxx 5182      -xxx 

231 xxxx xxxx 5011      xxx 

231 xxxx xxxx 5424      xxx 

 
 

Varianta B - obec účtuje o rozpočtové skladbě na účtu 261 – pokladna 
 
2.13. Výběr z běžného účtu do pokladny – podle výpisu z účtu 

SÚ AU § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

231 xxxx 6330 5348      10 000,- 

262 xxxx                             10 000,-  

 
2.14. Příjem peněz vybraných z účtu do pokladny 

SÚ AU § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

261 xxxx 6330  4134       10 000,-  

262 xxxx                           10.000,- 

 
2.15.  Výplata mezd zaměstnancům z pokladny 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

331 xxxx       xxx  

261 xxxx xxxx 5011      xxx 

261 xxxx xxxx 5424      xxx 

 
 

Výplata zaměstnancům může být vyplacena i přímo na jejich osobní účet. 
 
2.16.  Výplata mezd zaměstnancům na sporožirový nebo jiný účet 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

331 xxxx       xxxx  

231 xxxx xxxx 5011      xxxx 

231 xxxx xxxx 5424      xxxx 

 
 

III. Refundace mezd 
 

SÚ AÚ § POL ZJ Nástroj Zdroj ÚZ MD DAL 

521 xxxx  hrubá mzda    xxx  

521 xxxx  pojištění    xxx  

321 xxxx        xxx 

321  xxxx       xxx 

231 xxxx xxxx 5019      xxx 

231 xxxx xxxx 5039      xxx 

 
Pokud není fakturována zvlášť hrubá mzda a zvlášť zdravotní a sociální pojištění účtujeme 
vše na položku 5019. 


