AT Evropska unie 7
* * Evropsky socialni fond
*

PR Operacni program Zaméstnanost Kr a j vySOCi na

METODIKA K PODAVANI ZADOSTI O
PLATBU

K PROJEKTU PODPORA VYBRANYCH SOCIALNICH
SLUZEB NA UZEMIi KRAJE VYSOCINA, INDIVIDUALNI
PROJEKT V

Verze: 1
F”Iatnost: 1. 3.2018
Ucinnost: 1. 3. 2018

Autofi:
Pavla Pojerova
Mgr. Jifi Bina



*
*
* ok

Evropska unie . g
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost Kr a j VySOCi"a

Obsah
UVOM ...ttt s s e s sass et e st s s s s sn s e ssneses s ssensasessnsseessnnssnssanes 3
1. Monitorovaci OBAODI ... e s 4
2. INAIKAOIY PrOJEKIU. ... veceeeeeeeeieeeeeeie ettt e e et e s e e e e s aesaesra e seeessessessbestesrassnseanananes 4
3. Zprava o realizaci projektu a zpUsob Jejiho POAANT ....c.ccveveeeeeeeeeeeeeee e 5
3.1. Formular Zpravy o realizaci projektu (pribé&zné monitorovaci zpravy)........ccccceceeeeuenene 6
3.2. Monitorovaci list podpofené 0soby (MLPO)..c.c..ccu imsmsssissimsssssssscssssssssassmssasisasssss 10
3. Vipotel bagalelni POODRITY s essmissesssimnsssg s s s I s i 15
3.4. Soupiska UCetnich doKIadU...........cooveieeeeeeeeeecteece e 15
TSI To 1 o N o] =11 10 PO 16
3.6. Termin odevzdani zpravy o realizaci projektu a jeho Zmeény ........cccceeeereercnineneennnee 17
4. Zavérecna zprava o realizaci projektu a zplsob jejiho podani.........ccccceeveeeeeveeccecereennes 18
4.1. Formular Zavérecné zpravy o realizaci projektu (zavéreéné monitorovaci zpravy) 19
4.2. Monitorovaci list podpofené 0soby (MLPO).......ccooviriiiiiniinieneieseee e 23
43, "Vipoiet bagateipodpoly ..ccucuummsmmsssususmmssamss s 23
4.4. Zavérecna soupiska UCetnich dOKIAdU ........coeereiiiciicnee e 23
4.5, Zaveretna ZAdost O PIatbhu ... 24
5. Oznameni zmén ze strany POSKYIOVALEle ....... oot 24
5.1. Zadost 0 zmé&nu ze strany POSKYLOVALEIE........ccc.urrvercvensieenisessssessessenssssesssssssenes 24
i e — 25
B8.1. Platnost a GEINNOSE. camnnimasmasirasasssmissassmvissssmisss o i 25
B2, ZmEnyV mellice . .comumarmmnmmamamss s s T SR 25



, " ST
Evropska unie V 9

Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost KY' (}U VySOCi na

Uvod

Metodika k podavani zadosti o platbu je dokument, ktery konkretizuje ustanoveni Smlouvy o
poskytnuti dotace (vyrovnavaci platby) a ustanoveni Povéreni Kraje VysoCina k zajisténi
dostupnosti poskytovani socialni sluzby zafazenim do sité vefejné podporovanych socialnich
sluzeb v Kraji Vyso€ina a jejich Dodatkl ke smlouvé, které uzaviel Kraj Vysoc&ina
s poskytovateli socialnich sluzeb zarazenych do projektu Podpora vybranych socialnich
sluzeb na Uzemi Kraje Vysocina, individualni projekt V. (dale jen projekt).

Dokument byl vydan odborem socialnich véci Krajského Ufadu Kraje Vysocina (dale jen
OSV) jako pokyny pro poskytovatele socialnich sluzeb zarazenych do projektu, ktefi jsou
povinni se jimi fidit, na zakladé platného znéni vySe zminéné smlouvy.

Odbor socialnich véci Krajského Ufadu Kraje Vysoéina mize tento dokument revidovat
vydanim nové verze. Platnost kazdé verze je vyznacena v zapati tohoto dokumentu.
Vsechny verze dokumentu jsou k dispozici na Rodinném a socialnim portalu Kraje Vysocina
- http://www.kr-vysocina.cz/socialniportal.asp.

V pfipadé, ze poskytovatel z néjakého dlvodu nemlze pouzit postup specifikovany v tomto
dokumentu, bezodkladné o tom informuje zastupce OSV a bude postupovat dle jejich
pokyn, které OSV individualné stanovi pro konkrétni sluzbu.
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1. Monitorovaci obdobi

1. 1.3.2018 — 30. 6. 2018 - ¢&tyimésiéni monitorovaci obdobi

1. 7. 2018 — 30. 9. 2018

. 10. 2018 — 31. 12. 2018

A DN
3

1. 1. 2019 -31. 3. 2019

o
—_

.4. 2019 - 30. 6. 2019

. 7.2019-30. 9. 2019

N
—

1. 10. 2019 - 31. 12. 2019

8. 1.1.2020-31. 3. 2020

9. 1.4.2020-30. 6. 2020

10. 1. 7. 2020 — 30. 9. 2020

11. 1. 10. 2020 — 31. 12. 2020

12.1.1. 2021 — 31. 3. 2021

13. 1. 4. 2021 — 30. 6. 2021

14. 1. 7. 2021 — 30. 9. 2021 - prob&hne zG¢tovani prvni splatky prvni ¢asti dotace

15. 1.10. 2021 — 30. 11. 2021 - dvoumésicni monitorovaci obdobi

- odevzdani Zavéretné zpravy o realizaci projektu,
soucasné probéhne zuctovani druhé splatky prvni
Casti dotace

2. Indikatory projektu

Kod Nazev inclikétoni

indikatoru

6 00 00 Celkovy pocet éaik o Zaany |

6 70 01 Kapacita podporenych sluzeb Zadany

67010 Vyuzivani podporenych sluzeb Zadany

6 28 00 Znevyhodnéni ucastnici, ktefi Na konci projektu
po ukonceni své ucasti hledaji
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zameéstnani, jsou v procesu
vzdélavani/odborné pripravy,
rozsiruji si kvalifikaci nebo jsou
zaméstnani, a to i OSVC

3. Zprava o realizaci projektu a zptlisob jejiho podani

Zprava o realizaci projektu (pribézna monitorovaci zprava) je predkladana spole¢né s
tiskopisy stanovenymi v kapitole 3. do 15 dni od ukonéeni diléiho monitorovaciho obdobi.
Pro tento termin je zdvazné datum na poStovnim razitku. Termin Ize na zakladé individualni
Zadosti, v pfipadé nutnosti, zménit viz kapitola 3.6. Zména terminu odevzdani zpravy o
realizaci projektu. VSechny tiskopisy budou poskytnuty od OSV v elektronické podobé
pomoci e-mailu.

Zplsob podani Zpravy o realizaci projektu:

e Pisemnou formou:
Zpravy o realizaci projektu za pfislusné monitorovaci obdobi budou dorucéeny
v pisemné podobé&, podepsané statutarnim zastupcem, v zalepené obdlce, kterou
Zadatel oznadi napisem ,Zprava o realizaci projektu - NEOTVIRAT".
Zpravy o realizaci projektu za prislusné monitorovaci obdobi musi byt zpracované na
tiskopisech uvedenych v kapitole 3. tohoto dokumentu, neni-li v kapitolach 3.1. — 3.5.
uvedeno jinak.

o Elektronickou formou:
Elektronicka forma Zpravy o realizaci projektu je totoZna s pisemnou formou.

Zpravu o realizaci projektu je mozno podat:

e Pisemnou formu:

a) osobné do podatelny na adrese Krajsky tfad Kraje Vysog&ina, Zizkova 57, 587 33

Jihlava
(pondéli, stfeda od 8:00 hod do 16:00 hod, ostatni pracovni dny od 8:00 hod do
13:00 hod)

b) zaslat doporu¢enym dopisem oznacenym vySe uvedenym zpusobem na adresu
Krajsky ufad Kraje Vysocina, Zizkova 57, 587 33 Jihlava

e Elektronickou formu:
Pomoci e-mailu finanéni manazerce, kontakt naleznete v telefonnim seznamu na
webovych strankach Kraje Vysocina - http://extranet.kr-vysocina.cz/telefon/index.php.

V pfipadég, ze poskytovatel pfedlozi netiplnou nebo chybné vyplnénou zpravu o realizaci
projektu bude OSV vyzvan k oprave.
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3.1.Formular Zpravy o realizaci projektu (pribézné monitorovaci
zpravy)
Tento formular obsahuje zakladni informace o projektu za uplynulé diléi obdobi v konkrétni
sluzbé. Formular bude vyplnén na zakladé predlohy, viz nize. Formulaf je povinnou sloZkou

pri pfedkladani zpravy o realizaci projektu. Pfedklada se jak v listinné, tak elektronické
podobé.

Tiskopis 6. 1 - FormulaF Zpravy o realizaci projektu

g
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU (PRUBEZNA MONITOROVACI ZPRAVA)

1. UDAJE O PROJEKTU A ZPRAVE O REALIZACI PROJEKTU

Registracni ¢islo projektu CZ.03.2.60/0.0/0.0/15_005/0008099

Nazev projektu
Podpora vybranych socidlnich sluZeb na dzemi Kraje Vysocina,
individualni projekt V

Cislo zpravy o realizaci projektu

Datum vypracovani zpravy

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Nazev pfijemce

IC

Druh socidlni sluzby -

Statutarni zastupce (opravnéna osoba):
jméno, pfijmeni, funkce

Jméno a pfijmeni zhotovitele zpravy

E-mail

3. REALIZOVANE AKTIVITY V RAMCI SLUZBY

Specifikace aktivit dle =zakladnich | Dle znéni zakona
¢innosti z. €. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach
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Obdobi realizace aktivit

Podrobné popiste realizaci aktivit

Maximalni rozsah popisu aktivit 1x A4

Zhodnot'te realizaci aktivit

4. PLANOVANE AKTIVITY V RAMCI SLUZBY

Specifikace aktivit dle zakladnich | Dle znéni zakona
cinnosti z. ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich
sluzbach

Obdobi realizace aktivit

Popiste planované aktivity a jejich cil

Maximalni rozsah popisu aktivit 1x A4

5. PROBLEMY PRI REALIZACI PROJEKTU

Popiste problémy, které jste méli pfi realizaci projektu za sledované obdobi, a které maji vliv na pInéni
jeho cilt

Maximalni rozsah popisu problému dle zavaZnosti a relevantnosti informaci

Popiste, jak jste tyto problémy odstranili/odstranite

Maximalni rozsah popisu problému dle zavaznosti a relevantnosti informaci

6. REKAPITULACE ZMEN U PRIJEMCE A ZHOTOVITELE ZPRAVY

Popiste podrobné zmény podminek u pfijemce a zhotovitele této zpravy, ke kterym doslo v priibéhu
sledovaného obdobi

Maximalni rozsah popisu zmén dle zavaznosti a relevantnosti informaci

7. DALSI INFORMACE, KTERE MAJI VLIV NA POSKYTOVANI SLUZBY

Maximaini rozsah informaci dle zavaznosti a relevantnosti informaci
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8. PUBLICITA PROJEKTU

Popiste, jak jste realizovali povinnost zajistit publicitu v rAmci sledovaného obdobi.

Maximalni rozsah popisu aktivit 1x A5

9. INDIKATORY PROJEKTU

Pocet dle smlouvy / Pocet

Cislo a nazev indikatoru 2a sledované obdobi

Dle smlouvy &l. 8 pismeno e)
lomeno (/) pocet klientd,
6 00 00 Celkovy pocet Gcastnikl ktefi jiz splnili 40 hodin
bagatelni podpory pouze
v daném monit. obdobi

U pobytovych forem sluzeb
dle povéreni okamzita
kapacita sluzby pro IP V, u
ambulantnich a terénni
forem sluZeb dle Pfilohy €. 1
Zadosti o dotaci z projektu
Podpora vybranych
socidlnich sluzeb na Gzemi
Kraje Vysocina — individualni
projekt V. lomeno (,/*)
naplnéni indikatoru za
sledované obdobi

6 70 01 Kapacita podpofenych sluzeb

Dle smlouvy €l. 8 pismeno &)
lomeno (/') pocet klientd,
ktefi ukoncili pobyt nebo
6 70 10 Vyuzivani podporenych osob spolupraci se sluzbou a
nesplnili 40 hodin bagatelni
podpory pouze vdaném

monit. obdobi
6 28 00 Znevyhodnén téastnici, ktefi po ukonéeni své ticasti hledaji (Vyplnit az v zavereCné
zaméstnani, jsou v procesu vzdélavanilodborné pfipravy, rozsifuji si zpravé o realizaci)

kvalifikaci nebo jsou zaméstnani, a to i OSVC

Soucasti Zpravy o realizaci projektu budou prilohou jednotlivé Monitorovaci listy podpofenych osob a
mésicni tabulky Vypocétu bagatelni podpory.

B2. CESTNE PROHLASENI PRIJEMCE

Jako prijemce finanéni podpory z OPZ prohlasuji, ze:
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vSechny informace uvedené v predlozené Zpravé o realizaci projektu a jejich pfilohach jsou pravdivé a Gplné,
jsem si védom/a moznych nasledkl a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo netplnych adajd;

k dneSnimu dni nemam Zzadné zavazky vici organim statni spravy, samospravy a zdravotnim pojistovnam
po lhité splatnosti (zejména daiiové nedoplatky a penale, nedoplatky na pojistném a na pendle na vefejné
zdravotni pojisténi, na pojistném a na penale na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti, odvody za poruSeni rozpoctové kazné, atd.), &i dalSi nevyporadané finanéni zavazky z jinych
projektl financovanych ze strukturalnich fondl nebo Fondu soudrznosti viici organiim, které prostredky
z t&chto fond{ poskytuji;

(Za spinéné podminky bezdluznosti se povaZuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckani
dané nebo placeni dané ve splatkach dle § 156 zdkona ¢. 280/2009 Sb., dariovy fad, nebo placeni pojistného
a penale ve splatkéch dle § 20a zékona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na sociélnim zabezpedeni a pfispévku
na statni politiku zaméstnanosti).

nejsem v likvidaci ve smyslu zakona €. 89/2012, obcanského zakoniku; nejsem v Upadku, v hrozicim
upadku, ani proti mné& neni vedeno insolvenéni fizeni ve smyslu zakona €. 182/2006 Sb., o upadku a
zpusobech jeho feseni (insolvenéni zakon); neni proti mné veden vykon rozhodnuti dle zakona &. 99/1963
Sb., ob&anského soudniho Fadu, ani proti mné neni vedeno exekuéni fizeni dle zdkona €. 120/2001 Sb.,
exekucniho fadu; nebyl na mé vydan inkasni pfikaz po pfredchazejicim rozhodnuti Komise (ES)
prohlasujicim, Ze poskytnuta podpora je protipravni a neslucitelna se spoleénym trhem; toto plati také pro
partnera/partnery s finanénim prispévkem,

mi nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZzena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni prace podle § 5
pism. e) bod 3 zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpis(;

pozadavky na publicitu projektu byly dodrZeny v souladu s ustanovenimi smlouvy

viechny transakce jsou vérné zobrazeny v Géetnictvi, doloZené doklady jsou transparentni a vydaje na nich
jsou rozepsany na jednotlivé polozky;

[ nejsem platcem DPH a neuplatfiuji narok na odpoéet DPH na vstupu ani na vystupu

[ jsem platcem DPH a neuplatfiuji narok na odpo&et DPH na vstupu ani na vystupu

Jméno a pfijmeni statutarniho
zastupce/opravnéné osoby pfijemce

Funkce v organizaci

Misto a datum

Podpis a razitko

Dopliujici informace
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3.2 Monitorovaci list podporené osoby (MLPO)

MLPO obsahuje zakladni informace o klientech, zapoditatelné do indikatoru 6 00 00 celkovy
pocet ucastniki a 6 70 10 vyuzivani podpofenych osob. MLPO obsahuje dvé na sebe
navazujici €asti. Prvni €ast bude vypInéna individualné kazdym klientem v navaznosti na
zapoceti spoluprace se sluzbou zapojenou do projektu (pfi podpisu smlouvy), na zakladé
aktualnich udaju, jejiz pravdivost klient (popfipadé jeho zakonny zéstupce) stvrdi podpisem
v pfislusné kolonce. Druhou &ast vyplni pracovnik, zaméstnany ve sluzbé, samostatné nebo
ve spolupraci s klientem nejpozdéji do 4 tydnd od ukonceni vzajemné spoluprace. Spravnost
dostupnych informaci o klientovi stvrdi pracovnik/klient podpisem v pfislusné kolonce. MLPO
je klientovi prfedan k vyplnéni vzdy v plném znéni (tzn. Tiskopis €.2) z dGvodu informovani
klienta o zpracovani osobnich Udaji v souvislosti s realizaci projektu. Predklada se jak
v listinné, tak elektronické podobé.

MLPO bude vyplnén na zakladé predlohy, viz nize. MLPO je povinnou slozkou pfi
predkladani zpravy o realizaci projektu v pripadé nasledujicich skuteénosti:

e Prvni ¢ast MLPO bude soucasti predkladani zpravy o realizaci projektu
v pfipadg, ze:
o novy klient zahajil spolupraci se sluzbou v diléim monitorovacim

obdobi

o Kklient opakované zahajil spolupraci se sluzbou v diléim monitorovacim
obdobi

o stavajici klient spolupracoval se sluzbou jiz pred pocatkem realizace
projektu a to pouze v piipadé je-li i v prvnim monitorovacim obdobi
klientem sluzby, takovy MLPO bude souéasti zpravy o realizaci
projektu za prvni monitorovaci obdobi

e Prvni i Druha ¢ast MLPO bude soucasti predkladani zpravy o realizaci
projektu v pfipadé, ze:

o klient ukongil spolupraci se sluzbou v diléim monitorovacim obdobi

Obé ¢&asti MLPO budou zasilany na OSV v podobé kopii a originalni dokumenty budou
uschovany u poskytovatele s moznosti doloZeni na pozadani ze strany OSV.

V pfipadé opakovaného navratu stejného klienta do sluzby béhem realizace projektu na néj
bude z pohledu vypliiovani MLPO nahliZzeno jako na nového klienta, avSak MLPO pfislusny
pracovnik oznaci v pravém hornim rohu slovy: ,,opakovany navrat klienta z diléiho obdobi
cislo XX - doplnit éislo MO, ve kterém Ize dohledat prislusny MLPO".

MLPO je klientovi predkladan k podpisu vzdy v plném znéni tj. tiskopis €. 2 a v plném znéni
také uchovavan.

Tiskopis ¢. 2 - Monitorovaci list podpoiené osoby
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MONITORCOVACI] LIST PCDPCRENE CSOBY

Jdentifikace projokty - - . - oo o

Regsiradni Cislo proekiy CZ03 2680000015 (05/0008093

Podpora wybrarych socidnich slufeh ma tremi Krye Vy=olina,

Wiy gl incividuding projekt .
Pfjemce podoory {nizev}

Jméno a pfjmeni
Datrn reroren

Misto rvaldiho Ulice: Cislo popisnd

POy Mista psC

Email Taeion

1._Uda)s zaznamanavans nsjpozaa)i prad ukonssnim USast! 0soby v projektu = |
Stav Ja Zjlétovan k datu zahajen! Ucast! osoby v projektu.

Podis pohiavi Ot

Pogpofend osoba mbde pastt | B Bosry
poure Oo fedingd I vymeerych
skupln.

Podis postavani natrhu i,

praca +  wion@ Jen m makefske dovolens, kierd byly pfed ndstupen
Potpofens osobe mide patt o dovoland zaméstndny

pouze do jednd 2 vymezenyck cesnbry snmosting vydSeingd dinng,

skugla. »  viend Jon na matefské dovolend, kierd byly ped ndstupen
V pfipack souddhu se wvadl . o 3 s s
plevedyicl chamiterstha. w0 dovoiené osobomi samostaing vydBedng Sreymi

Bl osotry e rodidoveké dovolend, kinré byly pfed nistupen o
dovaiund zemésindny nobo samosian® vydBledng dnnd

Ol doutiodotd nuzarndsineni! registrovani na Ufadu précs CR
rrT Esien — oSy, registroven ma Ufady price CR

Bl ressicivni osoty,” Rierd mssou v procesu ved@avini meba
odoorné pFipravy,

s wiuind maek m matefské dovoleng a osob ma roddovsks
davaiend, kiore nebyly pfed réstupemn o dovolend o
zamésindny, an nepaifily mes osoby sameestaind vydBedng
Sirr

s  viulnd osob pobirajicich invalidni dichod a1 o=ob
pabirzgicich styoom dichad, kieré negefi ani do kategorie
ramdsireeni, ani do kalsgevie osob samostaind vyd@ednd
Sinrmjch a nefsou registrovand na Ufadu prdce CR

rrenivni asoby” - astain

'Osoby mladii 25 btsepoval i mdosoiods nezardsimand poiud iejdh nemisinancs e vics ral € mdsicC
ragdetritd; catard edDy 50w couhcaddnd remedsnard, poltud [ichnaaméstirancst v repletzitd cale red 12
mlgicn.

2 0soba [@ povalivand I3 raakind, koy2 nard Zamdstrant fvaeing OSVG), ani regislovana na Uedu prace CR dako
Lchazed o zamEstranrd) )

1 0s0ba (& oscha ponslovard za resk el Koy 2 reml zamdararad fdaing OSVE)L ani gismvara ra Ufaoy prlos R
fako uchazad o zardstrdnd).

Broam o4
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[Podia najvyssmo. OO 1. st skl Sxoy ek 2. sapes Zelad SOy & 1 4
dosakansho vzadiani rocnk, Sletpch gymdeli 8 konzervanafe treba 1. - 2. rofnk @egich

Podpofens osoba mide pastt | gymiesizii, §. asoby s primdrnim (ISCED 1) nebo riZSim sekundéenin
pouze dojedng zuymezenych  |(ISCED 2) ved@inim
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e § Vypocet bagatelni podpory

Bagatelni podporou je stanoven limit, kdy podporenou osobou z hlediska indikatoru je osoba,
ktera ziskala v projektu podporu v rozsahu minimalné 40 hodin. Hodinou bagatelni podpory
se rozumi hodina v délce 60 minut. Bagatelni podpora se pocitd od uzavieni smlouvy
s klientem a podpisem MLPO. Vypocet bagatelni podpory (dale jen VBP) je povinnou
slozkou pfi predkladani zpravy o realizaci projektu v pfipad&, Ze poskytovatel nema
k dispozici interni systém, ktery by zaslal nahradou za VBP, a ze kterého by bylo mozné
ziskat totozné informace jako z VBP. VBP bude vyplnén na zékladé predlohy, viz nize. VBP
Ize upravit podle potreb poskytovatele napf. pridani poétu fadki a podobné, musi vSak byt
zachovany kolonky se véemi informacemi uvedenymi v tiskopise nize uvedeného textu.

Poskytovatel bude sledovat a zaznamenavat pocet hodin bagatelni podpory u jednoho
klienta po celou dobu realizace projektu, i pfes to, Ze klient splnil 40 hodin bagatelni podpory
napf. jiz v prvnim monitorovacim obdobi. Do vypoétu bagatelni podpory nelze zapocitavat
¢as straveny fakultativni Cinnosti. U dlouhodobého klienta, se kterym spoluprace trva pres
Casové obdobi diléich MO, napiste poznamku: ,MLPO dodan v x. (€islo pofadi MO, ve které
Ize MLPO dohledat) monitorovacim obdobi“. Predklada se jak v listinné, tak elektronické
podobeé.

Tiskopis ¢. 3 — Vypocet bagatelni podpory
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3.4. Soupiska ucetnich dokladu

Soupiska Ucetnich dokladd obsahuje souhrnné informace o vydajich za uplynulé dilCi obdobi
v konkrétni sluzbé. Soupiska bude vyplnéna na zakladé piedlohy, viz nize. Soupiska
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Ucetnich dokladl je povinnou slozkou pfi predkladani zpravy o realizaci projektu. Predklada
se jak v listinné, tak elektronické podobé.

Tiskopis ¢. 4 — Soupiska t€etnich dokladi
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3.5.  Zadost o platbu

V Zadosti o platbu podle predlohy viz nize bude uvedena ¢astka zahrnuta k proplaceni z OP
Zaméstnanost, zuétovana poskytnutd zaloha a vyGétovana &astka. Zadost o platbu je
povinnou slozkou pfi piedkladani zpravy o realizaci projektu. Piedklada se jak v listinné, tak
elektronické podobé.

Platby ze strany kraje budou provadény zpravidla do 30 kalendainich dnli od podani Zadosti
o platbu, respektive celé zpravy o realizaci projektu, jejiz je Zadost o platbu soucasti. Tento
termin se pocita od prokazatelného doruceni zpravy o realizaci projektu na podatelnu
Krajského Gfadu Kraje Vysocina, kde bude oznaeno razitkem s odpovidajicim datem.
V pfipadé, ze poskytovatel bude vyzvan k doplnéni zadosti o platbu nebo jiné ¢asti zpravy o
realizaci projektu, Ihiita pro vyplaceni se pocita od doruceni posledni opravy.

Tiskopis &. 5 — Zadost o platbu
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Zadost o platbu &.
1. Identifikaéni adaje

Nézev projekiu: Podpora vybranych socidinich sluZeb ns Gzemi Kraje Vysoéina, individusini
projektV

Cislo projektu: C2.03.2.60/0.00.0/15_005/0008089
ID smiouvy:

Nézev organizace:

Adress:

i¢:

Zastoupens:

Nézev socigini sluZby:

2. Bankovni udaje
Nézev bsnky: |
Cislo Gétu:

Variabilni symbol:

3. Finanéni tdaje
Céstks zshmuts k proplaceni z QP Zeméstnanost:
Ziétovans poskytnutd zsloha:

VyGétovang ééstka:

Yl s s IS

3.6. Zména terminu odevzdani zpravy o realizaci projektu

Termin odevzdani zpravy o realizaci projektu je stanoven do 15 dni od ukonéeni diléiho
monitorovaciho obdobi. Pro tento termin je zavazné datum na postovnim razitku. Termin Ize
na zakladé individualni Zadosti, v pfipadé nutnosti, zménit nize pfedepsanym zplsobem.
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Individualni Zadost o zménu terminu bude obsahovat tyto nalezZitosti:

e U(daje o odesilateli - Zadost bude sepsana na hlavickovém papiru
poskytovatele, ktery o zménu zada. V pfipadée, Zze poskytovatel nedisponuje
takovymi moznostmi, uvede v Zadosti zakladni informace o odesilateli (nazev,
adresa, IC), nutna je i specifikace sluzby, pfipadné sluzeb zapojenych do
projektu v pripadé, Zze jeden poskytovatel ma v projektu zapojeno vice sluzeb

e Udaje o adresatovi (nazev, adresa, IC)

e véc: Zadost o zménu terminu odevzdani zpravy o realizaci projektu Podpora
vybranych socidlnich sluzeb na Uzemi Kraje Vyso€ina, individualni projekt V

o text samotné Zadosti, ve které bude vysvétlen divod Zadosti o zménu
terminu, specifikace monitorovaciho obdobi, kterého se termin tyka a
navrh nového terminu, ve kterém poskytovatel zpravu o realizaci projektu
predlozi

e datum
e podpis statutarniho zastupce
e razitko

Takto zpracovana Zadost, z dlivodu rychlé komunikace v pfipadé, Ze nebude mozné dostat
plvodniho terminu, bude naskenovand zaslana finanéni manazerce projektu na e-mail.
Kontakt naleznete v telefonnim seznamu na webovych strankach Kraje Vysocina -
http://fextranet.kr-vysocina.cz/telefon/index.php.

Zadost bude posouzena zaméstnanci OSV a rovnéz prostiednictvim e-mailu bude
odpovézeno, zda Zadost byla nebo nebyla akceptovana a pfipadné tato odpovéd bude
obsahovat novy termin pro podani zpravy o realizaci projektu.

4. Zavérecna zprava o realizaci projektu a zpusob jejiho
podani

Zavéretna zprava o realizaci projektu (zavére¢na monitorovaci zprava) je predkladana
spole¢né s tiskopisy stanovenymi v kapitole 4. do 20 dni od ukonéeni pinéni smlouvy
o poskytnuti dotace (vyrovnavaci platby), at uz jde o radné ¢i mimoradné ukonceni Smiouvy.
Pro tento termin je zavazné datum na postovnim razitku. Termin je pro podani Zavéreéné
zpravy o realizaci projektu zavazny.

Zplsob podani Zavérecéné zpravy o realizaci projektu:
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ZavéreCna zprava o realizaci projektu bude doru¢ena v pisemné podobé&, podepsana
statutarnim zastupcem, v zalepené obalce, kierou Zadatel oznadi napisem ,Zavérecna
zprava o realizaci projektu - NEOTVIRAT*.

Zavéretna zprava o realizaci projektu musi byt zpracovéné na tiskopisech uvedenych
v kapitole 4. tohoto dokumentu, neni-li v této kapitole uvedeno jinak.

Zavérecnou pravu o realizaci projektu je mozno podat:

a) osobné do podatelny na adrese Krajsky Gfad Kraje Vysoéina, Zizkova 57, 587 33

Jihlava
(pondéli, stfeda od 8:00 hod do 16:00 hod, ostatni pracovni dny od 8:00 hod do
13:00 hod)

b) zaslat doporuéenym dopisem oznaenym vySe uvedenym zpusobem na adresu
Krajsky urfad Kraje Vysocina, Zizkova 57, 587 33 Jihlava

V pfipadé, Ze poskytovatel pfedlozi netplnou nebo chybné vypinénou Zavéreénou zpravu o
realizaci projektu bude OSV vyzvan k oprave.

4.1.Formular Zavérecné zpravy o realizaci projektu (zavérecné
monitorovaci zpravy)

Tento formulai obsahuje zakladni informace o projektu v konkrétni sluzbé. Formulai® bude
vyplnén na zakladé pfedlohy, viz nize. Formular je povinnou slozkou pfi predkladani
Zavéreéné zpravy o realizaci projektu. Pfedklada se jak v listinné, tak elektronické podobé.

Tiskopis €. 1— Formular Zavéreéné zpravy o realizaci projektu

e, e

S Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* *

* ok Operaéni program Zameéstnanost Km _j VYSOC ina

ZAVERECNA ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU (ZAVERECNA
MONITOROVACI ZPRAVA)

1. UDAJE O PROJEKTU A ZPRAVE O REALIZACI PROJEKTU

Registracni ¢islo projektu CZ.03.2.60/0.0/0.0/15_005/0008099

Nazev projektu

Podpora vybranych socialnich sluZeb na tuzemi Kraje
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Operacni program Zameéstnanost KF OI j Vys OCE |1 a

Vysocina, individualni projekt V.

Datum vypracovani zpravy

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Nazev prijemce

IC

Druh socialni sluzby

Statutarni zastupce (opravnéna
osoba): jméno, pfijmeni, funkce

Jméno a pfijmeni zhotovitele zpravy

E-mail

3. REALIZOVANE AKTIVITY V RAMCI SLUZBY

Specifikace aktivit dle zakladnich
cinnosti z. ¢. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach

Obdobi realizace aktivit 1.3.2018 - 30. 11. 2021

Podrobné popiste realizaci aktivit

Maximalni rozsah popisu aktivit 1x A4

Zhodnot'te realizaci aktivit

Struéné zhodnoceni

4. PROBLEMY PRI REALIZACI PROJEKTU

Popiste problémy, které jste méli pfi realizaci projektu, a které mély vliv na pInéni jeho cili

Maximalni rozsah popisu problému dle zavaZnosti a relevantnosti informaci

Popiste, jak jste tyto problémy odstranili/odstranite
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Maximalni rozsah popisu problému dle zavaznosti a relevantnosti informaci

5. REKAPITULACE ZMEN U PRIJEMCE A ZHOTOVITELE ZPRAVY

PopiSte podrobné zmény podmi

v prubéhu projektu

nek u pfijemce a zhotovitele této zpravy, ke kterym doslo

Maximalni rozsah rekapitulace dle zavaZnosti a relevantnosti informaci

6. DALSi INFORMACE, KTERE MAJI VLIV NA POSKYTOVANI SLUZBY

7. PUBLICITA PROJEKTU

Popiste, jak jste realizovali povinnost zajistit publicitu v ramci sledovaného obdobi.

8. INDIKATORY ZA CELOU DOBU REALIZACE PROJEKTU

Cislo a nazev indikatoru

Pocet dle smlouvy |/
Pocet za sledované
obdobi

6 00 00 Celkovy podet GEastniki

| e) lomeno (,/*) pocet

Dle smlouvy ¢l. 8 pismeno

klientl, ktefi spinili 40
hodin bagatelni podpory
za celou dobu projektu

6 70 01 Kapacita podpofenych sluzeb

U pobytovych forem
sluzeb dle povérfeni
okamzita kapacita sluzby,
u ambulantnich a terénni
forem sluzeb dle Prilohy
&. 1 Zadosti o dotaci

z projektu Podpora
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vybranych socialnich
sluzeb na Gzemi Kraje
Vysoé&ina — individualni
projekt V. lomeno (/)
naplnéni indikatoru za
celou dobu projektu

Dle smlouvy ¢l. 8 pismeno
e) lomeno (,/*) pocet
klientd, ktefi  ukongili
6 70 10 Vyuzivani podporenych osob pobyt nebo spolupraci se
sluzbou a nesplnili 40
hodin bagatelni podpory
za celou dobu projektu

Vyplnit hodnotu indikatoru
za celou dobu projektu
(tato hodnota neni
pfedem stanovena)

6 28 00 Znevyhodnén ucastnici, ktefi po ukonceni své Ucasti hledaji
zaméstnani, jsou v procesu vzdélavanilfodborné pfipravy, rozsiruji
si kvalifikaci nebo jsou zaméstnani, a to i OSVC

Soucéasti Zpravy o realizaci projektu budou prilohou jednotlivé Monitorovaci listy podporenych
osob a mésicni tabulky Vypoctu bagatelni podpory.

B2. CESTNE PROHLASENI PRIJEMCE

Jako pfijemce finanéni podpory z OPZ prohlasuji, ze:

9. vsSechny informace uvedené v pfedlozené Zpravé o realizaci projektu a jejich pfilohach jsou
pravdivé a uplné, jsem si védom/a moZnych nasledkdl a sankci, které vyplyvaji z uvedeni
nepravdivych nebo nelplnych tdaij;

10. k dnesSnimu dni nemam Zadné zavazky vic&i organim statni spravy, samospravy a zdravotnim
pojistovnam po Ihité splatnosti (zejména dafnové nedoplatky a penale, nedoplatky na pojistném a
na pendle na vefejné zdravotni pojisténi, na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a
prispévku na statni politiku zaméstnanosti, odvody za poruseni rozpoétové kazné, atd.), ¢i dalsi
nevypoifaddané finanéni zavazky z jinych projektd financovanych ze strukturalnich fondd nebo
Fondu soudrznosti vi&i organiim, které prostredky z téchto fond( poskytuiji;

(Za splnéné podminky bezdluZnosti se povaZuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno
poseckéni dané nebo placeni dané ve splatkédch dle § 156 zdkona ¢. 280/2009 Sb., dariovy rad,
nebo placeni pojistného a penale ve splatkach dle § 20a zékona &. 589/1992 Sb., o pojistném na
socialnim zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti).

11. nejsem v likvidaci ve smyslu zakona €. 89/2012, ob&anského zakoniku; nejsem v dpadku,
v hrozicim Upadku, ani proti mné neni vedeno insolvencni fizeni ve smyslu zakona €. 182/2006
Sb., o upadku a zplsobech jeho fe$eni (insolvenc¢ni zakon); neni proti mné veden vykon
rozhodnuti dle zakona €. 99/1963 Sb., obanskeho soudniho fadu, ani proti mné neni vedeno
exekucni fizeni dle zakona €. 120/2001 Sb., exekucniho fadu; nebyl na mé vydan inkasni prikaz
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po pfedchazejicim rozhodnuti Komise (ES) prohlasujicim, Ze poskytnuta podpora je protipravni a
neslucitelna se spoleénym trhem; toto plati také pro partnera/partnery s financnim pfispévkem,

12. mi nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni prace
podle § 5 pism. €) bod 3 zakona &. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdé&jSich predpisy;

13. pozadavky na publicitu projektu byly dodrzeny v souladu s ustanovenimi smlouvy

14. vSechny transakce jsou vérné zobrazeny v uc€etnictvi, dolozené doklady jsou transparentni a
vydaje na nich jsou rozepsany na jednotlivé polozky;

15. [] nejsem platcem DPH a neuplatiiuji narok na odpoéet DPH na vstupu ani na vystupu
16. [] jsem platcem DPH a neuplatiiuji narok na odpoget DPH na vstupu ani na vystupu

Jméno a pfijmeni statutarniho
zastupce/opravnéné osoby pfijemce

Funkce v organizaci

Misto a datum

Podpis a razitko

Dopliiujici informace

4.2. Monitorovaci list podporené osoby (MLPO)

MLPO bude predlozen za obdobi 1. 10. 2021 — 30. 11. 2021
Poskytovatel se fidi pokyny z kapitoly 3. 2. této metodiky.

4.3. Vypocet bagatelni podpory

Vypocet bagatelni podpory bude vypoéten za obdobi 1. 10. 2021 — 30. 11. 2021
Poskytovatel se fidi pokyny z kapitoly 3. 3. této metodiky.

4.4, Soupiska ucetnich dokladu

Predklada se jak v listinné, tak elektronické podobé, za obdobi 1. 10. 2021 — 30. 11. 2021.
Poskytovatel se fidi pokyny z kapitoly 3. 4. této metodiky.
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4.5.  Zadost o platbu

V zaveéreCné zadosti o platbu bude uvedena &astka zahrnuta k proplaceni z OP
Zaméstnanost, zUCtovana poskytnuta zaloha a vyGctovana cCastka. Predklada se jak
v listinné, tak elektronické podobé.

Poskytovatel se fidi pokyny z kapitoly 3.5. této metodiky.

5. Oznameni zmén ze strany poskytovatele

Poskytovatel je povinen oznamit OSV veskeré zmény tykajici se realizace projektu (napf.:
zména poctu indikatorl, zména Uvazkl, apod.), a to nejpozdéji bezprostfedné po jejich
vzniku. Forma oznameni zmén probéhne formou e-mailové komunikace nebo telefonického
rozhovoru, pfi které bude ze strany OSV po posouzeni charakteru zmény stanoven
nasledujici postup. V pfipadé, Ze zména bude takového charakteru, pfi které bude nutné
jednat o zpracovani Dodatku k uzaviené smlouve, jednani probéhne formou osobni schiizky
se zastupci OSV a zastupci poskytovatele v prostorach Krajského Gfadu Kraje Vysocéina
pripadné jinych pfedem dohodnutych prostorach.

5.1. Zadost o zménu ze strany poskytovatele

Jedna se zejména o zmény v rozpoctu - zmény v ramci kapitoly, zmény hodnoty indikator(,
tvazku, pfipadné jiné relevantni zmény v ramci realizace projektu.

Poznamka pro zmény rozpoctu:

Pro vSechny poskytovatele se ma za zavazny rozpocet, ktery poskytovatel predlozil spoleéné
s Zadosti o dotaci z projektu Podpora vybranych socidlnich sluzeb na Gzemi Kraje Vysoéina
— individualni projekt V. O zmény v tomto rozpoctu lze na zakladé individualni zadosti,
v pfipadé nutnosti, pozadat nize predepsanym zplisobem.

Zadost 0 zménu bude obsahovat tyto naleZitosti:

e Udaje o odesilateli - zadost bude sepsana na hlavickovém papiru
poskytovatele, ktery o zménu Zada. V pfipadé, Ze poskytovatel nedisponuje
takovymi moznostmi, uvede zakladni informace o odesilateli (ndzev, adresa,
IC), nutna je i specifikace sluzby, pfipadné sluzeb zapojenych do projektu
v pfipadé, Ze jeden poskytovatel ma v projektu zapojeno vice sluzeb

¢ Udaje o adresatovi (ndzev, adresa, IC)

o véc: Zadost 0 zménu xxx — doplii o druh zmény (napi.: .rozpostu* apod.) Vv projektu
Podpora vybranych socialnich sluzeb na Uzemi Kraje Vysocina, individualni
projekt V
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o text samotné zadosti, ve které bude vysvétlen diivod Zadosti o zménu
e datum
e podpis statutarniho zastupce

o razitko

Takto zpracovana Zadost, z davodu rychlé komunikace, bude naskenovana zaslana finanéni
manazerce projektu na e-mail. Kontakt naleznete v telefonnim seznamu na webovych
strankach Kraje Vysocina - hitp://extranet.kr-vysocina.cz/telefon/index.php.

Zadost bude posouzena zastupci OSV a rovnéz prostiednictvim e-mailu bude odpovézeno
zpravidla do 10 pracovnich dnu, zda Zadost byla nebo nebyla akceptovana.

6. Zavérecna ustanoveni

6.1. Platnost a u€innost
Platnost a U¢innost kazdé verze je vyznacena v zapati dokumentu.

6.2. Zmeény v metodice

Veskeré zmény v metodice mohou byt u€inény pouze formou pisemnych a &islovanych
dodatku.

V Jihlavé dne 19. 2. 2018 A/ %

JUDr. Véra Svarcova
Vedouc_i odboru socialnich véci
KrU Kraje Vysocina
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