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Castl
Obecna ustanoveni

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Pravidla Rady Kraje Vysocina k Zasobniku akci a k projektovému fizeni Kraje Vysocina
a zfizovanych pfispévkovych organizaci (dale jen ,Pravidla“) upravuji existenci
a naplnovani zasobniku akci Kraje Vyso€ina a pfispévkovych organizaci (dale jen
,Zasobnik®). Pravidla dale vymezuji podminky, za nichz se akce stane ,Projektem* a za
nichz mize Kraj Vysocina (dale jen ,kraj“) nebo pfispévkova organizace zfizena Krajem
Vysocina (dale jen ,PQO") realizovat Projekt.

Ugelem t&chto Pravidel je:

a) stanovit zasady tvorby a naplfiovani Zasobniku,

b) vymezit povinnosti pfi naplfhovani Zasobniku,

c) stanovit pravidla pro pfipominkové fizeni a nakladani s akcemi evidovanymi
v Zasobniku,

d) stanovit postup pro fizeni a realizaci akci, které maji charakter Projektu,

e) zaméfit akce na plnéni strategickych cilu kraje,

f) wvytvofit informacni zédkladnu pro manazerské rozhodovani.

Cast i
Zasobnik akci

Cl.2
Akce

Akci se pro ucely téchto Pravidel rozumi vyjadfeni idealniho €i chténého budouciho
stavu. Akce feSi investiCni i neinvesti¢ni planované aktivity kraje a PO, které podpofi cile
a rozhodovani jak v kratkodobém, tak ve stfednédobém ¢&i dlouhodobém horizontu,
bézného &i strategického charakteru v situaci, kdy neni dosud definitivné rozhodnuto, {j.
bez pfesného ¢asového a financniho ohraniceni (tzn. v i v pfipadé, kdy se jedna pouze
o velmi hruby odhad finan¢nich prostfedkl na zakladé pfedchozich zkuSenosti ¢i dobré
praxe bez ohledu na to, z jakych prostfedkl bude financovano, tj. rozpocet kraje, statni
rozpocet, fondy EU apod.). Jde o pfipady aktivit s vazbou na nékterou z kapitol rozpoctu
kraje, rozpo¢tu PO, nebo alespori s ¢aste¢nym financovanim zfondd EU nebo z
finanénich prostfedkd dalSich subjektu.

Za akci Ize povazovat i takovy pfipad, ze PO chce znat nazor zfizovatele na planovany
zamér (nejedna se o feSeni smluvnich vztah(, ale fakticky zasah do majetku kraje, ktery
ma PO svéfeny do uzivani).

Akce dle €l. 2 odst. 1 téchto pravidel, které maji byt zafazeny do navrhu rozpoctu Kraje
Vysocina (v€etné rozpoctu EU projektd), nebo do stfednédobého vyhledu rozpoctu Kraje
Vysocina, podléhaji postuptim dle ¢l. 8 téchto Pravidel (Poradni skupina). V pfipadé
plant ¢innosti PO (akce finanéniho planu a stfednédobého planu) se zaroven postupuje
podle Pravidel Rady Kraje Vysocina, kterymi se konkretizuji vybrané vztahy mezi
zfizovatelem a pfFispévkovymi organizacemi, zejména vybrané povinnosti feditell
prispévkovych organizaci, a stanovi se podminky k jejich plnéni v platném znéni (dale
jen ,Pravidla — vybrané vztahy mezi zfizovatelem a PO").
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CL3
SW nastroje

SW nastroj ,Zasobnik® je prostfedkem pro jednotnou evidenci konkrétnich akci
realizovatelnych a planovanych Krajem Vysocina a pfispévkovymi organizacemi podle
vymezeni v €l. 2 odst. 1 téchto Pravidel.

Zasobnik ma dvé samostatné &asti:

a) aplikaci ,Zasobnik akci a projekty” pro evidenci akci a projektu kraje,

b) aplikaci ,Zasobnik akci“ pro evidenci akci, u kterych je zadavatelem PO, na kterou
navazuje aplikace ,Projektové fizeni“; obé aplikace jsou soucasti Portalu PO.
Aplikace ,Zasobnik akci“ a ,Projektové fizeni“ jsou SW podporou pro naplfiovani
Pravidel — vybrané vztahy mezi zfizovatelem a PO.

Nadstavbou pro aplikace ,Zasobnik akci a projekty”, ,Zasobnik akci“ a ,Stfedné&doby
plan“ je aplikace ,Cash flow rozvojovych aktivit Kraje Vysocina®, ktera ma tfi vzajemné
propojené ¢asti, a to ,Generator rozpoctu®, ,Generator stfednédobého vyhledu rozpoctu®
a ,Vydaje rozvojovych aktivit®. (dale vSe obecné také ,Generator).

Cl. 4
Zadavatelé akci

Pro ucely téchto Pravidel je definovana funkce zadavatele. Zadavatelem (dale také

,zadavatel®) je:

a) odbor nebo oddéleni nezafazené do odboru Krajského ufadu Kraje VysocCina (dale
jen ,odbor KrU®),

b) PO zfizovana krajem.

Zfizovatelskym odborem se pro uéely téchto Pravidel rozumi odbor Skolstvi mladeze
a sportu, odbor kultury, pamatkové péce a cestovniho ruchu, odbor dopravy a silniéniho
hospodafstvi, odbor socialnich véci, odbor zdravotnictvi a odbor analyz a podpory fizeni,
a to vzdy podle zaméfeni hlavni €innosti konkrétni pfispévkové organizace.

PO zadava akci do Zasobniku (dale také ,akce PO®):

a) povinné v pfipadé, kdy akci realizuje PO,

b) povinné v pfipadé, Ze byla k zadani vyzvana zfizovatelskym odborem,

c) jako soucast stfednédobého planu PO, kdy akci na majetku svéfeném k uzivani PO
realizuje kraj, a to pouze v pfipadé, Ze akci do zasobniku nevlozil kraj.

Za kraj pIni funkci zadavatele odbor KrU, ktery spravuje kapitolu rozpoétu kraje, ze které
bude akce financovana. V pfipadé, kdy se jedna o akci na nemovitém majetku kraje
svéfeném PO, muze zadavat akci do Zasobniku zfizovatelsky odbor nebo odbor KrU,
pokud neni dohodnuto jinak.

V pfipadé specifické akce mlze zfizovatelsky odbor rozhodnout, Ze akce PO nepodléha

evidenci v Zasobniku €i v Projektovém fizeni. Specifickou akci se rozumi akce PO, ktera

splfiuje vSechny uvedené podminky:

a) je plné financovana z rozpoctu jinych subjektt (dotaéni program ustfednich organ
statni spravy, statni fondy, dary apod.),

b) neni financovana z fond( EU,

c) nejedna se o strategicky rozvojovy zamér,

d) zfizovatel nema moznost ovlivnit vysi finanéniho pFispévku.
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CL5
Stavy akce po vlozeni do Zasobniku

Po zadani akce do Zasobniku muze akce nabyvat stav:

a)

b)

d)

)

.Koncept® - tento stav nabyva akce po vloZeni do Zasobniku. Jde o pfipravu, prvotni
skici, ktera vznika a je vypracovavana zadavatelem. ,Koncept® je viditelny pouze
zadavateli, akce v tomto stavu neni k dispozici jinym zadavatelm a neni soucasti
cash flow. Vyjimkou je akce kraje, kterou zada do Zasobniku vylu¢né Grémium
feditele tak, aby s ohledem na probihajici diskuze mohla byt i tato akce soucasti
fizeného cash flow, a to s jedine¢nou prioritou.
LZamér® - stav, ktery nabyva akce okamzikem, kdy je zadavatelem v Zasobniku
zpfistupnéna ostatnim uzivateldm systému. Akce kraje ve stavu ,Zamér” je
automaticky vlozena do systému pro sledovani cash flow projektovych zamér(, a to
se stejnou prioritou, jak akce ve stavu ,V projednavani®.
,V projednavani“ - stav akce, pro kterou bylo vyzadano stanovisko/pfipominkovani,
a to od odboru, jehoz plsobnosti se akce tyka, nebo od Projektové kancelafe Kraje
Vysocina, pfispévkové organizace nebo od Grémia feditele (dale jen ,dotéeny odbor*)
nebo Rady Kraje Vysocina (déle jen ,RK®).
Akce kraje ve stavu LV projednavani® je automaticky vioZzena do systému
pro sledovani cash flow projektovych zaméra se stejnou prioritou, jak akce ve stavu
Zamér”,
.Zafazena akce* - tento stav nabyva akce
i. plné financovana z prostfedkl PO automaticky po zalozeni do Zasobniku
a nasledném zpfistupnéni,
ii. nebo ostatni akce PO na zakladé rozhodnuti zfizovatelského odboru nebo Rady
Kraje Vysocina a to podle ¢l. 7 odst. 8, 10 téchto Pravidel,
ii. nebo akce kraje na zakladé rozhodnuti odboru KrU nebo Rady Kraje Vysogina
a to podle €l. 6 odst. 5, 7 téchto Pravidel.
,Zarazena akce“ muze byt soucasti pfipravy rozpo€tu na nasledujici obdobi a
stfednédobého vyhledu rozpoctu. ,Zafazena akce® kraje je automaticky vlioZzena do
systému pro sledovani cash flow projektovych zamér( se specifickou prioritou.
O vloZeni zafazené akce PO do sledovani cash flow rozhoduje zfizovatelsky odbor
nebo majetkovy odbor (v pfipadé nemovitého majetku).
,Vyfazena akce” - tento stav nabyva akce rozhodnutim zfizovatelského odboru nebo
odboru KrU nebo Rady Kraje Vysoéina, a to u akci kraje podle &l. 6 odst. 5 nebo u akci
PO podle €l. 7 odst. 8, a 10 téchto Pravidel, nebo rozhodnutim zadavatele ato
v pfipadé, ze k akci dosud neexistuje rozhodnuti samospravy.
,OdloZena akce® - tento stav nabyva akce rozhodnutim zfizovatelského odboru nebo
odboru KrU nebo Rady Kraje Vysoé&ina, a to u akci kraje podle &l. 6 odst. 5, 7 nebo
u akci PO podle ¢l. 7 odst. 8, 10 téchto Pravidel. Tato akce neni uréena k realizaci
v kratkodobém horizontu. Odlozena akce neni soucasti systému pro sledovani cash
flow projektovych zaméra.
.Pouzita akce” - stav, kdy byla akce zpracovana jako soucast finanéniho planu PO
nebo se akce stala Projektem dle €l. 9 nebo ¢l. 12.

Cl. 6
Pribéh zadavani akci kraje do aplikace ,,Zasobnik akci a projekty*

Po zadani akce kraje do Zasobniku ma zadavatel pravo vyZzadat si k akci kraje
stanovisko dot¢eného odboru. Zadavatel zadost o stanovisko vzdy doplni svym nazorem
na potfebnost akce, jeji ucelnost, efektivnost a hospodarnost.

Dotceny odbor ma povinnost sdélit zadavateli své stanovisko prostfednictvim Zasobniku
do terminu uvedeného v zadosti o stanovisko, nebo do 10 pracovnich dnu ode dne
podani zadosti o stanovisko v pfipadé, Zze neni termin v zadosti uveden.
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Pravo pozadat zadavatele o moznost pfipominkovat akci kraje ma kazdy odbor KrU,
jestlize sam zjisti, ze by mohl byt dotéenym odborem. Zadost podava prostrednictvim
Zasobniku. Zadavatel ma v tomto pfipadé povinnost Zadosti vyhovét a neprodlené si
stanovisko tohoto odboru vyZadat.

V pfipadé, Ze jde o akci kraje s pfedpokladanym rozpocétem vy$Sim nez 500 000 K&, ma
zadavatel povinnost pozadat o stanovisko Grémium feditele.

Zadavatel pfedlozi material k rozhodnuti o zafazeni akce kraje do Zasobniku Radé Kraje
Vysoc€ina v pfipadé, ze celkovy objem finan&nich prostfedkd nutnych na realizaci je vySSi
nez 500 000 K¢&. Zadavatel je povinen usneseni RK zadat do Zasobniku. Pokud RK
schvali zafazeni akce kraje, je posunuta do stavu dle ¢l. 5 pism. d) t&chto Pravidel (stav
,Zafazena akce"). Jestlize RK zafazeni akce kraje neschvali, je akce pfevedena do stavu
dle ¢l. 5 pism. e) téchto Pravidel (stav ,Vyfazena akce®), nebo akci kraje odlozi
k pozdéjSimu rozhodnuti do stavu dle &l. 5 pism. f) téchto Pravidel (stav ,OdloZena
akce®).

Material do Rady Kraje Vysocina dle pfedchoziho odstavce musi obsahovat:

a) funkéni odkaz na akci kraje vygenerovany prostfednictvim SW ,Samosprava®,
pfipadné samostatnou pfilohu (,fiSe akce®) vygenerovanou automaticky
prostifednictvim SW ,Samosprava“,

b) stanoviska dotéenych odbord nebo Poradni skupiny, jestlize byla svolana,

c) posouzeni, zda je navrhovano efektivni vynakladani vefejnych prostfedk(l vzhledem
k vystupu akce,

d) posouzeni realnosti financovani akce vzhledem k rozpoctu kraje,

e) posouzeni okolnosti, které mohou vzniknout pfi realizaci akce kraje a které mohou
mit dopad na kraj.

V pfipadé, Ze je pfipravovan rozpocéet na nasledujici rok a akce kraje jesté neprosla
schvalovacim procesem v Radé kraje, je zadavatel opravnén fadné pfipominkovanou
akci kraje dot€enymi odbory posunout do Generatoru rozpoctu, ktery bude podkladem
pro rozpocet s fadnym naslednym procesem schvalovani.

V ostatnich pfipadech nespadajicich pod €l. 6 odst. 5 a odst. 7 téchto Pravidel zadavatel
pfevede akci kraje do stavu dle &l. 5 odst. d) téchto Pravidel ,Zafazena akce®, nebo akci
kraje odlozi k pozdé&jSimu rozhodnuti o jejim zafazeni dle ¢l. 5 odst. f) téchto Pravidel
(stav ,Odlozena akce®).

Zadavatel akce kraje je povinen prubézné aktualizovat v Zasobniku udaje o akci, ktera
se doposud nestala projektem, tj. doposud nebyla zahajena Zadna z realizaCnich aktivit,
a to podle skute€ného stavu, minimalné vzdy kdyz doSlo ke zméné rozpoctu akce a
v dobé zahajeni tvorby rozpoctu a stfednédobého vyhledu rozpoctu kraje.

V pfipadé, ze dojde k takové zméné akce, ktera mize mit vliv na dosavadni stanoviska
dotcenych odboru, zadavatel po aktualizaci udaju o akci v Zasobniku upozorni dotéené
odbory na tuto skute¢nost a pozada o nové stanovisko. Zadavatel i dot€eny odbor maji
pravo oznacit pfedchozi stanovisko za nerelevantni.

Odbory KrU, které spravuji kapitolu rozpod&tu kraje, jsou pfi tvorb& rozpoétu nebo
stfednédobého vyhledu rozpoCtu kraje opravnény vybrat ze Zasobniku seznam akci
uréenych k zafazeni do navrhu rozpoctu ¢i stfednédobého vyhledu rozpoctu a vlozit je
do pfislusného modulu aplikace ,Generator. Prostfednictvim ,Generatoru“ bude
seznam akci predloZzen spolu s navrhem rozpoétu nebo stfednédobého vyhledu
rozpoctu odboru ekonomickému (dale jen ,OE®) k dalSimu zpracovani.
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V pfipadé, Zze akce bude schvalena jako soucast rozpoctu kraje nebo se akce stane
Projektem dle €l. 12 téchto Pravidel, bude pfevedena do stavu dle €l. 5 pism. g) téchto
Pravidel (stav ,Pouzita akce®) a nebude jiz nadale v Zasobniku aktualizovana/vyuzivana.

Grémium feditele pfedlozZi vzdy k 20. nasledujiciho mésice po ukonCeni Ctvrtleti Radé
Kraje Vysocina prehled jim vlozenych zameérd, které jsou soucasti Zasobniku ve stavu
.Koncept“ nebo dosud do Zasobniku nebyly viozeny, a to k rozhodnuti o zafazeni,
odlozeni &i zrudeni.

CL7
Pribéh zadavani akci PO do aplikace ,,Zasobnik akci“

Po zadani akce PO do Zasobniku ve stavu ,Koncept* mize PO akci libovolné editovat
¢i uplné vymazat. Po odeslani akce PO nakraj, tj. ve stavu ,Zamér®* nebo
.V projednavani“, maze PO akci editovat pouze za pfedpokladu, ze ji byla akce
zfizovatelskym odborem KrU vracena k prepracovani.

Zfizovatelsky odbor ma povinnost do 10 pracovnich dnt ode dne odeslani akce PO

na kraj:

a) vratit akci PO k pfepracovani, a to v pfipadé, Ze informace o akci nejsou upiné
pro rozhodovani o zafazeni do Zasobniku, nebo

b) pfevést akci PO ze stavu dle ¢l. 5 odst. b) téchto Pravidel (stav ,Zamér”) do stavu
dle ¢€l. 5 odst. c) téchto Pravidel (stav ,V projednavani), kdy ma zfizovatelsky odbor
pravo vyzadat si k akci stanovisko dotéeného odboru.

c) zkontrolovat, zda akci PO do Zasobniku jiz dfive nevlozil odbor KrU tak, aby bylo
zamezeno tvorbé duplicit.

V pfipadé akce PO, ktera byla identifikovana PO nebo zfizovatelskym odborem jako
akce financovatelna ze zdroju EU, je zfizovatelsky odbor vzdy povinen vyzvat ke
stanovisku Projektovou kancelar Kraje Vysocina, pfispévkovou organizaci (dale jen ,PK
KV*).

Zadost o stanovisko zfizovatelsky odbor vzdy doplni svym nazorem na potfebnost akce
PO, jeji uCelnost, efektivnost a hospodarnost, a to i ve vazbé na strategii kraje.

Dotéeny odbor, od néhoz je stanovisko vyZadovano, ma povinnost sdélit své stanovisko
prostfednictvim Zasobniku zfizovatelskému odboru do terminu uvedeného v zadosti
o stanovisko, nebo pokud neni termin v Zadosti uveden, do 10 pracovnich dnl ode dne
podani zadosti o stanovisko.

Pravo pozadat zfizovatelsky odbor o moznost pfipominkovat akci PO ma kazdy odbor
KrU, jestlize sam zjisti, 2e by mohl byt dotéenym odborem. Zadost podava
prostfednictvim Zasobniku. Zadavatel ma v tomto pfipadé povinnost Zadosti vyhovét
a neprodlené si stanovisko tohoto odboru vyzadat.

V pfipadé, Ze jde o akci PO s pfedpokladanym rozpodtem vys$Sim nez 500 000 K¢&, ma
zfizovatelsky odbor povinnost pozadat o stanovisko Grémium feditele.

Zfizovatelsky odbor pfedlozi Zadost o zafazeni akce PO do Zasobniku Radé Kraje

Vysocina k rozhodnuti v pfipadé, Ze:

a) celkovy objem financnich prostfedkd, za které ponese PO odpovédnost pfi realizaci
akce, je vy8Si nez 500 000 K& nebo

b) PO pozaduje finanéni prostfedky na predfinancovani &i spolufinancovani akce
z rozpoctu kraje €i z jinych zdroju (aveér),

a to v pfipadé, Ze se jedna o akci PO realizovatelnou v kratkodobém &i stfednédobém

horizontu.
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Zfizovatelsky odbor je povinen doplnit do Zasobniku usneseni RK. Jestlize Rada Kraje
Vysoc€ina zafazeni akce PO schvali, je akce PO pfevedena do stavu dle ¢l. 5 odst. d)
téchto Pravidel (stavu ,Zafazena akce®). V pfipadé, ze neschvali, je akce PO pfevedena
do stavu dle &l. 5 pism. e) téchto Pravidel (stav ,Vyfazena akce“) nebo akci PO odlozi
k pozdé&jSimu rozhodnuti do stavu dle &l. 5 pism. f) téchto Pravidel (stav ,OdloZena
akce®).

Material pfedkladany Radé Kraje Vysocina k rozhodnuti dle pfedchoziho odstavce musi

obsahovat:

a) podrobny popis akce PO (karta akce) v€etné ID akce vygenerovaného v Zasobniku,

b) stanoviska dotéenych odbord nebo Poradni skupiny, jestlize byla svolana,

c) posouzeni, zda je navrhovano efektivni vynakladani vefejnych prostfedkd vzhledem
k vystupiim generovanym akci,

d) posouzeni realnosti financovani akce vzhledem k rozpoctu PO nebo rozpodctu kraje,

€) posouzeni okolnosti, které mohou vzniknout pfi realizaci akce, a které mohou mit
dopad na zfizovatele.

V pfipadé, Ze je pfipravovan rozpoCet na nasledujici rok a akce PO jesté neprosla
schvalovacim procesem v Radé kraje, je zfizovatelsky odbor nebo majetkovy odbor
(v pfipadé nemovitého majetku) opravnén fadné pfipominkovanou akci dotéenymi
odbory posunout do Generatoru rozpoCtu, a to v pfipadé, Zze akci PO pfevezme
k realizaci zfizovatel a bude finanéné kryta z rozpoctu.

V pfipadé, ze je pfipravovan stfednédoby vyhled rozpoltu Kraje Vysocina na nasledujici
tfi roky a akce PO jesté nepro$la schvalovacim procesem v Radé kraje, je zfizovatelsky
odbor nebo majetkovy odbor (v pfipadé nemovitého majetku) opravnén fadné
pfipominkovanou akci PO dotéenymi odbory posunout do Generatoru stfednédobého
vyhledu rozpodtu, a to v pfipadé, ze akci PO pfevezme k realizaci zfizovatel a bude
finan€né kryta alespor ¢aste¢né z rozpoctu.

V ostatnich pfipadech zfizovatelsky odbor akci posoudi a:

a) u akce PO s celkovym objemem finanénich prostfedkd, rovnajicim se 500 000 K¢ a
niz§im, schvali jeji zafazeni do Zasobniku (stav ,Zafazena akce“ dle ¢l. 5 odst. d)
téchto Pravidel) nebo zafazeni zamitne (stav ,Vyfazena akce” dle €. 5 odst. e) téchto
Pravidel) nebo ji odloZi k pozdéjSimu rozhodnuti (stav ,,Odlozena akce” dle &l. 5 odst.
f) téchto Pravidel).

b) V pfipadech, kdy ma byt akce PO realizovana minimalné ve stfednédobém horizontu,
a to bez ohledu na vysi finan¢nich prostfedkl, ma zfizovatelsky odbor opravnéni
odlozit akci PO k pozdéjSimu rozhodnuti (stav ,,OdloZena akce® dle €l. 5 pism. f) téchto
Pravidel), divod pro odlozeni zfizovatelsky odbor zdivodni v Zasobniku.

Zfizovatelsky odbor sdéli PO rozhodnuti zfizovatele neprodlené po posouzeni akce PO
dle pfedchozich ustanoveni a to prostfednictvim Zasobniku. Bez souhlasného vyjadreni
Rady Kraje Vysocina €i zfizovatelského odboru o zafazeni akce PO neni PO opravnéna
realizovat na akci Zadné vydaje.

PO muze zafazenou akci PO pouzit pro tvorbu finanéniho nebo do stfednédobého planu,
u stfednédobého planu i odloZzenou akci. V pfipadé, Ze se akce PO stane Projektem dle
¢l. 9 téchto Pravidel nebo bude schvalena v rozpoctu kraje, bude pfevedena do stavu
dle ¢l. 5 odst. g) téchto Pravidel (stav ,Pouzita akce®) a nadale jiz nebude v Zasobniku
aktualizovana/vyuzivana.

Zfizovatelsky odbor nebo odbor majetkovy mizou zafazenou nebo odlozenou akci PO

vyuzit pro tvorbu navrhu rozpoctu kraje a dale ji zpracovat jako Projekt dle €l. 12 téchto
Pravidel.
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Pfed pfipravou stfednédobého planu je PO povinna zkontrolovat, zda zfizovatel
neprevzal akci PO k financovani ze svého rozpoctu. K naplnéni této povinnosti vyuZije
PO report, ktery je k dispozici na Portalu PO. Akce PO, kterou pfevzal do svého planu
zfizovatel, nesmi byt duplicitné zafazena do stfednédobého planu PO. Zfizovatelsky
odbor je povinen provést kontrolu plnéni této povinnosti a v pfipadé zjisténi chyby vratit
stfednédoby plan PO k pfepracovani.

PO aktualizuje udaje o akcich v Zasobniku prabézné, vzdy vSak povinné v dobé tvorby
finan&niho planu, stfednédobého planu, pfed pfevedenim akce do Projektu dle ¢&l. 9
téchto Pravidel, nebo kdyZ je k tomu ukonu vyzvana zfizovatelskym odborem.

V pfipadé, Ze dojde ktakové zméné akce PO, ktera mize mit vliv na dosavadni
stanoviska dotéenych odbort, PO provede aktualizaci udaji o akci. Zfizovatelsky odbor
nasledné upozorni dotéené odbory na tuto skuteCnost a pozada je o stanovisko nové.
Dotéeny odbor ma pravo v pfipadé zmény akce ve smyslu tohoto odstavce oznadit
pfedchozi stanovisko za nerelevantni.

Zfizovatelsky odbor ma moznost pfevzit k pfipominkovani akce, které jsou plné hrazené
z prostfedkd PO a automaticky po zalozeni nabyvaiji stav ,Zafazena akce* dle &l. 5 odst.
d) téchto Pravidel.

Cl. 8
Poradni skupina

Vybrané akce posoudi Poradni skupina, a to zejména z pohledu:

a) vécné stranky a strategii kraje,

b) finan¢ni naro¢nosti v dobé realizace véetné souvisejicich nepfimych nakladd,

c) finanéni naro¢nosti v dobé provozu,

d) posouzeni redlnosti akce z Casoveho hlediska, u akci spolufinancovanych z EU
posouzeni realnosti harmonogramu ve vazbé na vyzvy EU,

e) formalni stranky zpracovani udajd o akci.

Poradni skupina je zpravidla slozena z pfislusného gescniho radniho, zastupce Grémia
feditele a dale ze zastupct odboru ekonomického, odboru majetkového, odboru
informatiky, odboru regionalniho rozvoje, PK KV, zfizovatelského odboru (v pfipadég, Zze
je zadavatelem akce PO) a zadavatele akce. Kterykoliv odbor nebo osoba dle tohoto
odstavce muze pfizvat k projednani vybrané akce/akci zastupce jakéhokoliv dalSiho
odboru KrU nebo externiho spolupracovnika.

Jednani Poradni skupiny muze iniciovat kterykoliv z odbort ¢&i osob dle ¢l. 8 odst. 2
téchto Pravidel.

Jednani Poradni skupiny organiza¢né zaijistuje PK KV na zakladé inicia¢ni vyzvy odbort
¢i osob dle €l. 8 odst. 2 téchto Pravidel.

Vybér akce k posouzeni Poradni skupinou provadi primarné zfizovatelsky odbor
(v pfipadé, Ze je zadavatelem akce PO) nebo odbor KrU, ktery je zadavatelem. Vybér
akce k posouzeni muze doporucit i kterykoliv z €lent Poradni skupiny. Zadavatel akce
je povinen ucastnit se jednani Poradni skupiny, je-li k tomu vyzvan.

Podkladem pro jednani Poradni skupiny jsou minimalné informace ulozené v Zasobniku
v€etné stanovisek dotéenych odboru, jestlize bylo pfipominkovani vyzadano pred
jednanim Poradni skupiny.

Poradni skupina po posouzeni akce navrhne doporuceni akce k zafazeni do Zasobniku
¢i k nasledné realizaci, nebo pfepracovani &i doplnéni popisu akce tak, aby obsahoval
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uplné a relevantni informace nutné k rozhodnuti o zafazeni akce do Zasobniku Ci
k nasledné realizaci.

Stanovisko Poradni skupiny doplni do Zasobniku PK KV, pokud se Poradni skupina
nedohodne jinak.

V pfipadé, ze je zadavatelem akce PO, zaijisti soulad zmény akce v Zasobniku
s doporu€enim Poradni skupiny (pokud byly zmény vyZzadany) zfizovatelsky odbor, ktery
ma pravo vyzadat si ke kontrole souladu soucinnost PK KV. V pfipadé akci kraje zajisti
aplikaci doporuc¢eni Poradni skupiny do popisu akce v Zasobniku zadavatel.

Cast Il
Projektové fizeni PO

CL9
Projekt PO

Projektem PO se pro uCely téchto Pravidel rozumi akce, ktera je spolufinancovana
z Evropskych strukturalnich fondd, komunitarnich programi nebo vyhlasenych
grantovych programu ustfednich organa statni spravy, dotace z obce nebo z jinych
vefejnych ¢i soukromych zdrojl, pfi€emz PO je zadatelem o dotaci na realizaci této akce
nebo je hlavnim partnerem nebo partnerem.

Pro ucely téchto Pravidel jsou stanoveny tyto faze Projektu:

a) ,Projekt v pfipravé“ - je rozhodnuto feditelem PO, Ze akce, ktera byla zafazena
do Zasobniku dle ¢l. 5 odst. d) téchto Pravidel (stav ,Zafazena akce®), bude
realizovana a je pfipravovana projektova zadost,

b) ,Podana zadost® - projektova Zadost byla podana na pfislusny fidici organ a ¢eka se
na vysledky hodnoceni,

c) ,Projekt v realizaci“ - Projekt byl vybran k podpofe a bude financovan a realizovan,

d) ,Dokonceny projekt‘ (v€etné udrzitelnosti) - proces vyuctovani dotace je uzavien
a bé&Zi doba udrzitelnosti Projektu (organizace ma zavazky plynouci z rozhodnuti
nebo smlouvy o financovani Projektu).

Pozn. v&etné udrzitelnosti Projektu plati v pfipadé, Ze udrzitelnost Projektu je dana
pravidly pro pfijem dotace.

e) ,Zrudeny Projekt* - Projekt nebyl vybran k podpofe nebo byl z jakychkoliv jinych
ddvodu ukoncen.

Cl.10
Aplikace Projektové fizeni

PO je povinna zfizovatele pozadat o stanovisko k ,Projektu v pfipravé“ a pribézné
informovat o Projektu, a to prostfednictvim aplikace ,Projektové fizeni®, které je soucasti
Portalu PO, pokud tato Pravidla nestanovi jinak.

Prabéznou informaci se pro ucely téchto Pravidel rozumi:
a) dokumenty:
i.projektova zadost,
ii.rozhodnuti/jiny pravni akt o financovani Projektu,
iii.zavéreCna monitorovaci zprava,
iv.priibézné monitorovaci zpravy v dobé udrzitelnosti Projektu,
v.dokument/informace o zruSeni Projektu,
b) informace:
i.0 zdroji financovani,
ii.o ptjckach kraje,
iii.o ulozeni sankci a zpUsobu jejich vyporadani.
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PO je povinna pozadat zfizovatele o stanovisko k Projektu nad 500 tis. K¢ vzdy, kdyz
dojde ke zméné projektu, ktera ma vliv na jeho rozpocet, obsahovou naplf a vystupy
Projektu. Zfizovatelsky odbor je opravnén pozadat dotéené odbory o stanovisko k této
zméné. Stanoviska k Projektim PO jsou zadavana v aplikaci ,Projektové Fizeni®.

Za informace zaznamenané v aplikaci ,Projektové fizeni“ odpovidaji feditelé PO.

Cl. 11
Vyjimky

Pokud bude nezbytné stat se partnerem nebo nositelem Projektu a nebude asovy
prostor pro postup dle €l. 7 téchto Pravidel, PO mze k Projektu pfistoupit resp. Projekt
podat podminéné. Tuto podminku musi vyslovné zakotvit v dokumentech o pfistoupeni
k Projektu/pfedloZeni Projektu, a to v této formé: ,Zapojeni pfispévkové organizace
INazev PO/ do projektu podléha schvaleni Rady Kraje VysocCina. Pokud Rada Kraje
Vysoc€ina nevyslovi s Projektem souhlas, nenabude partnerstvi podle této smlouvy resp.
prohlaseni o partnerstvi u€innosti nebo Zadost o Projekt bude vzata zpét.*

Krajska sprava a udrzba silnic Vysociny, pfispévkova organizace, postupuje podle téchto
Pravidel pfiméfeng, a to podle pokynu odboru dopravy a silniéniho hospodafstvi.

Cast IV
Projektové fizeni kraje

Cl. 12
Projekt kraje

Projektem kraje se pro ucely téchto pravidel rozumi akce, u které Rada Kraje Vysocina
rozhodla minimalné o &asteéném zahajeni Cinnosti, které souvisi s naslednou realizaci,
pficemz bude projekt realizovan z rozpoctu, nebo spolufinancovan z jinych zdroju.
Projektem se rozumi i zapujc¢ka financnich prostfedkl pfispévkovym organizacim ci
jinym subjektiim, u niz doba splaceni pfesahuje kalendarni rok/roky (s definovanou
povinnou aktivitou ,zapujcka pro PO ¢i jiné subjekty”), dale pljcka finan¢nich prostfedku
ve prospéch kraje (kraj je ,vydluzitelem®) s pfesahem vic nez jednoho roku, nenavratna
finanni vypomoc pro PO ¢&i jiné subjekty (s definovanou povinnou aktivitou ,meziro¢ni
nenavratna finan¢ni vypomoc pro PO ¢&i jiné subjekty”).

Projektem kraje se v aplikaci ,Zasobnik akci a projekty” stane akce pfevedena ze stavu
dle ¢€l. 5 odst. b) téchto Pravidel (stav ,Zafazena akce*) do stavu dle €l. 5 odst. g) téchto
Pravidel (stav ,Pouzita akce®), ktera je dale administrovana v &asti ,Projekty” aplikace
,Zasobnik akci a projekty*.

Kraj ma opravnéni prevzit akci PO krealizaci, takto pfevzata akce dle postupu
vymezeném odst. 2 se stane Projektem Kraje.

Cl.13
Aplikace ,,Zasobnik akci a projekty“

,Zasobnik akci a projekty“ je aplikace, ve které jsou v elektronické podobé pribézné
zaznamenavany a uchovavany informace o projektech realizovanych krajem, a to
ve vSech fazich zivotniho cyklu projektu.

Pfistup do SW ,Zasobnik akci a projekty“ v rozsahu, ktery nezahrnuje informace
pozivajici ochrany dle zvlastnich pravnich pFedpist, maji vSichni zaméstnanci.

Stranka 11 z 14



3)

(4)

®)

(1)

(2)

3)

(4)

V pfipadé udaju, které pozivaji ochrany dle zvlastnich pravnich pfedpist, bude pfistup
do SW ,Zasobnik akci a projekty® zfizovan za splnéni podminek danych témito
zvlastnimi pravnimi pfedpisy, zejména za podminek stanovenych Smérnici
o technickoorganizacénich opatfenich k zajisténi ochrany osobnich udaju.

Pokud v téchto Pravidlech neni stanoveno jinak, jsou zaznamy do SW ,Zasobnik akci
a projekty“ provadény neprodlené poté, co nastala skuteCnost, ktera ma byt
zaznamenana, nejpozdéji vSak do 10 pracovnich dnu.

V informacénich systémech poskytovatell dotace, jejichz prostfednictvim je Kraj
Vysocina povinen jako pfijemce dotace komunikovat s poskytovatelem dotace (dale jen
,IS), je zaméstnanec Kraje Vysoc&ina zafazeny do KrU, ktery projekt do IS zavadi,
povinen pfidélit prava typu ,Spravce/zastupce spravce® k projektu vzdy také fediteli KrU.

Koordinator pfidéluje opravnéni k zaznamu informaci o projektu a jejich aktualizaci pro
Cleny tymu projektu.

Cl.13
Administrace Projektu kraje

K realizaci Projektu, ktery je spolufinancovan z dotaénich tituld a ktery je zdrojové
napojen na Fond strategickych rezerv (dale také ,Projekt EU®) je sestaven projektovy
tym vedeny koordinatorem. Sestaveni tymu a jeho €innost se fidi Smérnici o pravidlech,
kterymi se Fidi ¢innost tymG pro feSeni pracovnich Ukold a projektl presahujici
pusobnost jednoho odboru nebo samostatného oddéleni Krajského uUfadu Kraje
Vysoc€ina, dale stanovenim projektovych roli a kompetenci v ramci fizeni projektu.

Projekt EU je ukonCen schvalenim Zavérecné zpravy projektu pfislusnym organem
kraje, nebo rozhodnutim o zruSeni/ukonceni realizace pfisluSnym organem kraje.

K realizaci Projektu, ktery je zdrojové napojen na rozpocet kraje (dale také ,Projekt R*),
stanovuje rozsah tymu a kompetence jeho ¢lent vedouci odboru (Koordinator projektu),
ktery je spravcem pfislusné kapitoly rozpoc¢tu. Obligatorni roli vtomto pfipadé je
Technicky manazer projektu s pravem editace veskerych udajl

.Koordinator Projektu EU“, ,Koordinator Projektu R* a ,Technicky manaZzer Projektu R*
odpovidaji za pribézné doplhovani a aktualizaci informaci k ,Projektu EU“ a k ,Projektu
R* v aplikaci ,Zasobnik akci a projekty“ minimalné v tomto rozsahu:
a) zahajeni relevantni aktivity dle spektra aktivit pfedepsaného platnym Ciselnikem
aplikace, a to minimalné v rozsahu:
e vyporadani majetkovych vztahd
o studie proveditelnosti
e studie dopadl na zivotni prostfedi
o dokumentace pro Uzemni rozhodnuti / fizeni DUR
o dokumentace pro stavebni povoleni (DSP)
¢ dokumentace pro provedeni stavby (DPS)
e vefejna zakazka - vybér zhotovitele stavby / kone¢ného dila
e vynucena investice
e pievzeti stavenisté
e predpokladany termin pfevzeti hotového dila.
b) ukladani veskeré privodni dokumentace prostfednictvim predepsanych ulozist
aplikace, které jsou pravidelné zalohovany a jsou k dispozici vSem ¢lenim tymu,
c) aktualizaci rozpoctu ,Projektu R* dle skute¢ného stavu (milnikem je minimalné stav
dle studie, projektové dokumentace, vysledek vefejné zakazky, dodatky
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ke smlouvam, objednavky sluzeb); aktualizace rozpoctu ,Projektu EU* podléha
pravidlim dotaéniho titulu,

d) doplfiovani budouciho finanéni kryti Projektu ve vazbé na jiz schvaleny rozpocet a
profinancované naklady, a to budouci vydaje ,Projektu R* v ro€nich intervalech,
v pfipadé “Projektd EU* v mésicnich intervalech. Budouci vydaje o ,Projektu EU“ na
nasledujici obdobi aktualizovat na zakladé vyzvy Odboru ekonomického Krajského
Ufadu Kraje Vysoc€ina v terminu jim urCenym.

e) v pfipadé ,Projektu EU“ je koordinator povinen v priibéhu realizace sledovat
zaroven stav plnéni aktivit a jejich termind vrozsahu stanoveném v Zadosti
o podporu, komunikovat s fidicim organem a predkladat mu pravidelné
monitorovaci zpravy (podle pravidel uvedenych v zadosti o podporu, a v pfipadé
vyskytu rizik, které mohou vystupy projektu ohrozit (napf. nerealnost terminu,
kraceni dotace, vysledky vefejnych zakazek, zpozdéni dodavatele, vznik vicepraci,
vznik nezpusobilych nakladld apod.), neprodlené informovat Radu Kraje Vysocina.

Cl. 14
Proces evidence Rozhodnuti o poruseni rozpoctové kazné

Po doru€eni Rozhodnuti o poruseni rozpocétové kazné (odvod/penale/kraceni dotace)
na odbor KrU vytvoii tento odbor KrU do 1 pracovniho dne od dorugeni rozhodnuti
v elektronické evidenci spisové sluzby (dale jen ,SSL“) kopii dokumentu pro OAPR,
feditelku sekce ekonomiky a podpory, OE a original pisemnosti pfeda v SSL
na koordinatora projektu.

OAPR zada bezodkladng, nejdéle v8ak do 2 pracovnich dnd, zékladni udaje
z rozhodnuti do SW ,Zasobnik akci a projekty” (modul Pokuty a penale). SW ,Zasobnik
akci a projekty” automaticky rozesle informaci na OE a ¢leny projektového tymu.

Koordinator projektu iniciuje schizku projektového tymu s OE. Koordinator zajisti pravni
stanovisko k ucinnosti (odvolani, rozklad aj.) a nasledné zajisti pfipravu interniho
dokladu k zauctovani/oductovani zavazku. Zauctovani ucetni operace provede OE.
Koordinator projektu predlozi informaci o poruSeni rozpocétové kazné Radé Kraje
Vysocina.

Cl.15
Kraceni dotace

V pfipadé, Zze poskytovatel dotace snizi dotaci kracenim Zzadosti o platbu, zajisti
koordinator projektu zaevidovani tohoto kraceni do aplikace ,Zasobnik akci a projekty*
modulu ,Pokuty a penale“.

Koordinator projektu predlozi informaci o snizeni dotace Radé Kraje Vysocina.
CastV
Spolec¢na a zavére¢na ustanoveni

&1 16
Spole€¢na ustanoveni
PO nebo kraj mohou pro administraci Projektu vyuzit PK KV.
Po vzajemném odsouhlaseni rozsahu sluzeb, které bude PK KV administrovat, doplni
PK KV navrh objednavky do aplikace ,Objednavky sluzeb® na Portalu PO. DotCeny odbor
KrU nebo dotéena PO verifikuji objednavku a nasledné ji OAPR pfFedlozi k informaci
Radé Kraje Vysocina, a to pouze v pfipadé, Ze budou prace finan¢né napojeny na zdroje
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dotacniho titulu, nebo pujde s ohledem na finanni plan, o dlouhodoby zavazek kraje.
V opaéném pfipadé OAPR pouze v systému verifikuje objednavku.

V pfipadé, kdy PK KV vykonava funkci projektového nebo finanéniho manazera, nese
odpovédnost za vécnou a finan¢ni spravnost vydaju projektu z pohledu pravidel
poskytovatele vefejné finanéni podpory a naplnéni uéelu projektu. Vécnou a finanéni
spravnost dle pfedchozi véty osvédCi PK KV na privodnich listech pisemnosti
predkladanych k podpisu v ramci realizace projektu.

PK KV je povinna uctovat o nakladech a vynosech vzniklych v souvislosti s administraci
kazdého Projektu oddélené.

Vzdy v terminu totoZném s terminem ucetni zavérky za kalendarni rok a k datu ukon&eni
naplanovanych sluzeb provede PK KV vyudctovani kazdého Projektu v aplikaci
,Objednavky sluzeb“ na Portalu PO. OAPR predlozi Radé Kraje Vysocina vyuétovani
objednavek k informaci vzdy ke konci roku.

PO nebo kraj mohou pfidélit PK KV pfistupova prava kulozisti dokumentu
administrovaného Projektu za ucelem fizeni veSkeré dokumentace k Projektu.

Radé Kraje Vysocina jsou predkladany ke schvaleni monitorovaci zpravy projektd,
jejichz nositelem je Kraj Vysoc€ina, a to v pfipadé, Ze v monitorovaném obdobi doslo
k finanénim zménam — navysSeni celkového rozpoctu projektu, nebo vécnym zménam
projektu oproti schvalené zadosti o projekt.

S ohledem na to, Ze akce a projekty, realizované dle téchto pravidel, vstupuji do rdznych
systému Kraje Vysoc€ina a zaroven poskytuji informace pro rizné systémy, jsou uzivatelé
vS8ech primarnich dotéenych systém( povinni zajistit validni informace v Case.
Pro zajisténi spravnosti takto sdilenych informaci se uZivatelé kraje fidi ostatni Fizenou
dokumentaci, ktera je vyhradné umisténa na Procesnim portalu intranetu krajského
Ufadu a jejiz dodrzovani je zaméstnancum silné doporuceno, v pfipadé uzivatell
z pfispévkovych organizaci na Portalu PO.

Cl. 17
Zavérecna ustanoveni

Tato Pravidla rusi Pravidla Rady Kraje Vysocina k Zasobniku akci Kraje Vysocina
a k projektovému fizeni pfispévkovych organizaci z 26. 2. 2019 ¢. 02/19.

Za aktualizaci téchto Pravidel odpovida OAPR.

Tato Pravidla byla projednana na jednani Rady Kraje Vysocina dne 21. 12. 2021 a byla
schvalena usnesenim ¢. 2183/37/2021/RK

Tato Pravidla nabyvaiji platnosti a u¢innosti dnem podpisu.

Jihlava dne 21. 12. 2021

Mgr. Schrek Vitézslav, MBA
hejtman Kraje Vysoc€ina
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