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Cl. 1 Pfedmét Gpravy

(1) Systém managementu hospodaieni s energii Kraje Vysocina (dale také jako ,EnMS*)
specifikuje zakladni nastroje, metody a postupy, které se uplatiuji pfi Fizeni
energetické naroc¢nosti objektll v majetku Kraje Vysocina. EnMS je pro Kraj Vysocina
prostfedkem dosahovani stanovenych cilll v oblasti hospodareni s energii.

(2) Kraj Vysocina zahrnuje do systému managementu hospodafeni s energii veSkeré
objekty, které ma ve svém majetku a spravuje je sam nebo prostfednictvim svych
zfizovanych organizaci, a které maji odbérna mista elektrické energie, zemniho plynu,
dodavek tepla ze SZT a dodavek vody. Nejsou zahrnuty spotifeby lokalniho nakupu

tuhych, kapalnych a plynnych paliv (napf. uhli, biomasa, topné oleje, LPG).

Cl. 2 Obecné zasady systému

(1) Systéem managementu hospodafeni s energii navazuje na Energetickou politiku Kraje
Vysoc€ina, ktera je zvefejnéna na internetové strance Kraje Vysocina.

(2) Systém managementu hospodafeni s energii prochazi pravidelnym pfezkoumanim.

(3) Mechanismy neustalého zlepSovani (interni audity, napravna a preventivni opatfeni)
jsou sdileny v ramci celého EnMS. Cilové hodnoty a ak¢ni plany jsou stanovovany
pfedevdim pro objekty, které jsou z hlediska potencialu zlepSovani energetické
ucinnosti vyhodnoceny jako vyznamné (pokryvajici v souhrnu cca 80 % celkové
spotfeby energie, resp. maji vysokou mérnou spotfebu energie — na podlahovou
plochu).

(4) V ramci systému managementu hospodareni s energii je pevné stanovena struktura
dokumentt (v€etné zaznamu). Postupy pro jejich vytvafeni, schvalovani, zménu, &i
ruseni a seznameni s nimi se fidi internimi pfedpisy Krajského urfadu Kraje Vysocina a
ve vztahu k organizacim Kraje Vysoc€ina pfislusnymi pravidly Rady Kraje Vysocina.

(5) Komunikace v&etné zasilani pisemnych dokumentt a proces pfedavani informaci se v
ramci systému managementu hospodareni s energii fidi internimi predpisy Krajského
Ufadu Kraje Vysocina a ve vztahu k organizacim Kraje Vysocina pfisluSnymi pravidly
Rady Kraje Vysocina. Mezi dulezité body této komunikace patfi sdélovani
odpovédnosti a pravomoci v ramci plnéni pozadavkl EnMS zaméstnancim, ktefi svym
chovanim mohou vyznamnym zpusobem ovlivnit spotfebu a uziti energie a pfispét tak

ke snizené energetické naro¢nosti.



Cl. 3 Vymezeni zakladnich pojm{ a zkratek

(1) Vymezeni zakladnich pojmu:

a)

)

k)

norma ISO 50001:2019 — soubor pozadavkl, kterymi je zabezpeceno pInéni
potfeb zajistujicich sniZovani energetické naroCnosti, zlepSovani energetické
ucinnosti a vyuzivani a spotieby energie. Systém zaloZzeny na pozadavcich této
normy je systém managementu hospodareni s energii,
energeticka ucéinnost — pomér, nebo jiny kvantitativni vztah, mezi vystupem
Cinnosti, sluzby, zbozZi nebo energie a vstupem energie,
energeticka naro¢nost — méfitelny vysledek tykajici se energetické ucinnosti,
energeticky cil — specifikovany vysledek nebo soubor stavu, kterych ma byt
dosazeno, aby byla naplfiovana energeticka politika kraje tykajici se snizeni
energetické narocnosti,
cilova hodnota v oblasti energie — pozadavky na energetickou naroc¢nost,
podrobné stanovené a kvantifikované na zakladé energetickych cild, jejichz
stanoveni a splnéni je nezbytné pro dosazeni téchto cilu,
politik pro energetiku — ¢len Rady Kraje Vyso€ina jmenovany Radou Kraje
Vysodina, jez zajistuje zejména:

» ze je EnMS zaveden, udrZzovan a neustale zlepSovan v souladu s normou

ISO 50001:2019,
» aby planovani &innosti v ramci EnMS podporovalo energetickou politiku
Kraje Vysocina,

» podavani zprav o vykonnosti EnMS Radé Kraje Vysocina,
energeticky manazer kraje — zaméstnanec Kraje Vysocina zafazeny do Odboru
regionalniho rozvoje Krajského ufadu Kraje Vysocina,
energeticky manazer organizace — zaméstnanec organizace zfizené Ci zaloZzené
Krajem Vysocina, ktery realizuje EnMS v této organizaci,
informacni systém EnMS — systém, ktery zahrnuje vSechny informace potfebné
k ¢innostem souvisejicim s realizaci EnMS,
expertni skupina — skupina odbornik(l v oblasti energetiky jmenovana Radou
Kraje Vysocina podilejici se na efektivnim zavedeni ¢innosti EnMS,
neshoda - nesplnéni specifikovaného pozadavku. Neshodou muze byt rovnéz

vyskyt néjakého problému v ramci hospodafeni energii.



(2) Vymezeni zkratek:

EnMS

SZT

DO

NPO

KWh/(m2.D°)

kWh/m?

— systém managementu hospodaieni s energii (energy management

system)
— soustava zasobovani teplem

- denostupen je hodnota stanovena rozdilem mezi primérnou vnitfni
teplotou v budové a teplotou venkovni, vynasobena pocétem dnu

otopného obdobi
— napravné a preventivni opatfeni

— kilowatt hodina metr ¢tverecni a denostupen, mérna spotfeba energie

pro vytapéni

— kilowatt hodina na metr &tvere€ni, mérna spotfeba energie pro

spotfebu energie

Cl. 4 Energetické planovani

(1) Kraj VysoCina vramci systému energetického hospodafeni energii vede registr

legislativnich pozadavk, ktery obsahuje prehled pfisluSnych pravnich predpist

majicich vztah kuziti a spotfeb& energie a energetické ucinnosti v objektech

vlastnénych Krajem Vysoc€ina. Registr slouzi pro identifikaci pozadavkil, které se

dotykaji objektll v majetku Kraje Vyso€ina, napomaha zajiStovani jejich plnéni a

podporuje to, aby byly zahrnuty pfi vytvareni, zavadéni a udrzovani EnMS. Registr

legislativnich pozadavkll obsahuje minimalné nazev pravniho predpisu (pfip.

s hypertextovym odkazem), jeho vliv na ¢innost kraje a pfipadné poznamky. Za vedeni

a aktualizaci registru legislativnich pozadavkd ma zodpovédnost energeticky manazer

kraje. V ramci své €innosti:

1. prabézné sleduje aktualnost registru,

2. aktualizuje registr na zakladé legislativnich zmén,

3. hodnoti dopad legislativnich pozadavkd na provoz Kraje Vysocina a objektd

v jeho majetku,

4. navrhuje opatfeni potfebna pro pInéni legislativnich pozadavku.

Aktualni znéni registru legislativnich pozadavku je dostupné pro zaméstnance Krajského

Uradu Kraje Vysocina na Intranetu pod odkazem Strategickeé fizeni (pododkaz Energeticky

management) a pro zameéstnance organizaci Kraje Vysocina na Portale PO.



(2) Kraj Vyso€ina vramci systému energetického hospodafeni energii sbird data o
spotiebé energie. Odpovédni zaméstnanci Kraje Vysoc€ina (ij. zaméstnanci Odboru
personalniho a hospodarské spravy Krajského uradu Kraje Vysoc€ina majici v pracovni
naplini spravu budov uZivanych pfimo krajskym ufadem) a energetic¢ti manazefi
organizaci zajiStuji ve stanovenych intervalech odeclty energii (elektrické energie,
zemniho plynu, vody a tepla ze SZT) v souladu s Manualem ,Evidence odectl energii
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a souvisejicich dokumentu“, jehoz aktualni znéni je dostupné pro zaméstnance
Krajského uUfadu Kraje Vysolina na Intranetu pod odkazem Strategické fizeni
(pododkaz Energeticky management) a pro zaméstnance organizaci Kraje Vysocina
na Portale PO.

(3) Kraj Vysocina v ramci systému energetického hospodareni s energii pfezkoumava
spotieby energie aktualizované minimalné jednou ro¢né, pfipadné castéji v reakci na
zasadni zmény budov, jejich uzivani, zafizeni a vybaveni, &i energetickych systému.
Pfezkoumani spotfeby energie je ¢lenéno do nasledujicich fazi:

a) Energeticky manaZer kraje ve spolupraci s fediteli a energetickymi manaZzery
organizaci Kraje Vysocina a pfipadné dalSimi kompetentnimi zaméstnanci zajiStuje
(zejména zaméstnanci oddéleni hospodaiské spravy Krajského ufadu Kraje
Vyso€ina majici v pracovni naplni spravu budov uZivanych pfimo krajskym
Ufadem) sbér udajl o spotfebé vSech forem energie (pfedevsim elektricka energie,
zemni plyn, SZT, voda) vobjektech v majetku Kraje Vyso€ina a jejich
zaznamenavani do informacniho systému EnMS. K této €innosti jsou primarné
vyuzivana vyuctovani centralnich dodavatelu elektrické energie a zemniho plynu.
Dal$im sledovanym udajem je pfedevsim primérna venkovni teplota za sledované
obdobi, z nizZ jsou ur€ovany denostupné pro vytapéni.

b) Energeticky manazer kraje s vyuzitim informaéniho systému EnMS a
zpracovanych energetickych auditt a prikazu energetické naro¢nosti budov:

1. Zajistuje analyzu uziti energie a jeji spotfebu,

2. UrcCuje soucCasnou energetickou naro¢nost zafizeni, vybaveni, systéml a
procesu tykajicich se vyznamnych uziti energie,

3. Odhaduje budouci uziti a spotfebu energie (za klimaticky normalnich
podminek),

4. Identifikuje a stanovuje priority a pfileZitosti pro sniZzovani energetické
naroénosti.

(4) Na zakladé pfezkoumani spotieby energie a pomoci informaéniho systému EnMS
stanovuje energeticky manazer kraje vychozi stavy spotreby energie vyjadrené

ukazateli energetické naro¢nosti, jimiz jsou:



a) Pro vytapéni — mérna spotieba energie (zemni plyn/teplo ze SZT/ elektfina) na
podlahovou plochu a denostuperi v kWh/(m2.D°),
b) Pro spotiebu elektfiny na jiné vyuZiti nez vytapéni — mérna spotieba energie na

podlahovou plochu v kWh/m?2.

Energeticky manazer kraje aktualizuje ukazatele energetické narocnosti minimalné
jednou roCné, pfipadné Castéji v reakci na zasadni zmény budov, jejich uzivani,

zafizeni a vybaveni, Ci energetickych systéma.

(5) S vyuzitim stanovené vychozi spotfeby a ukazatell energetické narocnosti navrhuje
energeticky manaZer kraje ve spolupraci s expertni skupinou, politikem pro energetiku
energetické cile. VSechny cile jsou stanovovany tak, aby vyhovovaly modelu
»SMART*. Takové cile jsou:

a) (S)pecifické — pfilis obecné cile nemaji smysl,

b) (M)éfitelné — Ize sledovat jejich plnéni,

c) (A)traktivni — cile maji mit motivacni charakter, zvolené cile nemaji byt ani pfilis
jednoduché, ani pfilis sloZite,

d) (R)ealizovatelné — musi byt dostupné vSechny zdroje pro plnéni cilu,

e) (T)erminované — je pfesné stanovena doba spinéni cile.

(6) V navaznosti na stanovené energetické cile stanovuje energeticky manazer kraje
cilové hodnoty pro jednotlivé objekty v majetku Kraje Vysocina. Tyto cilové hodnoty
vedou k dosazeni energetickych cild.

(7) Na zakladé stanovenych cilu a cilovych hodnot vytvarfi energeticky manazer kraje ve
spolupraci s expertni skupinou, politikem pro energetiku akéni plany EnMS, které
zahrnuji:

a) pfifazeni odpovédnosti,
b) prostfedky a Casové ramce, v nichZ ma byt jednotlivych cilovych hodnot dosazeno,
c) stanoveni metod ovéfovani snizovani energetické narocnosti,

d) stanoveni metod ovéfovani vysledku.

Akéni plany jsou dokumentované v registru akénich planu v rozsahu a struktufe dle
vzoru uvedeném pro zameéstnance Krajského ufadu Kraje Vysocina na Intranetu pod
odkazem Strategické fizeni (pododkaz Energeticky management) a pro zaméstnance
organizaci Kraje Vysocina na Portale PO a aktualizované energetickym manazerem
kraje nejméné jednou ro¢né. Aktualni znéni registru akénich planu je dostupné pro
zaméstnance Krajského ufadu Kraje Vysocina na Intranetu pod odkazem Strategické

fizeni (pododkaz Energeticky management) a pro zaméstnance organizaci Kraje



Vysoc€ina na Portale PO. Politik pro energetiku pfedklada akéni plany Radé Kraje

Vysocina ke schvaleni.

Cl. 5 Provoz

(1) Zaméstnanci Kraje Vysoc€ina a organizaci Kraje Vysoc€ina, ktefi jsou zodpovédni za
provoz objektld v majetku Kraje Vysoc€ina, se Fidi obecnymi zasadami hospodareni
s energii, témito Pravidly a pokyny energetického manaZzera kraje. Pfehled zakladnich
energeticky Uspornych opatfeni a zasad chovani uzivatelt v budovach je uveden pro
zaméstnance Krajského ufadu Kraje Vyso€ina na Procesnim portdle a pro
zaméstnance organizaci Kraje Vysocina na Intranetu pod odkazem Strategické fizeni
(pododkaz Energeticky management), a patfi k zakladim hospodarného nakladani
s energii v objektech v majetku Kraje Vysocina. Za timto u¢elem navrhuje energeticky
manazer kraje pro jednotlivé zaméstnance potfebna Skoleni v oblasti hospodareni
energii.

(2) Odpovédni zaméstnanci Kraje VysoCina (tj. pfislusni zaméstnanci Odboru
majetkového Krajského ufadu Kraje VysoCina, pfip. Odboru personalniho a
hospodarské spravy Krajského ufadu Kraje Vyso€ina) a organizaci Kraje Vysoc&ina maji
povinnost informovat energetického manaZera kraje o provedenych energetickych
auditech, prikazech energetické naroc¢nosti budov, kontrolach ucinnosti kotld,
inspekcich klimatizaCnich soustav a podobnych studiich, posudcich atd., které se tykaji
spotfeby energii v objektech v majetku Kraje Vysoc€ina, a to nejpozdéji do 30 dnu
ukongeni pfislusné Cinnosti. Zaroven mu predaji vystupy (zpravy) téchto Cinnosti, a to
pokud mozno v elektronické podobé.

(3) PFi planovani rekonstrukce (i dil¢i) objektd, nakupu nebo renovace jejich zafizeni
s vyznamnym vlivem na jejich energetickou naro¢nost bere pfislusny zaméstnanec
Kraje Vysocina €i organizace Kraje Vysocina v uvahu potencialni pfinos této ¢innosti
pro snizovani energetické narocnosti a fizeni provozu. Kde je to vhodné, jsou
pozadavky na snizeni energetické naro¢nosti zaclenény do specifikace, navrhu a
nakupnich ¢innosti relevantnich projekta.

(4) PFi planovani a pripravé investi¢ni akce, u které oCekava odpovédny zaméstnanec
Kraje Vysoc&ina, tj. Odboru majetkového Krajského ufadu Kraje Vysocina nebo
organizace Kraje Vysocina, Ze bude mit vliv na energetickou naro¢nost, ma povinnost
informovat energetického manaZera kraje. Dale ma povinnost s nim spolupracovat pfi
pfipravé a realizaci akce a pfi nakupu a stejné tak pfipadné stanovit a zafazovat kritéria

pro posuzovani uziti a spotfeby energie a energetické u€innosti.
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Cl. 6 Pfezkoumani EnMS

(1) Pfezkoumanim EnMS Krajem Vysoc€ina se rozumi identifikace kliCovych pfrilezitosti a
moznosti zlepSeni EnMS dle Prilohy &. 2, které povedou k neustalému zlepSovani
energetické narocnosti v objektech v majetku Kraje Vyso€ina. Pfezkoumani zajistuje,
ze EnMS je uplatfiovan efektivné.

(2) Kraj Vysocina stanovuje interval pfezkoumavani jeden rok. Pfezkoumani je realizovano
formou jednani zastupcu pfislusnych odborll €i samostatnych oddéleni Krajského
Ufadu Kraje Vysocina (zfizovatelské odbory, Odbor majetkovy Krajského ufadu Kraje
Vysoc€ina, Odbor personalni a hospodaiské spravy Krajského ufadu Kraje Vysocina) a
zastupcl organizaci Kraje VysocCina, pfip. dalSi relevantni osoby pfizvané
energetickym manaZerem kraje. Toto jednani organizuje a Fidi energeticky manazer
kraje.

(3) Energeticky manazer kraje je odpovédny za pfipravu a provedeni pfezkoumani EnMS
(obsah a struktura pfezkoumani je uveden ve vzoru umisténém pro zaméstnance
Krajského ufadu Kraje Vysolina na Intranetu pod odkazem Strategické fizeni
(pododkaz Energeticky management) a pro zaméstnance organizaci Kraje VysocCina
na Portale PO), v€etné zafazeni bodl nad ramec standardniho obsahu pfezkoumani
EnMS.

(4) Standardni soucasti pfezkoumani EnMS je i hodnoceni souladu systému s pozadavky
pravnich pfedpisu a dalSimi identifikovanymi pozadavky (na zakladé probéhlych audit(
apod.).

(5) Energeticky manazer kraje zpracovava hodnoceni z internich auditu, které slouzi jako
vstup k pfezkoumani EnMS dle PFilohy €. 2 téchto Pravidel.

(6) Energeticky manazer predlozi zavéry prezkoumani politikovi pro energetiku a ten poté

Radé Kraje Vysoc€ina ke schvaleni.

Cl. 7 Interni audit EnMS

(1) Kraj Vysocina provadi interni audity EnMS'. Za provadeéni internich auditi EnMS je
odpovédné oddéleni interniho auditu Krajského ufadu Kraje Vysocina.

(2) Provadénim internich auditli Kraj Vysocina zajiStuje pfedevsim, ze EnMS:

! Nejedna se o energetické audity ve smyslu zakona ¢. 406/2000 Sb. o hospodareni energii, ve znéni
pozdéjsich predpist



- je vsouladu s planovanymi opatfenimi EnMS, v&etné pozadavkil normy ISO
50001:2012,

- je v souladu se stanovenymi energetickymi cili a cilovymi hodnotami,

- je efektivné zaveden a udrzovan a sniZuje energetickou narocnost.

(3) Provedeni interniho auditu podléha zakonu &. 320/20001 Sb., o finanéni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, vyhlasce
€. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zakon o finanéni kontrole) a normé CSN
EN ISO 50001:2019 Systému managementu hospodareni s energii. PFfi provadéni
internich auditt se pfiméfené pouziji interné stanovené pracovni postupy schvalené
vedouci oddéleni interniho auditu.

(4) Interval provadéni interniho auditu je stanoven prostfednictvim stfednédobého planu
interniho auditu a ro€niho planu interniho auditu, ktery schvaluje feditel krajského
Ufadu.

(5) O vysledcich interniho auditu EnMS informuje energeticky manaZer Radu Kraje

Vysoc€ina prostfednictvim pfezkoumani EnMS dle &l. 5 téchto Pravidel.

Cl. 8 Napravna a preventivni opatreni

(1) Vyporadani se s identifikovanymi zavaznymi problémy systému (neshodami) nebo
potencionalnimi, tj. jesté¢ nevzniklymi neshodami, stanoveni odpovédnosti,
posloupnosti krokl pfi feSeni, vyhodnoceni efektivnosti pfijatého opatfeni apod. je
feSeno v ramci procesu napravnych a preventivnich opatfeni

(2) Zaméstnanci Krajského ufadu Kraje Vysocina a organizaci Kraje Vysoc€ina jsou povinni
odhalovat a feSit neshody, potencialni neshody. Mezi zdroje informaci pro identifikaci
neshod patfi:

a) vysledky méfeni (napf. energetickych cilll, cilovych hodnot apod.),

b) interni audity,

c) analyzy udajd a hodnoceni souladu,

d) informace od partnertl, dodavateld,

e) vysledky realizace a pfezkoumani minulych napravnych a preventivnich opatfeni,
f) informace od zaméstnancu,

g) veskeré dalSi prostfedky, které vedou k pfedchazeni a feSeni neshod.

(3) Pokud kterykoli zaméstnanec odhali neshodu, bez zbyteéného odkladu s ni seznami
energetického manazera kraje. Energeticky manazer kraje vyplini s pfisluSnou osobou

Cast A — Sablony Napravné a preventivni opatfeni, jejiz aktualni znéni je dostupné pro
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zaméstnance Krajského ufadu Kraje Vysocina na Intranetu pod odkazem Strategické
fizeni (pododkaz Energeticky management) a pro zaméstnance organizaci Kraje
Vysoc€ina na Portale PO. V &asti popis neshody uvede jasnou, stru¢nou a pfedevsim
vystiznou charakteristiku neshody a pfidéli opatfeni Cislo. Takto vyplnény formulaf je
podkladem k pfezkoumani neshody.

(4) Energeticky manazer kraje poté provede pfezkoumani neshody. Zavaznost neshody
posuzuje pfedevsim podle téchto kritérii:

a) neshoda ma pfimy vliv na shodu s pozadavky, snizuje efektivnost pfi provozu, resp.
ma (negativni) dopad na zivotni prostfedi,

b) neshoda se jiz v minulosti vyskytla nebo by se mohla v budoucnosti opakovat,

c) nejsou bezprostfedné znamy pficiny neshody.

(5) Vysledkem rozhodnuti o zavaznosti neshody je:

a) vyhodnoceni neshody jako méné zavazné, fesitelné napf. operativnim zasahem
(zde v tomto pfipadé postup konéi),
b) FeSeni neshody pomoci napravného, &i preventivniho opatieni.

(6) V pfipadé odst. 5 bodu b) tohoto &lanku vyplni energeticky manazer kraje ¢ast B
Sablony Napravné a preventivni opatieni, a to feSitele (i tym) a datum pro vypracovani
fedeni, a takto vyplnény dokument odesle fesiteli. Resitel je vZdy osoba odpovédna za
analyzu a navrh feSeni. Takto vyplnény formulafr postoupi energeticky manazer kraje
fesiteli.

(7) PFi zjisténi neshody v pribéhu interniho auditu se postup dle ¢l. 8 odst. 4 az 6 téchto
Pravidel nepouzije. Oddéleni interniho auditu v pfipadé zjisténé neshody postupuje dle
zakona o finan¢ni kontrole a dle interné stanovenych pracovnich postupd schvalenych
vedouci oddéleni interniho auditu.

(8) Resitel vzdy zpracuje analyzu a navrh opatfeni pro Fe$eni neshody v nasledujicim
minimalnim rozsahu:

a) Analyza neshody - feSitel v analyze neshody bere v dvahu zejména tyto

skutecénosti (otazky):

1. Jak zavazna je nalezena neshoda,

2. za jakych okolnosti k vyskytu neshody doslo nebo by mohlo dojit,

3. zdali uz se vyskytla nékdy v minulosti podobna neshoda, nebyl feSen podobny
problém,

4. jakych oblasti feSenych témito Pravidly, pfipadné& Energetickou politikou Kraje
Vyso€ina se neshoda  dotykd, popf. jestli vyskyt neshody
nezpusobuji/neovlivriuji externi faktory,

5. do jaké miry je neshoda ovlivnéna neznalosti zainteresovanych zaméstnancu.
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(9)

(11)

b)

vrw

Vysledkem analyzy neshody je nalezeni pfi€iny, nebo pfi¢in dané neshody.
Resitel, nebo jim povéfena osoba, vyplni pFislusnou pasaz v Pfiloze ¢&. 4 (8ast B-

fedeni) téchto Pravidel.

Navrh feseni
1. Resitel na zakladé analyzy neshody a dusledkl (potencionalnich dusledk)
neshody navrhne adekvatni feSeni, které odstraruje pri¢inu neshody. Resitel
muze navrhnout nékolik variant feSeni, které oznaci podle vhodnosti pro fesSeni
dané neshody. Resitel, nebo jim povéFena osoba, vyplni pfislusnou pasaz &asti
B — feSeni Sablony Napravné a preventivni opatfeni, jejiz aktualni znéni je
dostupné pro zaméstnance Krajského ufadu Kraje Vysocina na Procesnim
portale a pro zaméstnance organizaci Kraje Vysocina na Portale PO.
Prijeti feSeni — feSitel zaSle navrh feSeni (mlze byt i variantni) energetickému
manazerovi kraje, jez posoudi vhodnost daného feSeni. Pokud pFedlozené
informace nejsou dostateCné, pozada FeSitele o upfesnéni/dopracovani navrhu
feSeni. Pokud energeticky manazer kraje vyhodnoti navrzené feSeni Ci nékterou
z navrhovanych variant feSeni jako vhodné, specifikuje odpovédnou osobu za
feSeni a termin pro realizaci feSeni. Energeticky manaZzer kraje vyplni pfisluSnou
Cast Sablony Napravné a preventivni opatfeni. Pokud je to v kompetencich
energetického manazera kraje, za$le takto vyplnény dokument pfimo odpovédné
osobé, jinak jej predlozi organu Kraje Vysoc€ina €i organizace zfizované Krajem
Vysoclina pfislusnému k uloZeni realizace pfislusného FeSeni. Energeticky
manazer pravidelné informuje o takto vyhodnocenych feSenich politika pro

energetiku.

Odpovédné osoby vyplyvajici z pfijatého feSeni neshody realizuji opatfeni, které

jeljsou specifikovano v Casti B — feSeni Sablony Napravné a preventivni opatfeni a

informuji o této skute¢nosti energetického manazera kraje.

Energeticky manazer kraje oznaci opatfeni jako realizované a stanovi termin pro

pfezkoumani opatfreni, to vSe do Sablony Napravné a preventivni opatfeni. V pfipadé,

ze dojde béhem realizace opatfeni k néjakym podstatnym skutec¢nostem (napf.
odliSnostem od navrhovaného feSeni), uvede je odpovédna osoba do pfislusné Casti

Sablony Napravné a preventivni opatfeni.

Energeticky manazer kraje sleduje terminy pro pfezkoumani napravnych a

preventivnich opatfeni. Energeticky manazer kraje pfizve k pfezkoumani napravného

¢i preventivniho opatfeni ty zaméstnance, ktefi jsou zainteresovani na feSeni neshody.

Pokud bylo napravné ¢&i preventivni opatfeni pfijato na zakladé zjisténi interniho auditu,

je k pfezkoumani pfizvano i oddéleni interniho auditu. Vysledkem pfezkoumani je:
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(12)

(13)

a) hodnoceni pfijatého opatieni jako vyhovujiciho,

b) hodnoceni pfijatého opatfeni jako nevyhovujiciho.

Pokud je opatfeni hodnoceno jako nevyhovuijici, rozhodne energeticky manazer kraje
o dalSim postupu (bud opakovanim od kroku analyzy a feSeni nebo uzavienim
napravného &i preventivniho opatfeni jako nevyhovujiciho). V obou pfipadech vyplni
energeticky manazer kraje Cast C — pfezkoumani Sablony Napravné a preventivni
opatfeni, jejiz aktualni znéni je dostupné pro zaméstnance Krajského uradu kraje
Vyso€ina na Intranetu pod odkazem Strategické fizeni (pododkaz Energeticky
management) a pro zameéstnance organizaci Kraje Vysocina na Portale PO.
Energeticky manazer kraje vede na Intranetu pod odkazem Strategické Fizeni
(pododkaz Energeticky management) a na Portdle PO seznam napravnych a
preventivnich opatfeni, ktery pribézné (jednou za 6 meésicll) aktualizuje na zakladé
aktualniho stavu feSeni napravnych a preventivnich opatfeni. Energeticky manazer
kraje podava pravidelné zpravu (jednou roéné) o stavu napravnych a preventivnich

opatfeni v ramci pfezkoumani EnMS Radé Kraje Vysocina.

Cl. 9 Pfechodna a zavéreéna ustanoveni

(1) Za aktualizaci a realizaci téchto Pravidel odpovida Odbor regionalniho rozvoje

Krajského ufadu Kraje Vysocina.

(2) Pravidla odkazuji na S$ablony ulozené vramci fizené dokumentace na portalu

Strategického fizeni a Portadlu PO. Tyto Sablony je moZné ménit i upravovat bez

pfedchoziho schvaleni Radou Kraje Vysocina.

(3) Tato Pravidla nabyvaiji platnosti a u¢innosti dnem schvaleni Radou Kraje Vysocina.

(4) Tato Pravidla ru8i Pravidla Rady Kraje Vysocina k systému managementu hospodareni

s energii €. 05/18 schvalena usnesenim ¢. 2246/35/2018/RK dne 14. 12. 2018.

(5) Tato Pravidla byla projednana na jednani Rady Kraje Vysoc€ina dne 18. 10. 2022

a schvalena usnesenim ¢&. 1728/34/2022/RK.

V Jihlavé dne 18. 10. 2022

Mgr. Vitézslav Schrek, MBA
hejtman kraje
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Sablona - Vzor registru akénich plant

AkéEni plan EnMS

Odpovédnost: Jméno a pfijmeni

Energeticky manager

Schvdlila Rada Kraje Vysocina usnesenim ¢.:

Platnost od: xx. X. 2019

Cilova hodnota

vyména starych oken s vyssi
tepelnou ztratou za nova moderni

okna s izolaénim zasklenim

Nazev aktivity L L i Potfebné 3
Popis aktivity (ktera ma byt Odpovédna osoba Termin realizace . Vyhodnoceni
. prostredky
dosazena)
Vymeéna oken Skolskych objektd V 15 PO $kolského typu probéhne XX mil. K&
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Sablona - Pfezkoumani EnMS

PREZKOUMANI EnMS

Konané dne:

Pfezkoumavané obdobi: XXXX

Obsah
N o = 1 1= SRR 15
A.1 Podstatné udalosti minUIENO ObdODI............eeiiiiiiii e 15
A.2 Opatieni plynouci z pfedchozich pfezkoumani ..............eevviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieaens 15
B.  ENergetick@ POIItIKA ..........eeieiiiieiiii e 15
C. Energetické cile, CIloOVE NOANOLY .......uuuueii e 15
(O I T o 1= 1 Tod (=Y o1 1[I 15
C.2 CilOVE NOANOLY ......eiiiiiiiie et e e e e e eeaaeeeas 15
D R N TNy o= | L= Y [T o 1Yo V= o R 16
D T I 1Y =5 V=18 o 1 /2SO 16
D.3 DalSi doporu€eni Ke ZIEPSOVANT ..........uuuuviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieeieeeeeeeeaeeeneeeeeeereeereeeenrennne 16
E. Hodnoceni souladu (s pozadavky pfedpiSUt) .......c..eeeeiiuieeeeiiiiieeeeiieee e 16
- = 1 S PRRERRR 17
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A. Prehled

A.1 Podstatné udalosti prezkoumavaného obdobi

A.2 Opatfeni plynouci z pfedchozich pfezkoumani

e Popis a vyhodnoceni jejich naplnéni

B. Energeticka politika

e Energeticka politika byla/nebyla stanovena/zménéna a zverejnéna.
Zavéry, doporuceni, ukoly

o QOdpovida/Neodpovida zamérim a potfebam Kraje Vysocina, je/neni tfeba ji zmeénit.

C. Energetické cile, cilové hodnoty

C.1 Energetické cile
e Odkaz na soubor, nebo cile konkrétné

Soucasny stav

Navrh na pristi
Cil Vyhodnoceni obdobi/predpokladana
energeticka naroénost

Napf.  snizeni  spotfeby | PInéno/neplnéno, do jaké
energie na vytapéni o X % miry

Napf. udrzeni  spotfeby
elektfiny

Zavéry, doporuceni, ukoly

e Rada Kraje Vysocina bere na védomi
e Rada Kraje Vysocina stanovuje cile na pristi obdobi dle navrhu/odlisné od navrhu.

C.2 Cilové hodnoty

e Odkaz na soubor, nebo cile konkrétné

Soucasny stav
e Popsat rozsah jejich plinéni
Zavéry, doporuceni, ukoly

o Rada Kraje Vysocina povéiuje Energetického manaZera kraje stanovenim cilovych
hodnot pro pristi obdobi
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D. Neustalé zlepSovani

D.1 Interni audity

Pocet zahajenych auditi | pocet ukonéenych auditti | PoCet opatieni pfijatych feditelem

Krajského uradu Kraje Vysoc€ina

X

X X

Soucasny stav
o Pribéh a souhrnné vysledky auditti
Problémy

e vramci prubéhu auditi se nevyskytly/vyskytly/neshody. Systém internich auditi

je/neni funkéni a poskytuje relevantni vysledky pro neustalé zlepSovani.
Zavéry, doporuceni, ukoly

e ENnMS byl/nebyl shledan piné funkénim s nékolika drobnymi nedostatky. Bylo pfijato x

napravnych &i preventivnich opatfeni.

D.2 Dalsi doporuéeni ke zlepSovani

Soucasny stav

e popis soucasného stavu, potencialu pro zlepSeni systému EnMS nebo energetické

efektivnosti
Navrh zlepseni

e popis cCinnosti, navrh dprav systému EnMS, doporuceni investiéniho nebo

neinvesticniho charakteru pro zvy$eni energetické ucinnosti v majetku Kraje Vysocina.
Zavéry, doporuceni, ukoly

e Rada Kraje Vysocina prijima/nepfijima navrhy (pfip. povéruje nékoho vykonanim)

E. Hodnoceni souladu (s pozadavky pravnich predpist)

Soucasny stav
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e Soulad byl hodnocen na zakladé internich auditi:
o Interni audity prokazaly/neprokazaly dodrzovani pozadavkl aktualnich
pravnich predpisu.

e Soulad je také zajistén kvalifikaci jednotlivych zaméstnancu.
Zavéry, doporuceni, ukoly

o Celkové mizeme konstatovat, Ze systém odpovida poZadavkum prislusnych predpisu.

F. Zavéry

o Systém Fizeni a jeho cile vyhovuji/nevyhovuji potfebam Kraje Vysocina.
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Sablona - Zasady hospodarného vyuzivani energie

Prehled zakladnich energeticky uspornych opatfeni a zasad chovani uzivatelt v

budovach

Cast Opatieni — moznosti

Konstrukce | - oprava a utésnéni dvefi a oken
budov - vzdu$né clony u vchodu

- automatické ovladani vstupnich dvefi
- pfidavné zaskleni

- vyména oken a dvefi

- oprava a zatepleni obvodového plasté, podlah, stropt a stfech

Vytapéni - oprava vadnych armatur
- analyza a revitalizace otopného média a usazenin
- zlepSeni tepelné izolace rozvodl
- monitoring termografickou diagnostikou
- optimalizace regulace vytapéni
- ekvitermni regulace
- individualni regulace vytapéni jednotlivych mistnosti
- regulace s programovanim denniho a no¢niho provozu vytapéni
- instalace termostatickych ventill na radiatorech
- zGnovani otopnych soustav
- uziti obéhovych &erpadel s elektronickym fizenim doby chodu a tlaku
- udrzba a sefizeni kotlu
- sefizeni, pfipadné vyména horak
- dopliikové ekonomizéry (kondenzatory)
- kaskadova regulace kotlu
- pfipojeni na SZT
- aplikace kogenerace
- nahrada parnich otopnych soustav teplovodnimi
- hospodareni s kondenzatem u parnich soustav

- optimalizace rezervovanych kapacit

Vétrani - uziti ventilatora s elektrickou regulaci otacek
- rekuperace tepla
- udrzba vzduchotechnickych zafizeni

- pravidelné ¢isténi vzduchovych filtrG

Chlazeni - uziti pohon( s regulaci otacek
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- vybaveni chladiciho zafizeni kvalitni regulaci
- modernizace chladicich zafizeni (adiabatické chlazeni,

akumulace chladu)

Tepla voda

- oprava uzaviracich a vytokovych armatur
- chemické vycisténi rozvodu vody a vyméniku
- aplikace uspornych perlatort a sprchovych hlavic

- méfeni spotfeby TV

Osvétleni

- zlepSeni kvality (intenzity) osvétleni (z hygienickych divoda)

- aplikace kompaktnich zafivek misto Zarovek

- ndhrada Zarovkového osvétleni za fluorescenéni zafivkové
osvétleni (kde je to mozné)

- rozdéleni systému osvétleni do vice skupin (zonovani)

- aplikace bodového osvétleni

- vyuziti LED zdrojl

Spotiebice

- pfi vyméné elektrickych spotiebi¢t dbat na nakup uspornych
zafizeni — Stitek s energetickou naro¢nosti tfidy A a vyssi, A+,
A++

Rizeni

spotieby

- zpracovani zasad energetické efektivnosti

- pravidelné odecitani, registrace a vyhodnocovani spotieby
energie a vody

- vyhodnocovani smluv s dodavateli

- pravidelné prohlidky, uklid a udrzba v€etné zapisu

- optimalizace jisti¢l a distribu¢nich sazeb

- 0sazovani zarizeni pro harmonizaci napéti a kompenzaci jalovych
proudu

- kontrola a optimalizace nasmlouvanych maxim u VN

Chovani

uzivatell

v Casti vytapéni

- regulovani vytapéni podle vyvoje pocasi

- dodrzovani doporucované teploty, nepfetapéni mistnosti,
nastaveni Utlumovych rezimd — Utlum o vikendech, o dovolenych,
v odpolednich a no¢nich hodinach atd. (doporucené teploty viz
tabulka nize)

- omezené vytapéni pfechodné nevyuzivanych prostor

- otevirani dvefi a oken omezit jen na dobu nutnou

- zavirani dvefi mezi vytapénym a nevytapénym prostorem, nebo

mezi ochlazovanym a ostatnim prostorem
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- pro vyvérani okna otevirat na kratkou dobu dokofan, béhem
vétrani je vhodné provést utlum vytapéni v mistnosti pomoci
termostatickych hlavic

- pouzivani zaclon a zavésu

- odstranéni prfekazek znemozfujicich nebo snizujicich pfenos
tepla z otopnych téles salanim a konvekci (uvolnéni prostoru pfed
télesy, odstranéni nevhodnych zakryt(l, odstranéni zavésu
zakryvajicich télesa)

- spravné pouzivani termostatickych ventil(

V €asti nuceného vétrani a klimatizace

- vypinani ventilatort po pouziti

- shizeni vétrani v nevyuzivanych prostorach

V &asti osvétleni

- vypinani osvétleni v nevyuzivanych prostorach

- vypinani osvétleni pfi dostatku slunecniho svétla

- umoznéni volného vstupu sluneéniho svétla

Pfi vafeni

- pfedehfev kuchyhského zafizeni bezprostfedné pfed pouzitim

- pfedehfev pouze toho zafizeni, které bude pouzité

- dostate€né vyuzivani kapacity zafizeni

- spravna volba velikosti zafizeni pro vareni

- uzivani zafizeni podle navodu vyrobce

- snizeni teploty nebo vypnuti zafizeni pfi pfestavkach béhem dne

- udrZzovani zafizeni v dobrém stavu a v Cistoté

Pfi chlazeni potravin

- udrzovani funkéniho a Cistého tésnéni dvefi

- chlazeni potravin na teplotu doporu¢enou

- ukladani pouze vychladlych potravin do chladni¢ky

- omezeni otevirani dvefi na dobu nezbytné nutnou

- udrzovani Cisté vyparnikové plochy bez namrazy

- umisténi chladni¢ek v chladnych mistnostech

- nezakryvani kondenzator(

Pfi prani

- dodrZovani naplné doporu¢ené vyrobcem

- pouzivani spravné teploty pfi prani

- omezené pouzivani susicek
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Doporuéené maximalni teploty v mistnostech?

Druh mistnosti s pozadovanym stavem vnitiniho prostredi Doporucena
teplota °C
1 Obytné budovy
1.1 Trvale uzivané
Obyvaci mistnosti (obyvaci pokoje, loZnice, jidelny, jidelny s kuchyriskym 20
koutem, pracovny, détské pokoije, aj.)
Kuchyné 20
Koupelny 24
Klozety 20
Vytapéné vedlejSi mistnosti (pfedsing, chodby, aj.) 15
Vytapéna schodisté 10
1.2 Ob¢asné uzivané (rekreaéni) - v dobé provozu
Obyvaci mistnosti (obyvaci pokoje, loZnice, jidelny, jidelny s kuchyriskym 20
koutem, {pracovny, détské pokoje)
Kuchyné 20
Koupelny 24
Vytapéné vedlejSi mistnosti (pfedsing, chodby, aj.) 15
Vytapéna schodisté 10
2 Administrativni budovy
Kancelare, &ekarny, zasedaci siné, jidelny 20
Vytédpéné vedlejsSi mistnosti (chodby, hlavni schodisté, klozety, aj.) 15
Vytapéna vedlejSi schodisté 10
Haly, mistnosti s pfepazkami 18
3 Skolni budovy
Ué&ebny, kreslirny, rysovny, kabinety, laboratofe, jidelny 20
Ué&ebni dilny 18
Télocvicny 15
Satny u t&locviéen 20
Lazné a pfeviékarny 24
Ordinace a oSetfovny 24
Vytapéné vedlejsi mistnosti (chodby, schodisté, klozety, Satny jen pro 15
svrchni odév, aj.)
3.1 Matefské Skolky
Uéebny, herny, leharny 22
Satny pro déti 20
Umyvarny pro déti, WC 24
Izolaéni mistnosti 22
4 Zdravotnicka zafizeni
4.1 Jesle
Uc&ebny, herny lehérny 22
Satny pro déti 20
Umyvarny pro déti, WC 24
Izolaéni mistnosti 22
4.2 Zdravotnicka strediska, polikliniky
Ordinace 24
Cekarny, chodby, WC 20
4.3 Nemocnice
Pokoje pro nemocné 22
VySetiovny, pfipravny 24
Koupelny 24
Operacni saly 25
Predsiné, chodby, WC, schodisté 20

4.4 Domovy diichodcu a obdobné socialni zafizeni

2 Teploty vychazeji z vyhlasky MPO ¢. 194/2007 Sb. a obecnych doporucéeni
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Obyvaci mistnosti (obyvaci pokoje, lozZnice, jidelny, jidelny s kuchyfskym 20
koutem, pracovny, kuchyng, aj.)

Koupelny 24
Klozety 20
Vytapéné vedlejSi mistnosti (pfedsing, chodby, aj.) 15
Vytapéna schodisté 10
5 Hotely a restaurace

Pokoje pro hosty 20
Koupelny 24
Hotelové haly, zasedaci mistnosti, jidelny, saly 20
6 Koleje a ubytovny

Pokoje, hovorny, spole€enské mistnosti 20
Spole¢na nocleharna 16-18
Umyvarny 24

Pozn.: Nejsou uvedeny mistnosti se specifickymi provoznimi poZadavky upravenymi
zvilastnimi pravnimi pfedpisy (napr. depozitafe, vystavni prostory, expozice...).

Mimo obvyklou provozni dobu se doporucéuje snizit teplotu v mistnostech o 3 °C.
Obvykla provozni doba objektu typu u€ebny, dilny, stravovani (Skoly):
s Po-Pa od 7:30 do 15:30, So-Ne nevyuzito
Obvykla provozni doba objektu typu télocvicny, ubytovani:
% Po-Ne od 7:30 do 22:00
Obvykla provozni doba objektl typu nemocnice, 1é€ebna — Ilzkové Casti:
s Nepfretrzity provoz
Obvykla provozni doba objektl typu nemocnice, IéEebna — ambulantni ¢asti:

s Po-Pa od 7:00 do 17:00, So-Ne nevyuzito

Vybrané pfedpisy upravujici teploty v objektech:

1. Vyhlaska ¢. 194/2007 Sb., kterou se stanovi pravidla pro vytapéni a dodavku teplé
vody, mérné ukazatele spotieby tepelné energie pro vytapéni a pro pfipravu teplé vody
a pozadavky na vybaveni vnitfnich tepelnych zafizeni budov pfistroji regulujicimi
dodavku tepelné energie kone¢nym spotfebiteliim

2. Nafizeni vlady €. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci

3. Vyhlaska €. 6/2003 Sb., kterou se stanovi hygienické limity chemickych, fyzikalnich a
biologickych ukazatelt pro vnitini prostfedi pobytovych mistnosti nékterych staveb

4. Vyhlaska ¢. 238/2011 Sb., o stanoveni hygienickych pozadavkl na koupalisté, sauny
a hygienické limity pisku v piskovistich venkovnich hracich ploch

5. Vyhlaska €. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych
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Sablona - Napravné a preventivni opatreni

Napravneé a preventivni
NPOxxx
opatreni
[ ] Napravné opatieni [l Preventivni opatfeni
Popis neshody:
®©
o
o
L
[%2]
2 | Nalezce:
< Datum:
Schvilil: Datum:
Resitel (tym): Datum:
Analyza a navrh feseni:
= Termin pro realizaci feSeni:
()
’$ Odpovédnost za feSeni (pokud se liSi od feSitele):
Eh'e
[a]

reseni realizovano

Schvalil: Datum:

Navrhovany termin pfezkoumani:

odliSnosti proti navrhovanému feSeni v ramci realizace:
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koumani

- pfez

C

Vysledky

prezkoumani:

[ ] vyhovuijici/ [_]nevyhovuijici

Poznamky k pfezkoumani:

Prezkoumal:

Datum:
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Sablona - Registr legislativnich pozadavki

Registr legislativnich pozadavkii

Odpovédnost: Jméno a prijmeni

Energeticky manazer kraje

vypracoval dne xx. Xx. XXxx

Legislativni predpis

Vliv na €innost kraje

Poznamky
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1)

I. Uéel a cil manualu

Cilem Manualu pro evidenci odectu energii a evidenci souvisejicich dokumentu (dale
jen ,Manual“) je definovat pravidla a postupy pro odecitani a evidenci spotfeb energii,
evidenci fakturace a dal$i dokumentace nezbytné pro provadéni energetického
managementu tak, jak ho definuje Manual v ¢l. Il

Manual je ur€en Feditelim pfispévkovych organizaci zfizovanych Krajem Vysocina,
energetickym manazertim p¥ispévkovych organizaci a KrU Kraje Vysogina.

ll. Energeticky management

Energeticky management je soubor opatfeni, jejichz cilem je efektivni fizeni a
shizovani spotieby energie. Jedna se o uzavieny cyklicky proces neustalého
zlepSovani hospodareni s energii, ktery se sklada z nasledujicich €innosti:

Mé&feni spotfeby energie,

stanoveni potencialu uspor energie,

realizace opatfeni ke sniZovani spotfeb energii,

vyhodnocovani spotfeby energie a u€innosti realizovanych opatient,

porovnavani velikosti uspor pfedpokladanych a skuteéné dosazenych,

identifikace odchylek od normalniho stavu ve spotfebé energie a hledani jejich pFicin,
tvorba a aktualizace energetickych koncepci, energetickych planu a akénich plana.

Cilem energetického managementu je postupné dosahovani vyznamnych uspor
energie a zlepSeni organizace prace v oblasti energii. Data v aplikaci EMA+ slouzi
k provadéni EM, jak je uvedeno v pfedchozim odstavci. Dale jsou k dispozici i pro
vytvareni pfehledu o vyvoji spotieb jednotlivych druhl energii a pfipadnému porovnani
energetické naro¢nosti srovnatelnych PO Kraje Vysocina (napf. $kol, nemocnic apod.).
V neposledni fadé jsou tato data nezbytna pro stanoveni pfedpokladu spotfeb energii
jako jednoho ze zakladnich udajl pro sestaveni zadavaci dokumentace k vefejné
zakazce pro spole¢ny nakup energii.

Za prubéznou evidenci a vyhodnocovani spotfeby energie a jejiho pribéhu v Case
(v€etné identifikace odchylek a hledani jejich pfi€in), evidenci fakturace a dalSich
dokladd k odbérnym mistlim jsou zodpovédni feditelé pfispévkovych organizaci nebo
jimi povérfeni energeticti manazefi pfispévkovych organizaci a energeticti manazefi
Krajského ufadu Kraje Vysocina.

lll. Evidence a sledovani dat spotieb energii

Pro zajisténi evidence a sledovani dat energetického managementu byla vytvofena
aplikace EMA+, modul ,Energeticky management®. V tomto modulu jsou evidovana
vSechna odbérna mista energii (dale jen ,OM“) u vSech budov v majetku Kraje
Vysocina.
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2) V modulu ,Energeticky management® aplikace EMA+ jsou osoby uvedené v ¢l. I,
bodu 3) Manualu povinni:

a)

Zajistit zavedeni vSech odbérnych mist u téchto druhl energii: elektfina, plyn, voda
a teplo a to za v8echny budovy, které ma organizace ve sprave.

Vkladat za jednotliva odbérna mista odecty spotfeb dle frekvence, ktera je uvedena
v tabulce v €l. 111, bodu 3).

Pribézné evidovat vybrané udaje z faktur oznacené v EMA+ jako povinné pro
odebirané druhy energii a dale pfipoijit skeny téchto faktur; vybrané udaje z faktur
je tfeba zadavat do aplikace EMA+ v odkazu ,Faktury®.

Nejpozdéji do 30 dnl od uzavieni vlozit sken Smlouvy o pfipojeni pro odebirané
druhy energii a sken Smlouvy o dodavkach energii; skeny smluv se vkladaji
pod odkazem ,Dokumenty”.

Frekvence ru€nich odectu fakturaénich méfidel spotfeby energii je stanovena do tfi
kategorii (tydné, mésicné a ro¢né), pficemz frekvence odectd zavisi na velikosti ro¢ni
spotieby dané energie za posledni uzavfeny rok, v pfipadé novych odbérnych mist dle
predpokladané velikosti roCni spotfeby:

frekvence | elektricka energie | zemni plyn voda teplo

1 x tydné > 30 MWh/rok > 80 MWh/rok >300 m3/rok
vSechny
odbéry

1x >5 az <30 >30 az <80 . 3 tepla bez

mésicné MWhirok MWhirok | ~100 82 <300 mirok | u i na
velikost
spotreby

1 x roéné < 5 MWh/rok < 30 MWh/rok <100 m3/rok

a) Ruéni odecet faktura¢nich méfidel spotfeby energii je mozno provadét i Castéji, nez

b)

d)

je uvedeno vyse.

Pfi tydenni frekvenci je tfeba odecet provést vzdy v pondéli. Pokud na tento den
pfipadne volno (statni svatek, apod.), bude odecet udaju proveden nasledujici
pracovni den.

Pfi mésicni frekvenci je tfeba odecet provést vzdy prvni pondéli v mésici. Pokud na
tento den pfipadne volno (statni svatek, apod.), bude odecet dajl

proveden nasledujici pracovni den.

Pfi ro¢ni frekvenci budou odecty provedeny koncem roku, nejpozdéji do 31. 12.
pfislusného roku.
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4)

5)

6)

7)

Vyjimky z frekvence odectl spotfeb uvedené v €l. I, bodu 3) jsou:

a) Pfi pferuSeni provozu (napf. dlouhodobéjSi uzavfeni budovy), je mozné provést
odeCet a zaevidovat spotieby energii pfilezitostng, pfipadné az po obnoveni
provozu.

b) Skolam v dobé $kolnich prazdnin je povolena vyjimka z frekvence odeéti.

c) Pro spotfebu vody nad 300 m3rok, kdy je odecet provadén v tézko pfistupnych
mistech (Sachta,...), je povolen odecet 1 x mésicné.

d) Pokud je pro né&jaky druh energie automaticky nacitdna spotfeba energii do
aplikace EMA+ z instalovaného cidla na fakturacnim méfFi¢i spotfeby, neprovadi
se pro tento druh energie ruCni odecCet. Je vSak tfeba v aplikaci kontrolovat
spravnost nacitani dat z pfislusného cidla.

e) Dalsi vyjimky z frekvence odectl je mozné povolit pouze na zakladé oddvodnéné
zadosti adresované energetickym manazerim kraje uvedenych v ¢l. lll, bodu 6).

Osoby uvedené v ¢l. II., bodu 3) Manualu jsou:

a) Zodpovédni za sledovani pribéhu odbérl a identifikaci pfipadné havarie, pokud
z vkladanych ruénich odectll nebo fakturace vyplyva vykyv vySe spotfeby proti
spotifebé& obvyklé.

b) Povinni informovat energetické manazZery Kraje VysoCina o zavedeni novych
odbérnych mist, o ukonceni stavajicich odbérnych mist a dlouhodobém preruseni
odbéru energie.

Kontakty na energetické manazery Kraje Vysocina:

Ing. David Hatak, tel. 564 602 544, e-mail hatak.d@kr-vysocina.cz

Navody k programu EMA+ (zadani odectu, faktury, zavedeni odbé&rného mista,

vymény méfidla, editace odbérného mista, zadani nové smlouvy, uzivatelska pfirucka

EMA+) jsou k dispozici po pfihlaseni na Portalu pfispévkovych organizaci — Metodicka

pomoc — Energeticky management — Navody k programu EMA+

(https://portalpo.kr-vysocina.cz/metod pomoc ku/zobraz/22).

Navody jsou také soucasti programu EMA+ (symbol ,panacek” vpravo nahofe, okno
,0dkazy").
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